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MINISTERIO DE AMBIENTE
Y RECURSOS NATURALES

ACUERDO MINISTERIAL NOMERO 336-2017
Guatemala, 6 de noviembre de 2017
EL MINISTRO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
CONSIDERANDO

Que el articulo 194 incisos a), f), i), de la Constitucién Politica de la Repiiblica de Guatemala, regula que,
el Ministro debe ejercer jurisdiccién sobre todas las dependencias de su Ministerio, dirigir, tramitar,
resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con su Ministerio, y velar por el estricto
cumplimiento de las leyes y la probidad administrativa, asf mismo de conformidad con lo que para el
efecto establece el articulo 27 literal m), de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto niimero 114-97, del
Congreso de la Reptiblica de Guatemala, es atribucién del Ministro dictar los Acuerdos, Resoluciones,
Circulares y otras disposiciones relacionadas con el despacho de los asuntos de su ramo, conforme la
Ley.

CONSIDERANDO

Que el Acuerdo Gubernativo nimero 50-2015 que contiene el Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales establece en su articulo 5, que son atribuciones del
Ministro entre otras, dictar disposiciones para descentralizar y desconcentrar actividades, funciones y
procesos técnico administrativos; suscribir .cuando estime necesario convenios administrativos;
aprobar los diversos manuales organizativos y operativos y emitir disposiciones internas; dirigir,
tramitar, resolver e inspeccionar las acciones relacionadas con su Ministerio; crear, suprimir, fusionar,
reestructurar, dirigir y coordinar unidades y dependencias administrativas del Ministerio, asf como
administrar sus recursos financieros, humanos y fisicos, ejerciendo la potestad de gobierno y en
consecuencia disponiendo la actividad de los medios personales y utilizacién de los medios materiales.
Y en el articulo 18 literal c), establece que es necesario formular, implementar y actualizar
periédicamente manuales de procedimientos, gufas de trabajo y otros instrumentos que se requieran
para que los procesos financieros sean 4giles, transparentes y documentados.

POR TANTO

En ejercicio de las funciones que establecen los articulos, 194 de la Constitucién Polftica de la Repiblica
de Guatemala; 27 literales a), f) y m) de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto niimero 114-97 del
Congreso de la Republica de Guatemala; 5 y 18 del Acuerdo Gubernativo nimero 50-2015, Reglamento
Orgénico Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

ACUERDA

Articulo 1. Aprobar el Manual de Procedimientos de la Unidad de Informacién Ambiental y Cambio
Climatico del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.
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se efectien los avisos, registros y actualizaciones necesarias, para darle cumplimiento a las presentes
disposiciones.

Articulo 3. Casos no previstos: Los casos no previstos dentro del Manual objeto de aprobacion, seran
resueltos por las reglas del Derecho Administrativo.

Articulo 4. Notifiquese el presente Acuerdo Ministerial al Viceministro Administrative Financiero y al
Coordinador de la Unidad de Informacién Ambiental y Cambio Climatico, ambos del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales.

Articulo 5. E]l presente Acuerdo Ministerial surte sus efectos inmediatamente.

COMUNIQUESE;

;_ i Ministro
“EhE Ministerio de Ambiente y Recursos Haturales
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.  PRESENTACION

A continuacion se presenta el Manual de Procedimientos de la Unidad de Informacién Ambiental
y Cambio Climatico del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, el cual contiene los
procedimientos que se desarrollan en la misma, a fin de establecer los diferentes canales de
comunicacion y de servicios necesarios de los funcionarios y personal de esa Unidad, para dar
cumplimiento a los procedimientos respectivos.

El presente Manual constituye una herramienta técnica basica, fundamentada legalmente en los
aspectos que aparecen detallados en el punto IV. “Fundamento Legal” del mismo. Este se debe
considerar como un instrumento dinamico sujeto a cambios que surgen de las necesidades
propias del departamento, modificaciones en la legislacion y de la revisién técnica permanente
para mantener su utilidad.

La actualizacion del Manual debe realizarse con la periodicidad que la ley y las normativas
internas del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales establezcan.

Para la elaboracién del presente trabajo se contd con la colaboracion del Coordinador de la
Unidad de Informacién Ambiental y Cambio Climatico y del personal que la conforma; asimismo,
con la validacion del Viceministro de Recursos Naturales y Cambio Climatico y del Viceministro
Administrativo Financiero, ambos de este Ministerio.
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. OBJETIVO

Que la Unidad de Informacién Ambiental y Cambio Climatico tenga una herramienta que le sirva
de base para el desarrollo de los procesos y procedimientos administrativos que la integran, a
fin de que el personal conozca los sistemas de comunicacién y coordinacion entre las diversas
areas, para proporcionar un setrvicio eficiente, eficaz, oportuno y con calidad.

ll. ANTECEDENTES

El Estado tomando en cuenta la importancia de la proteccion del Medio Ambiente y los Recursos
Naturales y Culturales para el desarrollo sostenible del pais, garantizando un ambiente propicio
para el futuro y para crear un marco institucional favorable para normalizar y normatizar las
acciones y politicas nacionales tendientes a prevenir el deterioro ecologico y la conservacion de
los Recursos Naturales promulgo la Ley de Proteccidon y Mejoramiento del Medio Ambiente,
mediante el Decreto Numero 68-86 del Congreso de la Republica de Guatemala; con el cual se
crea la Comision Nacional del Medio Ambiente -CONAMA-, la cual estuvo vigente hasta el afio
2,000.

Dentro de este contexto, con el objeto de contar con un ambito institucional propio y especifico
con jerarquia decisoria definida dentro del Sector Ambiental, se crea el Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales, mediante el Decreto Numero 90-2000 del Congreso de la Republica de
Guatemala, reformado por el Decreto Numero 91-2000 del Congreso de la Republica de
Guatemala, el cual a su vez modifico el Decreto Numero 114-97 del Congreso de la Reptblica
de Guatemala, Ley del Organismo Ejecutivo.

Para regular la estructura interna del Ministerio y asignar las atribuciones y competencias de sus
dependencias, mediante Acuerdo Gubernativo Nimero 50-2015, de fecha 4 de febrero de 2015,
se emitio el Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

IV. FUNDAMENTO LEGAL

Los manuales constituyen una herramienta basica de ordenamientos o mandatos juridicos, de
los cuales se derivan las funciones de la institucion y de las dependencias administrativas
comprendidas en el Ministerio, como lo es la Unidad de Informacion Ambiental y Cambio
Climatico; que estan fundamentadas en la “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio
Ambiente” (Decreto Numero 68-86 del Congreso de la Republica de Guatemala), “Ley del
Organismo Ejecutivo” (Decreto Nimero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala),
“Reglamento Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales” (Acuerdo Gubernativo
Numero 50-2015).
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de la Republica de Guatemala), en su articulo 39 establece, La Contraloria General de Cuentas
aplicara sanciones pecuniarias que se expresan en cantidad de salarios o sueldos a los
funcionarios y empleados publicos y demas personas sujetas a su control y fiscalizacion, que
incurran en alguna infraccion de conformidad con dicho articulo de la presente Ley, en otras
disposiciones legales y reglamentarias de la siguiente manera:

3. Falta de manuales de funciones y responsabilidades, de clases de puestos y de normas y
procedimientos. El equivalente al 25% del 100% de su salario mensual.

4. Incumplimiento a normas de control interno y de administracion de personal. El equivalente al
25% del 100% de su salario mensual.

Dentro de las Normas generales de Control Interno Gubernamental, aprobadas por la
Contraloria General de Cuentas, mediante Acuerdo nimero 09-03 del ocho de julio de 2003,
establece que:

1.10. Manuales de Funciones y Procedimientos

La maxima autoridad de cada ente publico, debe apoyar y promover la elaboracion de manuales
de funciones y procedimientos para cada puesto y procesos relativos a las diferentes
actividades de la entidad.

Los Jefes, directores y demas Ejecutivos de cada entidad son responsables de que existan
manuales, su divulgacién y capacitacion al personal, para su adecuada implementacion y
aplicacion de las funciones y actividades asignadas a cada puesto de trabajo.

2.2.  ORGANIZACION INTERNA DE LAS ENTIDADES

o Delegacion de Autoridad

En funcion de la naturaleza de sus actividades, la maxima autoridad delegara la autoridad en los
distintos de mando, de manera que cada ejecutivo asuma la responsabilidad en el campo de su
competencia para que puedan tomar decisiones en los procesos de operacion y cumplir las
funciones que les sean asignadas.

e Asignacion de Funciones y Responsabilidades

Para cada puesto de trabajo, deben establecerse en forma clara y por escrito, las funciones,
atribuciones y responsabilidades, de tal manera que, cada persona desempefie un cargo.&gwieE v

Aen
gestion u operativo, conozca el rol que le corresponde dentro de la organizacién. &\ﬁ@mw@%
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V. MISION Y VISION
e VISION DEL MINISTERIO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES'

Ser la institucion que ejerza la rectoria ambiental y de los recursos naturales, buscando el
equilibrio del patrimonio natural con pertinencia cultural y de género.

o MISION DEL MINISTERIO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES?

Somos la institucién que regula la gestion ambiental y promueve el desarrollo sostenible en
Guatemala, de forma participativa.

! Seglin lo establecido en el Plan Estratégico Institucional 2017-2021, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 195-2017.
2
Id. 1
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1.1.  OBJETIVO:

Definir el procedimiento para atender las solicitudes de los usuarios internos y externos del
MARN relacionadas con la elaboracion de mapas y otros servicios por parte de la Unidad de
Informacioén Ambiental y Cambio Climatico a través del portal electronico www.sia.marn.gob.gt,
establecido en el Plan Operativo Anual.

1.2. ALCANCE:

Este procedimiento aplica para las diferentes solicitudes internas o externas que sean recibidas
por parte del personal de la Unidad de Informacion Ambiental y Cambio Climatico a través del
portal electrénico www.sia.marn.gob.gt.

1.3. RESPONSABILIDAD:

1.3.1 Es responsabilidad del Encargado de Desarrollo de Aplicaciones de la Unidad de
Informacion Ambiental y Cambio Climatico realizar la creacion del “usuario” en el
Sistema, cuando el solicitante interno o externo no cuente con el mismo.

1.3.2 Es responsabilidad del Técnico GIS de la Unidad de Informacion Ambiental y Cambio
Climatico realizar la elaboracién de los mapas digitales o brindar la atenciéon a lo
solicitado por los usuarios internos o externos a través del portal electronico de la
Unidad. ,

1.3.3 Es responsabilidad del Coordinador de la Unidad de Informacion Ambiental y Cambio
Climatico autorizar la atencion de las solicitudes recibidas a través del portal electrénico
de la Unidad; asi como también, velar porque dicho procedimiento se realice con apego
a la normativa, legislacién y manuales vigentes.

1.3.4 Es responsabilidad de la Unidad de Auditoria Interna velar por el cumplimiento de los
procesos y procedimientos normados y establecidos por la Contraloria General de
Cuentas y por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

1.4. FUNDAMENTO LEGAL.:

1.4.1. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

1.4.2. Decreto No. 114-97, “Ley del organismo Ejecutivo”.

1.4.3. Decreto No. 68-86 “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

1.4.4. Decreto Legislativo 7-2013 “Ley Marco para regular la Reduccion de la Vulnerabilidad, la
Adaptacion Obligatoria ante los Efectos del Cambio Climatico y la Mitigacion de Gases
de Efecto Invernadero”, Articulo 9.

1.4.5. Acuerdo Gubernativo 50-2015 “Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales”.

1.4.6. Acuerdo Ministerial Namero 8-2017 “Normas operativas para el funcionamiento del
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Viceministerio de Recursos Naturales y Cambio Climatico del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales”.

1.4.7. Acuerdo Ministerial Niumero 05-2016 “Reglamento del Sistema Nacional de Informacion
sobre Cambio Climatico”

1.5. FORMULARIOS RELACIONADOS

sfc “Solicitudes de Apoyo” (version electronica)

1.6. DEFINICIONES, ACRONIMOS Y SIGLAS

1.6.1. Capa de Informacion: Representacion grafica a modo de cobertura; capa tematica de
informacioén y estructura de almacenamiento de datos en un SIG. Separacion légica de la
informacion espacial de un mapa, de acuerdo a un tema definido; cada capa de
informacion puede utilizarse para almacenar un tema.

1.6.2. Coordenada: Conjunto ordenado de valores de los datos que especifica una
localizacién; puede ser absoluta o relativa. La localizacion o posicion es dada respecto
de un sistema de coordenadas que sirve de referencia.

1.6.3. Correo electronico: Es un servicio que permite el intercambio de mensajes a través de
sistemas de comunicaciéon electronicos. El concepto se utiliza principalmente para
denominar al sistema que brinda este servicio via Internet mediante el protocolo SMTP
(Simple Mail Transfer Protocol), pero también permite nombrar a otros sistemas similares
gue utilicen distintas tecnologias. Los mensajes de correo electronico posibilitan el envio,
ademas de texto, de cualquier tipo de documento digital (imagenes, videos, audios, etc.)

1.6.4. Mapa base: Mapa que contiene gran variedad de elementos utilizables para referenciar
una localizacion.

1.6.5. Password: Es una contrasefia o clave de acceso.

1.6.6. Poligono: Figuras que se utilizan para representar elementos geograficos que cubren un
area particular de la superficie de la tierra. Estas entidades pueden representar lagos,
limites de parques naturales, edificios, provincias, o los usos del suelo. Los poligonos
transmiten la mayor cantidad de informacion en archivos con datos vectoriales y en ellos
se pueden medir el perimetro y el area.

1.6.7. Portal electrénico: Es un sitio web que ofrece al usuario, de forma facil e integrada, el
acceso a una serie de recursos y de setrvicios relacionados a un mismo tema. Incluye:
enlaces, buscadores, foros, documentos, aplicaciones, compra electrénica, etc.
Principalmente un portal en Internet esta dirigido a resolver necesidades de informagiq
especifica de un tema en particular.

Actualizacion 2017
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1.6.8.
1.6.9.

1.6.10.
1.6.11.
1.6.12.
1.6.13.
1.6.14.

1.6.15.

1.6.16.

MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Shapefile: El formato ESRI Shapefile (SHP) es un formato de archivo informatico
propietario de datos espaciales desarrollado por la compania ESRI, quien crea vy
comercializa el software para sistemas de informacion geografica como Arc/Info o
Arc/GIS. Actualmente se ha convertido en el formato estandar de facto para el
intercambio de informacién geogréafica entre Sistemas de Informacion Geografica por
estar muy bien documentado. Para fines de este procedimiento, el archivo SHP debe ir
acompafado de seis extensiones: SHP, SHX, DBF, SBN, SBX y SRJ.

SIA: Sistema de Informacion Ambiental.

SIG: Sistema de Informacion Geogréfica.

GIS: Geografic Information Sistem

SNICC: Sistema Nacional de Informacion sobre Cambio Climatico.

Sistema de Informacion Geografica: Es en sentido estricto, cualquier sistema de
informacion capaz de integrar, almacenar, editar, analizar, compartir y mostrar la
informacién geograficamente referenciada. En un sentido mas genérico, los SIG son
herramientas que permiten a los usuarios crear consultas interactivas, analizar la
informacion espacial, editar datos, mapas y presentar los resultados de todas estas
operaciones.

Sistema Nacional de Informacion sobre Cambio Climatico: Sistema que permite
colectar, sistematizar, analizar y presentar toda la informacion relacionada con el cambio
climatico, que solicite el usuario; especialmente aquella relacionada con la ciencia del
clima, vulnerabilidad, adaptacién al cambio climatico, pérdidas y dafos, emisiones vy
absorciones de gases de efecto invernadero.

Usuario informatico: Es un conjunto de permisos y recursos dados a una persona para
que esta pueda acceder a la informacién, aplicacion o sistema de interés.
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1.7.

PROCEDIMIENTOS

1.7.1. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PASO #

RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

1.1. Usuario interno o

Ingresa al portal electronico http:/www.sia.marn.gob.gt

externo

En caso tiene “usuario” en el portal electronico, ingresa
directamente. En caso no tiene “usuario” ingresa solicitud
de usuario en la opcién “Contacto” en el portal electronico.

2.1.

Desarrollador

Crea un “usuario” y le envia un correo electronico al
usuario interno o externo informandole sobre el “usuario” y
Password asignados.

oy
externo

Usuario interno o

Ingresa al Sistema y crea su solicitud en el formulario
“Solicitudes de apoyo” en el portal electrénico, de mapa
o informacién en base a puntos poligonos o lineas con
coordenadas geogréficas, para obtener la informacion en
version digital y/o impresa.

4.1.

Coordinador

Recibe la solicitud en el sistema, la revisa y verifica. En
caso no cuenta con personal o recursos disponibles no la
autoriza y emite correo electrénico para informar al
solicitante. En caso lo considera conveniente, la autoriza y
emite un correo electrénico para el Técnico GIS designado
para que atienda la solicitud.

Bl

Técnico GIS

Elabora el mapa, realiza la localizacion de puntos o
atiende “otros” servicios solicitados.

Finaliza el proceso y automaticamente el Sistema envia un
correo electrénico al usuario informandole que su solicitud
esta atendida.

OBSERVACION: El Sistema genera copia de correo
electrénico para el Coordinador, para su control vy
estadisticas.

6.1.
6. externo

Usuario interno o

Recibe lo solicitado de las siguientes formas: a) Via correo
electrénico; b) En medio magnético y/o c¢) impresiones.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Vel N
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GOBIERNO DE LA REFUDLICA DE Y CAMB'O CLIMATICO )
GUATE Fecha: 17-07-2017
MINISTERIO DE AMBIENTE PROCEDIMIENTO: ATENCION DE NelsionS
L e SOLICITUDES DE MAPAS Y SERVICIOS A
TRAVES DEL PORTAL ELECTRONICO
&y, "UIACC .
“‘?Effr‘acm o®

1.7.2. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

USUARIO INTERNO O
EXTERNO

UNIDAD DE INFORMACION AMBIENTAL Y CAMBIO CLIMATICO

Solicitud de:

+ Mapa.

Informacién en base a puntos.
Informacion en base a poligonos.
Con lineas o coordenadas
geograficas para obtener
informacion respectiva en version
digital y/o impresa.

+ Otros,

+ Sistena envia correo
electrdnico al usuario

o Sistenja envia copia de

corred electrénico  al

Goord|nador.

Actualizacion 2017
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UNIDAD DE INFORMACION AMBIENTAL
Y CAMBIO CLIMATICO
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PROCEDIMIENTO: ATENCION DE
SOLICITUDES DE MAPAS Y SERVICIOS A
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Fecha: 17-07-2017

Version 2

1.8. ANEXOS
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Gobierno de Guatemala

Minieito do AmBisnto ¢ Rocursos Mok alos

indice

I T I I R TNt i i b e b e s S e e i sy D
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Gobierno de Guatemala

Minisherio de Amtierro ¢ Kecursoa Mat-alor |

Introduccion:

El presente documento provee una descripcion del nuevo sistema de solicitudes, los cambios realizados y
una descripcion detallada de cada uno de los maodulos, detallando los roles de usuario y los accesos que
cada uno de ellos posee dentro del aplicativo.

El sistema de solicitudes del SIA, fue creado para atender aquellas peticiones que tengan que ver con la
localizacion de puntos en un mapa, solicitud de ortofotos, estudios varios y otras que los usuarios
requieran, brindando una interfaz, amigable al usuario y tomando las consideraciones de seguridad para
minimizar el riesgo de un ataque hacker al mismo.

S

20 calle 28-SB 2oma 10, PEX (502) 2423-0500. Cludad Guarermal a. www marn goh.gt 3
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Ministenic do Asbwenia v Keacursos Nehralgs

1.- Panel Principal:

Para ingresar al sistema de solicitudes se debe ingresar a la siguiente direccion:

http://www.sia.marn.gob.gt/siamarn.htm|

Luego elegir |3 opcion “Solicitudes” (ver Imagen 1)

imagen 1

7 & i PORTA

Gobierno de Gualetnoh j' " ‘ IGh usar PGt SOTCHMes

C WA S 2 Manueotugl - «i'a

i

redano 1n Aveowes v daar e kel

Al ingresar a la opcidn se mostrara el panel principal de las opciones del sistema, (ver imagen 2)

Imagen 2

Bienvenido
el sGIerRd S peeder reakzar sohictutes, atendedtss, admiristing ¢ (Besd v oredl cosnias d
A e arar MY
(T
/ ‘ N] =]
- bl v .
Unvar Secrtud Atender Solcayd Admiristrecan - ;' ":ﬂ,, "?“I:
20 calle 28-SE zema 10, PEX (802) 2423-0500. Cindad Guatemal a. wrww marn.gob.gt 4
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Gaobierno de Guatamala

Ministene de Amzienes v Kecurses Mohuralos

2.- Crear Cuentas de Usuario:
Aca, se elige la opcion “"Crear Cuentas de Usuario “, para luego poder ingresar al sistema y realizar una

solicitud.
Al hacer clic en dicha opcién aparece la siguiente pantalla: (ver imagen 3).

Imagen 3

Solicitudes de Apoyo

Cuentas de Usuario )
Instrucciones

T e T ——————— ' Luegu de registrarse. revissremmos
su sohotud ¥ le enviersmos un

a
conhfmacdn & su COrfed parn que

(& paeda utihzar e mstema

Al hacer clic en el link “Registrarse” aparece una pantalla en la que el usuario ingresa varios datos [ver

imagen 4)

20 calle 28-582ena 10, PEX (802) 2423-0G200. Cludad Guaternal a. wiww marn.gob.gt 5
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Gaobierno de Guatemala

Mimistena de Ammucere v Kacurso: Monralos

Imagen 4

[ o 5

Gabiarma de Guatnmalo

Solicitudes de Apoyo

Registro de Usuarios Nuevos thstrucciones: Luego de reqistrarse,

revisaremos su sohoatud v le
enviaremos una conhirmacidh 8 Su
Campaos Requeridos COmee pard que peada ubilaar gl

lemad

Nombre:
Apellido

ISLaarsd

Ravisar Disponibilidad

Clave:

Cerrec Electrénico
Campos Opcionales
Empresa a [nstitucén
Unidad:

Pupstoc:

Telafonc:

| GUATEMALA - 502 W

amisient al

20 calle 28-5B zona 10, PEX (502) 2423-0500 Ciudad Guaremala,

WIS NETNL @01 a7t 6

www.guatemala.gob.pgt
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Gobierno de Guatemala

Ministono do Ambisrre v Kecurses Mansralos
Al finalizar el proceso aparecera la siguiente pantalla (ver imagen 5)
Imagen 5

(s Tl

Gobierno de Gualemalo

Solicitudes de Apoyo

Usuario Agregado

@

Gracias por regstrarae an @l sitin su usuano ha sido agregacdoe a

instrucciones

Luspao de r--‘_--J:-'-h,-'il‘-'”—,- 1EVIE3remns
U sohcrud v e arwisremos una
confrmacKn a eu COIMec para gue
mueda utlizar € sistema

nuestra base de datos. Revisaremoes su sobotud, e llegara un

carceo ouando se3 aprobado

10008 RS e Resy 30 SeEtema ge Iinformacdn ambiental 2013
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Gobierno de Guatemala

Ministeno do Amnigrre v Kecurson Monsalos

3.- Llenar solicitud:
Luego de haber creado el usuario, se hace clic en "llenar solicitud” {ver imagen 6)

l Imagen 6

WA S mam gabot' s

Crmar et ne o i
Ly iatog Herpv S whed [ Ao i

Al ingresar a esta primera opcion, aparecera una pantalla, que solicitara las credenciales del usuario {ver
imagen 7).

20calle 28-SB2ema 10, PEX (502] 2423-0500. Cludad Guatemal a. www marn. gon.gr 8

wwiw.guatemala.gob.gt




iz

Gaobierno de Guatemala

Minstena do Amoiente v Kecurson MNaonralos

Imagen 7

=

de Guctemalo

Todos los Deredhes Reservados §

Una vez autenticado se muestran 3 opciones para realizar la solicitud. {Ver Imagen 8)

20 calle 28-SEzoma 10, PEX (502) 2423-0500 Cludad Guaremal a. wrwr marn gnb. gt q
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Gobierno de Guatemala

Ministerto de Ambisnre v Necursos Nansalo

Imagen 8

H PPy

Gobwemo de Gualemnola

Mapas ‘
p Buenvenido-
Formudano 46 schiatud de mapas imprecos ligilales

Ver estado de mus solicitudes

 pals ” i .
Nombres Salir de la Aptcacitn
Apallidos *

Fecha de In Sohated
JATR201308: 2399 a m

Emal '

Telgfono =

| GUATEMALA - 502 v

Descripadr del Mapn®

En cualquiera de las tres opciones el usuario debe ingresar los datos requeridos, (Nombres, Apellidos,
Email, Teléfono y Descripcion) a excepcién de mapas y Localizar puntos en donde se requiere informacién

propiamente del tipo de solicitud. En el caso de Mapas (Ver Imagen 9)

o
\ENTE ¥
w‘*&a\\ N 23

A
S s,

20 calle 28-SEz2ona 10, PEX (502) 2423-0800. Ciudad CGuatemal a. www marn.goh.gr 10
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Imagen 9

"apas Basicas a incur

a

ipo de Ma sdm

|MapaThgnar . v

Ld im_nﬁgl’_am&@g_t_h Impresion del Mapa;
B -
Canritad b mapas rc'mm.:-nnﬂ©

Trabspos de mapes en espere; 11

Para el caso de Localizar puntos {(Ver Imagenes 10, 11, 12, 13, 14, 15y 16)

Imagen 10

Notn! Lalactions (1na accion

Cingresar Coordenadas O'Subir Coordenadas an un Archivo

Imagen 11

B ingresar Coordenadas

UGengrdficas I Mercator

20 calle 28-SE 2eona 10, FEX (502) 2423.0500. Cludad Guaremal a, wwwr marn gob.gt 11
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Gobierno de Guatemala

Minigtorio de Ammigate v Recursos Monralos

Imagen 12

®ingresar Caordenadas

@ Geagraficas (IMercatar

Ingrese un Punto a Uoicar en woordenscas Geograhcas:
Cnardenadas en X (Longtud)

o . ")

Coordenadas en ¥ (Latitud)

¢ ' "N
Imagen 13
M ercator
LM LG
YR
7
“UIACC: y
TEHALLS>
20calle 28-5B zona 10, PEX (502) 2423-0500. Cludad Guatemal a. wwew marn.goh.gt 12
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Gobierno de Guatemala

Minighonio de Amnisete v Rocursos MNonenales

Imagen 14
@ ngresar Coardenadas
O Geograficas @ Mercator
T 'GTM

Ingrese un Punto a Ubicar en coordenadas UTM,

Llija Zona ‘ tlija Datum

Cnordenadas en ¥ (Longitud 6 Enteras, S5 deamales)

. 0

Coordenadas an ¥ (Latitud 7 Entaros, 5 decimales)

Imagen 15
@ Ingresar Coordenadas
DGeogrsficas ® Mercator
(OUTM QGIM

ingrese un Punta a Uhicar en coordenadas GTM:
Coordenadas en ¥ (Longitud 6 Enteros, 5 deamales)

Q

Cnordenadas en ¥ (Latitud 7 Enteros, & decimaies)

M

20 calle 28-5€ 2cna 10, PEX (802] 2423-0500. Cludad Guatemala, wwiv marn.goh.gt 13
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Gobierno de Guatamala

Ministeno de Ambiesre v Rocurses Matvralog

Imagen 16

@ Subir Coordenadas en un Archivo

Descargua un archive para cubir as conrdenadas en (ualquera
de los siguwentes formatos;

° COORDENADAS GEOGRAFICAS

° CODRDENADAS UTM

o CODRDENADAS GTM

3 Dabe subin @l archivo descargado con extensidn
csv, xls, xisx, o pdf v e tamanio del nvsmo no debe exceder de
4M0O

[Seieccionsr afchi‘m: Mo se ha seleccionzdo ningun archan

Finalmente cabe mencionar que al finalizar una transaccidn exitosamente se mostrara una pantalla con un
cheque verde (Ver imagen 17)

20 calle 23-58 2cna 10, PEX (502) 2423-0800. Cludad Guaremal a. wwer marn.gobh.gt 14
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Gaobierno de Guatamala

Ministono do Amnicere ¢ Kecursos MNonralos

_———

Guobierno de Guatemaia

Registro Grabado Exitosamente Bienvenido: (Nombre

de usuario)

Ver estada ode mis sokcitudes

sahr de la Aolicacion

En caso contrario se mostrara una pantalla de error (Ver imagen 18)

Imagen 18

Solicitudes de Apoyo

%C!.'lrf lo-un‘ pr'oblema:ln la grabacion Btenvanido: (Hombre
el registro lamenta emente_ po se de usuario)
pudo completar la operacion

Ver estado de mis solcEuds

Salir de la Aplicacion

20 calle 28-SBzona 10, PEX (502) 2423-0500. Ciudad Guatemal a. www marh gab.gt 15
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24  Guatemala, MIERCOLES 13 de anero 2016

Articulo 3. Integracién. El Consejo Consultivo estard integrado de I siguiente mane

relacionadas con €l ambiente ylos recursos nalurales.
<. Coadyuvar desde el dmbita de su competencia aI eqml:brlo dz los procesus sn[lales yambientale:

funcidn del bien comdn de fos guatemaltems y con Ia finalidag de reducu I confllclmdad socm» i
ambiental del pais.

d. Ser un foro de anlisis, discusion y orientacion por medio del cual el Mid erlo de Ambiente’y |
Recursos Naturales podra someter a su. consideracidn la evaluacion de pmtesus de lrastendenﬂa
nacional que requieran dictamen yfo resolucidn del Ministerio, tonstha e nu tendrd :aracte:

vinculante pero sf valor clentifica y técnico para mejor rasulver. ; ‘

a. Minlsterio de Ambiente y Recursos Nalumles
Un representante de la Asociacidn Hacional de ngal'lilatioﬂns No Guhe:namental s de Ios
Recursos y el Medio Amblente [ASOREMA).
c. - Un representante del Comité Coordinador de Asorlacmnes Agr[m?as, Cnmernales Industri
y Financieras (CACIF). . .
Un representante del Sector Academlcn ;
Un representante de las Organizaciones Indigenas
Un representante de las Orgarizaciones de Desarrollo Rural
" Unrepresentante del Gobierno Municipal .
Un representanté de [as Cooperativas :
Un representante de Ias{)rgamzacmnes No Gubemamanlales Amblenrales
{No Orga nnadas)

=

— T

£l Consejo Consultive serd presidido por el Ministro de Anbiente y Recursos Naturéles, ciuien en caso de
ausenda serd sustituido por el Viceministro designado para el efecto. Para pader partEupar en las

sesiones del referido Consejo cada una delas entidades y de los sectores idantificados ed el pérrafo .

anterior deberd de nombrar un representante titular y un representan‘te suplenle ante E| Mamsteno de:
Ambiente y Recursos Naturales.

Acticulo 4. Invitacidn, El Ministro de Ambiente y Recursos Nammles remlura la |nmacu é 13
entidades que segin su crterio representen a los sectores establecidos en el articulo anterior, Las” -
entidades Tnvitadas debarén de confirmar su participacidn mzdmnte Oficio dirigido 3l Minlstro de. .
Ambiénte y Recursos Naturales, en el que se designé a qulen 1as representara en fas sesmnes del

Consejo Consultivo. :

Articulo 5, Secretaria. El Presidente del Consejo Consultivo podré designar entré los fungoﬁarios del”

Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales al Secretario, quien deberd de realizar las convocatorias a - |

fas sesiones que haya ordenado por escrito el Presidente del Consejo Consultive, prepirar las agendas, -
distrituir el listado de asistencia, verificar el quorum de cada sesién, coordinar con la-Direccidn de
Asesorfa Juritica del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales para la e1abdgaci6nrdﬂ Tas Actas -
especiiicas y cualquier otra atribucidn que le encomiende Ia Presidencla de El Consejo Consultivo.

Articulo 6. Seslones. El Consejo Consultivo se reunird mediante convocatoria por escrito de su
Presidente, la que ge realizard con una anticipacion no menor de cinco (S) dfas, por iniclativa propia o u

solicitud de uno de sus intégrantes que presente ante el-Presidente del referido Cunsaju un asunto o, .

tema de importancia. . B

£n la convocataria deberd da consignarse el lugar, la fecha y 12 hora de fa sesidn, transcurridos vainte:

{20) minutos después de la hora sefialada se procederd a darimclu alamismay tendrd plenava]lde= con X

el quorum avistgnte.. 3 5 . 4 2

Articulo 7. Conclusiones y Recomendaciones.. Las [.'nnduﬂones yﬁecamendaciones que e lomen en_
cada sesién. debardn de hacerse constar en el'Acta correspondlente con [a finalidad de fanténer.va-

-registro de consultz que pueda servir al Ministerjo de Ambiente ¥ F Recursos Naturales como urientadm 1

‘en el gjercicio de sy rectoria en materia de ambiente y recursos naturales. Las Cnnclusmres ¥,

Remrnendacmnes nosan vmculanles para la tnma de deuswne& del Ministerlo de Ambiente y Recursas

Naturalgs. .

Articulo 8, $nwtadns ¥ Expenns Segun los 1emas propuestos i:rl la Agenda espetif‘ ca, EI Con
Consultivo por medio de su Presidente, podré invitar a participar en sus sesiones o en {)arte de ellns
otros reprasentantes’ da la sociedad civil o del sector publlco ‘

Articulo 9. Participacidn de Otras Entidades. El Ministro de Amhwente ¥ Rewrsos Naturales pudra vhar

a pa(tsupar aotras enudades de cnnfnrmldad con la J\genda espe fiica da cada sesién, asf mismo |

-admlnistrativa 251 mismo de confarmidad cor) lo que para el efecto es‘iahlece
‘m); de la Ley del Organisrno EJecutivo, Decreta nimere 114-97, del Congreso

Que el a culo 5 del Reglamantn Qrganica Interno del Mlnis'kenu de: Ambiente .y Recurso:
_ Naturalés, ‘tonteriido en el Acuerdo Gubernall\m fdmero 50-2015, establece en su literal e) ‘come

.- humanos y ﬁsxcus elerclen(lu la patestad de goblemq yen l:onsecuenua dls oniendo Ia amvndad
Cde Ins medios personalas i) utillzacmn delos m&dlos rnateuaie

. Obligatoria ante.los Efectos del Cambio ci.lméhca yla Mlllgaciﬁn de Gases de Efecto |rwernader

RECURSOS NATURALFS

Acuérdos.e emili el Reglamenio del: Swslemu National de Infcr
Cumblo Chmohm. 7 =0

'ACUERDO MlNISTERIAL NUMERO 5201

Guulemulo, 8 de enero de 2016

!. MINISTRU D'E AMBIENTEY RECURSUS NATURA[ES

CONS|DE&ANDD

dependencias de su Mlnistenu, “dirigir; tramltar, resnlver ‘B InspECCIOnal’
relacmnados con su Minlsteno, y velar por el estricto cumplim(enro de las: Jeyes v fa probmiad
arnculo 27 llleral

Guatemala, es atribucion del Ministro dictar los Acuerdos, Resoluciones,’
d:spas;cmnes relacionadas con e] despacho de los asuhtos de suU ramo, canfurme lale

CONEIDERANDD

funcién’.del Ministco, “Crear, suprimir, fuslonar, reestructurar, dirigic y. coordinar *unidades 'y
dependenicias administrativas del Ministerlo, asi como administrar sus recursos: “financieros

.Que el articulo 9 de Ta Loy Marcc para Regular Ia Raducdnn de Ia Vulnerabi

Decreto niimero 7-2013 del Congreso de, la Repﬂbllca .dé . Guatemala, crea el Sistema d
Infarmacidn-sobré Camblo* Climatico adscrito al Mlnis‘ienu de Ambiente y Recursos’ Nz urale
mismo establece qus, todas las entidades publicas y privada; deberan pruporclunar fa'informat
dlrectamente relacxonada con cambio climdtico, espemlmente. en cuanto a emisjones y reduc
" de gases de efecto invernatero, vulnerabilidad y adaptacion al cambio’ cllmallca que.
“Ministerio de Amblente'y Recursos Nalurales, necesaria para'las- mmunicaclones nacion;
estd uhligadn el pais; en eseé sentidb 'y, para! ‘la adecuada lmplememauun del referido S'lslema
Informacitn es necesarln emitlr [F] mspnsu:ion lurI ‘a_correspondiente. par; glamenlar sus
5 uperaclunes >

“En’ e;erc io de fundone; que estahiecen los articulos,
Repiblica de Guatemala; 27 literales a), ﬂ y'm) de la Ley del Organismo Ejecutivo, DE(relﬂ o
114-97 del Congreso de la Republlca uatemala; 5 del Acuerdo Gubernatwo nuifmeré 50-20
Reglamentu Drgénito Internn del Mi
T Marcn para neb ar la Redu:unn de la: Vulncrahdidad Ia Adaplaclun




Articulo 1. Objetivo, £l objetivo del Reglamento del Sistena Nacional de nformacidn sgbre Cambio :
Climdtico es establecer las normas, procedimientos y mecanismos -para colectar, sistematizar, ©

NUMERO 76 ' TR My

. DIARIO de CENTRO AMI:HI

ACUERDA

Emitir el Reglamento del Sistema Nacional de Informacidn s'nhr_e‘Can_{l}

aticg

analizar y presentar toda la informacin relacionada con el combio climitico, que solicite el

Ministerlo de Ambiente y Recursos Naturales, especialmente aquella relacionada con clencia del :
clima; vulnerabilidad, adaptacion al cambia climdtico, pérdidas y dafios; em|suonesyabsorclones de”
gases de efecto Invernaderq; para los procesos de planificacidn sectorial v territorial; las

comunicaciones nacionales de camblo climético y otros infornies que el Estado de Guatemald estd

obligado a presentar; la programacion de la inverston piblica y para la {urmulaclon y refa:mulaaon i

de politicas publicas e instrumentos de aplmclun

t s
Arl[cula 2. Para el cumplimiento de sus fines el Sistema Nacional de Informacidn sobre Cambio *
Climtic {SNICC) debe de contar con informacion estratéglca y oportuna que driente lo procesos

de planificacidn, de Inversidn y de ‘politicas piblicas para Ia disminucién de la vulnerabllidad,

fortalecer la resiliencia, y aumentar la capacidad de adaptarse a los efectos del cambio dimaticay, -

contribuir 3 la mitigacién para un desarrollo econdmico nacrunal con bajas emlslanes de. gases de:,
efecto invernadero.

Articulo 3. Ambito de aplicacién, El Reglamento del Sistema Macional de (nformacién sobre ;'

Cambio Climdtico {SMICC}, es de observancia general en todo el territorio de |a Reptiblica de

Guatemala, por lo tanto es de cumphmlen'(u obligatorio para todos sus habltanles, mcluvendn_ X
instituciones pidblicas y privadas, que generen informacion reladonada con ciencias del clama"" -
vulnerabilidad y adapraclon al cambio Lhmamu y, EmISanES y ahsorciones de gases de efecto

|nvernadem

Articulo 4. Definiciones, Para [ carrecta lmerprelannn de Ios prmcmales preceptos vemdus en
este Acuerdo, se establecen las siguientes definiciones:

a

b

C

d

o,

B

Adsaptacién: Es el ajuste”en los sistemas naturales y humanus que se presema coma

respuesta 3 cambios climiticos actuales o futuros y sus efeclus el cual disminuye los dafios -

o potencia las oportunidades de-intervencion. .
Cambio Climético: Camblo del clima atribuido directa o mdlrectamente a a:lwldades
humanas que alteran la composicion de la atmésfera mundial, y que viene a afiadirse a |a_‘
variabilidad natural del clima observada durante periodos'de tiempo comparables. -

Cambio en el Uso de Ia Tierra: Un cambio en el uso o gestion de las tierras por los

humanos, que puede llevar a un cambio en la cublerta de dichas tierras,

Captura de Carbono: Fijacién de diéxido de carbono de la atmdsfera por procesos dwersos
particularmente de la fotosi
ecosistemas forestales,

Efecto Invemadero: Es el fendmeno natural por el cual la tierra retiene parte dela energia

Incluye ig

solar, permitiendo mantener la temperatura de la tierra que posibilita el desarrollo natural:

de los seres vivos que la hahitan.

Gases de Efecto Invernadero (G‘Eu Gases integrantes de la atmdsfers, de urrgen natura|9
producido por acclones humanas, que absorben la energfa solar reflejada por fa superfqe :

de la tierra, {a atmdsfera y las nubes.

Inventarios nacionales de GEI: estimacidn de emisiones de GEI que se da en el terntnnu
nacional en un periodo de un afio. T

h) Mitigacion: Actividades que limitan las emisiones GE1y/o aumenlan la r.apmra de carbnnn

fra)

en sumideras, con [a intencion de disminuir o prevenir Ios lmpattos C|lrnﬂlIEUS futurus enla
sodedad. 0

Perd!das v dadios derivados del cambio d!matico |mpados ‘de eventos relac|onados run

dlima extremo qué ocurren 2 pesar de los esfuerzos para reducir fas emisiones. de gases de .-
efecto invernadero y de adap’faclon af cambio dlimético y que resultan en pérdidas netas:
tas pérdidas v dafios pueden ocurrir en sisterhas humanos \,',fo naturales’ ¥ pueden :
derivarse de eventos de evolucion rdpida (por ejemplo, huracanes) 0 Iemn (pnr ejernplo, :

subida del nivel del océano).

Resiiencia: Capacidad naclonal (econbimica, biofisica y social) derecupera se de’ Impa\:los-_ 1
generados por los eventos h1drumeteuru|0glc05 exlremns generadns pnr [a variahllidad !,".- "

el cambio climdtico. ' :

Variabiidad Climética: Se reﬂereavanaclones en Ias condn: oneschméhcas medlasyntras G
estadisticas del clima, en todas las escalas lempurales y espaciales que se exuenden mas .

aIIa de un fendmeno metearolégico en particular. -

de informac' nsobre Cambm chmatico se reantres [3)subsnlernas demformauo 3

0 Subsmema de informaclun snhre aenua del dlma, para culectar, ﬂstematlmr, ¥ generat
“informacién estralegma ielaaonada con varlahﬂldad climatica, prondsticos del tlempoy escenari ]

“cuantificacién de pérdidas y- dafios, para los ‘sectores, recursos hidricos; salud humana 20035
- marina costeras; agricultura,

| ~areas protegidas; e infraestructura y dmarrolln urbano, sm per;umu de poder agrega .

« ¢, Subsisterna de informacién de emisiones ¥ absomones de’ gases de efecto Invernadero par’

.;Amculu E Suhsustema de fninrmaclon sebre ClBﬂ:la del chma

. estado del tiempo y las tendenclas climéticas a mediano y largo plazo, el Ministerio de Ambiente

- este Acuerdo, entre dichas variables se incluyen pero no se llmltan excluswamenle a la medicion d

el carbono acumulado en :
. | Artuculn 9, D la actualizacién de la informaclon relacmnada on el tiempo \rvanables climética

" climaticas de manera regular y formal a todas las Instanaas que lo requieran ¥ que puedan se

: {ClV)ylasMumupaHdades del pals
.:Amculu 10. De la d|spnmblhdad y 1rans[erenc|a de” informacicn. Bl Institu

. informacién’ estahleclda en los artfculos 7, 8 y 9 de este Acuerdu, pam su. mtegraunn al Sistema

decisiones ¥, la e|aboracion de informes nauunales, asi como para la elahoracmn actuallzatlon
Implementacién de planes e instrumentos que se derivan del Decreto 7-2013, tales coma plan de

l “Vulnerabilida Medlda en que un smema s capaz 0
‘negativos del “cambio cllmatlw, incluso la variabilidad chmatlca ¥ Ios episodios extremos.
* La vulnerabilidad est en funcién del caracter, la magnnud y ¢l fndice de variacion climatica

oa que estd expueslo un slsterna sti sensibi

Artlculn 5, Suhslslemas ‘e Infon'nacmn Pard los electos del funcmnammnm del Slstema N

climéticos de mediano ﬂargu plazu para melnrar fa adaptacidn al cambio climético;
b. Subsistéma de informatién sobre la vulnerabilidad, la - adaptacién al cambio;

" V

Ty )

i;segundad li ia; recursos forestales, ecosnslemasy

sectores que a futuro sean considerados nncesarlos

sectores energfa; lransporte, agricultura; uso de la tlerca, cambio de uso de Ia tiérra ysdwculm
procesos industriales y desecms sin per]u!cm de poder agregar otros sectores que futurose;
considerados necesanos

Esle su sl'

y del clima del pals para poder a!ertara Ia pob
uanabihdad dlmatcca

Estuctones meteoroldgicas. Con el objeto de fortalecer la colecta de datos de variables cllma'uca
de todas las estaciones meteoroldgicas instaladas en el pas para el desarrollo de madelos‘de

RecurSus Naturales apoyard las. iniciativas del Instituto Nacional de Slsmutugra Vul:ano{ugla
Meteurulugla e Hidrologia (INSIVUMEH), para establecer mecanismos “de courdmacmn
Intercambio de datos adecuados con los: pmpnetarms puhhcos y prwados de’ fas; eslacnone
meteorcloglcannstaladas

Articulo 8. De la generacion de '.nfurmauun. El Inétitufo Nauunal de Slsmalngla, Vul
Me'seorolcgla e Hidrologfa (INSIVUMEH) v ef Ministerio :de Ambtente 'y Reciirsos: Natirale
desarrollarin mecanismos para-la estimacién de variables: que no sean medtdas fior estacione
meteoroiogncas exlstentes a sistemas de observacidn de Ia Tierra descritas en los articulos 7 y8

la temperatura de Ios uceanos y la concentra cmn dn gases enla atmosfera

El instituto” Nanonal de Slsmoiogla Vulcanologla Meteorologia e Hidrologfa IINSIVUMEH]'
entregard actualizaciones, prondsticos y escenarios sobre el estado del- tiempo_ Y variables

afecladas porla ucurrenc{a de eventos climiticos extremos. Indtlcldus por la variabilidag climatic
Entre las Instancias que deben ser informadas por l2 ncurrenc:a de dichos evenos se
pero no se limita a fa Secretaria Ejecutiva de la Comision Naclonal para’la Reduccion de Desgstr
(SECONRED), el Ministerio de Agricultura, (‘anaderia y Alimentacion (MAGA), el Mimsleno de Sa!u
Piblica y Asistencia Social (MSPAS), el M:nlsterw de Comumcauones lnfraestrudura y Vi

Sismologla Vulcanulugla Meteorologia ‘e Hidrologfa (INSIVUMEH),© pnndra E]

“Macionl de Infurmacmn sobre Camhm Chmauco

accidn naclonal para la adaptacmn \; mmgauun del cambm climético, planes de ordenamients
- térritorfal,: planes y programas de gestidn de riesgd asociados a fendmenos climéticos exlref
gutas para Ia reduccmn de la vulnerabilidad, eIahuracion de planes estralegmns |nsl|luc|ona|es d
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|doneedad yeficacia de [a implementacion de buenas pracntas para la adaptaclcn

Informacidn necesaria para el subsistema de informacion sobre la vulnerabilidad, 1a adaptacion’
al cambio climtico, y cuantificacién de pérdidas y dafios, Para los efectos del funcionamiento del
subsistema de informacidn sobre la vulnerabifidad, la adaptacién al combio climatico, .y
cuantificacian de pérdidas y dafios, el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales y todas las
intituciones gubernamentales, de acuerdo con su rectarfa, elaborarén y acordarén de manera

participativa los protocolos de colects, procesamiento, aniligis e intercambio de [nfcrmaciuu;
-necesaria a nivel de los diferentes sectores descritos en el articulo’ 5, Inciso b) de este Acuerdo. | ©

Estos protacolos deberdn tomar en cuenta los métodos y orientaciones provenientes de'los entes
cientificos mds calificados. Ademas, este proceso participativo deberd invitar e incorporar
informacidn proveniente del Sistema Guatemalteco de Ciencias del Cambio Climatico (SGCCC) y de
otras instituciones académicas y centros de pensamiento, asf como de operadores de las camarag
empresariales y asociaciones de productores organizadas en el pafs.

Artfculo £3, Participacidn multisectorial, Bajo el liderazgo del Ministerio de A'mhien-ie_ ¥ Recursos ’

Naturales, el subsistema de informacion sobre |a vulnerabilidad, la adapticion al camblo climatico,
¥ tuantificacion de pérdidas y dafios, contara al menos con los siguientes grupos sectoriales:

a

Recursos hidricos: |0 conformardn el Instituto Naclonal de Bosques (INAB); el Consejo

Nacional de Areas Pmtegidas (CONAP), el Ministerio de’ Agricultura, Ganaderfa y -

Alimentacién (MAGA), el Instituto de Fornento Municipal (INFOM) y Autoridades de

Cuencas, en conjunto con otras instituciones del sector no gubernamental wnn:uladas on
elagua.

=

Proteccion del suelo: lo conformarén el Ministerio de Agricultura, Gah'aderia y
Alimentacion (MAGA), el Ministerio de Energfa y Minas {MEM), el Consejo Nacmnal de
Areas Protegidas (CONAP)el Instituto Nacional de Bosques (INAB). -

C

el Instituto Guatemalteco de Seguridad Soclal (IGSS), la Secretaria Ejecutiva de la
Coordinadora Nacional para la Reduccién de Desastres (SECONREU}, \,' la Secretarla de’
Planlﬁtatlon y Programacion de la Prendencta (SEGEPU\N]

d

Zonas marina costeras: lo conformardn el Consejci Ngciunal de freas Protegldas (CONAP),
el Instituto Nacional de Bosques (INAB), el Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y

Alimentacion (MAGA), el Instituto Guatemalteco de Turismo (INGUAT], yel M|mster|a defa
- Defensa.

e

Agricultura, ganaderfa y seguridad alimentaria: lo conforman, el Ministerio de Agricult'ura,

Ganaderfa y Alimentacién (MAGA} y la Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional *

(SESAN) en conjunto con otras instituciones del sector ng gubernamental ligadas al tema.

f)  Recursos forestales, ecosistemas y dreas protegidas: lo conforman, el Consejo Nacional de . |

Areas"Protegidas (CONAP), el Instituta Nacional de Bosques (INAB), y el Ministerio de

Agricultura, Ganaderfa y Alimentacion (MAGA), en conjunto con el resto de Instituciones - |
- vinculadas con la gestién forestal, biodiversidad, éreas protegldas y ecosistemas

estrateglcos

g

Infraestructura y Vivienda (CIV), el Ministerlo de Energia y Minas (MEM), el Ministerio de
Economia [MINECO) y otras instituciones del sector no gubernaniental vinculadas al tema. -

Articulo 14. Alcances minimos, El Sistema Nacional de Infoymacion sobre Cambio Climdtico hajo

este subsistema de informacion deberd colectar informacion de manara cooperativa para mejurar
la camprensidn, las medidas y el,apoyo requerido para reducir la vulnerabilidad de las personas ¥
" los ecosistemas que incluyen pero no se limitan & mejorar los sistemas de alerta-temprana, la
preparacion para situaciones de émergencia, Ios fenémenos de evolucidn lenta, los fendmenos que
puedan producir pérdidas ydanos de gran magnitud o lrreversnbles, la gestién |nlegral del r}esgoy

la resiliencia de las comunidades, Ios medios de vida y los ecosisternas, f v

. " 2 N g
Articula 15 De. la colecta de informacién sobre buenas pricticas. El Sistema Naclonal ‘de

Informacidn sobre Cambio Climdtico considerard importante |a colecta de informacidn “sobre
buenas practicas, experiencias y ensefianzas extrafdas en su aplicacion, considerandn arreglos
sociales, amenazas climaticas, programas lnsulucwunales, stemas pruductq\-os :unaclmlenlo'

o e de eslrategias y pracudas para la adaplacion
Articulo 12, Elaboracion de los proloculos de colecta, procesamlenln, anilisis e Intercambm de i ¢ :

Amculu 6. "Subsistéma- dE |nformac|on de emisionés v abwrcmnns de gases de efed.o‘

- Asticulo 18. Partmpactén mullkectnrlal ent la etahoramon de pralocolos

Salud humana: lo conformardn el Mlnls‘ieno ‘de Salud Pablica \,fAsIslencla Soc:al (MSPAS), s

- - coordinacién con fas unidades de ambiente de las Municipalidades de todo el pals.” ekl
‘f] Sector procesos industriales. El Ministerio de Ambiente Yy Recursos Naturales (MARN).en

Infraestructura y desarrollo urbano: lo conforman, el Ministerio de Comunlcaciones -

ancestral palticlpacmn de género y atros. 1ndlc ores perlmentes en Ia adopcl

|nvernaduru Este subst sl’ema dehem présentar mformaclun nporlurm yconrable sobre las fuentes -
de emisidn de gases daefecta mvemadeh {GEI), que permitan generar inventarios nnuanaTes que
permllan identificar las mayores oportunidades_de mitigacién de gases de efecto Invernadero

-‘acceso a mercados de Carbano, y a la vez sean la base del monitoreo de Hos mmpmmlscs
adqu?ndos porel pals en su cunlnbudnn ala mItlgac‘un del cambln cl\malico

Arllculo 17 Elaburac!m‘n de Ins protucolos de Lulncta, prn;a"amlenta e intercambio” de”
informacién necesaria para la elaboracion de'los inventarlos de gases de efecto invernadero. Pard
los efectos del funcionanifento del subsistema de infurmacién de emisiones y absorclones de gases:
de -efecto nvernadero, deben desarrollarsé los protocolos para la colecta, pracesariiento- é.
intercambio de informacién que sea necesar!a para I elaboracién de los inventarios de gases de
efecto Invernadero de los secteres de energfa; transporte; agricultura; uso de la tlerra camhm de
uso de la tlerfa y sﬂwcullura, pro-:esos Industriales y desechos solLdos

coordinacién del Ministerio de Ambjente y Re:ursus Naturales, los prOlDEOhS se elahorarén de
manera participativa con fas instituciones rectoras de ¢ada sector. Los protacolos se deberdn
elaborar  bajo melnduloglas internacionalmente acéptadas espeualrnenlc por._el ' Panel
Intergubernamental de Camblo Climético {PICC). Se nvitar al Sistema Guatema!teco de Ciencias
del Cambio Climatico (SGCCC)y otras institucicnes de educacién superlory centros de pensamnentn
a cooperar con las instituciones guhemamentales enla elaboracmn de d|chos prmucolos

3) Sedur energla En aste aecmr se mclulran el Minlsterlo de Energia y Mlnas (MEM) con” e!
acompafiamiento de fa Comision Nacional de Energfa Fléctrica [CNEE).

b) Sector transporte. En este sector se incluird al Ministerio de. Energla y Mmas (MEM) ¥ al
Ministerio de Comunicaciones Infraestructuray Vivienda (CIV).

t) Sector agricullure. Incluyendo al Ministerio de Agriculiura, Ganadena \,' ernenlaunn
conel acumpanarnlﬂto de Instancias privadas ligadas al sector. *

d) Sector uso de la ‘ferra, cambio de uso de la tierra y silvicultura, Con Ia inclusién del Insmutﬂ

< Nacional de Bosques (INAB)-y el Conselo Macional de Areas Protegidas (CONAP), y el

acompafiamiento del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién (MAGA]; 1a Ofucina de
Control de Areas de Reserva del Estado (OCRET); v, Ias Autoridades de Cuencas, - :

e} Sector desechos slidos. Lideradp por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales (MARN] i
través de las’ Dirccciones, Departamentus yfo Unidades relacionadas con la temética 'y en

coordinacién con-las zimaras y gremiales del sector privado acordardn e} prntncolu de calects,
procesamiento e intercembio de informacin. Para esto; el. M|msteno de Ambiente"y Recursos

" MNaturales {MARN) y el sector prwado enableceran Ios acuerdus ylo convemos de confidencialidad
dela gaslmn de la info:rr acion .

s
mculo 19, Creacwn \J furlaleumlenla de |ns1.an|:las téenicas para revision i
informacion para el Sistama Nacional de_ Informacion sobre Cambio Climético, £l Ministerio de
‘Ambiente y Recursos Neturales (MARN) ) creard a través de Acverdos Minlsteriales s instantiat

* téenicas necesarias vara la revisiony andlisis de |3 informacidn recabada a iravés de pi

subststemas de info:mauon pBlB el cumphmientn de los ubjetlvus y flnes de este Acuerdo ?.

Mimslerio de Amhwnh y Rncursos Natura o5 {MARN} con ¢l apwo de Ia Secrelana de

- Planificacidn: y Programacion de- la Presidencia (SEGEPLAN); el Ministerio dé Finanizas Piblicas
- (MIFINY; y, otras’ entidades,del sector piblico relacionadas, gestionard |s movilizacidn fingiiciera

tecnoldgica que permlta mstalar y amphar las capacidades del Sistema Nacional:
sobre Camhio Chma'n:o hasta wmpleiar Ias alcances de sus hnes

e Informacidn

Amculo 20 litercambio de mfurmaunn, Todas las entldades publms vprwadas responsa s dé
la generacidn de informaciéri, deberdn proporcionar la informacion directaménte relacioniada ¢ on
. cambio climatico; especialmente la necesaria ‘para el cuinplimiento de los ub}etwasy fineis el
presente Acuerdo; pardesto el Ministerio de Amblente y Recursos Naturales' (MARN) y el sector
piblico y pnvado estahlpceran Ios afuerdos y]u canvenios respemu al ‘uso y gestion *da’ a
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" que la misma sea utilizada para los alcances descritos en el articuld anterior, la ‘elzboracién de

cualquier informe nacional que se requiera, asi como para la elaboracidn & implementacidn de
planes e Instrumentos que se derivan del Decreto niimero 7-2013 del Congreso de la Repiiblica de

Guetemala, Ley Marco para Regular [a Reduccién de la Vulnerabilidad, la Adaplanon th[,aluna

ante los Efectos del Camblo Climatico y la Mitigacidn de Gases de Efecto Invernadero.”

Articulo 22, Creacién de la agenda de Investigacion para el Sistema Nacional de Informacion -

sobre Cambio Climdtica. El Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales (MARN) en coordinacion
con ef Conseju Nacional de Ciencia y Tecnologfa (CONCYT), el Sistema Guatemalteco de Ciendias del
Cambio Climatico (SGCCC) y otras universidades y centros de pensamiento establecerd una agenda

de investigacién para el fortalecimiento del Sistema Nacional de Informacidn sobre Cambio
Climdtico. .

Articulo 23. Construccion de capacidades. El Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales (MARM)
identificard las prioridadas de aumento de capacidades institucionales y buscara el apoyo necesario
para subsanar las debilidades del Sistema Nacional de Informacién sobre Cambio Climético {SNIEC)

Arlfculu 24, Articulo 24, Casos no previstos: Toda situacién que no se encuentre regulada en este
Acuerdo Ministerial se analizard por parte del Ministerio de Ambiente ¥ Recursds Naturalas
{MARN}y se establecerdn de manera participativa los mecanismos pafa su resolucion.

Acticulo 25. El presente Acuerdo Ministerial surte efedus 2l dia siguiente de su pub]lcanan en el
Diario Oficial.

COMUNIQUESE;

151598-2)-13-eneio

alstmﬁ tendra s
gusuam@ g c@mﬁ;ﬁ‘asema para
ingresar:on la seccidn legal.

2421-5651; 2421-5652
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
= -y UNIDAD DE INFORMACION AMBIENTAL
GOBIEANO DE LA REPLBLICA DY Y CAMBIO CLIMATICO HIACSGA-P-g02

(GUATEMALA PROCEDIMIENTO: ATENCION DE [oona: 707201
SOLICITUDES DE MAPAS Y SERVICIOS A

N RICORSOS NATURILES TRAVES DE CORREO ELECTRONICO O
DOCUMENTOS OFICIALES

2.1. OBJETIVO:

Definir el procedimiento para atender las solicitudes de los usuarios internos y externos del
MARN relacionadas con la elaboracion de mapas y otros servicios por parte de la Unidad de
Informacion Ambiental y Cambio Climatico a través de correo electrénico o documentos oficiales
(oficios o cartas dirigidas a la Unidad), establecido en el Plan Operativo Anual.

2.2. ALCANCE:

Este procedimiento aplica para las diferentes solicitudes internas o externas que sean recibidas
por parte del personal de la Unidad de Informacién Ambiental y Cambio Climatico a través de
correo electrénico o documentos oficiales (oficios o cartas dirigidas a la Unidad).

2.3. RESPONSABILIDAD:

2.3.1. Es responsabilidad del Coordinador de la Unidad de Informacion Ambiental y Cambio
Climatico autorizar la atencién de las solicitudes recibidas a través de correo electrénico
o documentos oficiales (oficios o cartas dirigidas) de la Unidad; asi como también, velar
porque dicho procedimiento se realice con apego a la normativa, legislacion y manuales
vigentes.

2.3.2. Es responsabilidad del Técnico GIS de la Unidad de Informacién Ambiental y Cambio
Climatico realizar la elaboracion de los mapas digitales o brindar la atencion a lo
solicitado por los usuarios internos o externos a través del portal electrénico de la
Unidad.

2.3.3. Es responsabilidad de la Unidad de Auditoria Interna velar por el cumplimiento de los
procesos y procedimientos normados y establecidos por la Contraloria General de
Cuentas y por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

2.4. FUNDAMENTO LEGAL.:

2.4.1. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.
2.4.2. Decreto No. 114-97, “Ley del organismo Ejecutivo”.
2.4.3. Decreto No. 68-86 “Ley de Proteccién y Mejoramiento del Medio Ambiente”.
2.4.4. Acuerdo Gubernativo 50-2015 “Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales”.
2.4.5. Decreto Legislativo 7-2013 “Ley Marco para regular la Reduccion de la Vulnerabilidad, la
Adaptacion Obligatoria ante los Efectos del Cambio Climatico y la Mitigacion de Gases
de Efecto Invernadero”, Articulo 9.
2.4.6. Acuerdo Gubernativo 50-2015 “Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales”.
2.4.7. Acuerdo Ministerial Numero 8-2017 “Normas operativas para el funcionamiento @RQ{)\\M‘P]@U, c(,

Actualizacion 2017
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
| y UNIDAD DE INFORMACION AMBIENTAL
GOBIERNO DE LA REPGBLICA DT Y CAMBIO CLIMATICO UIAC-GA-P-002

(GUATEMALA PROCEDIMIENTO: ATENCION DE [rocha: 17-07-2017

e SOLICITUDES DE MAPAS Y SERVICIOS A | /"%
LA ol TRAVES DE CORREO ELECTRONICO O
DOCUMENTOS OFICIALES

Viceministerio de Recursos Naturales y Cambio Climatico del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales”.

2.4.8. Acuerdo Ministerial Numero 05-2016 “Reglamento del Sistema Nacional de Informacién
sobre Cambio Climatico”

2.5. FORMULARIOS RELACIONADOS

2.6. DEFINICIONES, ACRONIMOS Y SIGLAS

2.6.1. Capa de Informacién: Representacion grafica a modo de cobertura; capa tematica de
informacion y estructura de almacenamiento de datos en un SIG. Separacion logica de la
informacion espacial de un mapa, de acuerdo a un tema definido; cada capa de
informacién puede utilizarse para almacenar un tema.

2.6.2. Coordenada: Conjunto ordenado de valores de los datos que especifica una
localizacion; puede ser absoluta o relativa. La localizacién o posicion es dada respecto
de un sistema de coordenadas que sirve de referencia.

2.6.3. Correo electrénico: Es un servicio que permite el intercambio de mensajes a traves de
sistemas de comunicacion electronicos. El concepto se utiliza principalmente para
denominar al sistema que brinda este servicio via Internet mediante el protocolo SMTP
(Simple Mail Transfer Protocol), pero también permite nombrar a otros sistemas similares
que utilicen distintas tecnologias. Los mensajes de correo electrénico posibilitan el envio,
ademas de texto, de cualquier tipo de documento digital (imagenes, videos, audios, etc.)

2.6.4. Mapa base: Mapa que contiene gran variedad de elementos utilizables para referenciar
una localizacion.

2.6.5. Poligono: Figuras que se utilizan para representar elementos geograficos que cubren un
area particular de la superficie de la tierra. Estas entidades pueden representar lagos,
limites de parques naturales, edificios, provincias, o los usos del suelo. Los poligonos
transmiten la mayor cantidad de informacién en archivos con datos vectoriales y en ellos
se pueden medir el perimetro y el area

2.6.6. MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

2.6.7. Shapefile: El formato ESRI Shapefile (SHP) es un formato de archivo informatico
propietario de datos espaciales desarrollado por la compafila ESRI, quien crea y
comercializa el software para sistemas de informacién geografica como Arc/Info o
Arc/GIS. Actualmente se ha convertido en el formato estandar de facto para el
intercambio de informacién geografica entre Sistemas de Informacion Geografica por
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2.6.8.
2.6.9.
2.6.10.
2.6.11.

2.6.12.

estar muy bien documentado. Para fines de este procedimiento, el archivo SHP debe ir
acompahnado de seis extensiones: SHP, SHX, DBF, SBN, SBX y SRJ.

SIA: Sistema de Informacién Ambiental.

SIG: Sistema de Informacion Geografica.

SNICC: Sistema Nacional de Informacion sobre Cambio Climatico.

Sistema de Informacion Geografica: Es en sentido estricto, cualquier sistema de
informacion capaz de integrar, almacenar, editar, analizar, compartir y mostrar la
informacion geograficamente referenciada. En un sentido mas genérico, los SIG son
herramientas que permiten a los usuarios crear consultas interactivas, analizar la
informacion espacial, editar datos, mapas y presentar los resultados de todas estas
operaciones.

Sistema Nacional de Informacion sobre Cambio Climatico: Sistema que permite
colectar, sistematizar, analizar y presentar toda la informacion relacionada con el cambio
climatico, que solicite el usuario; especialmente aquella relacionada con la ciencia del
clima, vulnerabilidad, adaptacion al cambio climatico, pérdidas y dafios, emisiones y
absorciones de gases de efecto invernadero. '
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2.7. PROCEDIMIENTOS

2.7.1. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

1.1. Usuario interno o externo | Envia solicitud de mapa, informacion en base a puntos
poligonos o lineas con coordenadas geogréficas a la
Unidad a través de correo electronico, documentos

b oficiales (oficios de otras dependencias o cartas
dirigidas a la Unidad) o portal de Acceso a la
Informacion Publica.
2.1. Coordinador Recibe la solicitud via correo electronico u oficio de
solicitud, la revisa y verifica. En caso:
a) No cuenta con personal o recursos disponibles no la
5 autoriza y emite correo electréonico u oficio para

informar al solicitante.

b) Considera conveniente, la autoriza y emite un correo
electrénico para el Técnico GIS designado para que
atienda la solicitud.

3.1. Técnico GIS Elabora el mapa, realiza la localizacion de puntos o
atiende “otros” servicios solicitados.

Envia oficio o correo electrénico (segun proceda) al
3. usuario, adjuntando informacién solicitada.
OBSERVACION: El Técnico GIS envia correo
electréonico al Coordinador, para su control y
estadisticas.

4.1. Usuario interno o externo | Recibe lo solicitado de las siguientes formas: a) Via
4. correo electrénico; b) En medio magnético y/o c)
impresiones.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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2.8. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD DE INFORMACION AMBIENTAL Y CAMBIO CLIMATICO

USUARIO INTERNO O
EXTERNO

Solicitud de:

¢ Mapa.

» Informacion en base a puntos.

¢ Informacién en base a poligonos.

» Con lineas o coordenadas
geogréficas para obtener
informacion respectiva en version
digital y/o impresa.

« Otros.

o Técnicp
correo,
Coordihador para su
contro

GIS envia
electronico  al
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3.1. OBJETIVO:

Definir el procedimiento de mantenimiento y actualizacion del portal electrénico de la Unidad de
Informacion Ambiental y Cambio Climatico, a través de la pagina web www.sia.marn.gob.gt

3.2. ALCANCE:

El procedimiento aplica para las diferentes actualizaciones, modificaciones y cambios que se
realicen en el portal electronico de la Unidad de Informacion Ambiental y Cambio Climatico, los
cuales son solicitados y autorizados por el Coordinador de la Unidad.

3.3. RESPONSABILIDAD:

3.3.1. Es responsabilidad del Coordinador de la Unidad de Informacion Ambiental y Cambio
Climatico supervisar y monitorear que el portal electréonico de la Unidad se encuentre
actualizado; asi mismo dar instrucciones al personal a su cargo para la realizacién
efectiva de cambios, modificaciones y actualizaciones de dicho portal.

3.3.2. Es responsabilidad del Desarrollador de la Unidad de Informacién Ambiental y Cambio
Climatico realizar en forma oportuna los cambios y modificaciones que le sean
solicitados por el Coordinador y mantener actualizado el portal electrénico de la Unidad.

3.3.3. Es responsabilidad de la Unidad de Auditoria Interna velar por el cumplimiento de los
procesos y procedimientos normados y establecidos por la Contraloria General de
Cuentas y por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

3.4. FUNDAMENTO LEGAL:

3.4.1. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

3.4.2. Decreto No. 114-97 “Ley del Organismo Ejecutivo’.

3.4.3. Decreto No. 68-86 “Ley de Proteccidén y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

3.4.4. Acuerdo Gubernativo 50-2015 “Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales”

3.4.5. Decreto Legislativo 7-2013 “Ley Marco para regular la Reduccién de la Vulnerabilidad, la
Adaptacién Obligatoria ante los Efectos del Cambio Climatico y la Mitigacién de Gases
de Efecto Invernadero”, Articulo 9.

3.4.6. Acuerdo Gubernativo 50-2015 "Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales”.

3.4.7. Acuerdo Ministerial Numero 8-2017 “Normas operativas para el funcionamiento del
Viceministerio de Recursos Naturales y Cambio Climatico del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales”.

3.5. FORMULARIOS RELACIONADOS
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3.6. DEFINICIONES, ACRONIMOS Y SIGLAS

3.6.1. Capa de Informacion: Representacion grafica a modo de cobertura; capa tematica de
informacion y estructura de almacenamiento de datos en un SIG. Separacion logica de la
informacion espacial de un mapa, de acuerdo a un tema definido; cada capa de
informacién puede utilizarse para almacenar un tema.

3.6.2. Coordenada: Conjunto ordenado de valores de los datos que especifica una
localizacion; puede ser absoluta o relativa. La localizacion o posicion es dada respecto
de un sistema de coordenadas que sirve de referencia.

3.6.3. Correo electronico: Es un servicio que permite el intercambio de mensajes a través de
sistemas de comunicacion electronicos. El concepto se utiliza principalmente para
denominar al sistema que brinda este servicio via Internet mediante el protocolo SMTP
(Simple Mail Transfer Protocol), pero también permite nombrar a otros sistemas similares
que utilicen distintas tecnologias. Los mensajes de correo electrdnico posibilitan el envio,
ademas de texto, de cualquier tipo de documento digital (imagenes, videos, audios, etc.)

3.6.4. Mapa base: Mapa que contiene gran variedad de elementos utilizables para referenciar
una localizacion.

3.6.5. Password: Es una contrasefa o clave de acceso.

3.6.6. Poligono: Figuras que se utilizan para representar elementos geograficos que cubren un
area particular de la superficie de la tierra. Estas entidades pueden representar lagos,
limites de parques naturales, edificios, provincias, o los usos del suelo. Los poligonos
transmiten la mayor cantidad de informacién en archivos con datos vectoriales y en ellos
se pueden medir el perimetro y el area

3.6.7. Portal electrénico: Es un sitio web que ofrece al usuario, de forma facil e integrada, el
acceso a una serie de recursos y de servicios relacionados a un mismo tema. Incluye:
enlaces, buscadores, foros, documentos, aplicaciones, compra electrénica, etc.
Principalmente un portal en Internet esta dirigido a resolver necesidades de informacion
especifica de un tema en particular.

3.6.8. MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

3.6.9. Shapefile: El formato ESRI Shapefile (SHP) es un formato de archivo informatico
propietario de datos espaciales desarrollado por la compafia ESRI, quien crea y
comercializa el software para sistemas de informacion geografica como Arc/Info o
Arc/GIS. Actualmente se ha convertido en el formato estandar de facto para el
intercambio de informacién geografica entre Sistemas de Informacion Geografica por
estar muy bien documentado. Para fines de este procedimiento, el archivo SHP debe ir
acompafado de seis extensiones: SHP, SHX, DBF, SBN, SBX y SRJ.

3.6.10. SIA: Sistema de Informaciéon Ambiental.

3.6.11. SIG: Sistema de Informacién Geografica.

Actualizacién 2017 Pég@

0
VAF/LAMS 6’(/ ~U’Acc,a

AT 0,



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

= L UNIDAD DE INFORMACIC')'N AMBIENTAL
- RS o T . Y CAMBIO CLIMATICO UCAP-EA-P-003
GUATEMALA PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO Y Fech.all‘- 17-07-2017
ACTUALIZACION DEL PORTAL Version 2
A ‘\‘;'I‘('E‘L'\‘(‘) i)]\ ‘\‘I‘Il,’[‘{’{}\li k ELECTRONICO AMBIENTAL Y CAMBIO

R CLIMATICO

3.6.12. SNICC: Sistema Nacional de Informacion sobre Cambio Climatico.

3.6.13. Sistema de Informacion Geografica: Es en sentido estricto, cualquier sistema de

3.6.14.

1.9.1.

informacion capaz de integrar, almacenar, editar, analizar, compartir y mostrar la
informacion geograficamente referenciada. En un sentido mas genérico, los SIG son
herramientas que permiten a los usuarios crear consultas interactivas, analizar la
informacion espacial, editar datos, mapas y presentar los resultados de todas estas
operaciones.

Sistema Nacional de Informacion sobre Cambio Climatico: Sistema que permite
colectar, sistematizar, analizar y presentar toda la informacién relacionada con el cambio
climatico, que solicite el usuario; especialmente aquella relacionada con la ciencia del
clima, vulnerabilidad, adaptacion al cambio climatico, pérdidas y dafos, emisiones y
absorciones de gases de efecto invernadero.

Usuario informatico: Es un conjunto de permisos y recursos dados a una persona para
que esta pueda acceder a la informacion, aplicacién o sistema de interés.
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3.7. PROCEDIMIENTOS

3.7.1. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

1.1. Coordinador Solicita al Desarrollador que realice los
cambios y publicaciones pertinentes.

2.1. Desarrollador Ingresa al portal electrénico en la siguiente
2. direccion web

http://www.sia.marn.gob.gt/siamarn.html

3.1. Desarrollador Verifica los informes y/o contenidos existentes
en el sitio web precitado.

4.1, Desarrollador Realiza los cambios de estilo, contenidos,
colores y ubicaciones solicitadas por el
Coordinador de la Unidad; asimismo, prepara
los Informes Mensuales de Puntos de Calor y
Clima, elaborados por los Técnicos GIS de la
Unidad.

5.1. Desarrollador Solicita al Coordinador de Desarrollo de la
direccion de Informatica que realice la
publicacion en el servidor de produccién de los
cambios efectuados al portal de la Unidad y/o
publicacion de los Informes Mensuales de los
Puntos de Calor y Clima.

6.1. Coordinador de Desarrollo Verifica y publica en el servidor de produccién
de la Direccion de los cambios e informes requeridos y lo notifica
Informatica via correo electrénico al Desarrollador de la

Unidad.

7.1. Desarrollador Informa al Coordinador que los cambios
solicitados y/o los informes enviados se han
publicado satisfactoriamente en el portal web
de la Unidad.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIRECCION DE
INFORMATICA

Publicacién en portal Web

En la direccion web:
http://www.sia.marn.gob.qt
[siamarn.html

En la direccién web:

http://www.sia.marn.gob.gt
/siamarn.htm|

Realiza publicacion de:
Cambios requeridos

Informe de Puntos de calor
Informe de Clima
ofros

de la Unidad
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