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ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 9-2018
Guatemala, 5 de enero de 2018
EL MINISTRO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
CONSIDERANDO

Que el articulo 194 incisos a), f}, i), de la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala,
regula que, el Ministro debe ejercer jurisdiccién sobre todas las dependencias de su Ministerio,
dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con su Ministerio, y
velar por el estricto cumplimiento de las leyes y la probidad administrativa, asi mismo de
conformidad con lo que para el efecto establece el articulo 27 literal m), de la Ley del Organismo
Ejecutivo, Decreto niimero 114-97, del Congreso de la Reptblica de Guatemala, es atribucién del
Ministro dictar los Acuerdos, Resoluciones, Circulares y otras disposiciones relacionadas con el
despacho de los asuntos de su ramo, conforme la Ley,

CONSIDERANDO

Que el Acuerdo Gubernativo nimero 50-2015 que contiene el Reglamento Orgénico Interno del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales establece en su articulo 5, que son atribuciones del
Ministro entre otras, dictar disposiciones para descentralizar y desconcentrar actividades,
funciones y procesos técnico administrativos; suscribir cuando estime necesario convenios
administrativos; aprobar los diversos manuales organizativos y operativos y emitir disposiciones
internas; dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar las acciones relacionadas con su Ministerio;
crear, suprimir, fusionar, reestructurar, dirigir y coordinar unidades y dependencias
administrativas del Ministerio, asf como administrar sus recursos financieros, humanos y fisicos,
ejerciendo la potestad de gobierno y en consecuencia disponiendo la actividad de los medios
personales y utilizacién de los medios materiales. Y en el articulo 18 literal c), establece que es
necesario formular, implementar y actualizar periédicamente manuales de procedimientos,
guias de trabajo y otros instrumentos que se requieran para que los procesos financieros sean
agiles, transparentes y documentados.

PORTANTO

En ejercicio de las funciones que establecen los articulos, 194 de la Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala; 27 literales a), f) y m) de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto
ntmero 114-97 del Congreso de la Repiblica de Guatemala; 5 y 18 del Acuerdo Gubernativo
nimero 50-2015, Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio de Ambiente v Recursos
Naturales.

ACUERDA

Articulo 1. Aprobar el Manual de Procedimientos del Departamento para el Manejo de los
Residuos y los Desechos Sélidos del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.
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Articulo 2. El Viceministro Administrativo Financiero del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales, bajo su estricta responsabilidad debe girar las instrucciones a donde corresponda
para que se efectiien los avisos, registros y actualizaciones necesarias, para darle cumplimiento a
las presentes disposiciones.

Articulo 3. Casos no previstos: Los casos no previstos dentro del Manual objeto de aprobacidn,
seran resueltos por las reglas del Derecho Administrativo.

Articulo 4. Notifiquese el presente Acuerdo Ministerial al Viceministro Administrativo
Financiero, al Director de la Direccién de Gestién Ambiental y Recursos Naturales; y al Director
de la Direccion de Auditorfa Interna; todos del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Articulo 5. El presente Acuerdo Ministerial surte sus efectos inmediatamente.

COMUNIQUESE
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(GUATEMALA | DEPARTAMENTO PARA EL MANEJO DE LOS
MINISTERIO DF AMBIENTE RESIDUOS Y LOS DESECHOS SOLIDOS

Y RECURSOS NATURALES

Fecha: 25-07-2017

. PRESENTACION

El Viceministerio Administrativo Financiero tiene dentro de sus objetivos facilitar
el desempeno eficiente y agil del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales a
traveés de la administracion optima y transparente de los recursos financieros en
el marco de la legislacion vigente.

Dentro de sus politicas esta mantener un sistema de gestiéon que atienda las
necesidades sustantivas del Ministerio para que se realicen los procesos y
transacciones en una forma eficiente, agil y segura, dando seguimiento a los
lineamientos y directrices emitidas por los entes rectores y por el Despacho
Ministerial. Ademas, que contribuya al cumplimiento de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica y a los procesos de rendicién de cuentas establecidos por
las leyes vigentes del pais.

Asimismo, dentro de sus atribuciones estd realizar la formulacion,
implementacion y actualizacion periddica de manuales de procedimientos, guias
de trabajo y otros instrumentos que se requieren para que los procesos
administrativos sean 4giles, transparentes y documentados. Dentro de este
contexto, se presenta el Manual de Procedimientos del Departamento para el
Manejo de los Residuos y los Desechos Sodlidos como una herramienta que
contribuya a facilitar la orientacién y consulta de los procesos y procedimientos
por medio de los cuales se les da cumplimiento a las funciones asignadas al
Departamento indicado, el cual esta adscrito al Viceministerio de Ambiente.

El presente documento permitira implementar las normas operativas del
Viceministerio de Ambiente, especificamente en lo relacionado al tema de
gestion y manejo integral de los residuos y los desechos sélidos, contribuyendo
con ello a alcanzar los objetivos del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Para la elaboracién del presente Manual se tuvo la colaboracién del Jefe del
Departamento para el Manejo de los Residuos y los Desechos Sdlidos y del
Director de Gestion Ambiental y Recursos Naturales; asimismo, la validacion por
parte del Viceministro de Ambiente y del Viceministro Administrativo Financiero,
ambos de este Ministerio.

Guatemala, noviembre de 2017
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Il OBJETIVO

Definir, integrar, documentar y sistematizar los procedimientos relacionados
con la gestion y manejo de residuos y desechos sélidos, por medio de los
cuales el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales regula, promueve y
fomenta la prevencion de la contaminacién y su manejo a través de una
gestion integral.

M. ANTECEDENTES

Tomando en cuenta la importancia de la proteccion del medio ambiente y
los recursos naturales para el desarrollo sostenible del pafs, garantizando
un ambiente propicio para el futuro y crear un marco institucional favorable
para agilizar y normativizar las acciones y politicas nacionales tendientes a
prevenir el deterioro ecoldgico y la conservacion de los Recursos Naturales,
el Estado establece la Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio
Ambiente, mediante el Decreto NUimero 68-86 del Congreso de la Republica
de Guatemala; con el cual se crea la Comision Nacional del Medio Ambiente
-CONAMA-, la cual estuvo vigente hasta el afio 2,000.

Dentro de este contexto y con el objeto de contar con un ambito institucional
propio y especifico con jerarquia decisoria definida dentro del Sector
Ambiental, se crea el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales,
mediante el Decreto Ndmero 90-2000 del Congreso de la Republica de
Guatemala, reformado por el Decreto Nimero 91-2000 del Congreso de la
Republica de Guatemala, que a su vez modificé el Decreto Numero 114-97
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Organismo Ejecutivo.

Para regular la estructura interna del Ministerio y asignar las atribuciones y
competencias de sus dependencias, mediante Acuerdo Gubernativo
Numero 50-2015, de fecha 4 de febrero de 2015, se emite y aprueba el
Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales.

Mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 11-2017, de fecha 9 de enero de
2017 se emitieron las Normas Operativas para el Funcionamiento del
Viceministerio de Ambiente; en el cual se establece la estructura
organizativa de la Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales;
asi como también se establecen las funciones del Departamento para el
Manejo de los Residuos y los Desechos Sdlidos, el cual estd adscrito a
dicha Direccion.

VMAF/JARG 2
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V. FUNDAMENTO LEGAL

Los manuales constituyen una herramienta basica de ordenamientos, por
medio de los cuales se aplican las funciones de la institucion y de las
dependencias administrativas comprendidas en el Ministerio, como lo es el
Departamento para el Manejo de los Residuos y los Desechos Solidos.
Siendo su fundamento legal el siguiente:

e Decreto Nimero 68-86 del Congreso de la Republica de Guatemala.
“Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”

o Decreto Nimero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala.
“Ley del Organismo Ejecutiva”

e Acuerdo Gubernativo Numero 50-2015. “Reglamento Orgéanico
Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

o Acuerdo Ministerial No. 11-2017 “Normas Operativas para el
funcionamiento del Viceministerio de Ambiente del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

Asi mismo, el Articulo 39, del Decreto Numero 31-2002 del Congreso de la
Republica de Guatemala, “Ley Organica de la Contraloria General de
Cuentas”, establece:

“La Contraloria General de Cuentas aplicaréd sanciones pecuniarias que
se expresan en cantidad de salarios o sueldos a los funcionarios y
empleados publicos y demas personas sujetas a su control vy
fiscalizacion, que incurran en alguna infraccion de conformidad con dicho
articulo de la presente Ley, en otras disposiciones legales vy
reglamentarias de la siguiente manera:”

3. Falta de manuales de funciones y responsabilidades, de clases de
puestos y de normas y procedimientos. El equivalente al 25% del 100%
de su salario mensual.

4. Incumplimiento a normas de control interno y de administracion de
personal. El equivalente al 25% del 100% de su salario mensual.

Numerales 1.10 y 2.2 del Acuerdo Numero 09-03. Contraloria General de

Cuentas. “Normas Generales de Control Interno Gubernamental”,
establecen:

VMAF/JARG 3
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1.10 Manuales de Funciones y Procedimientos
‘La maxima autoridad de cada ente publico, debe apoyar y promover
la elaboracion de manuales de funciones y procedimientos para cada
puesto y procesos relativos a las diferentes actividades de la entidad”.

“Los jefes, directores y demas ejecutivos de cada entidad son
responsables de que existan manuales, su divulgacion y capacitacion
al personal para su adecuada implementacion y aplicacion de las
funciones y actividades asignadas a cada puesto de trabajo”.

2.2 ORGANIZACION INTERNA DE LAS ENTIDADES

e Delegacion de Autoridad
En funcion de la naturaleza de sus actividades, la maxima autoridad
delegara la autoridad en los distintos niveles de mando, de manera
que cada ejecutivo asuma la responsabilidad en el campo de su
competencia para que puedan tomar decisiones en los procesos de
operacion y cumplir las funciones que les sean asignadas.

e Asignacion de Funciones y Responsabilidades

Para cada puesto de trabajo, deben establecerse en forma clara y por
escrito, las funciones, atribuciones y responsabilidades, de tal manera
que, cada persona desempefie un cargo de gestion u operativo,
conozca el rol que le corresponde dentro de la organizacién.

V. MISION DEL MINISTERIO DE AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES'

“Somos la institucion que regula la gestion ambiental y promueve el
desarrollo sostenible en Guatemala, de forma participativa”.

VI. VISION DEL MINISTERIO DE AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES?

“Ser la institucion que ejerza la rectoria ambiental y de los recursos
naturales, buscando el equilibrio del patrimonio natural con pertinencia
cultural y de género”.

Segun lo establecido en el Plan Estratégico Institucional 2017-2021, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No.
195-2017.
21d. 1
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qg&lﬁw PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE INFORME DE

Y RECURSOS NATLURALES INSPECCION TECNICA POR DENUNCIA AMBIENTAL

Fecha: 25-7-2017

1.1 OBJETIVO:

Sistematizar e integrar el procedimiento para la elaboracién de informes para
documentar las inspecciones técnicas realizadas para brindar atencion a
denuncias ambientales relacionadas con el manejo de residuos y desechos
sélidos y que son presentadas ante las instancias respectivas en el Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales.

1.2 ALCANCE:

Este procedimiento aplica en la elaboracién de informes de inspecciones
técnicas realizadas por parte de personal del Departamento para el Manejo de
los Residuos y los Desechos Sélidos, en atencion a denuncias ambientales
relacionadas con el manejo inadecuado de residuos y/o desechos sélidos.

1.3 RESPONSABILIDAD:

1.3.1 Es responsabilidad del Jefe del Departamento para el Manejo de
los Residuos y los Desechos Sélidos recibir las solicitudes de
inspeccion por denuncias ambientales y asignar a los técnicos o
asesores profesionales que realizardn las inspecciones
correspondientes.

1.3.2 Es responsabilidad de los técnicos o asesores profesionales del
Departamento para el Manejo de los Residuos y los Desechos
Sdlidos realizar las inspecciones para las cuales han sido
asignados y elaborar los informes técnicos segln el procedimiento
establecido.

1.3.4 Es responsabilidad de la Direccion de Auditoria Interna velar por el
cumplimiento de los procesos y procedimientos establecidos en el
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

1.4 FUNDAMENTO LEGAL:

1.4.1 Decreto numero 68-86 del Congreso de la Republica de
Guatemala, “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio
Ambiente”. :

VMAF/JARG (RN -
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1.4.2 Acuerdo Gubernativo numero 50-2015 “Reglamento Organico

Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

1.4.3 Acuerdo Ministerial nimero 302-2015 del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales, “Manual Administrativo del Departamento
para el Manejo de los Residuos y los Desechos Sdlidos”.

1.4.4 Acuerdo Gubernativo nimero 281-2015 “Politica Nacional para la
Gestion Integral de Residuos y Desechos Sélidos”.

1.4.5 Acuerdo Ministerial ndmero 11-2017 “Normas Operativas para el
funcionamiento del Viceministerio de Ambiente del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

1.5 FORMULARIOS RELACIONADOS
Codigo Nombre del Documento o dato

DICL-CL-R-020 Formulario de Denuncia Ambiental

S/C Informe de Inspeccién Técnica

1.6 DEFINICIONES, SIGLAS Y ACRONIMOS:

1.6.1 MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

1.6:2 DRDS: Departamento para el Manejo de los Residuos y los
Desechos Sdlidos.

1.6.3 Residuo: Es cualquier material o producto organico o inorganico,
gue después de su uso o consumo, obsolescencia o caducidad, su
destino sera la reutilizacion, reciclaje, co-procesamiento,
transformacion o  aprovechamiento en  procesos de
comercializacién y/o de otra indole.

1.6.4 Desecho: Es cualquier escoria, resto de materiales, materia
descartada o sustancia, que resulte de cualquier actividad, que
carezca de utilidad y cuyo destino debe ser la disposicion final.

1:.6:5 Gestion Ambiental: Conjunto de procesos, operaciones técnicas
y actividades gerenciales, que tienen como objetivo asegurar el
desempeno ambiental en el proceso de evaluacion, control, .-
seguimiento y vigilancia ambiental como parte de las fases de/:
planificacion, ejecucion y vida util de los proyectos, obras,

VMAF/JARG TN oy oS
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1.6.8

1.6.9

industrias o actividades que operen dentro de las normas legales,
técnicas y ambientales requeridas por la ley.

Manejo integrado de los residuos y los desechos sélidos: Es
el conjunto de procedimiento y estrategias que conforman los
sistemas de separacion, segregacion, clasificacion, recoleccion,
transporte, tratamiento y disposicion final; cuya meta es promover
el establecimiento de una gestién integral que sea ambientalmente
compatible y disposicion final; cuya meta es promover el
establecimiento de una gestion integral que sea ambientalmente
compatible y econémicamente viable; asi como la introduccion de
practicas de produccién mas limpia incorporando la dimensién
ambiental en su concepcién y desarrollo.

Denuncia Ambiental: Consiste en denunciar ante la autoridad
competente todo hecho, acto u omision que produzca o pueda
producir desequilibrio ecolégico o dahos al ambiente o a los
recursos naturales; o contravenga las disposiciones de la normativa
que rige las materias relacionadas con la proteccién y conservacion
del medio ambiente y los recursos naturales.

i
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1.7 PROCEDIMIENTOS
1.7.1 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
1 1.1 Asistente Firma y sella de recibido el Oficio o formulario de
Administrativa Denuncia Ambiental, lo registra en su control de
correspondencia y lo traslada al Jefe del
Departamento.
2 2.1 Jefe del Recibe Oficio o formulario Denuncia Ambiental,
Departamento conoce y mediante Providencia asigna al Asesor
Profesional o Técnico para que realice la
inspeccién y elabore el informe técnico
correspondiente.
2.2 Asesor Profesional o | Firma de recibido la providencia y la devuelve a
Técnico Asistente Administrativa.
3 3.1 Asesor Profesional o | Programa la comisién para realizar la inspeccion
Técnico ambiental al sitio o lugar identificado; y traslada a
Asistente Administrativa los datos para que
gestione el apoyo y requerimientos logisticos
necesarios.
4 4.1 Asesor Profesional o | Realiza la inspeccion en el sitio o lugar identificado

Técnico

en la denuncia ambiental, elabora el informe
segun el S/C formato de Informe Técnico, le
adjunta la documentaciobn que considere
necesaria (fotografias, planos, declaraciones, etc.)
lo firma y entrega a Asistente Administrativa del
Departamento.

4.2 Asistente
Administrativa

Recibe Informe técnico, sella y firma de recibido y
traslada a Jefe del Departamento.

4.3 Jefe del
Departamento

Recibe y revisa el Informe Técnico. En caso esta
de acuerdo lo firma de aprobado y lo traslada a
Asistente Administrativa; en caso no esta ‘de
acuerdo, lo devuelve al Asesor Profesional o

VMAF/JARG
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PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

Técnico indicando lo procedente.

5 5.1 Asistente Mediante Providencia remite copia del Informe
Administrativa Técnico a dependencia que solicitd la inspeccion
por denuncia ambiental.

5.2 Dependencias del Reciben expediente con Informe Técnico y le dan
MARN, Delegaciones o | el seguimiento que corresponda.
entidades externas

6 6.1 Asistente Archiva y resguarda copia de expediente.
Administrativa

FIN DEL PROCEDIMIENTO

VMAF/JARG 10
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Dependencias del
MARN,

Delegaciones o

entidades externas

Departamento para el Manejo de los Residuos y los Desechos Sélidos

1.1 |
Asistente ‘
Administrativa firma,
sellay registra oficio o |
formulario de denuncia
ambiental recibidoy lo
traslada a Jefe l

4.3
— Jefe recibe y revisael
Informe técnico

NO

Estd de acuerdo? ;,@
Ell H

Jefe firma Informe y lo
traslada a Asistente
Administrativa

DICL-CL-R-020

241
Jefe mediante
providencia asignaa
Asesor Profesional o
Técnico para que |
realice inspecciony
elabore Informe |

! y

3.1 Asistente |
Asesor Profesional o Administrativa mediante
Técnico programala providencia remite
comision para realizar | copia del Informea
inspeccién ambiental | dependencia solicitante
al lugar o sitio I Reciben expediente con
Informe Técnicoy dan

l sequimiento

5.2

4.1
. Asesor Profesional o

Técnico realiza
inspeccion y elabora
Informe, adjuntando

dogumentacion y lo

firma |
6.1
Asistente
Administrativa
4.2 archiva y
Asistente resguarda
| Administrativa firmay expediente

sella de recibido
Informe y lo traslada al
Jefe ]
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Denunciante:

primer nombre:
primer Apellido:

Formulario de Deuncia
DCL-CL-R-20

Fecha:
Expediente no.
oficial:

Segundo Nombre:

segundo Apellido

Cédula:/dpi | | télefono: [ | celuiar: |
Direccion:
Departamento: ]Municipio: |

Correo Electrénico:
organizaciéon/contécto:
Denunciado:
primer nombre: segundo Nombre:
primer Apellido: Segundo Apellido:
Cédula: [ | 1élefono: | | celular: |
Direccion:
Departamento: |Municipio: |

Correo Electronico:

Empresa :
Motivos de la Denuncia:
Contaminacion: ,
[_sinEia [ Audial | Hidrica | Eddfica | otras | Atmosférica |

Carta Enviada al Marn

Denunciante se presento al Marn

por Correo Electénico

por pagina de Internet

Redlizar Inspeccidn Urgente

medio: Medio de Comunicacién
via telefonica

Asunto:

peticién:

f
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Guatemala, 04 de abril de 2017.

Ing. Jorge Oswaldo Grande Carballo
Jefe/DEMARDS-DIGARN
MARN,

Presente. :

Estimado Ing. Grande:

Atentamente le adjunto el Informe de la Inspeccién Ambiental conjunta convocada por el
Ministerio Piblico(MP), realizada al botadero de cielo abierto, ubicado en el km39.5
carretera asfaltada que comunica el municipio de San Juan Sacatepéquez con el municipio
de Pachalum Sacatepéquez. Se localiza en un terreno privado baldio, donde est4 rodeado el

sitio por un bosque de especies de pinos jévenes de 5 a 8 afios de crecimiento, los cuales
estan dispersos en la misma propiedad privada.

Por instrucciones del Ministerio Piblico, se convocé a un representante de la Municipalidad
de San Juan Sacatepéquez, dos representantes del MSPAS, agentes de DIPRONA, un
representante del CONAP, 2 representantes del MARN, en este caso fue el Ing. Josué
Gordillo Solares representando al Departamento de Seguimiento y Vigilancia Ambiental-

DIGARN y el suscrito Lic. Otto Sandoval, asesor ambiental del departamento DEMARDS-
DIGARN(Residuos y Desechos Sélidos).

El presente Informe adjunto es requerido 'por la FISCALIA DE DELITOS CONTRA EL

AMBIENTE del Ministerio Piblico con sede en la 7a. Ave. 11-20 dela Zona 1 de la ciudad
de Guatemala,

Solicito sus Buenos oficios, para que usando los procedimientos administrativos del
MARN(DIGARN), se haga llegar esta informacién a la Fiscalia mencionada.

20 Calle 265-35, zona 10, Edificie MARN, Ciuded Guarensda, Tléfono {302) 2423455010
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INFORME TECNICO DE LA’INSPECCI()N AMBIENTAL DEL BOTADERO A CIELO
ABIERTO, EN JURISDICCION DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN SACATEPEQUEZ.

KM39.5. LIC. OTTO SANDOVAL ASESOR AMBIENTAL DEMARDS-DIGARN. 22
FEBRERO 2,017.

Bidl. Otto René Sandoval Calderdn.

COMISION DE CAMPO CONFORMADA POR LAS INSTITUCIONES SIGUIENTES:

MP, MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN SACATEPEQUEZ, DIPRONA, INAB, CONAP,
MSPAS, MARN(DEPTO. SEGUIMIENTO Y VIGILANCIA AMBIENTAL Y DEPTO.
DEMARDS -RESIDUOS Y DESECHOS SOLIDOS-).

COMISION INTEGRADA POR:

MP:

1.- Omar Ortiz------- Auxiliar de Fiscal. Fiscalia delitos Contra el Ambienta.

2.- Jonathan Federico Castro---------- Fotdgrafo Fiscalia delitos Contra el Ambiente.
3.- Andrés Garcia Monzon-------=----- Embalador Fiscalia delitos Contra el Ambiente.
MSPAS:

1.- Bilgai Mérida---=--==-=n==n-- Inspector Saneamiento Ambiental. Centro de Salud.
2.- José Baldemar Boror Chamalé-------=-=n=nnx-- Técnico en Salud. Centro de Salud.

MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN SACATEPEQUEZ:
1.- Cash Pirir---------ceceemeeees Sindico Primero/Municipalidad Sn Juan Sacatepéquez.

CONAP:

1.- Ludwij Cabrera. -----Asesor Técnico. Unidad Técnica/Cordillera Alux
Sede en: 52 Ave. 0-62 Zona 2 Mixco, Col. Molino de las Flores .

DIGARN-MARN:

1.- Biol. Otto Sandoval. Asesor Ambiental. Depto. DEMARDS-Residuos y Desechos
Sélidos)

2.-Ing. Josué Gordillo Solares. Asesor Ambiental. Departamento de Segu1m1ento y

Vigilancia Ambiental.

20 Calle 28-58, zoow 10, Edificio MARN, Chudadd Guarensda, Telélono (302) 24230500

www.marn.gob.gt
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INFORME TECNICO DE LA’INSPECCI(’)N AMBIENTAL DEL BOTADERO A CIELO
ABIERTO, EN JURISDICCION DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN SACATEPEQUEZ.
KM39.5. LIC. OTTO SANDOVAL. DEMARDS-DIGARN. 22 FEBRERO 2,017.

OBSERVACIONES GENERALES:

1.- UBICACION DEL BOTADERO:

Se encuentra en el km39.5 en la carretera asfaltada que conduce del
municipio de San Juan Sacatepéquez al municipio de Pachalum
Sacatepéquez. Se localiza en un terreno privado baldio, que tiene un

pequefio bosque de arboles de pinos jévenes de 5 a 8 afios de
crecimiento.

El sitio del botadero, se encuentra en la ladera de un talud que tiene
aproximadamente 25m de profundidad. Al fondo se visualiza un
riachuelo con poco caudal (en esta estacién de verano).

2.- ACCESO AL BOTADERO:

De la cabecera municipal de San Juan Sacatepéquez se toma la carretera
asfaltada que conduce al municipio de Pachalum Sacatepéquez y en el
km39.5 se localiza el botadero a cielo abierto.

3.- CARACTERISTICAS Y DIMENSIONES DEL BOTADERO:

En la inspeccién ambiental se determiné que si hay cantidades de

residuos y desechos sélidos dispuestos en el talud del sitio, que }ust1f1ca
la razén de la denuncia de este botadero.

20 Calle 28-58, zoos W, Edificio MARN. Chudad Guaremala, Tebélono (302) 29230500
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Se determiné que existen en el lugar residuos y desechos basicamente,
provenientes de domicilios de la regidn.

Hay pocos residuos sdlidos depositados propiamente a orilla de la
carretera, por cuanto que los usuarios cuando descargan los residuos, lo
hacen tirdndolos directamente en ladera del talud, por lo cual se
deslizan por gravedad, quedando desparramados a lo largo del
barranco. Depositandose en el fondo del barranco, aquellos residuos de
mayor peso o de mejor rodamiento de acuerdo a su forma (esférica,
rectangular, cilindrica, cuadrada, etc.).

El nucleo del botadero tiene aproximadamente 50m de frente en la

carretera, 25m de ancho en el barranco y 25m de profundidad de la
ladera.

Adicionalmente a este ntucleo del botadero, también los residuos y
desechos se encuentan dispersos, desde el norte a orilla de la carretera
asfaltada hasta el Sur con una -extension lineal de 155m a
proximadamente, en la orilla Este de dicha carretera.

4.- TIPOS DE RESIDUOS Y DESECHOS SOLIDOS DEL BOTADERO:

De a cuerdo a lo observado los tipos de residuos y desechos sdlidos
dispuestos en el botadero, son de usuarios particulares, que recojen los
residuos generados por su propia familia en su respectivo domicilio.

En general no se observaron los residuos bio-degradables frescos en

proceso de descomposicién, que en otros casos se pudren y generan
malos olores y contaminacion biolégica.

No se percibieron malos olores de los residuos organicos, ni plagas de

moscas. Solamente fueron observados 2 ejemplares de aves de rapifia y-

20 Calle 28-58, zonw [0, Elificio MARN. Ciudad Guarensada, Teléfonn (502) 24 23.0500
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un perro en busqueda de alimentos orgéanicos frescos, los cuales
escaseaban en dfa de la inspeccién ambiental.

De los residuos y desechos observados en la inspeccién ambiental, estdn
los siguientes: papel de diferentes tipos: papel, bolsas plasticas de
diferentes colores, bolsitas plasticas de agua pura, plumas blancas de
pollo, cajas de cartén de Pollo Campero, cartones, ripio, tierra, costales
con hojarasca, cajas plésticas, botellas plasticas (PET), papel periddico,
residuos organicos de jardin, bolsitas de tortrix o frituras, etc.

5.- ENTORNO AL BOTADERO:
Hay bosque al Este, al Oeste colinda con la carretera asfaltada, al Norte

tiene otros terrenos privados con bosque y la carretera asfaltada, al Sur
limita con terrenos baldios y la carretera asfaltada referida.

La presencia de especies de pino son las especies predominantes en el
lugar, asociadas con algunas especies de pastos incultos y varias
especies de herbaceas en las dreas sin cobertura arbérea.

6.-TIPO DE CONTAMINACION QUE GENERA EL BOTADERO:
6.1.-Hay contaminacién visual, en virtud a la presencia de promontorios

de residuos y desechos sélidos en el sitio, rompen la armonfa del
paisaje natural de] lugar.

6.2.- Se estima que en algunas bolsas plasticas y sacos dispuestos en
este botadero, pueden contener residuos organicos que en su momento
generaron liquidos lixiviados(observacién de presencia de perro y aves
de rapifia), que probablemente por impulso de la escorrentfa de las
lluvias(en invierno), escurrieron hacia el arroyuelo del fondo del talud y

que pudieron percolar internamente en el suelo del sitio, lo cual incide

en la calidad de los recursos naturales del lugar.

20 Calle 28-58, zoow 1, Edificio MARN. Ciudad Guatemala, Teléono (302) 24230500
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Tales efectos se confirman solamente mediante andlisis de suelo y
analisis de calidad de agua del arroyuelo, con muestras para andlisis de

laboratorio. (En tal caso se confirmarfa contaminacién quimica y
bioldgica).

6.3.- La mala acumulacién de los promontorios de residuos y desechos
solidos, causa obstruccién fisica de la escorrentfa natural de la lluvia
(contaminacién fisica), lo cual podria dar lugar a la retencién de
pequefios volimenes de agua natural (con la presencia de recipientes
que puedan acumular agua), con riesgo de propiciar el crecimiento y
proliferacion de especies de vectores de enfermedades tropicales, tales
como: malaria, dengue, chikungunya, zika, etc.(es considerado como un
tipo de contaminacién biolégica). Cuyas enfermedades son transmitidas

por grupos de animales, como: moscas, zancudos, mosquitos,
cucarachas, ratones, etc.

6.4.- El dia de la inspeccién, se determindé que no habian residuos
biodegradables dispuestos recientemente en el sitio, salvo pocas
excepciones de bolsas negras y sacos, aun con su contenido interno,
alrededor de los cuales se encontraba un perro y aves de rapifia.

7. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:

1.- Se verificé que si existe el botadero de residuos y desechos s6lidos
comunes, especialmente domiciliares, en un terreno privado baldio,
ubicado en el km39.5 a la orilla de la carretera asfaltada que conduce
del municipio de San Juan Sacatepéquez al municipio de Pachalum
Sacatepéquez, que justifica la razén de la denuncia, para que se tomaran
los procedimientos administrativos, que derivaron la inspeccién
ambiental conjunta de las instancias del Estado, que tienen vinculacién
con este caso( MP, DIPRONA, MARN, MSPAS, INAB, CONAP Y
MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN SACATEPEQUEZ), por el mal manejo de
residuos y desechos sélidos en el sitio, es decir por la carencia de =

20 Cafle 2558, zonx 10, Ecificio MARN. Chudnd Guatemala, Teléfuno (502) 242350500
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manejo técnico y més concretamente con la mala disposicién final de los
mismos. '

2.- En la inspeccién se determiné que no hay presencia de residuos
organicos biodegradables recientes, que fueran dispuestos en el mismo

dfa de la inspeccién ambiental, como efecto no habfan malos olores ni
plaga de moscas.

3.- La contaminacién visual se evidencia, con la mala acumulacién de
promontorios en el lugar, que por ser materiales de residuos y desechos

solidos ajenos al ambiente natural alteran la fisonomfa del paisaje del
lugar.

4.- Hay contaminacién fisica, en virtud que los promontorios
obstruyen el drenaje natural de la escorrentia de la lluvia, alterando su
dinamica en el sentido de bloquear su drenaje natural.

5.- Los residuos sélidos como recipientes desechados y dispuestos en
este botadero, por efectos de la lluvia llegan a contener pequenas
cantidades de agua, que a la postre pueden propiciar la proliferacién de
enfermedades tropicales, tales como: malaria, dengue, zika,
chikungunya, tifoidea, diarreas, etc., lo que se considera un tipo de
contaminacion biolégica, que puede incidir en la salud humana.

6.- De acuerdo a las observaciones visuales simples, se estima que hay
vestigios de residuos orgéanicos que fueron dispuestos en el sitio, lo cual

Supone que en su momento generaron liquidos lixiviados, que con el
impulso de la escorrentfa de las lluvias invernales, fluyeron haciael =~

0 Calle 28-58, zona 10, Edificio MARN. Chudad Guaemala, Teléfono (502) 242305010
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arroyuelo, que se encuentra en el fondo del talud del lugar(aguas color
gris). Lo cual significa la afluencia de contaminacién quimica y
bioldgica en este pequefio cuerpo de agua superficial, (que ademas
puede contener una carga de aguas residuales pendiente de confirmar).
Y pudieron percolar los lixiviados internamente en el suelo. Lo cual se

confirma, solamente con pruebas de laboratorio, realizando anélisis de
— calidad de agua y de suelo.

7.- Dadas las condiciones de este botadero, inapropiadas ambientales,
de localizacién geogréfica, sin aplicacion de manejo técnico de los
residuos y desechos sélidos y sin autorizacién legal, se recomienda el
cierre técnico y la inhabilitacién del sitio, para futuras funciones de
disposicion final de los residuos y desechos referidos.

8.- Se adjunta anexo de fotos de la inspeccidn ambiental referida.

Atte.

@%2

20 Calle 28-58. zoow 10, Edificio MARN. Ciudad Guaremala, Teléfono (502) 2423.0500

www.marn.gob.pt
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U OTRAS INSTITUCIONES

2.1  OBJETIVO

Sistematizar, integrar y documentar el procedimiento para que el personal del
Departamento para el Manejo de los Residuos y los Desechos Sdlidos pueda
brindar asesoria técnica a solicitud de Municipalidades, Delegaciones u otras
Instituciones que tienen relacion con la gestion y manejo integral para los
residuos y los desechos sdlidos.

2.2 ALCANCE

Este procedimiento aplica en las distintas asesorias técnicas que en concepto
de gestion y manejo integral para los residuos y desechos sdlidos se le
proporcionen a Municipalidades, Delegaciones u otras entidades o instituciones
que lo soliciten y que sean autorizadas por el Jefe del Departamento para el
Manejo de los Residuos y los Desechos Sdlidos.

2.3 RESPONSABILIDAD

2.3.1 Es responsabilidad del Jefe del Departamento autorizar que el
personal del Departamento proporcione asesoria técnica a solicitud
de Municipalidades, Delegaciones u otras instituciones en materia
de gestion integral de los residuos y desechos sélidos.

Z.8.2 Es responsabilidad de los Asesores Profesionales o Técnicos del
Departamento para el Manejo de los Residuos y los Desechos
Sdlidos atender y dar seguimiento a las asesorias técnicas que les
sean asignadas por parte del Jefe del Departamento.

2.3.4 Es responsabilidad de la Direccion de Auditoria Interna velar por el
cumplimiento de los procesos y procedimientos establecidos en el
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

VMAF/JARG Taa
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U OTRAS INSTITUCIONES

2.4 FUNDAMENTO LEGAL

2.4.1

2.4.2

2.4.3

2.4.4

2.4.5

Decreto numero 68-86 del Congreso de

la Republica de

Guatemala, “Ley para la Proteccion y Mejoramiento del Medio

Ambiente”.

Acuerdo Gubernativo nimero 50-2015 “Reglamento Orgénico
Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

Acuerdo Ministerial nimero 302-2015 “Manual

Administrativo del

Departamento para el Manejo de los Residuos y los Desechos

Sélidos”.

Acuerdo Gubernativo nimero 281-2015 “Politica Nacional para la
Gestion Integral de Residuos y Desechos Sélidos”.

Acuerdo Ministerial nimero 11-2017 “Normas Operativas para el
funcionamiento del Viceministerio de Ambiente del Ministerio de

Ambiente y Recursos Naturales”.

2.5 DEFINICIONES, SIGLAS Y ACRONIMOS:

2:9.1

2.5:7

253

2.5.4

255

2.5.6

VMAF/JARG

MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

DRDS: Departamento para el Manejo de los Residuos y los

Desechos Sdlidos.

Residuo: Es cualquier material o producto orgénico o inorganico,
que después de su uso o consumo, obsolescencia o caducidad, su

destino sera la reutilizacidén, reciclaje,
transformacion o  aprovechamiento  en
comercializacion y/o de otra indole.

co-procesamiento,
procesos  de

Desecho: Es cualquier escoria, resto de materiales, materia
descartada o sustancia, que resulte de cualquier actividad, que
carezca de utilidad y cuyo destino debe ser la disposicién final.

Actor: Son entidades principales del Estado y Municipalidades,
involucrados en lo relacionado al manejo integrado de los desechos

y residuos sdlidos.

Sector: Son grupos de organizaciones principales privadas,
ONG's y de la Sociedad Civil, involucrados en lo relacionado al
manejo integrado de los desechos y los residuos sdlidos.
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Manejo integrado de los residuos y los desechos sélidos: Es
el conjunto de procedimientos y estrategias que conforman los
sistemas de separacion, segregacion, clasificacion, recoleccion,
transporte, tratamiento y disposicién final; cuya meta es promover
el establecimiento de una gestion integral que sea ambientalmente
compatible y econémicamente viable; asi como la introduccién de
practicas de produccién mas limpia incorporando la dimension
ambiental en su concepcién y desarrollo.

Asesoria técnica: Son servicios profesionales o especializados
que sirven de apoyo para las personas, empresas, entidades u
organizaciones que necesitan desarrollar documentos, proyectos o
programas que deban cumplir con ciertos requerimientos técnicos
o normativa legal local, regional o global.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO PARA EL MANEJO DE LOS

DRDS-GA-P-002

GUATEMALA RESIDUOS Y LOS DESECHOS SOLIDOS YEBSIENE
WIS D W PROCEDIMIENTO: ASESORIA TECNICA A
St SOLICITUD DE MUNICIPALIDADES, DELEGACIONES | Fecha: 26-7-2017
U OTRAS INSTITUCIONES
2.6 PROCEDIMIENTOS
2.6.1 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
1 1.1 Asistente Recibe Oficio de solicitud de asesoria técnica por

Administrativa

parte de Municipalidades, Delegaciones u ofras
Instituciones relacionada con la gestién y manejo
integral de los residuos y los desechos sélidos (por
ejemplo: sitios de disposicién final, asesoria para
manejo de proyectos de residuos sélidos), firma y
sella de recibido, la registra en su control de
correspondencia y la traslada a Jefe del
Departamento.

2 2.1 Jefe del Conoce la solicitud y procede a designar a un
Departamento Asesor Profesional o Técnico del Departamento
para que proporcione la asesoria.
2.2 Asistente Elabora providencia, gestiona firma del Jefe del
Administrativa Departamento y la traslada al Asesor Profesional
o Técnico designado, a efecto que atienda la
solicitud de asesoria técnica y emita Opinion
Técnica sobre la misma.
3 3.1 Asesor Profesional o | Traslada a Asistente Administrativa los datos
Técnico necesarios para el apoyo y requerimientos
logisticos necesarios para la asesoria técnica, en
caso aplique.
4 4.1 Asesor Profesional | Proporciona la asesoria técnica correspondiente,

o Técnico

elabora el Informe de la misma y lo traslada a
Asistente Administrativa.

4.2 Asistente
Administrativa

Recibe Informe del Asesor Profesional o Técnico
y traslada al Jefe del Departamento.

VMAF/JARG
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U OTRAS INSTITUCIONES

PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
4.3 Jefe del Revisa el informe Técnico del Asesor Profesional
Departamento o Técnico designado. En caso esta de acuerdo, lo

aprueba; en caso no esta de acuerdo, lo devuelve
para que se efectien las modificaciones o
ampliaciones que procedan.

5 5.1 Jefe del Firma providencia u Oficio para traslado de
Departamento Informe Técnico a la Municipalidad, Delegacion o
Institucion que solicité la asesoria técnica, para
que continden con el tramite administrativo
correspondiente.

5.2 Asistente Coordina el envio del Informe Técnico por via
Administrativa electronica o fisica por mensajeria, procurando un
medio de verificacion de la entrega realizada a la
dependencia solicitante.

5.3 Asistente Informa al Jefe del Departamento que ya fue
Administrativa entregado el Informe referido, archiva y resguarda
copia de expediente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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www.munichiquimulilla.com - telefono: 7885-0101

Q\: Chiguimulilla 23 de Octubre 2017
Sefior., ; Q

Ing. Jorge Grande Carballo

lefe de Departamento para el Manejo Integral

De los Residuos y Desechos Sdlidos

Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales

Viceministerio de Ambiente

Pte.

Reciba un cordial saludo de la Municipalidad de Chiquimulilla, Santa Rosa deseandole éxitos
en su vida diaria.

El motivo de la presente es para solicitarle de parte del Ministerio de Ambiente se nos
proporcione Técnicos para evaluar un terreno para relleno sanitario de desechos sélidos que
se ubica en aldea El BEBEDERO Chiguimulilla, Santa Rosa. Para saber si es el lugar especifico
de dicho proyecto, que posiblemente lo maneje LA EMPRESA SUSTENTA.

Esperando una respuesta positiva, nos suscribimos de usted.

Atentamente:

( 3 } fy 7\
/'. g 7 L
e
Obdulio Herrarte Carrera Demetrio Garcia M.
Alcalde Municipal Coordinador: oficina Municipal de

/r)\‘}_"‘- DE L ey

e S Ny . .
55 WRENTE *p:% Gestién Ambiental y Riesgo.

il
,QU,M‘J\,\\'
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. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
W DEPARTAMENTO PARA EL MANEJO DE LOS | DRDS-GA-P-003

GUATEMALA RESIDUOS Y LOS DESECHOS SOLIDOS SERSICNE
SINISTETIO DI ANFTETE PROCEDIMIENTO: EMISION DE OPINION TECNICA
i DE INSTRUMENTOS AMBIENTALES FHChEF S FRR0T

3.1 OBJETIVO

Sistematizar y documentar el procedimiento para analizar instrumentos
ambientales relacionados con la gestién y manejo integral de los residuos y
desechos sdlidos y emitir opinién técnica de los mismos.

3.2 ALCANCE

Este procedimiento aplica para la atencion de los instrumentos ambientales
remitidos por la Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales del MARN
o Delegaciones Departamentales del MARN, los cuales requieren de la opinion
técnica del Departamento para el Manejo de los Residuos y los Desechos
Sdlidos.

3.3 RESPONSABILIDAD

8.8 Es responsabilidad del Director de Gestion Ambiental y Recursos
Naturales instruir que los expedientes de Instrumentos
ambientales, que tengan componente de gestion y manejo de
residuos y/o desechos sdlidos, sean remitidos al Departamento
para el Manejo de los Residuos y los Desechos Sélidos para
obtener la opinion técnica correspondiente.

3.3.2 Es responsabilidad del Jefe del Departamento para el Manejo de
los Residuos y los Desechos Sdlidos revisar y aprobar las
opiniones técnicas de Instrumentos ambientales, que sean
emitidas por los Asesores Profesionales o Técnicos del
Departamento a su cargo.

3.3.3 Es responsabilidad del Asesor Profesional o Técnico del
Departamento para el Manejo de los Residuos Sélidos analizar los
expedientes de Instrumentos ambientales, que le sean asignados
por el Jefe del Departamento y emitir la opinidn técnica que
corresponda.

3.3.4 Es responsabilidad de la Direccion de Auditoria Interna velar por el
cumplimiento de los procesos y procedimientos aprobados en el
MARN.
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3.4 FUNDAMENTO LEGAL

3.4.1 Decreto numero 68-86 del Congreso de la Republica de
Guatemala, “Ley para la Proteccion y Mejoramiento del Medio
Ambiente”.

3.4.2 Acuerdo Gubernativo numero 137-2016 “Reglamento de

Evaluacion, Control y Seguimiento Ambiental”.

3.4.3 Acuerdo Gubernativo nimero 50-2015 “Reglamento Organico
Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

3.4.4 Acuerdo Gubernativo niimero 281-2015 “Politica Nacional para el
Manejo Integral de Residuos y Desechos Sdlidos”.

3.4.5 Acuerdo Ministerial nimero 302-2015 "Manual Administrativo del
Departamento para el Manejo de los Residuos y los Desechos
Sdlidos™.

3.4.6 Acuerdo Ministerial nimero 11-2017 “Normas operativas para el

funcionamiento del Viceministerio de Ambiente del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

3.4.7 Acuerdo Ministerial nimero 199-2016 ‘“Listado Taxativo de
Proyectos, Obras, Industrias o Actividades”.

3.5 DEFINICIONES, SIGLAS Y ACRONIMOS:

3.5.1 MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

352 DRDS: Departamento para el Manejo de los Residuos y los
Desechos Sdlidos.

3.5.3 DGAR: Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales.

3.5.4 Residuo: Es cualquier material o producto organico o inorgdnico, N, e S
que después de su uso o consumo, obsolescencia o caducidad, su \Q‘ ;ﬁ%
destino sera la reutilizacién, reciclaje, co-procesamiento, =7

transformacion o aprovechamiento en  procesos de
comercializacion y/o de otra indole.

2.5.5 Desecho: Es cualquier escoria, resto de materiales, matena‘f.
descartada o sustancia, que resulte de cualquier actividad, que
carezca de utilidad y cuyo destino debe ser la disposicion fmal

| B S B B LS5 sk I BN 3 3 S A 3 G SO 4 = T TIPSR B0 0 5%~ i 0% CV N ey i ]
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3.5.6 Opinion Técnica: Consiste en la emision de una opinién técnica

emitida por una persona e entidad con competencia y la
experiencia requerida, fundamentada en el analisis del instrumento
ambiental recibido, y la cual puede ser favorable o no favorable.

3.5.7 Instrumentos Ambientales: Son documentos técnicos en los
cuales se encuentra contenida la informacién necesaria para
realizar una identificacion y evaluacion ordenada de los impactos o
riesgos ambientales de un proyecto, obra, industria o actividad.
Abarca  los  instrumentos  predictivos,  correctivos vy
complementarios.

3.5.8 Listado Taxativo: Es el documento que contiene la enumeracion
y clasificacion ordenada de proyectos, obras, industrias o
actividades, tomando como referencia para su elaboraciéon una
estandarizacion basada en la clasificacion industrial internacional
uniforme de tosas las actividades econdmicas ClIU y elementos de
impacto ambiental potencial o bien riesgo ambiental, siendo un
documento orientador que le facilita al Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales, establecer la condicién de las actividades
enlistadas que puedan producir deterioro a los recursos naturales,
al ambiente o introducir modificaciones nocivas o notorias al paisaje
y a los recursos culturales del patrimonio nacional.

3.5.9 Proponente: Persona individual o juridica, que propone la
realizacion de un proyecto, obra, industria o actividad nueva y que
es responsable juridicamente del desarrollo del mismo, o bien que
ejecuta un proyecto, obra, industria o actividad que ya opera bajo
su responsabilidad.

3.5.10 Manejo integrado de los residuos y los desechos sélidos: Es
el conjunto de procedimiento y estrategias que conforman los
sistemas de separacién, segregacion, clasificacion, recoleccion,
transporte, tratamiento y disposicion final; cuya meta es promover
el establecimiento de una gestién integral que sea ambientalmente
compatible y disposicion final; cuya meta es promover el
establecimiento de una gestion integral que sea ambientalmente
compatible y econémicamente viable; asi como la introduccién de
practicas de produccion mas limpia incorporando la dimension
ambiental en su concepcion y desarrollo.

3.5.11 ElA’s: (Estudios de Evaluacion de Impacto Ambiental) Son
documentos técnicos que permiten identificar y predecir, con mayor
profundidad de analisis, los efectos sobre el ambiente que ejercera
un proyecto, obra, industria o actividad que por sus caracteristicas
se ha considerado como de moderado y de alto impacto ambiental
potencial o riesgo ambiental segun el Listado Taxativo.

VMAF/JARG 24




- - MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ions, Wl DEPARTAMENTO PARA EL MANEJO DE LOS s
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3.6 PROCEDIMIENTOS
3.6.1 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
1 1.1 Asistente Recibe Oficio de solicitud de opinién técnica para
Administrativa instrumentos ambientales por parte de la DGAR o

Delegaciones Departamentales, firma y sella de
recibido, la registra en su control de
correspondencia y la traslada a Jefe del

Departamento.
2 2.1 Jefe del Recibe y asigna expediente a Asesor Profesional
Departamento o Técnico para que analice el instrumento

ambiental y emita opinién técnica.

2.2 Asistente A través de Providencia traslada instrumento
Administrativa ambiental a Asesor Profesional o Técnico
asignado por el Jefe del Departamento.

3 3.1 Asesor Profesional o | Recibe y analiza el instrumento ambiental; elabora
Técnico la Opinion Técnica correspondiente, la adjunta al
expediente y traslada al Jefe del Departamento
para su revisién y Visto Bueno. OBSERVACION:
La Asistente Administrativa gestiona apoyo y
requerimientos logisticos necesarios.

4 4.1 Asistente Recibe instrumento ambiental con Opinion
Administrativa Tecnica y traslada al Jefe del Departamento para
su revision y Visto Bueno.

4.2 Jefe del Recibe instrumento ambiental y revisa Opinion
Departamento Técnica. En caso esta de acuerdo coloca su Visto
Bueno en la misma y traslada expediente a
Asistente Administrativa; en caso no esta _.d.i‘
acuerdo, devuelve expediente a  Asego
Profesional o Técnico, indicando las {44 4%
modificaciones, correcciones o ampliaciones que& 4:,3;,‘(;"" L
considere necesarias. :

:‘::., )
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PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
5 5.1 Asistente Elabora providencia u oficio para trasladar a la

Administrativa

DGAR o a la Delegaciéon Departamental que
corresponda, el expediente con Opinién Técnica
del instrumento ambiental, a efecto que se
continde el tramite respectivo.

5.2 Asistente
Administrativa

Informa al Jefe del Departamento que ya fue
entregada la Opinion Técnica y archiva copia de
expediente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DGAR o Delegacién
Departamental del MARN

(A )—

-

Asistante
Administrativa recibe
Oficio para emisién de |

opinkén técnica de
instrumentos
ambientales, la registra

y traslada

l 1

2.1
Jefe recibe y asigna
Asesor Profesional o
Técnico para que
analice instrumento |
ambiental y emita
opinién técnica

]
2.2
Asistente Administrativa
a través de providencia
traslacda expedientea |
Asesor Profesional o
Técnico

!

3.1 |
Asesor Profesional o
Teécnico recibe y |
‘analiza, elabora opinién
técnica y traslada
expediente

'

441 |

Asistente |

Administrativa recibe -

expediente y trasladaa
Jefe

Enviada por DIGARN o
Delegacion
Departamental del
MARN

|
|
4.2 |
Jefe recibe expediente
y revisa Opinién
Técnica |

!

Estd de acuerdo?

v

Jefe coloca su Visto
Bueno a Opinién
Técnica y traslada
expedianta

|

51
Asistente
Administrativa elabora
oficio o providencia

_——

NO

—,

Sl

Recibe expediente con
»  Opinién Técnica y

para trasl|ad:
expaediente con
Opinién Técnica a |
DGAR o Delegacién i
Departamental |

52
Asistente

instrumento ambiental
y archiva copia de
expediente I

" brinda el seguimiento
que corresponda
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GOBIERNO DE LA REPUBLICA DE

GUATEMALA

MINISTERIO TSE AMBIENTE .
¥ RECURSOS NATURATES ' Guatemala 16 de noviembre 2017.

Oficio No.222-2017/ MARN-DEMARDS/ JGC/ mab

e

Ingeniero A ?"O‘ﬁ’\ WAREI0 O \
Jorge Grande Carballo :rmﬂgff'”{gi‘i@cwm R0U008
Departamento para el Manejo Integral para “ mﬁL ﬂuﬂl et w L«mx ‘
los Residuos y Desechos S6lidos 3 |

Ministerio de Ambiente y Recursos Natura ‘! | 2
Presente. Q) . i(

Estimado Ing. Grande:

Con base al Instrumento de Diagndstico Ambiental DABI-1057-2017 “Reciclddora de Plasticos
Pacifica Caribiana” con el nombre del proponen o representante legal “Ji Oh Byun”, me permito
brindar la siguiente opinién técnica con base al 4rea de competencia de este departamento:

Respecto a la seguridad ocupacional se debe atender lo relativo al acuerdo gubernativo
229-2014 donde se requiere considerar por lo menos: el tipo de equipo de proteccién a
utilizar segln area y actividad ya que en el instrumento no lo especifica; establecer un
botiquin de primeros auxilios o en su efecto una clinica; por el tipo de actividad industrial
relacionada al manejo de residuos sélidos brindar un 4rea para el aseo personal;
establecer un plano con la ruta de evacuacién del personal en caso de emergencia; un plan
de inmunizacion anual del personal por relacionarse al manejo de residuos; etc.

Respecto al manejo de aguas industriales; ampliar la informacién en cada apartado donde

se requiera, no solo sobre aguas domésticas. Es indispensable brindar un estudio de

caracterizacién de las aguas residuales generadas en el proceso, y. con base a ello
determinar el tratamiento adecuado. :

- Se evidencia carencia de informacién en el sistema de tratamiento de aguas residuales
domesticas e industriales, ya que no indican el volumen del pozo de absorcién ni el tiempo
de retencidn.

- En la parte donde se ubica la molienda, se tiene un tanque de aguas de lavado de la

materia prima, donde se acumulan en la parte inferior las arenas y lodos sin embargo, se

requiere conocer por lo menos el volumen y el manejo de estos residuos.

- Ampliar la informacién en el sistema de almacenaje de agua de lluvia e indicar que usos le
dan.

Indicar la altura del pozo de absorcién y el tiempo de retencién del mismo, debido a que
todas las aguas (consumo humano, las industriales y las de lluvia) son dispuestas ahi.
Considerar sistema auxiliar en caso de emergencia industrial o por evento climatoldgico.

7 Avenida 03-67, zona 13 - Giudad Guatemala - PBY: (502) 2423-0500
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dhjunto con la materia prima de la actividad de reciclaje y darle un nuevo uso, para lo
cual se requiere ampliacidn de la informacién en el reciclaje del papel y cartén ya que el
proceso industrial presentado es Unicamente sobre plasticos.

Ampliar la informacién sobre las medidas utilizadas para el acopio del material: origen,

tiempo de:almacenamiento, medidas para control de plagas, sistemas en caso de
| emergenciayete, s i e

Referente'a los'e .éfé‘e_rfh,d"s g:é'hg’fr'édos en la produccion se identificaron los siguientes tipos:
arenas, lodos, desechos peligrosos y productos materiales no reciclables, se requiere
ampliar la siguiente informacién:
o En el caso de los desechos peligrosos y aditivos, indicar cuales son, el tipo
-almacenaje y manejo y disposicién final a realizar.
0 "Encel caso.de los: productos materiales no reciclables indican que son dispuestos

en una bodega pero no dan las especificaciones técnicas de su composicién y el
manejo, se requiere ampliar.

Conclusiones:

El instrumento requiere ampliacidn en el tema de manejo de aguas residuales y residuos
sélidos; para ambos casos (comunes e industrial), asi mismo la importancia de indicar que
productos quimicos son utilizados en el proceso.

Se recomienda solicitar estudios de caracterizacién de aguas residuales y residuos sélidos
(comunes e industriales) para determinar planes integrales de manejo.

El instrumento por ser catalogado como industria, se recomienda la Opinidn Técnica de los
departamentos relacionados con Productos Quimicos y Aguas Residuales.

Se recomienda que el instrumento al ser ingresado sea nuevamente enviado al presente
Departamento para Opinién Técnica ya que carece de informacion para determinar su
adecuada operacién desde el componente de residuos y desechos sélidos.

Arg. MSc. Meli ST ANvarez Barrientos
Asesora Profesional del Departamento para el Ma nejo
Integral para los Residuos y Desechos Sélidos

7 Avenida 03-67, zona 13 - Ciudad Guatemala - PBX: (502) 2423-0500
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41 OBJETIVO

Integrar, sistematizar y documentar el procedimiento para fortalecer las
capacidades de los actores y sectores, con relacion a la gestion y manejo integral
de los residuos y desechos sdlidos para contribuir a las funciones establecidas
en el Acuerdo Ministerial de creacién del Departamento.

4.2 ALCANCE

Este procedimiento aplica para todas las acciones y actividades que forman parte
del procedimiento por medio del cual se genera fortalecimiento de capacidades
de actores y sectores en la materia que compete al Departamento para el Manejo
de los Residuos y los Desechos Sdlidos.

4.3 RESPONSABILIDAD

4.31 Es responsabilidad del Jefe del Departamento coordinar la
atencion de solicitudes de fortalecimiento de capacidades de
actores y sectores por medio de los cuales se aplica la Politica
Nacional para el Manejo Integral de los residuos y desechos
solidos.

43.2 Es responsabilidad del Asesor Profesional o Técnico realizar las
actividades o acciones que le sean asignadas por el Jefe del
Departamento, para el fortalecimiento de las capacidades de los
actores y sectores en materia de gestion integral de residuos y
desechos sdlidos.

4.3.3 Es responsabilidad de la Direccion de Auditoria Interna velar por el
cumplimiento de los procesos y procedimientos aprobados en el
MARN.

4.4 FUNDAMENTO LEGAL

441 Decreto numero 68-86 del Congreso de la Republica de
Guatemala, “Ley para la Proteccion y Mejoramiento del Medio
Ambiente”.

4.4.2 Acuerdo Gubernativo numero 50-2015 “Reglamento Organico

Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

e T B Y YW e e 7y ™ e e e W o T T T e e
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4.4.3

4.4.5

4.4.5

4.5

4.5.1

452

4.5.3

4.5.4

4.5.5

4.5.6

4.5.7

Acuerdo Gubernativo nimero 281-2015 “Politica Nacional para el
Manejo Integral de Residuos y Desechos Sélidos”.

Acuerdo Ministerial nimero 302-2015 “Manual Administrativo del
Departamento para el Manejo de los Residuos y los Desechos
Solidos”.

Acuerdo Ministerial nimero 11-2017 “Normas operativas para el
funcionamiento del Viceministerio de Ambiente del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

DEFINICIONES, SIGLAS Y ACRONIMOS:

MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

DRDS: Departamento para el Manejo de los Residuos y los
Desechos Sdlidos.

Residuo: Es cualquier material o producto organico o inorgénico,
que después de su uso o consumo, obsolescencia o caducidad, su
destino sera la reutilizacién, reciclaje, co-procesamiento,
transformacion o  aprovechamiento en  procesos de
comercializacion y/o de otra indole.

Desecho: Es cualquier escoria, resto de materiales, materia
descartada o sustancia, que resulte de cualquier actividad, que
carezca de utilidad y cuyo destino debe ser la disposicion final.

Actor: Son organizaciones principales del Estado, sector privado y
Municipalidades, sean éstas Individuales o Juridicas, involucradas
en lo relacionado al manejo integrado de los desechos y residuos
solidos.

Sector: Son grupos de organizaciones principales privadas,
ONG’s y de la Sociedad Civil, involucrados en lo relacionado al
manejo integrado de los desechos y los residuos sdlidos.

Fortalecimiento de Capacidades: Es el proceso de liberar,
fortalecer y mantener la capacidad de las personas, las
organizaciones y la sociedad en general para la gestion y manejo
integrado de los desechos y los residuos sdlidos.

VMAF/JARG
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4.5.8 Manejo integrado de los residuos y los desechos sélidos: Es

32: ™
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el conjunto de procedimientos y estrategias que conforman los
sistemas de generacion, separacion, segregacion, clasificacion,
recoleccion, transporte, tratamiento y disposicién final; cuya meta
es promover el establecimiento de una gestién integral que sea
ambientalmente compatible y econémicamente viable; asi como la
introduccién de practicas de produccién méas limpia incorporando la
dimension ambiental en su concepcion y desarrollo.
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4.6 PROCEDIMIENTOS
4.6.1 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PASO# | RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
1 1.1 Asistente Recibe requerimiento de fortalecimiento de
Administrativa capacidades de un actor o sector, lo registra en su
control de correspondencia y lo traslada al Jefe del
Departamento.
2 2.1 Jefe del Recibe y revisa expediente; en caso considera
Departamento factible, asignha Asesor Profesional o Técnico para
que atienda el requerimiento; traslada el
expediente a Asistente Administrativa para que
continle el proceso; en caso no lo considera
factible, solicita se notifique a solicitante.
2.2 Asistente A través de Providencia, traslada expediente a
Administrativa Asesor Profesional o Técnico asignado por el Jefe
del Departamento.
3 3.1 Asesor Profesional o | Recibe expediente y establece comunicacion con
Técnico Actor o Sector solicitante para conocer las
necesidades y aspectos a considerar para
atender, asistir y/o continuar el fortalecimiento de
capacidades en materia de gestién y manejo
integral de residuos y desechos sélidos.
3.2 Asesor Profesional o | Con base en las necesidades establecidas por el
Técnico solicitante, define las actividades a realizar y
procede a programar una visita al area de
ubicacion del actor o sector solicitante, a efecto de
realizar un diagnostico de la naturaleza de su de
su requerimiento.
4 4.1 Asesor Profesional o | Con base al andlisis de necesidades establecidas

Técnico

por el solicitante, define un plan de accién, el cual
socializa con el Jefe del Departamento para su
autorizacion.

VMAF/JARG
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PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
4.2 Asistente Elabora los nombramientos, realiza los tramites
Administrativa administrativos necesarios para la comision,

solicita el apoyo logistico necesario; asi como
también equipo audio visual y la reproduccion de
materiales a utilizar en la actividad de
fortalecimiento de capacidades.

5 5.1 Asesor Profesional o | Prepara los requerimientos para el cumplimiento
Técnico del fortalecimiento de capacidades programado;
asi como también, realiza las comunicaciones que
sean necesarias con el solicitante.

5.2 Asesor Profesional o | Ejecuta la actividad de acuerdo a la programacién

Técnico establecida.

6 6.1 Asesor Profesional o | Elabora el informe de la actividad realizada y lo
Técnico traslada al Jefe del Departamento.
6.2 Asistente Sella de recibido documento y traslada a Jefe del
Administrativa Departamento, para su conocimiento.
6.3 Jefe del Evalta documento y cuando corresponda, solicita
Departamento al Asesor Profesional o Técnico brindar el

seguimiento  que  corresponde.  Traslada
expediente a Asistente Administrativo.

6.4 Asistente Traslada mediante providencia, copia del Informe
Administrativa al Actor o Sector que recibié el fortalecimiento.
7 7.1 Asistente Archiva y resguarda expediente.

Administrativa

FIN DEL PROCEDIMIENTO

VMAF/JARG 34
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Departamento para el Manejo de los Residuos y los Desechos Sélidos

Actores o Sectores

r
Requerimierto
de

fortalecimierto
de capaddades
de un Sectoro
Actor

A Asesor
Profesional o
Técnico

Para conocer
necesidades y
aspeclos a
considerar

Pararealizar un
diagnéstico de la
naluraleza del
requerimiento

Con base al
analisis de
necesidades
establecidas por
el solicitante

Realiza las
comunicadiones
necesarias
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Actores o Sectores

?

6.2
Asistente
Administrativa sella de
recibido documento y
traslada para
conocimiento al Jefe

l

6.3
Jefe evalia decumento
y cuando corresponda
solicita a Asesor
Profesional o Técnico |
brindar seguimiento |

-

6.4
Asistente |
Administrativa traslada |

mediante providencia, -
copia del Informe al
Actor o Sector que
recibié fortalecimiento 1

l |

i
7.1 |
Asistante Administrativa |

archiva y resguarda !

expediente |

Aclor o Sector redbe
copia de Informe
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5.1 OBJETIVO

Integrar, sistematizar y documentar el procedimiento para fortalecer las
capacidades de los actores y sectores, con relacion a la gestion y manejo integral
de los residuos y desechos solidos para dar cumplimiento a lo establecido en el
plan operativo anual (POA) aprobado del Departamento para el Manejo de los
Residuos y los Desechos Sdlidos.

5.2 ALCANCE

Este procedimiento aplica para todas las acciones y actividades que forman parte
del procedimiento por medio del cual se genera fortalecimiento de capacidades
de actores y sectores en la materia que compete al Departamento para el Manejo
de los Residuos y los Desechos Sdlidos, que se encuentren debidamente
incluidos en el plan operativo anual (POA) aprobado.

5.3 RESPONSABILIDAD

5.3.1 Es responsabilidad del Jefe del Departamento coordinar y verificar
que se ejecuten las actividades programadas o incluidas en el Plan
Operativo Anual (POA) aprobado.

532 Es responsabilidad del Asesor Profesional o Técnico realizar las
actividades o acciones que le sean asignadas por el Jefe del
Departamento para el fortalecimiento de las capacidades de los
actores y sectores, que formen parte del plan operativo anual
(POA) aprobado.

5.3.3 Es responsabilidad de la Direccién de Auditoria Interna velar por el
cumplimiento de los procesos y procedimientos aprobados en el
MARN.

5.4 FUNDAMENTO LEGAL

5.4.1 Decreto numero 68-86 del Congreso de la Republica de
Guatemala, “Ley para la Proteccién y Mejoramiento del Medio
Ambiente”.

5.4.2 Acuerdo Gubernativo nuimero 50-2015 “Reglamento Organico

Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.
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5.4.3

5.4.5

545

5.4.6

5.5
5.5.1

5.5.2

5.5.9

5.5.4

2:0:.5

5.5.6

8.5
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Acuerdo Gubernativo niumero 281-2015 “Politica Nacional para el
Manejo Integral de Residuos y Desechos Solidos”.

Acuerdo Ministerial numero 302-2015 “Manual Administrativo del
Departamento para el Manejo de los Residuos y los Desechos
Sdlidos”.

Acuerdo Ministerial nimero 11-2017 “Normas operativas para el
funcionamiento del Viceministerio de Ambiente del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

Plan Operativo Anual aprobado.

DEFINICIONES, SIGLAS Y ACRONIMOS:

MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

DRDS: Departamento para el Manejo de los Residuos y los
Desechos Soélidos.

Residuo: Es cualquier material o producto organico o inorgéanico,
gue después de su uso o consumo, obsolescencia o caducidad, su
destino sera la reutilizaciéon, reciclaje, co-procesamiento,
transformacion - o aprovechamiento en  procesos de
comercializacién y/o de otra indole.

Desecho: Es cualquier escoria, resto de materiales, materia
descartada o sustancia, que resulte de cualquier actividad, que
carezca de utilidad y cuyo destino debe ser la disposicién final.

Actor: Son organizaciones principales del Estado vy
Municipalidades, involucrados en lo relacionado al manejo
integrado de los desechos y residuos sdlidos.

Sector: Son grupos de organizaciones principales privadas, ONG'’s

y de la Sociedad Civil, involucrados en lo relacionado al manejo . 1

integrado de los desechos y los residuos sélidos.

Fortalecimiento de Capacidades: Es el proceso de liberar,
fortalecer y mantener la capacidad de las personas, las
organizaciones y la sociedad en general para la gestion y manejo
integrado de los desechos y los residuos sélidos.
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5.5.8 Manejo integrado de los residuos y los desechos sdélidos: Es
el conjunto de procedimiento y estrategias que conforman los
sistemas de separacién, segregacion, clasificacion, recoleccion,
transporte, tratamiento y disposicion final; cuya meta es promover
el establecimiento de una gestién integral que sea ambientalmente
compatible y disposicion final; cuya meta es promover el
establecimiento de una gestion integral que sea ambientalmente
compatible y econémicamente viable; asi como la introduccién de
practicas de producciéon mas limpia incorporando la dimension
ambiental en su concepcion y desatrrollo.

5.5.9 POA: Plan Operativo Anual.

5.6 FORMULARIOS RELACIONADOS
Coadigo Nombre del Documento o dato

DCYA-RA-R-003 | Solicitud de Compra

VDAF-VHG-002 | Registro de Participantes
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5.6 PROCEDIMIENTOS
5.6.1 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
1 1.1 Jefe del Analiza el POA aprobado para establecer las

Departamento actividades a llevar a cabo; y asigna a cada Asesor
Profesional o Técnico las actividades que tendra a
su cargo.

1.2 Asesor Profesional o | Con base en las actividades programadas en el

Técnico POA y en las asignaciones recibidas del Jefe del
Departamento, establece los requerimientos
necesarios para el cumplimiento de las
actividades programadas y solicita apoyo a
Asistente Administrativa.

1.3 Asistente Realiza gestion de equipo  audiovisual,

Administrativa reproduccion de materiales y de local para las
actividades a realizar.

2 2.1 Asistente En caso sea necesario, elabora formulario DCYA-RA-

Administrativa R-003 “Solicitud de Compra” y gestiona firmas vy
sellos de autorizacidon para contratacion del lugar
donde se llevara a cabo la actividad y compra de
alimentos, cuando proceda.

3 3.1 Jefe del Departamento | Revisa y valida los documentos (convocatorias,
invitaciones, programas y documentos
administrativos).

3.2 Asesor Profesional o Realiza la solicitud de logistica y cobertura de eventos

Técnico a la Unidad de Relaciones Publicas y Protocolo, a
través del formulario “Solicitud de apoyo logistico
con protocolo y ceremonial” y formulario “Solicitud
de cobertura de eventos”.

4 4.1 Jefe del Departamento | Coordina la logistica y ejecucion de la agenda de
actividades, con el apoyo del Asesor asignado y la
Unidad de Relaciones Publicas y Protocolo, cuando
corresponda.
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PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

4.2 Asesor Profesional o Registra la participacion en el evento a través de
Técnico formato VDAF-VHG-002 “Registro de
Participantes”.

5 5.1 Asesor Profesional o | Elabora y presenta el informe del evento realizado
Técnico y traslada a Jefe del Departamento.
5.2 Jefe del Recibe, revisa y da Visto Bueno al Informe del
Departamento evento, lo traslada a Asistente Administrativa para

que lo adjunte al expediente.

5.3 Asistente Elabora documentacion para la liquidacion del evento:
Administrativa carta de entera satisfaccion del evento, factura en
original razonada, registro de participantes (formato
VDAF-VHG-002 “Registro de Participantes”) vy
revisa que el informe del evento debidamente firmado
y sellado por el Jefe del Departamento; y, conforma el

expediente.
5.4 Asistente Entrega el expediente de liquidacion del evento al
Administrativa Departamento de Compras y Adquisiciones.
6 6.1 Asistente Archiva y resguarda copia del expediente.

Administrativa

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DRDS-GA-P-005 Versién 2 25-7-2017 Procedimiento: Fortalecimiento de Capacidades de Actores y Sectores con base al Plan Operativo Anual

Departamento para el Manejo de los Residuos y los Desechos Sdlidos

Actores o Sectores

Analiza POAy

Con base enel
POAYy en las
asignaciones
recibidas

Incluye la compra
de alimentos,
cuando proceda

establece «  Conjocatorias
actividades a o Invithciones
llevar a cabo s Prodramas
«  Docymentos
Administraivos

inoyo del
rasignado
RPP

VMAF/JARG

44



Lo -

GOBPANO DE Ly REFIRLICA BE

GUATEMALA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO PARA EL MANEJO DE LOS
RESIDUOS Y LOS DESECHOS SOLIDOS

DRDS-GA-P-005
VERSION 2

MINISTERIC) DF AMBIENTE
Y RECURSOS NATURALES

PROCEDIMIENTO: FORTALECIMIENTO DE
CAPACIDADES DE ACTORES Y SECTORES CON
BASE AL PLAN OPERATIVO ANUAL APROBADO

Fecha: 25-7-2017

DRDS-GA-P-005 Versién 2 25-7-2017 Procedimiento: Fortalecimiento de Capacidades de Actores y Sectores con base al Plan Operativo Anual

Departamento para el Manejo de los Residuos y los Desechos Sélidos

Actores o Sectores

llevar a cabo

Analiza POA y

establece

actividades a
5.1 ]

Asesor Profesional o |
Técnico elabora
Informe del evento y lo.

traslada a Jefe
|
|
|
|
1 + Carla de entera saff
4 +  Faclura original raz
[ +  Registro de Partici
| 53 + Informe del evento
G | Asistente
Jefe revisa Informe y lo| Adm'm;t‘_:g?:;: fabora
'ngg‘?n?s?f;fi:::“te | documentacion para |
| liquidacion de gastos |
del evento |
5.4
Asistente
Administrativa entrega/
expediente de

liquidacion en el DCYA|
|

6.1 |

Asistente Administrativa

larchiva y resguarda copia
del expediente

sfaccién del evento
nada
antes e
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GOBIERNO DE LA REPUDLICA DE . Centro de Costo:

GUATE

No. de Pedido:
B DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
MINISTERIO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
SOLICITUD DE CONMPRA
DCYA-RA-R-003
Version 2
Sefior Jefe Fecha:

Departamento de Compras y Adquisiciones
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales

Por este medio, me permito solicitar que se realicen las gestiones correspondientes, a efecto de adquirir los bienes yfo servicios que describo a continuacién:

Cantidad Cantidad * *Cédign

Solicitada Autorizada Renglén Monto

No. Descripcion del Insumo
Insumo

Presentacion
del Insumo

5

*La columna de Renglén y de Cédigo de Insumo serdn llenadas por la Direccién de Planificacién

JUSTIFICACION:

Observaciones: _ . —

) (

Solicitante Vo.Bo. Director

ESTA SECCION ES DE USO EXCLUSIVO DE; DIRECCION ADMINISTRATIVA Y DIRECCION FINANCIERA
SEGUN CENTRO DE COSTO LA PREORDEN SERA GESTIONADA POR LA DIRECCION DE PLANIFICACION O COORDINACION NACIONAL

Modalidad de Pago: a) Acreditamiento D b) Fondo Rotativo |:|

No se cuenta con disponibilidad financiera para realizar la compra D

U —

Se emite Certificacién Presupuestaria D Departamento de Presupuesto

Preorden No. l Consolidacion No.

Liquidacién No. ‘ Adjudicacion No.

()

Vo.Bo. Director Financiero

Vo.Bo. Director Administrativo

Original: Departamento de Compras y Adguisiciones

Copla: Dependencia solicitante
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