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ACUERDC MINISTERIAL NUMERQO 420-2022

Guatemala, 4 de octubre de 2022
EL MINISTRO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
CONSIDERANDO

Que el articulo 194 literales a), f) e i), de la Constitucién Politica de la Repiblica de
Guatemala, regula que, el Ministro debe ejercer jurisdiccién sobre todas las dependencias
de su Ministerio, dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados
con su Ministerio, y velar por el estricto cumplimiento de las leyes y la probidad
administrativa, as{ mismo de conformidad con lo que para el efecto establece el articulo
27 literal m) de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto niimero 114-97, del Congreso de
la Republica de Guatemala, es atribucion del Ministro dictar los Acuerdos, Resoluciones,

Circulares y otras disposiciones relacionadas con el despacho de los asuntos de su ramo,
conforme la Ley.

CONSIDERANDO

Que el Acuerdo Gubernativo ntimero 73-2021, que contiene el Reglamento Orgéanico
Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales establece en su articulo 7 que
son atribuciones del Ministro entre otras, dictar disposiciones para desconcentrar y
descentralizar actividades, funciones y procesos técnico administrativos; suscribir cuando
estime necesario convenios administrativos; aprobar los diversos manuales
administrativos y operativos y emitir disposiciones internas; dirigir, tramitar, resolver e
inspeccionar las acciones relacionadas con su Ministerio; y, administrar los recursos
humanos, financieros y fisicos, con que dispone el Ministerio para el ejercicio de sus
funciones.

POR TANTO

- En ejercicio de las funciones que establecen los artlculos, 194 literales a), f) e i), de la
Constitucién Politica de la Reptiblica de Guatemala; 27 literales a), f) y m), de la Ley del
Organismo Ejecutivo, Decreto nimero 114-97, del Congreso de la Reptiblica de Guatemala;
7 literales c), d) y e) y 52 ]) del Acuerdo Gubernativo niimero 73-2021, Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.
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Arifculo 1. Aprobar el Manual Administrativo de Procedimientos de la Direccién de

Gestién Ambiental y Recursos Naturales del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales
con el codigo DIGARN-MP-1.

Articulo 2. El Coordinador de la Unidad de Planificacién del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales, bajo su estricta responsabilidad debe girar las instrucciones a donde

corresponda para que se efectiien los avisos, registros y actualizaciones necesarias, para
darle cumplimiento a las presentes disposiciones.

Articulo 3. Casos no previstes: Los casos no previstos dentro del Manual objeto de
aprobacién, seran resueftos por las reglas del Derecho Administrativo.

Articulo 4. Notifiquese el presente Acuerdo Ministerial, al Viceministro de Ambiente, a la
Coordinadora a.i. de la Unidad de Auditoria Interna, al Coordinador de la Unidad de
Planificacién; y, al Director de la Direccién de Gestién Ambiental y Recursos Naturales,
todos del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Articulo 5. Bl presente Acuerdo Ministerial surte sus efectos inmediatamente.
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Introduccion

El presente manual de procedimientos de la Direccion de Gestién Ambiental y Recursos Naturales del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, se elaboré considerando la importancia de definir y
estandarizar los criterios y procedimientos para gestionar los procesos, y dar cumplimiento a lo
estipulado por las Normas Generales de Control Interno Gubernamental y Ley de Acceso a la

informacién Publica.

Las autoridades de la Direccién son responsables de custodiar, divulgar, actualizar y capacitar a su
personal sobre el contenido de este manual, para su correcta aplicacién en el ambito de sus
responsabilidades y competencia, para el logro eficiente y eficaz de los objetivos asignados, y de esta
manera contribuir a los resultados institucionales que buscan regular la gestion ambiental y promover

el desarrollo sostenible en Guatemala, de forma participativa.

Objetivo

Ser un instrumento administrativo de orientacién para el usuario, de utilidad para la gestin interna
institucional y el correcto desarrollo de las labores del personal de la Direccién de Gestién Ambiental y
Recursos Naturales del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales; asimismo, ser una fuente de
informacién oficial para los demas funcionarios de la institucion y otras partes interesadas, que detalla
el propésito, las actividades y su secuencia, responsables y normatividad aplicable a los procedimientos

de |a Direccion de acuerdo al marco legal que establece su competencia y funciones.
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Antecedentes

E| Estado tomando en cuenta la importancia de la proteccion del medio ambiente y los recursos
naturales para el desarrollo sostenible del pais, garantizando un ambiente propicio para el futuro y para
crear un marco institucional favorable, para normalizar las acciones y politicas nacionales tendientes a
prevenir el deterioro ecolégico y la conservacion de los recursos naturales se emitié la Ley de
Proteccién y Mejoramiento del Medio Ambiente, mediante el Decreto Numero 68-86 del Congreso de

la Republica de Guatemala.

Dentro de éste contexto, con el objeto de contar con un dambito institucional propio y especifico con
jerarquia decisoria definida dentro del sector ambiental, se crea el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales, mediante el Decreto Nimero 90-2000 del Congreso de la Reptblica de Guatemala,
reformado por el Decreto Nimero 91-2000 del Congreso de la Republica de Guatemala, dejando sin

efecto la Comisidn Nacional de! Medio Ambiente -CONAMA-,

Por medio del Acuerdo Gubernativo Numero 50-2015 del 04 de febrero del 2015, se emitid el
Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, cuyo fin fue regular su
estructura interna del mismo y asignar atribuciones y competencias a sus diferentes Direcciones, el cual
se deroga mediante el Acuerdo Gubernativo Numero 73-2021 de fecha 8 de abril de 2021, “Reglamento
Organico del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales” en su articulo No. 11 establece las

funciones de la Direccién de Gestién Ambiental y Recursos Naturales.

Mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 214-2021 de fecha 08 de julio de 2021, se emiten Las
disposiciones internas relacionadas con las funciones de los Departamentos que conforman las

Direcciones del Viceministerio de Ambiente, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.
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Funcién de la Direccién de Gestién Ambiental y Recursos Naturales

Direccién de Gestién Ambiental y Recursos Naturales, es el 6rgano responsable de disefiar y promover

las acciones preventivas que debe promover el Ministerio para conservar la calidad del ambiente y de

los recursos naturales,

Marco Legal

a) Constitucion Politica de la Repiblica de Guatemala

b} Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

c) Decreto No. 2-89, “Ley Organismo Judicial”.

d) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo” y sus reformas a través del Decreto No. 90-
2000,

e} Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, Reglamento de Evaluacién Control y Seguimiento
Ambiental, y sus reformas.

f) Acuerdo Ministeriai No. 204-2019, “listado Taxativo de Proyectos, Obras, Industrias o
Actividades”, y sus reformas.

g) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccién de Gestion Ambiental
y Recursos Naturales”.

h) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, articulos 11 y 12 “Reglamento Orgénico del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

i} Acuerdo Ministerial No. 214-2021, articulos del 1 al 5 “Capitulo |, Las disposiciones internas
relacionadas con las funciones de los Departamentos que conforman las Direcciones del
Viceministerio de Ambiente, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

i) Decreto No. 5-2021, "Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos”.

k) Decreto No. 3-95, “Aprueba Convenio de Basilea sohre Control de los Movimientos

m) Decreto No. 39-87, “Aprobacion del Convenio de Viena para la Proteccién de la Capa def,szi

Transfronterizos de los Desechos Peligrosos y su Eliminacion”.
Decreto No. 60-2007, “Aprueba Convenio de Estocolmo sobre Contaminantes Organicos

Persistentes”.
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n) Decreto No. 34-89, “Acepta y Aprueba el Protocolo de Montreal Relativo a las Sustancias
Agotadoras de la Capa de Ozono”.

o) Decreto No. 17-2001, “Aprueba las Enmiendas al Protocolo de Montreal Relativo a las
Sustancias Agotadoras de la Capa de Ozono”.

p) Acuerdo Ministerial No. 341-2013, “Aprueba la Politica para la Gestion Ambientalmente
Racional de Productos Quimicos y Desechos Peligros en Guatemala”.

q) Acuerdo Ministerial No. 340-2018, “Crea el Registro de Técnicos Frigoristas, Empresas Frigoristas
y Entidades Capacitadoras”.

r} Acuerdo Ministerial No. 369-2007, “Reformas a! Acuerdo Ministerial nimero 413-2006, se
acuerda establecer los requisitos aplicables a la importacion, comercializacidén, uso y
exportacién de sustancias agotadora del ozono e importacién de equipo y articulos gue
contengan Clorofluorocarbonos”.

s) Acuerdo Gubernativo No. 194-2018, “Reglamento para la Gestion Integral de Bifenilos
Policlorados (PCB) y equipos que lo contienen”.

t) Acuerdo Gubernativo No. 258-2010, “Politica Nacional de Produccién mas Limpia”.

u} Acuerdo Ministerial No. 597-2012, “Creacion del Comité coordinador de produccién mas
Limpia”.

v} Acuerdo Ministerial No. 366-2013, “Reglamento del Comité Coordinador de Produccion mas
Limpia”.

w) Acuerdo Ministerial No. 291-2021, “Programa Integral de Edificio Verde Sostenible”.

x) Acuerdo Ministerial No. 156-2016, “Dia Nacional de Produccion mas Limpia”.

y) Norma Técnica COGUANOR-150001, “Acuerdos Voluntarios en Producciéh mds Limpia”.

z) Acuerdo Ministerial No. 155-2019, “Manual para optar a Incentivos en Produccion Mds Limpia”.
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Glosario de Siglas, Acronimos y Términos

Acciones de seguimiento y vigilancia ambiental: Consiste en el levantamiento de informacion periodica
o de prueba para determinar el nivel de cumplimiento de los requisitos obligatorios normativos,
compromisos ambientales o para la identificacion de los niveles de contaminantes a los sistemas
ambientales o verificacion del desempefio ambiental de obras, proyectos, industrias o actividades
especificas.

Acreditacion: El procedimiento mediante el cual el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales
registra a las personas individuales o juridicas, publicas o privadas, que cumplen con los requisitos
técnicos y de idoneidad material y profesional exigidos en las normas vigentes, para ejecutar tareas
especificas o proveer servicios especificos de soporte parcial y complementario para facultar el
cumplimiento de las obligaciones establecidas juridicamente.

Actualizacién: Procedimiento por el cual los instrumentos ambientales aprobados, se modifican de
acuerdo a los casos de procedencia que se describen en el presente reglamento. Los requisitos para la
actualizacién seran establecidos por la DIGARN; dentro de dicho procedimiento se contemplan tanto
los instrumentos aprobados por la Comision Nacional de Medio Ambiente como por el Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales.

Acuerdo Voluntario en Produccién Mas Limpia: Convenio celebrado entre el sector publico o privado y
el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales con competencia en el ambito acordado, cuyo objetivo
es aplicar la Produccién Més Limpia a través de metas y acciones especificas.

Ambiente o Medio Ambiente: Es el sistema de elementos bioticos, abidticos, socioecondmicos,
culturales y estéticos que interactian entre si, en permanente modificacién por la accion humana o
natural v que afectan o influyen sobre las condiciones de vida de los organismos, incluyendo al ser
humano.

Area de localizacién del proyecto: Superficie territorial donde se desarrollan los proyectos, obras,
industrias o actividades antes, durante y después de su realizacion.

Auditorias, ambientales de cumplimiento: Mecanismo sistematico y documentado con el fin de
verificar el cumplimiento de los compromisos ambientales, las medidas de control y mitigacion
ambiental aprobadas dentro del instrumento ambiental por este Ministerio, siendo éstas de manera
programada y planificada. Puede ser de caracter obligatorio como parte de las acciones de control vy
seguimiento, o voluntaria con el propdsito de registro y calificacién ambiental.

Compromisos ambientales: Conjunto de acciones y/o practicas, derivadas del andlisis de los
instrumentos ambientales, que la DIGARN o las delegaciones departamentales del MARN determinan e
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para garantizar que los diferentes proyectos, obras, industrias o actividades tengan una gestidn
ambiental efectiva y mantengan un sistema de informacion eficiente y efectivo ante el MARN.

CONAP: Consejo Nacional de Areas Protegidas.
COPS: Contaminantes Organicos Persistentes.

Consultor ambiental individual: Persona individual, inscrita en el MARN, que pueden realizar
instrumentos de gestion ambiental conforme a la categoria de consultor registrada y avalada en licencia
extendida por la DIGARN.

Convenio: Es un acuerdo o escrito entre Estados, con un grado de formalidad, menor a la de un tratado,
usualmente un convenio es acordado en aspectos econémicos. Pero otros pueden celebrarse para
normar aspectos o intereses contemplados dentro de un derecho internacional.

CAA: Departamento de Calidad Ambiental.
DCN: Direccidon de Coordinacion Nacional,
DCSA: Departamento de Control y Seguimiento Ambiental.

Desechos: Substancias u objetos a cuya eliminacién se procede, se propone proceder o se esta cbligado
proceder en virtud de lo dispuesto en la legislacion nacional.

Desechos peligrosos: Son aquellos materiales, sustancias, productos u objetos, que pueden no ser
utiles para ciertos fines; poseen las caracteristicas que conducen a producir efectos nocivos para la
salud humana o el ambiente v las especies que en él habitan, presentando al menos una categoria de
peligrosidad con arreglo a sus efectos fisicos, quimicos y hiolégicos, por lo que son destinados a
procedimientos de eliminacion.

Diagndstico ambiental -DA-.: Es el instrumento de evaluacién ambiental categorizado como Ay B1, que
se efectlia en un proyecto, obra, industria o actividad existente y, por ende, los impactos son
determinados mediante sistemas de evaluacion basados en muestreos y mediciones directas o bien por
el uso de sistemas analogicos de comparacién con eventos o entidades similares. Su objetivo es
determinar las acciones correctivas necesarias para mitigar impactos adversos.

Diagnéstico ambiental de bajo impacto -DABI-.: Es el instrumento de evaluacion ambiental
categorizado como B2 y C, que se efectiia en un proyecto, obra, industria o actividad existente y, por
ende, los impactos son determinados mediante sistemas de evaluacion basados en muestreos y
mediciones directas o bien por el uso de sistemas analdgicos de comparacion con eventos o entidades

similares. Su objetivo es determinar las acciones correctivas hecesarias para mitigar impactos adversos.

El Ministerio mediante una evaluacion técnica, podra determinar la necesidad de m,c@rp
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instrumento ambiental complementario denominado Plan de Gestion Ambiental, a los instrumentos
ambientales categoria C, para su carrecta evaluacién y viabilidad ambiental.

DIGARN: Direccién de Gestién Ambiental y Recursos Naturales.

DPQ: Departamento de Coordinacién para el manejo ambientalmente racional de productos quimicos y
desechos peligrosos en Guatemala.

DPL: Departamento de Produccién Mas Limpia y Sostenibilidad Ambiental.

Estudio de evaluacién de impacto ambiental -EIA-.: Es el documento técnico que permite identificar y
predecir, con mayor profundidad de anélisis, los efectos sobre el ambiente que ejercera un proyecto,
obra, industria o actividad que por sus caracteristicas se ha considerado como de moderado y de alto
impacto ambiental potencial o riesgo ambiental segn el Listado Taxativo.

Evaluacion ambiental inicial -EAI-.: Es el instrumento ambiental predictivo categorizado como B2 y C,
que se utiliza para determinar los impactos ambientales de un proyecto, obra, industria o actividad;
ademas, por sus caracteristicas permite al proponente solicitar al Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales los términos de referencia especificos para su desarrollo, en virtud de su condicion de
significancia de impacto ambiental. La evaluacion ambiental inicial considerara la localizacién con
respecto a las 4reas ambientalmente fragiles y areas con planificacién territorial, asi como la existencia
o no de un marco juridico, con el objetivo de que el citado Ministerio determine la necesidad de
presentar otro instrumento ambiental o emita la resolucién que corresponda al caso concreto. El
Ministerio mediante una evaluacién técnica, podra determinar la necesidad de incorporar el
instrumento ambiental complementario denominado Plan de Gestion Ambiental, a los instrumentos
ambientales categoria C, para su correcta evaluacion y viabilidad ambiental.

Las 4reas de localizacién de los proyectos, obras, industrias o actividades, se agruparan en tres
categorias basicas:

a. Areas ambientalmente fragiles.

b. Areas con planificacion territorial, es decir, aquellos espacios geograficos, cominmente urbanos,
para los cuales se han elaborado planes de desarrollo en funcién de criterios de planificacion territorial
(planes maestros, reguladores, etc.); v,

c. Areas sin planificacion territorial.

Formulario de actividades para registro -FAR-.: Es el instrumento ambiental que se utiliza para llevar el
listado de registro y control de aquellas actividades que generen un minimo impacto ambiental.
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Formulario de actividades correctivas para registro -FACR-.: Es el instrumento ambiental que se utiliza
para llevar el control y listado de registro de aquellas actividades que generen un minimo impacto
ambiental y que se encuentren en operaciones o con fines de regularizacién de actividades.

Gestién ambiental: Conjunto de procesos, operaciones técnicas y actividades gerenciales, que tienen
como objetivo asegurar el desempefio ambiental en el proceso de evaluacidn, control, seguimiento y
vigilancia ambiental como parte de las fases de planificacion, ejecucion y vida util de los proyectos,
obras, industrias o actividades que operen dentro de las normas legales, técnicas y ambientales
requeridas por la ley,

IDAEH: Instituto de Antropologia e Historia, adscrito al Ministerio de Cultura y Deportes.
INAB: Instituto Nacional de Bosques.

Inspeccion ambiental: Evaluacion de campo que permite determinar la probabilidad de ocurrencia de
impactos ambientales potenciales, la verificacion de riesgos ambientales, y/o la existencia de un
proyecto, obra, industria o actividad.

Instrumentos ambientales: Son documentos técnicos en los cuales se encuentra contenida la
informacion necesaria para realizar una identificacion y evaluacion ordenada de los impactos o riesgos
ambientales de un proyecto, obra, industria o actividad. Abarca los instrumentos predictivos,
correctivos y complementarios.

Instrumentos ambientales correctivos: Son los documentos técnicos en los cuales se encuentra
contenida la informacién necesaria para realizar una identificacion y evaluacion ordenada de los
impactos o riesgos ambientales de un proyecto, obra, industria o actividad, con cardcter correctivo y
gue permiten formular las respectivas medidas de control ambiental y las bases para su control,
verificacion y seguimiento ambiental,

Instrumentos ambientales predictivos: Son los documentos técnicos en los cuales se encuentra
contenida la informacién necesaria para realizar una identificacién y evaluacidén ordenada de los
impactos o riesgos ambientales de un proyecto, obra, industria o actividad, desde la fase de
planificacién, con caracter preventivo, hasta las fases de ejecucién, operacion o cierre, y que permiten
formular las respectivas medidas de control ambiental y las bases para su cantrol, verificacion y
seguimiento ambiental.

Intramarn: Subportal electrénico o intranet del Ministetio de Ambiente y Recursos Naturales.

Licencia ambiental: Documento oficial extendido por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales,

obtenido como consecuencia de la resolucién final del procedimiento administrativo que ap{;;é?‘
. P&
instrumento ambiental.

N ey
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Licencia de Consultor Ambiental: Documento oficial extendido por el MARN a las personas individuales
y/o juridicas que desarrollan actividades de consultoria de gestion amhiental.

Listado taxativo: Es el documento que contiene la enumeracién y clasificacién ordenada de proyectos,
obras, industrias o actividades, tomando como referencia para su elaboracion, una estandarizacién
basada en la clasificacién industrial internacional uniforme de todas las actividades economicas CliU y
elementos de impacto ambiental potencial o bien riesgo ambiental, siendo un documento orientador
que le facilita al Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, establecer la condicién de las actividades
enlistadas que puedan producir deterioro a los recursos naturales, al ambiente o introducir
modificaciones nocivas o notorias al paisaje y a los recursos culturales del patrimonio nacional.

MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.
MEM: Ministerio de Energia y Minas.
MSPAS: Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social

Plan de cierre técnico y/o abandono del proyecto: Documento gue contiene las medidas que se
adoptaréan al término de la vida atil de un proyecto, con el objeto de dejar controlados y/o mitigados
los factores que puedan dar origen a impactos ambientales indeseados durante el cierre o abandono,
otorgando una condicién ambiental segura en el largo plazo.

Plan de gestion ambiental -PGA-: Conjunto de operaciones técnicas y acciones propuestas, que tienen
como objetivo asegurar la operacién de un proyecto, obra, industria o actividad, dentro de las normas
legales, técnicas y ambientales para prevenir, corregir o mitigar los impactos o riesgos ambientales
negativos y asegurar a los proponentes, la mejora continua y la compatibilidad con el ambiente. Forma
parte integral de los instrumentos ambientales, a fin de organizar las medidas ambientales y los
compromisos que implican. En determinados casos, en la evaluacion ambiental de proyectos, obras,
industrias o actividades de moderado impacto, podran ser solicitadas por el Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales como complemento o ampliacién dentro del proceso de evaluacion ambiental
inicial. Asimismo, se presentara para la evaluacién de ampliaciones y/o modificaciones del proyecto
propuestas, para el andlisis de la DIGARN en los casos en que corresponda.

Produccién Mas Limpia: Es la aplicacién continua de una estrategia ambiental preventiva e integrada a
los procesos productivos, los productos y los servicios, para reducir los riesgos a fos humanos y al medio
ambiente.

Proponente: Persona individual o juridica, que propone la realizacién de un proyecto, obra, industria o
actividad nueva y que es responsable juridicamente del desarrollo del mismo, o bien que ejecuta un

proyecto, obra, industria o actividad que ya opera bajo su responsabilidad.
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Resolucién de instrumento ambiental: Es el acto administrativo por medio del cual se aprueba o no los

instrumentos amhbientales.

SNIP: Sistema Nacional de Inversion Publica.
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GOBIERNO b | NTE : ; DIGARN-MP-P1-1
GUATEMALA ! %’E‘éﬂuﬂé';g;‘" DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

| NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022 |

1. DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL Y RECURSOS NATURALES

"NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Version Pagina:
DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL Y RECURSOS o1 01 de 04
Sqme ) NATURALES
'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO .

1.1. CAMBIOS NOTIFICADOS POR EL PROPONENTE

: : PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO s

Describir las actividades necesarias para dar tramite a todas las solicitudes de cambios
ingresadas por el proponente ante el MARN, dentro del Instrumento Ambiental que ingresen
ante la Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales, en los Instrumentos Ambientales
Correctivos y Predictivos en las categorfas A, B1, B2, C, C con PGA y Registro, entre los cuales se
encuentren: a) cambio de nombre del proyecto; b) cambio de proponente; c) agregar
proponente; d) cambio de representante legal; e) adicion de representante legal para actuar
conjunta, separada o indistintamente; f) cambio de la denominacién de la entidad proponente;
g) cambio de direccién para recibir notificaciones; h) cambio por actualizacién catastral; i)
eliminacion de seguro de caucion; j) modificacion a la descripcion del proyecto establecida en la
resolucion final: &) eliminacion de compromisos ambientales; 1) Prérroga para cumplir
compromisos ambientales m) otros que sean requeridas, de conformidad al Acuerdo
Gubernativo No. 137-2016 y su reforma.

Inicia: Recibe y revisa las solicitudes de cambios notificados por el proponente que ingresan ante
la Direccién de Gestién Ambiental y Recursos Naturales del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales.

Finaliza: Se envia al Departamento de Atencién a la Gestion Ambiental para su archivo y
resguardo.

R | NORMATIVA APLICABLE: =

a) Constitucién Politica de la Republica de Guatemala.

b) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo®.

¢) Decreto No. 68-86 "Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”

d} Decreto No. 2-89. “Ley del Organismo Judicial”

e) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, “Reglamento Organico Interno”

f) Decreto No.5-2021 "Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos".

g) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacién Control y Seguimiento
Ambiental, y sus reformas”.

h) Acuerdo Ministerial 204-201S, “\jstado Taxativo de Proyectos, Obras, Industrias o
Actividades”, y sus reformas
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1.1.1 Narrativa Procedimiento para Cambios Notificados por el Proponente

No. T DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD : " RESPONSABLE
Recibe y revisa las solicitudes de cambios notificados por el

proponente gue ingresan ante la Direccion de Gestion
Ambiental y Recursos Naturales del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales, en los Instrumentos Ambientales
Correctivos y Predictivos en las categorfas A, Bl, B2, C C
con PGA y Registro, entre los cuales se encuentran: a)
cambio de nombre del proyecto; b) cambio de proponente;
¢) agregar proponente; d) cambio de representante legal; e)
adicién de representante legal para actuar conjunta, | Asistente Administrativo de
1. separada o indistintamente; f) cambio de la denominacion Recepcion de Expedientes de
de la entidad proponente; g) cambio de direccién para Tramites Juridicos
recibir notificaciones; h) cambio por actualizacion catastral;
i} eliminacién de seguro de caucion; j) modificacion a la
descripcion del proyecto establecida en la resolucion final;
k) eliminacién de compromisos ambientales; [} Prorroga
para cumplir compromisos ambientales m) otros que sean
requeridas, de conformidad al Acuerdo Gubernativo No.
137-2016 y su reforma. Realiza el registro en control
interno y se asigna a un Procurador (a).

Revisa que la Resolucion y/u Oficio cumpla con todos los

. Procurador (a)
requerimientos legales.

Si la solicitud procede o no procede, se elabora una

Resalucién y/u Oficio para firma del Director (a) de Gestion

3. . . Procurador {a)
Ambiental y Recursos Naturales. Traslada a la Asistente

Administrativa.

Recibe y sella el documento y alimenta su base de datos.
4, | Lo traslada al Director (a) de Gestién Ambiental y Recursos Asistente Administrativa

Naturales para revisién y firma.

Recibe y revisa la Resolucidn y/u Oficio.

¢Esta de acuerdo? y
Director (a) de Gestion

No: Traslada a Procurador(a ara realizar las ,
@ Ambiental y Recursos .-

modificaciones de forma en la Resolucion y/u Oficio.
Naturales

Regresa a la actividad No. 3
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No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Si: Firma la Resolucion y/u Oficio
Contintda a la actividad No. 6.
Recibe el Oficio y/o Resolucién firmado por el Director, y lo , o )
6. e s Asistente Administrativa
traslada para su notificacién.
7.1. Si es Resolucion procede a registrar en base de datos y
trasladar al Departamento de Atencion a la Gestion | acicrante Administrativo de
Ambiental para su notificacion. Recepcién de Expedientes de
7.

7.2. Si es Oficio registra en su base de datos, contacta al

solicitante y notifica, posteriormente traslada al

Departamento de Atencion a la Gestion Ambiental para su
archivo y resguardo.,

Tramites Juridicos

Fin del Procedimiento
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1.1.2 Diagrama de flujo

: Asistgnie Adm_inistra_tivo de Recepcidn de By

pedientes de Tram
CUhieldieos e

Procurader(a)

Asistente Ad.mlnls_trati_va :

sNICIO

1. Redbe v revisa las solicitudes de
cam brcs notificados por el
proponente %ueingresan ante la
Direceidn de Gestion Ambientaly
Recursos Naturales del Ministerio
de Ambiente y Recursos
Nalurales, en losinstrumentos

2. fevisa que ta Resolucion v/

Ambientales Correctivos y
Prediciives en a5 categorlas A, B4,
B2, C, € con PGAY Registro,
Realkza el registqo en control
interno y se asigna a un
Procurador{a).

1
a} cambio de nombre del proyecto.
b} cambio de proponente.
) agregar aroponente,
d} cambio de representante legal.
e} adicién de reprasentante legal pars actuar conjunta,
separada o indistintamente,
f) camblo de la denominacidn de la entidad propenente,
g} cambio dedireccidn pararacia’r notificaclones.
h} cambio por actualizaclon catastral,
1) eliminacién de seguro de caucién.
i} modificacién a la descripcidn def proyecto. establecida
en la resolucidn final
k} eliminacién de compromisos ambientales.
1) Prdrroga para cumplir compiomisos ambientales.
m} otros que sean requeridas

L3

u Oficlo cumipla con todoslos
requerimientos legales.

1, 51 fa soficitud procede o no
procede, se elabora una
Rezalucidn yfu Gicie para
firma del Director {a} de
Gestidn Ambientaly
Recursos Naturales. Traslada
ala Asistente Administrativa

4, Recibe y seffa et
documento y alimenta su
base de datos.

Lo traslada al Director (a) de
Gestidn Ambiental y
Recursos Naturales para
revisién y firma.

5. Rediba y ravisa fa

7.2. 8 es Ofido registraen su
base de datos, centacta at
solicante y netifica,
pesteriormente traslada al
Dapartamento de Atencidn a
ia Gestién Ambiental para su
Archivo y resguardo,

7.1. 5i a5 Resalucidn procede
aregistrar en base de datesy
trasladar al Departamento de
Atencidn 2 la Gestidn
Ambilental para su
notificacldn.

I |

FIN

5. Recibe ei Oficio y/o
Resolucicn firmado por el
Director, y o traslada para su
notificacién,

Resolucion y/u Cficio.

$Estd de
atuerdo?

NG

: i

Trasiada 2 Procurador{a)
para realizar las
modiflcaciones de forma
v en ja flesclucidn yfu
Oficlo. Regresaala

Firma la Resolucién

actividad Ne. 3

v

yfu Oficto,
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1.1.3 ANEXOS

Cédigo.  |Nombredel Formulario o -
DIGARN-F1-1 Cambios Notificados por el Proponente Instrumentos Ambientaies
Correctivos y Predictivos Categorias A, B1, B2, C, C con PGA y Registro.
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FORMULARIO
CAMBIOS NOTIFICADOS POR EL PROPONENTE
INSTRUMENTOS AMBIENTALES CORRECTIVOS Y PREDICTIVOS
CATEGORIAS A, B1, B2, C, C con PGA y REGISTRO

Favor de llenar el formulario con los datos correspondientes sin tachones y
letra legible.

t i

L':m' 'rb d exp"édi Nimero de: resoluclon :
(aprobatoria) :

Fec_h_g :emismn de

Noi 'bre completo del
proyecto {segun resolumdn)

43

[ Eliminacionde

: proponente - -

| entidad proponente

_._Prérrog'é‘paf' - [ Plan de cierre ek Modlﬂcacldh'a'la
4'_-'cumpI|r ' i descripcion del:
compro proyecto: estab]eclda en

ambientales : - {a‘resolucion final.:
*Si marcé la casilla 16 espec.lflque eE tramlte que solicita:

Adjuntar documentos de soporte segun el requerimiento solicitado de conformidad con lo descrito en
el anverso del presente formulario.

7 avehida 03-67 zoha 13
PBX:2423-0500
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Yo el infrascrito proponente, declaroc:
(Nombre del Proponente o Representante Legal}

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y que €onozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideoldgica y material, por lo tanto, someto ante la autoridad
ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetandome a los tribunales que la
autoridad ambiental elija.

Firma;

Guatematia, de de 20

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500
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Requisitos a presentar segdn el tramite a efectuan

~ Requisitos para presentar.-cambio de representante legal - S

Formulario

Fotocopia del acta notarial de nombramianto del representante legal vigente (con su razén del registro mercantii).

2 e Requisitos bara’eiimina_ciéh’?de’compromisos'ér'_tibientalesE'-"-' """"" S
1 Formulario
27| Folocopia completa del DPI det proponente o fotocopia del acta notarial de nombramiento del representante legal
gal vigente (con su razon del registro mertcantil}
| 3 | Justificacion técnica y legal
3] can ni delaentidad proponents.
S| SE TRATA DE PERSONA JURIDICA / SOCIEDAD ANONIMA
1 | Formulario
2 Fotocopia de la patente de comercio y de sociedad
3 | Fotocopia de la escritura de madificacion de \a denominacien de la seciedad con st razon de inseripcion en el
regisiro mercantil.
4| Fotocopia del acta notarial de nombramjento del representante legal vigente (con su razan cel reglstro mercantit).
5 | Fotocopia de la inscripcion del representante legal (si se trata de persona jurldica civil)
Si SE TRATA DE PERSONA INDIVIDUAL
1 | Formulario
| 2 | Fotocopia de la patente de comercio
4 ‘Requisitos Prorroga para cumplir Gomp s ambientales
SI SE TRATA DE PERSONA JURIDICA / SOCIEDAD ANONIMA
1 | Formulario
2 | Copia completa del DPI del proponente a acta notarial de nombramiento del representante iegal vigente {con su
razédn del regisiro mercantil)
3| Justificacion técnica v legal
| 4 | Anexos que considere necesarios ]
BRI S T Requisitos para cambio:de hombre.del proyecto . i F i
1 | Formulario
2 | Copia completa del DPI del proponente o acla notarial de nombramiente de! representante legal vigente (cen su

razon del registro mercantil)

Indicacion del nuevo nombre

- Requisitos par:

<7EL NUEVG PROPONENTE ES PERSONA JURIDICA / SOCIEDAD ANONIMA

1 | Formulario
2 | Fotocopia de la patente de comercio y de sociedad
3 | Fotocopia de la escritura constitutiva de la nueva sociedad con su razén de inscripcion de la persona juridica {si se
iraia de persona juridica civil).
4 | Fatocopia del acta notarial de nombramiento del representante legal vigente (con su razon del registro mercantil),
5 | Fotocopia de la inscripcién del representanie legal (si se trata de persona juridica civil)
6 | Fotocopia completa de DPl del representante legal (pasaporte si fuera extranjero).
7 | Folccopia del Instrumento publico o documento privado en el que se ceden los derechos sobre ej proyecto.
51 EL NUEVO PROPONENTE ES PERSONA INDIVIDUAL,
1 | Formuiario
2 | Fotocopia compleia del DPI del proponente {pasaporte si fuera axtranjero}.
3 | Folocapia de patente de comercio
4 | Fotocopia del instrumenta ptiblico o documenio privado en el que se ceden los derechos sobre el proyecto.

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500
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5 “"Raquisitos para adicion de repreésentante legal para actuar conjunta, separada o indistintamente - L
S/ EL NUEVO PROPONENTE ES PERSONA JURIDICA / SOCIEDAD ANONIMA
1 | Formulario
4 | Folocopia del acta notarial de nombramiento del representante Legal vigente (con su razén ds registro mercantil).
B R R “Requisitos para plan de cierre ¢'abaridono
1 [ Formulario
2" | Cupia completa del DPI del proponente o Acta notarial de nombramiento del representante legal vigenie (con su
razén del registro mercantil)
3 | Plan de ¢ierre o abandono
9.7 B "Requisitos para cambio de direccion por actualizacién.de catastro.
1 Formulario
2 | Copia completa del DP1 del proponenie o Acta notarial de nombramiento del representante tegal vigente (con su
razdn del registro mercantil}
3 Copia de certtificacion catastral de la Municipalidad
4 Copia de certificacién del Registro General de ia Propiedad

ACTIVIDADES QUE NO SE ENGUENTRAN EN EL LISTADO TAXATIVO -

1 Formulario
2 | Croguis de la distriibucién del proyecto
3 Categoria gue se considera le aplica.
4 Justificacion técnica y legal
ACTIVIDADES APROBADAS MEDIANTE INSTRUMENTO AMBIENTAL
1 Formulario
2 Enlistar la actividad segiin el Listado Taxativo que le sea aplicable.
3 | Justificacion técnica y legal
142 isitos para agregar propanente _
S} EL NUEVO PROPONENTE ES PERSONA JURIDICA / SOCIEDAD ANONIMA
1 | Formuiario
2 | Fotocopia de la patente de comercio y de sociedad
3 | Fotocopia de la escritura constitutiva de la nueva sociedad con sU raz6n de inscripcién de la persona juridica (si se
trata de persona jusidica civil).
4 | Folocopia cel acia notarial de nombramiento del yepresentante legal vigente (con su razén del registro mercantil),
5 | Fotocopia de la inscripcion del representants legal (si se trata de persona juridica Givil)
6 | Fotocopia completa de DPI dei representante legal (pasaporte si fuera extranjero).
7 | Fotocopia del instrumento publico o documento privado en el gue se ceden los derechas sobre el prayecto,
STEL NUEVO PROPONENTE ES PERSONA INDIVIDUAL
1 | Formulario
2 | Fotocopia completa del DP| del proponente (pasaporte si fuera extranjero).
3 | Fotocopia de patente de comercic
4 | Fotocopia del instrumento publico o documento privado en el que se ceden los derechos sobre el proyecta,

TRequisitos para Madificacion a la desctripcion del provecta establecida en laresolicidn final.:i

1 | Formulario

2 | Copia compieta del DPI det proponente ¢ Acta notanal de nembramiento del representante legal vigente (con su
razén del registro mercantif)

3 | Justificacion técnica y iegal

135 “T’Requisitos para eliminacion de seguro de catgion:

1 Formuiario

2 | Copia completa del DPI del proponente o Acta hotarial de nombramiento del representante legal vigente (con su

razon del registro mercantil}

Contar con poliza vigente al momento de la solicitud

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500

www.marngob.glt  sipeamsen @ a @




MINISTERIO

GOBIERNO (/e
GUATEMALA eiéygéiggz DIGARN-F1-1

B, ALEJAMDRD GIAMMATIEL NATURALES

B Y R e 2 Requisitos para-Recategorizacién
1 Formulario
2 Copia completa del DPI del proponente o Acta notarial de nombramiento del representante legal vigente (con su
razon del registro mercantify
3 Justificacién técnica y legal
AB [ Rerulisitos para cambio de direccion para recibir notificaciones
1 | Formulario
2 | Capia compieta dei DPI dei proponenie o Acta notarial de nombramiento del representante legat vigente {con su
razon del registro mercantil)
— T Py T P
| 3 | Indicacién de la nueva direccian
qe: " Requisitos para otras solicitudes":
1 | Formulario
2 | Copia completa del DPI| del proponente o Acia nolanal e nombramiento de! representante legal vigente (con su
razdn del registro mercantil)
3 | Justificacién técsica v legal
E Anexos que considere necesarios
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1.2. CAMBIOS O MODIFICACION AL DISENO DEL PROYECTO, OBRA, INDUSTRIA O ACTIVIDAD,
ACTUALIZACION Y/O UNIFICACION DE INSTRUMENTOS AMBIENTALES CATEGORIAS A, B3, B2, C,
C con PGA y REGISTRO

~PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Describir las actividades para dar tramite a las solicitudes de Cambios o Modificacién al Disefio del
Proyecto, Obra, Industria o Actividad, Actualizacién y/o Unificacion de Instrumentos Ambientales
Predictivos y Correctivos en las categorias A, B1, B2, C, C con PGA y Registro que se presentan ante
la Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales.

Procede la solicitud de actualizacién de Instrumentos Ambientales en los siguientes casos: a)
solicitud de! proponente, cuando se implementen modificaciones en las medidas de control
ambiental respecto al Instrumento Ambiental aprobado o en aquellos casos que se modifique la
demanda de recursos; b) Derivado de las acciones de control y seguimiento ambiental def MARN,;
c) Cuando en la resolucion de aprobacion o resoluciones subsiguientes, no se haya consignado
categoria, y/o licencia ambiental y/o en el caso que concluido el procedimiento incidental en la
Direccién de Cumplimiento Legal por incumplimiento de compromisos ambientales.

La unificacién de Instrumentos Ambientales es un procedimiento a través del cual se busca unificar
dos o mds Instrumentos Ambientales que cuentan con resolucién final aprobatoria, se realiza a
solicitud de parte del proponente, siempre y cuando la evaluacién efectuada por la DIGARN se
determine su procedencia, la resolucién debera contener todo lo indicado para la resolucion final,
e incluira lo contenido en el Instrumento Ambiental original, de igual manera se podra incluir en la
resolucién final una nueva categoria, licencia, compromisos ambientales y/o medidas ambientales
correspondientes, tomando en cuenta el impacto ambiental considerado tanto en el Instrumento
Ambiental aprobado como en el, o los Instrumentos Ambientales aprobados a integrarse.

Los Cambios o Modificacion al Disefio del Proyecto, Obra, Industria o Actividad procede previo a
desarrollar cualquier cambio al disefio contenido en el Instrumento Ambiental original, el
proponente deberd presentar la propuesta de modificacién del proyecto, para su analisis técnico
de la DIGARN, determinando su procedencia o la necesidad de presentar un nuevo Instrumento
Ambiental.

Inicia: Recibe solicitud para Cambios o Modificacién al Disefio del Proyecto, Obra, Industria o
Actividad, Actualizacién y/o Unificacion de Instrumentos Ambientales Predictivos y Correctivos en
las categorias A, B1, B2, C, C con PGA y Registro de expedientes aprobados.

Finaliza: Traslada al Departamento de Atencién a la Gestion Ambiental la resolucién aprobando o
no los procedimientos para notificacion y el expediente se procede al archivo.

~“NORMATIVA APLICABLE:
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a) Constitucién Politica de la Repuiblica de Guatemala. )
b} Decreto No. 114-97, "Ley del Organismo Ejecutivo".
c) Decreto No. 68-86, "Ley de Proteccién y Mejoramiento del Medio Ambiente".

d) Decreto No. 5-2021, "Ley parala Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos".
e} Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, "Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambiente

y Recursos Naturales”.

f) Acuerdo Ministerial No. 214-2021, "Disposiciones internas relacionadas con las funciones de
los Departamentos que conforman las Direcciones del Viceministerio de Ambiente,
Viceministerio de Recursos Naturales y Cambio Climatico, Viceministerio del Agua Y
Viceministerio Administrativo Financiero, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales"

g) Acuerdo Ministerial No. 204-2019, “Listado Taxativo de Proyectos, Obras, industrias o
Actividades”, y sus reformas.

h) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacién Control y Seguimiento
Ambiental”, y sus reformas.

f . . Y
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1.2.1 Narrativa procedimiento para Cambios o Modificacién al Disefio del Proyecto, Obra, Industria
o Actividad, Actualizacién y/o Unificacion de Instrumentos Ambientales Categorias A, B1, B2,
C, C Con PGA y Registro

‘No. "DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD " RESPONSABLE -
Recibe solicitud para Cambios o Modificacién al Disefio del
Proyecto, Obra, Industria o Actividad, Ac ualizacié o] ) . .
y L ' ¢ ) n v/ Asistente Administrativo de
1 Unificacion de Instrumentos Ambientales Categotias A, B1, y .
' : . Recepcion de Expedientes de
B2, C, C Con PGA y Registro de expedientes aprobados, . 1
. L Tramites Juridicos
procede a la revision de la documentacion y traslada a
procurador (a).
Recibe, verifica conforme checklist, y analiza de ser
procedente, traslada al Departamento de Calidad
2. . s . . Procurador {a)
Ambiental para la emisién del Dictamen Técnico, de no ser
procedente requiere informacion al proponente.
Recibe expediente asigna  Asesor(a mbienta . ,
P y signd. esor(a) - A _ | Asistente Administrativa del
3 Departamento de Calidad Ambiental para que emita .
: . L . . . Departamento Calidad
Dictamen Técnico, emitido el Dictamen Técnico traslada a la ,
. iy . Ambiental
Direccién para elaborar resolucion.
. . . Asistente Administrativo de
4 Recibe, registra y traslada al procurador para emision de . .
: L Recepcion de Expedientes de
resolucion. . o
Tramites Juridicos
Recibe, realiza resolucion y traslada al Director(a) de
3. Gestion Ambiental v Recursos Naturales para firma de Procurador {a)
resolucion.
Recibe y efectda revision.
;Estan de acuerdo? . .
¢ Director (a) de Gestion
8. No: Traslada a procurador{a) para las realizar las Ambiental y Recursos
modificaciones de forma en la resolucién. Regresa a la Naturales
actividad 5.
Si: Continua en la actividad No. 7.
Firmar la resolucion y devuelve a Asistente Administrativa Director {a} de Gestion
7. de Recepcion de Documentos Juridicos para continuar con Ambiental y Recursos
el tramite. Naturales
Recibe, registra y traslada al Departamento de Atencion a la | Asistente Administrativo de
8. Gestion Ambiental para notificacién y procede al archivo de | Recepcion de Expedientes de
las copias de recibido. Tramites luridicos
Fin del Procedimiento
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1.2.2 Diagrama de Flujo

. Aslstente Adm strativa gel
Departamenta de Callidad-Amblental

Director{a) de Gestlén Ambleptal y Recursos Nat_'u:ra_lt_z;j_.

1 Asistente Adm I_s;_r_a_twp_dg_Rgc'gp;;én_de: .
i1 Expedientes de Tramitas Jurfdicos »

‘ INICIO }

L
1, Redbe selisitud para Camblos o
Modificacidn al Disefio del Proyecto, Obra,
industiis o Actividad, Actualizaddn yfo

“i Pracuradorfa} -1

3, Recibe expedlente y asigna)
Asesor Amblental

Departamento de Calidad

Ambiental para que emita

2. Reciba, verifica sonflorme
Check List, y analiza de ser
procedenta, traslada al

Unificactdn de Instrumentos Ambientates
Categorfas &, B, B2, C, € Con PGA y Registro
de exgedientes aprobados, procede & la
revisian de la documentacldn ytraslarda a

procurador(a).

Departamento de Calidad
Amblentat para fa emisidn
det Dictamen Técnico, Peno
ser procedente requiere

" Dictamen Técnico, emitido ef

Dictamen Téenico traslada a
la Biractin para elabor ar
resalucién,

Informacldn al proponente.

]

5. Recibe, reallza resoludién v
traslada al Director (a) de
Gestldn Amblental y # 6. Recibe y efectia revisidn.
Recursos Naturales para
firma de resolucidn.

4, Recibe, reglstray traslada
al procurador para emision >
de resslucién,

{Estade

acuerdo? ™
X NO
Sl l
1 traslada a Procurador{a)

para las realizar las
modificaciones de forma
en la resolucidn, Regresa
alaactividad 5.

7. Firmar la resolucion y °

devuelve a Aslstente
Administrativa de Recepcidn
de Documentos luridicos
para continuar con el
tramite.

Continlaen la
activided No. 7.

8. Recibe, registra y traslada

al Departamente de Atendidn

2la Gestién Amblental parz |

notificacidn y procede al

archivo de las copias de
reclbido,

FIN
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1.2.3 ANEXOS

"Cédigo | Nombre del Formulario -~ = : .
Cambios o Modificacion al Disefio del Proyecto Obra Industrla o Acthldad
DIGARN-F2-1 Actualizacién y/o Unificacion de Instrumentos Ambientales Categorias A, B1,
B2, C, C con PGA y Registro.
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GOBIERNO ¢
DE AMBIENTE
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FORMULARIO

CAMBIOS O MODIFICACIONES AL DISENO DEL PROYECTO,
OBRA. INDUSTRIA O ACTIVIDAD, ACTUALIZACION Y/O
UNIFICACION DE INSTRUMENTOS AMBIENTALES
CATEGORIAS A, B1, B2, C, C con PGA y REGISTRO

Favor de llenar el formulario con los datos correspondientes sin tachones y
letra legible.

Niimero(s) de expediente(s)

Nombre cor
P rqye_g:_to(s')
‘resolucion)

Nom _5___92_3._&.1.éi1prpponente 0
;:_'epr_es'entahte- legal

'Q@?.@'ﬁéﬁﬁo ﬁérsma! de
‘identificacion (del

proponents :
Tepresenta gal).

[ ¥ ﬁ(e'é_}__'_el prdyectb_ -
{compl segln. ok

Cotreo electronico

proponente. -

“resolucion).
:Direccion para recibir
notificaciones:: it

Sefiale con una X el {los) tipo (s) de cambio (s) que desea efectuar.

Unificacion de instrumentos |

Ambientales

~[*Cambios 0 modificaciones al - Actualizacion:

proyectos predictivos.

*gi marco la casiila 2, ver casos de procedencia del Reglamento de Evaluacién, Control y Seguimiento
Ambiental.

Para el ingreso de los tramites, debera acompafiarse al presente formulario el Plan de Gestién
Ambiental debidamente desarrollado con el cambio incluido que desee sea evaluado, tomando en
consideracion la categoria del Proyecto, obra, industria o actividad, para lo cual debera utilizarse los
términos de referencia de elaboracién del Plan de Gestién Ambiental en la categoria correspondiente,
s tras la verificacién dei Plan de Gestion Ambiental se establece gue los cambios no fueron
efectuados se procedera a archivar Ia solicitud.

Nota: el Plan de Gestién Ambiental no aplica a categoria de Registro.
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Yo el infrascrito proponente, declaro:
{(Nombre del Proponente o Representante Legal)

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formuiario y los anexos, son verdaderos y que conozco la pena
corresnondiente al delito de periurio, falsedad ideoldgica y material, por lo tanto, someto ante ia autoridad
ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetindome a los tribunales que la
autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20

Yo el infrascrito consultor individua! o empresa
consuitora, declaro:

a) Que he leido y comprendido los reguerimientos técnicos y legales que implican Ia presente solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y que conozco la pena
correspondiente af delito de perjurio, falsedad ideoldgica y material, por lo tanto, someto ante la autoridad
ambiental la presente solicitud, renunciando ai fuero de mi domicilio y sujetandome a los tribunales que la
autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20
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'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

1.3.

DESISTIMIENTO DE INSTRUMENTOS AMBIENTALES PREDICTIVOS Y CORRECTIVOS EN
CATEGORIAS A, B1, B2, C, Ccon PGA Y Registro

-+ pROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO -

analisis

Describir las actividades para dar trémite a las solicitudes de Des
Ambientales P
presentan ante la Direccion de Gestidon Ambiental y Re

istimiento de Instrumentos
redictivos y Correctivos en Categorias A, B1, B2, C, C Con PGA y CR gue se
cursos Naturales de expedientes en
o cuando el proyecto cuenta con un instrumento aprobado en otra categoria.

Inicia: Recibe solicitud o expediente de desistimiento de Instrumentos Ambientales.

Finaliza: Emision de la Resolucién y se procede al archivo.

" 'NORMATIVA APLICABLE:

Constitucién Politica de la RepUbiica de Guatemala.

Decreto No. 114-97, "Ley del Organismo Fjecutivo".

Decreto No. 68-86, "Ley de Proteccién y Mejoramiento del Medio Ambiente".

Decreto No. 5-2021, "Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos”.
Acuerdo Gubernative No. 73-2021, "Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales".

Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, "Reglamento de Evaluacién, Control y Seguimiento
Ambiental". y sus reformas.

Acuerdo Ministerial No. 214-2021 "Disposiciones internas relacionadas con las funciones de
los Departamentos gue conforman las Direcciones del Viceministerio de Ambiente,
Viceministerio de Recursos Naturales y Cambio Climatico, Viceministerio del Agua vy

Viceministerio Administrativo Financiero, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales"
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Caodigo:
DIGARN-WP-P3-1

Fecha: Junio 2022 J

1.3.1 Narrativa procedimiento para Desistimiento de Instru
Correctivos en Categorias A, B1, B2, C, CCon PGAY Registro

mentos Ambientales Predictivos y

No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD " RESPONSABLE |
Recibe solicitud a Desistimiento de Instrumento _ .
.e ! . p’ar > . n ° ,um > | Asistente Administrativo de
Ambientales Predictivos y Correctivos en Categorfas A, Bl, . .
1. . . Recepcion de Expedientes de
B2, C, C Con PGA y Registro, procede al registro de la . ‘g
- Tramites Juridicos
solicitud en su base y traslada a Procurador (a).
5. | Recibe y analiza que cumpla con las formalidades legales. Procurador (a)
Procede a emitir resolucion correspondiente y traslada al
3. | Director (a} de Gestion Ambiental y Recursos Naturales para Procurador {a)
firma.
Recibe y efectla revision de forma en la resolucion.
{Esté de acuerdo? Director (a) de Gestion
4. | si: ContinGa a la actividad No. 5. Ambiental y Recursos
No: Traslada a Procurador(a) para las realizar las Naturales
modificaciones de forma. Regresa a la actividad No. 3.
Firma la resolucién y devuelve a Asistente Administrativo de Director (a} de Gestion
5. | Recepcién de Expedientes de Tramites Juridicos para Ambiental y Recursos
continuar con el tramite. Naturales
Recibe, registra y traslada al Departamento de Atencién ala | Asistente Administrativo de
6. | Gestién Ambiental para su notificacién, procede al archivo | Recepcion de Expedientes de
de las copias de recibido. Tramites Juridicos
Fin del Procedimiento
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1.3.2 Diagrama de Flujo

CAsist 'té;'A_dminis_'_t'_______'_ ‘de Recepcion de-
Vo Expedientes de Trémites Juridicos -

l INICIO '

i I:’.r@c_ur'adc'r[é) _ Director{a) de Gestion Ambiental y Recursos Naturales:

1. Recibe solicituc para Desistimiento de

Instrumentos Ambientales Predictivos y 2. Recibe v analiza que
Correctivos en Categorias A, B1, 82, G, CCon —-»] cumpla con las formalidades
PGAy Resistro, procede al registro dela legales.

solicitud n su base y raslada a Procurader(s).

'

3. Procede a emitir
resolucion correspondiente y
traslada al Girector {a)de | ™
Gestién Ambiental y
Recursos Naturales para

4. Recibe y efectia revision
de forma en la resolucian.

firma.
jEstdde
acuerdo?
NO
st l
l Traslada a Precurados(a)
\ las realizar las
Contintla a la para e
avidad No. 5 modilcaciones de forma.
actividat R. . Regresa a ka actividad No.
3.
6. Recibe, registra y traslada 5, Firma la resofucion y °
al Departamento de Atencidn devuelve a Asistente
ala Gestién Ambiental para | Administrativo de Recepcién
su notificacién, procede al { de Expedientes de Tramites
archivo de lascopias de Juridicos para continuar con
recibido. el trdmite,

FIN
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1.4. EMISION DE OBSERVACIONES, OPINIONES U OPOSICIONES

o o -~ PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Describir las actividades necesarias para dar trdmite a las observaciones, opiniones u oposiciones
presentadas en contra de Jos Instrumentos Ambientales categorias A, B1, B2, C o Registro, para
andlisis en la Direccién de Gestién Ambiental y Recursos Naturales, estableciendo las actividades
a3 desarroliar en cada una de las etapas, a fin de lograr una mejor coordinacion entre los
involucrados en el proceso.

Inicia: Recibe expediente y memorial que contiene observaciones, opiniones u oposiciones del
Departamento de Calidad Ambiental.

Finaliza: Traslada el expediente con las observaciones, opiniones y oposiciones, las
Resoluciones/Oficios y notificaciones al Departamento de Calidad Ambiental para Asignacion y
Analisis de tnstrumento Ambiental.

= L -~ NORMATIVA APLICABLE:
a) Constitucion Politica de ta Republica de Guatemala.

b} Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

c) Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”

d} Decreto No. 5-2021, “Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos”.

e} Acuerdo Gubernativo No. 73-2021 “Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

f) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacién, Control y Seguimiento
Ambiental”, y sus reformas.

g) Acuerdo Ministerial No. 214-2021 “Disposiciones internas relacionadas con las funciones de
los Departamentos que conforman las Direcciones del Viceministerio de Ambiente, del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

h) Acuerdo Ministerial No. 204-2019, “listado Taxativo de Proyectos, Obras, Industrias o
Actividades”, y sus reformas.
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1.4.1 Narrativa procedimiento para Emision de Ohservaciones, Opiniones u Oposiciones

No. TDESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | 'RESPONSABLE
1.1 Recibe expediente y memorial que contiene

observaciones, opiniones u oposiciones del
Departamento de Calidad Ambiental, procede a verificar
en el expediente el edicto que fue publicado en el Diario
Oficial con el propésito de evaluar su legalidad en cuanto
al tiempo, legitimidad y categoria.

1.2 Analiza en el memorial que contiene observaciones,

opiniones u oposiciones:
1. P P Asesor(a) Juridico {a)

e Sise encuentra en el plazo establecido de 20 dias y el
Instrumento Ambiental es categoria A o B1, continta
en actividad No. 2.1,

s Sihubiera algtin previo, continda en actividad No. 2.2.

¢ Sise encuentra dentro de las categorias B2, C, Registro,
continla en actividad No. 2.3

e Si no cumple con el plazo de 20 dias, continda en
actividad No. 2.4

71 Se da tramite a las observaciones, opiniones u oposiciones,
elaborando una Resolucién de tramite, tomando en
consideracién lo establecido en el Reglamento de
Evaluacién, Control y Seguimiento Ambiental

2.2 Elabora Resolucién de previo para que se puedan subsanary
asi elaborar la resolucion de tramite de las observaciones,

opiniones u oposiciones. L
2. : Asesor(a) Juridico (a)
2.3 Cuando la Categorfa del Instrumento Ambiental es B2, Co

Registro se elabora un Oficio indicando que no es
procedente dar tramite a las observaciones, opiniones u
oposiciones de conformidad con lo regulado en el
Reglamento de Evaluacion, Control y Seguimiento
Ambiental.

2 4 Elabora Resolucién indicando dicho extremo.

Traslada la Resolucién y/u Oficio a la Asistente Administrativa
3. | para firma del Director{a) de Gestion Ambiental y Recursos | Asesor{a) Juridico (a}

Naturales.
4 Recibe la Resolucién y/u Oficio lo sella y traslada para la firma Asistente
" | del Director(a) de Gestién Ambiental y Recursos Naturales. Administrativa
5. Recibe y revisa la Resolucién y/u Oficio Director (a) de Gestion;: y

Ambiental y Recursgs
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cadigo:

Departamento de Calidad Ambiental para Asighacion y Analisis
de Instrumento Ambiental.

| MINISTERIO
. P DIGARN-MP-P4-1
SOBIERNO ./  pe e DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
I A B 6T A | MATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE
éEstan de acuerdo? Naturales
No: Traslada al Asesor(a) Juridico(a), para realizar las
modificaciones respectivas. Regresa a la actividad No. 2
Si: Contintia a la actividad No. 6.
Director (a) de Gestion
6. | Firma la Resolucién y/u Oficio y traslada al Asesor Juridico. Ambiental y Recursos
Naturales
Traslada al Asistente Administrativo de Recepcion de
7. Expedientes de Tramites Jl:lrl'diCOS para q.u’e notiﬁqu.e' tanto al Asesor(a) Juridico (a)
nroponente como al opositor la Resolucion y/u Oficio de las
observaciones, opiniones u oposiciones.
Asistente
. . s : Administrativo de
Recibe documentos a notificar, efectta las diligencias de »
8. e s Recepcion de
notificacion y devuelve documentos. .
Expedientes de
Tramites Juridicos
Traslada el expediente con las observaciones, opiniones y
oposiciones, la Resolucion/Oficio y  notificaciones al
9. Asesor(a) Juridico (a)

Fin del Procedimiento
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1.4.2 Diagrama de Flujo

i : .:._-_As_é.sc_pr {al _Jur_idlc.é.'{a

l iNICIO |

1.1. Redbe expediente y memeorial que
contiene observaclones, opiniones u
oposiciones del Departamento de Calidad
Ambiental, procede a verificar en el
expediente el edicto que fue publicado en ol
Diario Oficial con el propésito de evaluar su
legalidad en cuanto & tiempo, Jegitimidad y
categoria,

b

1.2. Analiza en el memorial que
| contiene ohservaciones, opiniaones u

oposiciones:

L : ! :

Si se encuentra en el plazo St hubiera algin previo, i se encuentra dentro Si no cumple con el plazo

astablecido de 20 dias y el continvia en actividad de las categorias B2, C, de 20 dias, continta en

Instrumenta Amblental es No. 2.2. Registro, continta en actividad No. 2.4
actividad No. 2.3

categoria A o B1, continia en
actividad No, 2.1,

l h b b
2.1. Se da trdmite a las observaciones, 2.2. Elabora Resolucién de previo para 2.3. Cuando fa Categoria del 2.4. Elabora Resolucidn
opiniones u oposiciones, elaborando que se puedan subsanary asi elaborar Instrumento Ambiental es B2, Co indicando dicho extremo.
urta Resolucidn de tramite, tomando la resolucién de trémite de fas Registro se elabora un Oficio
en consideracion lo establecido en el observaciones, opinlones u indicande que no es procedente dar
Reglamento de Fvaluacién, Controly aposiciones. trdmite alas chservadiones, opiniones
Seguimiente Ambiental u oposiclones de conformidad con lo
regulado en el Reglamento de

Evaluacién, Controly Seguimiento
Ambiental.

Y

3, Trastada la Resolucidn y/u Oficic ala
Asistente Administrativa para firma del
Director{a) de Gestién Amblental y Recursos
Naturales.

|
v
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SosterNo ./, ve etz | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
. ALE DA LA AT NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fe(:ha: Ju“io 2022

Adstente Ad_r_;]inlst_ré_tivb: deRecepciénde.
- Expedientes de Tramites Juridicas -

51.5:___.._Aslsteh_te_ﬂdmlhl_sir_é_tiva"' aap

R

4, Redbe la Resolucton y/u Oficio
lo sefla y traslada para Ja firma del R 5. Recihe y revisa la
Director(a} de Gastion Ambiental y Resotucldn yfu Oficio

Recursos Naturates,

'_Qi!ec_tgr(a]_de':(ée_stlén Ar_n_bigntaly'R_._éc_iJ__r_sc.).s_b.i_é_lﬁfa_l_é_' i ; Ase:;:'qr{a) ‘ig,ri'd.i.,;g(a]' s

-

NO

ContinGaa fa
Traslada al Asesor(a} attividad No. 5.

acuerdo?

luridicola), para realizar
{ },.p r . 7. Trazlada al Aslstente
las modificaciones - o
ivas. B | 5 Administrativo de Recepcidn
respectivas. FEfemaat ) . de Expedientes de Trdmites 8. Recibe documentos a
actividad No. 2 6. Firma la Resolucion v/ , 0 o \
. furidtcos para que notifigue notificar, efectiia las
v Oficio ytraslada al —— o -
. tanto al proponente como &l diligencias de notificaciony
Asesor luridica, ) .
apositor |2 Resolucion yfu devuelve documentos.
Oficio de lss chsarvaciones,

v opiniones u opeskiones.

S, Traslada el expediente con
fas observaciones, opintonas
y oposiciones, |a Resolucién/
Ofielo y notificaciones al
Departamento de Calidad
Ambiental para Asignacion y
Andlisisde Instrumento
Amblental.

FIN
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. MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:

COBIERNO /- | DE : . : DIGARN-MP-P5-1
GUATEMALA e DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

| NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE i Version Pagina:
1 DIRECCION DE GES;ISTNUQRAL?EENTAL ¥ RECURSOS o1 01 de 04
SORTEMALA : e -
H "~ NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO .:

1.5. SUSPENSION DE LICENCIA Y CANCELACION DEL REGISTRO EN EL LISTADO DE CONSULTOR
AMBIENTAL

“PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO -~ * - L

Describir las actividades necesarias para dar trdmite a la Suspension de Licencia y Cancelacién
del Registro en el Listado de Consultor Ambiental a requerimiento de la Direccién de
Cumplimiento Legal una vez agotado el procedimiento mediante la via de los incidentes, por
encontrarse con las causales establecidas en el articulo ndmero 107 del Reglamento de
Evaluacién, Control y Seguimiento Ambiental, determinando las actividades a desarrollar en cada
una de las etapas, a fin de lograr una mejor coordinacion entre los involucrados en el proceso.

Inicia: Recibe de la Direccion de Cumplimiento Legal la solicitud de Suspension de Licencia y
Cancelacién del Registro en el Listado de Consultor Ambiental.

Finaliza: Traslada la papeleria al Departamento de Atencion a la Gestion Ambiental para agregar
al expediente del Consultor Ambiental y resguardo.

T T NORMATIVA APLICABLE: -

a) Constitucién Politica de la Republica de Guatemala.

bh) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

¢} Decreto No. 68-86, “Ley de Protecciony Mejoramiento del Medio Ambiente”

d) Decreto No. 5-2021, “Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos”.

e) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, “Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

f) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacion, Control y Seguimiento
Ambiental”, y sus reformas.

g} Acuerdo Ministerial No. 214-2021, “Disposiciones internas relacionadas con las funciones de
los Departamentos que conforman las Direcciones del Viceministerio de Ambiente, del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

h}) Acuerdo Ministerial No. 402-2021, “|istado Taxativo de proyectos, obras, industrias o
actividades”.

i) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccién de Gestion
Ambiental y Recursos Naturales”. '
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GOBIERNO /| 3 - Z DIGARN-MP-P5-1
GUATEMALA | [Y’igg‘uﬂgigg‘“ DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

" NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

1.5.1 Narrativa procedimiento para Gestionar la Suspension de Licencia y Cancelacién del Registro
en el Listado de Consultor Ambiental

No. . 'DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ' RESPONSABLE

Recibe de la Direccion de Cumplimiento Legal la notificacion

1, de la resolucién de Suspensién de Licencia y Cancelacion

del Registro en el Listado de Consultor Ambiental y registra

en la base de datos.

Asistente Administrativo de
Recepcion de Expedientes
Juridicos

Recibe y revisa la solicitud y los documentos, de no venir la
2. copia de la Licencia vigente se pide copia al Departamento Asesor(a) Juridico(a)
de Atencidn a la Gestion Ambiental.

Elabora la Resolucion donde indica que queda suspendida
la licencia y cancelado el registra en el listado de consultor
3. ambiental y lo traslada al Asistente Administrativo de Asesor(a) Juridico(a)
Recepcién de Expedientes de Tramites Juridicos para selloy
posterior firma.

Recibe del Asesor{a) juridico{a) la solicitud y la Resolucion la
4. sella y la traslada para firma del Director(a) de Gestién Asistente Administrativa
Ambiental y Recursos Naturales.

Recibe y revisa la resolucion para determinar si estd de

acuerdo.

iEsta de acuerdo? Director(a) de Gestion
5. No: Traslada al Asesor(a) Juridico(a) para realizar las Ambiental y Recursos

correcciones de forma en la resolucion. Regresa a ia Naturales

actividad No.3
Si: Continua a la actividad No. 6.

Director(a) de Gestion

b. Firma de conformidad fa Resolucion. Ambiental y Recursos
Naturales
Recibe aslada la solicit ucion firma - .
7 C.l‘ y traslada la solicitud y la Resolucion firmada al Asistente Administrativa
notificador.

Notifica al Consultor de la suspension de la Licencia de
8. Consultor Ambiental y Cancelacion del Registro en el Notificador
Listado de Consultor Ambiental.
Notifica al Departamento de Atencién a la Gestién
Ambiental para que proceda a registrar en el sistema la
9. suspensién de la licencia y la cancelacion del registro en el Notificador
listado de consultor ambiental para que no se ingresen
Instrumentos Ambientales.
Traslada la papeleria al Departamento de Atencion a la
10. | Gestién Ambiental para agregar al expediente del Consultor Notificador /
y resguardo.

Fin del Procedimiento

L.
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1.5.2 Diagrama de Flujo

= A_sns_lenbeﬁdﬁi_n_is_tratwode Rece_pcldn:_'d_é_ :
+7 L Expedientes de Trdmites Juridicos - :

- Asesor{a) luridicoje)

7 Adsteite Admipistrativa .

Drectorle) de

G

estién @nﬁie_ma] ¥ _R_ecuiso; Hatu ra_I'gs

INICIO

1, Recibe de laDirecddn de
Cumplimientu‘Leﬁal la notificacion
de laresolucidn de Suspensidn de

2. Reciba y revisa fa sclicitud y los
documentos, de no venir la topla de
¥ la Licenciavigente se pide coptaal

Licencia y Cancelacldn del Registro
en eTListado de Consultor
Ambiental v reglstra en la base de
datos.

Departamento de Atencién ala
Gestion Ambiental.

3, Flabora la Resolucién donde
indica que queda suspendida la
tieencla y cancelado el registro en el
listade de consultor amblental y lo
traslada al Aslstente Administrativo
de Recepidn de Expedientes de
Tramites Juridicos paraselle y
posterior firma.

4. Recibe del Asesor{a)
juridicola) la soictud y fa
Reselucién la seliay la
¥ traslada para firma del

Director{a) de Gestlén
Ambiental y Recursas
Naturales.

| ¥resolucién para determinar si

5, Redbe y revisa la

estd de acuerdo,

7. Recibe y traslada la
salicitud y [a Resolucion
firmads al Notiflcador de

Cumplimiento Legal.

l
v

i NO
Contindza la Traslada al Asesor(a)
adividad No. 6. Juridico{a} para realizar
las correcciones de forma
en | resoluciér, Regresa
6. Firma de a la actividad No.3
44—t conformidad la l
Resolucidn.

EA |
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8. Notifica al Consultor de la
suspensién de la licencia de
Consultor Ambiental y Cancelacion
del Registro en el Listadc de
Consultor Ambiental.

Y

9, Notifica al Departamento de
Atencién a la Gestidn Ambiental
para que proceda a registrar en el
sistema la suspension de la licencia
y la cancelacion del registro en el
listado de consultor ambiental para
gue na se ingresen Instrumentos
Ambientales.

y

10. Traslada la papeleria al
Departamento de Atencidn a la
Gestidn Ambiental para agregar al
expediente el Ccnzugcor y
resguardo.
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| NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
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DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL Y RECURSOS o1 01 de 04
. " "NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO =

1.6. SUSPENSION DE LICENCIA DE PROVEEDORES DE SERVICIOS AMBIENTALES

: : "PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO
Describir las actividades necesarias para dar tramite a la Solicitud de Suspensién de Licencia de
Proveedores de Servicios Ambientales por encontrarse con los impedimentos establecidos en el
articulo nimero 83 del Reglamento de Evaluacion, Control y Seguimiento Ambiental,
estableciendo las actividades a desarrollar en cada una de las etapas, a fin de lograr una mejor
coordinacion entre los involucrados en el proceso.

Inicia: Recibe de Consultor la Solicitud de Suspension de Licencia.

Finaliza: Traslada la papeleria al Departamento de Atencidn a la Gestién Ambiental para agregar
al expediente del Consultory resguardo del archivo.

D .. NORMATIVA APLICABLE:
a) Constitucidn Politica de la Republica de Guatemala.

b) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

¢} Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

d) Decreto No. 5-2021, “Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos”.

e} Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, “Reglamento Orgdnico Interno de! Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

f) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacidn, Control y Seguimiento
Ambiental”, y sus reformas.

g) Acuerdo Ministerial No. 214-2021 “Disposiciones internas relacionadas con las funciones de
los Departamentos que conforman las Direcciones del Viceministerio de Ambiente, del
Ministerio de Amhiente y Recursos Naturales”.

h) Acuerdo Ministerial No. 402-2021, | istado Taxativo de proyectos, obras, industrias o
actividades”.

i) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, *Manual Administrativo de la Direccién de Gestion
Ambiental y Recursos Naturales”.
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Fecha; Junio 2022

1.6.1 Narrativa procedimiento para gestionar la Suspension de Licencia de Proveedores de Servicios
Ambientales

No. " DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Recibe del Consultor la Solicitud de Suspension de Licencia Agnstentfa' Aim'E'StrZF'VO de
y registra en la base de datos. ecepcion ,e. xpedientes
Juridicos
Recibe y revisa la solicitud y los documentos, de no venir |a
2. copia de la Licencia vigente se pide copia al Departamento Asesor(a)} Juridico (a}
de Atencidn a la Gestion Ambiental.
Elabora la Resolucion donde indica que queda suspendida
la Licencia y lo traslada al Asistente Administrativo de s
3. y . L - Asesor{a) Juridico (a)
Recepcion de Expedientes de Tramites Juridicos para selloy
posterior firma.
Recibe del Asesor jurfdico la solicitud y la Resolucién la sella
4. y la traslada para firma del Director(a) de Gestidon Asistente Administrativa
Ambiental y Recursos Naturales,
Recibe y revisa la resolucién para determinar si estd de
acuerdo.
{Estan de acuerdo? DlrecFor {a) de Gestion
5. . _ _ Ambiental y Recursos
No: Traslada al Asesor Juridico para realizar las correcciones Naturales
de forma en la resolucién, Regresa a la actividad No.3
Si: Continua a la actividad No. 6.
Director {a) de Gestion
b. Firma de conformidad la Resolucién. Ambiental y Recursos
Naturales
Recibe vy traslada la solicitud y la Resolucién firmada al . . ,
7. ey Y ° Asistente Administrativa
notificador.
g, Notifica al Corllsultor de la Suspension de la Licencia de Notificador
Consultor Ambiental.
Notifica al Departamento de Atencion a la Gestion
9. Ambaen?a‘ii para gue procgda a registrar en el S|§tema la Notificador
suspension de la licencia para que no se ingresen
Instrumentos Ambientales.
Traslada la papeleria al Departamento de Atencion a la
10. | Gestién Ambiental para agregar al expediente del Consultor Notificador
y resguardo.
Fin de! Procedimiento
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Dﬁrec_tor[_a] _de Gestibr:_i:ﬁf;%h_lgnt.al y Recursos Natu rales

 Asistente Administrativo de Recepcign de
Frpedientes de Tramites Juridicos .-

2, Redbe y revisa la solicitud y los

1. Recloe def Consultor s Solicitud documentos, de no venir fa copla de
de Suspension de Licenciay registra |a Licencia vigente se pide copia al
en labase de datos. Departamento de Atencién afa

Gestién Amblental,

: %;n_dghﬁg@acq(;} e

3. Elabora la Resolucién donde 4. Recibe dal Asesor juridico

indica que queda suspendida la la solicitud y 1a Resctucidn la
Licenciay lo traslada & la Asistente | sellayla traslada parafirma

Administrativo de Recepcidn de del Diractor(a) de Gestion
Expedientes de Tramites Jurldicos Ambiental v Recursos

para seile y posterlor firma. Humanos.
5. Recibe y revisa la
presolucidn para determinar si
estd de acuerdo.
iEstade
acuerdo?
st NO
Continttaa la Traslada al Asasor
actividad No. 6. lurldico para realizar las
correcciones de forma en
' taresolucidn, Regresaa
7, Reciha y traslada l2 6. flrma de laactividad No.3
solicitud y Ia Resoluctén | con‘formidad la
firmada al Netfficador de M
Resolucidn.

Cumplimiento Legal,
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 totfeeder

8. Notifica al Consultor de la
Suspension de la licencia de
Consultor Ambiental,

!

9. Notifica al Departamento de
Atencion a la Gestién Ambiental
para que proceda a registrar en el
sisterna la suspension de la licencia
paraqueno se ingresen
Instrumentos Ambientales.

!

10, Traslada la papeleria al
Departamento de Atencion a la
Gestion Ambiental para agregar al
expediente del Consy Ftor y
resguardo.
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NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE - | Versién | Pdgina:

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL Y RECURSOS NATURALES 01 01 de 03

COBIERNG. 1
GUATE ﬂM

'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

1.7. RECEPCION DEL RECURSO DE REVOCATORIA Y TRASLADO A LA AUTORIDAD SUPERIOR

 PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO .

Descrsblr las acthldades necesarias para dar tramite al ingreso de! memorial que contiene
Recurso de Revocatoria y Traslado a la Autoridad Superior presentados en la Direccion de
Gestion Ambiental y Recursos Naturales en contra de fas resoluciones finales emitidas,
estableciendo las actividades a desarrollar en cada una de las etapas, a fin de lograr una mejor
coordinacion entre los involucrados en el proceso.

Inicia: Recibe y registra el memorial que contiene el Recurso de Revocatoria.

Finaliza: Remite al Despacho Superior el Expediente, Memorial, Informe y Oficio, para continuar
con el proceso que en Derecho corresponde,

NORMATIVA APLICABLE:

a) Constltucmn Polmca de la Reptblica de Guatemala.

b} Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

¢) Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”

d) Decreto No. 5-2021, “Ley para la Simplificacidn de Requisitos y Tramites Administrativos”.

e) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021 “Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”,

f) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacién, Control y Seguimiento
Ambiental”, y sus reformas.

g) Acuerdo Ministerial No. 214-2021 “Disposiciones internas relacionadas con las funciones de
los Departamentos que conforman las Direcciones del Viceministerio de Ambiente, del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

h} Acuerdo Ministerial No. 204-2019, “Listado Taxativo de Proyectos, Obras, Industrias o
Actividades”, y sus reformas.

i) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccion de Gestion
Ambiental y Recursos Naturales”.
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1.7.1 Narrativa procedimiento para Tramite de Recepcion Del Recurso De Revocatoria y Traslado a
la Autoridad Superior.

No. - DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD .. "RESPONSABLE
Recibe y registra el memorial que contiene Recurso de | Asistente administrativa
1. Revocatoria. Asigha el memorial a un procurador {(a) para de recepcion de
que dé el tramite correspondiente. expedientes juridicos
2. Recibe el memorial, procede a solicitar el expediente al Procurador (a)
Departamento de Atencién a la Gestion Ambiental.
Elabora informe circunstanciado y oficio de traslado al
Despacho Superior, procede a remitir el expediente a la
3. Asistente Administrativo de Recepcidon de Expedientes de Procurador (a)
Tramites l!uridicos para firma del Director(a) de Gestién
Ambiental y Recursos Naturales,
Recibe y sella el informe circunstanciado y el oficio, lo
4. traslada para visto bueno y firma del Director{a} de Gestion Asistente Administrativa
Ambiental y Recursos Naturales,
Recibe y revisa expediente para determinar si estd de
acuerdo.
Director (a) de Gestidn
5. | &Estd de acuerdo? Ambiental y Recursos
No: Traslada al Procurador(a), para realizar las Naturales
modificaciones respectivas. Regresa a la actividad No.3
Sit Contintia a la actividad No. 6
_ , . ‘ . Director {(a) de Gestion
6. Firma el informe circunstanciado, Oficio de traslado y lo Ambiental y Recursos
devuelve a la Asistente Administrativa, Naturales
Recibe y remite al Procurador{a) para el traslado
7. correspondiente. Asistente Administrativa
Remite al Despacho Superior el expediente, memorial,
informe circunstanciado y oficio, para continuar con el
3. Procurador (a)
proceso que en Derecho corresponde.
Fin del Procedimiento
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1.7.2 Diagrama de Flujo
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1.8. CATEGORIZACION Y RECATEGORIZACION

L ‘PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO e
Describir las actividades necesarias para dar tramite a la Categorizacion y Recategorizacion. El
proponente podra solicitar ante el MARN, la Categorizacion del proyecto que no se encuentre en
el Listado Taxativo de Proyecto, Obra, Industria o Actividad. Para dar tramite a la
Recategorizacion ya deben contar con Instrumento Ambiental Aprobado y puede ser presentada
por personas individuales o juridicas interesadas ante la Direccién de Gestién Ambiental y
Recursos Naturales.

Inicia: Recibe y registra la solicitud del usuario de Categorizacion y Recategorizacion.

Finaliza: Notifica al usuario la Categorizaciony Recategorizacion.

. O o " 'NORMATIVA APLICABLE: '
a) Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

b) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

c) Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccidn y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

d) Decreto No.5-2021 “Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos”.

e) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, “Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

f) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacion, Control y Seguimiento
Ambiental”, y sus Reformas.

g) Acuerdo Ministerial No. 214-2021, “Disposiciones internas relacionadas con las funciones de
los Departamentos que conforman las Direcciones del Viceministerio de Ambiente, del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

h) Acuerdo Ministerial 204-2019, “Listado Taxativo de Proyectos, QObras, industrias o
Actividades”, y sus reformas.

i) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccion de Gestion
Ambiental y Recursos Naturales”.
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1.8.1 Narrativa procedimiento para Categorizacion y Recategorizacion.

No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Recibe y registra la solicitud del usuario de Categorizacion Asistente Administrativo de
1. |y Recategorizacion. Recepcién de Expedientes de
Tramites Juridicos
Asigna l.a solicitud lal Asesor Ambiental de.l Departafment.o Asistente Administrativo de
de Calidad Ambiental, para que emita providencia . .
2. - ) _ Recepcién de Expedientes de
indicando la categoria que corresponda de conformidad . .
. , Tramites Juridicos
con el Listado Taxativo.
Recibe y registra la providencia emitida por el Asesor Asistente Administrativo de
3. | Ambientaly asigna la solicitud a Procurador({a). Recepcién de Expedientes de
Tramites Juridicos
Recibe el expediente con la providencia del Asesor
Ambiental y emite Oficio si es Categorizacion.
4, Emite Resolucidn si es Recategorizacion y traslada el
oficio o la resolucién para firma del Director(a) de Procurador (a)
Gestién Ambiental y Recursos Naturales,
Recibe el Oficio o Resolucidn, lo traslada al Director(a} de Asistente Administrativa
5. | Gestién Ambiental y Recursos Naturales para su firma.
Recibe el Oficio o Resolucion, revisa y determina si esta
de acuerdo.
. ¢Estan de acuerdo? Director (a) de Gestion
) No: Traslada al procurador(a), para realizar las Ambiental y Recursos
modificaciones respectivas. Regresa a la actividad No. 4 Naturales
Si: Continta a la actividad No. 7.
Firma de aprobacion de Resolucién u Oficio. Director (a) de Gestion
7. Ambiental y Recursos
Naturales
Recibe el Oficio de Categorizacion firmado por el | Asistente Administrativo de
Director(a) de Gestion Ambiental y Recursos Naturales Recepcion de Expedientes de
8. procede a ingresarlo en su base de datos, se contacta con Tramites Juridicos
el solicitante y resguarda la documentacion para su
notificacion.
Recibe la Resolucion de Recategorizacién firmada, | Asistente Administrativo de
9, procede a ingresarlo en su base de datos, elabora un | Recepcidn de Expedientes de
conocimiento para ser trasladada. Tramites Juridicos
Notifica al usuario el Oficio y archiva. Si es resolucién se |  Asistente Administrativo de
10. | traslada para notificacion al Departamento de Atencién a | Recepcién de Expedientes de
la Gestién para notificacidn y archivo. Tramites Juridicos
Fin Del Procedimiento
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1.8.2 Diagrama de Flujo
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1.8.3 ANEXOS

Cédigo | Nombre del Formulario =~ | ;
DIGARN-F1-1 Cambios Notificados por el Proponente Instrumentos Amb[entales
Correctivos y Predictivos Categorias A, B1, B2, C, C con PGA y Registro.
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FORMULARIO
CAMBIOS NOTIFICADOS POREL PROPONENTE
INSTRUMENTOS AMBIENTALES CORRECTIVOS Y PREDICTIVOS
CATEGORIAS A, B1,B2,C,Ccon PGAYy REGISTRO

Eavor de llenar el formulario con los datos correspondientes sin tachones y
letra legible.

Namero de resolucion .- ]
S : {aprobatoria) "

Nombre completo del . . Fechade emisionde -
proyecto (seguin resolucién} resolucién aprobatoria..
g L ‘del instrumento 7

ambien

Nimero de expedi

Documento personal de -
identificacién (del = &
proponenteo : oo

‘representante fegal) <
Correo electrénico ™
proponente: :

‘Ubicacién del proy
(completo segtin
‘resolucion)
‘Direccion para recik
notificaciones’

Teléfonoloelular

| Cambio por

o i 13. | Eliminacion de
9 i actualizacion catastral " uro de cs

“seguro de caucion -

‘Recatego z_a_c_lé'ﬁ' _:_ :

| Agregar
‘proponente

~ ["Modificacien
descripcidndel = ..o
‘proyecto establecida en_|

el R “illa resolucién finali i
*Si marcé Ia casilla 16, especifique el tramite que solicita:

“I"Plan de cierre
ndono

Adjuntar documentos de soporie sealn el requerimiento solicitado de conformidad con lo descrito en
el anverso del presente formulario, :

7 avenhida 03-67 zona 13
PRX:2423-0500
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Yo el infrascrito proponente, declaro:
{Nombre del Proponente o Representante Legal)

a) Que heleidoy comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican {a presente solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y que conozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideoldgica y material, por lo tanto, someto ante la autoridad
ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetindome a los tribunales que la

autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20

% avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500
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Requisitos a presentar segin el tramite a efectuar:

T Requisitos para presentar-cambio de representante legal -2

1 . Fc.n.'mulé;i.o.
2 | Fotocopia del acta notarial de nombramiento del representante legai vigente {con su razon del registro mercantil}.

7 Requisitos para eliminacion de compromisos -ambientales

1 .Forrﬁ.ulahou )
2 | Fotocopia campleta del DPL del proponente © fotocopia del acta notarial de nombramiento del representante legal
gal vigente (con su razon del registro mercantil)

3 Justificacion técnica y legal

e'la denominacion dela entidad;

roponente

S1SE TRATA DE PERSONA JURIDICA ] SGCIEDAD ANONINA

1 | Formulario

2 | Fotocopia de la patente de comercio y de sociedad

3 | Fotocopia de la esoritura de modificacion de la denominacian de la sociedad con su razon de inscripsion en el
registro mercantil.

Fotocopia del acta notarial de nombramientc del representante legal vigenie (con su razon del registro mercantil).
5 | Folocaopia de la Inscripcion del representante legal (si se trata de persona juridica civii)

5] SE TRATA DE PERSONA INDIVIDUAL

S

Farmuiario
Fotocopia de la patente de comercio

N | -

s Prorroga para ¢

4| SE TRATA DE PERSONA JURIDICA ] SOCIEDAD ANONIMA

1 | Formulario

2 | Copia completa del DPI del proponente © acla notariai de nombramiento del representante legal vigente {con su
razén del registro mercantil)

3 | Justificacién técnica y legal J

4 | Anexos gue considere necesarios

T"Requisitos para cambio de nombre del proyect

1 | Formulario

2| Gopia completa del DPI del proponente o acta notanial de nombramiento del representante legal vigente (con su
razén del registro mercantit)

3 | Indicacién del nuevo nombre

Requisitos para:¢

5/ EL NUEVO PROPONENTE ES PERSONA JURIDICA / SOCIEDAD ANONIMA

Formulario
Folocopia de la patente de comercio y de sociedad
Fotocopia de |a escritura canstitutiva de 1a nueva societad con su razon de inscripcidn de la persona juridica {si se
trata de persana jurldica civii).
Folocepia del acta notarial de nombramiento del representante legal vigente (con su razon del registro mercantit),
Folocopia de la inscripcién del representante l=gal (si se trala de persona jusidica civil)
Fotocopia completa de OPl del representante legal (pasaporte si fuera extranjero).
Fotocopia del instrumento nlblico o documento privado en el que se ceden los derechos sobre el proyeclo.
S EL NUEVO PROPONENTE ES PERSONA INDIVIDUAL

[ S

w

~i®i| P

Formularic

Fotocopia completa del DPI del proponente {pasapoite si fuera axtranjero).

Folocopia de patente de cometcio

Fotocopia del instiumento pubfico o documento privado en el que se ceden los derechos sobre el proyecto,

Blwalirop=
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[ Requisitos para adicion de Tepresentante legal para actuar conjunta, separada o indistintamente Chh
S/ EL. NUEVO PROPONENTE ES PERSONA JURIDICA / SOCIEDAD ANONIMA
1 | Formulario
4 | Fotocopia del acta notarial de nambramiento del representante Legal vigente {(con su razon del registro mercantif).
e “Requisitos para plan.de cietre oabandono
1 | Formulario
2

Copia completa del DPI del proponente o Acta notarial de nombramiento del representante tegal vigente {con su
razdn del registro mercantil)

3 | Plan de cierre 0 abandona
g T Requisitos para cambio de direccién por actualizacion de catastro
1 Formulario
2 Copia completa det DP| dei proponente o Acta notarial de nombramiento del representanie legal vigente (con su
razon del registro mercantil)
3 | Copia de ceriificacion catastral de la Municipaiidad
4 | Copia de certificacion del Registro Generai de la Propiedad

77T TRequisitos para categorizacion i

ACTIVIDADES QUE NO SE ENCUENTRAN EN EL LISTADO TAXATIVO

1 Formulario
2 | Croquis de la distribucién del proyecto
3 Categoria que se considera le aplica.
4 | Justificacion técnica y jegal
ACTIVIDADES APROBADAS MEDIANTE INSTRUMENTO AMBIENTAL
1 Formulario
2 | Enlistar la actividad segun el Listado Taxativo que le sea aplicabie.
3 | Justificacion técnica y legal
A%
ST EL NUEVO PROPONENTE ES PERSONA JURIDICA / SOCIEDAD ANONIMA
1 | Formulario
2" | Fotocopia de la patente de comercio y de sociedad
3 | Fotocopia de la escritura canstitutiva de la nusva socledad con su razén de inscripcion de |a persona juridica (si se
frata de persona jurldica civil).
4 | Fotocopia del acta notarial de nombramiento det representante legal vigenie (con su razon dei registro mercantit).
5 | Folocopia de la inscripcion del representante legal {si se trata de persona juridica civil)
& | Fotocopia completa de DPi del representants legal {pasaporte si fuera extranjero).
7 | Foiocopia del instrumento pubiico o documento privado en el que se ceden los derechos sobre el proyecto.
5! EL NUEVO PROPONENTE ES PERSONA INDIVIDUAL
1 | Formulasio
2 | Fotocopia completa de} DPI del proponente (pasaporte si fuera extranjero).
3 | Fotocopia de patente de comercio
4 | Fotacopia del instrumento pdblico o documento privado en el gue se ceden los derechos sobre el proyecto.
A2 E 51 - Reguisitos para Modificacion-a la‘descripcion del proyecto establecida en la resoiucion final::=
1 | Formulario
2 | Copia completa del DP1 del proponente o Acta notanial de nombramiento del representante legat vigente {con su
razon det registro mercantil)
3 | Justificacion técnica y legal
Al “Requisjtos para eliminacion de seguro de caucion
1 | Formulario
2 | Copia completa del DPI del proponente ¢ Acta notanal de nembramienio del representante legal vigente (con su
razén del registro mercantil)
3 | Contar con poliza vigente al momento de la solicitud

7 avenida 03-67 zona 13
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A4 i T Requisitos para Recategorizagién wo
1 Farmulario
2 Copia cempleta del DPI del proponente o Acta notarial de nombramiento del representante legal vigente (con su
razdn del registro mercantil)
3 Justificacion técnica y legal
ETRE “"Requisitos para cambio de direccion para Tecibir notificaciones i
1 | Formulario
2" | Copia completa del DPI del proponenie o Acta nhotarial de nombramiento del representante legal vigente (con su
razdn del registro mercantil)
3 | Indicacién de la nueva direccién
46 [ T Requisitos para otras solicitudes e e o
1 | Formulario
2 | Copia completa del DPI del proponente o Acta notarial de rombramiento del representante legal vigente (con su
razén del regisiro mercantil}
3 | Justificacion técnica y legal
4 | Anexos que considere necesarios
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1.9. ASIGNACION DE NUMERO DE EXPEDIENTE PARA LA EMISION DE LICENCIA AMBIENTAL EN
CASO DE NO ESTAR INGRESADA EN LA BASE DE DATOS DE GESTION AMBIENTAL

. _ : PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO o

El tramite de Asignacién de Numero de Expediente para la Emision de Licencia Ambiental en caso
de no estar Ingresada en la Base de Datos de Gestion Ambiental, surge en virtud que tras realizar
busqueda en la Base de Datos de la Direccién, se logra establecer que el nimero de expediente
consignado en su momento fue registrado en el sistema denominado Sistema de Gestion
Ambiental —SIGAM- que por diferentes razones a la presente fecha no se encuentra en
funcionamiento o bien que al consignar el nimero de expediente este no fue registrado en la
Base de Datos desconociendo los motivos por los cuales no se realizd, derivado de ello y para la
emision de la Licencia Ambiental se hace necesario proceder a registrar en el Sistema de Emisidn
de Licencia Ambientales v Base de Expedientes, asignandosele nimero de expediente nuevo a
través de una resolucion.

Inicia: Recibe expediente para asignacion de nimero.

Finaliza: Recibe expediente, efectua las diligencias de traslado al Departamento de Atencidén ala
Gestién Ambiental para la notificacién de la resolucién y resguardo del expediente.

NORMATIVA APLICABLE:

a) Constttucmn Polmca de la Republica de Guatemala.

b} Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

¢) Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”

d) Decreto No. 5-2021 “Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos”.

e) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021 “Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

f} Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacidn, Control y Seguimiento
Ambiental”, y sus reformas.

g) Acuerdo Ministerial No. 214-2021 "Disposiciones internas relacionadas con las funciones de
los Departamentos que conforman las Direcciones del Viceministerio de Ambiente, del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

h) Acuerdo Ministerial No. 62-2019, “Manual de Procedimientos Departamento de la Direccidn
de Formacion y Participacién Social del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

i) Acuerdo Ministerial No. 294-2021, “Manual Administrativo de Funciones de Puestos de la
Direccidn de Formacién y Participacién Social del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales”.

j) Acuerdo Ministerial No. 204-2019, “Listado Taxativo de Proyectos, Obras Industrias o
Actividades”, y sus reformas. SR
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VINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ~ S¢dleo:
SomERNO . | oEamENTE| DIRECGION DE GESTION AMBIENTAL PIGARN

Y RECURSOS

awmen N ATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

1.9.1 Narrativa Procedimiento de Asignacién de Nimero de Expediente para la Emisidn de Licencia
Ambiental en Caso de no estar Ingresada en la Base de Datos de Gestion Ambiental.

“No. T DESCRIPCION DELAACTIVIDAD.: . | ' RESPONSABLE’
Recibe el expediente original del Instrumento Ambiental
que remite el Departamento de Atencién a la Gestion | Asistente Administrativo de
1. Ambiental con el nimero de expediente asignado, registra | Recepcion de Expedientes
en su base de datos y asigna el requerimiento a un de Tramites Juridicos

Asesor(a) Juridico(a) para la emision de resolucion.

Recibe el expediente, verifica el requerimiento del
2. Departamento de Atencién a la Gestion Ambiental y Asesor(a) Juridico (a)

procede a elaborar la Resolucion correspondiente.

Recibe el expediente y sella la Resolucién, lo traslada al

3. Director(a) de Gestion Ambiental y Recursos Naturales | —Asistente Administrativa
para firma.
Recibe el expediente revisa y firma la Resolucién y | Director (a)de Gestion
4. devuelve al Asistente Administrativo de Recepcion de Ambiental y Recursos
Expedientes de Tramites Juridicos. Naturales

Recibe y traslada al Asesor{a) Juridico(a) para el traslado Asistente Administrativa

correspondiente.

Recibe y remite el expediente original con la resolucion
firmada por el Director(a) de Gestion Ambiental vy
6. Recursos Naturales al Departamento de Atencién a la Asesor(a) Juridico (a)
Gestién Ambiental, para la notificacion de la resolucion y
el resguardo del expediente.

Fin del Procedimiento
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Codigo:
VINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | -P09 o

GOBIERNG (/- ENTE ' e
GUATEMALA Eié‘yuﬁégﬁgf DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

AT ATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

1.9.2 Diagrama de Flujo

. Directorlé') de .Geé_t'lt'm A_m'hi_ental y -
L Recursos Naturales 150

istente Administrativo de Recepcién de

pedientes de Trémites Juridicos

' INICIO ,

¥

1 hspsor(a) Nrfdicofa)

1. Recibe el expediente original del . .
(rstrumento Ambiental gue remite 4, Recibe el expediente
el Departamento de Atencidn a la 2. Recibe el expediente, verifica el 3, Recibie el expediente y revisa y firma la Resolucidn y
Gestion _Ambienltal con el mlimem requerimient?'del Departa’afnentD cellals Resolucién, o devizelve al Asistente
de expediente asignado, registra en p de Atenciba ala Gestidn b ) > o .
st base de datos y aslgra el Ambiental y procede a eleborar la traslada & Director para Administrativo de Recepeifn
requerimlento a un Asesor(a) Resolucion correspondiente, fima. de Expedientes de Tramites
luridicofa) para la emision de o Juridicos,
resoelucion,
6. Recibe y remite el expediente original
con la resolucidn firmada por el
Director(a} de Gestion Ambiantal y 5. Recibe y treslada #f Asesor(a)
Recursos Naturales al Departamento de 4| Juridicofa) para ef traslado
Atencién ala Gestidn Ambtental, parala correspondiente,

notificacidn de la resolucion yel
resguardo del expediente,

FiN
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SOBIERNO . - beuBiENT: | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

T NATURAES Y RECURSOS NATURALES echa: Junio 2022
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| MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:

GORIERNO ./ A £ DIGARN-CAA-MP-P1-1
GUATEMALA be avelene | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

| NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

2. DEPARTAMENTO DE CALIDAD AMBIENTAL

NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE - Version | Pégina:
DEPARTAMENTO DE CALIDAD AMBIENTAL 01 01 de 07
T
 hEe A " NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

2.1.  ANALISIS DE INSTRUMENTOS AMBIENTALES CORRECTIVOS Y PREDICTIVOS EN LAS
CATEGORIAS B2, C, C con PGA y Registro.

: " PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO
Integrar, sistematizar y documentar el procedimiento por medio del cual el Departamento de
Calidad Ambiental da seguimiento a expedientes de Instrumentos Ambientales Correctivos y
Predictivos de Proyectos, Obras, Industrias o Actividades en las categorias B2, C, C con PGA vy
Registro.

Este procedimiento aplica para el Departamento de Calidad Ambiental que realiza andlisis de
instrumentos ambientales Correctivos y Predictivos en las categorias B2, C, C con PGA y Registro.

Inicia: Recepcidn del expediente de Instrumentos Ambientales Correctivos y Predictivos en las
categorias B2, C, C con PGA y Registro.

Finaliza: Traslada al Departamento de Atencion a la Gestion Ambiental para su notificacion y
archivo.

SR s "NORMATIVA APLICABLE: "0
a) Constitucion Politica de la Repiblica de Guatemala.

b} Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

¢) Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

d) Decreto No, 2-89, “Ley del Organismo Judicial”.

e) Decreto No. 5-2021, “Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos”.

f) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, “Reglamento Orgdnico Interno”

g) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacion, Contro! y Seguimiento
Ambiental”, y sus Reformas.

h) Acuerdo Ministerial No. 204-2019, y su Reforma,

i) Acuerdo Ministerial No. 402-2021, “Listado Taxativo de Proyectos, Obras, Industrias o

Actividades”.
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| MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

COBIERNG /- z :
SOREMALA | ShetT DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

NATURALES Y RECURSOS NATURALES

Cadigo:
DIGARN-CAA-MP-P1-1

Fecha; Junio 2022

2.1.1 Narrativa del procedimiento de Recepcion y Analisis de Instrume

y Predictivos en las Categorias B2, C, C con PGA Y Registro.

ntos Ambientales Correctivos

No.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Recibe expediente del Departamento de Atencién a la Gestion
Ambiental, ingresa al sistema digital de Control de
Instrumentos Ambientales. Consigna datos generales del
proyecto (nombre del proyecto, proponente, direccion entre
otros. Traslada al Asesor Ambiental.

Administrador {a) de la
Base de Datos de
Expedientes

Recibe, revisa y analiza la informacién técnica presentada y las
variables ambientales que pueden ser afectadas y evalda la
informacién aportada en el expediente.

¢Es necesario solicitar opinién a otras instituciones publicas,
privadas u otras dependencias del MARN?

Si: Elabora procedimiento de solicitud de opinion y se queda
en espera de la misma.

No: Continua con la actividad No. 3.

Asesor(a) Ambiental

Realiza inspeccién si a criterio del asesor ambiental lo amerita
en base a la evaluacién y analisis del instrumento ambiental
presentado. La inspeccién utiliza el formato e inspeccién con
interrogantes vinculantes al proyecto.

{Requiere ampliacion de informacién al proponente?

Si: Elabora procedimiento de “Solicitud de Ampliacién de
Informacion” y se queda en espera de la misma. Luego de
recibidas continta con la actividad no. 4.

No: Continua con la actividad No. 4.

Asesor(a) Ambiental

Analiza las variables ambientales que pueden verse afectadas.

Observacién: Es imprescindible que, al realizar ese analisis, se
cuente con material de respaldo como mapas, informacion de!
area, inspeccion de campo si asi lo determina el asesor,
opinion de otras instituciones y ampliaciones. Toda esta
informacion debe ser analizada apropiadamente para
dictamen fundamentado técnicamente. Esta informacion debe
estar contenida en el Dictamen.

Asesor{a} Ambiental

Manual de Procedimientos de la Direccion de Gestién Ambiental y Recursos Naturales
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COBIERNO

. MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
| vEAvEENTE | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
GUATEMA :

Cadigo:
DIGARN-CAA-MP-P1-1

Fecha: Junio 2022

No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Describe detalladamente las conclusiones: aprohado o no
aprobado, con la respectiva categoria del proyecto.
g {Se aprueba el instrumento ambiental? Asesor(a) Ambiental
Si: Se contintia con la actividad No. &
No: Se procede a justificar las causales de desaprobacion,
Finaliza el procedimiento.
Detalla compromisos ambientales del proyecto.
Observacién: Dependiendo de la naturaleza del proyecto,
m -
c toma en cuenta reglamentos, acuerdos especmf:os para el Asesor(a) Ambiental
proyecto, estos compromisos deben ser claros, técnicos, con
determinacion de tiempo, que permitan en un futuro realizar
control y seguimiento ambiental.
Emite dictamen técnico y lo firma, lo anexa al expediente y lo ,
7. , , Asesor(a) Ambiental
deja foliado.
Traslada expediente a Administrador de la Base de Datos de .
8. , Asesor{a) Ambiental
Expedientes.
Administrador (a) de la
9, Traslada expediente a Procurador. Base de Datos de
Expedientes
Flabora la resolucién de Aprobar o No Aprobar y trasiada
10. | expediente debidamente foliado a Administrador de la Base de Procurador {a)
Datos de Expedientes.
. ) Administrador (a) de la
Recibe expediente y traslada a Jefe del Departamento de
11. . _ Base de Datos de
Calidad Ambiental. )
Expedientes
Recibe, revisa, firma y sella la resolucion de Aprobar o No
Aprobar.
¢Contiene correcciones?
1 Si: Regresa a la actividad No. 9. Jefe (a) del Departamento
" | No: Continua en la actividad No.13. de Calidad Ambiental
Observacion: El Jefe del Departamento de Calidad Ambiental
revisa la resolucién previa a firmar y si considera que se debe
corregir o realizarle alguna observacion a la resolucién, la
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~ MINISTERIO MANUAL. DE PROCEDIMIENTOS

GOBIERNOH"‘ | A A
GUATEMALA | 5’%@:’*&;’;@;‘5 DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

Cddigo:
DIGARN-CAA-MP-P1-1

et MATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
No. DESCRIPCIGN DE LA ACTIVIDAD " RESPONSABLE
regresa nuevamente al Procurador.
Traslada expediente con la resolucién debidamente firmada a! | Jefe (a) del Departamento
13. " Administrador de la Base de Datos de Expedientes. de Calidad Ambiental
. . . . , Administrador (a) de la
Registra el dictamen y nimero de resolucion en el sistema de
14 s . Base de Datos de
" | datos de Gestion Ambiental. _
Expedientes
Traslada al Departamento de Atencién a la Gestion Ambiental |  Administrador {(a) de la
15. | para su notificacién y archivo. Base de Datos de
Expedientes
Fin del Procedimiento
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O MINISTERIO
GOBIERNO /¢
GUATEMALA | vRecuRsos
s |y AES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
. DEAMBIENTE | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
Y RECURSOS NATURALES

Cédigo:
DIGARN-CAA-MP-P1-1

Fecha: Junio 2022

2.1.2 Diagrama de Flujo

Administrador {a) de la Base de Datos de Expedientes

Asescr {a} Ambiantal

‘ INICICS }

r

1. Recibe expediente del Departamentc
de Atencidn a la Gestién Ambiental,
ingresa al sistama digital de Control de
Instrumentos Ambientales. Consigna

2. Recibe, revisay analiza la infermacidn técnica presentada vy las
varlables ambientales que puaden ser afectadas y evallala

datos generales del proyecto {nombre
dei proyecte, propenente, direccién
entre otros. Traslada al Asesor
Ambiental.

bl N N . PR
iInfermacidn aportada en el expediente y si es necesarlo solicitar
opinién a otras instituciones

¢Es necesaric
spficitar opinidn2

B3|

“NO

Etabaora procedimienta de soficitud
de apinidn y se queda en esperade
la misma, Luege de recibidas
regresa a la actividad No. 3

Continva con la
actividad MNo. 3

L |

3. Realiza inspeccldn si a criterio del asesor ambiental lo amerita en
base a la evaluacidn y andlisis del instrumento amblental presentado.

s necesariy
requerir
ampliacion? NGO

Elabora procedimiento de
PR ot
SO“':_“,L'C,‘, de Amphacién de Continda con la actividad
Informacidn” y se queda en espera
N o MNo. 4
de la misma, iuepo de recibidas
regresa a la actividad Na. 4

A. Analiza las variables ambientales que pueden verse afectadas.
Debe de contar con mapas, informacidn del area, Inspeccldn de
campo sl asi lo detarmina el asesor, oplnidn de otras instituaionas y
ampliaciones. La cual debe de estar contentda en el dictamean.
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MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:

GOBIERNO /| : £ : DIGARN-CAA-MP-P1-1
GUATEMALA Sié‘g‘uﬂggf DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

R Tk A et Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

Administrador (&) de 1a Base de Datos
de Expedientes

Asesor {a) Ambiental Procurador {a}

5. Describe detalladamente las conclusiones: aprobade o
no aprobado, con larespectiva categoria del proyecte,

¢se apruebae

Instrumento 7 NO

Se procede a justiicar las
causcles de desaprobacion, y
se traslada ectividad No. 9.

se continda can la ectividad
MNo. 6

L

h 4

6. Detalla compromisos ambientales del
proyecto.

7. Emite dictamen técnico y lo firma, lo
anexa al expediente y lo deja foliado,

3 10. Elabora la resalucldn de
Aprobar o No Aprobar y traslada
expediente debidamente follado
aAdministrador de la Base de
Datos de Expedientes.

8. Traslada expediente 2 Administrador de 5. Traslada expediente a
la Base de Datos de Expedientes. Procuradar,

b 4

11, Recibe expediente y
trazlada a Jefe dal
Departamanto de Calidad
Ambiental,

l
v
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~ MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo: o .
GOBIERNO /- | bt AvBENTE | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL 2 oARN-CAANP-P1:]

GUATEMALA |
et | A RNES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

Jefe (a) del Departamento de Calidad Ambiental

Administrador (a) de la Base de Datos de Expedientes

12. Recibe, revisa, firma vy sella la
resoluclién de Aprohar o No Aprobar.

iContiene
correcciones?

HG

Regresa a la Contindaen la
actividad No. 9 actividad No,13.

[ —
o

r
13. Traslada expediente con

\ , iy b lucién debid t
14, Registra el dictamen y numero de resolucidn a. resauucion desidamente
i . R ot firmada al Administrador
en el sistema de datos de Gestidn Ambiental.
de a Base de Datos da
Expedientes.

Y

15. Traslada al Departamentao de Atencién ala
Gestion Ambiental para su notificacidn y
archiva.

FIN
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| MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:

GOBIERANO & | nE i 4 £ DIGARN-CAA-MP-P1-1
GUATEMALA | o AMBIENTE | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

T NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

2.1.3 ANEXOS

Codigo: ¢ ‘Nombre del Formulario Lo

D!GARN CAA-F1-1 Formulario Instrumentos Amblentaies Categoria de Registro
DIGARN-CAA-F2-1 Formulario Instrumentos Ambientales Categoria C

DIGARN-CAA-F3-1 Formulario Instrumentos Ambientales Categoria C con PGA
DIGARN-CAA-F4-1 Formulario Instrumentos Ambientales Categoria B2

Formulario Cambios Notificados por el Proponente Categorias A, B1, B2, C, C
con PGA y Registro

Formulario Cambios o Modificaciones al Disefio del Proyecto, Obra, Industria
DIGARN-CAA-F10-1 o Actividad, Actualizacién y/o Unificacién de Instrumentos Ambientales
Categorias A, B1, B2, C, C con PGA y Registro

Instrumentos Ambientales Categoria de Registro Proyectos en Areas
Protegidas

DIGARN-CAA-FS-1

DIGARN-CAA-F11-1

-
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GOBIERNO ¢ | MINISTERIO

DE AMBIENTE
GUATEMALA Y RECURSOS LDIGARN-CAA-F1-1 j
NATURALES

FORMULARIO

INSTRUMENTOS AMBIENTALES
CATEGORIA DE REGISTRO

Indique con una “X” el tipo de instrumento ambiental que desea ingresar
Formulario de actividades para registro' D Formulario de actividades correctivas para registro®

TFAR /2FACR

INSTRUCCIONES PARA USO INTERNO DEL MARN

El formato debe propetclonar toda la informacién solicitada en los apartados, de lo contrario el
Departamento de Atencién a la Gestion Ambiental o las Delegaciones Departamentales no
lo aceptaran.

+ Esle formato se puede descargar en el portal. www marn.gob.gt {link:
http:.’lmam.gob.gt!paginas.’Categora__CS_Aclividades_de_RegistromFAR_) .
« Compistar el siguiente instrumenta ambiental colocando una X en las casillas donde corresponda, y debe ampliar No. Expedlente

con informacion escrita en cada uno de los espacios del documenta, en donde se requiera.
El nombre de! proyecto, obra, industria o aclividad, deberd estar refacionado a la actividad del proyecto.
Para los proyectos de inversién plblica, la descripeisn del proyecto deberd de coloear la misma descripcitn que
indica ia solicitud de Financiamiento de! SNIP de SEGEPLAN, segln requisito legal 7.7 {cuando aplique).
Si necesita mas espacio para completar |a informacion, puede ulilizar hojas adicionales e indicar ! inciso o sub-
inciso al que corresponde la informacion.
La informacién debe ser completa, utilizando letra de molde legible, méaquina de escribir y/o digital (impreso).
Todas los espacios deben ser completados, incluso aqueltos en que no sean aplicables a su Proyectc
{exphicar la razén o las razones por las que usted lo considera de esa manera).
Por ningun motivo, puede modificarse el formato yfo agregarle los datos del proponente o logo(s) gue no sean del
MARN.
En caso e Seclor de su proyecto, obra, industria o actividad, cuente con Gula Ambiental, debera utilizarla como
nerramienta en este formato para mitigar impactes ambientales,
Si 'a informacién consignada en el presente formato no llena ios aspecios técnicos para e proyecto, obra,
industria o actividad, se requeriran Ampliacicnes de acuerdo a la normativa ambiental vigente,
El instrumento ambiental debidamente foliado de adelante hacia atras y dnicamente en el anverso de las hojas, en
la esquina superior derecha, con numeros arabigos enteros (no aifanumérico}, de forma consecutiva, sin
tachones, enmendaduras, sin comactor o cualguier ctro medio que cubra o altere fa numeracion. La foliaclon
debera iniciar con la primera p&gina de este formulario,
Presentar Instrumento Ambiental original en forma fisica y una copia de la primera pagina del formato para sellar
de recibido.

a) Para proyectos ingresados en MARN Central: presentarlo en un sobre papel manila, sin folder, sin gancho

y sin perforaciones.
b}  Para proyeclos ingresados en alguna Delegacion Departamental del MARN: presentario en sobre, folder y
gancho,

1| INFORMACION DEL PROYECTO Sl | NO
¢, Se desarroltara fase de construccion?
¢ Se desarrollara fase de operacion”?

-

Firma y Sello de Recibido

Nombre del proyecto, obra, industria
o actividad;

Direccion donde se ubica el proyecto,
obra, industria o actividad:

(Identificando calles, avenidas, namero de casa, zona, aidea, cantén, barrio o similar, asi coma
otras defimitaciones tersitoriales; OBLIGATORIAMENTE indicar & municipio y el departamento) |

. Se localiza en Area Protegida?

2Se localiza en Area de Alto Riesgo?

£n caso cuente con las coordenadas donde se ubica o ubicara su proyecto, ingresarlas. Obligatorio para empresas.
{Utilice una aplicacian —app— movil de mapas, u ofre programa en computadora)

| Coordenadas geograficas {en grados, minutos y seg undos)

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500
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MINISTERIO

SSE%EERB@K!{(A DE AMBIENTE , )
DA, ALEJANDRO GIAMMATTEL Y RECURSOS blGARN-CAA-F1-1
NATURALES :
Latitud
| Longitud

INFORMACION DEL PROPONENTE

Nombre del {los) Proponente (s} del bien inmueble:

Cadigo Unico de Identificacion (CUI) del Documento
Personal de ldentificacion (DP1):

Nombre del Representante Legal (cuando se trate de
empresas U otros):

Nombre de la Razon Social o Empresa Comercial.

Teléfono (s):

Correo electrénico:

Numero de Identificacion Tributaria (NIT}) del (los)
propietario(s) o Representante Legal o Empresa:

Direccion exacta para recibir notificaciones:

DESCRIPC

Realizar un

ION DEL PROYECTO

a descripsion del proyecto, mencionando las fases que abarcard {construccion y/u operacién), asl como las actividades méas
relevantes de cada fase. Tomar como referencia los planos o croguis de distribticién del proyeclo.

Actividades colindantes al Proyecto (vecindad inmediata}

Norte

Sur

Este

QOeste

indicar si se encuentra en area urbana, rural o mixta:

Area del Proyecto

.

Area del terreno: drea que tiene toda la propiedad, finca o terreno.
Area de construccién: 4rea totai que tiene ia intervencién del proyecto, desde su planta baja hacia niveles superiores.

Area del terreno (metros cuadrados)

Area de construccion (metros cuadrados)

Exposicion a riesgos
Indicar en el espacio con una “X" los siesgos a los gue s¢ esta expuesto por la ublcacién del Proyecto.
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NATURALES :
Inundacion Explosion Deslizamientos Erupciones
Derrumbes Sismos incendios Biologicos
Otros (explicar}.
4 SERVICIOS BASICOS si | NO
Indique ta existencia de los sigulentes servicios basicas y si hace o hard uso de ellos.

Abastecimiento de agua potable (Indicar si es servicio piiblico, privado, puzo propio u otro y forma de aimacenamiento)
Indigue:

Servicio de recoleccion de residuos y desechos solidos comunes (domesticos)

Realiza clasificacion de los residuos y desechos solidos comunes (ejemplo: organico e inorganico)
Indique:

Servicio de recoleccion de residuos y desechos de manejo especial

Indigue:

Servicio de recoleccion de residuos y desechos peligrosos

{Entiéndase los peligrosos aquellos que poseen &l menos una de las siguientes caracieristicas: corrosivo, reactivo, explosive, toxico, inflamable,
biolégico-infecciosos. Incluye los residuos de aparatos eléctricos y electronicos -RAEE-. Pueden ser luminarias (ldmparas}, solventes, baterfas,

desechos hospitalarios, etc.

Indiqus:

Energia eléctrica {indicar si es servicio putlico, privado, propio) ‘

indique:

Alcantarillado sanitario (indicar si existe alcantarillado municipal, u otro, para la recoleccin de aguas residuales o servidas)

Alcantariltado pluvial

(Indicar si existe alcantarillado municipal, u otro, para la recoleccion de aguas pluviales, y si éste es separado del alcantariflado sanitario}

Indigue:

IMPACTOS AMBIENTALES SIGNIFICATIVOS Y MEDIDAS DE MITIGACION

5 Indicjue si por la construccion y/u operacién def Proyecto, se producen o produciran los siguientes impactos
ampientales, asi como sus correspondientes medidas de mitigacién o control ambiental.

Sl | NO

Generacion de paivo

{Si su respuesta es 8|, indicar medidas de mitigacidn o control de las particulas suspendidas o polvo para no afectar las vecindades inmediatas)

Indique:

Generacion de ruidos o sonidos fuertes
{Si su respuesta as Sl, indicar cémo se controlara o disminuir el ruide para no afectar las vecindades inmediatas)

Indique:

L

o El proyecto cuenta o contara con servicios sanitarios? l

(Si su respuesta es Sl, indicar cuantas unidades de lavamanos, duchas, pilas, lavaplatos, inodoros, etc.)

Indigue:

. Se cuenta o contara con disposicion de excretas? |

(St su respuesta es S, indicar tipo de disposicién: letrina, abonera, etc.)

Indique:

¢ El proyecto cuenta o contara con un tratamiento para el agua residual?
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{(Ejemplo: fosa séptica, biodigestor, sadimantadar, trampa de grasas, pozo de absorcion, efc.)

Indigue:

DE AMBIENTE I
GUATEMALA Y RECURSOS DIGARN-CAA-F1-1 1
NATURALES il

En el cuadro correspendiente, marque con una “X* hacia donde descarga o descargara las aguas residuales o

aguas servidas del proyecto.

Alcantariliado:

| Municipal [ Decondominio | De residencial _ |
Cuerpo recepior;
Embalse natural Lago Laguna Rio Quebrada Manantial |
Humedal Estuario Estero Manglar Pantano Aguas costeras
Aguas subterraneas

Otros:

( Ofros (especifique):

-

En caso se realice construccion, marcar con una “X” lo que apligue.

Si

NO

¢ Es necesario realizar movimientos de tierra y/o nivelacion de terreno?

metros cubicos,

Metros clbicos de corte:
Metros cubicos de relleno:

Metros cubicos de sobrante: Lo que sabra de tierra posterir al movimiento de tierras y que se extrae del s

(51 su respuesta es S, indicar cantidad en metros clbicos de corte, sobrante yfo relleno) NOTA: se permite en esta categoria hasta 15

tio o
terreno para su disposicion final.
hEs necesario efectuar corte de arboles? | i
6 REQUISITOS TECNICOS Sl | NO
6.1 Adjuntar fotografias recientes del sitio, terreno, y/o de instalaciones interiores y/o exteriores del
' proyecto,
6.2 | Adjuntar plano, fotocopia simple de plano o croquis de ubicacion.
6.3 | Adiuntar ptano, fotocopia simple de plano o croquis de distribucion arquitectonica.
6.4 Adjuntar plgno, fotocqpig simple d:e plano o croquis de curvas de nivel ngtura!gs y modificadas
(Cuando existan movimientos de tierra: excavaciones, cortes, rellenos, nivelaciones, efc.}
6.5 | Adjuntar plano o croquis de drenaje sanitario (cuando aplique)
66 | Adjuntar plano o croquis de tratamiento de aguas residuales (cuando aplique)
67 | Adjuntar plano o croquis de drenaje pluvial (cuando aplique)
7 REQUISITOS LEGALES Sl | NO

7 1 Fotocopia simple y completa del DPi o pasaporte del proponente o su Representante Legal.
) (legible, no fotografia}

75 | Fotocopia de Nombramiento de Representante Legal (cuando aplique)

73 | Fotocopia simple de Patente de Comercio o de Sociedad (cuando aplique)

74 | Fotocopia simple def RTU del {los) proponente (s) o Representante Legal

Documento de derecho sobre el predio: se aceptara Unicamente (segun sea el caso).

7.5 a) Fotocopia simple completa del documento que acredita el derecho sobre el predio a
favor del proponente:

| v Certificacion del Registro General de ia Propiedad (vigencia no mayor a 6
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NATURALES

meses).

b) Fotocopia simple del documento legal que aplique a su proyecto completo y vigente,
con direccién exacta registrada en el instrumento ambiental presentado.

Si |a entidad o el interesado no es propietario del terreno donde se desarroliara el
proyecto:

v Contrato de Arrendamiento o Subarrendamiento.

v Contrato de Compra Venta o Promesa de Compra Venta.

Para los inmuebles del Estado debe incluirse el documento legal que apligue:
v Certificacion del Registro General de la Propiedad.
v/ Testimonio de la Escritura Publica de la Donacion del bien inmueble.
v Certificacion del punto de acta donde conste la donacion del bien inmueble.

Si carece de cualquiera de los anteriores documentos, deberan de presentar el testimonio de
escritura pablica donde se les otorgan los derechos posesorios del (los) inmueble (s) a nombre
del Proponente.

En caso no cuente con la documentacion anterior, debera hacer Ia consulta por escrito a la
Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales indicando el documento con el que
cuente que pruebe la propiedad, posesion y/o uso del inmueble donde se desarrolla o
desarrollara el proyecto, obra, industria o actividad, para su validacion previo al ingreso del
instrumento ambiental.

Fotocopia de licencias, contratos, resoluciones, oficios, providencias, permisos o dictamenes
favorables de MIGOB, MEM, CONAP, INAB, IDAEH, MSPAS, Municipalidades, Gobernacion
7.6 | Departamental, u otros cuando apiique. En el caso de documentacion que haya sido generada
por el MARN indicar el numero de licencia, resoluciones, oficios, providencia, dictamen para
ser ubicados en los registros internos.

Fotocopia de la Ficha de Registro del proyecto en ol Sisterna Nacional de Invarsidn Publica -SNIP-. Aplica
linicamente a proyectos, obras, industrias o actividades de inversién publica con recursos del Estado; sino se
7.7 cuenta con el mismo al momento de la presentacion del instrumenio ambiental, se establecera como un
compromiso. Si los recursos son propios de la entidad quedara exento de sy presentacion, mas no con la
obligacién de su obtencion. (CUANDQ APLIQUE)

28 Si el proyecto se encuentra dentro de un complejo regulado ambientalmente, indicar numero
' de resolucion ambiental aprobatoria y/o licencia ambiental vigente, cuando aplique.

Yo el infrascrito proponente, declaro:
(Nombre del Proponente o Representante Legal)

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y que ¢onozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, faisedad ideologica y material, por lo tanto, someto ante la
autoridad ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetandome a los
tribunales que la autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20
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FORMULARIO

INSTRUMENTOS AMBIENTALES
CATEGORIAC

Indique con una “X” el tipo de instrumento ambiental que desea ingresar.
Evaluacién Ambiental inicial* \:%j Diagnéstico Ambiental de Bajo Impacto? [ |

INSTRUCCIONES PARA USO INTERNO DEL MARN

El formato debe proporcionar toda la informacién solicitada en los
apartados, de lo contrario el Departamento de Atencion a la Gestion
Ambiental o las Delegaciones Departamentales no lo aceptaran.

o Este formato se puede descargar en el portal: www.marn.gob.gt {link: No. Expediente
hitp://marn.gob.gtfpaginas/Categoria_C1_Actividades_de_Bajo_Impacio_A
mbiental)

+« Completar el siguiente instrumento ambiental colocando una X en las
casillas donde corresponda, y debe ampliar con informacidn escrita en cada
uno de los espacios del documente, en donde se requiera.

«  Sinecesita mas espacio para completar la informacién, puede ulilizar hojas
adicionales e indicar el inciso o sub-inciso al gue corresponde la
informacién.

« La informacion debe ser completa, utilizando letra de molde legible,
méaquina de escribir yfo digital {impreso).

+« Todos los espacios deben ser completados, inciuso aquellos en que no
sean aplicables a su Proyecto {explicar la razon o las razones por las que
usted lo considera de esa manera).

«  Por ningln motive, puede modificarse el formato y/o agregarle los datos del
proponente o logo{s) que no sean del MARN. Firma y Sello de Recibido

+« En caso el Sector de su proyecto, obra, industria o actividad, cuente con
Guia Ambiental, debera utilizarla como herramienta en este formato para
mitigar impactos ambientales.

« Sila informacion consighada en el presente formato no llena los aspectos
técnicos para el proyecto, obra, industria o actividad, se regueriran
Ampliaciones de acuerdo a la normativa ambiental vigente,

1. INFORMACION GENERAL

1.1. Informacién del Proyecto

Nombre del Proyecto, obra, industria o
actividad

Direccion donde se ubica el Proyecto

(Identificando calles, avenidas, nimerc de casa, zona, aldea, cantdn, harrio o
similar, asi como otras delimitaciones territoriales; OBLIGATORIAMENTE indicar el
municipio v departamento)

1.2. Informacién legal {persona individual o juridica}

Nombre del propietaric ylo
Representante Legal

Numerc de Documenio personal de
Identificacién (DPI)

Razdn social

Nombre Comercial

No. De Escritura Constitutiva

Fecha de consfitucidon

Patente de Sociedad . Folio Libro
Registro No. No. No.

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500

www.marn.gob.gt  Sipuenosen: ﬁ m a




GOBIERNO (/¢ | MINISTERIO
GUATEMALA | PoAtets

DR, ALEJAHGRO GIAMMATTES NATURALES DIGARN_CAA_FZ’.I

Patente de Comercio . Folio Libro

Registro No. No. No.
Patente de Comercio (Sucursal) : Folio Libro

Registro No. No. No.
Finca donde se ubica el Proyecto Finca Folic Libro d

e

No. No. No.

Numere de RTU

1.3. Informacidn de contacto del proponente

Teléfono | Correo electronico I

Direccion para recibir
notificaciones (direccion fiscal)

(identificando calles, avenidas, nimero de casa, zona, aldea, canton, barric o similar, asi
como otras delimitaciones territoriales; OBLIGATORIAMENTE indicar ef municipic y
departamento}

1.4. Informacion de contacto de Profesicnal de apoyo
Si para consignar la informacién en este formato fue apoyado por un profesional, anote 1a siguiente informacion:

Nombre Profesion

Teléfono Correo electronice

No. de Licencia de Consultor
(Si aplica)

1.5. Fases de desarrcllo del Proyecto

Fase de gonstruccion Fase de operacién Fase de abandono

sAplica? SilNo__ | .Aplica? SifNo i s Aplica? SilNo |

En caso no aplique alguna de |as fases,
justificarse:

2. DESCRIPCION DEL PROYECTC
Realizar una breve descripcion del Proyecto, mencionando las fases que abarcara (construccion, operacion y/o abandono), asi
como las actividades més relevantes de cada fase. Tomar como referencia los planos de distribucion del Proyecto.

Establecer las coordenadas donde se ubicard su proyecto.

Coordenadas geograficas {en grados, minutos, segundos; o grados decimales)
Latitud
Longitud

2.4. Area de Influencia Indirecta del Proyecto
Describir detalladamente las caracteristicas méas importantes cercanas al Proyecto (viviendas, barrancos, cuerpos de
agua, hospitales, iglesias, centros educalivas, centros culturales, areas protegidas, elc.)

Direccién Descripcién del entorno Distancia (metros)

Norte

Sur

Este

Qeste

2.2. Area de Influencia Directa del Proyecto
Actividades colindanies al Proyecto (vecindad inmediata).

Norie

Sur

Este
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Oeste I

Indicar si se encuentra en area urbana, rural o mixta; |

2.3. Exposicién a riesgos
Indicar con una “X” los riesqos a los que se esta expuesto por la ubicacion del Proyecto.

Inundacion Explosion Deslizamientos Erupciones

Derrumbes Sismos Incendios Bioldgicos

Otros (explicar)

2.4, Area del Proyecto
En Sistema Internacional {metros cuadrades, hectéareas, o0 como corresponda).

. Area del terreno: area que tiene toda la propiedad, finca o terrenc.
. Area de ocupacion: area de intervencion que tiene el proyecto en el primer nivel o planta baja.
. Area de construccién: area total que tiene la intervencion del proyecto, desde su planta baja hacia

niveles superiores.

Area del terreno:
Area de ocupacion:
Area de construccidn:

2.5. Descripcion de las fases de desarrollo del Proyecto
Proporcionar una descripcion de las actividades que apliguen y seran efectuadas en el Proyecto.
Puede utilizar hojas adicionales de ser necesario, especificando los temas a tralar,

Aclividades a realizar

insumos necesarios

Maquinaria y equipo

Fase de construccioén : -
Horario de trabajo

Contratacién de personal

Otros de relevancia

Actividades o procesos

Materia prima e insumos

Maquinaria y equipo

Productos y subproductos

Fase de operacion . -
{bienes y servicios)

Horario de trabajo

Contratacién de personal

Otros de relevancia

Acciones a tomar en caso de

Fase de abandono ciere o abandono del
Proyecto
2.6. Informacion especifica de insumos
. En el caso de equipo eléctrico, considerar los lineamientos del Acuerdo Gubernativo No. 194-
2018 "Reglamento para la Gestion Integral de Bifenilos Policlorados (PCB) y Equipos que lo Contienen”.
. : En el caso de refrigerantes, agroguimicos o aceites dieléctricos a utilizar, especificar tipo y

considerar el Convenio de Estocolmo, Protocolo de Montreal y Enmienda de Kigali, Convenio de Basilea,
ratificados y vigentes, entre otros que aplique. Remitirse al Depariamento de Coordinacion para el Manejo
Ambientalmente Racional de Productos Quimicos y Desechos Peligrosos en Guatemala, del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales.
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. Por uso o almacenamiento de hidrocarburos, ver requisito 10.
Forr.mf\ de Si/No Consumo Forma d_e Usoy mec}idas Proveedor
suministro {mensual) almacenamiento de seguridad
Servicio municipal
Agua Servicio privado
Pozo manual
Pozo mecanico
Supetficial
Qtro
. . Consumo Forma de Usc y medidas
Tipo Si/No {mensual) almacenamiento de syeguridad Proveedor
Gasolina
Combustibles Diésel
Bunker
GLP
Otro
. Solubles
Lubricantes Mo solubles
sFu?;%?s?fo SifNo (C::::::;% Uso y medidas de seguridad Proveedor
Energia eléctrica Publico
Privado
Propio
Tipo Si/No Uso y medidas de seguridad Forma dgr?\?:;ﬁt;crmlento y
Transformadores
Condensadores
Capacitores
Inductores
electricos
Otro equipo que
contenga aceite
Equipo elécirico dieléctrico
En caso afirmativo indicar lo siguiente:
Usuario {correo electranico) registrado
en el Sistema de Informacion de PCE;
Numero de equipos con aceite
dieléctrico en la institucién:
Sospechoso de PCB:
. ) - _ | Bajo Nivel de PCB:
Numera de equipos clasificados como: Contaminado con PGB (mayor
a 50 ppm de PCB):
Tipo Consumo Forma de Uso y medidas
Otros Espetfificar: (mensual) almacenamiento de syeguridad Proveedor
Refrigerantes
(para A/C uotro
sistema de
enfriamiento)
Agroquimicos y
fertilizantes
(COP's,
organcfosforados,
fertifizanles
nitrogenados,
eic.)
Baterias de
Acido Plomo y
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Litio

Otros gases
(hospitalarios,
Oz, N2, Cz2Ha,
etc.)

3. IMPACTOS AL AIRE Y MEDIDAS DE MITIGACION

3.1. Gases y material particulado

JLas actividades o acciones en las fases de conslruccién, operacion y/o abandono del Proyecto, producirdn gases o
particulas (Fjemplo: polvo, humo, niebla, material particulado, ceniza, setc.) que se dispersaran en el aire? Ampliar la

informacion e indicar |a fuente de donde se generaran.

;Qué se hace o se hara para evitar que los gases 0 particulas impacten el aire, el vecindario o a los trahajadores?

-

3.7 Fuentes de radiaciones (ionizantes / no ionizantes) * Consignar dnicamente cuando corresponde

;Las actividades o acclones en las fases de construccion, operacién y/o abandono del Proyecto, produciran radiaciones de

tipo ionizante o no ionizante? Justificar su respuesta.

¢ Qué se hace o se hara para controlar las radiaciones ionizantes o no ionizantes para que no impacten el vecindario o a los
trabajadores?

]

3.3. Ruidos y vibraciones

Las actividades o acciones en las fases de construccion, operacién y/o abandonc del Proyecto ¢ producen sonidos fuertes
(ruido), o vibraciones? ,En donde se genera el sonido ylo las vibraciones? (efemplo: maquinaria, equipe, instrumentos

musicales, vehiculos, etc.) J

¢ Qué acciones se toman o tomaran para evitar que el ruido o las vibraciones afecten al vecindario y a los trabajadores?

3.4. Clores

Las actividades o acciones en las fases de construccion, operacion y/o abandono del Proyecto, ;generan olores? Explicar

con detalles la fuente de generacion y el tipo o caracteristicas del o los olores. T

Explicar qué se hace o se hara para evitar que |os olores se dispersen en el ambiente.

4. IMPACTOS AL AGUA Y MEDIDAS DE MITIGACION

4.1. Aguas residuales
Debera consultar el Acuerdo Gubernativo No. 236-2006 ‘Reglamento de las Descargas y Redso de
Aguas Residuales y de la Disposicion de Lodos” y sus Reformas.

Fase de construccion

Aguas residuales de tipo ordinariv {domésticas)
Aguas residuales de tipo especial (incluye la mezcla de tipo ordinario
y especial)

Otro

;Qué tipo de aguas residuales
(aguas servidas) se generaran?
Marcar con una X la informacién.
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Describir el manejo y las medidas de mitigacién a aplicarse para las aguas residuales a generarse.

Fase de operacion

Aguas residuales de tipo ordinario (domesticas)

;. Qué tipo de aguas residuales A . : S . L
: S guas rgaduales de tipo especial (incluye la mezcla de tipo ordinario
(aguas servidas) se generaran? v especial)

Marcar con una X la informacién 1—|
) Otro

Indicar caudal de agua residual a generarse {de tipo ordinario y/o especial).

indicar el o los lugar (es) de descarga(s) de las aguas residuales a generarse (alcantarillado sanitario, cuerpo receptor).
Adjuntar en un mapa o groquis, el o los lugares de descarga come Anexo.

Segln Acuerdo Gubernalive No. 236-2008 y por las caracteristicas del Proyecto, ¢es necesario implementar sistema de
tratamiento de aguas residuales? Justificar su respuesta.

Sistema de tratamiento de aguas residuales

Describir el sistema de tratamiento que se propone para dar fratamiento a las aguas residuales previo a su disposicion, asi
como el tratamiento y la disposicion de lodos (usar hojas adicionales, adjuntando manual de operacion y mantenimiento).

4.2, Agua de lluvia (aguas pluviales)

¢ Existen impermeabilizaciones que generen escorrentias, que impidan la infitracién natural del agua de iluvia durante
todas las fases del proyecto?

Explicar la forma de captacién, conduccién y el punto de descarga del agua de lluvia (zanjones, cunetas, rios, pozos de
absorcion, alcantarillado, etc.)

]

5. IMPACTOS AL SUELO Y MEDIDAS DE MITIGACION

5.1. Cambio de Uso del suelo

Por la ubicacién y las caracteristicas del proyecto, ¢ se producira algin cambio en el uso del suelo?

£ Qué acciones o medidas de mitigacion se plantean para adecuarse a las areas colindantes del Proyecto?

5.2. Geomorfologia

¢ Existird movimientos de tierra? Justificar. Si su respuesta es afirmativa, indique la cantidad.

5.3. Calidad del suelo
Residuos y desechos comunes: Aquellos cuya naturaleza no representa, en si misma, un riesgo especial a la salud humana
o al ambiente; por lo que no poseen caracteristicas tOxicas, corrosivas, reactivas, explosivas, patolégicas, infecciosas,
punzocortantes, u otras de similar riesgo.
Residuos y desechos peligrosos. Entiéndase los peligrosos aguellos que poseen al menos una de las siguientes
caracteristicas: corrosive, reactiva, explosivo, téxico, inflamable, biolégico-infecciosos. Incluye los residuos de aparatos

eléctricos y electrénicos —RAEE. Pueden ser luminarias (ldmparas), solventes, baterias (cadmio, acido plomo, liio, etc.),
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desechos hospitalarios, etc, N

Residuos y desechos de manejo especial: Aquellos gue, aunque no posean las caracteristicas de los residuos y desechos
peligrosos, requiersn de un manejo especifico, en virud de su tamafio, volumen, complejidad o potencial de riesgo de algunos
de sus componentes.

Hasta 5 kg/dia
Generacion de residuos y desechos sdlidos comunes. De 5 a 20 kg/dia

Marcar con una X la cantidad de residucs y desechos a generarse, De 20 a 100 kg/dia

Mayor a 100 kg/dia

Determinar la cantidad de residuos y desechos a generar (en kg/dia), segln tipo de clasificacion (ejemplo: organico e
inorganico). Considerar los lineamientos estipulados en el Acuerdo Ministerial 7-2019 “Guia para elaborar Estudios de
Caracterizacion de Residuos Solidus Comunes”.

Fase de construccion Fase de operacion

Describir acciones de reduccién, retso y clasificacion para valorizacion. Considerar los lineamientos estiputados en el
Acuerdo Ministeriat 6-2019 “Gula para la identificacion Grafica de los Residuos Salidos Comunes”.
Fase de construccion Fase de operacion |

Describir el manejo de los residuos y desechos solidos a generar, tales como el acopio, almacenamiento, extraccidn,
fratamiento y/o disposicion final,
Fase de construccion Fase de operacion

Hasta 0.5 kg/mes
Generacion de residuos y desechos peligrosos. De 0.5 a 5 kg/mes

Marcar con una X la cantidad de residucs y desechos a generarse. De 5 a 50 kg/mes

Mayor a 50 kg/mes

Explicar el manejo interno y el acopio de los residuos y desechos peligrosos dentro del proyecto.
Fase de construccion Fase de operacion

Indique forma de tratamiento y/o disposicion finat de los residuos y desechos peligrosos.
Fase de construccion Fase de operacion

Indicar las medidas a adoptar para la correcta gestion de equipos con aceite dieléctrico a fin de prevenir la contaminacion
con PCB, indicando la aciividad a realizar y plazos de estas:

« Compra de equipos con aceite

dieléctrico:

« Inventario de equipos:

e Analisis quimico y etiqustado:

« Operacion y mantenimiento:

¢ Almacenamiento Temporal:

e Disposicion final:

Generacién de residuos y desechos de manejo especial.
Marcar con una X la cantidad de residuos y desechos a generarse.
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Explicar el manejo interno y el acopio de |os residuos y desechos de manejo especial dentro del proyecto.

Fase de construccion Fase de operacion

Indique forma de tratamiento y/o disposicion final de los residuos y desechos de manejo especial.

Fase de construccién Fase de operacidn

6. IMPACTOS AL ELEMENTO BIOTICO Y MEDIDAS DE MITIGACION

¢En el sitio donde se ubica el prayecto, existen bosques, animales u otros? Especificar la informacion.

LEl proyecto requiere efectuar corte de arboles? Indique el volumen de madera y su manejo. Si no aplica, justificarse. Ver
requisito 10,

Por la construccion u operacion del proyecto, ¢ puede afectar la biodiversidad del area? Explicar.

En caso existan impactos al elemento biético, proponer las medidas de mitigacién para reducir, minimizar, remediar o
compensar los impactos.

7. IMPACTOS A LOS ELEMENTOS SOCIOECONOMICOS, CULTURALES Y ESTETICOS

7.1. Elementos Socioecondmicos y Culturales

En el area donde funciona o funcionard el proyecto, ;existe alguna(s) etnia(s) predominantes? indicar cual.

¢ E! proyecto provoca o provocarfa alguna molestia al vecindario? Explicar su respuesta.

. El proyecto cuenta o contara con vehiculos en sus distintas fases? Mencione qué tipo, cantidad de unidades y lugar de
estaciohamienio.

. Qué medidas se hacen o se proponen realizar para no afectar al vecindario?

En el 4rea del proyecto o sus alrededores, ;existe alglin vestigio paleontologico o arqueolbgico? Explique de gué trata,
donde esta ubicado, y a qué distancia de donde se propone el proyecto. Si no aplica, justificarse.
Ver requisito 10.

]

7.2, Elementos Estéticos

En el area donde funciona o funcionara el proyecto, 4 se considera patrimonio historico o cultural? Si no aplica, justificarse.
Ver reqguisitc 10.

Donde se encuentra o encontrara el proyecto, ;es area protegida? Si no aplica, justificarse. ver requisito 10.

. Qué medidas se proponen para conservar en lo posible la belleza arquitectonica o paisajistica por la implementacion del

proyecto? s

8. SALUD Y SEGURIDAD OCUPACIONAL
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De ser necesario, mencione qué medidas de seguridad ocupacional requieren los empleados para realizar los distintos
trabajos en todas las fases del proyecto (guantes, mascara, entre otros).

9. DOCUMENTACION TECNICA Y LEGAL

Observaciones

No. Requisitos Si No MARN

9.1 | Formato de “INSTRUMENTOS AMBIENTALES CATEGORIA C” completo,

Planos legibles (Unicamente tamafio carta, oficio o doble carta)

2.1. Plano de Jocalizacion a escala visibie

2,2. Planc de distribucion arquitectonica.

9.2 2.3, Plano de curvas de nivel naturales y modificadas. *

) 2.4, Plano de instalaciones hidraulicas (agua potable).

2.5. Plano de instalaciones hidraulicas (agua pluvial). ?

7 6. Planc de instalaciones sanitarias (agua residual}.

57 Plano de detalles del sistema de tratamiento de las aguas residuales. 2

Si el proyecto se encuentra dentro de un complejo regulado ambientatmente indicar
9.3 | numero de expediente y resolucién ambiental aprobatoria y/o licencia ambiental
vigente.

9.4 Fotocopia completa del DP| o pasaporte del proponente o su Representante Legal.
' {Legible, no fotografia).

Personeria (fotocopias):
6.1. Fotocopia de! nombramiento del Representante Legal con su registro
respectivo.

9.5 6.2, Fotocopia de Acla de toma de posesian (si aplica).
6.3, Fotocopia de Acuerdo emitido por el Tribunal Supremo Electoral (si aplica).
6.4. Fotocopia del mandato con su inscripcién del registro respectivo.
Documento de derecho sobre el predio: se aceptara unicamente (segln sea el
case):
a) Fotocopia simple completa del documento que acredita el derecho sobre
el predio a favor del proponente;
v Certificacion del Registro General de la Propiedad (vigencia no
mayor a 6 meses).
v Certificacion de nomenclatura emitida por la Municipalidad
{vigencia no mayor a 6 meses}.
b} Fotocopia simple del documento legal que apligue a su proyecto completo
y vigente, con direccion exacta registrada en el instrumento ambiental
presentado.
9.6

Si la Empresa o el interesado no es propietario del terreno donde se desarrcliara e}
proyecto:

v Contrato de Arrendamiento o Subarrendamiento.
v Confrato de Compra Venta o Promesa de Compra Venta.
¥ Contrato de derechos posesorios.

Para los inmuebles del Estado debe incluirse el documento legal que aplique:

v Certificacion del Regisiro General de la Propiedad.

v Testimonio de la Escritura Plblica de la Donacion del bien
inmueble.

v Certificacion del punto de acta donde conste la donacion del bien
inmueble,

1 Cuando existan movimientos de tierra: excavaciones, cortes, rellenos, nivelaciones, etc.
2 Guande aplique al proyecto y consignar la justificacion en el formato descrito en el inciso 1.
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Si carece de cualquiera de los anteriores documentos, deberan de presentar el
testimonio de escritura publica donde se les otorgan los derechos posesorios del
(los) inmueble (s) a nombre del Proponente.

En caso no cuente con la documentacion anterior, debera hacer la consulta por
escrito a la Direccién de Gestion Ambiental y Recursos Naturales indicando el
documento con el que cuente que pruebe la propiedad, posesion y/o uso del
inmueble donde se desarrolla o desarrollara el proyecto, ohra, industria o actividad,
para su validacion previo al ingreso del instrurnento ambiental.

9.7 Fotocopia de las Patentes que apliquen: Patente de Sociedad, de
’ comercio/sucursal.
9.8 | Constancia de RTU con respectiva carné vigente (impresion diplex).

Folocopia de licencias, contratos, certificaciones, resoluciones, oficios,
providencias, permisos o dictamenes de MEM, CONAP, INAB, IDAEH, MSPAS,
9.9 | Gobernacién, u ofros cuando aplique. En el caso de documentacion que haya sido
generada por el MARN indicar el ndmero de licencia, resoluciones, oficios, providencia,
dictamen para ser ubicados en los registros internos.

Fotocopia de la Ficha de Registro del proyecto en el Sistema de Nacional de
Inversién Pablica —SNIP. Aplica dnicamente a proyectos, obras, industrias o
9.10 actividades de inversion publica con recursos del Estado; si no se cuenta con el mismo
al momento de la presentacion del instrumento ambiental, se establecerd como un
compromiso. Si los recursos son proplos de la entidad guedara exento de su
presentacion, mas rio con la obligacidn de su gbtencion,

9.11 Adjuntar fotografias recientes del sitio, terreno, y/o de instalaciones interiores y/o
) exteriores del proyeclo,

Ef instrumento ambiental debidamente foliado de adelante hacia atras y Unicamente
en ef anverso de las hojas, en la esquina superior derecha, con nimeros arabigos
enteros (ne alfanumérico), de forma consecutiva, sin tachones, enmendaduras, sin
9.12 corrector o cualquier otro medic que cubrelt o altere la numeraci()n. La informacion
) debe estar ordenada, estructurada y dividida acorde a los requisitos establecidos
por este Ministerio. La foliacion deberd iniciar con el _formulario de
Instrumentos Ambientales (debidamente llenado), planos, documentos
jegales y anexgs.

Escanear el documento completo, en orden de foliacion, creando 1 solo archivo en
PDF, presentandolos de la siguiente manera:

a) Para proyectos que se ingresen en el mismo
9.13 departamento en donde estan ubicados, grabar fos archivos en dos (2) CD
’ y adjuntarlos al expediente.

b) Para proyectos que se ubiquen fuera del

departamento de Guatemala, pero que se ingresen en el MARN Central,
grabar los archivos en tres (3) CD y adjuntarlos al expediente.

Yo el infrascrito proponente, declaro:
(Nombre del Proponente o Representante Legal)

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente
solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y que conozco fa pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideolégica y material, por lo tanto, someto ante la
autoridad ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetandome a
los tribunales que la autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20
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INSTRUCTIVO DE PRESENTACION — INSTRUMENTO AMBIENTAL
CATEGORIA C

Generalidad:
Este formato se puede descargar en el porial: www.marn.gob.gt (link:
http:/lwww.marn.gob.gt/paginas/Categoria_C1_Actividadesmde_Bajo~lmpactoMAmbiental).
Presentar Instrumento Ambiental originat en forma fisica y una copia de la primera pagina del formato para
sellar de recibido,
a} Para proyectos ingresados en MARN Central: presentarlo en un sobre papel manila, sin folder, sin
ganche y sin perforaciones.
b) Para proyectos ingresados en alguna Delegacion Departamentat del MARN: presentarlo en sobre,
folder y gancho.
Se debera consignar exactamente el mismo nombre de proyecto y direccion de ubicacion en el formulario,
planos y/o anexos. Se debera consignar la direccion segun documento de derecho sobre el predio
indicando: calles, avenidas, nimero de casa, zona, aldea, cantén, barrio o similar, asi como otras
delimitaciones territoriales; OBLIGATORIAMENTE indicar el municipio y el departamento al que
corresponde.

Cuando el proyecto, obra, industria o actividad, se encuentre en AREA PROTEGIDA y no cuente con
Contrato entre CONAP y el Proponenie se deberd presentar un expediente ORIGINAL adicional y se
debera ingresar en la ventanilia de CONAP ubicada en las instalaciones de MARN o Ventanilla Unica de
CONAP Central o Ventanillas Regionales de dicha institucion,

Costo de ingreso segun tipo de instrumento EAl Q.100.00 y DABI Q.150.00.

Para Anexo(s) no usar hojas con membrete del MARN,

En caso de error de foliacion en el ingreso del instrumento ambiental, debera llenar la boleta
correspondiente emitida por el MARN para adjuntarse al expediente.

Indicaciones:

Formulario; Debera presentarse sin tachones, sin corrector, ni modificaciones o ajteraciones.

El nombre del proyecto, obra, industria o actividad, debera estar relacionado a la actividad del proyecto y al

nombre de la Patente de Comercio, cuando aplique.

Planos: Respectivamente firmados, timbrados y sellados en original, por el profesional cotrespondiente. Los

planos se recibirdn unicamente en tamaiio carta, oficio o doble carta.

v Es indispensable como requisito para este Ministerio que el juego de planos presentado contenga
adicional al cajetin elaborado por el profesional, los siguientes datos: nombre del proyecto, direccién
del proyecto, nombre del plano.

v No se aceptan imagenes de geoposicionamiento come planos de ubicacion y/o localizacion.

v En el plano de localizacién colocar las coordenadas exactamente como el numeral dos del formulario.

Personeria: Se aceptara Gnicamente fotocopia legible, compieta y vigente del documento con el que

acredite dicha calidad (no folografia).

En caso de ser institucion del estado:

v Acta de toma de posesion.

v Acuerdo emitido por el Tribunal Supremo Electoral,

¥ Carné de acreditacién.

Patente de Comercio/Sucursales: Deherd contener la informacion del nombre de la empresa.

Fotografias; Deberan ser presentadas a color, impresas en hojas papel bond, con visualizacion del proyecto

{claras, no botrosas).
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FORMULARIO
INSTRUMENTOS AMBIENTALES
CATEGORIA C con PGA

Indique con una “X” el tipo de instrumento ambiental que desea ingresar
Evaluacion Ambiental Inicial’ l:] Diagnostico Ambiental de Bajo impacto?

INSTRUCCIONES PARA USO0 INTERNO DEL MARN

El formato debe proporcionar toda la informacién solicitada en los
apartados, de lo contraric el Departamento de Atencidn a la Gestion
Ambiental o las Delegaciones Departamentales no lo aceptaran.

« Este formato se puede descargar en el portal: www.marn.gob.gt (link: No. Expediente
http:h’marn.gob.gtlpaginaleategoriamC1_Ac{ividadesw_de_Bajo_Impacto__A
mbientat)

« Completar el siguiente instrumento ambiental colocando una X en las
casillas donde corresponda, y debe ampliar con informacion escrita en cada
uno de los espacios del documento, en donde se requiera.

«  Sinecesita mas espacio para completar la informacion, puede utilizar hojas
adicionales e indicar el inciso o sub-inciso al gue corresponde la
informacion.

. La informacion debe ser completa, utilizande letra de molde legible,
maguina de escribir y/o digital (impreso).

. Todos los espacios deben ser completados, inclusoc aguellos en que no
sean aplicables a su Proyecto (explicar la razon o las razones por las que
usted lo considera de esa manera),

»  Por ningan motivo, puede modificarse el formato y/o agregarle los datos del
proponente o logo(s) que no sean del MARN. Firma vy Sello de Recibido

. En caso el Sector de su Proyecto, obra, industria ¢ actividad, cuente con
Guia Ambiental, debera utilizarla como herramienta en este formato para
mitigar impactos ambientales.

+  Sila informacién consignada en el presente formato no liena los aspectos
técnicos para el Proyecto, obra, industria o actividad, se requeriran
Ampliaciones de acuerdo a la normativa ambiental vigente.

+ la esquina superior derecha, con nlUmeros arabigos enteros {no
alfanumérico}, de forma consecutiva, sin tachones, enmendaduras, sin
corrector o cualguier otro medio que cubra o altere la numeracion. La
foliacion debera iniciar con la primera pagina de este formulario.

« Presentar Instrumento Ambiental original en forma fisica y una copia de la
primera pagina del formato para sellar de recibido.

a Para proyectos ingresados en MARN Central: presentarlo en un sobre
papel manila, sin folder, sin gancho y sin perforaciones.

. Para proyectos ingresados en alguna Delegacian Departamental del
MARN: presentarlo en sobre, folder y gancho.

1. INFORMACION GENERAL

1.1. Informacién del Proyecto

Nombre del Proyecto, obra, industria o
actividad

Direccion donde se ubica el Proyecto

(ldentificando calles, avenidas, numero de casa, zoha, aldea, cantén, barrio o
similar, asi como ofras delimitaciones territoriales; OBLIGATORIAMENTE indicar el
municipio v departamento)

1.2. Informacidn legal {persona individuai o juridica)
Nombre del propietario y/o |
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Representante Legal
Numero de Documento Personal de
Identificacién (DP1)
Razon social
Nombre Comercial
No. De Escritura Constitutiva
Fecha de constitucion
Patente de Sociedad Registro No Folio Libro
) No. No.
Patente de Comercio . Folio Libro
Registro No. No. No.
Patente de Comercio (Sucursal) Redi Folio Libro
egisfro No. N
0o, No.
Finca donde se ubica el Proyecto Finca Folio Libro d
No, No. No. ©
Ndmero de RTU
1.3. Informacidn de contacto del proponente
Teléfono | Correo electronico |
Direccién para recibir
notificaciones (direccion fiscal) {Identificando calles, avenidas, niimero de casa, zona, aldea, canton, barrio o similar, asi
como ofras delimitaciones territoriales; OBLIGATORIAMENTE indicar el municipio y
departamento)
1.4. Informacion de contacto de Consultor Ambiental Individual
Nombre completo
No. de Licencia de Consulior Profesién

Teléfono

Correc electronico

1.5. Fases de desarrollo del Proyecto

Fase de construccion

Fase de operacién

Fase de abandono

:Aplica? SitNo |

LAplica? SilNo

JAplica? SilNo |

En caso no aplique alguna de las fases,
justificarse:

2. DESCRIPCION DEL PROYECTC
Realizar una breve descripcion del Proyecto, mencicnando las fases que abarcara (construccién, operacion y/o abandono}, asi
como las actividades mas relevantes de cada fase. Tomar como referencia los planos de distribucion del Proyecto.

Establecer las coordenadas donde se ubicara su Proyecto.

Coordenadas geograficas (en grados, minutos, segundos; o grados decimales)

Latitud

Longitud

2.1, Area de Influencia Indirecta del Proyecto
Describir detalladamente las caracteristicas mas importantes cercanas al Proyecto (viviendas, barrancos, cuerpos de
agua, hospilales, iglesias, centros educalivos, centros culturales, areas protegidas, efc.)

Direccién

Descripcion del entorno

Distancia (metros}

Norte

Sur

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500

———— i ] v ] o]0




GOBIERNO (| MO

GUATEMALA

S ors iamnnires | Y RECURSOS l‘DIGARN~CAA-F3~1
NATURALES

Este

Qeste

2.2. Area de Influencia Directa del Proyecto
Actividades colindantes al Proyecte (vecindad inmediata)

Norte

Sur

Este

Oeste

Indicar si se encuentra en area urbana, rural o mixta: |

2.3, Exposicion a riesgos
Indicar con una “X” los riesgos a los que se esta expuesto por la ubicacién del Proyecto.

Inundacion Explosién Deslizamientos Erupciones
Derrumbes Sismos incendios Biclogicos
Otros {explicar)

2.4. Area del Proyecto
En Sistema Internacional (metros cuadrados, hectareas, o como corresponda).

. Area del ferreno: area gue liene toda ia propiedad, finca o terreno.
) Area de ocupacién: area de intervencion que tiene el Proyecto en el primer nivel o planta baja.
. Area de construccion: area total que tiene la intervencion del Proyecto, desde su planta baja

hacia niveles superiores.

Area del terrenc:
Area de ocupacion;
Area de construceién:

2.5. Descripcion de las fases de desarrollo del Proyecto
Proporcionar una descripcion de las actividades que apliquen y seran efectuadas en el Proyecto.
Puede utilizar hojas adicionales de ser necesario, especificando los temas a tratar,

Actividades a realizar

Insumos necesarios

Magquinaria y equipo

Fase de construccion - ;
Horarlo de trabajo

Contratacion de personal

Otros de relevancia

Actividades o procesos
Materia prima e insumos

Maguinaria y equipo

Producios vy subproductos

Fase de operacién : -
{bienes y servicios)

Horario de trabajo

Contratacion de personal
Otros de relevancia

Acciones a tomar en caso de

Fase de abandono cierre o abandono del
Proyecto
2.6. Informacién especifica de insumos
. En el caso de equipo eléctrico, considerar fos lineamientos del Acuerdo Gubernativo No. 194-
2018 “Reglamento para la Gestion Integral de Bifenilos Policlorados (PCB) y Equipos que lo Contienen”.
. En el caso de refrigerantes, agroguimicos o aceites dieléctricos a utilizar, especificar tipo y

considerar el Convenio de Estocolmo, Protacolo de Montreal incluyendo a Enmienda de Kigali, Convenio de
Basilea, ratificados y vigentes, entre otros que aplique. Remitirse al Departamento de Coordinacién para el
Manejo Ambientalimente Racional de Productos Quimicos y Desechos Peligrosos en Guatemala, del Ministerio
de Ambiente y Recursos Naturales.

. Por uso o almacenamiento de hidrocarburos, ver requisito 10.
Forma de . Consumo Forma de Uso y medidas
Agua suminisiro SifNo {mensual} almacenamiento de seguridad Proveedpr__ L
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Servicio municipal
Servicio privado
Pozo manual
Pozo mecénico
Superficial
Otro
- . Consumo Forma de Uso y medidas
Tipo SifNo {mensual) almacenamiento de syeguridad Provesdor
Gasolina
Combustiibles Diésel
Bunker
GLP
Otro
. Solubles
Lubricantes No solubles
sFuon:%?s(tjreo SifNo (Cn?;r?::;ﬁ Uso y medidas de seguridad Proveedor
Energia eléctrica Pulblico
Privado
Propio
Tipo Si/No Uso y medidas de seguridad Forma d;r:\?:;czgl:mento y
Transformadores
Condensadores
Capacitores
Inductores
eléctricos
Otro equipo que
conlenga aceite
dieléctrico
Equipo eléctrico | En caso afirmativo indicar lo siguiente:
Usuario {cotreo electrénico) registrado
en &l Sistema de Informacion de PCB:
Namero de equipos con aceite
dieléctrico en la institucion:
Sospechoso de PCB:
. . - . | Bajo Nivel de PCB:
Numero de equipos clasificados como: Gontaminado con PCB (mayor
a 50 ppm de PCB).
Otros Tipq Consumo Forma d_e Usoy mec_lidas Proveedor
Especificar: (mensual) almacenamiento de seguridad
Refrigerantes
(para A/C u otro
sistema de
enftiamiento}
Agroquimicos y
fertilizantes
(COP's,
crganofosforados,
fertilizantes
nitrogenados,
ete.)
Baterias de
Acido Plomo y
| Litio
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Otros gases
(hospitalarios,

Oz, Nz, CaHz,
etc.}
3. DOCUMENTACION TECNICA Y LEGAL
. . Observaciones
No. Requisitos Si Ne MARN
31 Formato de "INSTRUMENTOS AMBIENTALES CATEGORIA C con PGA" y el

“PLAN DE GESTION AMBIENTAL CATEGORIA ¢

3.2,

Planos legibles (Unicamente tamafic carta, oficio o doble carla)

2.1, Plano de localizacién a escala visible. Indicar coordenadas geogréficas datum
wgs84

2.2. Plano de distribucion arquitectdnica,

2.3, Planc de curvas de nivel naturales y modificadas,

2.4. Plano de instalaciones hidraulicas (agua potable). 2

2.5. Plano de instalaciones hidraulicas {agua pluvial). 2

2.6. Plano de instalaciones sanitarias (agua residual). *

2.7. Plano de detalies del sistema de tratamiento de las aguas residuales. ?

3.3

Si el Proyecto se encuentra dentro de un complejo regulado ambientalmente,
indicar ntimero de resolucion ambiental aprobatoria y/o licencia ambiental vigente.

3.4

Fotocopia completa del DP| o pasaporte del proponente o su Representante Legal.
{Legible, no fotografia).

3.5.

Personeria (fotocopias):

5.1. Fotocopia det nombramiento del Representante Legal con su registro
respectivo.

5.2. Acta de toma de posesion (si aplica).

5.3. Acuerdo emitido por el Tribunal Supremo Electoral (si aplica).

5.4. Fotocopia del mandalo con su inscripcion del registro respectivo.

3.6.

Documento de derecho sobre el predio: se aceptara Unicamente (segln sea el
caso):

a) Fotocopia simple completa del documento que acredita el derecho sobre
el predio a favor del proponente:
v Certificacion del Registro General de la Propiedad (vigencia no
mayor a 6 meses).

b) Fotocopia simple del documento fegal que aplique a su proyecto completo
y vigente, con direccién exacta registrada en el instrumento ambiental
presentado.

Si la Empresa o el interesado no es propietario del terreno donde se desarrollara el
proyecto:

v Contrato de Arrendamiento o Subarrendamiento.
v Contrato de Compra Venta ¢ Promesa de Compra Venta,
v Contrate de derechos posesorios.

Para los inmuebles del Estado debe incluirse el documento legal que aplique:

v Certificacién del Registro General de la Propiedad.

v Testimonio de la Escrilura Plblica de la Donacién del bien
inmueble.

v Certificacion del punto de acta donde conste la donacion del bien

1 Cuando existan movimientos de tierra: excavaciones, cortes, rellenos, nivelaciones, etc.
2 Cuando aplique al proyecto y consignar la justificacion en el formato descrito en el inciso 1.
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inmueble,

Si carece de cualquiera de los anteriores documenios, deberan de presentar el
testimonio de escritura plblica donde se les otorgan los derechos posesorios del
(los) inmueble {s) a nombre del Proponente.

En caso no cuente con la documentacion anterior, debera hacer la consulta por
escrito a la Direccién de Gestion Ambiental y Recursos Naturales indicando el
documento con el que cuente que pruebe la propiedad, posesion y/o usa det
inmueble donde se desarrolla o desarrollara el proyecto, obra, indusiria o actividad,
para su validacion previo al ingreso del instrumento ambiental.

3.7.

Fotocopia de las Patentes que apliquen: Patente de Sociedad, de
comercio/sucursal.

3.8.

Constancia de RTU vigente (impresién daplex).

3.9

Documentacion Legal del Consultor Ambiental Individual o Empresa Consultera

391, Indicar numero de Licencia(s) de Consultor(es) Ambiental(es) o Empresa
Consultora Ambiental vigente.

3.0.2. Constancia de colegiado activo del consultor o consultores ambientales que
participaron en la elaboracion del instrumento ambiental. {(no fotografias).

10.4 Cuando mas Consultores Ambientales hayan participado en la elaboracion del
Instrumento Ambiental y que no sean parte de la Empresa Consultora, deberén
adjuntar lo siguiente:

¥ Constancia de Colegiado activo (no fotografias).

v Indicar nimero de Licencia de Consuitor ambiental.

3.10

Fotocopia de licencias, contratos, cetlificaciones, resoluciones, oficios,
providencias, permisos o dictamenes de MEM, CONAP, INAB, IDAEH, MSPAS,
Gobernacién, u otros cuando aplique. Er el caso de documentacién que haya sido
generada por &l MARN Indicar el nimero de licencia, resoluciones, oficios, providencia,
dictamen para ser ubicados en los registros internos.

3.1

Fotocopia de la Ficha de Registro del proyecto en el Sistema Nacional de Inversién
Publica —SNIP. Aplica Gnicamente a proyectos, obras, industrias o actividades de
inversion pablica,

312

Adjuntar fotografias recientes del sitio, terreno, ylo de instalaciones interiores y/o
exteriores del Prayecto.

3.13

Ef instrumento ambiental debidamente foliado de adelante hacia atras y tinicamente
en el anverso de las hojas, en la esquina superior derecha, con nimeros arabigos
enteros (no alfanumérico), de forma consecutiva, sin tachones, enmendaduras, sin
corrector o cualquier otro medio que cubra o altere la numeracion. La informacion
debe estar ordenada, estructurada y dividida acorde a los requisitos establecidos
por este Ministerio. La foliacion debera iniciar con la caratula de presentacion,
sequidamente el formulario _de instrumentos Ambientales (debidamente

llenado), términos de referencia, planos, documentos legales, anexos,

314

Escanear el documento complete, en orden de foliacion, creando 1 solo archivo en
PDF, presentandolos de Ja siguiente manera:

a) Para Proyectos gue se ingresen en el mismo departamento en donde
estan ubicados, grabar los archivos en dos (2) CD vy adjuntarlos al
expediente.

b) Para Proyectos que se ubiquen fuera del departamento de Guatemala,
perc que se ingresen en el MARN Central, grabar los archivos en tres (3)
CD y adjuntarlos al expediente.

4, PLAN DE GESTION AMBIENTAL CATEGORIA C

proponente del proyecto, abra, industria o actividad.}

(El contenido de los Términos de Referencia deberan ser desarrollados en hojas adicionales con o sin membrete del

TERMINO DE REFERENCIA ' DESCRIPCION

4.1. | NOMBRE DEL PROYECTO Indicar el nombre completo del Proyecto.

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500

www.marn.geb.gt  Siuenos en: ﬂ g m




MINISTERIO

GGSE'!!;EEQI;GNR{./(A DE AMBIENTE
e ntors aimmmmerer | ¥ RECURSOS DIGARN-CAA-F3-1
NATURALES

4.2.

MANEJO DE RESIDUCS Y DESECHOS

4.2.1.

Gestion Integral de residuos y
desechos solidos comunes

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Determinar la cantidad de residuos y desechos comunes en kilogramos al dia
(considerar el Acuerdo Ministerial 7-2019), manejo interno, sistemas de
clasificacion (considerar el Acuerdo Ministerial 6-2019), almacenamiento,
identificacion de sitios para su tratamiento y/o disposicion final.

Incluir medidas para la reduccion y retso de los residuos y desechos solidos,
incluyendo cantidad de residuos valorizados para procesos de reciclaje.

422

Manejo de residuos y desechos
especiales

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad esperada de los
desechos Hquidos, solidos o semisdlidos especiales, manejo interno, incluyendo
formas de almacenamiento e identificacion de sitios especializados para su
tratamiento y/o disposicion final. Entiéndase los especiales aquelios que,
aungue no posean las caracleristicas de los residuos y desechos peligrosos,
requieren de un manejo especifico, en virtud de su tamafio, volumen,
complejidad o potencial de riesgo de algunos de sus componentes.

4.2.3.

Manejo de residuos y desechos
peligrosos

Aplica para todas las fases de! Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad esperada de los
desechos liguidos, solidos o semisdlidos peligrosos, manejo interno, incluyendo
formas de almacenamiento e identificacion de sitios especializados para su
tratamiento y/o disposicion final. Entiéndase los peligrosos aqueilos que poseen
al menos una de las siguientes caracteristicas: corrosivo, reactivo, explosivo,
téxico, inflamable, biolégico-infecciosos. incluye los residuos de aparatos
sléctricos y electrénicos —-RAEE.

Manejo integral de PCB:

Colocar el manejo de los PCB's con base al Acuerdo Gubernativo No, 194-2018
“Reglamento para la Gestion Integral de Bifenilos Policlorados (PCB) y Equipos
gue lo Contienen”, si dentro de los sistemas eléctricos del Proyecto se utilizan
transformadores, condensadores, capacitores o induciores eléctricos u otro
equipo o contenedor que contenga aceite dieléctrico. Indicar las medidas a
adoptar para la correcta gestion de equipos con aceile dieléctrico a fin de
prevenir la contaminacion con PCB, indicando la actividad a realizar y plazos de
estas: compra de equipos con aceite dieléctrico, inventario de equipos, analisis
quimico y etiquetado, operacion y mantenimiento, almacenamiento temporal,
disposicién final. La informacion debe ser congruente con lo indicado en las
quias para la geslion integral de PCB emitidas por el MARN.

4.3,

MANEJO DE LAS AGUAS
RESIDUALES DE TIPO
ORDINARIC Y/O ESPECIAL

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad y calidad esperada de las aguas residuales a
generarse, asi como la informacion relacionada con la recoleccion de las
mismas (alcantarillados del Proyecto), forma de tratamiento, e identificacion del
lugar(es) de descarga (adjuntando un mapa donde los ubique). Explicar el
manejo de las aguas residuales de conformidad al cumplimiento del Acuerdo
Gubernativo No. 236-2006 y sus reformas,

4.4,

MANEJO DE LAS AGUAS
PLUVIALES

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Descripcién del manejo de las aguas pluviales en el Proyecto, identificando los
lugares de descarga.

4.5.

MANEJO DE
GASEQSAS

EMISIONES

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad esperada o
generada de las emisiones al aire por fuentes fijas yfo fuentes no estacionarias.
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{gases confaminantes y gases de efecto invernadero) y su tratamiento. Si por la
naturaleza del Proyecto no aplica este aspecto, justificarse.

4.6.

Explicar brevemente y aplicar una metodologia convencional para la
IDENTIFICACION ideqtiﬁcacién, caracteri;acién y valoracién de‘los impactos ambier?i’ales ylo
CARACTERIZ ACI’C')N v soclgles del _Proyecto. Dicha metodologia debera permitir la confrontacién de las
VALORAGION DE acti'vsdades impactantes del _Proyecto con respecto a. !cs factores o elgmentos;
IMPACTOS AMBIENTALES varlables, componentes o sistemas; parametros ambientales y/o sociales, ios
cuales podrian ser afectados, caracterizando y valorando los impactos que se
puedan dar en |as diferentes fases {construccitn, operacién y abandono).

46.1.

Presentar los resultados y jerarquizacion de impactos ambientales y sociales
potenciales o mas importantes generados, en ef area de estudio y en el area de
infiuencia, en sus diferentes fases de desarrollo. Explicar ciaramente el
resultado de la vatoracion de la importancia del impacto ambiental, incluyendo
aquellos impactos que generan efectos acumulativos.

Resumen de impacios
ambientales

4.7.

Presentar en forma de tablas resumen, las medidas de mitigacion para cada
impacto ambiental y/o social identificado en cada fase a desarrollarse en el
. Proyecto, que incluya: a) Variables, componentes ylo sistemas ambientales
MEDIDAS DE MITIGACION afectados: b) Fuente generadora del impacto ambiental; ¢) Impacto ambiental;
d) Medidas de mitigacion propuestas (cuyo fin debe contemptar el prevenir,
reducir, minimizar, corregir o restaurar la magnitud de los impactos; e)
Responsable de la implementacion de [a medida de mitigacién.

4.8,

Presentiar medidas a tomar como confingencia o contencién en situaciones de
emergencia derivadas del desarrollo del Proyecto, y/o situaciones de desasires
PLAN DE CONTINGENCIAS naturales, en e caso que ol Pr.oyecto se encuer\tre en 4reas fragiles o gue por
su naturaleza representen peligro para el ambiente o poblados cercanos, asi
como fos que sean susceptibles a las amenazas naturales, {Planes contra
riesgo por sismo, explosion, incendio, inundacién o cualquier otra eventualidad).

4.9.

Definir objetivos y acciones especificas del plan de monitoreo.

Presentar en forma de tablas resumen, el monitoreo ambiental para cada una de
las fases del Proyecto, que incluya: a) Varables, componentes yl/o sistemas
ambientales; b) Impacto ambiental; ¢) Medida de mitigacién y/o de contingencia;
d) indicador de monitoreo ambiental (cumplimientos de parametros ambientales
PLAN DE MONITCREO medibles, documentos, bitacoras, acciones, etc.); e) Frecuencia de monitoreo; f)
Métodos o tipo de analisis; g) Responsable del monitorec ambiental. Realizar
una tabla por cada fase a desarrollar.

Presentar mapas donde se ubique el AP, AID y All, determinando los puntos y
coordenadas donde se realizaran los monitoreos ambientales durante todas las
fases de ejecucion del Proyecto,

4.10.

Seccidn especifica para informacion relevante, como Planes de Manejo o
ANEXOS Subprogramas a desarrollarse como complemento a la seccion de medidas de
mitigacion, estudios, informacién legal, entre otros.

1.

Observacién

El Instrumento Ambiental solo puede ser elaborado por un Consultor Ambiental o Empresa Consultora Ambiental con
Licencia de proveedor de servicios ambientales vigente al momento del ingreso del Instrumento Ambiental.

Yo

el infrascrito proponente, declaro:

{Nombre del Proponente o Representante Legal)

a)
b)

Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente solicitud.

Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y que conozco la pena
correspondiente al delitc de perjurio, falsedad ideolégica y material, por lo tanto, someto ante la autoridad
ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetAndome a los tribunales que la
autoridad ambiental elija.

Firma:
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Guatemala, de de 20
Yo el infrascrito Consultor o Empresa Consultora,

declaro:

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente solicitud,
b) Que los datos contenidos en este formutario y los anexos, son verdaderos y que €Onozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideologica y material, por lo tanto, someto ante la autoridad

ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetandome a los tribunales que la
autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20
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INSTRUCTIVO DE PRESENTAC!ON ~ INSTRUMENTO AMBIENTAL
CATEGORIA C con PGA

Generalidad:

Presentar Instrumento Ambiental original en forma fisica y una copia de la
primera pagina del formato para seltar de recibido.

a) Para proyectos ingresados en MARN Central: presentarlo en un sobre papel
manila, sin folder, sin gancho y sin perforaciones.
b) Para proyectos ingresados en alguna Delegacion Depariamental del MARN:

presentario en sobre, folder y gancho.

Se debera consignar exactamente el mismo nombre de Proyecto y direccion
de ubicacion en el formulario, planos y/o anexos. Se debera consignar la direccion segun documento de
derecho sobre el predio indicando: calles, avenidas, nimero de casa, zona, aldea, cantén, barrio o
similar, asi como otras delimitaciones territoriales: OBLIGATORIAMENTE indicar el municipio y el
departamento al que corresponde.

Cuando el Proyecto, obra, industria o actividad, se encuentre en AREA
PROTEGIDA y no cuente con Contrato entre CONAP y el Proponente se debera presentar un expediente
ORIGINAL adicional y se debera ingresar en la ventanilla de CONAP ubicada en las instalaciones de MARN
o Ventanilla Unica de CONAP Central o Ventanillas Regionales de dicha institucion,

Costo de ingreso segln tipo de instrumento EAI Q.100.00 y PGA Q.200.00;
DABI Q.150.00. y PGA Q. 200.00

Para Anexo(s) no usar hojas con membrete del MARN.

En caso de error de foliacion en el ingreso del instrumento ambiental, debera
llenar |a boleta correspondiente emitida por el MARN para adjuntarse al expediente.

Indicaciones:

Formulario: Debera presentarse sin tachones, sin corrector, ni modificaciones

o alteraciones.

El nhombre del proyecto, obra, industria o actividad, debera estar relacionado a
la actividad del proyecto y al nombre de 1a Patente de Comercio, cuando aplique.

Planos; Respectivamente firmados, timbrados y sellados en original, por el
profesional correspondiente. Los planos se recibiran tnicamente en tamario carta, oficio o doble carta,

v Es indispensable como requisito para este Ministerio que el juego de planos
presentado contenga adicional al cajetin elaborado por el profesional, los siguientes datos: nembre del
Proyecto, direccion del Proyecto, nombre del plano.

v No se aceplan imagenes de geoposicionamientc como ptanos de ubicacién ylo
localizacion,

4 En el plano de localizacion colocar las coordenadas exactamente como el
numeral dos del formulario.

Personeria: Se aceptara Gnicamente fotocopia legible, completa y vigente del
documento con el que acredite dicha calidad (no fotografia).

En caso de ser institucion del estado:

v Acta de toma de posesion.
v Acuerdo emitido por el Tribunal Supremo Electorat.
v Carné de acreditacion.

patente de Comercio/Sucursales: Debera contener la informacion del nombre
de la empresa.

Fotografias: Deberan ser presentadas a color, impresas en hojas papel bond,
con visualizacion del Proyecto (claras, no borrosas).
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FORMULARIO

INSTRUMENTOS AMBIENTALES
CATEGORIA B2

Indique con una “X” el tipo de instrumento ambiental que desea ingresar

Evaluacién Ambiental Inicial* Diagnéstico Ambiental de Bajo impacto?
Esta 4rea de requisitos debe de ser llenada por ¢! proponente

. \ Observacio
No. Requisitos Si No nes MARN
1 CARATULA DE PRESENTACION INSTRUMENTO AMBIENTAL CATEGORIA B2
2 INSTRUMENTO AMBIENTAL CATEGORIA B2

Planos legibles (linicamente tamafio carta, oficio o doble carta)

3 1. Planc de localizacion a escala visible. incluir coordenadas geograficas datum
wgs84

3.2. Plano de distribucion arquitectonica.

3.3. Plano de curvas de nivel naturales y modificadas. !

3 3.4. Plano de instalaciones hidraulicas (agua potable). ?
2 5. Plano de instalaciones hidrauiicas (agua pluviab). 2
3.6. Plano de instalaciones sanitarias (agua residual). 2
3.7, Plano de detalles del sistema de tratamiento de las aguas residuales. 2
4 Si el Proyeclo se encuentra dentro de un complejo regulado ambientalmente,

indicar nimero de resolucién ambiental aprobatoria y/o licencia ambiental vigente,

5 Fotocopia completa del DP| o pasaporte del proponente o su Representante Legal.
{legible, no fotografia}.

Personeria (fotocopias):

6.1. Fotocopia del nombramiento def Representante Legal con su registro
respectivo.

& 6.2. Acta de toma de posesion (si aplica).

6.3. Acuerdo emitido por el Tribunal Supremo Electoral (si aplica).

6.4, Fotocopia del mandato con su inscripcion del registro regpectivo.

6.5 Documento de derecho sabre el predio: se aceptara unicamente (segln sea el
caso}:

a) Fotocopia simple completa del documento que acredita el derecho sobre
el predio a favor del proponente:
v  Certificaciéon del Registro General de la Propiedad (vigencia no
mayor a 6 meses).
v Certificacien de nomenclatura emitida por la Municipalidad
(vigencia no mayor a 6 meses).

7 b) Fotocopia simple del documento legal que aplique a su proyecto completo
y vigente, con direccién exacta registrada en el instrumento ambiental
presentado.

Si la Empresa o el interesado no es propietario del terreno donde se desarrollara &l
proyecto:

v Contrato de Arrendamiento o Subarrendamiento.
v Contrato de Compra Venta o Promesa de Compra Venta.
v Contrato de derechos posesorios.

1 Ccuando existan movimientos de tierra: excavaciones, cortes, rellenos, nivelacicnes, efc,
2 Guando aplique al proyecto y consignar la justificacién en el formato descrito en el inciso 1.
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Para los inmuebles del Estado debe incluirse el documento legal gue aplique:

v Certificacion del Registro General de la Propiedad.

v Testimonio de la Escritura Pdblica de la Donacion del bien
inmueble.

v Certificacion del punto de acta donde conste la donacion del bien
inmueble.

Si carece de cualguiera de los anteriores documentos, deberén de presentar el
testimonio de escritura publica donde se les otorgan los derechos posesorios del
{los) inmueble (s} a nombre del Proponente.

En caso no cuente con la documentacion anterior, debera hacer ia consulta por
escrito a la Direccion de Gestién Ambiental v Recursos Naturales indicando el
documento con el que cuente que pruebe la propiedad, posesién ylo uso del
inmueble donde se desarrolta o desarrollara el proyecto, obra, industria o actividad,
para su validacién previo al ingreso del instrumento ambiental.

Fotocopia de las Patentes que apliquen: Patente de Sociedad, de
comercio/sucursal,

Constancia de RTU vigente (impresidn diplex).

10

Documentacion Legal del Consultor Ambiental Individual o Empresa Consultora

10.1. Indicar namero de la Licencia(s) de Consultor(es) Ambiental(es) o Empresa
Consultora Ambiental vigente.

10.2. Constancia de colegiado activo del consultor o consultores ambientales gue
participaron en la elaboracion del instrumento ambientat (no fotografias).

10.3. Cuando mas Consultores Ambientales hayan participado en la elaboracion del
Instrumento Ambiental y que no sean parte de la Empresa Consultora, deberan
adjuntar lo siguiente:
v Constancia de Colegiado activo (no fotografias).
¥ Indicar nimero de Licencia de Consulter Individual o Empresa Consultora
vigenie.

11

Fotocopia de licencias, contratos, certificaciones, resoluciones, oficios,
providencias, permisos ¢ dictimenes de MIGOB, MEM, CONAP, INAB, IDAEH,
MSPAS, Gobernacién Departamental, u otros cuando aplique. En el caso de
documentacion que haya sido generada por el MARN indicar el niimero de licencia,
resoluciones, oficios, providencia, dictamen para ser ubicados en los registros
internos.

f2

Fotocopia de |a Ficha de Registro del proyecto en el Sistema Nacional de Inversion
Publica —SNIP. Aplica dnicamente a proyectos, obras, industrias o actividades de
inversién publica con recursos del Estado; si no se cuenta con el mismo al momento de
la presentacian del instrumento ambiental, se establecera coma un compromiso. Si los
recursos son prapios de la entidad quedara exento de su presentacién, mas no con ia
obligacién de sy obtencién,

13

Adjuntar fotografias recientes del sitio, terreno, y/o de instalaciones interiores y/o
exteriores del Proyecio,

14

El instrumento ambiental debidamente foliado de adelante hacia atras y Unicamente
en el anverso de las hojas, en la esquina superior derecha, con numeros arabigos
enteros (no alfanumérico), de forma consecutiva, sin tachones, enmendaduras, sin
corrector o cualquier otro medio que cubra o altere la numeracion. La informacion
debe estar ordenada, estructurada y dividida acorde a los requisitos establecidos
por este Ministerio. La foliacion debera iniciar con la caratula de presentacion,
sequidamente el formulario _de instrumentos Ambientales (debidamente
lienado), términos de referencia, planos, documentos legales, anexos.

15

Escanear el documento completo, en orden de foliacion, creando 1 solo archivo en
PDF, presentandolos de la siguiente manera:

7 avenida 03-67 zona 13
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a)

b)

Para Proyectos que se ingresen en el mismo departamento en donde
estdn ubicados, grabar los archivos en dos (2) CD y adjuntarlos al
expediente.

Para Proyectos que se ubiquen fuera del departamento de Guatemala,
pero que se ingresen en el MARN Central, grabar los archivos en tres (3)
CD vy adjuntarlos al expediente.

—

18,

[ *TERMINO DE REFERENCIA |

DESCRIPCION

*E| contenido de los Terminos de Referencia deberan ser desarroltados en hojas adicionales con 0 sin membrete del
proponente del proyecto, obra, industria o actividad.

Presentar tabla de contenido o indice completo de los temas

16.1. | INDICE desarrollados. Presentar Indice de cuadros, figuras, mapas, anexos
y ofros, sefialando ndmeros de pagina.
16.2. | INFORMACION GENERAL
16.2.1. | Proyecto
16.2.2.1. | Nombre dei Proyecto Indicar nombre del Proyecto.
16.2.2.2. | Direccion del Proyecto Indicar direccién del Proyecto.
18.3. | Proponente
16.3.1. | Nombre o razén social lsrzjcgit;al\r nombre del Proponente (persona individual) o razon
16.3.2. ggglrgrs?entaxte L‘;Z;%O del Indicar nombre y cargo del Representante Legal.
16.3.3. Eclyrti‘?géz?onespara recibir Indicar direccion para recibir notificaciones.
16.3.4. | Contaclo Indicar numero de teléfono, correo electrénico u otro.
16.4. | Responsable de la elaboracion del plan de gestion ambiental
16.4.1. | Empresa consultora I.ndica.r nompre de .Ia empresa ponsultora, asi como numero de
licencia ambiental vigente (si aplica).
16.4.2 Qonguitor ambiental Indica}r nombre del consultor ambiental, profesidn, numero de
7 |individual colegiado activo, asf como nimero de licencia ambiental vigente.
Listar ! equipo técnico - profesional que ayudo en la elaboracian
del plan de gestion ambiental, indicando nombre, profesion,
16.4.3. | Equipo técnico - profesional | nimero de colegiado activo. Forman parte de este equipo los
profesionales que firman y timbran planos, disefios, entre ofros
estudios elaborados que formen parte del Proyecto.
En un maximo de dos hojas, identificar toda la normativa existente
16.5. | MARCO JURIDICO y v.igent}a que se relaciona con el tema y que debera cumplirse,
indicar Gnicamente los articulos aplicables de cada Ley, Decreto 0
Acuerdo.
Realizar una descripcién del Proyecto, mencionando las fases
16.6 DESCRIPCION DEL | que abarcara (construccion, operacion y/o abandono), asf como
' | PROYECTO las actividades mas relevantes de cada fase. Tomar como
referencia los planos de conjunto y de distribucion dei Proyecto.
Ubicacion fisica del Proyecto segun planos de localizacion y
ubicacion. indicar coordenadas geograficas y/o UTM. Descripcion
16.6.1. | Ubicacion del Proyecto del uso actual de! suelo. Identificar areas ambientalmente fragiles.
Indicar si fa ubicacién cuenta con planificacion territoriai como
planes maestros, reguladores, etc.
Indicar el area del terreno (en sistema internacional) de acuerdo a
lo contemplado en el registro de propiedad.
16.6.2. | Area del Proyecto (AP}

Indicar el darea de ocupacion del
internacional).

Proyectc {en sistema

7
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Indicar e area de construccién del Proyecto (en sistema
internacional).

La informacién deberéa estar vinculada a los planos ingresados.

16.6.3.

Area de Influencia (Al) del
Proyecto

En su conjunto, el Area de Influencia Directa (AID) y el Area de
Influencia Indirecta (All) componen el Area de Influencia (Al) del
Proyecto. Utilizar una metodologia para la definicion y delimitacion
del AID y el All.

Utilizar mapas o planos que representen los poligoncs del AP, su
AID y All definidas. Indicar el area (en sistema internacional) que
estas abarcan alrededor del Proyecto, tomando en cuenta el AP.

Realizar una descripcion detallada del AID, considerando fos
espacios geograficos de interaccion directa con las distintas fases
del Proyecto, incluyendo el poligono que constituye el sitio del
Proyecta.

Realizar una descripcion detallada del All, considerando el espacio
geografico que se verd afectado por el Proyecto en una escala
mayor de interaccion, como resultado de una serie de afectaciones
e interacciones entre los diferentes componentes abioticos,
bioticos, estéticos, socioeconomicos y culturales.

Indicar si el Proyecto se encuentra en Areas Protegidas y su
categorfa, realizando una descripcion detallada de los
componentes ambientales al respecto; o bien indicar la distancia
{en sistema internacional) de las mas cercanas al Proyecto y su
posible interaccion.

16.6.4.

Diagramas de proceso

Presentar un diagrama de proceso por cada fase a considerarse en
el Proyecto, indicando en el mismo aquelios jnsumos mas
importantes y necesarios para cada actividad y por consiguiente,
los productos y/o residuos, los cuales deberan estar relacionados
en la identificacién de impactos ambientales. Esto permitira
visualizar graficamente y relacionar los procesos 0 actividades de
cada fase con los impactos ambientales potenciales a generarse.

16.6.5.

Fase de construccion

Aplica a todos aquellos Proyectos que tendran como tal fase de
construccion. Si en caso no aplica fase de construccion (como los
casos de alquiler de un local, bodega o edificacion ya construida,
entre otros) y el Proyecto es predictivo, justificarse.

16.6.5.1.

Infraestructura a desarrollar

Descripcién de la infraestructura que se desarroliara, instalaciones
industriales, administrativas, instalaciones secundarias (actividades
interrelacionadas) como apoyo al Proyecto, caminos internos
(impermeabilizaciones, balastro), reas verdes, etc.

16.6.5.2.

Preparacion del sitio

Descripcion de actividades previas de preparacion del sitio,
limpieza, movimientos de ftierra, demoliciones, etc. Para
movimientos de tierra especificar volumen en m°. Para
demoliciones, indicar los m® a demoler. En caso de tala de arboles,
indicar m® de volumen y su aprovechamiento.

16.6.5.3.

Obras e instalaciones

provisionales

Descripcion breve de campamentos, entre otras obras ©
instalaciones provisionales a implementar.

16.6.5.4.

Servicios regueridos

Descripcién general de los servicios basicos requeridos para_la

kS
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fase de construccion, como abastecimiento de agua, bancos de
material, energla eléctrica, etc. Indicar forma de suministro, los
consumos, entre otros manejos especiales.

16.6.5.5.

Maguinaria y equipo

Listado de Ja maquinaria y equipo a utilizar, asf como el iempo que
sera utilizado por dia.

16.6.5.6.

Materiales de construccion y
ofros insumos

Listado de materiales de construccion, incluyendo solventes,
pinturas, enfre otros, Debe ir directamente relacionado con el
diagrama de proceso.

16.6.5.7.

Contratacion de personal

Presentar un estimado de la generacién de empleo directo por
especialidades, asl como la procedencia, en caso de no contar con
suficiente mano de obra local.

16.6.6.

Fase de operacién

Realizar una descripcion de las actividades de acuerdo al diagrama
de proceso. En caso no aplique fase de operacion, justificar.

16.6.6.1.

Maquinaria y equipo

Listado de la maguinaria y equipo a utilizar, asi como el ttempo que
sera utilizado por dia. Hacer énfasis en aquella maguinaria o
equipo que utificen refrigerantes, baterias, hidrocarburos o sus
derivados, equipo eléctrico (transformadores, condensadores,
capacitores o inductores eléctricos u otro equipo o contenedor que
contenga aceite dieléctrico), y/o que emitan radiaciones en sus
diferentes tipos.

En caso utilice equipo eléctrico que contenga aceite dieléctrico,
segun Acuerdo Gubernativo No. 194-2018 “Reglamento para la
Gestion Integral de Bifenilos Policlorados (PCB) y Equipos que lo
Contienen”, indicar: usuario (correo electronico) registrado en el
Sistema de Informacion de PCB, namero de equipos con aceite
dieléctrico en el Proyecto, nimero de equipos clasificados como:
Sospechoso de PCB, Bajo Nivel de PCB, Contaminado con PCB
{mayor a 50 ppm de PCB).

16.6.8.2.

Materias primas e insumos

Listado de las materias primas e insumos a utilizar, indicando
cantidad y forma de almacenamiento. Contemplar lo siguiente: las
sustancias (quimicas, toxicas o peligrosas) requeridas en el
Proyecto; refrigerantes; baterias acido plomo o fitio; hidrocarburos y
sus derivados; agroguimicos; otras materias primas relevantes para
el Proyecto. Debe ir directamente relacionado con ¢l diagrama de
proceso.

16.6.6.3.

Productos, subproductos yfo
servicios

Listado de los productos, subproductos y/o servicios ofrecidos.
Indicar forma de almacenamiento y distribucion,

16.6.6.4,

Servicios requeridos

Descripcién de los servicios basicos requeridos para la fase de
operacion, como abastecimiento de agua, energia eléctrica, efc.
Indicar forma de suministro y los consumos.

16.6.6.5.

Contratacion de personal

Presentar un estimado de la generacion de empleo directo por
especialidades, asi como la procedencia, en caso de no contar con
suficiente mano de obra local,

18.6.7.

Fase de abandono

Realizar descripcion detallada de las actividades a contemplar en la
fase de abandono del Proyecto. Debera contemplar al menos los
siguientes aspectos: rescision de contratos; desmantelamiento de
magquinaria, equipo y demas instalaciones; demolicion de
estructuras, manejo y disposicion de residuos y desechos
comunes, peligrosos y/o especiales; limpieza y remediacion del
sitio; abandono del sitio; remediacién ecologica, entre otras.

16.6.8.

Manejo de residuos y desechos
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16.6.8.1.

Gestion Integral de residuos
y desechos sdlidos comunes

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Determinar la cantidad de residuos y desechos comunes en
kilogramos al dia {considerar el Acuerdo Ministerial 7-2019),
manejo interno, sistemas de clasificacion (considerar el Acuerdo
Ministerial 8-2019), almacenamiento, identificacion de sitios para su
tratamiento y/o disposicion final.

Incluir medidas para la reduccion y reuso de los residuos y
desechos solidos, incluyendo cantidad de residuos valorizados
para procesos de reciclaje.

16.6.8.2,

Manejo de residuos vy
desechos peligrosos

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad
esperada de los desechos liquidos, solidos o semisdlidos
peligrosos, manejo interno, incluyendo formas de almacenamiento
e identificacion de sitios especializados para su tratamiento y/o
disposicion final. Entiéndase los peligrosos aquellos que poseen al
menos una de las siguientes caracteristicas: corrosivo, reactivo,
explosivo, téxico, inflamable, biolégico-infecciosos. Incluye los
residuos de aparatos eléctricos vy electronicos ~RAEE.

16.6.8.2.1.

Gestion de PCB's

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Colocar el manejo de los PCB's con base al Acuerdo Gubernativo
No. 194-2018, si dentro de los sistemas eléctricos del Proyecto se
utilizan transformadores, condensadores, capacitores o inductores
eléctricos u otro equipo © contenedor que contenga aceite
dieléctrico. Indicar las medidas a adoptar para la correcta gestion
de equipos con aceite dieléctrico a fin de prevenir la contaminacion
con PCB, indicando la actividad a realizar y plazos de estas:
compra de equipos con aceite dieléctrico, inventario de equipos,
andlisis quimico y etiquetado, operacion y mantenimiento,
almacenamiento temporal, disposicion final. La informacion debe
ser congruente con lo indicado en las gulas para la gestion integral
de PCB emitidas por el MARN.

16.6.8.3.

Manejo de residuos vy
desechos especiales

Aplica para todas las fases del Proyecto.

indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad
esperada de los desechos liquidos, solidos o semisolidos
especiales, manejo interno, incluyendo formas de almacenamiento
e identificacion de sitios especializados para su tratamiento y/o
disposicion final. Entiéndase los especiales aquellos gue, aungue
no posean las caracteristicas de los residuos y desechos
peligrosos, requieren de un manejo especifico, en virtud de su
tamario, volumen, complejidad o potencial de riesgo de algunos de
sus companentes.

16.6.8.4.

Manejo de residuos vy
desechos radiactivos

Para la fase de operacion, explicar el manejo que se le dara a este
tipo de residuos y desechos, de conformidad con la legislacion
vigente. Entiéndase como desecho radiactivo aque! residuo que
contiene o esta contaminado conh radionucleidos.

16.6.9.

Manejoc de Ilas aguas
residuales de tipo ordinario
y/o especial

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad y calidad esperada de las-aguas 7
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residuales a generarse, asi como la informacion relacionada con fa
recoleccion de las mismas (alcantariflados del Proyecto), forma de
tratamiento, e identificacion del lugar(es) de descarga (adjuntando
un mapa donde los ubigue). Explicar el manejo de las aguas
residuales de conformidad al cumplimiento del Acuerdo
Gubernativo No. 236-2008 y sus reformas.

16.6.10.

Manejo de las

pluviales

aguas

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Descripcion del manejo de las aguas pluviales en el Proyecto,
identificando los lugares de descarga y las medidas de mitigacion
para no afectar |as variables ambientales.

16.6.11.

Manejo de

gaseosas

emisiones

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad
esperada o generada de las emisiones al aire por fuentes fijas ylo
fuentes no estacionarias (gases contaminantes y gases de efecto
invernadero) y su tratamiento.

Para la fase de operacion, describir la infraestructura para prevenir
la emision de radiacién en los alrededores.

Si por la naturaleza del Proyecto no aplica algiin aspecto,
justificarse.

16.7.

ELEMENTOS ABIOTICOS

Descripcion de las condiciones generales que considere todos |0s
elementos abidticos aplicables dentro del Proyecto que puedan ser
afectados, tales como el clima, calidad de aire, ruido y vibraciones,
suelo, aguas superficiales y subterraneas, que permita establecer
una linea base con la finalidad de detallar el contexto pertinente, a
efectos de que esta informacion pueda compararse con mediciones
posteriores.

Sj por la naturaleza o ubicacion del Proyecto no aplica aiguno de
estos aspectos, justificarse.

16.8.

ELEMENTOS BIOTICOS

Descripcion de las condiciones generales que considere todos los
elementos bidticos del area de estudio que puedan ser afectados,
tales como flora indicando el estado de las asociaciones vegetales
y fauna indicando las especies del area de estudio, y proporcionar
datos sobre abundancia y distribucion local, con la finalidad de
detallar el contexto pertinente, a efectos de que esta informacion
pueda compararse con mediciones posteriores.

Si por la naturaleza o ubicacion del Proyecto no aplica alguno de
estos aspectos, justificarse.

16.9.

ELEMENTOS
SOCIOECONOMICOS
CULTURALES

Y

Descripcion de generalidades culturales y sociceconémicas de las
comunidades del Al del Proyecto, analizando su potencial de verse
afectadas y/o beneficiadas por ei Proyecto.

Identificacion y descripcion general de todos aquellos factores
vinculados con el patrimonio cultural en el Al del Proyecto.

Si por la naturaleza o ubicacion del Proyecto no aplica alguno de
estos aspectos, justificarse.

16.10.

ELEMENTOS ESTETICOS

Analisis y descripcién general de

los atributos paisgjlsticos
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caracteristicos en el Al del Proyecto, relacionados con el paisaje y
la calificacion o valoracion que le dan los seres humanos, segun la
costumbre, la tradicidn y su uso. Se recomienda, apoyarse con
fotografias que muestren las condiciones existentes del area, los
cuales pueden verse afectados por el Proyecto.

Si por la naturaleza o ubicacién del Proyecto no aplica este
aspecto, justificarse.

16.11.

AMENAZAS NATURALES

Indicar las generalidades de la actividad sismica y tectdnica del
entorno. fuentes sismicas cercanas al area del Proyecto,
sismicidad historica, periodo de recurrencia sismica, sefialar las
probabilidades de los movimientos gravitacionales en masa
{deslizamientos, desprendimientos, derrumbes, reptacion, etc.).
Esta informacion debera ser presentada por todos aquellos
Proyectos que se desarrollen en terrenos con pendientes mayores
al 15 %.

Indicar la susceptibilidad del area a ofros fendmenos de erosion,
vulnerabitidad de las zonas susceptibles a las inundaciones y en
caso de zonas costeras a huracanes u ofros,

16.12.

IDENTIFICACION,
CARACTERIZACION Y
VALORACION DE
IMPACTOS AMBIENTALES

Explicar brevemente y aplicar una metodologia convencional para
la identificacion, caracterizacion y valoracion de los impactos
ambientales y/o sociales del Proyecto. Dicha metodologia debera
permitir la confrontacion de las actividades impactantes del
Proyecto con respecto a: los factores o elementos; variables,
componentes o sistemas; parametros ambientales y/o sociales; los
cuales podrian ser afectados, caracterizando y valorando los
impactos que se puedan dar en las diferentes fases (construccion,
operacion y abandono).

16.12.1.

Resumen de
ambientales

impactos

Presentar los resultados y jerarquizacién de impactos ambientales
y sociales potenciales o mas importantes generados, en el area de
estudio y en el area de influencia, en sus diferentes fases de
desarrollo. Explicar claramente el resultado de la valoracion de la
importancia del impacto ambiental, incluyendo aquellos impactos
gue generan efectos acumulativos.

16.13.

MEDIDAS DE MITIGACION

Presentar en forma de tablas resumen, las medidas de mitigacion
para cada impacto ambiental y/o social identificado en cada fase a
desarrollarse en el Proyecto, que incluya: a) Variables,
componentes y/o sistemas ambientales afectados, b) Fuente
generadora del impacto ambiental, ¢) Impacto ambiental, d)
Medidas de mitigacion propuestas (cuyo fin debe contemplar el
prevenir, reducir, minimizar, corregir o restaurar la magnitud de los
impactos; e} Responsable de la implementacion de la medida de
mitigacién; f) Costo de las medidas de mitigacion. Presentar
resumen de los costos de medidas de mitigacion proyectados
anualmente, para cada fase que contempie el Proyecto.

16.14.

PLAN
CONTINGENCIAS

DE

Presentar medidas a tomar como contingencia o contencion en
situaciones de emergencia derivadas del desarrolio dei Proyecto,
ylo situaciones de desastres naturales, en el caso gue el Proyecto
se encuentre en areas fragiles o que por su naturaleza representen
peligro para el ambiente o poblados cercanos, asi como los que
sean susceptibles a las amenazas naturales. (Planes contra riesgo
por sismo, explosion, incendio, inundacién o cualquier -afra; |
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eventualidad)}.

Definir objetivos y acciones especificas del ptan de monitoreo.

Presentar en forma de tablas resumen, el monitoreo ambiental para
cada una de las fases del Proyecto, que incluya: a) Variables,
componentes y/o sistemas ambientales; b) Impacto ambiental; c)
Medida de mitigacién ylo de contingencia; d) Indicador de
monitoreo ambiental (cumplimientos de parametros ambientales
16.15. | PLAN DE MONITOREO medibles, documentos, bitacoras, acciones, etc.); e) Frecuencia de
monitoreo; f) Métodos o tipo de analisis; g) Responsable del
monitoreo ambiental. Realizar una tabla por cada fase a
desarrollar.

Presentar mapas donde se ubique el AP, AlID y All, determinando
los puntos y coordenadas donde se realizaran los monitoreos
ambientales durante todas las fases de ejecucion del Proyecto.

Seccion especifica para informacion relevante, como Planes de
16.16. | ANEXOS Man.e!o 0 Subprqgramas a ‘d_esar.rpllarse como gomplemgnto ala
seccion de medidas de mitigacion, estudios, informacion legal,
entre otros.

Observaciones
1. Todos los mapas elaborados deberan presentarse segln las Normas Técnicas Catastrales emitidas por
el Registro de Informacion Catastral —RIC.
2. El Instrumento Ambiental solo puede ser elaborado por un Consultor Ambiental o Empresa Consultora
Ambiental con Licencia de proveedor de servicios ambientales vigente al momento del ingreso del
Instrumentoc Ambiental.

Yo el infrascrito proponente, deciaro:
{Nombre del Proponente o Representante Legal)

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y que conozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideoldgica y material, por lo tanto, someto ante la autoridad
ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetdndome a los tribunales gque la
autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20

Yo el infrascrito Consultor o Empresa Consultora,
declaro:

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican ia presente solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y que conozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideolégica y material, por lo tanto, someto ante la autoridad
ambiental la presente solicitud, renunciande al fuero de mi domicilio y sujetandome a los tribunales que la
autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500

www.marn.gob.gt  Sieuenosen @ @ m




GOBIERNO de | pINSTERIC
GUATEMALA DIGARN-CAA-F4-1
DR, ALEIANDRO QIAMMATTE] Y RECURSOS

‘ NATURALES

INSTRUCTIVO DE PRESENTACION - INSTRUMENTO AMBIENTAL
CATEGORIA B2

Generalidad:

Este formato se puede descargar en el portal: www.marn.gob.gt (ink:
http:/fwww, marn.gob.gt/paginas/Categoria_B2_Actividades_de_Bajo_a_Moderado_Impacto_Ambiental).

Presentar Instrumento Ambiental original en forma fisica y una copia de la
primera pagina del formato para sellar de recibido.

a) Para proyeclos ingresados en MARN Central: presentarlo en un sobre papel
manila, sin folder, sin gancho y sin perforaciones.
b} Para proyectos ingresados en alguna Delegacion Departamental del MARN:

presentarlo en sobre, folder y gancho.

Se debera consignar exactamente el mismo nombra de Proyecto y direccion
de ubicacion en el formulario, planos yfo anexcs, Se debera consignar la direccién segln documento de
derecho sobre el predio indicando: cailes, avenidas, nimero de casa, zona, aldea, cantén, barrio o
similar, asi como otras delimitaciones territoriales; OBLIGATORIAMENTE indicar el municipio y el
departamento al que corresponde.

Cuando el Proyecto, obra, industria o actividad, se encuenfre en AREA
PROTEGIDA y no cuente con Contrato entre CONAP y el Proponente se debera presentar un expediente
ORIGINAL adicional y se debera ingresar en la ventanilla de CONAP ubicada en las instalaciones de MARN
o Ventanilla Unica de CONAP Central o Ventanillas Regionales de dicha institucion,

Costo de ingreso segun tipo de instrumento EAl Q.300.00; DABI Q.450.00.

Para Anexo(s) no usar hojas con membrete del MARN.

En caso de error de foliacion en el ingreso del instrumento ambiental, debera
llenar a boleta correspondiente emitida por el MARN para adjuntarse al expediente.

indicaciones:

El instrumento ambiental debera presentarse sin tachones, sin corrector, ni
modificaciones o alteraciones.

El nombre del proyecto, obra, industria o actividad, debera estar relacionado a
la actividad del proyecto y al nombre de la Patente de Comercic, cuando apligue.

Planos: Respectivamente firmados, timbrados y sellados en original, por el
profesional correspondiente, Los planos se recibiran Unicamente en tamafio carta, oficio o doble carta.

v Es indispensable como requisitc para este Ministerio que el juego de planos
presentado contenga adicional al cajetin elaborado por el profesional, los siguientes datos: nombre del
Proyecto, direccién del Proyecto, nombre del plano.

4 No se aceptan imagenes de geoposicionamiento como planos de ubicacion y/o
localizacidn.

v En el plano de localizacién colocar las coordenadas exactamente como el
numeral dos del formulario.

Personeria: Se aceptara inicamente fotocopia legible, completa, y vigente del
documento con el que acredite dicha calidad (no fotografia).

En caso de ser institucion del estado:

v Acta de toma de posesion.
v Acuerdo emitido por el Tribunal Supremo Electoral.
v Carné de acreditacién.

Patente de Comercio/Sucursales: Debera contener la informacién del nombre
de la empresa.

Fotografias; Deberan ser presentadas a color, impresas en hojas papel bond,
con visualizacién del Proyecto (claras, no borrosas).
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MINISTERIO

é’l? E%Eggg& DE AMBIENTE
B, ALEJANDNO GIAMMATIE] v RECURSOS DIGARN-CAA-F4-1
' NATURALES

CARATULA DE PRESENTACION

INSTRUMENTO AMBIENTAL
CATEGORIA B2

Indique con una “X” el tipo de instrumento

ambiental que desea ingresar

]

EAl DABI

]

Sello y firma de Recibido MARN

No. ASPECTOS REQUERIDOS DETALLE DE LA INFORMACION
1 NUMERQC DE EXPEDIENTE {uso interno MARN)
2 | NOMBRE COMPLETO DEL PROYECTO
3 TOTAL, DE FOLIOS AL MOMENTO DEL
INGRESO DEL EXPEDIENTE
4 TIPO DE PROYECTO (industrial, agricola,
residencial, etc.)
5 | DIRECCION EXACTA DEL PROYECTO
6 NO. DE FOLIO DONDE SE ENCUENTRAN LOS
COSTOS DE MEDIDAS DE MITIGACION, ‘
INFORMACION DEL. PROPONENTE
7 | NOMBRE DE LA EMPRESA QO RAZON SOCIAL
7.1 | No. De Escritura Constitutiva
7.2 | Fecha de constitucion
7.3 NGmero de Registro, Folio'y Libro de Patente de
i Sociedad
7.4 Numero de Registro, Folio y Libro de Patente de
: Comercio
75 Nimero de Finca, Folio, Libro y Departamento
) del sitio del Proyecto
g NCMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O
PERSONA INDIVIDUAL
8.1 Numero dei documento  personal de
’ identificacion (DPI) del Representante Legal
9 | DIRECCION PARA REC!IBIR NOTIFICACIONES
10 | NOMERO TELEFONICO
11 | CORREO ELECTRONICO
NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA
12 | iy
INFORMACION DE EMPRESA CONSULTORA O CONSULTOR AMBIENTAL
NOMBRE DE EMPRESA O CONSULTOR
13 AMBIENTAL QUE REALIZO EL INSTRUMENTO
AMBIENTAL Y No. DE LICENCIA AMBIENTAL
DE REGISTRO VIGENTE ANTE EL. MARN
14 | NUMERO TELEFONICO Y CORREO
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GOBIERNO (/¢ | MINISTERIO

GUATEMALA 5%22“35%? [ DIGARN-CAA—F4-1T
i ALeanane GIAmATTE | i e
| ELECTRONICO
COORDENADAS DEL AREA DE UBICACION DEL PROYECTO %

MERCATOR DATUM WGS84)
GEOGRAFICAS (DATUM WGS84)

UTM {UNIVERSAL TRANSVERSAL DE \
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MINISTERIO

GOBIERNO (/2
» | DE AMBIENTE ,,
GUATEM“\LA Y RECURSOS (DIGARN-CAA-FQ-’I
' ~ | NATURALES
FORMULARIO

CAMBIOS NOTIFICADOS POR EL PROPONENTE
INSTRUMENTOS AMBIENTALES CORRECTIVOS Y PREDICTIVOS
CATEGORIAS A, B1, B2, C, C con PGA y REGISTRO

Favor de llenar el formulario con los datos correspondientes sin tachones y
fetra legible.

Namero de. resoluclon Rk

'NL’lr'h'ei“d de'e)('pediehte'- :

ENombre completo del 5
proyecto (segun resolucmn)_._:

Ubicacion del 'proyacto"
{completo segun :
resolucion) : : .
‘Direccidh para rembir = :;Teléfonolceiular iy
‘notificaciones Lo : i Dk

'ijproponente

Sefale con una X el {los) tipo (s} de cambio (s) que desea efectuar.

| Cambio.de
-.;;::represen nte

i |:Cambilode " . {:Cambio.por 13| Eliminacion de 8
5| nombre del 9 actuahzamén catastral | seguro de caucion
.’Proyecto S

14 |

Camblode

| o :abandono

: ygcto estableclda en:
| ambiéntales. ‘resolucidn final:

*Si marco la casﬂla 16 especlf:que el tramlte que 50|ICIta

Adjuntar documentos de soporte segun el requerimiento solicitado de conformidad con o descrito en
el anverso del presente formulario.
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GOBIERNO . | MINISTERIO
DE AMBIENTE

GUATEMALA | y pecursos

OH. ALEIANDRO GIAKMMATIES N ATORALES

TDIGARN-CAA»FQ-‘I J

Yo el infrascrito proponente, declaro:
{(Nomhbre del Proponente o Representante L.egal)

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y gue conozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideolégica y material, por lo tanto, someto anfe la autoridad
ambiental la presente solicitud, renunciando al fueroc de mi domicilio y sujetaindome a los tribunales que la
autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20
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GOBIERNO (/¢ | MINISTERIO

CGUATEMALA

DL ALEIANDRE GIAMMATIEN Y RECURSOS D|GARN“CAA.F9_14|
NATURALES

Requisitos a presentar segun el tramite a efectuar:

T FRequisitos para presantar.cambio:de representanteiegal &0

1 . Form.L.J.lario
2 | Fotocopia del acta netarial de nombramiento del representante legal vigente (con sy razon del registro mercantil).

“Requisitos para eliminacion de compromisos ‘ambientales

1 Formulario
Fotocopia campleta del DPI del proponente o fotocopla del acta notarial de nombramiento del representante legai
gal vigente (con su razdn del registro mercantil)

3 Justificacion técnica vy legal

“'Regulsitos para cambi

‘de la denominacién’d

—Si SE TRATA DE PERSONA JURIDIGA / SOCIEDAD ANONIMA

1 | Formulario

Fotocopia de la patenie de comercio y de sociedad

3 | Fotocopia de ia escritura de modificacion de la denominacion de la socledad cen su razon de inscripcion en el
registro mercantil,

Folocopia del acta notarial de nombramiento del represantante fegal vigente (cen su razén del registro mercantil).
5 | Folocopia de la inscripcion del representante legal (si se traia de persona juridica civil}

S| SE TRATA DE PERSONA INDIVIDUAL

m

'S

1 | Formulario
Fotocopia de |a patente de comercio

Froga para cumplir col

S/ SE TRATA DE PERSONA JURIDICA ] SOCIEDAD ANGNIMA

1 | Formulario

2 | Copia completa del DPI del proponente o acta notarial de nombramiento del representante legal vigente (con su
razon del registro mercantif)

3 | Justificacidn técnica y legal

4 | Anexos que considere necesarics

Requisitos para cambio de nombre del provecto:

1 Formu'lério'.
2 | Copia completa del DP{ dei proponente o acta notarial de nombramiento del representanie legai vigente (con su
razon del registro mercantil)
3 | Indicacion del nuevo nombre

Regqiiisitos para ambic d

STEL NUEVO PROPONENTE ES PERSONA JURIDICA / SOCIEDAD ANONIMA

1 | Formulario

2 | Fotocopia de la patente de comercio y de sociedad

3 | Fotocopia de la escritura constitutiva de la nueva sociedad con su razén de insaripclién de la persona juridica (si

se trata de persona juridica civil).

4 | Fotocapia del acta notarial de nombramiente del representante legal vigente {con su razén del registro mercantil).

5 | Fotocapia de Ja inscripcion del representante legal (si se trata de persona juridica civil)

6 | Fotocopia completa de DPI del representante legal (pasaporte si fuera extranjero}.

7 | Fotocopia del instrumento publico o documento privado en el que se ceden los derechos sobre ei proyeclo.
SIEL NUEVO PROPONENTE ES PERSONA INDIVIDUAL

1 | Formulario

2 | Fotacopia completa del DPI del proponente (pasaporte si fuera extranjero).

3 | Fotocopia de patente de comercio

4 | Fatocopia del instrumento publico o documento privado en el gue se ceden Jos derechos sobre el proyecto.
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GOBIERNO (/x| MINISTERIO

DE AMBIENTE -
GUATEMALA | v pecursos DIGARN-CAA-F9-1

NATURALES

~Raquisitos para.adicion de representante fegal para‘actuar conjunta, separada o indistintamente

Si EL NUEVQO PROPONENTE ES PERSONA JURIDICA / SOCIEDAD ANONIIA

1 | Formulario
4 | Fotocopia del acta notarial de nombramiento del representante Legal vigente (con su razén del registro mercantil).
(B “‘Reguisitos paraplan’de cierre o.abandono’’ 1
1 | Formularie
2 | Copia completa del DPI del propanente o Acta notarial de nombramiento del representante legal vigente (con su
razon del registro mercantil)
3 | Plan de cierre ¢ abandono
s G Requisitos’para cambio de direcclon’por actualizacion de catastro::
1 Formulario
2 | Cepia completa det DPI del proponente o Acta nolarial de nombramiento del representante legal vigente (con su
razon del registro mercantil}
3 | Copia de ceriificacién catastral de la Municipalidad
4 Copia de certificacion del Registro General de la Propiedad
A0 i Regjliigitos para categorizacion =20
ACTIVIDADES QUE NO SE ENCUENTRAN EN EL LISTADO TAXATIVO
1 Formulario
2 Croquis de |a distribucion del proyecto
3 Categoria que se considera le aplica.
4 Justificacion técnica y legal
ACTIVIDADES APROBADAS MEDIANTE INSTRUMENTO AMBIENTAL
1 Formularic
2 | Enlistar la actividad segln &l Listado Taxativo que le sea aplicable.
3 Justificacién técnica y legal
144 agtegar proponente:
SIEL NUEVO PROPONENTE ES PERSONA JURIDICA / SOCIEDAD ANONIMA
1 Formulario
2 | Fotocopia de la patente de comercio y de sociedad
3 | Fotocopia de la escritura constitutiva de ia nueva sociedad con su razén de inscripcidn de la persona jurfdica (si
se {rata de persona juridica civil).
4 | Fotocopia del acta notarial de nombramiento del representante legal vigente {con su razon del registro mercantit}.
5 | Fotocopia de la inscripcidn del representante legal (si se trata de persona juridica civil)
6 | Fotocopia complata de DPI del representante legal (pasaporte si fuera extranjero).
7 | Fotocopia del instrumento publico o documente privado en el que se ceden los derechos sobre el proyecta.
S| EL NUEVO PROPONENTE £S PERSONA INDIVIDUAL
1 | Formulario
2 | Fotocopia compleia del DPI del proponente {pasaparte si fuera exiranjerc).
3 | Fotocopia de patente de comercio
4 | Fotocopia del instrumento publice ¢ documento privado en el gue s& ceden los derechos sobre el proyecto.

- Requisilos para Modificacion ala descripcion deliproyecto establecidaen la tesolucion final. -

Formulario

2 | Capia completa del DPI del praponente o Acta notarial de nombramiento del representante legal vigente (con su
razon del registro mercantil)

3 | Justificacion técnica v legal

85 . - Requisifos para eliminacion de seqgliro de gaticion i

1 Formuiario

2 | Copia completa del DPI del proponente o Acta notarial de nombramiento del representante legal vigente (con su
razon del registro mercantil)

3 | Gontar con poliza vigente al momento de la solicitud
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| MINISTERIO
GOBIERNO (/¢ DE AMBIENTE

GUATEMALA | y pecursos rﬁIGARwCAA-ng

O, ALETAYMBRO GIAMMATIE] NATURALES

Requisitos para:Recategorizacion:

Farmulario

Copia completa del DP| del proponente o Acta notarial de nombramiento del representante legal vigente (con su
razon del registro mercantil)

3 Justificacion técnica v legal
15 i Requisitos para cambio de direccion para recibir notificaciones:: i
1 i Formulario
2 | Copia completa dei DPI del proponente o Acta notaria! de nombramiento del representante legal vigente {con su
razdn del registro mercantil)
3 | Indicacion de la nueva direccién
B[ e Requisitospara otras:solicitudes
1 | Formularic
2| Copia completa del DP del proponenie o Acta notarial de nombramiento del representante legal vigente {con su
razon dei registro mercantil)
3 | Justificacidn &cnica y legal
4 | Apexos que considere necesarios
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MINISTERIO
GOBIERNO (e | PE AMBIENTE

GUATREM%LA ¥ RECURSOS DIGARN-CAA-F1 0-1]
Bt EJAR G K I NATU“ALES —

FORMULARIO
CAMBIOS O MODIFICACIONES AL DISENO DEL PROYECTO,
OBRA, INDUSTRIA O ACTIVIDAD, ACTUALIZACION Y/O
UNIFICACION DE INSTRUMENTOS AMBIENTALES
CATEGORIAS A, B1, B2, C, C con PGA y REGISTRO

Favor de llenar el formulario con los datos correspondientes sin tachones y
letra legible.

Numero(s) de expediente(s) - ‘Numero(s) de
o L : resolucidn(e
{aprobatoria
“Fecha de emis
resolcién(es).

e

Do
“identificacién (del
proponente o -

. Nomzbre del prop
representante lega

‘Direccion para recib
notificaciones '

_Té’iéfonolceluia_r__ o :

Sefale con una X el (los) fipo (s) de cambio (s} que desea efectuar.

Unificacion de instrumentos
ale : B

*S] marcoé 1a casilla 1, los cambios deben ser previos a realizarlos es decir aplica Uinicamente a
proyectos predictivos.

*Si marco la casilla 2, ver casos de procedencia del Reglamento de Evaluacién, Control y Seguimiento
Ambiental.

Para el ingreso de los tramites, deberd acompanarse al presente formulario el Plan de Gestién Ambiental
debidamente desarrollado con el cambio incluido que desee sea evaluado, tomando en consideracion
fa categoria del Proyecto, obra, industria o actividad, para lo cual debera utilizarse los términos de
referencia de elaboracion del Plan de Gestién Ambiental en la categoria correspondiente, si tras 1a
verificacién del Plan de Gestidn Ambiental se establece que los cambios no fueron efectuados se
procedera a archivar la solicitud.

Nota: el Plan de Gestion Ambiental no aplica a categoria de Registro.
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GOBIERNO (/¢ MINISTERIO .
DE AMBIENTE
GUATEMALA | y pecunrsos DIGARN-CAA-F10-1

DN, ALESAMOUDRO SIAMMATTE] NATURALES

Yo el infrascrito proponente, declaro:
(Nombre del Proponente o Representante Legal)

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdadercs y gue conozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, faisedad ideologica y material, por lo tanto, someto ante la autoridad
ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetandome a los tribunales que la
autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20

Yo el infrascrito consultor individual o empresa
consultora, declaro:

a}) Que he ieido y comprendido los requerimientos técnicos y legales gue implican la presente solicitud.

b) Que los datos confenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y gue conozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideolégica y matetial, por o tanto, someto ante la autoridad
ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetandome a los tribunales que la
autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20
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t DIGARN-CAA-F11 -1?

MINISTERIO
GORBIERNO ¢ DE AMBIENTE

NATURALES

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL Y RECURSOS NATURALES
DIRECCION DE COORDINACION NACIONAL

INSTRUMENTOS AMBIENTALES
CATEGORIA DE REGISTRO

PROYECTOS EN AREAS PROTEGIDAS

Iindique con una “X” el tipo de instrurmento ambienta! que desea ingresar
Formuiario de actividades para registro’ D Formulatio de actividades correctivas para registro?

TFAR /?FACR

(ACUERDO GUBERNATIVO 137-2016, REGLAMENTO DE EVALUACION,
CONTROL Y SEGUIMIENTO AMBIENTAL Y SU REFORMA)

INSTRUCCIONES PARA USO INTERNO DEL MARN

El formato debe proporcionar toda la informacidn solicitada en los apartados, de lo contrario el
Departamento de Atencién a la Geetién Ambiental o las Delegaciones Departamentales no
lo aceptaran,

Este formato 5@ puede descargar en el partal. www.rmarn.gob.al (link:

http:lfmarn,gob,gUpagLnas.’Categora__CS_Actiuidades_de_ﬁegistro_FAR_) No. Expediente

GCompletar el siguiente inslrumento ambiental colocando una X en fas casillas donde corresponda, y debe ampliar

con informacién escrita en cada uno de los espacios del documento, en donde se requiera.

Ef nombre del proyeclo, obra, industria o actividad, debera estar relacionado a la aclividad de! proyecto.

Para los proyectos de inversion pablica, la descripcién del proyecte debera de colocar la misma descripcién que

indica |a solicitud de Financiamiento de! SNIP de SEGEPLAN, segun requisilo legal 7.8 (cuando aplique).

Si necesita mas espacio para complelar 'a informacidn, puede utiiizar hojas adicicnales e indicar el incisa o sub-

inciso at que corraspende la informacion.

Lz informacion debe ser completa, utilizando letra de molde legible, mégquina de escribir y/o digital {impreso).

Todos los espacios_deben ser completados, inclusc aquellcs en que no sean aplicables a su Proyecto

taxplicar la razon o ias razones por las que usted lo considera de esa manera).

Por ningin motivo, puede modificarse el formato ylo agregarie los datos del proponente 0 logo{s} que no sean det

MARN.

£n caso el Seclor de su proyecto, obra, industria o actividad, cuente con Guia Ambiental, debera utilizarla como

herramienta en este formato para mitigar impaclos ambientales.

Si la informacién consignada en ! presente formato no Hlena {os aspectos técnicos para el proyecto, obra,

industria o actividad, se requeriran Ampliaciones de acuerdo & la normativa ambiental vigente.

El instrumento ambiental debidamente follado de adelante hacia alrds y Unicamente en el anverso de las hojas, en

la esquina superior derecha, con ndmeros arabiges entercs {no alfanumérico), de forma consecutiva, sin

tachones, enmendaduras, stn correclor o cualquier otro medio que cubra o aliere la numeracion, La follacidn

debera iniciar gon la primera pagina de este formulario.

Cuando el Instrumento Ambientat cuente con opinidn favorable por parte del Consejo Nacicnal de Areas

Prolegidas (CONAP), previo al ingresc del mismo a la Ventanila del MARN central o delegaciones

deparlamentaies, este debe contar con la informacién actualizada de todos tos documentos gue se encueniren

vencidos dentro del documento, sin sustituirlos; adjuntandolos al final de la documentacidn (sin alterar |a foliacion

que figure en el expedienta original de CONAP). i} .

. Presentar Instrumento Ambiental original en forma fisica y una copia de la primera pagina cel formato Firma y Sello de Recibido
para sellar de recibido,

a) Para proyectos ingresados en MARN Central: presentarlo en un sobre papel manila, sin folder, sin gancho
y sin perforaciones.

b)  Para proyectos ingresados en alguna Delegacion Departamental del MARN: preseniario en sobre, folder y
gancho.

1| INFORMACION DEL PROYECTO st | NO

.

.

. .

. Se desarrollara fase de construccion?

¢ Se desarroliara fase de operacion?

Nombre del proyecto, obra, o
actividad:
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Direccion exacta donde se ubica el
proyecto:

{Identificando calles, avenidas, nimero de casa, 20na, aldea, canton, barrio o similar, asi como
otras delimitaciones territoriales: OBLIGATORIAMENTE indicar el municipio y el departamento)

/. Se localiza en Area de Alto Riesgo?

En caso cuente con las coordenadas donde se ubica o ubicard su proyecto, ingresarlas. Obligatorio para empresas.
{Utilice una aplicacién —app— mévil de mapas, u otro programa en computadora)

Coordenadas geograficas (en grados, minutos, segundos; o grados decimales)

Latitud

Longitud

2 | iINFORMACION DEL PROPIETARIO

Nombre del (los) Propietario(s) del bien inmueble:

Codigo Unico de ldentificacion (CUI) del Documento
Personal de ldentificacion (DPI):

Profesion u oficio del {los) propietario(s) del inmueble o
Representante Legal.

Nombre del Representante Legal (cuando se trate de
empresas U ofros):

Nombre de la Razén Social o Empresa Comercial:

Teléfono(s):

Correo electronico:

Ntimero de Identificacion Tributaria (NIT) del (los)
propietario(s) o Representante Legal o Empresa.

Direccion exacta para recibir notificaciones:

DESCRIPCION DEL PROYECTO

3 Realizar una descripcién del proyecto, mencionando las fases que abarcara {construccién yiu operacion), asl como las actividades mas

relevantes de cada fase. Tomar como referencia fos planos o croquis de distribucion del proyecto.
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Actividades colindantes al Proyecto (vecindad inmediata)

Norte

Sur

Este

QOeste

Indicar si se encuentra en &rea urbana, rural o mixta: |

Area del Proyecto
« Areadel terreno: area que tiene toda la propiedad, finca o terreno.
. Area de construccion: area total que tiene la intervencion de! proyecto, desde su planta baja hacia niveles superiores,

Area del terreno (metros cuadrados)
Area de construccion (metros cuadrados)

Exposicion a riesgos
Indicar en el espacio con una “X” los riesgoes a los que se esta expuesto por la ubicacion del Proyecto.

Inundacion Explosion Deslizamientos Erupciones
Perrumbes Sismos incendios Bioldgicos
Otros {explicar):
SERVICIOS BASICOS
4 . . . — iy . . Sl NO
Indique la existencia de los sigulentes servicios basicos y si hace o hara uso de ellos.

Abastecimiento de agua potable (Indicar si es servicio ptblico, privado, pozo propic u otro, y forma de almacenamiento)

indique;

Servicio de recoleccion de residuos y desechos solidos comunes {domésticos)

Realiza clasificacion de los residuos y desechos solidos comunes (ejempla: organico e inorganico)

indique:

Servicio de recoleccion de residuos y desechos de mangjo especial

(Aguellos gue, aunque no posean las caracleristicas de los residuos y desechos peligrosos, reguieren de un manejo especifico, en virtud de su
tamafio, volumen, complejidad o potencial de riesgo de algunos de sus componentes. Ejemple: ripio, colchones, flantas, muebles, camillas, etc.)
Indigue:

Servicio de recoleccion de residuos y desechos peligrosos
{Entiéndase los peligrosos aguellos que poseen al menos una de las siguientes caracteristicas: corrosivo, reactivo, explosivo, téxico, inflamable,

bioldgico-infecciosos. Incluye los residuos de aparatos gléciricos y electrénicos —~RAEE. Pueden ser luminarias (lamparas), solventes, baterias,
desechos hospitalarios, etc,

indique:

Energia eléctrica (indicar si es servicio publico, privado, propi) l
Indique:

Alcantarillado sanitario (indicar si existe alcantarilado municipal, U otro, para la recoleccion de aguas residuales o servidas)
Alcantariltado pluvial

(Indicar si existe alcantarillade municipal, u otro, para la recoleccion de aguas pluviales, y si éste es separado del aicantariflado sanitario)
| Indigue: T
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5 Indique si por 1a construccion v
ambientales, asi com

IMPACTOS AMBIENTALES SIGNIFICATIVOS Y MEDIDAS DE MITIGACION

fu operacion del Proyecto, se producen o produciran los siguientes impactos
o sus correspondientes medidas de mitigacion o controi ampienial.

Sl

NO

Generacion de polvo
{Si su respuesia es S, indicar medidas de mitigacion o contra

Indigue:

| de |as particulas suspendidas o polvo para no afectar las vecindades inmediatas)

Generacion de ruidos o sonidos fuertes

(Si su respuesta es 3}, indicar c6ma se controlara o disminuira el ruido pa

Indique:

ra no afectar las vecindades inmediatas)

o

¢ El proyecto cuenta o contara con servicios sanitarios?
(S} su respuesta es 8, indicar cuéntas unidades de lavamanos, duchas, pilas, lavaplatos, inadoros, etc.)

Indique:

[

¢,Se cuenta o contara con disposicion de excretas?
{Si su respuesta es Si, indicar tipo de dispasicion: letrina, abonera, etc.)

Indigue:

L1

¢,El proyecto cuenta o contara con un tratamiento para el agua residual?
(Ejemplo: fosa séptica, biodigestor, sedimentader, trampa de grasas, pozo de absorcion, elc.)

Indigue:

I

En el cuadro correspondiente, marque ¢o

aguas servidas del proyecto.

Alcantarillado:

I Municipal

De condominio

De residencial _|

Cuerpo receptor;

n una “X” hacia donde descarga o descargara las aguas residuales o

Embalse natural

Lago

Laguna

Rio

Quebrada

Manantial

Humedal

Estuario

Estetro

Manglar

Pantano

Aguas costeras

Aguas subterraneas

Otros.

Otros {especifique):

En caso se realice construccién, marcar con una “X” lo que aplique.

Sl

NO

metros clhbicos.

Metros cubicos de corie:
Metros clibicos de relleno:
Metros clibicos de sobrante:

o Es necesario realizar movimientos de tierra y/o nivelacion de terreno?
(Si su respuesta es S, indicar cantidad en metros clblcos de core, sobrante yio relleno)

Hasta 15 m®
Hasta 15 m,

Lo que sobra de tierra posterior al movimiento de tierras y que se extrae del sillio o

terreno para su disposicion final,

NOTA: s& permite an esta categorfa hasta 15
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[ Es necesario efectuar corte de arboles? l

6 REQUISITOS TECNICOS Sl | NO
6.1 Adjuntar fotograffas recientes del sitio, terreno, y/o de instalaciones interiores y/o exteriores del
' proyecto.
6.2 | Adjuntar plano, fotocopia simple de plano o croguis de ubicacion.
6.3 | Adjuntar plano, fotocopia simple de plano o croquis de distribucion arquitectonica
6.4 Adjuntar plano, fotocopia simple de plano o croquis de curvas de nivel naturales y modificadas
) {Cuando existan movimientos de tierra: excavaciones, cortes, rellenos, nivelaciones, &tc.)
8.5 | Adjuntar plano o croquis de drenaje sanitario (cuando apligue)
6.6 | Adjuntar plano o croquis de fratamiento de aguas residuales (cuande apligue)
8.7 | Adjuntar plano o croquis de drenaje pluvial (cuando aplique)
7 RE_QUIS_ITOS sl | NO
Copias Simples:
71 | DPI del (los) propietario (s) o Representante Legal, o pasaporte del proponente
7o | Fotocopia de Nombramiento del Representante Legal (cuando aplique)
73 | Patente de Comercio de Sociedad {cuando aplique}
7 4 | Patente de Comercio de Empresa (cuando aplique)
75 | RTU del (los) propietario (s) o Representante Legal
Documento de derecho scobre el predio: se aceptara Unicamente (segtin sea el caso):
a) Fotocopia simple u original completa del documento que acredita el derecho sobre el
predio a favor del proponente:
v Certificacion de! Registro General de la Propiedad (vigencia no mayor a 6
meses).
b) Fotocopia simple u original del documento legal que aplique a su proyecto completo
y vigente, con direccion exacta registrada en el instrumento ambiental presentado.
Si la Empresa o el interesado no es propietario del terreno donde se desarrofiara el
proyecto:
76 v Contrato de Arrendamiento o Subarrendamiento.
' v Contrato de Compra Venta o Promesa de Compra Venta.
Para los inmuebles del Estado debe incluirse el documento legal que aplique:
v Certificacion del Registro General de la Propiedad.
v Testimonio de la Escritura Publica de ia Donacion del bien inmueble.
v Certificacion del punto de acta donde conste la donacion del bien inmueble,
Si carece de cualquiera de los anteriores documentos, deberan de presentar el testimonio de
escritura ptblica donde se les otorgan los derechos posesorios del o los inmueble(s) a nombre
del Proponente.
En caso no cuente con la documentacion anterior, solicitar por escrito a la Direccion de
Gestion Ambiental y Recurso Naturales la documentacion que sustituya los anteriores.
== [ Ticencias, contratos, resoluciones, oficios, providencias, permisos o dictamenes favorables de |.; ~

Licencias, contratos, resoluciones, oficios, providencias, permisos o dictamenes favorables de |--
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MARN, MEM, CONAP, INAB, IDAEH, MSPAS, Municipalidades, Gobernacién, u otros cuando Bl
apligue.

Fotocopia de ia Ficha de Registro del proyecto en el Sisterna Nacional de Inversion Publica
.SNIP-. Aplica Gnicamente a proyectos, obras, industrias o actividades de inversion publica
7g | con recursos del Estado: si no se cuenta con el mismo al momento de la presentacion del
' instrumento ambiental, se establecera como un compromiso. Si 10s recursos son propios de la
entidad quedara exento de su presentacion, mas no con la obligacion de su obtencion.
(CUANDO APLIQUE)

Si el proyecto se encuentra dentro de un complejo regulado ambientalmente, adjuntar
7.9 | fotocopia de la resolucion ambiental aprobatoria y/o licencia ambiental vigente, cuando
aplique.

YO

(Nombre del Proponente o Representante Legad)

Por este medio hago de conocimiento gue:

a) Los documentos de soporte del presente formulario se ajustan a los Términos de
Referencia establecidos por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

b) Advertido de la pena del delito de perjurio y falsedad ideologica, bajo juramento declaro

que la informacion vertida en la presente solicitud y anexos que la acompafian es veridica,
por lo tanto, someto ante la autoridad ambiental la presente.

Firma:

Guatemala, de de 20
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. MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
. : : -CAA-MP-P2-1
SOBIERNO . 0 AMBINTE | pIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DIGARN-CAA-MP

. Y RECURSOS

“NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE | Version | Pégina:
DEPARTAMENTO DE CALIDAD AMBIENTAL 01 01 de 07
cl?.g'lf%“ﬁgﬁ — R T e
mmmﬁi@%ﬁg}_:: ] B - i N OM BRE DELP ROCEDiMlENTO

2.2.  RECEPCION Y ATENCION DE INSTRUMENTOS AMBIENTALES CATEGORIAA Y B1

= “PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO -
Integrar, sistematizar y documentar el procedimiento por medio del cual el Departamento de
Calidad Ambiental da seguimiento a expedientes de Instrumentos Ambientales de Proyectos, Obras,
Industrias o Actividades categorizados como Ay B1,

Este procedimiento aplica para el Departamento de Calidad Ambiental que realiza analisis de
Instrumentos Ambientales categoria A y B1.

Inicia; Recepcion para andlisis del expediente de Instrumento Ambiental categoria Ay Bl.

Finaliza: El Departamento de Atencidn a la Gestion Ambiental notifica y archiva.

: : " NORMATIVA APLICABLE:
a) Constltucmn Politica de Ia Republica de Guatemala.

h) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

¢) Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccién y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

d) Decreto No. 2-89, “Ley del Organismo Judicial”.

e) Decreto No. 5-2021, “Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos”.

f} Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, “Reglamento Organico Interno”.

g) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacion, Control y Seguimiento

IH

Ambiental”, y sus Reformas.

h) Acuerdo Ministerial No. 204-2019, y su Reforma.

i) Acuerdo Ministerial No. 402-2021 ,“Listado Taxativo de Proyectos, Obras, Industrias o
Actividades”.

U¥E LY
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. MINISTERO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
| ' : : DIGARN-CAA-MP-P2-1
| DEAWIENTE| DIRECGION DE GESTION AMBIENTAL - 0o rone s

¥ RECURSOS

| NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

2.2.1 Narrativa procedimiento para Recepcion y Atencion de Instrumentos Ambientales Categoria A
y B1.

No.| DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD - B *RESPONSABLE
Administrador (a) de

Recibe expediente de Atencién a la Gestion Ambiental ingresa al

) . . base de datos de
sistema digital de Control de Instrumentos Ambientales. ,
Expedientes

Traslada a Asesor Ambiental para el andlisis y elaboracion de
dictamen del expediente.

Observacién: El director de la DIGARN, para el andlisis en categoria
A; nombrara para el efecto un grupo multidisciplinario, que Administrador (a) de
2. | consiste en minimo tres Asesores Ambientales. En categoria B1, base de datos de
cuando el caso lo amerite también se conforma el grupo Expedientes
multidisciplinario. Se procederd a realizar la revision de la
informacién aportada, constatando que cumple con los
requerimientos establecidos.

Recibe expediente y analiza si el instrumento es predictivo.
¢El instrumento es predictivo?

3. | si: Fl instrumento se resguarda para cumplir con el tiempo de vista | Asesor(a) Ambiental
al ptblico, luego continGa con la actividad No. 4.

No: Contintia con la actividad No. 5.

Identifica st existe oposicion al expediente.

4.1 ¢Existe oposicion al expediente puesto a la vista del piblico?

Si: Visualiza en la base de datos de Gestién Ambiental si la

oposicién se encuentra en el periodo de vista al publico.

No: Continua en la actividad No. 5.

4. L . \ e Procurador (a)
4.2 ¢la oposicion se encuentra en el periodo de vista al publico?

Si: Se procede a elaborar resolucion de tramite de la oposicidn, se

notifica v se traslada e! documento al Asesor Ambiental, Finaliza el

procedimiento, Continta en la actividad No.10

No: Se realiza oficio indicando al opositor que no procede la

oposicién y traslada copia al asesor ambiental para que lo adjunte

dentro del instrumento ambiental. Continua en la actividad no. 5.

Recibe y realiza una revision preliminar para determinar las
5. | caracteristicas generales del proyecto, obra, industria o activida y Asesor(a) Ambiental:
it

=
3

determina si éEs necesario solicitar opinidén a otras instituciones

— #

e R
Manual de Procedimientos de la Direccién de Gestion Ambiental y Recursos Naturales \ l’___iijg!.rIa%g



Cédigo:
MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIGARN-CAA-MP-P2-1

GomiERNO | b ABIENTE | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

Y AECURSOS
W R S T AT ALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
No.!| ' DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE

publicas, privadas u otras dependencias del MARN?

Si: Realiza el procedimiento “Solicitud de Opiniones” y resguarda
en espera de la opinion. Luego continua con la actividad No. 6.

No: Continua con [a actividad No. 6.

Revisa, analiza y evalua la informacion aportada en el expediente y
realiza la inspeccién de campo.

Toma en consideracion el analisis realizado, determinando si
requiere solicitar ampliaciones.

6. Asesor{a} Ambiental
¢El expediente requiere ampliaciones?

Si+ Si es necesario solicitar ampliaciones, se realiza el
procedimiento de “Solicitud de Ampliacién de Informacion”. Luego
de recibir ampliaciones, continta con la actividad no. 10.

No: Continua en actividad no. 7.

Analiza la informacién contenida en el expediente, las opiniones y
ampliaciones {cuando corresponda), y realiza analisis cualitativo
con criterio técnico.

¢Se aprueba el instrumento ambiental?
7 Si: Continua con la actividad No. 8. Asesor(a)} Ambiental
No: Se razona las causales de no aprobacion. Fin del proceso.

Continua a la actividad No. 9.

Observacién: Se toma en consideracion la informacion
complementaria contenida en el instrumento ambiental como
mapas, datos del drea y otros documentos técnicos que apoyen la
calidad del dictamen.

Describe fundamentos técnicos del proyecto, obra o actividad.

e Consideraciones procedimentales, sobre todo cuando se
han solicitado opiniones o ampliaciones de informacion, las
cuales deben ser consignadas en el dictamen siempre con

8. detalle de fechas y procesos. Asesor(a) Ambiental

e Conclusion del procedimiento de analisis y evaluacion del
instrumento de evaluacion ambiental aprobado o no
aprobado.

Se agregan compromisos ambientales, tomando en cuenta la
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GOBIERNO /+  + DE AMBIENTE : : DIGARN-CAA-MP-P2-1
GUATEMALA - vrecuRsos DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
At NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
No. 'DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD " RESPONSABLE
naturaleza del proyecto.
Observacion: Los compromisos deben ser coherentes con el
proyecto, obra, industria o actividad y deberan tener tiempos que
hagan posible realizar en el futuro control y seguimiento
ambiental, estos surgen del expediente, de las opiniones, de las
ampliaciones, del analisis técnico de las gufas ambientales o de
acuerdo a criterio técnico del asesor ambiental.
5 Realiza la impresion del dictamen, lo firma, lo folia y traslada a Asesor{a) Ambiental
Administrador de base de datos de Expedientes.
Administrador (a) de
10. | Traslada expediente a Procurador. base de datos de
Expedientes
Recibe expediente y asigna nimero de resolucion segln correlativo
11. , Procurador (a}
correspondiente.
Elabora la resolucién de Aprobar o No Aprobar y traslada
12. . . - . Procurador (a)
expediente a Asistente Administrativo.
Recibe expediente y traslada a Director de Gestion Ambiental y Asistente
13. | Recursos Naturales. Administrativa
Recibe y revisa.
sContiene correcciones? Dlr’ector (é) de
14, Gestion Ambiental y
Si: Regresa a la actividad 10.
Recursos Naturales
No: Continua en la actividad 15.
Director (a) de
15. | Firmay sella la resolucién de Aprobar o No Aprobar. Gestion Ambiental y
Recursos Naturales
Director (a) de
16. | Traslada a Administrador de Base de Datos de Expedientes. Gestion Ambiental y
Recursos Naturales
, , , . . Administrador (a} de
Registra el dictamen y nimero de resolucion en el sistema de datos
17. . . base de datos de
de Gestion Ambiental. ]
Expedientes
Traslada el expediente al Departamento de Atencion a la Gestion | Administrador (a) de
18. | Ambiental para su notificacion y archivo. base de datos de
_Expedientes
Fin del Procedimiento :
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Y RECURSOS

NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

Bl ATU AN G &R A TE]

Administrador {a} de la Base de Datos de
Expedientas

( rucio )

¥
1. Reche expedienie de
Atenclsn a la Gestion
Ambiental inpresa al sistema
digital de Contro! de
Instrumertos Ambientales.

Aspsor {a) Arnbiental Procurador {a)

2, Traslada a  Asesor]
Ambiental para el andllsis v| 3, Recibe expedlente y analiza sl ef instrumento)
elaboracién de dictamen deb os predictivo, y determina si es predictivo.

expediente,

iEs
— prediciive? -5
NO
El Instrumen Lo se
resguarda para cump i . . N
Continda en la actividad con et tiampe de vists sl 7A_______"_>4. Identllfica. si dexilste.hol:)oslcidn al expediente,
co.
He. 5. pihblica, continda con la puesto 3 |a vista delpy
actividad No. 4.
4,1, {Existe
& Oposicion? o
5. Recibe y realiza una revision preliminar  para Visualiza en 1a base de
detenmlnar las caracteristicas gensrales del proyecte, Continuaen la datos de Gestldn
oo fe-dlobira, Industria o actividad y determina si (Es necesario + actividad No. S Ambiental st la oposicién

solicltar oplnién a otras instituciones publicas, privadas u - se encuentra en ef periodo
otras dependencias del MARN? de vista ot piblico

$Es necesario

N cuentra en el
golicitar opinidn e

NO NO St

Elzbora protedisniento
de solicitud de opinkin 5a realiza oflcio indicando 2| . d lab
- procede a elaborar
y se queda en espera Con.tl.nua conla ppositor que no procede ta resoluctén de tramite de la)
actividad No. &

i ind oposiclan y raslads copia a oposicldn, se notificay se
e i’ ’ P traslada s documento al

con actividad No, 6 asesor amblental para que lo Asesor Ambientsl, Finaliza
adjunte dentro det instrumento el pn:ocedim'lento,
amblental. Continda en actividad Contintia en fa actividad
No. 5 Ne.18,
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inistrad B de Datos de
Asesor {a) Ambiental Administrador (@) de la Base de Dato
Expedientes

6. Revisa, analiza y evalda la informacién aportada en el
expediente yrealiza Ja inspeccién de campo.

7Es necesarid
reguerir
ampliacidn

NG 51
Elabara procedimiento de “Solicitud
Continva con la de Ampliacién de Informacidn” vy se
actividad No.7 queda en espera de la misma.
Continda con la actbvidad No. 10

b

7. Analiza la informacién contenida en el expediente, y
realiza analisis cualitativo con criterio técnica.

¢Se aprueha el

Instrumento? ]
NO
1 r
Se razona las causales de no Continua con la
—| aprobacidn. Fin del proceso. actividad No. 8.
Continua a la actividad No. 9.

h 4

2. Describe fundamentostécnicos del proyecio, obra
o actividad y se agregan compromisos ambientales,
tomando en cuenta la naturaleza del proyecto.

9. Realizala lmprfas'lon del dictamen, firma, foliay 10. Traslada expediente a
trastada a Administrador de basae de datos de >
A Procurador
Expedientes.

N

Y
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Administrador (a) de |a Base de Datos de
Expedientes

Procurador {a) [Hreceidn de Gestidn Amblental y Recursos Naturales.

11. Recibe expediente y asigna
nimaro de resclucidn segdn
correlativo correspondiente,

12, Elabora la resolucidn de
Aprobar o No Aprobary
traslada expediente a
Asistente Administrative

13, Asistente Administrativa, recibe
»| expediente y traslada a Director de Gestlon
Ambiental y Recursos Maturales,

y

14, Director {a} de Gestién Ambiental y
Recuisos Naturales, recibe y revisa.

i{Contlene
orrecciones?,

&
' NO

Regresaala Continta en la
actividad No. 10 actividad Na.15,

]

r

15. Firma y sefla la resolucién de Aprobar o
No Aprobar,

Y

17 Ragmra.e.l dldame.n ynumera 16. Traglada a Administrador de Base de
de resolucidn en el sistema de :
Datos de Expedientes.

datos de Gestion Ambiental.

18. Traslada al Deparlamento de
Atencldn ala Gestlén Ambiental
para su notificacion y archivo.

FIN

. P Y
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2.2.3 ANEXOS

" Codigo | Nombre del Formulario

DIGARN-CAA-F5-1

Diagnostico Ambiental Categoria A

DIGARN-CAA-F6-1

Diagndstico Ambiental Categoria Bl

DIGARN-CAA-F7-1

Formulario Estudio de Evaluacién de Impacto Ambiental Categoria A

DIGARN-CAA-F8-1

Formulario Estudio de Evaluacién de Impacto Ambiental Categoria B

DIGARN-CAA-F9-1

Formulario Cambios Notificados por el Proponente Categorias A, B1,B2,C, C
con PGA y Registro

DIGARN-CAA-F10-1

Formulario Cambios o Modificaciones al Disefio del Proyecto, Obra, Industria
o Actividad, Actualizacion y/o Unificacién de Instrumentos Ambientales
Categorias A, B1, B2, C, C con PGA y Registro

DIGARN-CAA-F12-1

Modelo de Aviso Publico EIA EDICTO
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GOBIERNO /> | MINISTERIO
DE AMBIENTE
GUATEMALA | y pecursos
o ‘ ) NATURALES
FORMULARIO
DIAGNOSTICO A[VIBIENTAL
CATEGORIA A

Esta 4rea de requisitos debe de ser llenada por el proponente

DIGARN-CAA-F5-1 J

No.

Requisitos

Si

Observaciones

No MARN

CARATULA DE PRESENTACION INSTRUMENTO AMBIENTAL CATEGORIA A

Carta de presentacion con membrete de empresa, dirigida a:
a. Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales, Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales {cuando el expediente se ingresa en MARN Central).
b, Direccidn de Coordinacion Nacional, Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales {cuando el expediente se ingresa en una Delegacion Deparlamental}.

Debera consignar en la misma lo siguiente:
« Nombre de! Proyecio,
« Direccion completa del Proyecto.
« Nombre o razén social de la entidad.
«  Nombre del Propistario o Representante Legal,

La carta debera ser firmada por el Representante Legal, en original (no Scanner), sin
tesiados.

DIAGNOSTICO AMBIENTAL CATEGORIA A

Presentacién de planos obligatorios (Unicamente tamario, cara, oficio o doble carta), timbrados, sellados y firmados por

profesional competente.

4.1, Plano de Localizacion (identificando el drea de infiuencia indirecta, area de influencia
directa, y el drea del Prayecto).

4.2, Plano de conjunto {identificando y delimitando el silio a evaluar, incluyendo cada uno
de los elementos arquitectonicos deniro de la finca).

4.3, Plano de distribucion arquitectonica,

4.4, Piano de instalaciones hidraulicas (agua potable).

4 5. Plano de instalacicnes hidraulicas (agua piuvial).

4.6. Plano de instalaciones hidraulicas {agua residual).

4.7 Plano de estructuras de disipadores de energia en cuerpo receptor {cuando apligue)

4.8, Planc de sistema(s) de tratamiento de aguas residuales de tipo especial yfo tipo
ordinario.

Planos especificos seqUn tipo de Proyectos

5.1, Plano de Curvas de nivel, de planta.

52 Plano de instalaciones y estructura, cuando se trate de torres eléctricas o
subestaciones eléctricas.

53 Plano de curvas de nivel naturales y modificadas, cuando existan movimientos de
tierra: excavaciones, cortes, reilencs, nivelaciones, efc.

Sistema(s) de lratamiento(s) de aguas residuales de tipo especial y/o tipo ordinario.

6.1. Memoria{s) de Calculo del{os) Sistema(s) de Tratamiento de Aguas Residuales,
firmado, timbrado y sellado por un Ingeniero Sanitarista.

5.2, Manual{es) de Operacién y Mantenimiento del{os) Sistema(s) de Tratamiento de
Aguas Residuales, firrmade, timbrade y sellado por un Ingeniero Sanitarista.

Documentacién Legal del Proponente

7.1. Fotocopia del Documento Personal de Identificacion (DP!) o pasaporte completo del
Representante Legal o propietario dei Proyecto.

7.2. Fotocopia del nombramiento def Representante Legal, si el proponenie es persona
juridica.

7 3. Fotocopia de Patente de Comercic y de Saciedad de la entidad.

7 4. Constancia del Numero de Identificacion Tributaria (NIT) de la Empresa Promotora o
persona individual (RTU}.
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7.5. Documento de derecho sobre el predio: se acaptara Unicamenle (segin sea el caso):

a) Fotocopia simple completa de! documento que acredita el derecho sobre el
predio a favor del propenente:

v Certificacion del Registro General de {a Propiedad (vigencia no mayor
a B meses).

v Certificacioh de nomenclatura emitida por la Municipalidad
{vigencia no mayor a 6 meses).

b) Fotocopia simple del documento legal que aplique a su proyacto completo y
vigente, con direccion exacta registrada en el instrumento ambiental presentado.

Si la Empresa o el interesado no es propietario del terreno donde se desarroliard el
proyecto:

¥ Contrato de Arrendamiento o Subarrendamiento.
¥ Contrato de Compra Venta o Promesa de Compra Venta,
¥ Contrato de derechos posesorios.

Para los inmuebles del Estado debe incluirse el documento legal que aplique:

¥ Certificacién del Registro General de la Propledad.

v  Testimonio de la Escritura Piblica de la Donacién del bien inmueble.

v Centificacion del punto de acta donde conste la donacion del bien
inmueble.

Si carece de cualquiera de los anteriores documentos, deberan de presentar el
testimonio de escritura publica donde se les otorgan los derechos posesorios del
(ios) inmueble (s) a nombre del Proponente.

Ex caso no cuente con la documentacion anterior, deberd hacer la consulta por
escrito a la Direccidn de Gestion Ambiental y Recursos Naturales indicando el
documento con el gue cuente que pruebe la propiedad, posesion y/o uso del
inmueble donde se desarrolla o desarrollara el proyecto, obra, industria o actividad,
para su validacién previo al ingreso del instrumento ambiental.

7.6. Fotocopia de Acta de toma de posesion (si aplica).

7.7. Fotocopia de Acuerdo emitido por el Tribunal Supremo Electoral (si aplica).

7.8. Fotocopia del mandaio con su inscripcidn del registro respectivo,

Documentacién Legal la Empresa Consultora

8.1. [dentificar namero de Licencia de Empresa Consultora Ambiental vigente.

8.2. Constancia de colegiado active de los consultores ambieniales que participarcn en la
elaboracion del instrumento ambiental {no fotografias).

83 Cuando mas Consultores Ambientales Individuales hayan participado en la
elaboracisn del nstrumento Ambiental y gue no sean parte de la Empresa Consultora,
deberan adjuntar lo siguiente:

v Constancia de colegiado activo {no fotografias).
v Indicar namero de Licencia de Consultor Ambiental (vigente).

Folocopia de licencias, contratos, resoluciones, oficios, providencias, permisos ©
dictamenes da MINGOB, MEM, CONAP, INAB, IDAEH, MSPAS, Gobernacion
Departamental, u otros cuando apligue. En el caso de documentacion que haya sido
generada por el MARN indicar €l nimero de licencia, resoluciones, oficios, providencia,
dictamen para ser ubicados en |os registros internos.

10

Fotocopia de la Ficha de Registro del proyecto en el Sistema Nacional de Inversién
Prblica —SNIP-. Aplica Unicamente a proyectos, obras, industrias o actividades de
invarsian publica con recursos del Estade, si no se cuenta con el mismo ai mamento de la
presentacidn del instrumento ambiental, se establecera como un compromiso. Si los
recuUrsos son propios de la entidad quedara exento de su presentacién, mas no con la
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obligacién de su obtencion. q
Elinstrumento ambiental debidamente foliado de adelante hacia atrés y Unicamente en el
anverso de las hojas, en la esquina superior derecha, con numeros aréabigos enteros (ne
alfanumérico), de forma consecutiva, sin tachones, enmendaduras, sin corrector o
cualquier otro medio que cubra o aitere la numeracién. La informacion debe estar
ordenada, estructurada y dividida acorde a los requisitos establecidos por este Ministerio.
1 a foliacion debera iniciar con la_caratula de presentacidn, sequidamente el
formulario de Instrumentos Ambientales (debidamente llenado), términos de
referencia, planos, documentos legales, anexos.

1

Escanear & documento completo creando 1 solo archivo en PDF, presentandolos de la
siguiente manera:
a) Para Proyectos que se ingresen en el mismo departamento en donde estan
12 ubicados, grabar los archivos en dos (2) CD y adjuntarlo al expediente,
b} Para Prayectos que se ubiquen fuera del depariamento de Guatemala, pero que
se ingresen en el MARN Central, grabar los archivos en tres (3) CD vy
adjuntarios al expediente.

13. *TERMINO DE REFERENCIA DESCRIPCION

*E] conmtenido de los Teérminos de Referencia deberan ser desarrollados en hojas adicionales con o sin membrete del
proponente del proyecto, obra, industria o actividad.

) Presentar tabla de contenido o Indice completo de los {emas
13.1. INDICE desarrollados. Presentar indice de cuadros, figuras, mapas,
anexos y otros, sefalando numeros de pagina.

13.2. INFORMACION GENERAL
13.2.1. Proyecto
13.2.1.1. Nombre del Proyecto Indicar nombre del Proyecto.
13.2.1.2, Direccion del Proyecto indicar direccién del Proyecto.
Tiempo de vida 0til del . . . . _ .
13.2.1.3. Proyecto Indicar tiempo de vida Uil a partir del inicio de operaciones.

13.2.2. Proponente

Indicar nombre del Proponente (persona individual) o razon

13.2.2.1. Nombre o razén social .
social.

Nombre y cargo del

13.2.2.2. Representante Legal indicar nombre y cargo del Representante Legal.

13.2.2.3. Direccion para recibir Indicar direccion para recibir notificaciones.
notificaciones

13.2,2.4. Contacto Indicar numero de teléfono, correo electronico u otro.

13.2.3. Responsable de la elabaracion de la DA

Indicar nombre de la empresa consultora, asi como ntimero de

132.3.1. Empresa consultora licencia ambiental {vigente).

Indicar los nombres de los Consultores Ambientales
Individuales, profesién, numero de colegiado activo, asl como
nimero de licencia ambiental que forma parte de la empresa
consultora.

13.2.3.2. Consultor ambiental Individual

Listar el equipo técnico - profesional que ayudo en la elaboracion
de la DA, indicando nombre, profesion, nimero de colegiado
13.2.3.3. Equipo técnico - profesional activo. Forman parte de este equipo los profesionaies que firman
y timbran planos, disefios, entre otros estudios efaborados que
formen parte del Proyecto.

En un maximo de dos hojas, identificar toda ia normativa

; existente y vigente que se relaciona con el tema y que debera
133, MARCG JURIDICO cumptirse}lindicar unicamente los articulos aplicables de cada
Ley, Decreto o Acuerdo.
13.4. ANALISIS DE ALTERNATIVAS DEL PROYECTO
13.4.1, Alternativas consideradas | Realizar una sintesis que integre las alternativas consideradas, | .
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como parte del disefio preliminar y su compa’:nacic’m,ﬁ
describiendo brevemente los pasos y metodologia que
condujeron hasta la alternativa seleccionada.

13.4.2.

Alternativa seleccionada

Incluir una descripcién técnica de la alternativa seleccionada.

13.5.

DESCRIPCION DEL
PROYECTO

Realizar una descripcion del Proyecto, mencionando las fases
que abarcara (operacion y abandono), asi como las actividades
mas relevantes de cada fase. Incluir rasgos generales de
ubicacién. Tomar como referencia los planos de conjunto y de
distribucion del Proyecto.

13.5.1,

Uhicacion del Proyecto

Ubicacion fisica del Proyecto seglin planos de localizacion vy
ubicacion. Indicar coordenadas geograficas y/o UTM, indicando
Ciudad, Departamento, Municipio, Aldea, Caserfo, U otro que
aplique. ldentificar areas ambientalmente fragiles. Indicar si la
ubicacién cuenta con planificacion territorial como  planes
maestros, reguladores, etc.

13.6.2.

Area del Proyecto (AP)

Indicar el area del terreno (en sistema internacional) de acuerdo a
lo contemplado en el registro de propiedad.

indicar el area de ocupacion del Proyecto (en sistema
internacional).

indicar el area de construccién del Proyecto (en sistema
internacional).

La informacion debera estar vinculada a los planos ingresados.

13.5.3.

Area de Influencia (Al} del
Proyecto

En su conjunto, el Area de Influencia Directa (AID) y el Area de
Influencia Indirecta (All} componen el Area de Influencia (Al} del
Proyecto. Utilizar una metodologia para la definicion y delimitacion
del AID y el All.

Utilizar planos o mapas que representen los poligonos del AP, su
AID y All definidas. Indicar el area (en sistema internacional) que
estas abarcan alrededor del Proyecto, tomando en ctienta el AP.

Realizar una descripcion detallada del AlD, caonsigerando los
espacios geograficos de interaccion directa con las distintas fases
del Proyecto, incluyendo el poligono que constituye el sitio del
Proyecto.

Realizar una descripcion detallada del All, considerando el
espacio geografico que se vera afectado por el Proyecto en una
escala mayor de interaccion, como resultado de una serie de
afectaciones e interacciones entre los diferentes componentes
abitticos, bidticos, estéticos, socioecondmicos y culturales.

Indicar si el Proyecto se encuentra en Areas Protegidas y su
categoria, realizando una descripcion detallada de los
componentes ambientales al respecto; o bien indicar la distancia
(en sistema internacional) de las mas cercanas al Proyecto y su
posible interaccion.

13.6.4.

Descripcion de uso del suelo

El Proyecto propuesto se debe plantear conforme _a-+la.

planificacién _de uso de suelo ya existente para ei,-érééwda'
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desarrollo, indicando si dicha pianificacion es local (Municipio),_‘
regional (grupo de municipios o cuenca hidrografica) o nacional.
Indicar si existiese plan de desarrollo para el area. Realizar una
descripcion detallada del uso actual del suelo. Insertar mapas de
uso de suelo y el punto de ubicacion del Proyecto.

13.5.5.

Diagramas de proceso

Presentar un diagrama de proceso por cada fase a considerarse
en el Proyecto, indicandc en el mismo aguellos insumes mas
importantes y necesarios para cada actividad y por consiguiente,
los productos y/o residuos, los cuales deberan estar rejacionados
en la identificacion de impactos ambientales. Esto permitird
visualizar graficamente y relacionar los procesos o actividades de
cada fase con los impactos ambientales potenciales a generarse.

13.6.7.

Fase de operacion

Realizar una descripcion de las actividades de acuerdo al
diagrama de proceso. En caso no aplique fase de operacion,
justificar.

13.5.7.1.

Maquinaria y equipo

Listado de la maquinaria y equipo a utilizar, asi como el tiempo
que sera utilizado por dia. Hacer énfasis en aquella maquinaria o
equipo que utilicen refrigerantes, hidrocarburos o sus derivados,
equipo eléctrico (transformadores, condensadores, capacitores 0
inductores eléctricos u ofro equipo o contenedor que contenga
aceite dieléctrico), y/o que emitan radiaciones en sus diferentes
tipos.

En caso utilice equipo eléctrico que contenga aceite dieléctrico,
segun Acuerdo Gubernativo No. 194-2018 "Reglamento para la
Gestién Integral de Bifenilos Paliclorados (PCB) y Equipos que lo
Contienen”, indicar: usuario {correo electrénico) registrado en el
Sisterna de Informacion de PCB, nimero de equipos con aceite
dielectrico en el Proyecto, nimero de equipos clasificados come:
Sospechoso de PCB, Bajo Nivel de PCB, Contaminado con PCB
(mayor a 50 ppm de PCB).

13.6.7.2.

Materias primas e insumos

Listado de las materias primas e insumos a utifizar, indicando
cantidad y forma de almacenamiento. Contemplar lo siguiente: las
sustancias (guimicas, toxicas o peligrosas) requeridas &n el
Proyecto; refrigerantes; baterias acido plomo o litio; hidrocarburos
y sus derivados; agroquimicos; otras materias primas relevantes
para el Proyecto. Debe ir directamente relacionado con el
diagrama de proceso.

13.5.7.3.

Productos, subproductos y/o
servicios

Listado de los productas, subproductos y/o servicios ofrecidos.
Indicar forma de almacenamiento y distribucion.

13.5.7.4.

Servicios requeridos

13.6.7.4.1.

Vias de acceso

Descripcion de las vias de acceso necesarias para la
comunicacién al Proyecto.

13.5.74.2.

Abastecimiento de agua

Definir |a forma de abastecimiento de agua y la cantidad de agua
a utilizar (m?dia o m¥mes), como caudal promedio, maximo diario
y méaximo hora, la fuente de abastecimiento, forma de
almacenamiento y el uso que se le dara.

13.5.7.4.3.

Energia eléctrica

Definir la cantidad a utilizar (kwh al dia o mes),
abastecimiento y uso que se le dara.
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13.5.7.4.4. | Otros

Mencione otros servicios necesarios para el Proyecto.

13.6.8. Manejo de residuos y desechos

Aplica para todas las fases del Proyecta.

Determinar la cantidad de residuos y desechos comunes en
kilogramos al dia {considerar el Acuerdo Ministerial 7-2019),
manejo interno, sistemas de clasificacion (considerar el Acuerdo
Ministerial 6-2019), almacenamiento, identificacion de sitios para
su tratamiento y/o disposicion final.

Gestion Integral de residuos y
13.6.8.1. -2
desechos sdlidos comunes

Incluir medidas para la reduccién y relso de los residuos y
desechos sélidos, incluyendo cantidad de residuos valorizados
para procesos de reciclaje.

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad
esperada de los desechos liquidos, sdlidos o semisdlidos
Manejo de residuos y | peligrosos, manejo interno, incluyendo formas de aimacenamiento
desechos peligrosos e identificacion de sitios especializados para su tratamiento y/o
disposicion final. Entiéndase los peligrosos aquelios que poseen
al menos una de las siguientes caracteristicas: corrosivo, reactivo,
explosivo, toxico, inflamable, bioldgico-infecciosos. Incluye los
residuos de aparatos eléctricos y electronicos —RAEE.

13.6.82

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Colocar el manejo de los PCB's con base al Acuerdo Gubernativo
No. 194-2018, si dentro de los sistemas eléctricos del Proyecto se
utilizan transformadores, condensadores, capacitores o inductores
eléctricos U ofro egquipo o contenedor que contenga aceite
dieléctrico. Indicar las medidas a adoptar para la correcta gestion
de equipos con aceite dieléctrico a fin de prevenir la
contaminacion con PCB, indicando la actividad a realizar y plazos
de estas: compra de equipos con aceite dieléctrico, inventario de
equipos, andlisis guimico Y etiqguetado, operacion Y
mantenimiento, almacenamiento tempora, disposicion final. La
informacion debe ser congruente con lo indicado en las gulas
para la gestion integral de PCB emitidas por el MARN.

13,5.8.2.1. | Gestidon de PCB's

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad
esperada de los desechos liquidos, solidos o semisdlidos
especiales, manejo  interno, incluyendo  formas  de
almacenamiento e identificacion de sitios especializados para su
tratamiento y/o disposicion final. Entiéndase los especiales
aquellos que, aunque no posean las caracteristicas de los
residuos y desechos peligrosos, requieren de un manejo
especifico, en virtud de su tamafio, volumen, complejidad o
potencial de riesgo de algunos de sus compenentes.

Manejo de residuos Y

13.6.8.3. | 4esechos especiales

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Manejo de residuos ¥

13584 deseChOS radiaCtiVOS

Para la fase de operacién, explicar el manejo que se le dara a
este tipo de residuos y desechos, de conformidad  gon: lay-

| legislacion vigente. Entiéndase como desecho radiacit‘tifqéﬁhfé{f
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| residuo que contiene o esta contaminado con radionucleidos.

13.6.9.

Manejo de las aguas residuales

13,5.9.1.

Manejo de las  aguas
residuales de tipo ordinario

Aplica para todas las fases del Proyecto.

indicar un estimado de la cantidad y calidad esperada de las
aguas residuales de tipo ordinario a generarse, asi como la
informacién relacionada con la recoleccion de las mismas
(alcantarilados del Proyecto), forma de fratamiento, e
identificacién del lugar(es) de descarga (adjuntando un mapa
donde los ubique). Explicar el manejo de las aguas residuales de
conformidad al cumplimiento del Acuerdo Gubernativo No. 236-
2006 y sus reformas.

Adjuntar en el estudio la(s) memoria(s) de calculo y elflos
manual(es) de operacién y mantenimiento de elflos sistemas de
tratamiento de aguas residuales, de acuerdo a la hoja de
requisitos.

13.56.9.2,

Manejo de las  aguas
residuales de tipo especial

Aplica para todas las fases del Proyecto.

indicar un estimado de la cantidad y calidad esperada de las
aguas residuales de tipo especial a generarse, as/ como la
informacion relacionada con la recoleccion de las mismas
(alcantarilados  del Proyecto), forma de tratamiento, e
identificacion del lugar(es) de descarga (adjuntando un mapa
donde los ubique). Explicar el manejo de las aguas residuales de
conformidad al cumplimiento del Acuerdo Gubernativo No. 236-
2006 y sus reformas.

Adjuntar en el estudio la(s) memoria(s) de céicuic y elfios
manual({es) de operacion y mantenimiento de el/los sistemas de
tratamiento de aguas residuales, de acuerdo a la hoja de
requisitos.

13.5.10.

Manejo de las aguas pluviales

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Descripcion del manejo de las aguas piuviales en el Proyecto,
identificando los lugares de descarga y las medidas de mitigacion
para no afectar las variables ambientales.

13.5.11.

Manejo de emisiones gaseosas

13.5.11.1.

Desde fuentes
estacionarias

flas o

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad
esperada de las emisiones al aire generadas por fuentes fijas
(gases contaminantes y gases de efecto invernadero) y 1as
medidas de mitigacién para no afectar las variables ambientales.

13.6.11.2.

Desde fuentes variables o no
estacionarias

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad
esperada de las emisiones al aire generadas por fuentes no
estacionarias (gases contaminantes y gases de efecto
invernadero) v las medidas de mitigacion para no afectar las
variables ambientales.

13.5.11.3.

Emisiones radiactivas

Aplica para todas las fases del Proyecto.
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Para la fase de operacion, describir la infraestructura para_]
prevenir la emision de radiacion en los alrededores.

13.5.11.4.

Caracterizacion de variables
ambientales afectadas por el
proyecto en area de Influencia

Describir los elementos def medio ambiente que se encuentren en
el area de influencia del proyecto o actividad, en consideracion a
los efectos, caracteristicas o circunstancias actuales. Se debera
caracterizar el estado de los elementos del medio ambiente
identificados en las variables ambientales afectadas,
considerando los atributos relevantes, su situacion actual y, si es
procedente, su posible evolucion sin considerar ia ejecucion o
modificacion del proyecto o actividad.

13.6.

ELEMENTOS ABIOTICOS

Para la elaboracion del presente instrumento ambiental, as{ como
para el desarrollo de la ingenieria del Proyecto, se tuvieron que
llevar a cabo estudios especificos previos gue ayudaron a
establecer la factibilidad en la inversion del Proyecto. (Presentar
Unicamente cuando corresponda cada elemento)

Por lo que en esta seccion se describiran las condiciones
abioticas de acuerdo a la delimitacion del area del estudio, es
decir, el Al del Proyecto, que permita establecer una linea base
con la finalidad de detallar el contexto pertinente, a efectos de
que esta informacién pueda compararse con mediciones
posteriores.

13.6.1.

Clima

Descripcidn regional y local de las caracteristicas climaticas
{viento, temperatura, humedad relativa, nubosidad, pluviometria,
efc.).

13.6.1.1.

Calidad del aire

Presentar una caracterizacion de la calidad del aire. En el caso de
areas urbanas considerar los parametros que potencialmente
pueden llegar a ser alterados por la gjecucion del Proyecto.

13.6.1.2.

Ruido y vibraciones

Presentar una caracterizacion del nivel de ruidos y vibraciones en
el area de estudio.

13.6.1.3.

Olores

Caracterizacion de los olores en el area de estudio, relacionados
con caracteristicas de viento y otros factores.

13.6.2.

Hidrologia

Presentar un estudio hidrolégico regional o local, segin el
Proyecto, ligado con el drea de influencia directa e indirecta del
mismo (la informacién presentarla en un mapa hidrologico). En
caso no aplique este término o alguno de los subsiguientes por la
ubicacion y lo consensuado como Al del Proyecto, justificarse.

13.6.2.1.

Aguas superficiales y
subterranea

Presentar un mapa donde se ubique el AP y su Al, ubicando los
cuerpos de agua aledafios que puedan ser potencialmente
afectados por el Proyecto (toma de agua, efluentes, modificacion
de cauce o ribera, etc.), e identificacion y caracterizacion de
mantos acuiferos aledafios al AP, indicando la profundidad del
manio freatico.

13.6.2.2.

Calidad del agua superficial y
subterranea

Presentar una caracterizacion bacteriologica y fisico-quimica de
las aguas superficiales y subterraneas, que podrian ser
directamente afectadas por e Proyecto, considerando los
parametros que potencialmente pueden llegar a ser alterados por
la implementacion del Proyecto: temperatura, conductividad
eléctrica, solidos totales, en suspension y disueitos, DQO, DBO,
oxigeno disuelto, aceites y grasas, metales pesados, nitrégeno,
sulfatos, cloro, fluor, coliformes totales, entre otros cuando
apligue. SETE Y

13.6.2.3.

Caudales (maximos, minimos

Presentar datos de los caudales de los cuerpos de agua  que |,

i
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y promedio)

puedan ser modificados por las actividades del Proyecto, en el Al
del Proyecto.

13.6.2.4.

Corrientes, mareas y oleaje

Cuando el Proyecto se encuentra localizado en la zona costera,
se deben presentar datos sobre la dinamica hidrica de dicha
zona, incluyendo eventos maximos. Presentar un mapa donde se
ubique el Al asl como el AP y la zona costera.

13.6.2.5.

Cotas de inundacion

Presentar la frecuencia historica de inundaciones en el sitio del
Proyecto, con base en experiencia local e informes de las
Autoridades correspondientes. En el caso gue hubiere zonas
inundables, presentar dichas areas de una manera grafica.

13.6.2.6.

Vulnerabilidad a la
contaminacion de las aguas
subterraneas

Analizar la susceptibilidad a la contaminacion de las aguas
subterraneas por las actividades del Proyecto, con base en las
caracteristicas de manto freatico del AID del Proyecto.

13.6.3.

Geologla

13.6.3.1.

Aspectos
regionales

geologicos

Describir aspectos de interés geologicos para la region donde se
ubicara el Proyecto, incluyendo las rocosas como las de
formaciones superficiales.

13.6.3.2.

Aspectos geologicos locales

Describir las unidades geologicas locales, fncluyendo las rocosas
como las de formaciones superficiales. Incluir descripcion técnica
basica y atributos geoldgicos fundamentales, asi como niveles de
alteracion y sistemas de fracturas.

13.6.3.3.

Andlisis
evaluacion

estructural y

Presentar un analisis de la estructura geoldgica de las unidades
locales y una evaluacion geotectonica basica del area del
Proyecto (geometria de las unidades, contactos, buzamientos,
fallas, lineamientos, pliegues y otras).

13.6.3.4.

Caracterizacion geotécnica

Presentar una caracterizacion geotécnica de los suelos y
formaciones superficiales, en funcién de la susceptibilidad a los
procesos erosivos, caracteristicas de estabilidad, capacidad
soportante y permeabilidad.

13.6.3.5.

Mapa geoldgico del AP y de
sus Al: AID y All

Presentar un mapa de las caracteristicas geologicas, ubicando el
AP, su AID y All. Acompafiar con perfiles y cortes geoldgicos
explicativos, asl como columnas estratigraficas que refuercen y
clarifiquen el modelo geolégico deducido para gl terreno en
estudio: asimismo, indicar los recursos del medio flsico geologico
que estén siendo utilizados en la zona (captacion de manantiales,
pozos, tajos, canteras y ofros).

13.6.4.

Geomorfologia

Presentar un mapa de las caracteristicas geomorfolégicas,
ubicando el AP, su AID y All. Describir el relieve y su dinamica,
para entender los procesos de grosion, sedimentacion y de
estabilidad de pendientes. Indicar si existen paisajes relevantes
de alta sensibilidad a los impactos.

13.6.5.

Suelos

Presentar un mapa de ias caracteristicas de los suelos, ubicando
el AP, su AID y All. Descripcion de la caracterizacién de los
suelos con vistas a la recuperacion y/o rehabilitacion de las areas
degradadas, que permitan evaluar el potencial de pérdida de
suelos fértiles.

13.6.6.

Amenazas naturales

13.66.1.

Amenaza sismica

Indicar las generalidades sismicas y tectonicas del entorno:
fuentes slsmicas cercanas al area del Proyecto, sismicidad
historica, magnitudes maximas esperadas, intensidades maximas
esperadas, periodo de recurrencia sismica, resultado de |
amenaza con base en la aceleracion pico para el sitio, peripdd
de vibracion de sitio, micro zonificacion en funcion del -map
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geoldgico,

Presentar en un mapa la ubicacién del AP y de los volcanes que
podrian afectarle. Realizar investigacion documental para
aquellos volcanes que sean de riesgo para el Proyecto, de las
erupciones  volcanicas histéricas, magnitudes  maximas
esperadas, intensidades maximas esperadas, periodo de
recurrencia volcanica, etc.

13.6.6.2. | Amenaza volcanica

Sefalar las probabilidades de los movimientos gravitacionales en
masa (deslizamientos, desprendimientos, derrumbes, reptacion,

13.6.6.3. | Movimientos en masa etc.). Esta informacién debera ser presentada por todos aquellos
Provectos a desarrollarse en terrenos con pendientes mayores al
15 %.

13.6.6.4. | Erosion Indicar la susceptibilidad del drea a otros fenomenos de erosion

(lineal, laminar), de acuerdo al analisis geomorfologico.

Hacer una definicion de la vulnerabilidad de las zonas
13.6.6.5. | Inundaciones susceptibles a las inundaciones y en caso de zonas costeras a
huracanes u ofros, de acuerdo al analisis hidrologico.

Sefalar la susceptibilidad del terreno a fenomenos de
licuefaccion,  subsidencias y  hundimientos, inducidos
13.6.6.6. | Otros naturalmente o potencializados por el Proyecto. Sefialar ias
areas ambientalmente fragiles presentes en las colindancias del
terreno. Justificar la informacion en base a los analisis anteriores.

Presentar mapa(s) de riesgo ubicando el AP, su AlD y All, que
13.6.6.7. | Mapa(s} de riesgo incluya las areas de susceptibilidad a las amenazas naturales
evaluadas, o de riesgo.

13.7. ELEMENTOS BIOTICOS

Descripcion de las condiciones que considere todos los
elementos bidticos del area de estudio que puedan ser afectados,
en funcién del tipo de zona de vida, como linea base, a efectos de
que esta informaciéon pueda compararse con mediciones
posieriores.

Si por fa naturaleza o ubicacion del Proyecto no aplica este
aspecto, justificarse.

Indicar graficamente el area de cobertura vegetal del sitio
afectado por el Proyecto, como por gj. potrero, potrero con
arboles dispersos, bosque secundario, bosque primario, sabana,
manglar, pantanos, cultivos y otros.

13.7.1. | Flora

Indicar el estado general de las asociaciones vegetales,
adjuntando un inventario forestal.

Puede utilizar ta metodologia de cambio de uso del suelo.

Especies de flora | Presentar una lista de las especies amenazadas, endémicas o en
13.7.1.1. | amenazadas, endémicas o | peligro de extincion que se encuentren en el AP y su AID, de
en peligro de extincion conformidad con las listas oficiales (Listado CITES).

Proponer una serie de especies locales que puedan servir como
indicadoras de la calidad ambiental, con fines de monitoreo
durante la fase de operacion y cierre.

Especies de flora

13.7.1.2. indicadoras

Indicar las especies mas comunes del AP y en su AID, y
13.7.2. | Fauna . . oo
proporcionar datos sobre abundancia y distribucién local. B

Especies de fauna | Presentar una lista de las especies amenazadas, endémicas q;gn'§é

13.7.2.1.

amenazadas, endémicas o | peligro de extincién que se encuentren en el AP y su AiDi de®”
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en peligro de extincion

conformidad con las listas oficiales (Listado CITES).

13.7.2.2.

Especies de fauna
indicadoras

Proponer una serie de especies locales que puedan servir como
indicadoras de |a calidad ambiental, con fines de monitoreo.

13.7.3.

Areas Protegidas ¥y
Ecosistemas fragiles

Caracterizar los ecosistemas mas importantes de la zona de
estudio, especialmente aquellos que pudieran ser afectados por
Ja ejecucion del Proyecto.

Presentar en un mapa las areas silvestres, protegidas existentes
y otras areas de proteccion o ambientaimente fragites, ubicando
también el AP y su AID.

13.8.

ELEMENTOS SOCIOECONOMICOS

13.8.1.

Identificacicn de
comunidades

Identificar las comunidades que se encuentran dentro del Al'y del
AID del Proyecto. Analizar en cuales municipios, aldeas o©
caserios se encuentra inmerso el poligono del Al del Proyecto.
Utilizar criterios o metodologias para definir las comunidades que
se veran beneficiadas o afectadas por la ejecucion del Proyecto
(principalmente  su  operacion), en términos de impactos
ambientales, empleo, enire otros, determinande a qué
comunidades se les dara prioridad en funcion del AID y el All del
Proyecto. Incluir un mapa, identificando las comunidades dentro
del Al y del AID del Proyecto.

13.8.2.

Caracteristicas de las
comunidades

Incluir brevemente datos sobre tamarfio, idioma, estructura, nivel
de educacion, actividades econémicas, tenencia de la tierra,
empleo, indicadores de salud, censo poblacional, aspectos de
género y otros (p.ej. porcentaje de pobreza) de las comunidades
identificadas.

13.8.3.

Seguridad vial y
circulacion vehicular

De las comunidades identificadas: establecer brevemente ias
caracteristicas actuales de la red vial, los niveles de seguridad y
los conflictos actuales de circulacién, presentar un andlisis en
funcion de la ejecucion y operacion del Proyecto.

13.8.4,

Servicios basicos

De las comunidades identificadas: indicar brevemente la
existencia y disponibilidad de servicios basicos tales como: agua
potable, alcantarillado publico, electricidad, transporte publico,
recoleccion de residuos y desechos, centros educativos, y otros
que se relacionen con el Proyecto.

13.8.5.

Servicios de emergencia

De las comunidades identificadas: indicar brevemente la
existencia y disponibilidad de servicios de emergencia, tales
como: estacion de bomberos, Cruz Roja, Policia, hospitales,
clfnicas y otros.

13.9.

ELEMENTOS
CULTURALES

\dentificar, sefialar y caracterizar sitios de valor histdrico, cultural,
arqueologico, antropolagico, paleontolégico ylo religioso en el AID
y analizar el efecto del Proyecto sobre los mismos, en
coordinacién con las auforidades correspondientes, presentando
la autorizacion respectiva. Presentar en un mapa estos sitios
respecto al AlD del Proyecto.

Si por la naturaleza o ubicacion del Proyecto no aplica este
aspecto, justificarse.

13.10.

ELEMENTOS
ESTETICOS

Analisis y descripcion de los atributos paisajisticos caracteristicos
en el Al del Proyecto, relacionados con el paisaje y la calificacion
o valoracion gue le dan los seres humanos, segtn la costumbre, |
la tradicién y su uso. Se recomienda, apoyarse con fotqg;r;aﬂ;gﬁg%_ '

que muestren las condiciones existentes del area, las cuales %
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pueden verse afectadas por el Proyecto.

Si por la naturaleza o ubicacion del Proyecto no aplica este
aspecto, justificarse.

13.11.

IDENTIFICACION, CARACTERIZACION Y VALORACION DE IMPACTOS

13.11.1.

Fuentes generadoras de
impactos ambientales y/o
sociales

En base a la descripcién del Proyecto segun los términos de la
seccion 5, identificar las acciones, actividades o fuentes de
cambio que pudieran afectar e area de influencia ambiental y
social del Proyecto en todas sus fases de desarrollo. Presentar
esta informacion en un cuadro enlistando dichas actividades.

13.11.2.

Considerando las caracteristicas ambientales y sociaies del area
de influencia del Proyecto, determinar los parametros ambientales
y sociales de cada factor o elemento que pudieran verse
afectados ya sea de forma positiva o negativa por las actividades
del Proyecto en todas sus fases de desarrolio. Se sugiere
presentar un cuadro para los parametros ambientales y sociales,
identificando en cada columna: a) factores y/o elementos
(abittico, bidtico, etc.); b) variables, componentes y/fo sistemas
{de cada factor y/o elemento que puede ser el atmosférico,
hidrico, litico, edafico, etc.); ¢) parametro ambiental y/o parametro
social (de cada variables, componentes y/o sistemas como
calidad, nive!, erosién, escorrent(a, abundancia, etc.).

13.11.3.

Parametros ambientales
y/o sociales

Metodologla de
caracterizacion y

valoracion de impactos
ambientales y/o sociales

Describir la metodologia empleada para la caracterizacion y
valoracion de los impactos ambientales y/o sociales del Proyecto.
Dicha metodologia debera permitir la confrontacién de las
actividades impactantes del Proyecto con respecto & tos factores
o elementos; variables, componentes o sistemas; parametros
ambientales y/o sociales; los cuales podrian ser afectados,
caracterizando y valorando los impactos gue se puedan dar en las
diferentes fases (operacion y abandono).

13.11.4,

Valoracion de
ambientales

impactos

Aplicar la metodologia descrita para identificar y valorar los
impactos ambientales en cada una de las fases que apliquen.
Presentar las matrices, cuadros, entre otros analisis cuantitatives
ylo cualitativos gque apliquen.

13.11.5.

Valoracion de
sociales

impactos

Aplicar la metodologla descrita para identificar y valorar los
impactos sociales en cada una de las fases que apliguen.
Presentar las matrices, cuadros, entre otros analisis cuantitativos
y/o cualitativos que apliquen.

13.11.6.

Resumen de impactos
ambientales y/o sociales

Elaborar un resumen, indicando todos los impactos ambientales y
sociales que producira el Proyecto, en sus diferentes fases y el
resultado de la valoracion de la importancia de los impactos,
incluyendo aquellos impactos que generan efectos acumulativos.

Hacer una comparacién de la calificacion de fos impactos
ambientales y sociales, en particular el balance entre los impactos
negativos y positivos; y resumir cuales son los impactos mas
importantes y significativos que producira el Proyecto.

13.12.

MEDIDAS DE
MITIGACION
AMBIENTALES  Y/O
SOCIALES

Presentar en forma de tablas resumen, las medidas de mitigacion
para cada impacto ambiental y social identificado en cada fase a
desarrollarse en el Proyecto, que incluya: a) Variables,
componentes y/o sistemas ambientales afectados; b) Fuente
generadora del impacto ambiental; ¢) Impacto ambientalic d).| .

Medidas de mitigacién propuestas (cuyo fin debe contempilar ‘@l '
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prevenir, reducir, minimizar, corregir o restaurar a magnitud de
los impactos; ) Responsable de la implementacion de la medida
de mitigacién; f) Costo de las medidas de mitigacién. Presentar
resumen de los costos de medidas de mitigacion proyectados
anualmente, para cada fase que contemple el Proyecto.
Presentar medidas a tomar como contingencia o contencién en
situaciones de emergencia derivadas del desarrolio dei Proyecto,
ylo situaciones de desastres naturales, en el caso que el Proyecto
13.13 PLAN DE | se encuentre en areas fragiles o que por su naturaleza
' CONTINGENCIAS representen peligro para el ambiente o poblados cercanos, asi
como los que sean susceptibles a las amenazas naturales.
(Planes contra riesgo por sismo, explosién, incendio, inundacion o
cualquier otra eventualidad).

Definir objetivos y acciones especificas del plan de monitoreo.

Presentar en forma de tablas resumen, el monitoreo ambiental
para cada una de las fases del Proyecto, gue incluya: a)
Variables, componentes y/o sistemas ambientales; p) Impacto
ambiental; ¢) Medida de mitigacion yfo de contingencia; d)
indicador de monitoreo ambiental {cumplimientos de parametros
13.14. PLAN DE MONITOREO ambientales medibles, documentos, bitacoras, acciones, etc.); e)
Frecuencia de monitoreo; f) Métodos o tipo de analisis; g)
Responsable del monitoreo ambiental. Realizar una tabla por
cada fase a desarrollar.

Presentar mapas donde se ubique et AP, AID y All, determinando
los puntos y coordenadas donde se realizaran los monitorecs
ambientales durante todas las fases de ejecucion del Proyecto.

Presentar un listado de toda la bibliografla (libros, articulos,

informes técnicos y otras fuentes de informacion) citada en las
13.15. REFERENCIAS diferentes secciones del Instrumento Ambiental (referencias
BIBLIOGRAFICAS N o ; .
bibliograficas completas y siguiendo normativa de estilo de
bibliografia).
Seccion especifica para informacion relevante de la DA, como
13.16. ANEXOS Planes de Manejo o Subprogramas a desarrollarse como

complemento a la seccion de medidas de mitigacion, estudios,
informacion legal, entre otros,

Observaciones

—

Estandarizar el instrumento ambiental con una normativa de estilo de bibliografia.

2. Todos los mapas elaborados deberan presentarse segun las Normas Técnicas Catastrales emitidas por
el Registro de Informacion Catastral ~RIC.

3 El Instrumento Ambiental solo puede ser elaborado por L.a Empresa Constiltora Ambiental con Licencia

de proveedor de setvicios ambientales vigente al momento del ingreso del Instrurnento Ambiental.

Yo el infrascrito proponente, declaro:
(Nombre del Proponente o Representante Legal)
a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente
solicitud.
b} Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y que conozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideologica y material, por lo tanto, someto ante'la;
autoridad ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetand a
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los tribunales que la autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20

Yo el infrascrito Consultor o Empresa
Consultora, declaro:

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican fa presente
solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y que conozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideolégica y material, por lo tanto, someto ante fa
autoridad ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetandome a
los tribunales que la autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20
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INSTRUCTIVO DE PRESENTACION
DIAGNOSTICO AMBIENTAL
CATEGORIA A

Generalidad:

Este formato se puede descargar en el portal: www.marn.gob.gt (iink:
http:llwww‘marn.gob.gt]paginas/Categoria_A»_Actividades_de_ﬁ\!towlmpacto“Ambiental).

Presentar Instrumento Ambiental original en forma fisica y una copia de la primer pagina del formato para
sellar de recibido. Presentarlo en un scbre papel manila, sin folder, sin gancho y sin perforaciones.

Se debera consignar exactamente el mismo nombre de proyecto y direccion de ubicacién en el formulario,
planos y declaraciones juradas y/o anexos. La direccion debera ser consignada segln el documento de
derecho sobre el predio, indicando: calles, avenidas, namero de casa, zona, aldea, canton, barrio o
similar, asi como otras delimitaciones territoriales; OBLIGATORIAMENTE indicar el municipio y el
departamento al que corresponde.

Para los proyectos de inversion piblica, la descripcion del proyecto debera de colocar la misma descripcion
que indica la solicitud de Financiamiento del SNIP de SEGEPLAN, (cuando apligue).

Cuando el Proyecto, obra, industria o actividad, se encuentre en AREA PROTEGIDA y no cuente con
Contrato entre CONAP y el Proponente se debera presentar un expediente ORIGINAL adicional y se
debera ingresar en la ventanilla de CONAP ubicada en las instalaciones de MARN o Ventanilla Unica de
CONAP Central o Ventanillas Regionales de dicha institucion,

Cuando el Instrumento Ambiental cuente con opinién favorable por parte del Consejo Nacional de Areas
Protegidas (CONAP), previo al ingreso del mismo a la Ventanilla del MARN central o delegaciones
departamentales, este debe contar con la informacion actualizada de todos los documenios que se
encuentren vencidos dentro del documento, sin sustituinos, adjuntandolos al final de la documentacion {sin
alterar 1a foliacién que figure en el expediente original de CONAP).

Costo de ingreso segun tipo de instrumento DA Q. 750.00

Para Anexo(s) no usar hojas con membrete del MARN.

En caso de error de foliacién en el ingreso del inetrumento ambiental, debera llenar la boleta
correspondiente emitida por el MARN para adjuntarse al expediente.

Indicaciones:

Bl instrumento ambiental debera presentarse sin tachones, sin corrector, ni modificaciones o alteraciones.

El nombre del proyecto, obra, industria o actividad, debera estar relacionado a la actividad del proyecto.

Planos: Respectivamente firmados, timbrados y sellados en original, por el profesional correspondiente. Los

plancs se recibiran Unicamente en tamafio carta, oficio o doble carta.

v Es indispensable como requisito para este Ministerio que el juego de planos presentado contenga
adicional al cajetin efaborado por el profesional, los siguientes datos: nombre del Proyecto, direccidon
del Proyecto, nombre del plano.

v No se aceptan imagenes de geoposicionamiento como planos de ubicacion ylo localizacion.

v En el plano de localizacion colocar las coordenadas exactamente como se encuentra consignado en el
numeral diecisiete de la caratula.

Sistema(s) de Tratamiento(s) de aguas residuales:

v Adjuntar Memoria(s) de Calculo elaboradas por profesional competente en la materia,

v Adjuntar Manual{es) de Operacion elaborados por profesional competente en la materia.

Personeria; Se acepiara Unicamente fotocopia legible, completa y vigente del documento con el que

acrediie dicha calidad (no fotografia).

En caso de ser institucién det estado:

v Acta de toma de posesidn,

v Acuerdo emitido por ef Tribunal Supremo Electoral.

v Carmé de acreditacion.

Fotografias: Deberan ser presentadas a color, impresas en hojas papel bond, con visualizacion del Proyecto

{claras, no borrosas}.
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CARATULA DE PRESENTACION

DIAGNOSTICO AMBIENTAL
CATEGORIA A

Sello y firma de Recibido MARN

No. ASPECTOS REQUERIDOS DETALLE DE LA INFORMACION

1 NUMERC DE EXPEDIENTE (uso interno MARN}

2 NOMBRE COMPLETO DEL PROYECTO

3 TOTAL DE FOLIOS AL MOMENTO DEL
INGRESO DEL EXPEDIENTE

4 TIPO DE PROYECTO (industrial, agricola,
residencial, etc.)

5 DIRECCION EXACTA DEL PROYECTO

6 MONTO DE INVERSION DEL PROYECTO (en
Quetzales)

7 NUMERO DE EMPLEOS QUE GENERA EL
PROYECTO {fase de operacion)

8 NO. DE FOLIO DONDE SE ENCUENTRAN LOS

COSTOS DE MEDIDAS DE MITIGACION.
INFORMACION DEL PROPONENTE

9 NOMBRE DE LA EMPRESA O RAZON SOCIAL

9.1 | No. De Escritura Constitutiva

9.2 | Fecha de constitucion

9.3 Nimero de Registro, Folio y Libro de Patente
’ de Sociedad

9.4 Numero de Registro, Folio y Libro de Patente
’ de Comercio

9.5 Nuamero de Finca, Folio, Libro y Departamento
) del sitio del Proyecto

NOWMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O

PERSONA INDIVIDUAL

10

10.1 NGmero de! documents personal de
‘1 | identificacion {DPI) del Representante Legal

11 | DIRECCION PARA RECIBIR NOTIFICACIONES

12 | NUMERO TELEFONICO

13 | CORREO ELECTRONICO

NUWERO DE [DENTIFICACION TRIBUTARIA
141 (nim)

INFORMACION DE EMPRESA CONSULTORA O CONSULTOR AMBIENTAL INDIVIDUAL

NOMBRE DE EMPRESA O CONSULTOR
AMBIENTAL INDIVIDUAL QUE REALIZO EL
INSTRUMENTO AMBIENTAL Y No. DE
LICENCIA AMBIENTAL DE  REGISTRO

15
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VIGENTE ANTE EL MARN

T

NUMERO TELEFONICO Y CORREO

18 | ELECTRONICO
COORDENADAS DEL AREA DE UBICACION DEL PROYECTO
UTM  (UNIVERSAL _ TRANSVERSAL  DE
47 | MERCATOR DATUM WGS84)

GEOGRAFICAS (DATUM WGS84)

7 avenida 03-67 zocha 13
PRX:2423-0500

wwwmarn.gob.gt  Sicussesen: ﬂ Q '




;| MINISTERIO
GOBIERNO de DE AMBIENTE

GUATEMALA | y pecursos

SR, ALEIANDEG GLAMMATTES NATURALES LDIGARN.CA_A-FG-'I J

FORMULARIO
DIAGNOSTICO AMBIENTAL
CATEGORIA B1

Esta drea de requisitos debe de ser Henada por el proponente
F No. Requisitos Si No

1 CARATULA DE PRESENTACION INSTRUMENTO AMBIENTAL CATEGORIA B1
Carta de presentacion con membrete de empresa, dirigida a:
a. Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales, Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales (cuando el expediente se ingresa en MARN Central).
b. Direccién de Coordinacién Nacional, Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales (cuando el expediente se ingresa en una Delegacion Departamental).

Observaciones
MARN

Debera consignar en la misma \o siguiente:
¢« Nombre del Proyecto.
» Direccion completa del Proyecto.
«  Nombre o razén social de la entidad.
»  Mombre de! Propietario o Representante Legal.

La carla deberd ser firmada por el Representante Legal, en originai {no Scanner), sin
testados.

Presemacion de planos obiigatorios (Umicamente tamafio, carta, oficio o doble carta), timbrados, sellados y firmados por
profesional compatente.

3 1. Plano de Localizacion {identificando el area de influencia indirecta, area de influencia
directa, y ei drea del Proyecto).

3.2, Plano de conjunto (identificande y delimitando el sitio a evaluar, incluyendo cada uno
de los elementos arquitecténicos dentro de |a finca).

3.3. Planc de distribucién arquitecténica.

3.4. Plano de instalaciones hidraulicas (agua potable).

3%, Plano de instalaciones hidraulicas (agua pluvial).

36, Plano de instalaciones hidraulicas (agua residual).

3.7 Plano de estructuras de disipadores de energia en cUerpo receptor (cuando aplique)
38 Plano de sistema(s) de tratamiento de aguas residuales de tipo especial y/o tipo
ordinario. {cuando apligue).

Planos especificos seglin tipo de Proyectos

4.1. Plano de Curvas de nivel.

475 Plano de instalaciones y estructura, cuando se trate de torres eléctricas o
supestaciones eléctricas.

473, Plano de curvas de nive! naturales y modificadas, cuando existan movimientos de
tierra: excavaciones, cortes, rellenos, nivelaciones, etc.

Sistema(s) de tratamiento(s} de aguas residuales de tipo especial y/o tibo ordinario.

5.1, Memoria(s) de Céaiculo del{os) Sisterna(s) de Tralamiento de Aguas Residuales,
5 firnado, timbrado y seliado por un Ingeniero Sanitarista.

5.2, Manual(es) de Operacion y Mantenimiento del(os) Sisterna{s) de Tratamiento de
Aguas Residuales, firmado, fimbrado y sellado por un Ingeniere Sanitarista.
Documentacién Legal del Proponente

7.1. Fotccopia det Documento Personal de Identificacin (DPI} o pasaporte completo del
Representante Legal o propietario del Proyecto.

7.2. Fotocopia del nombramiento del Representante Legal, si el proponente es persena
juridica.

7 3. Fotocopia de Patente de Comercio y de Sociedad de la enlidad.

7.4, Constancia del NUmero de Idenificacion Tributaria {NIT) de la Empresa Promolora o
| persona individual (RTU).
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7 5. Documento de dereche sobre el predio: se aceptara dnicamente {segin sea el caso):

a) Fotocopia simple completa del documento que acredita el derecho sobre el
predio a favor del proponente:

v GCertificacion del Registro General de la Propiedad {vigencia no mayor
a 6 mases).

v  Certificacion de nomenclatura emitida por la Municipalidad
(vigencia no mayor a 6 meses).

b) Fotocopia simple del documento tegal que aplique a su proyecto completo y
vigente, con direccién exacta registrada en el instrumento ambiental presentado.

Si la Empresa o el interesado no es propietario del terreno donde se desarrollard el
proyecio:

v  Contrato de Arrandamiento o Subarrendamiento.
v  Contrato de Compra Venta o Promesa de Compra Venta.
v Contrato de derechos posesorios.

Para los inmuskles del Estado debe incluirse el documento legal que aplique:

v Gertificacion del Registro General de la Propiedad.

v  Testimonio de {a Escritura Publica de 1a Donacién del bien inmueble.

v/ Certificacion del punto de acta donde conste Ia donacion del bien
inmueble.

Si carece de cualquiera de los anteriores documentos, deberan de presentar el
testimonio de escritura publica donde se les otorgan los derechos posesorios del
(los) inmueble {s) a nombre dei Proponente.

£n casc no cuente con la documentacion anterior, deberéd hacer la consulta por
escrito a la Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales indicandc el
documento con el gue cuente que pruebe la propledad, posesion y/o uso del
inmueble donde se desarrolla o desarrollara el proyecto, obra, industria o actividad,
para su validacion previo al ingreso del instrumentc ambientai.

7 8. Folocopia de Acta de toma de posesion (si aplica).

7.7. Fotocopia de Acuerdo emitido por el Tribunal Supremo Electoral (si aplica),

{ DIGARN-CAA—FG-’IT

7.8. Folocopia dei mandato con su inscripaion del registro respectivo.

Bocumentacién Legal del Consultor Ambiental Individuai o Empresa Congultora

8.1. Indicar numero de Licencia(s) de Consultor{es) Ambiental(es) Individual(es) o
Empresa Consuliora Ambiental vigente que elahora &l Instrumento Ambiental.

8.2 Constancia de colegiado activo del consultor o consultores ambientales que
participaron en |a elaboracion det instrumento ambiental (no fotografias).

8 8.3, Cuando mas Consultores Ambientales hayan participado en la elaboracién del
Instrumento Ambiental y que no sean parte de la Empresa Consuitora, deheran
adjuntar lo siguiente:

v Constancia de colegiado activo (no fotografias).

v Indicar nimero de licencia de consultor ambiental (vigente).
Fotocopia de licencias, contratos, resoluciones, oficios, providencias, permisos o
dictamenes de MINGOB, MEM, CONAP, INAB, IDAEH, MSPAS, Gobernacion

9 Departamental, u otros cuando apligue. En el caso de documentacién gue haya sido
generada por ef MARN indicar el nimero de licencia, resoluciones, oficios, providencia,
dictamen para ser ubicados en los registros internos.

Fotocopia de la Ficha de Registro del proyecto en el Sistema Nacional de Inversién

10 Piiblica ~SNIP-. Aplica Unicamente a proyectos, obras, industrias o actividades de

inversion publica con recursos del Estado; sino se cuenta con al mismo al momento de la
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presenfacion del instrumento ambierdal, se establecerd come un compromiso. Si 108
recursos son propios de la entidad guedard exento de su presentacion, mas no con 1a
ohligacion de su obtencion,

El instrumento ambiental debidamente foliado de adelante hacia atras y Gnicamente en el
anverso de ias hojas, en la esquina supetior derecha, con ntimeros arabigos enteros {no
alfanumérico), de forma consecutiva, sin tachones, enmendaduras, sin corrector ©
cualquier otro medio que cubra o altere la numeracion, La informacion debe estar
ordenada, estructurada y dividida acorde a ios requisitos establecidos por este Ministerio.
L a foliacién debera iniciar con la caratula de presentacion, sequidamente el
formulario de instrumentos Ambientales {debidamente llenado), términos de
referencia, planos, documentos legales, anexos,

11

Escanear o documento completo creando 1 solo archivo en PDF, presentandolos de la
siguiente manera:
a) Para Proyectos que se ingresen en el mismo departamento en donde estan
12 ubicados, grabar los archivos en dos (2) CD y adjuntarlo al expediente.
b) Para Proyectos que se ubiguen fuera del departamento de Guatemala, pero que
se ingresen en el MARN Central, grabar los archivos en tres (3) CDh vy
adjuntarios al expediente.

*TERMINO DE 4
13. REFERENCIA DESCRIPCION
*E| contenido de los Términos de Referencia deberan ser Gesarroliados en hojas adicionales con o sin membrete del
proponente del proyecto, obra, industria o actividad.
) Presentar tabla de contenido o (ndice completo de los temas
13.1. INDICE desarrollados. Presentar indice de cuadros, figuras, mapas, anexos y
otros, sefialando nimeros de pagina.
3.2 INFORMACION
o GENERAL
13.2.1 Proyecto
13.2.1.1 Nombre del Proyecto indicar nombre del Proyscto.
13.2.1.2. Direccion del Proyecto indicar direccion del Proyecto.
13.2.1.3. ;lg;gstode vida dfil del Indicar tiempo de vida 0til a partir del inicio de operaciones.
13.2.2. Proponente
13.2.2.1. Nombre o razdn social indicar nombre del Proponente (persona individual) o razon social.
13.2.2.2. E{qurzrse;ntgntecferggl del Indicar nombre y cargo del Representante Legai.
13.2.2.3. D'“?‘PG‘OF‘ para  recibir Indicar direccion para recibir notificaciones.
notificaciones
13.2.2.4. Contacto Indicar numero de teléfono, correo electrénico U otro.
13.2.3. Responsable de la elaboracion de la DA
13.2.3.1. Empresa consultora |_ndica.r nompre de 'Ia empresa consultora, asi como numero de
licencia ambiental (si aplica).
13.2.32 Consultor ambiental | Indicar nombre del Consultor Ambiental Individual, profesion, namero
e Individual de colegiado activo, asl como numero de licencia ambiental.
g ,
Listar el equipo técnico - profesional que ayudo en la elaboracion de la
Equipo teenico _| DA, indicando nombre, profesién, namero de colegiado gctivo. Forman
13.2.3.3. tasional parte de este equipo los profesionales que firman y timbran planos,
protestona disefios, entre otros estudios elaborados que formen parte del
Proyecto.
En un maximo de dos hojas, identificar toda la normativa existente y
13.3. MARCO JURIDICO vigente que se relaciona con el tema y que debera cumplirse, indicar
anicamente los articulos aplicables de cada Ley, Decreto 0 Acuerdo.
13.4. ANALISIS DE ALTERNATIVAS DEL PROYECTO
13.4.4 Alternativas Realizar una sintesis que integre las alternativas consideradas como
Y consideradas parte del disefio preliminar_y su comparacion, describiends: .
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brevemente los pasos y metodologla que condujeron hasta la |
alternativa seleccionada.

13.4.2.

Alternativa seleccionada

Incluir una descripcion técnica de la alternativa seleccionada.

13.5.

DESCRIPCION DEL
PROYECTO

Realizar una descripcion del Proyecto, mencionando las fases que
abarcara (operacion y abandono), asi como las actividades mas
relevantes de cada fase. Incluir rasgos generales de ubicacion.
Tomar como referencia los planos de conjunto y de distribucion del
Proyecto.

13.5.1.

Ubicacion del Proyecto

Ubicacien fisica del Proyecto segin planos de localizacion vy
ubicacion. Indicar coordenadas geograficas y/o UTM, indicando
Ciudad, Departamento, Municipio, Aldea, Caserio, u otro que aplique.
Identificar areas ambientalmente fragiles. Indicar si la ubicacion cuenta
con planificacion territorial como planes maestros, reguladores, etc.

13.6.2.

Area del Proyecto (AP)

Indicar el area del terreno {en sistema internacional) de acuerdo a lo
contemptado en el registro de propiedad.

Indicar el area de ocupacion del Proyecto (en sistema internacional).
Indicar el area de construccion del Proyecto (en sistema internacional).

La informacion debera estar vinculada a los planos ingresados.

13.56.3.

Area de Influencia (Al) del
Proyecto

En su conjunto, el Area de Influencia Directa (AID} y el Area de
Influencia Indirecta {All) componen el Area de Influencia (Al) del
Proyecto. Utilizar una metodologia para la definicion y delimitacion del
AID y el All,

Utilizar planos o mapas que representen los poligonos del AP, su AlD
y All definidas. Indicar el area (en sistema internacional) que estas
abarcan alrededor del Proyecto, tomando en cuenta el AP.

Realizar una descripcion detallada del AID, considerando ios espacios
geograficos de interaccion directa con las distintas fases del Proyecto,
incluyendo el poligono que constituye el sitio del Proyecto.

Realizar una descripcion detallada del All, considerando el espacio
geografico que se vera afectado por el Proyecto en una escala mayor
de interaccion, como resultado de una serie de afectaciones e
interacciones entre los diferentes componentes abigticos, biodticos,
estéticos, socioeconomicos y culturales.

indicar si el Proyecto se encuentra en Areas Protegidas y su categoria,
realizando una descripcion detallada de los componentes ambientales
al respecto; 0 bien indicar la distancia (en sistema internacional) de las
més cercanas al Proyecto y su posible interaccion.

13.6.4.

Descripcion de uso del
suelo

El Proyecto propuesto se debe plantear conforme a la planificacion de
uso de suelo ya existente para el area de desarrollo, indicando si dicha
planificacion es local (Municipio), regional {grupo de municipios ©
cuenca hidrografica) o nacional. Indicar si existiese plan de desarrolio
para el area. Realizar una descripcion detallada del uso actual del
suelo. Insertar mapas de uso de suelo y el punto de ubicacion del

Proyecto. s =
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Presentar un diagrama de proceso por cada fase a considerarse en el |
Proyecto, indicando en el mismo aquellos insumos mas importantes y
necesarios para cada actividad y por consiguiente, los productas y/o
13.5.5. Diagramas de proceso residuos, los cuales deberan estar relacionados en la identificacion de
impactos ambientales. Esto permitira visualizar graficamente Yy
relacionar los procesos o actividades de cada fase con los impactos
ambientales potenciales a generarse.

Realizar una descripcion de las actividades de acuerdo al diagrama de
13.5.7. Fase de operacion proceso. En caso no aplique fase de operacion, justificar.

Listado de la maquinaria y equipo a utilizar, ast como el tiempo gue
sera utilizado por dfa. Hacer énfasis en aquella maguinaria o equipo
que utilicen refrigerantes, hidrocarburos © sus derivados, equipo
eléctrico (transformadores, condensadores, capacitores o inductores
eléctricos u otro equipo o contenedor que contenga aceite dieléctrica),
ylo que emitan radiaciones en sus diferentes tipos.

13.5.7.1. Magquinaria y equipo En caso utifice equipo eféctrico que contenga aceite dieléctrico, segun
Acuerdo Gubernativo No. 194-2018 “Reglamento para j{a Gestion
Integral de Bifenilos Policlorados (PCB) y Equipos que lo Contienen®,
indicar. usuario {correo electrénico) registrado en el Sistema de
Informacion de PCB, namero de equipos con aceite dieléctrico en el
Proyecto, numero de equipos clasificados como: Sospechoso de PCB,
Bajo Nivel de PCB, Contaminado con PCB {mayor a 50 ppm de PCB).

Listado de las materias primas e insumos a utilizar, indicando cantidad
y forma de almacenamiento. Contemplar lo siguiente: las sustancias
{(quimicas, toxicas o peligrosas) requeridas en el Proyecto;

13.5.7.2 Materias primas e | refrigerantes; baterfas acido plomo o litio; hidrocarburos y sSus

insumos derivados; agroquimicos; otras materias primas relevantes para el
Proyecto. Debe ir directamente relacionado con el diagrama de
proceso.
13.5.7.3 Productos, subproductos | Listado de los productos, subproductos y/o servicios ofrecidos. indicar
0 ylo servicios forma de almacenamiento y distribucion.

13.5.7.4. Servicios regueridos

Descripcién de las vias de acceso necesarias para la comunicacion al

13.5.7.4.1. | Vias de acceso
Proyecto.

Definir la forma de abastecimiento de agua y 1a cantidad de agua a
utilizar (m?/dla o m¥mes), como caudal promedio, maximo diario y
13.56.7.4.2. | Abastecimiento de agua méaximo hora, la fuente de abastecimiento, forma de almacenamiento y
el uso que se le dara.

Definir la_cantidad a utilizar (kWh al dfa o mes}, fuente de

13.5.7.4.3. | Energla electrica abastecimiento y uso que se le dara,

13.5.7.4.4. | Otros Mencione otros servicios necesarios para el Proyecto.

13.56.8. Manejo de residuos y desechos

Aplica para todas las fases del Proyecto.
Gestion Integral  de
13.5.8.1. |residuos y desechos | Determinar la cantidad de residuos y desechos comunes en
solidos comunes kilogramos al dia (considerar el Acuerdo Ministerial 7-2019), manejo

interno, sistemas de clasificacion {considerar el Acuerdo Ministerial-6-.]

WA
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2019), almacenamiento, identificacion de sitios para su tratamiento y;foj
disposicion final.

Incluir medidas para la reduccién y redso de los residuos y desechos
salidos, incluyendo cantidad de residuos valorizados para procesos de
reciclaje.

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad esperada
de los desechos liquidos, sclidos o semisdlidos peligrosos, manejo
135.8.2 Manejo de . residuos vy interng, i.nc!uyendo formas de ;Imaoenamientgg idgntificacig’m de sitios

o desechos peligrosos especializados para su tratamiento ylo disposicion final, Entiéndase los
peligrosos aquellos que poseen al menos una de las siguientes
caracteristicas; corrosivo, reactivo, explosivo, toxico, inflamable,
biologico-infecciosos. Incluye los residuos de aparatos eléctricos ¥
electronicos —RAEE.

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Colocar el manejo de los PCB's con base al Acuerdo Gubernativo No.
194-2018, si dentro de los sistemas eléctricos del Proyecto se utilizan
transformadores, condensadores, capacitores 0 inducteres eléctricos U
otro equipo o contenedor que contenga aceite dieléctrico. Indicar las
13.5.8.2.1. | Gestion de PCB's medidas a adoptar para la correcta gesticn de equipos con aceite
dieléctrico a fin de prevenir la contaminacion con PCB, indicando la
actividad a realizar y plazos de estas: compra de equipos con aceite
dieléctrico, inventario de equipos, analisis quimico y etiquetado,
operacién y mantenimiento, almacenamiento temporal, disposicion
final. La informacién debe ser congruente con lo indicado en las guias
para la gestion integral de PCB emitidas por el MARN.

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad esperada
de jos desechos liquidos, sélidos © semisolidos especiales, manejo
Manejo de residuos vy | interno, incluyendo formas de almacenamiento e identificacion de sitios
desechos especiales especializados para su tratamiento ylo disposicion final. Entiéndase fos
especiales aquellos gue, aunque ho posean jas caracteristicas de los
residuos y desechos peligrosos, requieren de un manejo especifico, en
virtud de su tamario, volumen, complejidad o potencial de riesgo de
algunos de sus componentes.

13.5.8.3.

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Manejo de residuos Y
13.5.84. desechos radiactivos
(cuando corresponda)

Para la fase de operacion, explicar el manejo que se le dara a este tipo
de residuos y desechos, de conformidad con la legislacion vigente.
Entiéndase como desecho radiactivo aquel residuo que contiene ©
esta contaminado con radionucleidos,

13.5.9, Manejo de las aguas residuales

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Manejo de las aguas | Indicar un estimado de la cantidad y calidad esperada de las aguas
13.5.9.1, residuales de tipo | residuales de tipo ordinaric a generarse, asi como la informacion
ordinario relacionada con la recoleccion de las mismas (alcantarillados del
Proyecto), forma de tratamiento, e identificacién del lugar(es) de
descarga (adjuntando un mapa donde los ubique). Explicar el manej
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de las aguas residuales de conformidad al cumplimiento del Acuerdo |
Gubernativo No. 236-2006 y sus reformas.

Adjuntar en el estudio la(s) memoria{s) de célculo y elflos manual{es}
de operacion y mantenimiento de eliios sistemas de tratamiento de
aguas residuales, de acuerdo a la hoja de requisitos.

Aplica para todas las fases del Proyecto.

indicar un estimado de la cantidad y calidad esperada de las aguas
residuales de tipo especial a generarse, asi como la informacion
relacionada con la recoleccion de las mismas (alcantarillados dei
Manejc de las aguas Proyecto), forma de tratamiento, e identificacion del fugar{es} de
13.6.9.2. residuales de tipo | descarga (adjuntando un mapa donde los ubigue). Explicar el manejo
especial de las aguas residuales de conformidad al cumplimiento del Acuerdo
Gubernativo No. 236-2006 y sus reformas.

Adjuntar en el estudio la(s) memoria(s} de calculo y elflos manual{es)
de operacion y mantenimiento de elllos sistemas de tratamiento de
aguas residuales, de acuerdo a la hoja de requisitos.

Aplica para todas las fases del Proyecto.

13510, | Manejo de las aguas

pluviales Descripcién del manejo de las aguas pluviales en el Proyecto,

identificando los lugares de descarga y las medidas de mitigacion para
no afectar las variables ambientales,

13.5.11. Manejo de emisiones gaseosas

Aplica para todas las fases del Proyecto.

13.5.11.1 Desde fuentes fijas o | Indicar un estimado de la cantidad, caracter(sticas y calidad esperada
-1 | estacionarias de las emisiones al aire generadas por fuentes fijas (gases
contaminantes y gases de efecto invernadero) y las medidas de
mitigacién para no afectar las variables ambientales.

Aplica para todas las fases del Proyecto.

13.5.41.2 Desde fuentes variables o | indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad esperada
1541 no estacionarias de las emisiones al aire generadas por fuentes no estacionarias (gases
contaminantes y gases de efecto invernadero) y las medidas de
mitigacion para no afectar las variables ambientales.

Aplica para todas las fases del Proyecto.

135113 Emisiones radiactivas N ‘
2112 | (guando corresponda) Para la fase de operacion, describir la infraestructura para prevenir la
emision de radiacion en los alrededores.
Describir los elementos del medio ambiente que s encuentren en el
area de influencia del proyecto o actividad, en consideracion a los
Caracterizacion de | efectos, caracteristicas © circunstancias actuales. Se deberd
13.5.11.4 variables ambientales caraqterizar el estadg de los elementos del medio ambiente
2 1THA ) afectadas por el proyecto identificados en las variables ambientales afectadas, considerando los
en area de Influencia atributos relevantes, su situacion actua) y, si es procedente, su posible
evolucion sin considerar la ejecucion o modificacion del proyecto o
actividad, J
ELEMENTOS Para la elaboracion del presente instrumento ambiental, ast como para
13.6. ABIOTICOS el desarrollo de la ingenieria del Proyecto, se tuvieron que llevar a cabo

estudios especificos previos que ayudaron a establecer la factibiligiad-;en--~
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la inversion del Proyecto. (Presentar informacion cuando corresponda}

Por lo que en esta seccion se describiran las condiciones abidticas de
acuerdo a la delimitacion del area del estudio, es decir, el Al del
Proyecto, que permita establecer una linea base con la finalidad de
detallar el contexto pertinente, a efectos de que esta informacion pueda
compararse con mediciones posteriores.

Descripcion regional y local de las caracteristicas ciimaticas (viento,

138.1. | Clima temperatura, humedad relativa, nubosidad, pluviometria, etc.).
Presentar una caracterizacion de la calidad del aire. En el caso de areas
13.6.1.1. | Calidad del aire urbanas considerar los parémetros que potencialmente pueden flegar a
ser alterados por la ejecucién del Proyecto,
13.6.1.2. | Ruido y vibraciones Presentar una caracterizacion del nivel de ruidos y vibraciones en el
area de estudio.
136.1.3. | Olores Caracter%zgcibn deilos olores en el area de estudio, relacionados con
caracteristicas de viento y otros factores.
Presentar un estudio hidrologico regional o local, segln el Proyecto,
ligado con el area de influencia directa e indirecta del mismo (la
13.6.2. | Hidrologia informacion presentaria en un mapa hidrologico). En caso no aplique
este término o alguno de los subsiguientes por la ubicacion vy lo
consensuado como Al del Proyecto, justificarse,
Presentar un mapa donde se ubigue el AP y su Al ubicando los cuerpos
- de agua aledafios que puedan ser potencialmente afectados por el
13.6.2.1. Aguas . superficiales Proyecto (foma de agua, efluentes, modificacion de cauce o ribera, etc.),
subterranea . e L N
e identificacion y caracterizacién de mantos aculferos aledafios al AP,
indicando la profundidad del manto freatico.
Presentar una caracterizacion bacteriologica y fsico-quimica de las
aguas superficiales y subterréneas, que podrian ser directamente
afectadas por el Proyecto, considerando los parametros que
13.6.2.2 Calidad del agua | potencialmente pueden llegar a ser alterados por la implementacion del
222 | superficial y subterrénea | Proyecto: temperatura, conductividad eléctrica, solidos totales, en
suspension y disueltos, DQO, DBO, oxlgeno disuelto, aceites y grasas,
metales pesados, nitrégeno, sulfatos, cloro, flior, coliformes totales,
entre otros cuando apligue.
13.6.2.3 Caudales (maximos, | Presentar datos de los caudales de los cuerpos de agua, que puedan
S minimos y promedio) ser modificados por las actividades del Proyecto, en el Al del Proyecto.
Cuando el Proyecto se encuentra localizado en la zona cosiera, se
13.6.2.4 Corrientes, mareas Yy | deben presentar datos sobre la dinamica hidrica de dicha zona,
| oleaje incluyendo eventos maximos. Presentar un mapa donde se ubique ei Al
as{ como el AP y la zona costera.
Presentar |la frecuencia historica de inundaciones en el sitio del
13.8.2.5. | Cotas de inundacion Proyecto, con base en experiencia Iocal e informgs de las Autoridades
correspondientes. En el caso gue hubiere zonas inundables, presentar
dichas areas de una manera grafica.
Vulnerabilidad a  'a | Analizar la susceptibilidad a la contaminacion de |as aguas subterraneas
13.6.2.8. | contaminacion de las | por las actividades del Proyecto, con base en las caracteristicas de
aguas subterraneas manto freatico del AID del Proyecto.
13.6.3. | Geologia
. Describir aspectos de interés geologicos para la region donde se
13.6.3.1. Aspectos geologicos | hicara el Proyecto, incluyendo las rocosas como las de formaciones
regionales -
superficiales.
13.6.3.2. | Aspectos geolodgicos | Describir las unidades geologicas locales, incluyendo las rocosas-como
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locales ias de formaciones superficiales. Incluir descripcion técnica basica y
atributos geolégicos fundamentales, asi como niveles de alteracion vy
sistemas de fracturas.

Presentar un analisis de la estructura geolégica de las unidades locales
136.3.3 Analisis  estructural y | y una evaluacion geotectonica basica del area del Proyecto (geometria

evaluacion de las unidades, contactos, buzamientos, fallas, lineamientos, pliegueas y
otras).
. esentar una caracterizacién geotécnica de los suelo ormaciones
136.34. Cara'ctes-“nzacmn Efiperfict:?glesn eﬁ fur?ct:(iac'giwz d?; Ir; %uzt:ecgt;bﬁid:dlaslosu Talroscgszs erc?;ivos‘
geotécnica ;

caracteristicas de estabilidad, capacidad soportante y permeabilidad,

Presentar un mapa de las caracteristicas geoldgicas, ubicando el AP, su
AID y All. Acompafiar con perfiles y cortes geolégicos explicativos, asl
13.6.3.5 Mapa geoldgico del AP | como columnas estratigraficas que refuercen y clarifiquen el modelo
2P Ly de sus AlL AID y All geolégico deducido para el terreno en estudio; asimismo, indicar los
recursos del medio fisico geologico que estén siendo utilizados en |a
zona (captacion de manantiales, pozos, tajos, canteras y otros).

Presentar un mapa de las caracteristicas geomorfologicas, ubicando el
AP, su AID y All. Describir el relieve y su dinamica, para entender fos
procesos de erosion, sedimentacion y de estabilidad de pendientes.
Indicar si existen paisajes relevantes de alta sensibilidad a los impactos.

13.6.4. | Geomorfologia

Presentar un mapa de ias caracteristicas de los suelos, ubicando el AP,
su AID y All. Descripcion de la caracterizacion de los suelos con vistas a
la recuperacion yl/o rehabilitacion de las dreas degradadas, gue
permitan evaluar el potencial de pérdida de suelos fertiles.

13.6.5. | Suelos

13.6.6. | Amenazas naturales

Indicar las generalidades sismicas y tectonicas del entorno:  fuentes
sismicas cercanas al area del Proyecto, sismicidad  historica,
magnitudes maximas esperadas, intensidades maximas esperadas,
periodo de recurrencia sismica, resultado de la amenaza con base en la
aceleracion pico para el sitio, periodos de vibracion de sitio, micro
zonificacion en funcion del mapa geoldgico.

13.6.6.1. | Amenaza sismica

Presentar en un mapa la ubicacion del APy de los volcanes gue
podrian afectarle. Realizar investigacion documental para aquellos
13,6.6.2. | Amenaza volcanica volcanes que sean de riesgo para el Proyecto, de las erupciones
volcanicas historicas, magnitudes maximas esperadas, intensidades
méaximas esperadas, periodo de recurrencia volcanica, etc.

Sefalar las probabilidades de los movimientos gravitacionales en masa
(deslizamientos, desprendimientos, derrumbes, reptacion, etc.). Esta
informacion debera ser presentada por todos aquellos Proyectos a
desarrollarse en terrengs con pendientes mayores al 15 %.

13.6.6.3. | Movimientos en masa

Indicar ta susceptibilidad del drea a otros fendmenos de erosion (lineal,

13.6.6.4. ) Erosion laminar}, de acuerdo al analisis geomorfolégico.

Hacer una definicion de 1a vulnerabilidad de las zonas susceptibles a las
13.6.6.5. | Inundaciones inundaciones y en caso de zonas costeras a huracanes u otros, de
acuerdo al analisis hidrologico.

Sefialar la susceptibilidad del terrenc a fenomenos de licuefaccion,
subsidencias y hundimientos, inducidos naturalmente o potencializados
13.6.8.6. | Otros por el Proyecto. Sefialar las areas ambientaimente fragiles presentes
en las colindancias del terreno. Justificar la informacion en base a los
analisis anteriores.

Presentar mapa(s) de riesgo ubicando el AP, su AID y All, que incluya

14.6.6.7. | Mapa(s) de riesgo

las areas de susceptibitidad a las amenazas naturales evaluadgs: g de. |
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13.7. | ELEMENTOS BIOTICOS |

Descripcion de las condiciones que considere todos los elementos
bicticos del area de estudio que puedan ser afectados, en funcion
del tipo de zona de vida, como linea base, a efectos de que esta
informacion pueda compararse con mediciones posteriores.

Si por la naturaleza o ubicacion del Proyecto no aplica este aspecto,
justificarse.

Indicar graficamente el area de cobertura vegetal del sitio afectado
por el Proyecto, como por ej: potrero, potrero con arboles dispersos,
bosque secundario, bosque primario, sabana, manglar, pantanos,
cultivos y otros,

13.7.1. Flora
Indicar el estado general de las asociaciones vegetales, adjuntando
un inventario forestal.

Puede utilizar la metodologia de cambio de uso del suelo.

Especies de flora Presentar una lista de las especies amenazadas, endémicas o en
13.7.1.1. amenazadas, endémicas | peligro de extincion que se encuentren en el AP y su AlD, de
o en peligro de extincion | conformidad con las listas oficiales {Listado CITES).

. Propoher una serie d ecies | es gue dan servir como
Especies de flora poner un ie de especies locales gue pue rec

13.7.1.2. o indicadoras de la calidad ambiental, con fines de monitoreo durante
indicadoras y :
ia fase de operacion y cierre.
Indicar las especies mas comunes del AP y en su AlD, y
13.7.2. Fauna . . LA
proporcionar datos sobre abundancia y distribucion focal.
Especies de fauna Presentar una lista de las especies amenazadas, endemicas 0 en
13.7.2.1. amenazadas, endémicas | peligro de extincién que se encuentren en el AP y su AlD, de
0 en peligro de extincion | conformidad con las listas oficiales (Listado CITES).
13.7.9.2 Especies de fauna Proponer una serie de especies locales que puedan servir como
e indicadoras indicadoras de la calidad ambiental, con fines de monitoreo.
Caracterizar los ecosistemas mas importantes de la zona de estudio,
especialmente aquellos que pudieran ser afectados por la ejecucion
; . del Proyecto.
13.7.3, Areas Protegidas y

Ecosistemas fragiles . . ) .
° Presentar en un mapa las areas silvestres, protegidas existentes y

otras areas de proteccion o ambientalmente fragiles, ubicando
también el AP y su AID.

13.8. ELEMENTOS SOCIOECONOMICOS

Identificar las comunidades gue se encuentran dentro del Al y del AID
del Proyecto. Analizar en cuales municipios, aldeas o caserios se
encuentra inmerso el poligono del Al del Proyecto. Utilizar criterios 0
metodologlas para definir las comunidades gue se veran beneficiadas
o afectadas por la ejecucion del Proyecto (principalmente su
operacion), en términos de impactos ambientales, empleo, entre otros,
determinando a qué comunidades se les dara prioridad en funcion del
AlD y el All del Proyecto. Incluir un mapa, identificando  las
comunidades dentro del Al y del AID del Proyecto.

Identificacion de

13.8.1, comunidades

Incluir brevemente datos sobre tamario, idioma, estructura, nivel de
Caracteristicas de las | educacion, actividades econémicas, tenencia de la tierra, empleo,
comunidades indicadores de salud, censo poblacional, aspectos de género y otros

(p.ej. porcentaje de pobreza) de las comunidades identificadas. )

13.8.2.
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De las comunidades identificadas. establecer brevemente 1as |
13.8.3 S.egurid.ad .Viai y | caracteristicas actuales de la red vial, los niveles de seguridad y los

- circulacion vehicular conflictos actuales de circulacion, presentar un analisis en funcion de
la ejecucion y operacion del Proyecto.

De las comunidades identificadas: indicar brevemente la existencia y
disponibilidad de servicios basicos tales como: agua potable,
13.8.4. Servicios hasicos alcantarillado publico, electricidad, transporte plblico, recoleccion de
residuos y desechos, centros educativos, y otros que se relacionen
con el Proyecto,

De las comunidades identificadas: indicar brevemente fa existencia y
13.8.5. Servicios de emergencia | disponibilidad de servicios de emergencia, tales como: estacion de
bomberos, Cruz Roja, Policia, hospitales, clinicas y otros.

|dentificar, sefalar y caracterizar sitios de valor histérico, cultural,
arqueolsgico, antropolégico, paleontolégico y/o religioso en el AID y
analizar el efecto del Proyecto sobre los mismos, en coordinacion con

ELEMENTOS las autoridades correspondientes, presentando  la autorizacion
13.9. CULTURALES ;is(;p;leeittlga. Presentar en un mapa estos sitios respecto al AID del

Si por la naturaleza o ubicacion del Proyecto no aplica este aspecto,
jusiificarse.

Analisis y descripcion de los atributos paisajlsticos caracteristicos en el
Al del Proyecto, relacionados con el paisaje y la calificacion o
valoracion que le dan los seres humanos, segun la costumbre, la
tradicion y su uso. Se recomienda, apoyarse con fotografias que

ELEMENTOS o : A

: muestren las condiciones existentes del area, {as cuales pueden verse
ESTETICOS
afectadas por el Proyecto.

13.10.

Si por la naturaleza o ubicacion del Proyecto no aplica este aspecto,
justificarse.

13.11. IDENTIFICACION, CARACTERIZACION Y VALORACION DE IMPACTOS

En base a la descripcion del Proyecto segun los términos de la seccion
Fuentes generadoras de | 5, identificar las acciones, actividades © fuentes de cambio que
14.11.1. impactos ambientales y/o pudieran afectar el area de influencia ambiental y social del Proyecto
sociales en todas sus fases de desarrollo. Presentar esta informacion en un
cuadro enlistando dichas actividades.

Considerando las caracteristicas ambientales y sociales del drea de
influencia del Proyecto, determinar los parametros ambientales y
sociales de cada factor o elemento que pudieran verse afectados ya
sea de forma positiva o negativa por las actividades del Proyecto en
todas sus fases de desarrolio. Se sugiere presentar un cuadro para los
parametros ambientales y sociales, identificando en cada cotumna: a)
factores y/o elementos (abidtico, bibtico, etc.); b) varables,
componentes y/o sistemas (de cada factor y/o elemento que puede ser
el atmosfarico, hidrico, litico, edafico, efc.); c) parametro ambiental y/o
parametro social (de cada variables, componentes yfo sistemas como
calidad, nivel, erosion, escorrentia, abundancia, etc.).

Parametros ambientales

13112 y/o sociales

Describir la metodologia empleada para la caracterizacion y valoracion
de los impactos ambientales ylo sociales del Proyecto. Dicha
metodologia debera permitir la confrontacion de las actividades
impactantes del Proyecto con respecto a: los factores o elementos;
variables, componentes o sistemas, parametros ambientales ylo

Metodologia de
caracterizacion y
valoracion de impactos
ambientales y/o sociales

13.11.3.
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sociales; los cuales podrian ser afectados, caracterizando y valorando |
los impactos que se puedan dar en las diferentes fases (construccion,
operacion y abandono).

13.11.4.

Valoracién de impactos
ambientales

Aplicar la metodologfa descrita para identificar y valorar los impactos
ambientales en cada una de las fases que apliquen. Presentar las
matrices, cuadros, entre otros analisis cuantitativos yfo cualitativos que
apliquen.

13.11.5.

Valoracién de impactos
saciales

Aplicar la metodologia descrita para identificar y valorar los impactos
sociales en cada una de las fases que apliquen. Presentar las
matrices, cuadros, entre otros analisis cuantitativos y/o cuatitativos que
apliquen.

13.11.6.

Resumen de impactos
ambientales ylo sociales

Eiaborar un resumen, indicando todos los impactos ambientales y
sociales que producira el Proyecto, en sus diferentes fases y el
resultado de la valoracion de la importancia de los impactos,
incluyendo aquellos impactos gue generan efectos acumulativos.

Hacer una comparacion de la calificacian de los impactos ambientales
y sociales, en particular el balance entre los impactos negativos y
positivos, y resumir cuales son los impactos mas importantes Y
significativos que producira el Proyecto.

13.12.

Presentar en forma de tablas resumen, las medidas de mitigacion para
cada impacto ambiental y social identificade en cada fase a
desarrollarse en el Proyecto, gue incluya: a) Variables, componentes
ylo sisteras ambientales afectados; b) Fuente generadora def impacto
ambiental; ¢) Impacto ambiental;, d) Medidas de mitigacion propuestas
(cuyo fin debe contemplar el prevenir, reducir, minimizar, corregir
restaurar la magnitud de los impactos; e) Responsable de la
implementacion de la medida de mitigacion; f) Costo de ias medidas
de mitigacién. Presentar resumen de los costos de medidas de
mitigacion proyectados anualmente, para cada fase que contemple el
Proyecto.

13.13.

MEDIDAS DE
MITIGACION
AMBIENTALES Y/O
SOCIALES

PLAN DE

CONTINGENCIAS

Presentar medidas a tomar como contingencia o contencion en
situaciones de emergencia derivadas del desarrolio del Proyecto, y/o
situaciones de desastres naturales, en el caso que el Proyecto se
encuentre en areas fragiles o que por su naturaleza representen
peligro para el ambiente o poblados cercanos, asl como los que sean
susceptibles a las amenazas naturales. (Planes contra riesgo por
sismo, explosion, incendio, inundacién o cualguier ofra eventualidad).

13.14.

PLAN DE MONITOREO

Definir objetivos y acciones especificas del plan de monitoreo.

Presentar en forma de tablas resumen, el monitoreo ambiental para
cada una de las fases del Proyecto, que incluya: a) Variables,
componentes y/o sistemas ambientales; b) Impacto ambiental; c)
Medida de mitigacion yfo de contingencia; d) indicador de monitoreo
ambiental (cumplimientos de parametros ambientales medibles,
documentos, bitacoras, acciones, etc.); e) Frecuencia de monitoreo; f)
Métodos o tipo de andlisis; g) Responsable del monitoreo ambiental.
Realizar una tabla por cada fase a desarroliar.

Presentar mapas donde se ubique el AP, AID y All, determinando los
puntos y coordenadas donde se realizaran los monitoreos ambientales
durante todas las fases de ejecucion del Proyecto.
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Presentar un listado de toda la bibliografia (libros, articulos, informes
REFERENCIAS técnicos y ofras fuentes de informacion) citada en tas diferentes
BIBLIOGRAFICAS secciones del Instrumento Ambiental (referencias bibliograficas
completas y siguiendo normativa de estilo de bibliografial.

13.15.

Seccion especifica para informacién relevante de fa DA, como Planes
de Manejo o Subprogramas a desarrollarse como complemento a la
seccion de medidas de mitigacion, estudios, informacién legal, entre
olros.

13.16. ANEXOS

Observaciones

1. Estandarizar el instrumento ambiental con una normativa de estilo de bibliografia.

2. Todos los mapas elaborados deberan presentarse segtin las Normas Técnicas Catastrales emitidas por el
Registro de informacion Catastral —RIC.

3 El Instrumento Ambientat solo puede ser elaborado por un Consultor Ambiental Individual o Empresa
Consultora Ambiental que cuente con Licencia de proveedores de servicios ambientales vigente al ingreso
del Instrumento Ambiental.

Yo el infrascrito proponente, declaro:
{Nombre del Proponente o Representante Legal)

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente
solicifud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y que cOnozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideolégica y material, por lo tanto, someto ante la
autoridad ambiental 1a presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetandome a
los tribunales que la autoridad ambiental elija.

Firma;

Guatemala, de de 20

Yo el infrascrito Consultor o Empresa
Consultora, declaro:

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente
solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y que conozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideolégica y material, por lo tanto, someto ante la
autoridad ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetandome a
los tribunales que la autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20
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INSTRUCTIVO DE PRESENTACION
DIAGNOSTICO AMBIENTAL
CATEGORIA B1

Generalidad:
Este formato se puede descargar en el portal: www.marn.gob.gt {link:

http://www.marn.gob.gUpaglnas/CategoramB1_Aciividades_de_Moderado_a_Alto_lmpacto_AmbientaIi}.
Presentar Instrumento Ambientat original en forma fisica y una copia de la primer pagina del formato para
sellar de recibido.

a} Para proyectos ingresados en MARN Central: presentarlo en un sobre papel manila, sin folder, sin

gancho y sin perforaciones.
b) Para proyectos ingresados en alguna Delegacion Departamental del MARN: presentario en sobre,
folder y gancho.

Se debera consignar exactamente el mismo nombre de proyecto y direccién de ubicacion en el formutario,
planos y declaraciones juradas y/o anexos. La direccion debera ser consignada segin el documento de
derecho sobre el predio indicando: calles, avenidas, ntimero de casa, zona, aldea, canton, barrio o
similar, asi como otras delimitaciones territoriales; OBLIGATORIAMENTE indicar el municipio y el
departamento al que corresponde,
Para los proyectos de inversion publica, ia descripcion del proyecto debera de colocar la misma descripcion
que indica la solicitud de Financiamiento del SNIP de SEGEPLAN, {cuando aplique).
Cuando el Proyecto, obra, industria o actividad, se encuentre en AREA PROTEGIDA y no cuente con
Contrato entre CONAP vy e Proponente se debera presentar un expediente ORIGINAL adicional y se
debera ingresar en la ventanilla de CONAP ubicada en las instalaciones de MARN o Ventanilla Unica de
CONAP Central o Ventanillas Regionales de dicha institucion.
Cuando el Instrumento Ambiental cuente con opinién favorable por parte del Consejo Nacional de Areas
Protegidas (CONAP), previo al ingreso del mismo a la Ventanilla del MARN central o delegaciones
departamentales, este debe contar con la informacion actualizada de todos los documentos que se
encuentren vencidos dentro del documento, sin sustituirios; adjuntandolos al final de la documentacidn (sin
aMterar |a foliacion gue figure en el expediente original de CONAP).
Coslo de ingreso segtn tipo de instrumento DA Q.600.00
Para Anexo(s} no usar hojas con membrete del MARN.
En caso de error de foliacion en el ingreso del instrumento ambiental, debera llenar la boleta
correspondiente emitida por el MARN para adjuntarse al expediente.

Indicaciones:

El instrumento ambienta} deberd presentarse sin lachones, sin corrector, ni modificaciones o alteraciones.

El nombre del proyecto, obra, industria o actividad, debera estar relacionado a la actividad del proyecto.

Planos: Respectivamente firmados, timbrados y sellados en original, por el profesional correspondiente. Los

planos se recibirdn Unicamente en tamafio carta, oficio o doble carta.

v Es indispensable como requisito para este Ministerio que el juego de planos presentado contenga
adicional al cajetin elaborado por el profesional, los siguientes datos: nombre de! Proyecto, direccion
del Proyecto, nombre del plano.

v No se aceptan imagenes de geoposicionamiento como planos de ubicacion ylo localizacién.

v En el plano de localizacion colocar las coordenadas exactamente como se encuentra consignado en el
numeral digcisiete de la caratula.

Sistema(s) de Tratamiento{s) de aguas residuales;

v Adjuntar Memoria(s) de Céalculo elaboradas por profesional competente en la materia.

v Adjuntar Manual(es) de Operacién elaborados por profesional competente en la materia.

Personerla: Se aceptara Unicamente fotocopia legible, completa y vigente del documento con el que

acredite dicha calidad (no fotografia).

En caso de ser institucion del estado:

¥ Acta de toma de posesion.
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v Acuerdo emitido por el Tribunal Supremo Electoral.
v" Carné de acreditacion.

6. Fotograflas: Deberan ser presentadas a color, impresas en hojas pape! bond, con visualizacion del Proyecto
{claras, no borrosas).

7 avenida 03-67 zoha 13
PBX:2423-0500

www.marn.gob.gt  iuenosen: B g @




GOBIERNO (o | MINSTERIO
A MALA DE AMBIENTE
O ALETAHDRO GIAMMATTEI NATURALES D'GARN_CAA_FG_-‘

CARATULA DE PRESENTACION

DIAGNOSTICO AMBIENTAL
CATEGORIA B1

Sello y firma de Recibido MARN

No. ASPECTOS REQUERIDOS DETALLE DE LA INFORMACION
NUMERO DE EXPEDIENTE (uso interno MARN)

NOMBRE COMPLETOQ DEL PROYECTO
TOTAL DE FOLIOS AL MOMENTO DEL
INGRESOQ DEL EXPEDIENTE

TiPO DE PROYECGTO {industrial, agricola,
residencial, etc.)

DIRECCION EXACTA DEL PROYECTO

o |G B W N =

MONTO DE INVERSION DEL PROYECTO (en
Quetzales}

NUMERO DE EMPLEOS QUE GENERA EL
PROYECTO (fase de operacion)

-~y

NO. DE FOLIO DONDE SE ENCUENTRAN LOS
COSTOS DE MEDIDAS DE MITIGACION.

INFORMACION DEL PROPONENTE

9 NOMBRE DE LA EMPRESA O RAZON SOCIAL
9.1 | No. De Escritura Constitutiva

9.2 | Fecha de constitucién
Numero de Registro, Folio y Libro de Patente

3.3 de Sociedad

9.4 Numero de Registro, Folio y Libro de Patente
) de Comercio

9.5 Namero de Finca, Folio, Libro y Departamento
) del sitio del Proyecto

10 NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O

PERSONA INDIVIDUAL
101 Nuamero del documento personal de

identificacién {DPI) del Representante Legal
11 | DIRECCION PARA RECIBIR NOTIFICACIONES

12 | NOMERO TELEFONICO

13 | CORREO ELECTRONICO
NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA
14 | (i)
NFORMACION DE EMPRESA CONSULTORA O CONSULTOR AMBIENTAL INDIVIDUAL

NOMBRE DE EMPRESA O CONSULTOR
15 | AMBIENTAL INDIVIDUAL QUE REALIZO EL
INSTRUMENTO AMBIENTAL Y No. DE

7 avenida 03-67 zona 13
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LICENCIA AMBIENTAL DE REGISTRO
VIGENTE ANTE EL MARN

NUMERO TELEFONICO Y CORREO

18 | £ EGTRONICO
COORDENADAS DEL AREA DE UBICACION DEL PROYECTO
UTM (UNIVERSAL TRANSVERSAL DE
17 MERCATOR DATUM WGS84)

GEOGRAFICAS (DATUM WGS84)
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FORMULARIO

ESTUDIO DE EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL

CATEGORIA A

Esta 4rea de requisitos dehe de ser ilenada por el propanente

No.

Observaciones

Requisitos Si No MARN

CARATULA DE PRESENTACION INSTRUMENTO AMBIENTAL CATEGORIA A

Carta de presentacion con membrele de empresa, dirigida a:
a.  Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales, Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales (cuando el expediente se ingresa en MARN Central).
b. Direccion de Coordinacion Nacional, Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales {cuando el expediente se ingresa en una Delegacion Departamental).

Debera consignar en la misma lo siguiente:
s Nombre del Proyecto,
« Direccion completa del Proyecto.
«  Nombre o razén social de la entidad.
«  Nombre dei Propietaric o Representante Legal.

La carta debera ser firmada por el Representanie Legal, en original (no Scanner), sin
testados.

ESTUDIO DE EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL CATEGORIA A

Presentacion de planos obligatorios (Gnicamente tamario, carta, oficio o doble carta), timbrados, seilados y firmados por
profesional competente.

41, Plano de Localizacion (identificando el area de infuencia indirecta, area de influencia
directa, y el area del Prayecto),

4.2, Plano de conjunto {identificando y delimitando el sitic a evaluar, incluyendo cada uno
de jos elementos arquitecténicos dentro de |a finca).

4.3. Plano de distribucién arguitecténica,

4.4, Plano de instalaciones hidraulicas (agua potable).

45 Plano de instalaciones hidraulicas (agua pluvial).

4.6. Plano de instalaciones hidraulicas (agua residual).

4.7 Plano de estructuras de disipadores de energia en cuerpo receptor {cuando apligue)

46 Plano de sistema(s) de tratamiento de aguas residuales de tipo especial y/o lipo
ordinario.

Planos especificos segun tipo de Proyecios

5.1. Plano de Curvas de nivel, de planta.

5% Plano de instalacicnes y estructura, cuando se trate de torres eléctricas ©
subestaciones eléctricas.

573 Plano de curvas de nivel naturales y modificadas, cuando existan movimientos de
lierra: excavaciones, cortes, relienos, nivelaciones, atc.

Sistema(s) de traiamiento(s) de aguas residuales de tipo especial ylo tipo ordinario.

&.1. Memcria(s) de Céalculo del(os) Sistema(s} de Tratamiento de Aguas Residuales,
firmado, timbrado y sellado per un Ingeniero Sanitarista.

6.2, Manual(es) de Operacion vy Manterimiento del{os) Sistemals) de Tratamlento de
Aguas Residuales, firmado, timbrado y sefiado por un Ingeniero Sanitarista.

Participacion publica

Prasentar paginas completas de la publicacion original del EDICTO DE AVISO PUBLICO
en un diario de mayor circulacién a nivel nacional {en idioma espafiol), y en el diario de
mayor circulacion regional en el area de Influencia directa donde se ubique e Proyecto.
Dimensiones de la publicacion: 2 x 4 puigadas.

NOTA: En caso que el area de influencia directa del Proyecto se encuentre en varios
municipios, la publicacion debera llevarse a cabo en el idioma gue predomine en cada
uno de ellos,

Documentacion Legal del Proponente

B.1. Fotocopia del Documento Personal de {dentificacion (DP1) o pasaporte completa del
Representante Legal o propietario del Proyeclo,

8.2. Folocopia del nombramiento del Representante Legal, si el proponente es persona
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juridica.

8.3 Fotocopia de Patente de Comercio y de Sociedad de ia entidad.

8.4 Constancia del Numero de tdentificacion Tributaria (NIT) de la Empresa Prometora o
parsona individual {RTU).

85. Documento de derecho sobre el predio; se aceptard Unicamente {seglin sea el caso).

a) Fotocopia simple completa del documento que acredita el derecho sobre el
predio a favor del proponenta:
v  Certificacion del Registro General de la Propiedad (vigencia no mayor
a 6 meses).
v Cerificacion de nomenclatura emitida por la Municipalidad
(vigencia no mayor a 6 meses).

b) Fotocopia simple de! documento legal aue apligue a su proyecto compieto y
vigente, con direccién exacta registrada en el instrumente ambigntal presentado.

Si la Empresa o el interesado no es propietario del terreno donde se desarroliara
el proyecto:

¥ Contrato de Arrendamiento o Subarrendamiento,

v Contrato de Compra Venta o Promesa de Compra Venta.

¥ Conirato de derechos posesorios.

Para los inmuebles del Estado debe incluirse el documento legal que aplique:
v Certificacion del Regisiro General de la Propiedad.
v Testimonio de ia Eseritura Publica de la Donacién del bien inmueble.
v Certificacion del punte de acta donde consle la donacién del bien
inmueble.

Si carece de cualquiera de los anteriores documentos, deberan de presentar el
testimonio de escritura ptblica donde se les otorgan los derechos posesorios del
(los) inmueble (s) a nombre del Proponente.

En caso no cuente con la documentacién anterior, deberd hacer la consulfa por
escrito a la Direccién de Gestion Ambiental y Recursos Naturales indicando &f
documento con el que cuente que pruebe la propiedad, posesion yfo uso del
inmueble donde se desarrolla o desarrollara el proyecto, obra, indusiria o actividad,
para su validacion previo al ingreso del instrumento ambiental,

8.5, Fotocopia de Acta de toma de posesién (s aplica).

8.7. Fotocopia de Acuerdo emitide por el Tribunal Supremo Electorai (si aplica).

8.8, Fotocopia del mandato con su inscripcion del redistro respectivo,

Documentacion Legal la Empresa Consultora

9.1 identificar numero de Licencia de Empresa Consultora Ambiental vigente.

9.2. Conslancia de colegiado activo de los consultores ambientales que participaron en ia
elaboracion del instrumento ambiental (no fotografias).

33 Cuando mas Consuitores Ambientales Individuales hayan participado en la
elaboracién del instrumento Ambientat y que no sean parte de la Empresa Consultora,
deberan adjuntar lo siguiente:

v Constancia de colegiado activo (no fotografias).
v Indicar nimero de Licencia de Consultor Ambienial (vigente).

10

Fotocopia de licencias, contratos, resoluciones, oficios, providencias, permisos o
dictamenes de MINGOB, MEM, CONAP, [NAB, IDAEH, MSPAS, Gobernacion
Departamental, u otros cuando aplique. En el caso de documentacion que haya sido
generada por el MARN indicar et nimero de licencia, resoluciones, oficios, providencia,
dictamen para ser ubicados en los registros internos.

11

Fotocopia de la Ficha de Registre del proyecto en e} Sisterna Nacionai de Inversion
Pablica —SNIP-. Aplica Gnicamente a proyectos, obras, industrias o actividades de
inversion ptiblica con recurses del Estado; sino se cuenta con el mismo al momento de la
presentacién del instrumento ambiental, se establecerd como un compromiso. Si los
recursos son propios de la entidad guedara exento de su presentacion, mas _no con ia
obligacion de su optencion.

12

El instrumento ambiental debidamente foliado de adelante hacia atrés y unicamente en el
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anversc de ias hojas, en la esquina superior
de forma consecutiva, sin tachones, enmendadu
e cubra o altere la numeracion. La informacion debe estar
dividicia acorde a los reguisitos establecidos por esie Ministeric.
r con la cardtula de

alfanuméricoy,
cuaiquier ofro medic qu
ordenada, estructurada y
La foliacion debera inicia
formulario de instrumentos Ambientales {debida

derecha, con numeros ardbigos enteros (no

ras, sin corrector o

resentacion, sequidamente el
mente llenado), términos de

referencia, planos, documentos legales, anexo

S.

Cscanear el documento complete creando 1 solo arc
incluir Gnicamente elflos EDICTO(S) escaneado(s),

hivo en PDF, y en otro archivo PDF
presentandolos de la siguiente

manera:
13 a) Para Proyectos que se ingresen en el mismo departamente en donde estén
ubicados, grabar los archivos en dos {2) CD y adjuntarlo al expediente,
by Para Proyectos que se ubiquen fuera de! departamento de Guatemala, pero que
ga ingresen en & MARN Central, grabar los archivos en tres (3) CD ¥y
adjuntarlos al expediente,
14. *TERMINO DE REFERENCIA DESCRIPCION
“El contenido de los Términos de Referencia deberan ser desarrollados en hojas adicionales con o sin membreie del
| proponente del proyecto, obra, industria o actividad.
) Presentar tabla de contenido o [ndice completo de los temas
14.1, INDICE desarrollados. Presentar indice de cuadros, figuras, mapas,
) anexos y otros, sefialando numeros de pagina.
14,2, INFORMACION GENERAL
14.2.1. Proyecio
14.2.1.1, Nombre del Proyecto Indicar nombre del Proyecto.
14.2.1.2. Direccion del Proyecto Indicar direccion del Proyecto.
Tiempo de vida atil del , : e e . i .
14.2.1.3. Proyecto Indicar tiempo de vida Util a partir del inicio de operaciones.
14.2.2. Proponente
14221, Nombre o razén social Lr:jcllicaal\r nombre del Proponente (persona individual) o razon
Nombre vy cargo  del )
14222 Representante Legal indicar nombre y cargo del Representante Legal.
14.2.2.3. pireccion para recioir Indicar direccion para recibir notificaciones.
notificaciones
14.2.2.4. Contacto indicar numero de teléfono, correo electronico u otro.
14.2.3. Responsable de la elaboracion de la EIA
14231, Empresa consultora Ilndlca‘r nomlc_)re de la empresa consultora, asl como numero de
licencia ambiental (vigente).
Indicar los nombres de los Consultores Ambientales
. s individuales, profesion, nlimero de colegiado activo, asi como
14.2.3.2. Consultor ambiental Individual numero de licencia ambiental que forma parte de la empresa
consultora.
Listar el equipo técnico - profesional que ayudé en la elaboracion
de la E1A, indicando nombre, profesién, numero de colegiado
14,2.33. Equipo técnico - profesional activo. Forman parte de este equipo los profesionales que firman
y timbran planos, disefios, entre ofros estudios elaborados que
formen parte del Proyecto.
En un maximo de dos hojas, identificar toda la normativa
143 MARCO JURIDICO extstente ylV|glente que se relaciona con el tema y que debera
cumplirse, indicar anicamente los articulos aplicables de cada
) Ley, Decreto o Acuerdo.
14.4. ANALISIS DE ALTERNATIVAS DEL PROYECTO
. . Realizar una sintesis que integre las alternativas consideradas
14.4.1. Alternativas consideradas como parte del disefio preliminar |y su __com aracion; |
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describiendo  brevemenie los pasos Y metodologia que—|
condujeron hasta la alternativa seleccionada.

14.4.2. Alternativa seleccionada Incluir una descripcion técnica de la alternativa seleccionada.
Realizar una descripcion del Proyecto, mencionando las fases
DESCRIPCION pEL | due abarcara (construccion, operacion y abandono), as{ como
14.5, PROYECTO las actividades mas relevantes de cada fase. Incluir rasgos

generales de ubicacion. Tomar como referencia los planos de
conjunto y de distribucion del Proyecto.

Ubicacion fisica del Proyecto segun planos de localizacion y
ubicacion. Indicar coordenadas geogréficas y/o UTM, indicando
Ciudad, Departamento, Municipio, Aldea, Caserio, u otro que
aplique. Identificar areas ambientalmente fragiles. indicar si la
ubicacion cuenta con planificacion territorial  como planes
maestros, reguladores, etc.

14.5.1. Ubicacion del Prayecto

Indicar el area del terreno (en sistema internacional) de acuerdo a
lo contemplado en el registro de propiedad.

indicar el area de ocupacion del Proyecto (en sistermna

14.5.2. Area del Proyecto {(AP) internacionat).

Indicar el area de construccion del Proyecto (en sistema
internacional}.

La informacion debera estar vinculada a los planos ingresados.

En su conjunto, el Area de Influencia Directa (AID) y el Area de
Influencia Indirecta (All) componen el Area de Influencia (Al) del
Proyecto. Utilizar una metodologia para la definicién y delimitacion
del AID y el All.

Utilizar planos o mapas que representen los poligonos det AP, su
AID y All definidas. Indicar el area (en sistema internacional) que
estas abarcan alrededor del Proyecto, tomando en cuenta el AP.

Realizar una descripcion detallada de! AlD, considerando los
espacios geograficos de interaccion directa con las distintas fases
del Proyecto, incluyendo el poligono gue constituye el sitio del

Area de Influencia (Al) del Proyecto.

14.5.3. Proyecto

Realizar una descripcion detallada del All, considerando el
espacio geografico que se vera afectado por el Proyecto en una
escala mayor de interaccion, como resultado de una serie de
afectaciones e interacciones entre los diferentes componentes
abioticos, bidticos, estéticos, socioeconomicos y cuiturales.

Indicar si el Proyecto se encuentra en Areas Protegidas y su
categoria, realizando una descripcion  detallada de los
componentes ambientales al respecto; o bien indicar la distancia
{en sistema internacional) de las mas cercanas al Proyecto y su
posible interaccion.

El Proyecto propuesto se debe plantear conforme a la
14.5.4. Descripcion de uso del suelo planificacion de uso de suelo ya existente para el f%r;_}@a-"“det_

desarrollo, indicando si dicha planificacion es local _(_Mun:impio;_
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regional (grupo de municipios o cuenca hidrografica) o nacional.—‘
Indicar si existiese pian de desarrollo para el area. Realizar una
descripcion detallada del uso actual del suelo. Insertar mapas de
uso de suelo y el punto de ubicacion del Proyecto.

14.6.5.

Diagramas de proceso

Presentar un diagrama de proceso por cada fase a considerarse
en el Proyecto, indicando en el mismo aquellos insumos mas
importantes y necesarios para cada actividad y por consiguiente,
los productos y/o residuos, los cuales deberan estar relacionados
en la identificacion de impactos ambientales. Esto permitira
visualizar graficamente y relacionar los procesos o actividades de
cada fase con los impactos ambientales potenciales a generarse.

14.5.8.

Fase de construccion

Aplica a todos aquellos Proyectos que tendran fase de
construccién. Si en caso no aplica la fase de construccion (como
los casos de alquiler de una bodega o inicio de operacion de una
edificacion ya construida, entre otros) y el Proyecto es predictivo,
justificarse.

14.5.6.1.

Infraestructura a desarroliar

Descripcion  de la infraestructura  que  se desarrollara,
instalaciones industriales, administrativas, instalaciones
secundarias (actividades interrelacionadas} como apoyo al
Proyecto, caminos internos {(impermeabilizaciones, balastro),
areas verdes, efc.

14.6.6.2.

Preparacion del sitio

Descripcion de actividades previas de preparacion del sitio,
limpieza, movimientos de tierra, demoliciones, etfc. Para
movimientos de tierra especificar volumen en m® Para
demoliciones, indicar los m® a demoler. En caso de tala de
arboles, indicar m® de volumen y su aprovechamiento.

14.5.6.3.

Obras e instalaciones
provisionales

Descripcién de campamentos, entre otras obras o instalaciones
provisionales a implementar, tales como circulacion perimetral,
talleres, oficinas provisionales, almacenamiento de materiales,
bodegas de maquinaria, instalaciones sanitarias, enfre oftra
infraestructura provisional,

14.5.6.4.

Servicios requeridos

14.56.6.4.1.

Vias de acceso

Descripcion de las vias de acceso necesarias para la
comunicacion al Proyecto.

14.5.6.4.2.

Abastecimiento de agua

Definir la forma de abastecimiento de agua y la cantidad de agua
a utifizar {(m¥dia o m¥mes), como caudal promedio, maximo diario
y maximo hora, la fuente de abastecimiento, forma de
almacenamiento y el uso que se le dara.

14.5.6.4.3.

Energia eléctrica

Definir la cantidad a utifizar (kWh al dia o mes), fuente de
abastecimiento y uso que se le dara.

14.56.4.4.

Bancos de material

Descripcion en detalle de los bancos de material que seran
utilizados para la construccion del Proyecto, ubicacion, entre otros
a considerar. En caso no aplique, justificarse.

14.56.4.5.

Transporte de material

Definir el servicio para transporte de materiales durante la fase de
construccion, ripio, material vegetal, de tierra, indicando el tipo y
la cantidad de unidades a utilizar.

14.5.6.4.6.

Otros

Mencione otros servicios necesarios para el Proyecto.

14.5.6.5,

Maguinaria y equipo

Listado de la magquinaria y equipo a utilizar, asi como el tiempo
gue sera utilizado por dia.

14.5.6.6.

Materiales de construccion y
otros NsUMos

Listado de materiales de construccion, arena, piedrin, cemento,
metales, solventes, pinturas, otros, proyectando las cantidades
totales que se utilizaran. Debe ir directamente relacionado, cor el.
diagrama de proceso. Describir la forma de almacenamienfos:
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14.5.6.7.

Contratacion de personal

Presentar un estimado de la generacion de empleo directo por
especiafidades, asi como la procedencia, en caso de no contar
con suficiente mano de obra Jocal.

14.5.7.

Fase de operacion

Realizar una descripcion de las actividades de acuerdo al
diagrama de proceso. En caso no aplique fase de operacion,
justificar.

14.6.7.1.

Magquinaria y equipo

Listado de la maquinaria y equipo a utilizar, asl como el fiempo
que sera utilizado por dia. Hacer énfasis en aquella maquinaria o
equipo que utilicen refrigerantes, hidrocarburos o sus derivados,
equipo eléctrico (transformadores, condensadores, capacitores o
inductores eléctricos U otro equipo o contenedor que contenga
aceite dieléctrico), y/o que emitan radiaciones en sus diferentes
tipos.

En caso utilice equipo eléctrico que contenga aceite dieléctrico,
segin Acuerdo Gubernativo No. 194-2018 "Reglamento para la
Gestion Integral de Bifenilos Policlorados (PCB} y Equipos que fo
Contienen”, indicar: usuario (correo electronico) registrado en el
Sistema de Informacion de PCB, nimero de equipos con aceite
dieléctrico en el Proyecto, nimero de equipos clasificados coma:
Sospechoso de PCB, Bajo Nivel de PCB, Contaminado con PCB
(mayor a 50 ppm de PCB).

14.5.7.2.

Materias primas e insumos

Listado de las materias primas e insumos a utilizar, indicando
cantidad y forma de almacenamiento. Contemplar lo siguiente: las
sustancias {(quimicas, toxicas o peligrosas) requeridas en el
Proyecto; refrigerantes, baterias 4cido plomo o litio; hidrocarburos
y sus derivados; agroquimicos; ofras materias primas relevantes
para el Proyecto. Debe ir directamente relacionado con el
diagrama de proceso.

14.5.7.3.

Productos, subproductos y/o
servicios

Listado de los productos, subproductos y/o servicios ofrecidos.
Indicar forma de almacenamiento y distribucion.

14.5.7 4.

Servicics requeridos

14.5.7.4.1.

\las de acceso

Descripcion de las vias de acceso necesarias para Ia
comunicacion al Proyecto.

14.6.7.4.2.

Abastecimiento de agua

Definir la forma de abastecimiento de agua y la cantidad de agua
a utilizar (m3dia o m*mes), como caudai promedio, maximo diario
y maximo hora, la fuente de abastecimiento, forma de
almacenamiento y el uso que se le dara.

14.5.7.4.3.

Energia eléctrica

Definir 1a cantidad a utilizar (kWh al dia o mes), fuente de
abastecimiento y uso que se le dara.

14.5.7.4.4.

Otros

Mencione otros servicios hecesarios para el Proyecto.

14.5.8.

Maneio de residuos y desechos

14.5.8.1,

Gestion Integral de residuos y
desechos solidos comunes

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Determinar la cantidad de residuos y desechos comunes en
kilogramos al dia (considerar el Acuerdo Ministerial 7-2019),
manejo interno, sistemas de clasificacion (considerar el Acuerdo-|
Ministerial 6-2019), almacenamiento, identificacion de sitios para,

su tratamiento y/o disposicion final. A
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Incluir medidas para la reduccion y relso de los residucs y
desechos sélidos, incluyendo cantidad de residuos valtorizados
para procesos de reciclaje.

14.56.8.2.

Manejo de residuos Y
desechos peligrosos

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad
esperada de los desechos liquidos, solidos © semisodlidos
peligrosos, manejo interno, incluyendo formas de almacenamiento
e identificacion de sitios especializados para su tratamiento y/o
disposicion final. Entiéndase los peligrosos aquellos que poseen
al menos una de las siguientes caracteristicas: corrosivo, reactivo,
explosivo, toxico, inflamable, biologico-infecciosos. Incluye los

residuos de aparatos eléctricos y electronicos ~RAEE.

1458.2.1.

Gestion de PCB's

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Golocar el manejo de los PCB's con base al Acuerdo Gubernativo
No. 194-2018, si dentro de los sistemas eléctricos det Proyecto se
utilizan transformadores, condensadores, capacitores o inductores
eléctricos u otro equipo o contenedor gque contenga aceite
dieléctrico. Indicar las medidas a adoptar para la correcta gestion
de equipos con aceite dieléctrico a fin de prevenir la
contaminacion con PCB, indicando la actividad a realizar y plazos
de estas: compra de equipos con aceite dieléctrico, inventario de
equipos, analisis quimico Y etiquetado,  operacion
mantenimiento, almacenamiento temporal, disposicion final. La
informacion debe ser congruente con lo indicado en las guias
para la gestion integral de PCB emitidas por e MARN.

14.5.8.3.

Manejo de  residuos Y
desechos especiales

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad, caracterlsticas y calidad
esperada de los desechos llquidos, soélidos © semisolidos
especiales, manejo  interno, incluyendo  formas  de
almacenamiento e identificacion de sitios especializados para su
tratamiento y/o disposicién final. Entiéndase los especiales
aqueflos que, aunque no posean las caracteristicas de los
residuos y desechos peligrosos, requieren de un manejo
especifico, en virtud de su tamafio, volumen, complejidad o
potencial de riesgo de algunos de sus componentes.

14.5.8.4.

Manejo de residuos Y
desechos radiactivos

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Para |a fase de operacién, explicar el manejo que se le dara a
este tipo de residuos y desechos, de conformidad con la
legislacion vigente. Entiéndase como desecho radiactivo aquel
residuo que contiene o esta contaminado con radionucieidos.

14.56.9.

Manejo de las aguas residuales

14.5.9.1.

Manejo de las  aguas
residuales de tipo ordinario

Aplica para todas las fases del Proyecto.

indicar un estimado de la cantidad y calidad esperada de las
aguas residuales de tipo ordinario a generarse, asi como la
informacion relacionada con la recoleccion de las ‘mismas
(alcantarillados del Proyecto), forma de tratam"ie‘ﬂﬁf;_{ -2

identificacion del lugar(es) de descarga (adjuntand
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donde los ubique). Explicar el manejo de las aguas residuales de
conformidad al cumplimiento del Acuerdo Gubernativo No. 236-
20086 y sus reformas.

Adjuntar en el estudio la(s) memoria(s) de calculo y elllos
manual{es) de operacion y mantenimiento de elflos sistemas de
ratamiento de aguas residuales, de acuerdo a la hoja de
requisitos.

14.6.9.2.

Manejo de las  aguas
residuales de tipo especial

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad y calidad esperada de las
aguas residuales de tipo especial a generarse, as{ COMO la
informacion relacionada con la recoleccion de las mismas
(alcantarillados  del Proyecto), forma de tratamiento, €
identificacion del lugar(es) de descarga (adjuntando un mapa
donde los ubique). Explicar el manejo de las aguas residuales de
conformidad al cumplimiento del Acuerdo Gubernativo No. 236-
2006 y sus reformas.

Adjuntar en el estudio la(s) memoria(s) de calculo y elllos
manual{es) de operacion y mantenimiento de elllos sistemas de
tratamiento de aguas residuales, de acuerdo a fa hoja de
requisitos.

14.5.10Q.

Manejo de las aguas pluviales

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Descripcién del manejo de las aguas pluviales en el Proyecto,
identificando los lugares de descarga y las medidas de mitigacion
para no afectar las variables ambientales.

14.5.11.

Manejo de emisiones gaseosas

14.5.11.1.

Desde  fuentes
estacionarias

fjas o

Aplica para todas las fases del Proyecto.

indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas Yy calidad
esperada de las emisiones al aire generadas por fuentes fijas
(gases contaminantes y gases de efecto invernadero} y las
medidas de mitigacion para no afectar |as variables ambientales.

14.5.11.2.

Desde fuentes variables o no
estacionarias

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas Yy calidad
esperada de las emisiones al aire generadas por fuentes no
estacionarias (gases contaminantes Yy gases de efecto
invernadero) y las medidas de mitigacion para no afectar las
variables ambientales.

14.5.11.3.

Emisiones radiactivas

Aplica para todas las fases del Proyectao.

Para la fase de operacion, describir la infraestructura para
prevenir la emision de radiacion en los alrededores.

14.5.11.4.

Caracterizacion de variables
ambientales afectadas por el
proyecto en area de Influencia

Describir los elementos del medio ambiente que se encuentren en
el area de influencia del proyecto o actividad, en consideracion a
los efectos, caracteristicas © circunstancias actuales. Se debera
caracterizar el estado de los elementos del medio ambiente
identificados en las variables ambientales afectadas,
considerando los atributos relevantes, su situacion actual:ys @8]
procedente, su_posible evolucion sin considerar la gjetucidh’ o 4

e
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14.6.

ELEMENTOS ABIOTICOS

Para 13 elaboracion del presente instrumento ambiental, asl como
para el desarrollo de la ingenieria del Proyecto, se tuvieron que
levar a cabo estudios especificos previos que ayudaron a
establecer la factibilidad en la inversion del Proyecto. (Presentar
Unicamente cuando corresponda cada elemento)

Por lo que en esta seccion se describiran las condiciones
abioticas de acuerdo a la delimitacion del area del estudio, es
decir, el Al del Proyecto, que permita establecer una linea base
con la finalidad de detallar el contexto pertinente, a efectos de que
esta informacion pueda compararse con mediciones posteriores.

14.8.1.

Clima

Descripcion regional y local de las caracteristicas climaticas
(viento, temperatura, humedad relativa, nubosidad, pluviometria,
etc.).

14.6.1.1.

Calidad del aire

Presentar una caracterizacion de la calidad del aire. En el caso de
areas Urbanas considerar los parametros que potencialmente
pueden flegar a ser alterados por |a gjecucion del Proyecto.

14.6.1.2.

Ruido y vibraciones

Presentar una caracterizacion del nivel de ruidos y vibraciones en
el area de estudio.

14.6.1.3.

Olores

Caracterizacion de los olores en el area de estudio, relacionados
con caracteristicas de viento y otros factores.

14.6.2.

Hidrologia

Presentar un estudio hidrolégico regional o local, segtn el
Proyecto, ligado con el area de influencia directa e indirecta de!
mismo (la informacién presentarla en un mapa hidrolégico). En
caso no aplique este término o alguno de los subsiguientes por la
ubicacion y lo consensuado como Al del Proyecto, justificarse.

14.6.2.1.

Aguas
subterranea

superficiales y

Presentar un mapa donde se ubigque el AP y su Al, ubicando los
cuerpos de agua aledafios que puedan ser potencialmente
afectados por el Proyecto (toma de agua, efluentes, modificacion
de cauce o ribera, etc.), e identificacion y caracterizacion de
mantos aculferos aledafios al AP, indicando ia profundidad del
manto freatico.

14.6.2.2.

Calidad del agua superficial y
subterranea

Presentar una caracterizacion bacteriologica y fisico-quimica de
las aguas superficiales y sublerraneas, que podrian ser
directamente afectadas por el Proyecto, considerandc los
parametros que potencialmente pueden llegar a ser alterados por
la implementacién del Proyecto: temperatura, conductividad
eléctrica, solidos totales, en suspension y disueltos, DQO, DBO,
oxigeno disuelto, aceites y grasas, metales pesados, nitrégeno,
sulfatos, cloro, fltor, coliformes totales, entre ofros cuando
apligue.

14.6.2.3.

Caudales (maximos, minimos y
promedio)

Presentar datos de los caudales de los cuerpos de agua, que
puedan ser maodificados por las actividades del Proyecto, en el Al
de! Proyecto.

14.6.2.4.

Corrientes, mareas y oleaje

Cuando el Proyecto se encuentra localizado en la zona costera,
se deben presentar datos sobre la dinamica hidrica de dicha
zona, incluyendo eventos maximos. Presentar un mapa donde se
ubique el Al asi como el AP y la zona costera.

14.6.2.5.

Cotas de inundacion

Presentar la frecuencia histérica de inundaciones en el sitio del
Proyecto, con base en experiencia local e informes de las
Autoridades correspondientes. En el caso que hubiere:zonas.

inundables, presentar dichas areas de una manera gréf"c;a
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14.6.2.8.

Vulnerabitidad a la
contaminacion de las aguas
subterraneas

Analizar la susceptibilidad a la contaminacion de las aguas
subterraneas por las actividades del Proyecto, con base en las
caracteristicas de manto freatico del AID del Proyecto.

14.6.3.

Geologia

14.6.3.1.

Aspectos geologicos regionales

Descrinir aspectos de interés geologicos para la region donde se
ubicara el Proyecto, incluyendo las rocosas COmoO las de
formaciones superficiales.

14.6.3.2.

Aspectos geoldgicos locales

Describir las unidades geologicas locales, incluyendo las rocosas
como las de formaciones superficiales. Incluir descripcion técnica
basica y atributos geologicos fundamentales, asi como niveles de
alteracion y sistemas de fracturas.

14.6.3.3.

Analisis estructural y evaluacion

Presentar un analisis de la estructura geoldgica de las unidades
locales y una evaluacion geotecténica basica del area del
Proyecto (geometria de las unidades, contactos, buzamientos,
fallas, lineamientos, pliegues y otras).

14.6.34.

Caracterizacion geotéchica

Presentar una caracterizacion geotécnica de los suelos vy
formaciones superficiales, en funcion de ia susceptibilidad a los
procesos  erosivos, caracteristicas de estabilidad, capacidad
soportante y permeabilidad.

14.6.3.5.

Mapa geoldgico del AP y de sus
Al AID y All

Presentar un mapa de las caracteristicas geologicas, ubicando el
AP, su AID y All. Acompafiar con perfiles y cortes geologicos
explicativos, asi como columnas estratigraficas que refuercen y
clarifiquen el modelo geoldgico deducido para el terreno en
estudio; asimismo, indicar los recursos del medio fisico geolégico
que esteén siendo utilizados en la zona (captacion de manantiales,
pozos, tajos, canteras y otros).

14.6.4.

Geomorfologia

Presentar un mapa de las caracteristicas geomorfolégicas,
ubicando el AP, su AID y All. Describir el relieve y su dinamica,
para entender los procesos de erosion, sedimentacion y de
estabilidad de pendientes. Indicar si existen paisajes relevantes
de alta sensibilidad a los impactos.

14.6.5.

Suelos

Presentar un mapa de las caracteristicas de los suelos, ubicando
gl AP, su AID y All Descripcién de la caracterizacion de los
suelos con vistas a la recuperacién y/o rehabilitacion de las areas
degradadas, que permitan evaluar gl potencial de pérdida de
suelos fértiles.

14.6.8.

Amenazas naturalies

14.6.6.1.

Amenaza sfsmica

Indicar las generalidades sismicas Y tectdnicas del entorno:
fuentes slsmicas cercanas al area del Proyecto, sismicidad
historica, magnitudes maximas esperadas, intensidades maximas
esperadas, periodo de recurrencia sismica, resultado de la
amenaza con base en la aceleracion pico para el sitio, periodos
de vibracion de sitio, micro zonificacion en funcion del mapa
geoldgico.

14.6.6.2.

Amenaza volcanica

Presentar en un mapa la ubicacion del AP y de los volcanes gue
podrian afectarle. Realizar investigacion documental para
aquellos volcanes que sean de riesgo para el Proyecto, de las
grupciones volcanicas  historicas,  magnitudes maximas
esperadas, intensidades maximas esperadas, perfodo de
recurrencia volcéanica, etc.

14.6.6.3.

Movimientos en masa

Sefialar las probabilidades de los movimientos gravitacionales en
masa (deslizamientos, desprendimientos, derrumbes; cf

e

etc.). Esta informacion deberé ser presentada por todos agyel
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Provectos a desarrollarse en terrenos con pendientes mayores al
15 %.

14.6.6.4.

Erosion

Indicar la susceptibilidad del area a otros fenomenos de erosidon
(lineal, laminar), de acuetdo al analisis geomorfologico.

14.6.6.5.

inundaciones

Hacer una definicion de la vulnerabilidad de las zonas
susceptibles a las inundaciones y en caso de zonas costeras a
huracanes u otros, de acuerdo al analisis hidroldgico.

14.6.6.6.

Otros

SeRalar la susceptibilidad del terreno a fendmenos de
licuefaccion, subsidencias y  hundimientos, inducidos
naturalmente o potencializados por el Proyecto. Sefialar las
Areas ambientalmente fragiles presentes en las colindancias del
terreno. Justificar la informacion en base a los analisis anteriores.

14.6.8.7.

Mapa(s) de riesgo

Presentar mapa(s) de riesgo ubicando el AP, su AID y All, que
incluya las areas de susceptibilidad a las amenazas naturales
evaluadas, o de riesgo.

14.7.

ELEMENTOS BIOTICOS

Descripcion de las condiciones que considere todos los
elementos bisticos del drea de estudio que puedan sefr afectados,
en funcion del tipo de zona de vida, como linea base, a efectos de
que esta informacién pueda compararse con mediciones
posteriores.

Si por la naturaleza o ubicacion del Proyecto no aplica este
aspecto, justificarse.

14.7.1.

Flora

Indicar graficamente el é4rea de cobertura vegetal del sitio
afectado por el Proyecto, como por ejemplo: potrero, potrero con
arpoles dispersos, bosque secundario, bosque primario, sabana,
manglar, pantanos, cultivos y otros.
indicar el estado general de las asociaciones vegetales,
adjuntando un inventario forestal.

Puede utilizar la metodologia de cambio de uso de! suelo.

14.7.1.1

Especies de flora
amenazadas, endémicas o en
peligro de extincion

Presentar una lista de las especies amenazadas, endémicas o en
peligro de extincion que se encuentren en el AP y su AID, de
conformidad con las listas oficiales (Listado CITES).

14,7.1.2.

Especies de flora indicadoras

Proponer una serie de especies locales que puedan servir como
indicadoras de la calidad ambiental, con fines de monitareo
durante |a fase de operacion y Cierre.

14.7.2,

Fauna

Indicar las especies mas comunes del AP y en su AlD, y
proporcionar datos sobre abundancia y distribucién local.

14.7.2.1.

Especies de fauna
amenazadas, endémicas 0 en
peligro de extincion

Presentar una lista de las especies amenazadas, endémicas o en
peligro de extincion que se encuentren en el AP y su AID, de
conformidad con las listas oficiales (Listado CITES).

14.7.2.2.

Especies de fauna indicadoras

Proponer una serie de especies locales que puedan servir como
indicadoras de la calidad ambiental, con fines de monitoreo.

14.7.3.

Areas Protegidas y
Ecosistemas fragiles

Caracterizar los ecosistemas mas importantes de la zona de
estudio, especiaimente aquellos que pudieran ser afectados por la
ejecucion del Proyecto.

Presentar en un mapa las dreas silvestres, protegidas exi
y otras areas de proteccion o ambientalmente fragiles

stentes.
jcandd |

también el AP y su AID.
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14.8.

ELEMENTOS SOCIOECONOMICOS ]

14.8.1.

{dentificacion de comunidades

[dentificar las comunidades gue se encuentran dentro del Al'y del
AID del Proyecto. Analizar en cuales municipios, aldeas o
caserlos se encuentra inmerso el poligono del Al dei Proyecto.
Utilizar criterios o metodologias para definir las comunidades que
se veran beneficiadas o afectadas por la ejecucion del Proyecto
(principalmente su operacion), en términos de impactos
ambientales, empleo, entre ofros, determinando a qué
comunidades se les dara prioridad en funcion del AID y el All del
Proyecto. Incluir un mapa, identificando las comunidades dentro
del Al y del AID del Proyecto.

14.8.2.

Caracteristicas de las
comunidades

Inchuir brevemente datos sobre tamafio, idioma, estructura, nivel
de educacion, actividades econdmicas, tenencia de la tierra,
empleo, indicadores de salud, censo poblacional, aspectos de
género y ofros (p.ej. porcentaje de pobreza) de las comunidades
identificadas.

14.8.3.

Seguridad vial y circulacion
vehicular

De las comunidades identificadas: establecer brevemente las
caracteristicas actuales de la red vial, los niveles de seguridad y
los conflictos actuales de circulacion, presentar un andlisis en
funcion de la ejecucion y operacion del Proyecto.

14.8.4.

Servicios basicos

De las comunidades identificadas: indicar brevemente la
existencia y disponibilidad de servicios basicos tales como: agua
potable, alcantarillado publico, electricidad, transporte ptblico,
recoleccion de residuos y desechos, centros educativos, y otros
que se relacionen con el Proyecto.

14.8.5.

Servicios de emergencia

De las comunidades identificadas: indicar brevemente la
existencia y disponibilidad de setvicios de emergencia, tales
como: estacion de bomberos, Cruz Roja, Poiicia, hospitales,
clinicas y otros.

14.8.6.

Participacion ptiblica

De las comunidades identificadas: plantear cual es la percepcion,
actitudes y preocupaciones de los habitantes de la zona sobre la
ejecucion del Proyecto y las transformaciones que pueda generar.
Utilizar una metodologia para recolectar la informacion
(entrevistas, encuestas, efc.) de una muestra representativa, y
presentar en esta seccion un resumen de la metodologla y de los
resultados.

Resumir brevemente el plan de informacién aplicable para
presentar y discutir el Proyecto ante los interesados o
involucrados de las comunidades identificadas, sefialando los
posibles conflictos que puedan derivar de la ejecucion, asi como
las medidas para prevenir los mismos. Incluir como Anexos la
documentacion, fotografias, edicto en medio(s) escrito(s)
original(es), entre otro material que haga constar la participacion
publica ante las comunidades identificadas.

14.9.

ELEMENTOS CULTURALES

{dentificar, sefialar y caracterizar sitios de valor historico, cultural,
arqueolégico, antropologico, paleontologico y/o religioso en el AID
y analizar el efecto del Proyecto sobre los mismos, éen
coordinacion con las autoridades correspondientes, presentando
la autorizacién respectiva. Presentar en un mapa estos sitios
respecto al AlD del Proyecto.

Si por la naturaleza o ubicacion del Proyecto ne ‘
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aspecto, justificarse.

14.10.

ELEMENTOS ESTETICOS

Analisis y descripcion de los atributos paisaijisticos caracteristicos
en el Al del Proyecto, relacionados con el paisaje y la calificacion
o valoraciéon gue le dan los seves humanos, segln fa costumbre,
la tradicién y su uso. Se recomienda, apoyarse con fotografias
que muestren las condiciones existentes del area, las cuales
pueden verse afectadas por el Proyecto.

Si por la naturaleza o ubicacion del Proyecto no aplica este
aspecto, justificarse.

14.11.

IDENTIFICACION, CARACTERIZACION Y VALORACION DE IMPACTOS

14.11.1.

Fuentes
impactos
sociales

generadoras  de
ambientales  y/o

En base a la descripcion del Proyecto segin los términos de la
seccion 5, identificar las acciones, actividades o fuentes de
cambio que pudieran afectar el 4rea de influencia ambiental y
social del Proyecto en todas sus fases de desarrolio. Presentar
esta informacion en un cuadro enlistando dichas actividades.

14.11.2.

Parametros ambientales y/o
sociales

Considerando las caracteristicas ambientales y sociales del area
de influencia del Proyecto, determinar los parametros ambientales
y sociales de cada factor o elemento gue pudieran verse
afectados ya sea de forma positiva o negativa por las actividades
del Proyecto en todas sus fases de desarrollo. Se sugiere
presentar un cuadro para fos parametros ambientaies y sociales,
identificando en cada columna: a) factores ylo elementos
(abistico, bidtico, etc.); b) variables, componentes ylo sistemas
(de cada factor y/o elemento que puede ser el atmosférico,
hidrico, litico, edafico, etc.); c) parametro ambiental y/o parametro
social {de cada variables, componentes y/o sistemas como
calidad, nivel, erosion, escorrent(a, abundancia, efc.).

14.11.3.

Metodologia de
caracterizacion y valoracion de
impactos  ambientales  y/o
sociales

Describir la metodologia empleada para la caracterizacion vy
valoracion de los impactos ambientales y/o sociales del Proyecto.
Dicha metodologia debera permitir la confrontacion de las
actividades impactantes del Proyecto con respecto a: los factores
o elementos; variables, componentes 0 sistemas; parametros
ambientales y/o sociales; los cuales podrian ser afectados,
caracterizando y valorando los impactos que se puedan dar en las
diferentes fases {construccién, operacion y abandoho).

14.11.4.

Valoraciéon de
ambientales

impactos

Aplicar ta metodologia descrita para identificar y valorar jos
impactos ambientales en cada una de las fases que apliquen.
Presentar las matrices, cuadros, entre otros analisis cuantitativos
ylo cualitativos que apliquen.

14.11.5.

Valoracion de
sociales

impactos

Aplicar la metodologia descrita para identificar y valorar los
impactos sociales en cada una de las fases que apliquen.
Presentar las matrices, cuadros, entre otros analisis cuantitativos
ylo cualitativos que apliquen.

14.11.6.

Resumen de impactos
ambientales y/o sociales

Elaborar un resumen, indicando todos los impactos ambientales y
sociales que producird el Proyecto, en sus diferentes fases vy el
resultado de la valoracion de la importancia de 0s impactos,
incluyendo aquellos impactos que generan efectos acumulativos.

Hacer una comparacién de la calificacion de los impactos
ambientales y sociales, en particular el balance entré los impactos
negativos y positivos; Y resumir cuéles son los impaghos més.
importantes y significativos que producira el Proyecto. i
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14.12.

MEDIDAS DE WITIGACION
AMBIENTALES Y0
SOCIALES

Presentar en forma de tablas resumen, las medidas de mitigaciénj
para cada impacto ambiental y social identificado en cada fase a
desarrollarse en el Proyecto, que incluya: a} Variables,
componentes y/o sistemas ambientales afectados; b) Fuente
generadora del impacto ambiental: c) Impacto ambiental; d)
Medidas de mitigacion propuestas {cuyo fin debe contemplar el
prevenir, reducir, minimizar, corregir o restaurar la magnitud de
los impactos; e) Responsabie de Ia implementacion de la medida
de mitigacién; f} Costo de las medidas de mitigacion. Presentar
resumen de los costos de medidas de mitigacion proyectados
anualmente, para cada fase que contemple el Proyecto.

14.13.

PLAN DE CONTINGENCIAS

Presentar medidas a tomar como contingencia o contencion en
situaciones de emergencia derivadas del desarrolio del Proyecto,
y/o situaciones de desastres naturales, en el caso que el Proyecto
se encuentre en areas fragiles o que por su naturaleza
representen peligro para el ambiente o poblados cercanos, asi
como los que sean susceptibles a las amenazas naturales.
(Planes contra riesgo por sismo, explosioén, incendio, inundacion o
cualquier otra eventualidad).

14.14.

PLAN DE MONITOREO

Definir objetivos y acciones especificas del plan de monitoreo.

Presentar en forma de tablas resumen, el monitorec ambiental
para cada una de l|as fases del Proyecto, gue incluya: a)
Variables, componentes y/o sistemas ambientales, b) Impacto
ambiental; ¢) Medida de mitigacion ylo de contingencia; d)
Indicador de monitoreo ambiental (cumplimientos de parametros
ambientales medibles, documentos, bitacoras, acciones, etc.); )
Frecuencia de monitoreo; f) Métodos o tipo de analisis; @)
Responsable del monitoreo ambiental. Realizar una tabla por
cada fase a desarrollar.

Presentar mapas donde se ubique el AP, AID y All, determinando
los puntos y coordenadas donde se realizardn los monitoreos
ambientales durante todas las fases de ejecucion del Proyecto.

14.15.

REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS

Presentar un listado de toda la bibliografia (libros, articulos,
informes técnicos y otras fuentes de informacion) citada en las
diferentes secciones del Instrumento Ambiental (referencias
bibliograficas completas Y siguiendo normativa de estilo de
bibliografia).

14.16.

ANEXOS

Seccion especifica para informacion relevante de la EIA, como
Planes de Manejo o Subprogramas a desarrollarse como
complemento a 1a seccion de medidas de mitigacion, estudios,
informacion legal, entre otros.

—_

Observaciones

Estandarizar el instrumento ambiental con una normativa de estiio de bibliografia.

2. Todos los mapas elaborados deberan presentarse segun las Normas Técnicas Catastrales emitidas por el
Registro de Informacion

3. El instrumento Ambienta

Catastrai —RIC.
| solo puede ser elaborado por La Empresa Consuitora con Licencia de proveedor
de servicios ambientales vigente al momento del ingreso del Instrumento Ambiental.

| Yo

el infrascrito proponente, de I i
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{Nombre del Proponente o Representante Legal}

a) Que he leido y comprendido fos requerimientos técnicos y legales que implican la presente
solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y que conozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideologica y material, por lo tanto, someto ante la
autoridad ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetandome a
fos tribunales que la autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20

Yo el infrascrito Consultor o Empresa
Consultora, declaro:

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente
solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y que conozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideolégica y material, por lo tanto, someto ante la
autoridad ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetandome a
los tribunales que la autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20
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INSTRUCTIVO DE PRESENTACION
EVALUACION DE IMPACTO ANMBIENTAL
CATEGORIA A

Generalidad:

Este formato se puede descargar en el portal: www.marn.gob.gt (link:
http:h'www.marn.gob.gUpaginas.’Categoria_A_Actividades_de_Alto_Impacto_Ambiental).

Presentar Insirumento Ambiental original en forma fisica y una copia de la primer pagina del formato para
sellar de recibido. Presentarlo en un sobre papel manila, sin folder, sin gancho y sin perforaciones.

Se debera consignar exactamente el mismo nombre de proyecto y direccion de ubicacion en el formulario,
planos y declaraciones juradas y/o anexos. La direccidn debera ser consignada segun el documento de
derecho sobre el predio indicando: calles, avenidas, nimero de casa, Zona, aldea, canton, bartio o
similar, asi como otras delimitaciones territoriales; OBLIGATORIAMENTE indicar el municipio y el
departamento al que corresponde.

Para los proyectos de inversion publica, la descripcion del proyecto debera de colocar la misma descripcion
que indica la solicitud de Financiamiento del SNIP de SEGEPLAN, {(cuando aplique).

Cuando el Proyecto, obra, industria o actividad, se encuentre en AREA PROTEGIDA y no cuente con
Contrato entre CONAP y el Proponente se debera presentar un expediente ORIGINAL adicional y se
debera ingresar en la ventanilla de CONAP ubicada en las instalaciones de MARN o Ventanilla Unica de
CONAP Central o Ventanillas Regionales de dicha institucion.

Cuando el instrumento Ambiental cuente con opinién favorable por parte del Consejo Nacional de Areas
Protegidas (CONAP), previo al ingreso del mismo a la Ventanilla del MARN central o delegaciones
departamentales, este debe contar con la informacion actualizada de todos los documentos que se
encuentren vencidos dentro del documento, sin sustituirlos; adjuntandotos al final de la documentacion {sin
alterar la foliacidén que figure en el expediente original de CONARP).

Costo de ingreso segun tipo de instrumento EIA Q.500.00

Para Anexo(s) no usar hojas con membrete del MARN.

En caso de error de foliacion en el ingreso del instrumento ambiental, deberd llenar la boleia
correspondiente emitida por el MARN para adjuntarse al expediente.

Indicaciones:

El instrumento ambiental deberé presentarse sin tachones, sin carrector, ni modificaciones o alteraciones.

El nombre del proyecto, obra, industria o actividad, debera estar relacionado a la actividad del proyecto.

Planos: Respectivamente firmados, timbrados y sellados en original, por el profesional correspondiente. Los

planos se recibirdn Unicamente en tamafio carta, oficio o doble caria.

v/ Es indispensable como requisito para este Ministerio que e} juego de planos presentado contenga
adicional al cajetin elaborado por el profesional, los siguientes datos: nombre del Proyecto, direccion
del Proyecto, nombre del plano.

v No se aceptan imagenes de geoposicionamiento cemo planos de ubicacion y/o localizacion.

v En el plano de localizacion colocar las coordenadas exactamente como se encuentra consignado en el
numeral diecisiete de la caralula.

Sistema(s) de Tratamiento(s) de aguas residuaies:

v Adjuntar Memoria(s) de Calculo elaboradas por profesional competente en la materia.

v Adjuntar Manual(es) de Operacidn efaborados por profesional competente en la materia.

Participacion pUblica: (consultar guia)

v Edicto: No recortar el edicto, cumplir con el formato establecido.

Personeria: Se aceptara Unicamente fotocopia legible, completa y vigente del documento con el gue

acredite dicha calidad (no fotografia).

En caso de ser institucion del estado:

v Acta de toma de posesion,

v Acuerdo emitido por el Tribunal Supremo Electoral.

v Camné de acreditacion. -

Fotografias. Deberan ser presentadas a color, impresas en hojas papel bond, con visualizacion del Proyectg

(claras, no borrosas). ;
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GARATULA DE PRESENTACION
ESTUDIO DE EVALUACION DE IMPACTO
AMBIENTAL

CATEGORIA A

Sello y firma de Recibido MARN

No. ASPECTOS REQUERIDOS DETALLE DE LA INFORMACION

NUMERO DE EXPEDIENTE (uso interno MARN}

NOMBRE COMPLETO DEL PROYECTO

TOTAL DE FOLIOS AL MOMENTO DEL INGRESO DEL
EXPEDIENTE

TIPO DE PROYECTO (industrial, agricola, residencial,
etc.)
DIRECCION EXACTA DEL PROYECTO

MONTO DE INVERSION DEL PROYECTO (en Quetzales)

NUMERO DE EMPLEOS QUE GENERA EL PROYECTO
{fase de construccién y operacion)

NO. DE FOLIO DONDE SE ENCUENTRAN LOS COSTOS
DE MEDIDAS DE MITIGACION.

|~ oo & W N -

INFORMACION DEL PROPONENTE

9 NOMBRE DE LA EMPRESA O RAZON SOCIAL

9.1 No. De Escritura Constitutiva
9.2 Fecha de constitucion

Namero de Registro, Folio y Libro de Patente de

9.3 Sociedad
9.4 Numero de Registro, Folio y Libro de Patente de
) Comercio
9.5 Numero de Finca, Folio, Libro y Departamento del sitio
’ del Proyecto
10 NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA
INDIVIDUAL
104 Ntmero del documento personal de identificacion (DP1)

de! Representante Legal

1 DIRECCION PARA RECIBIR NOTIFICACIONES

12 | NOMERO TELEFONICO

13 | CORREO ELECTRONICO

14 | NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA {NIT)

INFORMACION DE EMPRESA CONSULTORA O CONSULTOR AMBIENTAL INDIVIDUAL

NOMBRE DE EMPRESA O CONSULTOR AMBIENTAL
INDIVIDUAL QUE REALIZO EL INSTRUMENTO
AMBIENTAL Y No. DE LICENCIA AMBIENTAL DE
REGISTRO VIGENTE ANTE EL MARN

15
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16 | NUMEROQ TELEFONICO Y CORREO ELECTRONICO |
COORDENADAS DEL AREA DE UBICACION DEL PROYECTO

L UTM (UNIVERSAL TRANSVERSAL DE MERCATOR

17 | DATUM WGSB84)
GEOGRAFICAS (DATUM WGS84)
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ESTUDIO DE EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL

DIGARN-CAA-FB«Q

CATEGORIA B1

Esta area de requisitos dehe de ser llenada por el proponente

No. Reguisitos Si No Obss‘z\nr\.;\a;&onesj
1 CARATULA DE PRESENTACION INSTRUMENTO AMBIENTAL CATEGORIA B1
Carla de presentacian con membrete de empresa, dirigida a:
a, Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales,
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales (cuando el expediente se ingresa
en MARN Central).
+3 Direccién de Coordinacién  Nacional, Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales (cuando el expediente se ingresa en una
Delegacién Departamental).
2z Deberé consignar en la misma lo siguiente:
. Nombre del Proyecto.
. Direccion completa del Proyecto.
. Nombre o razan social de la entidad.
. Nombre dei Propietario o Representante Legal.
La carta deberad ser firmada por el Representante Legal, en original {no Scanner), sin
testados.
3 EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL CATEGORIA B1
Presentacion de planos obligatorios {Gnicamente tamafio, carta, oficio o doble carta), timbrados, sellados y firmados por
profesional competente.
4.1. Plano de Localizacion {identificando el area de influencia indirecta, area de influencia
directa, y ! area del Proyecio).
4.2. Plano de conjunto (icentificando y dalimitando el sitio a evaluar, incluyendo cada uno
de los elemenios arquitecténicos dentro de la finca).
4 4.3, Plano de distribucion arquitecténica.
4.4. Plano de instalaciones hidraulicas (agua potatle).
4 5. Plano de instalaciones hidrauiicas (agua pluvial).
4.6 Plano de instalaciones hidraulicas (agua residual).
47 Plano de estructuras de disipadores de energia en cuerpo receptor {cuando apligue)
A8 Plano de sistema(s) de tratamiento de aguas residuales de tipo especial y/o tipo
ordinario. (cuando aplique).
Planos especificos segun tipo de Proyectos
5 1. Plano de Curvas de nivel.
5 52 Plano de instalaciones y estructura, cuando se irate de torres electricas o
subestaciones eléctricas.
5.3. Plano de curvas de nivel naturaies y modificadas, cuando existan movimientos de
tierra: excavaciones, cortes, retlenos, nivelaciones, etc.
Sislema(s) de tratamiento(s) de aguas residuales de tipo especial yfo tipo ordinario.
6.1. Memoria(s) de Céaloulo dekos) Sisiema(s) de Tratamiento de Aguas Residuales,
[ firmado, timbrado y seliado por un Ingenierc Sanitarista,
6.2, Manualies) de Operacion y Mantenimiento del{os} Sistema(s) de Tratamiento de
Aguas Residuales, firmado, timbrado y sellado por un Ingeniero Sanitarista.
Participacion pablica
Presentar paginas completas de la publicacion originai det EDICTO DE AVISO PUBLICO
en un diatio de mayor circulacion a nivel nacional (en idioma espariol), y en el diaric de
mayor circutacion regionai en ol drea de influencia directa donde se ubique el Proyecto.
7 Dimensiones de la publicacién: 2 x 4 pulgadas.

NOTA: En caso que el drea de influencia directa del Proyecto se encuentre en varios
municipios, 'a publicacidn debera llevarse a cabo en el idioma que predemine en cada
uno de eilos.

Documentacion Legal del Proponente
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8.1, Fotccopia del Documento Personal de ldentificacion (DP1) o pasaporte compieto del
Representante Legal o propietario det Proyecto.

8.2 Fatocopia del nembramiento del Represeniante Legal, si &l proponente es persona
juridica.

8.3. Folocopia de Patenie de Comercio y de Scciedad de la entidad,

&4 Constancia del Namero de Identificacion Tributaria (N1T) de la Empresa Promotora o
persena individual (RTU).

85 Documento de derecho sobre el predio: se aceptara Unicamente {segun sea el caso):

a) Fotocopia simple completa dei documento que acredita el derecho sobre el
predio a favor del proponente:

v Certificacion del Registro General de la Propiedad {vigencia no mayor
a8 meses).

v Cerlificacion de nomenclatura emitida por la Municipalidad
(vigencia no mayor a 6 meses).

b} Fotocopia simple del documento legal que aplique a su proyecto completo y
vigente, con direccidn exacta registrada en el instrumento ambiental presentado.

Si la Empresa o el interesado no es propietaric del terreno donde se desarrotlara el
proyecto:

v  Conirate de Arrendamignto o Subarrendamiento.
v Contrato de Compra Venta o Promesa de Compra Venta,
¥ Contrato de derechos posesorios.

Para los inmuebies del Estado debe inciuirse el documento legal que apligue:

v Certificacion del Registro General de ia Propiedad.

v Testimonio de la Escritura Publica de la Donacidn del bien inmueble,

v Certificacion del punto de acta donde conste la donacién del bien
inmueble.

Si carece de cualquiera de los anteriores documentos, deberan de presentar el
testimonio de escritura publica donde se les otorgan los derechos posesorios del
{los) inmueble (s) a nombre det Proponente.

En caso no cuente con la documentacién anterior, debera hacer la consufta por
escrito a la Direccién de Gestion Ambiental y Recursos Naturales indicando el
documento con el que cuente gue pruebe la propiedad, posesion y/o uso del
inmueble donde se desarrolla o desarollara el proyecto, obra, industria o actividad,
para su validacién previo al ingreso del instrumento ambiental.

3.6. Folocopia de Acta de toma de posesion (si aplica).

8.7. Fotocopia de Acusrdo emitido por el Triounal Supremo Electoral [si aplica).

8.8, Fotocepia del mandato con su inscripeion del registro respective.

Documentacion Legal del Consultor Ambiental Individual o Empresa Consultora

5.1 Indicar numero de Licencia(s) de Consultor(es) Ambiental(es) Individual(es) o
Empresa Consultora Ambiental vigente que elabora el instrumento Ambiental.

9.2 Gonstancia de colegiado active del consultor o cohsultores ambientales gue
participaron en la elabaracion del instrumento ambiental (no fotografias).

9 9.3. Cuando mas Consultores Ambientales hayan participado en la elaboracion del
Instrumento Ambiental y que no sean parie de la Empresa Consultora, deberan
adjuniar lo siguiente:

v Constancia de colegiado activo {no fotografias).
v indicar licencia de consultor ambiental (vigente).
Folocopia de licencias, contratos, rescluciones, oficios, providencias, permisas 0
10 dictamenes de MEM, CONAP, INAB, |DAEH, MSPAS, Gobernacion, u oftros cuando

aplique. En ei caso de documentacidn que haya sido generada por el MARN indicar el

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500

www.marh.gob.gt  Sipeans en:




MINISTERIO
DE AMBIENTE
Y RECURSOS
NATURALES

GOBIERNO (¢
GUATEMALA

on. ALEJANDRO GIAMMATTE)

L DIGARN-CAA-F8-1

numero de licencia, resoluciones, oficios, providencia, dictamen para sef ubicados en los
regisiros infernos.

-

Fotocop

11

la de la Ficha de Registro

presentacion del i
recursos sen_propi

del proyecto en el Sistema Nacional de Inversion
Publica ~SNIP-. Aplica Gnicamente a proyectos, obras, industrias o actividades de
inversion publica con recurses del Estado; si no se cuenta con el mismo al momento de la
nsirumento ambiental, se establecerd como un compromiso. Si los
os de la entidad quedard exento de su presentacion, mas no con ia

obligacién de su cbiencion.

42 ordenad

E| instrumentc ambiental debidamente

cualguier otro medic que o

foliado de adelante hacia atras y Unicamenie en el
anverso de ias hejas, en la esquina superior derecha, con nimeros ardbiges enteros
alfanumerico), de forma consecutiva, sin tachones, enmendaduras, sin corrector 0

bra o altere la numeracién. La informacion debe esiar

a, estructurada vy dividida acorde a los requisitos establecidos por este Ministerio.
La foliacién debera iniciar con la caratula de presenta
formulario de instrumentos Ambientales (debidamente Henado}, términos de

{no

cién, sequidamente el

referencia, pianos, documentos legales, anexos.

manera.
a)
13

b)

Escanear el documento completo creando 1 soio archivo en PDF, y en otro archive PDF
incluir Gnicamente el/los EDICTO(S) escaneado(s),

Para Proyectos gue se ingresen en &l mismo departamenio
en donde esian ubicados, grabar los archivos en dos (2) CD y adjuntarlo al

expediente.

Para Proyectos gue se ubiquen fuera del departamento de
Guatemala, pero que se ingresen en el MARN Ceniral, grabar los archivos en
tres (3) CD y adjuntarlos al expediente.

presentandolos de la siguiente

14

*TERMINO DE
REFERENCIA

DESCRIPCION

*E1 contenido de los Términos de Referencia deberan ser desarrollados en

hojas adicionales con o sin membrete del

proponente del proyecto, obra, industria o actividad.
Presentar tabla de contenido o indice completo de los temas
14.1. INDICE desarroliados. Presentar indice de cuadros, figuras, mapas, anexos y
otros, sefialando nimeros de pagina.
14.2 INFORMACION
- GENERAL
14.2.1 Proyecto
14.2.1.1. Nombre del Proyecto Indicar nombre del Proyecto.
14.2.1.2. Direccion del Proyecto indicar direccidn del Proyecto.
14.2.1.3. ']giempo de vida dtil del Indicar tiempo de vida Util a partir del inicio de operaciones.
royecto
14.2.2. Propcnente
14.2.2.1. Nombre o razon social Indicar nombre del Proponente (persona individual) o razon social.
14.2.2.2. gg?r:rseentgntecferggi del Indicar nombre y cargo del Representante Legal.
14.2.2.3. Eg;ff;%?onegara recibir | | dicar direccion para recibir nofificaciones.
14.2.2.4. Contacio indicar numero de teléfono, corred electronico u otro.
14.2.3. Responsable de [a elaboracion de la EIA
14.9.31. Ermpresa consultora :‘ndicalr nompre de .Ia Qmpresa consultora, asi como ntmero de
icencia ambiental (si aplica).
14232 Consultor ambiental | Indicar nombre del Consultor Ambiental Individual, profesion, numero
e Individual de colegiado activo, asi como numero de licencia ambiental.
EqUibo tecnico | Listar el equipo técnico, o el profesiqnal que ayudo en la elaboracion
14.2.3.3. quipc de la ElA, indicando nombre, profesion, namero de colegiado. activo.
profesional F ) ; : :
L orman parte de este equipo o el profesional (es), que firman

bran |
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planos, disefios, entre ofros estudios elaborados que formen parte del
Proyecto.

14.3.

MARCO JURIDICO

En un maximo de dos hojas, identificar toda ta normativa existente y
vigente que se relaciona con el tema y gue debera cumplirse, indicar
unicamente los articulos aplicables de cada Ley, Decreto o Acuerdo.

14.4.

ANALISIS DE ALTERNATI

VAS DEL PROYECTO

14.4.1.

Alternativas
consideradas

Realizar una sintesis que integre las alternativas consideradas como
parte del disefio preliminar y sU comparacion, describiendo
brevemente los pasos y metodologia que condujeron hasta la
alternativa seleccionada.

14.4.2,

Alternativa seleccionada

Incluir una descripcion técnica de fa alternativa seleccionada.

14.5.

DESCRIPCION
PROYECTO

DEL

Realizar una descripcion del Proyecto, mencionando las fases que
abarcara (construccion, operacion vy abandono), asi como las
actividades mas relevantes de cada fase. Incluir rasgos generales de
ubicacion. Tomar como referencia los planos de conjunto y de
distribucién del Proyecto.

14.5.1.

Ubicacion det Proyecto

Ubicacion fisica del Proyecto segun planos de localizacion ¥
ubicacion. Indicar coordenadas geograficas y/o UTM, indicando
Ciudad, Departamento, Municipio, Aldea, Caserio, u ofro que aplique.
Identificar areas ambientalmente fragiles. Indicar si la ubicacion cuenta
con planificacién territorial como pianes maestros, reguladores, etc.

14.5.2,

Area del Proyecto (AP)

indicar &l area del terreno (en sistema internacional) de acuerdo a lo
contemplado en el registro de propiedad.

Indicar el area de ocupacién del Proyecto (en sistema internacional).
Indicar el area de construccién del Proyecto (en sistema internacionat).

L a informacién debera estar vinculada a los planos ingresados.

14.5.3.

Area de Influencia (Al) del
Proyecto

En su conjunto, el Area de Influencia Directa (AID} vy el Area de
Influencia Indirecta (All} componen &l Area de Influencia (Al) del
Proyecto. Utilizar una metodologia para la definicion y delimitacion del
AlD y el All.

Utilizar planos © mapas gue representen los poligonos del AP, su AlD
y All definidas. Indicar el area (en sistema internacional) que estas
abarcan alrededor del Proyecto, tomando en cuenta el AP.

Realizar una descripcion detallada del AID, considerando los espacios
geograficos de interaccion directa con las distintas fases del Proyecto,
incluyendo el poligono que constituye el sitio del Proyecto.

Realizar una descripcion detallada del All, considerando el espacio
geografico que se vera afectado por el Proyecto en una escala mayor
de interaccion, como resultado de una serie de afectaciones ¢
interacciones entre los diferentes componentes abibticos, bidticos,
estéticos, socioecondmicos y culturales.

Indicar si el Proyecto se encuentra en Areas Protegidas y su categoria,
realizando una descripcion detallada de los componentes ambientales

al respecto; o bien indicar la distancia (en sistema intemaqidhéji).axje,;fés;- )
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mas cercanas al Proyecto y su posible interaccion. ]

14.5.4.

Descripcion de uso del
suelo

E! Proyecto propuesto se debe plantear conforme a la planificacion de
uso de suelo ya existente para el area de desarrollo, indicando si dicha
planificacion es local (Municipio), regional {(grupo de municipios ©
cuenca hidrografica) o nacional. Indicar si existiese plan de desarrollo
para el area. Realizar una descripcion detallada del uso actual del
suelo. Insertar mapas de uso de suelo y el punto de ubicacion del
Proyecto.,

14.5.5.

Diagramas de proceso

Presentar un diagrama de proceso por cada fase a considerarse en él
Proyecto, indicando en el mismo aquellos insumos mas importantes y
necesarios para cada actividad y por consiguiente, los productos y/o
residuos, los cuales deberan estar relacionados en la identificacion de
impactos ambientales. Esto permitira visualizar graficamente y
relacionar los procesos o actividades de cada fase con los impactos
ambientales potenciales a generarse.

14.5.86.

Fase de construccion

Aplica a todos aquellos Proyectos que tendran fase de construccion. Si
en caso no aplica fa fase de construccion (como los casos de alquiler
de una bodega o inicio de operacion de una edificacién ya construida,
entre otros) y el Proyecto es predictivo, justificarse.

14.5.6.1.

Infraestructura a
desarrollar

Descripcion de fa infraestructura que se desarrollara, instalaciones
industriales, administrativas, instalaciones secundarias (actividades
interrelacionadas) como apoyo al Proyecto, caminos internos
{impermeabilizaciones, balastro), areas verdes, etc.

14582,

Preparacion del sitio

Descripcion de actividades previas de preparacion del sitio, limpieza,
movimientos de tierra, demaliciones, efc. Para movimientos de tierra
especificar voiumen en m3. Para demoliciones, indicar los m*® a
demoler. En caso de tala de arboles, indicar m? de volumen y su
aprovecharmiento.

14.5.6.3.

Obras e instalaciones

provisionales

Descripcion de campamentos, entre otras obras o instalaciones
provisionales a implementar, tales como circulacion perimetral,
talleres, oficinas provisionales, almacenamiento de materiales,
bodegas de maquinaria, instalaciones sanitarias, entre ofra
infraestructura provisional.

14.5.6.4.

Servicios requeridos

14.56.4.1,

Vias de acceso

Descripcion de las vias de acceso necesarias para la comunicacion al
Proyecto,

14.5.6.4.2.

Abastecimiento de agua

Definir |a forma de abastecimiento de agua y la cantidad de agua a
utilizar (m®/dia o m3mes), como caudal promedio, maximo diafio y
maximo hora, la fuente de abastecimiento, forma de almacenamiento y
el uso que se le dara.

14.5.6.4.3.

Energia eléctrica

Definir la cantidad a utilizar {kWh al dia o mes), fuente de

abastecimiento y uso que se le dara.

14.5.6.4.4.

Bancos de material

Descripcion en detalle de los bancos de material que seran utilizados
para la construccion del Proyecto, ubicacion, entre otros a considerar.
En caso no aplique, justificarse.

14.56.6.4.5.

Transporte de material

Definir el servicio para transporte de materiales durante 1a fase de
construccion, ripio, material vegetal, de tierra, indicando el tipo y la
cantidad de unidades a utilizar.

14.5.6.4.6.

Otros

Mencione otros servicios necesarios para el Proyecto.

14.5.6.5,

-

Maquinaria y equipo

Listado de la maquinaria y equipo a utilizar, asi como el tiempo gue
sera utilizado por dia. . -
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de Listado de materiales de construccion, arena, piedrin, cemento,

Materiales . .
o metales, solventes, pinturas, oftros, proyectando las cantidades totales
14.5.6.6. | construccién y  otros . oo . X

NSUMOS que se utilizaran. Debe ir directamente relacionado con el diagrama de

proceso. Describir la forma de almacenamiento.

Presentar un estimado de la generacion de empleo directo por
14.5.6.7. Contratacion de personal especialidades, asf como la procedencia, en caso de no contar con
suficiente mano de obra local.

Realizar una descripcion de las actividades de acuerdo al diagrama de
14.5.7. Fase de operacion proceso. En caso no aplique fase de operacion, justificat.

Listado de la maquinaria y equipo a utilizar, asi como el tiempo gue
sera utiizado por dia. Hacer énfasis en aquella maquinaria o equipo
que utilicen refrigerantes, hidrocarburos o sus derivados, eguipo
electrico (transformadores, condensadores, capacitores o inductores
eléctricos U otro equipo o contenedor que contenga aceite dieléctrico),
ylo que emitan radiaciones en sus diferentes tipos.

14.5.7.1. Maquinaria y equipo En caso utilice equipo eléctrico que contenga aceite dieléctrico, segun
Acuerdo Gubernative No. 194-2018 “Reglamento para la Gestion
Integral de Bifenilos Policlorados (PCB) y Equipos que lo Contienen”,
indicar: usuario (correo electrénico) registrado en el Sistema de
Informacion de PCB, numero de equipos con aceite dieléctrico en el
Proyecto, numero de equipos clasificados como: Sospechoso de PCB,
Bajo Nivel de PCB, Contaminado con PCB (mayor a 50 ppm de PCB).

Listado de las materias primas e insumos a utilizar, indicando cantidad
y forma de almacenamiento. Contemplar lo siguiente: |as sustancias
(quimicas, tdxicas o© peligrosas) requeridas en el Proyecto;

14572 Materias primas e | refrigerantes; baterias acido plomo o litio; hidrocarburos y sus

insumos derivados; agroguimicos; ofras materias primas relevantes para el
Proyecto. Debe ir directamente relacionado con el diagrama de
proceso.

14.57.3 Productos, subproductos | Listado de los productos, subproductos y/o servicios ofrecidos. Indicar
09 ylo servicios forma de almacenamiento y distribucion.

14.56.7 4. Servicios requetidos

Descripcién de las vias de acceso necesarias para la comunicacion al
Proyecto.

Definir |a forma de abastecimiento de agua y la cantidad de agua a
utiizar (mé/dia o m¥mes}, como caudal promedio, maximo diario y
14.5.7.4.2. | Abastecimiento de agua maximo hora, la fuente de abastecimiento, forma de almacenamiento y
el uso que se le dara.

14.5.7.4.1. | Vias de acceso

Definir la cantidad a utilizar (kWh al dia o mes), fuente de

14.5.7.4.3. | Energla electrica abastecimiento y Uso que se |e dara.

1457.4.4. | Otros Mencione otros servicios necesarios para el Proyecto.

14.5.8. Manejo de residuos y desechos

Aplica para todas las fases del Proyecto.
Gestion integral  de
14.5.8.1. residuos y desechos | Determinar la cantidad de residuos y desechos comunes en
salidos comunes kilogramos al dia (considerar el Acuerdo Ministerial 7-2019), manejo

interno, sistemas de clasificacion (considerar el Acuerdo _Mi”'"‘sst_erial&:s-
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2019), almacenamiento, identificacion de sitios para su tratamiento ym
disposicion final,

Incluir medidas para la reduccion y retso de los residuos y desechos
sélidos, incluyendo cantidad de residuos valorizados para procesos de
reciclaje.

Aplica para todas las fases del Proyecto.

lndicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad esperada
de los desechos liquidos, solidos o semisdlidos peligrosos, manejo
14582 Manejo de residuos vy | interno, incluyendo formas de almacenamiento e identificacion de sitios

B desechos peligrosos especializados para su tratamiento y/o dispasicion final. Entiéndase los
peligrosos aquellos que poseen al menos una de las siguientes
caracteristicas: corrosivo, reactivo, explosivo, toXico, inflamable,
biologico-infecciosos. Incluye los residuos de aparatos eléctricos y
electronicos —RAEE.

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Colocar el manejo de los PCB’s con base al Acuerdo Gubernativo No.
194-2018, si dentro de los sistemas eléctricos del Proyecto se utilizan
transformadores, condensadores, capacitores o inductores eléctricos u
otro equipo o contenedor que contenga aceite dieléctrico. indicar las
14.5.8.2.1. | Gestién de PCB's medidas a adoptar para la correcta gestion de equipos con aceite
dieléctrico a fin de prevenir la contaminacion con PCB, indicando la
actividad a realizar y plazos de estas: compra de eguipos con aceite
dieléctrico, inventario de equipos, analisis guimico etiquetado,
operacidén y mantenimiento, almacenamiento temporal, disposicion
final. La informacién debe ser congruente con lo indicado en las guias
para la gestion integral de PCB emitidas por el MARN.

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad esperada
de los desechos liquidos, solidos o semisdlidos especiales, manejo
14583 Manejo de refsiduos y internq, incluyendo formas de .almacenamientlo e idgntificaci{)n de sitios
' ' desechos especiales especializados para su tratamiento y/o disposicién final. Entiéndase los
especiales aquellos gue, aunque no posean las caracteristicas de los
residuos y desechos peligrosos, requieren de un manejo espec(fico, en
virtud de su tamafio, volumen, complejidad o potencial de riesgo de
ajgunos de sus componentes.

Aplica para todas las fases del Proyecio.

Maneic de residuos vy
14.5.84, | desechos radiactivos
(cuando corresponda)

Para ia fase de operacion, explicar el manejo que se le dara a este tipo
de residuos y desechos, de conformidad con la legisiacion vigente.
Entiéndase como desecho radiactive aquel residuo que contiene o
esta contaminado con radionucieidos.

14.5.9. Manejo de las aguas residuales

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Manejo de las aguas
14.5.9.1. residuales de tipo
ordinario

Indicar un estimado de la cantidad y calidad esperada de las aguas
residuales de tipo ordinario a generarse, asl como fa informacion
relacionada con la recoleccidon de las mismas (alcantarillados del

o) der

Proyecto), forma de tratamiento, e identificacion del Iu’gariées‘)_
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descarga {adjuntando un mapa donde los ubique). Explicar el manejo
de las aguas residuales de conformidad al cumplimiento del Acuerdo
Gubernativo No. 236-2008 y sus reformas.

Adjuntar en el estudio la(s) memoria(s) de calculo y ellos manual(es}
de operacién y mantenimiento de el/los sistemas de tratamiento de
aguas residuales, de acuerdo a la hoja de requisitos.

Aplica para todas las fases del Proyecto.

Indicar un estimado de la cantidad y calidad esperada de las aguas
residuales de tipo especial a generarse, asi cOmo la informacion
relacionada con la recoleccion de las mismas (alcantarillados del

Manejo de las aguas | Proyecto), forma de tratamiento, e identificacion del lugar(es) de
14.5.9.2. residuales de tipo | descarga (adjuntando un mapa donde los ubigue). Explicar el manejo
especial de las aguas residuales de conformidad al cumplimiento del Acuerdo
Gubernativo No. 236-2006 y sus reformas.
Adjuntar en el estudio la(s) memoria(s) de calculo y elflos manual(es)
de operacién y mantenimiento de elllos sistemas de tratamiento de
aguas residuales, de acuerdo a la hoja de requisitos.
Aplica para todas las fases del Proyecto.
14.5.10. Manejo de las aguas Descripcion del manejo de las aguas pluviales en el Proyecto,
pluviales ; o . N
identificando los lugares de descarga y las medidas de mitigacion para
no afectar las variables ambientales.
14.5.11. Manejo de emisiones gaseosas
Aplica para todas las fases del Proyecto.
14.5.11 1 Desde fuentes fijas o | Indicar un estimado de la cantidad, caracteristicas y calidad esperada
| estacionarias de las emisiones al aire generadas por fuenies fijas (gases
contaminantes y gases de efecto invernadero) y las medidas de
mitigacion para no afectar |as variables ambientales.
Aplica para todas las fases del Proyecto.
14.5.11.2 Desde fuentes variables o | Indicar un estimade de la cantidad, caracteristicas y calidad esperada
1| no estacionarias de las emisiones al aire generadas por fuentes no estacionarias (gases
contaminantes y gases de efecto invernadero} las medidas de
mitigacion para no afectar las variables ambientales.
Aplica para todas las fases del Proyecto.
145113 Emisiones radiactivas
112 (cuando corresponda) Para |a fase de operacion, describir la infraestructura para prevenir la
emision de radiacion en los alrededores.
Describir los elementos del medio ambiente que se encuentren en el
area de influencia del proyecio o actividad, en consideracion a los
Caracterizacion de i efectos, caracteristicas o circunstancias actuales. Se debera
14.5.11.4 variables ambientales | caracterizar el estado de los elementos del medic ambiente
21V E T afectadas por el proyecto | identificados en las variables ambientales afectadas, considerando los
en area de Influencia atributos relevantes, su situacién actual y, si es procedente, su posible
evolucion sin considerar la ejecucion o modificacion del proyecto o
actividad.
14.6 ELEMENTOS Para la elaboracién del presente instrumento ambiental, ast como par&j
L ABIOTICOS el desarrollo de la ingenierfa del Proyecto, se tuvieron s fievarta,
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cabo estudios especificos
factibilidad en la
corresponda)

previos que ayudaron a gstablecer la
inversion del Proyecto. (Presentar cuando

Por lo que en esta seccion se describiran las condiciones abioticas de
acuerdo a la delimitacion del area del estudio, es decir, el Al del
Proyecto, que permita establecer una iinea base con la finalidad de
detaflar el contexto pertinente, a efectos de que esta informacion
pueda compararse con mediciones posteriores.

Descripcion regional y local de las caracteristicas climaticas {viento,

14.6.1. | Clima temperatura, humedad relativa, nubosidad, pluviometria, etc.).
Presentar una caracterizacion de la calidad del aire. En el caso de
14.6.1.1. | Calidad del aire areas urbanas considerar los parametros que potenciaimente pueden
flegar a ser aiterados por la ejecucion del Proyecto.
14.6.1.2. | Ruido y vibraciones l?resentar una caracterizacion del nivel de ruidos y vibraciones en el
area de estudio.
14613, | Ol Caracterizacion de los olores en el area de estudio, relacionados con
B8.1.3. ores - .
caracteristicas de viento y otros factores.
Presentar un estudio hidrologico regional o local, segun el Proyecto,
ligado con el area de influencia directa e indirecta del misma (la
14.6.2, | Hidrologia informacion presentarla en un mapa hidrologico). En caso no aplique
este término o alguno de los subsiguientes por la ubicacién y 1o
consensuado como Al del Proyecto, justificarse.
Presentar un mapa donde se ubique el AP y su Al, ubicando los
- cuerpos de agua aledafios que puedan ser potencialmente afectados
14.6.2.1. Aguas superficiales por el Proyecto (toma de agua, efluentes, modificacion de cauce 0
subterranea - : o N p
ribera, etc.), e identificacion y caracterizacion de mantos acuiferos
aledafios al AP, indicando fa profundidad del manto fredtico.
Presentar una caracterizacion bacteriologica y fisico-quimica de las
aguas superficiales y subterraneas, que podrfan ser directamente
afectadas por el Proyecto, considerando los parametros que
14622 Calidad del agua | potencialmente pueden llegar a ser alterados por la imptementacion del
Des 1 syperficial y subterranea Proyecto: temperatura, conductividad eléctrica, sofidos totales, en
suspension y disueltos, DQO, DBO, oxigeno disuelto, aceites y grasas,
metales pesados, hifrégeno, suifatos, cloro, fliior, coliformes totales,
entre ofros cuando apligue.
14.6.2.3 Caudales {maximos, | Presentar datos de los caudales de los cuerpos de agua, que puedan
-2 minimos y promedio) ser modificados por las actividades del Proyecto, en el Al del Proyecto.
Cuando el Proyecto se encuentra localizado en la zona costera, se
14624 Corrientes, mareas y | deben presentar datos sobre la dinamica hidrica de dicha zona,
S| oleaje incluyendo eventos maximos. Presentar un mapa donde se ubigue el
Al asi como el AP y la zona costera.
Presentar la frecuencia historica de inundaciones én el sitio del
146.2.5. | Cotas de inundacion Proyecto, con base en experiencia Ioc'al e informes de las Autoridades
correspondientes. En el caso que hubiere zonas inundables, presentar
dichas areas de una manera gréafica.
Vulnerabilidad a l2 | Analizar 'a susceptibilidad a la contaminacion de las aguas
14.6.2.6. | contaminacién de las | subterraneas por las actividades del Proyecto, con base en las
aguas subterraneas caracteristicas de manto freatico del AID del Proyecto,
14.6.3. | Geologlia
14.6.3.1. | Aspectos geologicos

Describir aspectos de interés geologicos para la regidn donde.se
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regionales

ubicara el Proyecto, incluyendo las rocosas como las de formaciones |
superficiales,

14.6.3.2.

Aspectos
locales

geologicos

Describir las unidades geolégicas locales, incluyendo las rocosas cComo
las de formaciones supetficiales. Incluir descripcion técnica basica y
atributos geologicos fundamentales, asi como niveles de alteracion y
sistemas de fracturas.

14.6.3.3.

Analisis
avaiuacion

estructural  y

Presentar un analisis de la estructura geoldgica de las unidades
locales y una evaluacion geotectonica basica del area dei Proyecto
(geometria de las unidades, contactos, buzamientos, fallas,
fineamientos, pliegues y otras).

14.6.3.4.

Caracterizacion
geotecnica

Presentar una caracterizacién geotécnica de los suelos y formaciones
superficiales, en funcion de la susceptibilidad a los procesos erosivos,
caracteristicas de estabilidad, capacidad soportante y permeabilidad.

14.6.3.5.

Mapa geologico del AP y
de sus Al: AID y All

Presentar un mapa de las caracteristicas geolégicas, ubicando el AP,
su AID y All. Acompafiar con perfiles y cortes geolégicos explicativos,
asl como columnas estratigraficas que refuercen y clarifiquen el
modelo geoldgico deducido para el terreno en estudio; asimismo,
indicar los recursos del medio fisico geoldgico que esten siendo
utilizados en la zona (captacién de manantiales, pozos, tajos, canteras
y otros).

14.6.4.

Geomorfologia

Presentar un mapa de las caracteristicas geomorfologicas, ubicando el
AP, su AlD y All, Describir el relieve y su dinamica, para entender los
procesos de erosion, sedimentacién y de estabilidad de pendientes.
Indicar si existen paisajes relevantes de alta sensibilidad a los
impactos.

14.6.5.

Suelos

Presentar un mapa de las caracteristicas de los suelos, ubicando el
AP, su AID y All. Descripcion de la caracterizacion de los suelos con
vistas a la recuperacion y/o rehabilitacion de las areas degradadas,
que permitan evaluar el potencial de pérdida de suelos fértiles.

14.6.6.

Amenazas naturales

14.6.6.1.

Amenaza sismica

Indicar las generalidades sismicas y tectonicas del entorno:  fuentes
sismicas cercanas al area del Proyecto, sismicidad historica,
magnitudes maximas esperadas, intensidades maximas esperadas,
periodo de recurrencia sismica, resultado de la amenaza con base en
la aceleracion pico para el sitio, periodos de vibracién de sitio, micro
sonificacion en funcion del mapa geolégico.

14.6.6.2.

Amenaza volcanica

Presentar en un mapa la ubicacion del APy de los volcanes que
podrian afectarle. Realizar investigacion documental para aguellos
volcanes que sean de riesgo para el Proyecto, de las erupciones
volcanicas histéricas, magnitudes maximas esperadas, intensidades
maximas esperadas, periodo de recurrencia volcanica, efc.

14.6.6.3.

Movimientos en masa

Sefalar las probabilidades de los movimientos gravitacionales en masa
(deslizamientos, desprendimientos, derrumbes, reptacion, etc.). Esta
informacion debera ser presentada por todos aquellos Proyectos a

desarrollarse en terrenos con pendientes mayores al 15 %.

14.6.6.4.

Erosion

Indicar la susceptibilidad del area a otros fenomenos de erosion (lineal,
laminar), de acuerdo ai analisis geomorfologico.

14.6.6.5.

Inundaciones

Hacer una definicion de la vulnerabilidad de las zonas susceptibles a
las inundaciones y en caso de zonas costeras a huracanes u otros, de
acuerdo al anélisis hidrolégico.

14666

Otros

Sefialar la susceptibilidad del terreno a fenomenos de licuefaccion,
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subsidencias y hundimientos, inducidos naturalmente 0 potencializados
por el Proyecto. Sefialar las areas ambientalmente fragiles presentes
en las colindancias del terreno. Justificar la informacion en base a los
analisis anteriores,

Presentar mapa{s) de riesgo ubicando el AP, su AID y All, que incluya

14.6.6.7. | Mapa(s} de riesgo las areas de susceptibilidad a las amenazas naturales evaluadas, o de

riesgo.

14.7. ELEMENTOS BIOTICOS |
Descripcién de las condiciones que considere todos los elementos
bidticos del area de estudio que puedan ser afectados, en funcion
del tipo de zona de vida, como iinea base, a efectos de que esta
informacién pueda compararse con mediciones posteriores,

Si por la naturaleza o ubicacion del Proyecto no aplica este aspecto,
justificarse.
Indicar graficamente el area de cobertura vegetal del sitio afectado
por e Proyecio, como, por gjemplo: potrero, potrero con arboles
dispersos, bosque secundario, bosque primario, sabana, manglar,
pantanos, cultivos y otros.
14.7.1. Flora
Indicar el estado general de las asociaciones vegetales, adjuntando
un inventario forestal.
Puede utilizar la metodologia de cambio de uso del suelo.
Especies de flora Presentar una Yista de las especies amenazadas, endémicas o en
14.7.1.1. | amenazadas, endémicas ¢ peligro de extincion que se encuentren en el AP y suAlD, de
en peligro de extincidn conformidad con las listas oficiales (Listado CITES).
Proponer una serie de especies locales que puedan servir como
14.7.1.2. | Especies de flora indicadoras indicadoras de la calidad ambiental, con fines de monitoreo durante
la fase de operacion y cietre.
1479 F Indicar las especies mas comunes del AP y en su AlD, y
7.2 auna ) . A
proporcionar datos sobre abundancia y distribucion local.
Especies de fauna Presentar una lista de las especies amenazadas, endémicas o en
14.7.2.4. | amenazadas, endémicas o peligro de extincidn que se encuentren en el AP y su AlD, de
en peligro de extincion conformidad con las listas oficiales (Listado CITES).
14722 Especies de fauna Proponer una serie de especies locales que puedan seyvir como

04 f o |indicadoras indicadoras de la calidad ampiental, con fines de monitoreo.
Caracterizar los ecosistemas mas importantes de la zona de estudio,
especialmente aquellos que pudieran ser afectados por |a ejecucion

1473 Aree}s Protegidas y del Proyecto.
Ecosistemas fragiles Presentar en mapa las areas silvestres, protegidas existentes y otras

areas de proteccion o ambientalmente fragiles, ubicando también el
AP vy su AID.
14.8. ELEMENTOS SOCIOECONOMICOS

identificar las comunidades que se encuentran dentro del Al y del AID
del Proyecto. Analizar en cuales municipios, aldeas o caserlos se
1481, |dentificacion de | encuentra inmerso el poligono del Al del Proyecto. Utilizar criterios o

comunidades

metodologias para definir las comunidades que se veran beneficiadas
o afectadas por la ejecucion del Proyecto (principalmente su

operacion), en términos de impactos ambientales, empieo, entre ottos, | =
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determinando a qué comunidades se les dara prioridad en funcion deﬂ
AID y el All del Proyecto. Incluir un mapa, identificando las
comunidades dentro del Al y del AID del Proyecto.

14.8.2.

Caracteristicas de las

comunidades

Incluir brevemente datos sobre tamafio, idioma, estructura, nivel de
educacion, actividades economicas, tenencia de la tierra, empieo,
indicadores de salud, censo poblacional, aspectos de género y otros
(p.ej. porcentaje de pobreza) de las comunidades identificadas.

14.8.3.

Seguridad vial
circulacion vehicular

Y

De las comunidades identificadas: establecer brevemente las
caracteristicas actuales de fa red vial, los niveles de seguridad y los
conflictos actuales de circulacion, presentar un analisis en funcion de
la ejecucion y operacion del Proyecto.

14.8.4.

Servicios basicos

De las comunidades identificadas: indicar brevemente la existencia y
disponibilidad de servicios basicos tales como. agua potable,
alcantarillado publico, electricidad, transporte puiplico, recoleccion de
residuos y desechos, centros educativos, y otros que se relacionen
con el Proyecto.

14.8.5.

Servicios de emergencia

De las comunidades identificadas: indicar brevemente la existencia y
disponibilidad de servicios de emergencia, tales coma: estacion de
bomberos, Cruz Roja, Policia, hospitales, clinicas y otros.

14.8.8.

Participacion publica

De las comunidades identificadas: plantear cudl es la percepcion,
actitudes y preocupaciones de los habitantes de la zona sobre la
ejecucion del Proyecto y las transformaciones que pueda generar.
Utilizar una metodologia para recolectar la informacion {entrevistas,
encuestas, etc.) de una muestra representativa, y presentar en esta
seccion un resumen de la metodologia y de los resultados.

Resumir brevemente el plan de informacion aplicable para presentar y
discutir e Proyecto ante los interesados © involucrados de las
comunidades identificadas, sefialando los posibles conflictos que
puedan derivar de la ejecucion, asl como las medidas para prevenir los
mismos. Incluir como Anexos |a documentacion, fotografias, edicto en
medio(s) escrito(s) original(es), entre otro material que haga constar |a
participacion publica ante las comunidades identificadas.

14.9.

ELEMENTOS
CULTURALES

|dentificar, sefialar y caracterizar sitios de valor historico, cuitural,
arqueologico, antropoldgico, paleontolégico yfo refigioso en el AlD y
analizar el efecto del Proyecto sobre los mismos, en coordinacion con
las autoridades correspondientes, presentando  la autorizacion
respectiva. Presentar en un mapa estos sitios respecto ai AID del
Proyecto.

Si por la naturaleza o ubicacion del Proyecto no aplica este aspecto,
justificarse.

14.10,

ELEMENTOS
ESTETICOS

Analisis y descripcion de los atributos paisajisticos caracteristicos en el
Al del Proyecto, relacionados con el paisaje y la calificacion o
valoracién que le dan los seres humanos, segin ia costumbre, la
tradicion y su uso. Se recomienda, apoyaise con fotograflas que
muestren las condiciones existentes del area, las cuales pueden verse

afectadas por el Proyecto.

Si por la naturaleza o ubicacion del Proyecto no aplica este aspecto,
justificarse.

| 1411,

IDENTIFICACION, CARACTERIZACION Y VALORACION DE IMPACTOS
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14.11.1.

Fuentes generadoras de
impactos ambientales y/o
sociales

En base a la descripcién del Proyecto segun los términos de la Seccion |
5, identificar las acciones, actividades o fuentes de cambio que
pudieran afectar el area de influencia ambiental y social del Proyecto
en todas sus fases de desarrolto. Presentar esta informacion en un
cuadro enlistando dichas actividades.

14.11.2.

Parametros ambientales
y/o sociales

Considerando las caracteristicas ambientales Yy sociales del area de
influencia del Proyecto, determinar los parametros ambientales y
sociales de cada factor o elemento gue pudieran verse afectados ya
sea de forma positiva o negativa por las actividades del Proyecto en
todas sus fases de desarrollo. Se sugiere presentar un cuadro para los
parametros ambientales y sociales, identificando en cada columna: a)
factores ylo elementos (abiético, bibtico, etc.); h) variables,
componentes y/o sistemas {de cada factor y/o elemento que puede ser
el atmosférico, hidrico, litico, edafico, etc.}; c) parametro ambiental y/o
parametro social (de cada variables, componentes y/o sistemas como
calidad, nivel, erosion, escorrentia, abundancia, etc.).

14.11.3.

Metodologla de
caracterizacion y
valoracion de impactos
ambientales y/o sociales

Describir la metodologia empleada para la caracterizacion y valoracion
de los impactos ambientales y/o sociales del Proyecto. Dicha
metodologia deberd permitir la confrontacien de las actividades
impactantes del Proyecto con respecto a: los factores 0 elementos,
variables, componentes o sistemas; parametros ambientales y/o
sociales; los cuales podrian ser afectados, caracterizando y valorando
los impactos que se puedan dar en las diferentes fases (construccion,
operacion y abandono).

14.11.4.

Valoracion de
ambientales

impactos

Aplicar la metodologia descrita para identificar y valorar los impactos
ambientales en cada una de las fases que apliquen. Presentar las
matrices, cuadros, entre otros analisis cuantitativos y/o cualitativos que
apliguen.

14.11.5.

Valoracion de
sociales

impactos

Aplicar la metodologia descrita para identificar y valorar los impactos
sociales en cada una de las fases gue apliquen. Presentar las
matrices, cuadros, entre otros andlisis cuantitativos y/o cualitativos gue
apliquen.

14.11.8.

Resumen de impactos
ambientales y/o sociales

Elaborar un resumen, indicando todos los impactos ambientales y
sociales que producira el Proyecto, en sus diferentes fases y el
resultado de la valoracion de la importancia de ios impactos,
incluyendo aquellos impactos que generan efectos acumulativos.

Hacer una comparacion de la calificacion de los impactos ambientales
y sociales, en particular el balance entre los impactos negativos y
positivos; y resumir cuales son los impactos mas importantes y
significativos que producira el Proyecto.

14.12.

MEDIDAS DE
MITIGACION
AMBIENTALES
SOCIALES

Y0

Presentar en forma de tablas resumen, las medidas de mitigacion para
cada impacto ambiental y social identificado en cada fase a
desarrollarse en el Proyecto, gue incluya: a) Variables, componentes
ylo sistemas ambientales afectados; b) Fuente generadora del impacto
ambiental: c) Impacto ambiental; d) Medidas de mitigacion propuestas
(cuyo fin debe contemplar el prevenir, reducir, minimizar, corregir o
restaurar la magnitud de los impactos; e} Responsable de la
implementacion de ta medida de mitigacién; f} Costo de las medidas
de mitigacion. Presentar resumen de los costos de medidas de
mitigacién proyectados anualmente, para cada fase que contemple.el
Proyecto.
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Presentar medidas a tomar como contingencia o contencion en
situaciones de emergencia derivadas del desarrollo del Proyecto, y/o
PLAN DE sifuaciones de ’desastrgslnaturales, en e} caso que el Proyecto se
CONTINGENGIAS eﬂguentre en areas fragiles 0 due por su naturaleza representen
peligro para el ambiente o poblados cercanos, asi como los gue sean
susceptibles a las amenazas naturales. (Planes contra riesgo por
sismo, explosién, incendio, inundacion o cualguier otra eventualidad).

14.13.

Definir objetivos y acciones especificas del plan de monitoreo.

Presentar en forma de tablas resumen, el monitoreo ambiental para
cada una de las fases del Proyecto, que incluya: a) Variables,
componentes y/o sistemas ambientales; b) Impacto ambiental; c)
Medida de mitigacién y/o de contingencia; d) indicador de monitoreo
1414, BLAN DE MONITOREO 3mbiental (culm'p!imientos ' de parémetros ambigntaﬂes m'ediblf‘as,
ocumentos, bitacoras, acciones, etc.); e) Frecuencia de monitoreo; f)
Métados o tipo de analisis; g) Responsable del monitoreo ambiental.
Realizar una tabla por cada fase a desarrollar.

Presentar mapas donde se ubique el AP, AID y All, determinando los
puntos y coordenadas donde se realizaran los monitoreos ambientales
durante todas las fases de ejecucién del Proyecto.

Presentar un listado de toda la bibliografia (libros, articulos, informes
14.15 REFERENCIAS tecnicos y otras fuentes de informacion) citada en las diferentes
T BIBLIOGRAFICAS secciones del Instrumento Ambiental (referencias hibliograficas
completas y siguiendo normativa de estilo de bibliografia).

Seccion especifica para informacion relevante de la E1A, como Planes
14.16. ANEXOS de Manejo 0 Sulbprogramelxg a gi’tessarrollarvse como compiemento ala
seccion de medidas de mitigacion, estudios, informacion legal, entre
otros.

Ohservaciones
1. Estandarizar el instrumento ambiental con una normativa de estilo de bibliografia.
2. Todos los mapas elaborados deberan presentarse seglin las Normas Técnicas Catastrales emitidas por el
Registro de Informacion Catastral -RIC.
3. El Instrumento Ambiental solo puede ser elaborado por un Consultor Individual o Empresa Consultora
Ambiental que cuente con Licencia de proveedores de servicios ambientales vigente al ingreso del
Instrumento Ambiental.

Yo el infrascrito proponente, declaro:
(Nombre del Proponente o Representante Legal)

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente
solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y que conozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideoloégica y material, por lo tanto, someto ante la
autoridad ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetandome a
los tribunales que la autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20
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MINISTERIO

ggg%%*gg& DE AMBIENTE
¥ RECURSOS
DR, ALEIAMDRO GIAMMATTEL DlGARN"cAA"’Fs""
NATURALES —
]
Yo ol infrascrito Consultor o Empresa

Consuitora, declaro:

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente
solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y gue conozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideolégica y material, por lo tanto, someto ante la
autoridad ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetandome a
los tribunales que la autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20

7 avenida 03-67 zona 13
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GOBIERNO (/v MINISTERIO

NATURALES

INSTRUCTIVO DE PRESENTAGION
EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL
CATEGORIA B1

Generalidad:

Este formato se puede descargar en el portal: www.marn.gob.gt  {iink:
http:/Avww.marn.gob.gV/ paginas/Categora_B1 __Aotividades_de_Moderado_aﬂAlto_!mpacto_ﬁAmbientall).

Prasentar Instrumento Ambiental original en forma fisica y una copia de la primer
pagina del formato para sellar de recibido.

a) Para proyectes ingresados en MARN Central: presentarlc en un sobre papel
manita, sin folder, sin gancho y sin perforaciones.
b) Para proyectos ingresados en aiguna Delegacion Depariamental del MARN:

presentarto an sobre, foider y gancho,

Se debera consignar exactamente el mismo nombre de proyecto y direccidn de
ubicacion en el fermulario, pianos y declaraciones juradas yfo anexos. La direccién debera ser consignada segun
el documento de derecho sobre el predio indicando: calles, avenidas, nimero de casa, zona, aldea, cantén,
barrio o similar, asi como otras delimitaciones territoriales; OBLIGATORIAMENTE indicar el municipio y el
departamento al que corresponde.

Para los proyectos de inversion publica, la descripcion del proyecto debera de
colocar la misma descripcion que indica la salicitud de Financiamiento del SNIP de SEGEPLAN, (cuando
aplique).

Cuando el Proyecte, obra, industria o actividad, se encuentre en AREA
PROTEGIDA y no cuente con Contrato entre CONAP y el Proponente se debera presentar un expediente
ORIGINAL adicional y se deberd ingresar en la ventanilla de CONAP ubicada en las instalaciones de MARN o
Ventanilla Unica de CONAP Central o Ventanillas Regionales de dicha institucion.

Cuando el Instrumente Ambienial cuente con opinién favorable por parte del
Consejo Nacional de Asreas Protegidas (CONAP), previo al ingreso del mismo a ia Ventanilla del MARN central ©
delegaciones departamentales, este debe contar con la informacién actualizada de todos los documentos gue se
encuentren vencidos dentro del documento, sin sustituirlos; adjuntandoles al finat de la docurnentacidn (sin alterar
la foliacion que figure en el expediente original de CONAP).

Costo de ingreso segun tipo de instrumento EVA Q.400.00

Para Anexc(s) no usar hojas con membrete del MARN.

En caso de error de foliacion en el ingreso del instrumento ambientai, debera llenar
la holeta correspondienie emitida por el MARN para adjuniarse al expediente.

indicaciones:

El insirumento ambiental deberd preseniarse sin tachones, sin corrector, ni
medificaciones ¢ alteraciones.

El nombre del proyecto, obra, industria o actividad, debera estar relacionado a la
actividad del proyecto.

Plancs: Respectivamente firmadas, timbrados y sellados en original, por el
profesional correspongiente. Los plancs se recibiran inicamente en tamafio carta, cficio o doble carta.

4 Es indispensable como requisita para este Ministerio que el juego de plancs
presentado contenga adicional al caietin elaborado por el profesional, los siguientes datos: nombre del
Proyeclo, direccion det Proyecto, nombre del plano,

v No se aceptan imagenes de geoposicionamiento como pianos de ubicacion ylo
localizacion.

4 En el plano de localizacién colocar las coordenadas exactamente como se
encuentra consighado en el numeral diecisiete de la caraiula.

Sistema(s} de Tratamiento(s} de aguas residuales:

v Adjuntar Memoria(s) de Caleulo elaboradas por profesional competente en la
materia.

v Adjuntar Manual{es) de Operacion elaborados por profesional competente en la
materia.

Participacién plblica: {consultar gula)
v Edicto: No recortar sl edicto, cumplir con el formato establecido.

DE AMBIENTE
GUATEMALA —
WU e | Y RECURSOS DIGARN-CAA-F8-1
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GOBIERNO (/e MINISTERIO

DE AMBIENTE

GUATEMALA

Oft. ALETARDAD GIAMMATTE! Y RECURSOS D'GARN'CAA-FB-‘I
NATURALES

Personeria: Se aceptard (nicamente fotocopia legible, complsta y vigente de!
documenta con el que acredite dicha calidad (no fotografia).
En caso de ser institucion del estado:

v Acla de toma de posesion.
v Acuerdo emitido por et Tribunal Supremo Eiectoral.
v Carné de acreditacion.

Fotografias: Deberan ser presentadas a color, impresas en hojas papel bond, con
visualizacién del Proyecto (claras, no borrosas).

7 avenida 03-87 zona 13
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MINISTERIO

é&ﬁ%@ﬁﬁ& DE AMBIENTE
e e s | Y RECURSOS M‘JIGARN-CAA-FB-‘I 1
NATURALES

CARATULA DE PRESENTACION
ESTUDIO DE EVALUACION DE

IMPACTO AMBIENTAL
CATEGORIA B1

Sello y firma de Recibido MARN

No. ASPECTOS REQUERIDOS DETALLE DE LA INFORMACION

NUMERO DE EXPEDIENTE {usc interno MARN)

NOMBRE COMPLETO DEL PROYECTO

TOTAL DE FOLIOS AL MOMENTO DEL
INGRESO DEL EXPEDIENTE

TIPO DE PROYECTO (industrial, agricola,
residencial, efc.)

DIRECCION EXACTA DEL PROYECTO

MONTO DE INVERSION DEL PROYECTO (en
Quetzales)

~N o (o B W (N

NUMERO DE EMPLEOS QUE GENERA EL
PROYECTO {fase de construccion y operacién)

NO. DE FOLIO DONDE SE ENCUENTRAN LO3
COSTOS DE MEDIDAS DE MITIGACICON.

INFORMACION DEL PROPONENTE

9 NOMBRE DE LA EMPRESA O RAZON SOCIAL

9.1 | No. De Escritura Constitutiva

9.2 | Fecha de constitucion
9.3 Niumero de Registro, Folio y Libro de Patente
) de Sociedad

9.4 Namero de Registro, Folio y Libro de Patente
i de Comercio

9.5 Ntmero de Finca, Folio, Libro y Departamento
) del sitio del Proyecto

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O

10 | PERSONA INDIVIDUAL

10.1 Namero del documento  personal de
1 | identificacién (DP1) del Representante Legal

11 | DIRECCION PARA RECIBIR NOTIFICACIONES

12 | NOMERO TELEFONICO

13 | CORREO ELECTRONICO

14 | NOMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500
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MINISTERIO

582%5532& DE AMBIENTE
e e i | Y RECURSOS DIGARN-CAA-F8-1 W
NATURALES

| (NIT)

INFORMAGION DE EMPRESA CONSULTORA O CONSULTOR AMBIENTAL INDIVIDUAL

NOMBRE DE EMPRESA O CONSULTOR
AMBIENTAL INDIVIDUAL QUE REALIZO EL

15 | INSTRUMENTO AMBIENTAL Y No. DE
LICENCIA  AMBIENTAL DE  REGISTRO
VIGENTE ANTE EL MARN
46 | NUMERQ TELEFONICO Y  CORREO
ELECTRONICO
COORDENADAS DEL AREA DE UBICACION DEL PROYECTO
UTM  (UNIVERSAL TRANSVERSAL DE
17 | MERCATOR DATUM WGS84}

GEOGRAFICAS (DATUM WGS84)

7 avenida
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MINISTERIO
GORBIERNO /e DE AMBIENTE

GUATEMALA, | yRECURSOS | DIGARN-CAAFO-1 |
NATURALES :

FORMULARIO
CAMBIOS NOTIFICADOS POR EL PROPONENTE
INSTRUMENTOS AMBIENTALES CORRECTIVOS Y PREDICTIVOS
CATEGORIAS A, B1, B2, C, C con PGA y REGISTRO

Favor de llenar el formulario con los datos correspondientes sin fachones y
letra legible.

'Numero de'expedlente S Namero de: resoluclon T

: ‘(aprobatotia) :
Fechade em|516n3'de
_fresolucmn aprc
“del instrumento.
_amblental

Nombre completo del

Documento pe
‘identificacion (d g
‘proponenteo . -
representante legal)
Correo electréni
5proponeﬂte

:?'resoluclon)
Direccion para recib
notificacignes’; B

.':Teléfono!ce!ular

Sefiale con una X el (los) tipo {s) de cambio (s} que desea efectuar.

| Cambjo de e [ Cambiode . " 'Cambioper: 137 [ Eliminacionde.
. 5| nombredel S QPN e .: einng
proyecto

.Cambw de:

| ambientale : : _
*Si marcd la ca5|lla 186, especmque el tramlte que sohclta

Adjuntar documentos de soporte segun el requerimiento solicitado de conformidad con lo descrito en
el anverso del presente formulario.

7 avenida 03-67 zona 13
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MINISTERIO

Gﬁ? E%Egggﬁfp‘ DE AMBIENTE S ——
BR. ALEIANDRD GIAMMATIE] Y RECURSOS TDIGARN'CAA'FQ“"j
' NATURALES ———

Yo el infrascrito proponente, declaro:

{Nombre del Proponente o Representante Legal)

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y gque conozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideoldgica y material, por lo tanto, someto ante la autoridad
ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicitio y sujetandome a los tribunales que la

autoridad amhiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500
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GOBIERNO o | MINISTERIO
" | DE AMBIENTE
GUATEMALA | y pecursos

DR, ALEJARNDRO GIAMMATTE]

L DIGARN-CAA-F9-1 ‘l

NATURALES
Requisitos a presentar segun &l tramite a efectuar:
T "7 Requisitos para presentar cambio de'representante Tegali i Al
1 | Formulario
2 | Fotocopia dei acta notarial de nombramiento del representante legal vigente (con su razon del registro mercantii).
2T " Requisitos paraeliminacion de compromisos ambientales ]
1 Formulario
2 | Folocopia completa del P del proponents o fotocopia del acta notariat de nombramiento del representante legal
|| gal vigente {con su razon del registro mercantit)
3 | Justificacion técnica y iegal
ia Reqlilsitos para camhbio de: _ _ _ d:propanente
STSE TRATA DE PERSONA JURIDICA / SOCIEDAD ANONIMA
1 | Formulario
3| Fotocopia de Ia patente de comercio y de sociedad
3 | Folocopia de Ia escritura de madificacidn de la denorminacian de 1a sociedad con su razdn de inscripeion en el
regisiro mercantil,
4 | Fotocaopia det acta notarial de_nombramiento del representante legal vigente (con su razon del registra mercantif).
5 | Folocopia de la inscripcion del representante lagal (si se irata de persana juridica civil)
Si SE TRATA DE PERSONA INDIVIDUAL
1 | Formulario
2 | Fotocopia de |a palente de comercio

ir compromisos

T 5E TRATA DE PERSONA JURIDICA 7 SOCIEDAD ANONIVA

1 | Formularic
2 | Copia completa de} DPI del proponente o acta notarial de nombramiento del representante legal vigente {con su
razon del registro mercantil}
3 | Justificacién técnica v legal
B Anexos gue considere pecesarios
EhEy ‘Requisitos para.cambio déiiombre:del proyect
1 | Formulario
2 | Copia completa del DPI del propenente o acta notanial de nambramiento del representante legal vigenie (con su
razon del registre mercantil)
3 | Indicacién del nuevo nombre

-Réquis’_it_ps para cambio. de

< EL NUEVO PROPONENTE ES PERSONA JURIDICA / SOCIEDAD ANONINA

1 | Formulatio
2 | Fotocopia de |a patente de comercio ¥ de sociedad
3 T Falocopia de la escritura constitutiva de la nueva sociedad con sU razon de inscripcion de la persona juridica (si
se trata de persona juridica civil).
4 | Folocopia del acta notarial de nombramisnto de! representante legal vigente (con su razon del registro mercantil).
5| Folocopia de la inscripcion del representante legal (si se trata de persona juridica civil)
8 | Foiocopia completa de DP! del representante legal (pasaporte si fuera extranjero).
7] Fotocopia dei instrumento piblico o documento privado en el gue se ceden los derechos sobre el proyecto.
s1 EL NUEVO PROPONENTE ES PERSONA INDIVIDUAL
1 | Formulario
2 | Folocopia completa del DPI dei proponente {pasaporte si fuera extranjero).
3 | Fotocapia de palente de camercio
| 4 | Fotocopia del instrumento pubiico o documento privado en el que se ceden los derechas sobre el proyecto.
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PBX:2423-0500

www.marn.gob.gt  Siouenos e @ @ D




GOBIERNO (: | MIMISTERIO

DE AMBIENTE B
GUATEMALA | v recursos BIGARN-CAA-FQA J
o " | NATURALES —

7o i Requisitos para adicion de representante legal ‘nara actuar.conjunta; separada’o indistintamente j
S! EL NUEVO PROPONENTE ES PERSONA JURIDICA / SOCIEDAD ANONIMA
i | Formulario
4 | Fotocopia del acta notarial de nombramiento del representante Legal vigente (con su razon det registrc mercantit),
gl Requisitos para plan de cierre o-abandona
1 | Formulario
2 | Copia completa del DPI del propanente o Acta notanal de nombramiento del representante legal vigente (con su
trazdn del registro mercantil)
3 | Plan de cierre o abandono
9 Lot Requisitos para cambio de direccion por-actualizacion de catastro
1 Formulario
2 | Copia completa del DP1 det proponente ¢ Acta hotanal de nombramiento del representante legal vigente {con su
razon del registro mercantil)
3 | Copia de cerificacion catastral de la Municipalidad
4 | Copia de ceriificacion del Registro General de la Propiedad

W Requisitos para categorizacion -

£ CTIVIDADES QUE NO SE ENGUENTRAN EN EL LISTADO TAXATIVO

1 Formularic
2 | Croguis de la distribucién det proyecto
3 Categaria que se considera fe aplica.
4 | Justificacién técnica y legat
ACTIVIDADES APROBADAS MEDIANTE INSTRUMENTO AMBIENTAL
1 Farmulario
2 Eniistar 1a actividad segtn el Listado Taxativo que le sea aplicabie.
3 | Justificacidn técnica y jegal

5. WUEVG PROPONENTEES PERSONA JURIDICA / SOCIEDAD ANONINA

Farmulario

Foiocapla de la patente de comercic y de sociedad

Fotocopia de la escritura constitutiva de la nueva sociedad con suU razonh de inscripeion de la persona juridica (si
se trata de persona juridica civil).

Fotacopia dei acta notarial de nombramiento del representante legal vigente (con su razon del registro mercantil}.

Fotocopia de la inscripcion del representante legal (si se trata de persona juridica civil)

Folocepia completa de DPI del representante legal {pasaporte si fuera exiranjerc),

Fotocopia del instrumento publico o documento privado en el que se ceden los derechos sabre el proyecto.

S| EL NUEVO PROPONENTE ES PERSONA INDIVIDUAL

Formuiario

Fotocopia completa del DPI dal proponente (pasaporte si fuera extranjera).

Fotocopia de palenie de comercio

Fotocopia del instrumento publico o documento privado en el que se ceden los derechos scbre el proyecto.

T Reguisitos paraModificacion:ald description del'proyecto establecida en 1a resolucidh final;

Farmulario

Copia completa del DP| del proponente o Acta notarial de nombramiente del representante legal vigente (con su
razon del registro mercantil)

Justificacion técnica y legal

Requisitos:-para’ eliminacion de seguro de caucion

Formulario

Caopia completa del DP! del proponente o Acla notanial de nombramiento del representante legal vigente (con su
razon del registra mercantil)

Contar con péliza vigente al momento de la solicitud
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MINISTERIO
GOBIERNO /¢ DE AMBIENTE

GUATEMALA Y RECURSOS LDIGARN-CAA-FQ-'I—]
NATURALES e

MAgst T Requisiios para Recategotizacion
1 Formulario
2 Copia completa del DPI del propenente © Ackz notanal de nombramiento del representante legal vigente {con su

razon del registro mercantil)

Justificacién técnica vy legal

B R Requisitos para cambio de diréccion para recibir notificaciones
1 | Formulario
2 | Copia completa del DP1 de! proponente o Adia notanial de nombranento del representante legai vigente {con su
razon del registro mercantit)
| 3 | Indicacion de la nueva direccion
16 i T Requisitos para otfas solicitudes
1 | Formulario
2 | Copia completa del DP1 del proponente o Acla notarial de nombramiento del representante legal vigente (con su
razon del registro mercanti)
3 | Justificacién técnica y legal
4 | Anexos que congidere necesarios
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MINISTERIO

GOBIERNO (e R
° | DE AMBIENTE
GUATEMALA | v pecursos (DIGARN-CAA-M 0-1 }
B, ALEIANDRO GIAMMAT TEI NATURALES ——————————————
FORMULARIO

CAMBIOS O MODIFICACIONES AL DISENO DEL PROYECTO
OBRA, INDUSTRIA O ACTIVIDAD ACTUALIZACION Y/O
UNIFICACION DE INSTRUMENTOS AMBIENTALES
CATEGORIAS A, B1,B2,C, Ccon PGAYy REGISTRO

Favor de llenar el formulario con los datos correspondientes sin tachones y
letra legible.

Nimero(s)de
‘resolucion(es) .
{aprobatoria)

e

“Documento personal
identificacion. (de
.proponente o

‘representante lega
‘Correo electro IGO0

‘Direccion para
bOtific__aciones _

T _-"*'Ac__tl._la_' aclén

*Sj marco la casilla 1, os cambios deben ser previos a realizarlas es decir aplica Gnicamente a
proyectos predictivos.
*Si marco la casilla 2, ver casos de proce

Ambientai.
Para el ingreso de los tramites, debera acompafiarse al presente formulario el Plan de Gestion Ambiental

debidamente desarrollado con ef cambio inciuido que desee sea evaluado, tomando en consideracién
la categoria del Proyecto, obra, industria o actividad, para lo cual debera utilizarse los términos de
referencia de elaboracion del Plan de Gestion Ambiental en la categoria correspondiente, si tras la
verificacion del Pian de Gestion Ambiental se establece que los cambios no fueron efectuados se

procedera a archivar la solicitud.
Nota: el Plan de Gestién Ambiental no aplica a categoria de Registro.

dencia del Reglamento de Evaluacion, Control y Seguimiento

7 avenida 03-67 zona 13
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GoBiERNO ;| MMSTERS

GUATEMALA

B, ALEZAMDRRO GIAMMATIED Y RECURSOS DlGARN-CAA-F10-1
o ‘ NATURALES

Yo el infrascrito proponente, declaro:
{(Nombre del Proponente o Representante Legal)

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formularie y los anexos, son verdaderos y que cConozco la pena
correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideoldgica y material, por lo tanto, someto ante la autoridad
ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetandome a los tribunales que la
autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20

Yo el infrascrito consultor individual o empresa
consultora, declaro:

a) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos y legales que implican la presente solicitud.

b) Que los datos contenidos en este formulario y los anexos, son verdaderos y que Gonozco la pena
correspondiente ai delito de perjurio, falsedad ideoldgica y material, por lo tanto, someto ante la autoridad
ambiental la presente solicitud, renunciando al fuero de mi domicilio y sujetandome a los tribunales que la
autoridad ambiental elija.

Firma:

Guatemala, de de 20
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GOBIERNO ¢
GUATEMALA

DR, ALEJARDRD GIAMMATTEY

MINISTERIO
DE AMBIENTE
Y RECURSOS
NATURALES

DIGARN-CAA-F1 2-ﬂ

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL Y RECURSOS NATURALES
VENTANILLA AMBIENTAL-DELEGACION DEPARTAMENTAL-

MODELO DE AVISO PUBLICO

EL MINISTERIO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES Y LA EMPRESA

XXXX

AVISO PUBLICO
ESTUDIO DE EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL

Descripcion y Categoria Taxativa del
Proyecto:

EJEMPLO: MINERIA,
CONSTRUCCION,
LOTIFICACION, ETC.

Nombre del Proyecto: XXX

Ubicacion: XXX

Municipio: XXX

Departamento: XXX

Nombre del Consultor Ambiental que lo

elaboré: XXXX
No. xxx

Numero de Registro MARN del Consultor
Ambiental:

Este estudio estara a disposicion del publico para consulta, observaciones y/o
comentarios por 20 dias hébiles.

De: dia mes Ario
A dia mes Ao
Horario de consulta; 8:00 A 16:00

Lugar donde se localiza el estudio para
consulta:

12 calle 0-83 ZONA 9, locales 27-3,
27- 4,y 27-2C, Centro Comercial
Montufar, Ciudad de Guatemala

Teléfonos:

24230500

www.marn.gob.qgt

7 avenida 03-67 zoha 13
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2.3.  SOLICITUD DE AMPLIACION DE INFORMACION

: : PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO <

Describir las actividades necesarias que deben realizar en el Departamento de Calidad Ambiental,
respecto a cualquier solicitud de ampliacion de informacion para gestion de instrumentos
ambientales.

Este procedimiento aplica para el Departamento de Calidad Ambiental que solicitan a los
Representantes de los proyectos, obras, industrias o actividades que proporcionen ampliacion de la
informacién presentada en expedientes de instrumentos ambientales.

Inicia: Asesor(a) Ambiental emite oficio donde solicita ampliacién de informacion.

Finaliza: Asesor{a) Ambiental adjunta ampliacién al expediente y se contintia con el analisis del
mismo.

" NORMATIVA APLICABLE:
a) Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

b) Decreto No. 114-97, "Ley del Organismo Ejecutivo”.

¢) Decreto No. 68-86, "Ley de Protecciony Mejoramiento del Medio Ambiente".

d) Decreto No. 5-2021, "Ley parala Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos”.

e) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, "Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales".

f} Acuerdo Ministerial No. 214-2021, "Disposiciones internas relacionadas con las funciones de
los Departamentos que conforman las Direcciones del Viceministerio de Ambiente,
Viceministerio de Recursos Naturales y Cambio Climatico, Viceministerio del Agua vy
Viceministerio Administrativo Financiero, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales"

g) Acuerdo Ministerial No. 204-2019, “\istado Taxativo de Proyectos, Obras, Industrias o
Actividades”, y sus reformas.

h} Acuerdo Gubernativo Namero 137-2016 "Reglamento de Evaluacién, Controly Seguimiento
Ambiental y sus Reformas ",
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2.3.1. Narrativa procedimiento Solicitud De Ampliacion De Informacion

No. ‘DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD - RESPONSABLE ]
Emite solicitud de ampliacion la cual traslada al Jefe del
Departamento de Calidad Ambiental si en caso no se
1. P . . y‘ - - Asesor{a) Ambiental
encuentra lo firma el Director de la Direccién de Gestion
Ambiental.
Emite un oficio dirigido al Proponente o Representante Legal
indicando las ampliaciones que se requieren y se traslada para Asistente Del
2. | firma con el Jefe (a) del Departamento de Calidad Ambiental o el Departamento de
Director {a) de la Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Calidad Ambiental
Naturales.
Firma Oficio para solicitar las ampliaciones. Jefe(a) del Departamento
de Calidad Ambiental /
3. | Observacién: El proponente es quien se dirige a la Direccion Director (a) de 2
P p i a ¢ Direccion de Gestion
de Gestion Ambiental y Recursos Naturales, para poder ser|  ambiental y Recursos
notificado. Naturales
Asistente Del
4. | Realiza ingreso de ampliacionesy traslado al asesor ambiental. Departamento de
Calidad Ambiental
Recibe y determina si la ampliacién de la informacidn ingresd
dentro del plazo correspondiente y si es satisfactoria.
iLa ampliacion de informacion es satisfactoria de acuerdo a
solicitud y/o se recibié dentro del plazo correspondiente?
s{: Se recibe la informacion y contintia en actividad No. 6. )
5. _ _ o Asesor{a) Ambiental
No: Se procede a realizar el dictamen tecnico, denengando de
conformidad con la legislacidn vigente.
Observacién; El proponente o Representante Legal puede
solicitar una prorroga de tiempo; si asi fuese ver
procedimiento para solicitud de prorroga.
Adiunta ampliacién de informacion al expediente y se continta
6. : ) p . P y Asesor{a) Ambiental
con el analisis del mismo.
B Fin del Procedimiento
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2.3.2 Diagrama de Flujo

TeTe del Departamento de Calida

Asistente Del Departamento de
A Amblental
sesor {a} ema Calidad Ambiental

Ambientat & Director de Gestidn de
alidad Ambigntal,

INICIO

1. Emite Providencia para
Solicitud de Opinidn {a cual
traslada al Jefe del
Departamento de Calidad

2. Emite un oficio dirigido al
Proponente ¢

3. Firma oficio para
solicitar las ampliaciones.

h

b

Ambiental y en caso no se Representante Legal.

encuentra lo firmael
Director de Gestién de
Calidad Ambiental.

5. Recibe y determina si la
ampliacidn de la £, Redliza ingreso  de

informacidn ingresd dentro amphaciones vy traslado al

F

del plazo correspondiente y asesor amhiental
i es satisfactoria.

h y
Se recibe la Se procede a
informacicn y denegar a través
cantintia en de Dictamen
actividad No. 6 Técnico.

I

¥
6. Adjunta ampliacién de informacion al
expediente y se contintia con el andlisis del
mismo,
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2.4. SOLICITUD DE OPINION

R . PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO - :
Describir las actividades necesarias que deben realizar en el Departamento de Calidad Ambiental,
respecto a cualquier solicitud de Opinidn para gestién de instrumentos ambientales.

Este procedimiento aplica para el Departamento de Calidad Ambiental que solicitan a entidades que
proporcionen opinién de la informacion presentada en expedientes de instrumentos ambientales
por los Representantes de los proyectos, obras, industrias o actividades.

inicia: Asesor Ambiental emite Providencia para Solicitud de Opinion

Finaliza: Asesor Amhiental adjunta opinién al expediente y se continta con el analisis del mismo.

R NORMATIVA APLICABLE: |
Canstitucion Politica de la Republica de Guatemala.

)

} Decreto No. 114-97, "Ley del Organismo Ejecutivo".

¢} Decreto No. 68-86, "Ley de Protecciony Mejoramiento del Medio Ambiente”.

} Decreto No. 5-2021, "Ley parala Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos".

e) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, "Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales".

f) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, "Reglamento de Evaluacién, Control y Seguimiento
Ambiental”. v sus reformas.

g) Acuerdo Ministerial No. 214-2021 "Disposiciones internas relacionadas con las funciones de

los Departamentos que conforman las Direcciones del Viceministerio de Ambiente,

Viceministerio de Recursos Naturales y Cambio Climdtico, Viceministerio del Agua vy

Viceministerio Administrativo Financiero, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”
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2.4.1 Narrativa procedimiento Solicitud De Opinién

No T T DESCRIPCIONDELAACTIVIDAD | RESPONSABLE i
1. | Emite Providencia para Solicitud de Opinién la cual traslada al

lefe del Departamento de Calidad Ambiental y en caso no se Asesor(a) Ambiental

encuentra lo firma el Director de Gestion de Calidad
Ambiental.

2. | Firma solicitud de opinién a entidad competente, de Jefe del Departamento
expedientes de instrumentos ambientales presentado por los | de Calidad Ambiental 6
Representantes de los proyectos, obras, industrias o | Director de Gestion de

actividades. Calidad Ambiental.
3. | Emite un oficio dirigido a la entidad competente, indicando la Asistente Del

informacion que se requiere, firmada por el Jefe del Departamento de

Departamento de Calidad Ambiental. Calidad Ambiental

Adjunta informacion al expediente y se continua con el analisis
del mismo. ,
4. - o . ‘ Asesor(a) Ambiental
Observacién: Las opiniones deben ingresar a través del

Departamento de Atenci6n a la Gestién Ambiental.

L Fin del Procedimiento
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2.4.2 Diagrama de Fliujo

. jefe det Departamento de Calidad Ambiental 6 Asistente Del Departamento de Calidad
Asesor [a) Ambiental

Director de Gestidn de Calidad Ambiental. Ambiental
‘ INICIC ’
3 2. Firma solicitud de opinidn 3. Emite un ofkclo dirigido
1. Emite Providencia para a entidad competente, d la entidad competent
Solicitud de Opinidn la cual " c. P e ? ; C.G P ”e,
traclada al Jefe del expedientes de indicando la infermacion
Depariamento de Calidad .| instrumentos ambientales que se requiers, firm ada
Ambilental y en caso no se " presentado por los " por el lefe del
encuentralo firma el .
Director de Gestidn de Representantes de los Departamento de Calidad
Calidad Ambiental. proyectos, obras, industrias Ambiental, y lo traslada al
o actividades Asesor {a) Ambiental.

4. Adjunta informacién al
expediente vy se continua
con el anélisis del mismo.

-~

FiN
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3. DEPARTAMENTO DE ATENCION A LA GESTION AMBIENTAL

El Departamento de Atencion a la Gestion Ambiental, es el Organo responsable de la revision vy
recepcion de las gestiones ambientales que presentan los usuarios en el Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales: asi como de notificar las resoluciones administrativas y las licencias ambientales
relacionadas?®.

Al Departamento de Atencidn a la Gestion Ambiental, le corresponde los procedimientos siguientes:
3.1 Presentacién de! Seguro de Caucion

Este procedimiento describe todas las actividades necesarias para documentar, integrar y
sistematizar el procedimiento por medio del cual se reciben las Polizas de Seguro de Caucidn
presentadas por los proponentes que tienen Instrumentos Ambientales vinculados a la Normativa
anterior. Las etapas del procedimiento son: Recepcion de la Pdliza del Seguro de Caucidn, se
determina si cumple con los requisitos, revisa pdlizay se elabora cédula de Aceptacion de Seguro de
Caucién, se traslada a firma para visto bueno del Jefe del Departamento de Atencion a ja Gestion
Ambiental, se notifica y se entrega al proponente para la firma, se recibe la Cédula de Aceptacion de
Seguro de Caucion y Cédula de Notificacion de Aceptacion de Seguro de Caucion. Se traslada al
Viceministerio Administrativo Financiero y finaliza con el archivo de la Cédula Notificacion de
Seguro de Caucién con el expediente del instrumento Ambiental.

3.2  Solicitud de Nueva Licencia Ambiental, Reposicién y Renovacion de Categoria A, B1, B2, C,
CR.

e establecen las actividades necesarias para documentar, integrary sistematizar el procedimiento
por medio el cual se reciben y resuelven en 1a Sede Central de! Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales la solicitud de emision de Licencia Ambiental presentada por el proponente; la cual puede
ser para licencia de nuevo proyecto, obra, industria o actividad, renovacion o reposicion. Las etapas
del procedimiento son: Recepcién de solicitud para obtener nueva, renovacion o reposicion de
Licencia Ambiental, se determina si cumple con los requisitos, se ingresa la informacion al Sistema
de Gestion Ambiental, Genera Orden de Cobro y se entrega al proponente, el proponente entrega
comprobante de pago, se genera formato de Licencia Ambiental de solicitud recibida, se imprime el
formato de Licencia Ambiental categoria A, Bi, B2, C vy CR, se realiza el diligenciamiento
correspondiente con la DIGARN para firma del Director de Gestién Ambiental y Recursos Naturales,

1 pecreto No. 73-2021, “Reglamento Orgdnico Interno del Ministeric de Ambiente y Recursos Naturales” Art
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se recibe la Licencia Ambiental firmada y sellada, entrega la Licencia Ambiental al proponente y se
archiva el expediente de la licencia solicitada.

3.3 Solicitud de Nueva Licencia de Consultor Ambiental Individual Categoria C o B, o Solicitud de
Nueva Licencia de Empresa Consultora Ambiental Categoria A.

se describen las actividades necesarias para documentar, integrar y sistematizar el procedimiento
por medio del cual se reciben en la sede Central del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales
las Solicitudes de Emision de Licencia de Consultor Ambiental Individual o Licencia de Empresa
Consultora, de licencias nuevas. Las Etapas del procedimiento son las siguientes: Recepcién de la
Solicitud de Licencia de Consultor Ambiental Individual categoria C o B, o Empresa Consultora
categoria A, se determina si cumple con los requisitos establecidos, se genera Orden de Cobro y se
entrega al proponente para realizar pago, el proponente entrega comprobante de pago, se traslada
formato de Solicitud de Licencia Ambiental al Jefe del Departamento de Atencién a la Gestion
Ambiental para firma de Visto Bueno y remite a la Comision Evaluadora nombrada por la DIGARN
para el Registro de Consultores o Registro de Empresa Consultora para el proceso de evaluacion
correspondiente, después de tener una evaluacion satisfactoria se imprime el formato de Licencia
de Consultor Ambiental Individual categoria C o B, o Empresa Consultora categoria A, se realiza el
diligenciamiento correspondiente con la DIGARN para firma del Director de Gestion Ambiental y
Recursos Naturales, se recibe la Licencia de Consultor Ambiental y se procede a dar aviso al
proponente via correo electronico para entrega de la Licencia solicitada, por Ultimo se realiza el
archivo del expediente.

3.4 Solicitud de Renovacién de Licencia de Consultor Ambiental Individual Categoria Co B, o
Solicitud de Renovacion de Licencia de Empresa Consultora Ambiental Categorfa A.

Se establecen las actividades necesarias para documentar, integrar y sistematizar el procedimiento
para recibir y atender solicitudes para la renovacién de una Licencia de Consultor Ambiental
individual o Empresas Consultoras. Las etapas del procedimiento son: recepcién de la Solicitud de
Renovacion de Licencia de Consultor Ambiental Individual o Empresa Consultora, se determina si
cumple con los requisitos estabiecidos, se traslada al Jefe del Departamento de Atencidn a la
Gestién Ambiental para el Visto Bueno, se remite a la Comisién Evaluadora nombrada por la
DIGARN para el Registro de Consultor o Empresa Consultora para el proceso de evaluacién
correspondiente, se genera el formato de la Renovacion de Licencia de Consultor Ambiental
Individual o Empresa Consultora y se realiza los diligenciamientos correspondientes con la DIGARN
para firma del Director de Gestién Ambiental y Recursos Naturales, se recibe la renovacion de
Licencia de Consultor Ambiental Individual o Empresa Consultora debidamente firmada por el
Director de la DIGARN y se procede a notificar al proponente, genera en.el Sis d:de la DIGAR la

Orden de Cobro, se le indica que proceda a pagar y por dltimo el prop
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boleta de pago, firma de recibido y se le entrega la Licencia de Consultor Ambiental individual, se
procede al archivo del expediente.

3.5 Solicitud de Reposicién de Licencia de Consultor Ambiental Individual C o B, o Empresa
Consultora Ambiental Categoria A.

Se determinan las actividades necesarias para documentar, integrar y sistematizar el procedimiento
por medio del cual se reciben en la Sede Central del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales
las Solicitudes de Reposicién de Licencia de Consultor Ambiental Individual o Empresa Consultora.
Las etapas del procedimiento son: Recepcién de Solicitud de Reposicién de Licencia de Consultor
Ambiental Individual categoria C o B, o Empresa Consultora categoria A, se determina si cumple con
los requisitos establecidos, se genera la Reposicion de Licencia de Consultor Ambiental Individual
categoria C ¢ B, o Empresa Consultora categoria A, se realiza el diligenciamiento para la firma del
Director de la Direccién de Gestion Ambiental y Recursos Naturales, se recibe formato de la
Renovacién de Licencia con firma vy sellos, se notifica al proponente via correo electronico, se
genera en el Sistema la Orden de Cobro y se entrega al proponente para que realice el pago
correspondiente, el proponente entrega Boleta de Pago y se le entrega la Licencia Ambiental, firma
de recibido v se traslada el expediente para Archivo del Departamento de Atencidn a la Gestién
Ambiental.

3.6 Asignacion de Nimera de Expediente para la Emision de Licencia Ambiental en Casos que No
Estaban Ingresados en la Base de Datos de Gestion Ambiental

Se describen las actividades necesarias para documentar, integrar y sistematizar el procedimiento
por medio del cual se reciben en la Sede Central del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales
las Solicitudes de Emisién de Licencia de Instrumentos Ambientales, tanto de licencias nuevas como
de renovaciones. las etapas del procedimiento son: Recepcion de la Solicitud de nueva o
renovacién de Licencia de Proyectos aprobados, se traslada la Solicitud para la elaboracién de
licencia y se verifica que los datos se encuentren en el Sistema de Gestién Ambiental, si no se
encuentra, se procede a solicitar al Archivo el expediente completo para la verificacion de su
existencia, se traslada a Ventanilla Ambiental el expediente completo con solicitud de la Licencia
por Oficio para solicitar el ingreso a la Base de Datos de Gestién Ambiental y asignacidn de nuevo
numero de expediente, se ingresa la informacion a la Base de Datos de Gestion Ambiental la cual
genera el nuevo numero de expediente, se traslada y se proceden a hacer los tramites
correspondientes en la DIGARN, la DIGARN traslada la resolucidon a la ventanilla de notificaciones
del Departamento de Atencion a la Gestion Ambiental para la posterior notificacion al proponente,
se traslada el expediente al Archivo del Departamento de Atencion a la Gestion Ambiental
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3.7 Ingreso de Instrumentos Ambientales

Se establecen las actividades necesarias para documentar, integrar y sistematizar el procedimiento
por medio del cual se reciben en la Sede Central del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales el
Instrumento Ambiental, es ingresado al Sistema de Gestion Ambiental y traslado al Departamento
de Calidad Ambiental. Las etapas del procedimiento son: Recepcion del Instrumento Ambiental,
verificacion de los formatos presentados en el expediente y que se encuentren vigentes, se realiza
conteo de folios y que el instrumento Ambiental cumpla con el total de requisitos y con el
instructivo de llenado, si cumple con las requisitos establecidos se genera en el Sistema Orden de
Cobro y se le entrega al proponente para que realice el pago en la agencia bancaria, el proponente
entrega Boleta de pago y se adjunta al expediente, después se firma y sella una copia de la caratula
la cual es entregada al proponente como respaldo, se realiza providencia de traslado dirigida al
Departamento de Calidad Ambiental y se remite el Instrumento Ambiental, luego se realizan los
tramites correspondientes en dicho Departamento para la elaboracion de la resolucion del
expediente y es trasladado nuevamente al Departamento de Atencion a la Gestién Ambiental, se
realiza el resguardo de la resolucion con el expediente y se remite una copia original para
notificacién de la resolucién por medio de Cédula de Notificacion al proponente,

3.8 Ingreso de Ampliaciones u Opiniones

Se recepciona la documentacion correspondiente de ampliaciones u opiniones; verificando que
cumpla con el total de requisitos para su posterior ingreso al Sistema de Gestion Ambiental y
traslado al Departamento de Calidad Ambiental. Las etapas del procedimiento son: Recepcion de
ampliaciones u opiniones verificando que la informacién porporcionada sea correspondiente al
proyecto, es ingresada en el Sistema de Gestién Ambiental la ampliacion u opinidn, se realiza
providencia de traslado hacia la unidad correspondiente, se firma de Visto Bueno la providencia de
traslado de las ampliaciones u opiniones, las ampliaciones u opiniones son trasladas al
Departamento de Calidad Ambiental para sus respectivos tramites posteriores.
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3.9 Ingreso de Desistimiento

Se recepciona la documentacidn correspondiente a desistimiento; que contenga la informacion del
estudio ambiental a desistir, verificando que en el Sistema de Gestidn Ambiental coincida con la
informacidn presentada y posterior traslado a la Direccién de Gestion Ambiental y Recursos
Naturales. Las etapas del procedimiento son: Recepcién de Desistimiento y se verifica que la
informacién del proyecto se encuentre en el Sistema de Gestion Ambiental, la informacion del
desistimiento es ingresada en el Sistema de Gestion Ambiental, se realiza el diligenciamiento
correspondiente en la DIGARN para la resolucién del Desistimiento, se recepciona resolucion y se
procede a notificar por medio de Cédula de Notificacion la resolucion al proponente.

3.10 Recepcién de Actualizacién o Unificacién de Instrumento Ambiental

Se Recepciona la documentacién correspondiente para actualizacion o unificacion; verificando que
cumpla con el total de requisitos para su posterior ingreso al Sistema de Gestion Ambiental y
traslado a la Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales. Las etapas del procedimiento
son: Recepcidn de actualizaciones o unificaciones de Instrumentos Ambientales, se verifica que los
formatos adjuntos en el expediente se encuentran vigentes, se realiza los diligenciamientos
correspondientes en DIGARN para la resolucién de Actualizacion o Unificacion, se recepciona
resolucion proveniente de DIGARN, se realiza el resguardo de Ia resolucion con el expediente y se
entrega una copia para la notificacion de la resolucién por medio de Cédula de Notificacion al
proponente.

Los Departamentos de Control y Seguimiento Ambiental y Atencion a la Gestién Ambiental
actualmente estan en proceso de estudio, reestructuracion y aprobacién de puestos, debido a la
implementacién de! Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de Ambiente y Recursas Naturales
aprobado por el Acuerdo Ministerial 73-2021, del 8 de abril de 2021, razén por la que no se puede
asignar puestos en los procedimientos en esta version del Manual Administrativo de
Procedimientos, por lo tanto al concluir el estudio de aprobacion de puestos y se encuentre vigente,
se realizara la actualizacidn de este Departamento?.

2 Manual Administrativo de Funciones de Puestos Direccién de Gestién Ambiental y Recursos Naturales “MAFOP-DIGA
MARN" pag,15 =

Manual de Procedimientos de la Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales Pagina 76



| MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:

GOBIERNO - - ENTE H : DIGARN-DAGA-MP-1
GUATEMALA ;’i@gﬂuﬂégw DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

* | NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

3.11. ANEXOS

. Codigo. | Nombre del Formulario. : SRt i

Solicitud de Nueva Licencia Ambiental, Reposmon y Renovacmn Categorla
CR, C, B2, B1, A,

DIGARN-DAGA-F2-1 | Solicitud de Nueva Licencia de Consultor Ambiental Individual Categoria B
DIGARN-DAGA-F3-1 | Solicitud de Nueva Licencia de Consultor Ambiental Individual Categoria C
DIGARN-DAGA-F4-1 | Solicitud de Nueva Licencia de Empresa Consultora Ambiental Categoria A
Solicitud de Renovacion de Licencia de Consultor Ambiental Individual
CategoriaCy B

Solicitud de Renovacién de Licencia de Empresa Consultora Ambiental
Categoria A

DIGARN-DAGA-F1-1

DIGARN-DAGA-F5-1

DIGARN-DAGA-F6-1
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MINISTERIO

GOBIERNO (/v DE AMBIENTE | DIGARN-DAGA-F1-1
GUATEMALA Y RECURSOS

DR, ALEJANDRO GIAMMATTE! NATURALES

SOLICITUD DE NUEVA LICENCIA AMBIENTAL, REPOSICION, Y RENOVACION
CATEGORIA CR, C, B2, B1, A.

C i
1 Q50.00 1 Q1,500.00 1 (4,000.00 1 Q7,000.00
2 Q100.00 2 Q3,000.00 2 8,000.00 2 Q14,000.00
c 3 Q150.00 B2 3 (4,500.00 B1 3 Q12,000.00 A 3 Q21,000.00
4 Q200.00 4 Q6,000.00 4 Q16,000.066 4 Q28,000.00
5 Q250,00 5 Q7,500.00 5 Q20,000.00 5 Q35,000.00
“ Reposicien
CR | (50.00 Licencia ambiental,CR, C,”B1 y A (vigente)

Para emitir la orden de cobro, completar la siguiente Informacion:

Teléfono -

7 avenida 03-67 zoha 13
PBX:2423-0500

WWWLmarn,gob.gt S ar E 1 ()




MINISTERIO

GOBIERNO /¢ DE AMBIENTE | DIGARN-DAGA-F1-1

GUATEMALA Y RECURSOS
BR. ALEIAHBRO GIAMMATTE! NATURALES

ﬁ declaro:

a) Que me comprometo a cumplir con todas las medidas de control ambiental, medidas de mitigacion, planes de
gestion ambiental, compromisos ambientales establecidos por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, y
de no cumplirlos me someto a las disposiciones legales que corresponda.

Firma

Guatemala de 20

N _/

Requisitos a presentar:

1.Carta original firmada por representante legal, solicitando exoneracion segin acuerdo gubernativo. (cuando aplique).
2.Carla original firmada por representante legal, solicitando reposicion de la licencia ambiental.

3.Copia simple de decumento personal de identificacion (en caso de renovacion cuando se realizé cambic de proponente).

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500

www.marn.gob.gt  siemos e ﬂ a o




MINISTERIO

GOBIERNO /- DE AMBIENTE DIGARN-DAGA-F2-1 1
CUATEMALA | Y RECURSOS
ot NATURALES

Uso MARN / Numero de solicitud:

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL Y RECURSOS NATURALES

E SOLICITUD DE NUEVA LICENCIA DE CONSULTOR AMBIENTAL INDIVIDUAL CATEGORIA B.
Marque con una “X” el nimero de afios de la Licencia de Consultor
Ambiental Individual solicitada.

Categoria Anos Solicitados Costo

4 Q. 600.00

2 Q. 1,100.00

g 3 Q. 1,600.00

4 Q. 2,100.60

5 Q. 2,600.00

A7 DATOS GENERALES

“Tributario (NIT,

~ B) ACREDITACION ACADEWICA / OTROS 1




MINISTERIO
GOBIERNO /= DE AMBIENTE DIGARN-DAGA-F2-1

GUATEMALA | v RECURSOS
Ghdp RL oy I WAL pmad SIRAMME4 e NATURALES

) PREPARACION ACADEMICA RELACIONADA CON INSTRUMENTOS AMBIENTALES "o

A '-Curso_ﬁ's_(';.’;d_-é:. do

Importante: Si es necesario ampliar informacién de los incisos B} o C) agregar las celdas
correspondientes.

ﬂo declars

a). Que los datos contenidos en este formulario, son verdaderos y gque conozco la pena correspondiente al delito
de perjurio, falsedad ideolégica y material, por lo tanto, someto ante la autoridad ambiental la presente solicitud.

Firma

Guatemala de 20

N /

Requisitos a presentar:

1. Curriculum vilae actualizado.

2. Dos (2) fotografias recientes, con no menos de dos afos de haber sido tomadas, tamafio cedula, blanco y negro o a
color.

3. Copia de titulo universitario a nivel licenciatura.

4, Constancia original de colegiado activo vigente, o copia con codigo QR.

5. Copia del diploma de cursos de especializacion de ciento veinte {120) horas expedida por colegios pertenecientes al
colegio de profesicnales.

6. Copia simple documento personal de identificacion.




GOBIERNO (/. | MINISTERIO
GUATEMALA | y pecursos

DR, ALEJANBRD G

DE AMBIENTE DIGARN-DAGA-F3—1—l

IAMMATTEL

NATURALES

Uso exclusivo del MARN / Ndmero de Solicitud:

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL Y RECURSOS NATURALES

SOLICITUD DE NUEVA LICENGIA DE CONSULTOR AMBIENTAL INDIVIDUAL CATEGORIA C.

Marque con una “X” el numero de afios de la licencia de consultor
ambiental individual solicitada.

Categoria Afos Solicitados Costo
1 Q. 400.C0

2 Q. 800.00

Lol 3 Q. 1,200.00

4 Q. 1,600.00

5 Q. 2,000.00

‘A) DATOS G ENERALES =~

lombre completo:

7 avenida 03-67 zona 13

www.marn.gob.gt  Shuwneses ﬁ g @

PBX:2423-0500




GOBIERNO (/¢ MINISTERIO DIGARN-BAGA~F3Q_1
Somenuo l, | pemmmenre [ ]

DAL, ALEIAHDRG GIAMMATIES NATURALES

TNo. T C) PREPARACION ACADEMICA RELACIONADA CON INSTRUMENTOS AMBIENTALES = -

Importante; Si es necesario ampliar informacion de los incisos B) o C) agregar las celdas
correspondientes,

/Yo declaro:\

a) Que los datos contenidos en este formulario, son verdaderos y que conozco la pena correspondiente al delito
de perjurio, falsedad ideolégica y material, por lo tanto, someto ante la autoridad ambiental la presente solicitud.

Firma

\ Guatemala de 20

Requisitos a presentar:

1. Curriculumn vitae actualizado.

2. Dos (2} fotografias recientes, con no menos de dos afios de haber sido tomadas, tamafio cedula, bianco y negro o a
color.

3. Copia simple de tilulo universitario a nivel licenciatura.

4. Constancia original de colegiado activo vigente o copia con codigo QR.

5. Copia simple del diploma de cursos de especializacién de ciento veinte (120) horas expedida por colegios
pertenecientes al colegio de profesionales.

6. Copia simple documento personal de identificacion.

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500

www.marn.gob.gt  Stucnesen: ﬂ m




© MINISTERIO
GOBIERNO «/+ | DE AMBIENTE
GUATEMALA = v RECURSOS
e NATURALES

{ DIGARN-DAGA-F4-1 W

Uso MARN / Numero de solicitud:

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL Y RECURSOS NATURALES

{ 'SOLICITUD DE NUEVA LICENCIA DE EMPRESA GONSULTORA AMBIENTAL CATEGORIA A.

Margue con una “X” el ntimero de afos de la Licencia de Empresa Consultora Ambiental, solicitada.

Categoria Afos Solicitados Costo

1 Q. 1,000.00

Q. 1,500.00

Q. 2,000.00

Q. 2,500.00

(o0 B=N FM4 Iat]

Q. 3,000.00

) DATOSGENERALESDELAEMPRESA

6) DATOS GENERALES DEL REPRESENTANTE LEGAL

6 -'.Telé.f_c_)ngs: -

ntificacion-
ATributario (NIT):

G) FQUIPO MULTIDSGIPLINARIG.

Consultor 1| Nombre: =




MINISTERIO

GOBIERNO | DE AMBIENTE
GUATEMALA v RECURSOS _DIGARN-DAGA-F4-1
e s L NATURALES

Numero de colegiac

Nimero de:licencia

~{ Ultima especializacian:

‘Ultima especial e
‘Curso/diplomado telacion; n
instrumentos:ambientales:

Importante: Si es necesario ampliar informacién de los incisos C) agregar las celdas correspondientes.

K’o declaro:\

a) Que los datos contenidos en este formulario, son verdaderos y que conozco la pena correspondiente al deiito
de perjurio, falsedad ideolégica y material, por lo tanto, scmeto ante la autoridad ambiental la presente
solicitud.

Firma

Guatemala de 20

o /

Requisitos a presentar:

1. Copia de acta notarial de nombramiento del representante legal con la razon de inscripcion en el Registro Mercantil.

2. Copias de |a escrilura constitutiva de la entidad, patente de comercio y patente de empresa.

3, Curriculum vitae, de los consultores ambientales individuales gue conforman el equipo muitidisciplinario.

4. Constancia original de colegiado activo vigente o copia con codigo QR de los consultores ambientales individuales
que conforman el equipo multidisciplinario.

5. Copia simple de documento personal de identificacion de representante legal.




GOBIERNO ./ MINISTERIO
o dee L DE AMBIENTE
GUATEMALA . Y RECURSOS DIGARN-DAGA-F5-1

NATURALES

Uso MARN / Niimero de solicitud:

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL Y RECURSOS NATURALES

{ SOLICITUD DE RENOVACION DE LICENCIA DE CONSULTOR AMBIENTAL INDIVIDUAL CATEGORIACY B
Marque con una “X” el nimero de afios de la renovacion de licencia de consultor ambiental individual solicitada.
Categoria | Afos soicitados Costo Categoria ’.AF.\OS Cosfc
solicitados
1 Q. 600.00 1 Q. 400.00
2 (2. 1,100.00 2 Q. 800.00
B 3 Q. 1,600.00 C 3 Q. 1,200.0C
4 Q. 2,100.00 4 Q. 1,600.00
5 Q. 2,600.00 5 Q. 2,000.00

_DATOS GENERALI

 licencia: -]

de Identificacion. |
NIT)

0 S_:e!:Ep:pé_'__rSpnélﬂ;

Fecha de solicitud: Guatemala, de 20

Requisitos a presentar:
1. Dos (2) fotografias recientes, con no menos de dos afios de haber sido tomadas, tamafio cedula, blanco y negro o a color.
2. Constancia original de colegiado activo vigente ¢ copia con codigo QR,
3. Curriculum Vitae actualizado




MINISTERIO @& [ —
éﬁ} E—}Egggiﬁ& DE AMBIENTE DIGARN-DAGA-F6-1
DR ALEJAHDRO SIAMMATIGE Y RECURSOS

' NATURALES

Uso MARN/ NOmero de solicitud:

DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL Y RECURSOS NATURALES

SOLICITUD DE RENOVACION DE LICENCIA DE EMPRESA CONSULTORA AMBIENTAL CATEGORIA A

Marque con una “X” el nimero de afios de la renovacién de licencia de empresa consultora
ambiental, solicitada.
Categoria Afos Solicitados Costo
1 Q. 1,000.00
2 Q. 1,500.00
A 3 Q. 2,000.00
4 Q. 2,500.00
5 Q. 3,000.00

_A) DATOS GENERALES

Guatemala, de 20

Requisitos a presentar:

1. Copia simple de acta notarial de nombramienio del representante legal con fa razén de inscripcion en el registro
mercantil.

2. Copia simple de documento personal de identificacion, cuando exista cambio de representante legal.

3. Curriculum Vitae de los consultores ambientales individuales que conforman e equipo multidisciplinaric actualizado.

4. Constancia ofiginal de colegiado activo vigente, o copia simple con codigo QR, de cada consultor ambiental individual
que conforma el equipo multidisciplinario,

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500

www.marn,gob.gt  Shvens o ﬂ@




MINISTERIO et

gSRHTEgggifA DE AMBIENTE DIGARN-DAGA-FG6-1

ojl, ALEJARDRE CIAMMATITES Y RECURSOS
’ ) NATURALES

'B) EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO

Titulo & nivel licenciatur

S I'NOmero de colegiado:
9_?-5_"”0" _1_; Numero de licencia de constiltor

| Ultima especializacion; -
S Curso/diplomado relaclonadq'co
instrumentos ambientales: .

Insirumentosiambientales:

7 avenhida 03-67 zona 13
PBX:2423%-0500

www.marn.gob.gt  Sigucres e n @ " B




| MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
Somteana, o wuaire | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DIGARN-DPQ-MP-1
| \ATURALES Y RECURSOS NATURALES ocha: Junio 2022
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 MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:

GOBIERNO /- ‘ : 2 : DIGARN-DPQ-MP-P1-1
GUATEMALA A | PIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

"1 MATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

4. DEPARTAMENTO DE COORDINACION PARA EL MANEJO AMBIENTALMENTE RACIONAL DE
PRODUCTOS QUIMICOS Y DESECHOS PELIGROSOS EN GUATEMALA

NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Versién | Pégina:
DEPARTAMENTO DE COORDINACION PARA EL MANEJO o1 | 01de07
BE AMBIENTALMENTE RACIONAL DE PRODUCTOS QUIMICOS Y
cUafeviaLs DESECHOS PELIGROSOS EN GUATEMALA
~ 'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

4.1. GESTION PARA APROBACION DE ACUERDO DE ENTENDIMIENTO ENTRE ENTIDADES PROMOTORAS Y
MINISTERIO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES A CARGO DEL DEPARTAMENTO DE COORDINACION
PARA EL MANEJO AMBIENTALMENTE RACIONAL DE PRODUCTOS QUIMICOS Y DESECHOS PELIGROSOS EN
GUATEMALA

_ . PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Describir las actividades necesarias para documentar, integrar y sistematizar el procedimiento
para realizar la gestion de aprobacion de acuerdos de entendimiento entre entidades
promotoras y el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales a cargo del Departamento de
Coordinacién para el Manejo Ambientalmente Racional de Productos Quimicos y Desechos
Peligrosos en Guatemala.

Inicia: Busca Entidad Promotora para propuesta de acuerdo de entendimiento de proyecto.
Finaliza: Elabora informe final y liquidacién de gastos.
FERE R O . NORMATIVA APLICABLE:
a) Constitucién Politica de la Republica de Guatemala.
b} Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.
¢) Decreto No. 2-89, “Ley del Organismo Judicial”.
d) Decreto No. 68-86, “Ley de Prateccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.
e) Decreto No. 3-95, “Aprueba Convenio de Basilea socbre Control de los Movimientos
Transfronterizos de los Desechos Peligrosos y su Eliminacién”.
f) Decreto No. 60-2007, “Aprueba Convenio de Estocolmo sohre Contaminantes Orgdnicos
Persistentes”.
g) Decreto No. 39-87, “Aprobacién del Convenio de Viena para la Proteccion de la Capa de
Ozono”.
h) Decreto No. 34-89, “Acepta y Aprueba el Protocolo de Montreal Relativo a las Sustancias
Agotadoras de la Capa de Ozono”.
i} Decreto No. 17-2001, “Aprueba las Enmiendas al Protocolo de Montreal Relativo a las
Sustancias Agotadoras de la Capa de Ozono”,
j) Decreto No. 5-2021, "Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos”.
k) Acuerdo Ministerial No. 341-2013, “Aprueba la Politica para la Gestion Ambientalmente
Racional de Productos Quimicos y Desechos Peligros en Guatemala”.
) Acuerdo Ministerial No. 204-2019,” Emite, e| Listado Taxativo de Proyectos, Obras, Industrias
o Actividades”.
m) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccion de Gestion
Ambiental y Recursos Naturales”.
n} Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, "Reglamento de Evaluacién, Control
Ambiental", y sus Reformas. &

Seguimiento

L




MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | 50088 o bt
gomEmo | DeiwmE: | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL 2o
oo ATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”. J

4.1.1. Narrativa del procedimiento para Gestién de Aprobacién de Acuerdo de Entendimiento entre
Entidades Promotoras y Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales a Cargo del
Departamento de Coordinacidn para el Manejo Ambientalmente Racional de Productos
Quimicos y Desechos Peligrosos en Guatemala.

No. | - 'DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Busca Entidad Promotora para propuesta de acuerdo Encargado (a) del Area {Convenio
1 de entendimiento de proyecto. de Estocolmo/Protocolo de
Montreal) o Asesor(a) Ambiental
(Convenio de Basilea/ SAICM)
Realiza documento de propuesta de acuerdo de Encargado (a) del Area (Convenio
5 entendimiento con fa  Entidad  Promotora de Estocolmo/Protocolo de
seleccionada vy lo traslada al Jefe del DPQ para que Montreal) o Asesor{a}) Ambiental
incorpore observaciones. (Convenio de Basilea/ SAICM)
Recibe documento, incorpora observaciones y por
3 medio de oficio envia el documento propuesta del
. o o o Jefe del DPQ
acuerdo de entendimiento (digital y/o fisico) a la
Entidad Promotora, para aprobacion del proyecto.
Recibe documento de propuesta del acuerdo de
4. entendimiento y elabora el documento final, firma, vy Entidad Promotora
envia al DPQ para seguir con los tramites internos.
Recibe el documento final de la Entidad Promotora,
lo traslada al Encargado o Asesor Ambiental
5. | correspondiente para elaborar opinidn técnica y lefe del DPQ
continuar con los tramites internos ante el Ministerio
de Ambiente y Recursos Naturales.
Recibe el documento y emite opinién técnica. Luego Encargado {a) del Area (Convenio
6 por medio de oficio traslada documento de acuerdo de Estocolmo/Protocolo de
de entendimiento con opinidn técnica al Jefe del DPQ Montreal) o Asesor{a) Ambiental
para Visto Bueno. (Convenio de Basilea/ SAICM}
Recibe documento con opinién técnica y consigna
firma de Visto Bueno. Luego por medio de oficio
7. | traslada opinién técnica y documento a la Direccion Jefe del DPQ
Financiera y a la Unidad de Asesoria Juridica para
solicitar los dictdmenes correspondientes.
Recibe de la Direccién Financiera y la Unidad de
8. | Asesoria Juridica los dictdmenes correspondientes con Asistente ""‘:df”mé%?a't‘ivo(a)

Manual de Procedimientos de la Direccién de Gestién Ambiental y Recursos Naturales

Pagina 80




MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:

GOBIEANO /- ‘ : -
GUATEMALA ot AsIaNTe | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

. NATURALES Y RECURSOS NATURALES

DIGARN-DPQ-MP-P1-1

Fecha: Junio 2022

No. "DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD  RESPONSABLE
documento, integra y traslada el expediente al Jefe del
DPQ.
Recibe v revisa el expediente (digital y fisico}, y luego
9. lo traslada a la Asistente Administrativo(a), para lefe del DPQ
trasladar al Despacho Ministerial.
Recibe expediente y traslada por medio de oficio al
10 Despachlc? Ministerii\l par? brevisién y filjma de Asistente Administrativo(a)
aprobacién del Sefior Ministro de Ambiente vy
Recursos Naturales.
Recibe y revisa el expediente
i Despacho
11. | ¢Esta de acuerdo? L
. Ministerial
No: Regresa a la actividad No. 4
Si; Continta en actividad No. 12
Firma v aprueba expediente, luego por medio de oficio
12. | lo devuelve al DPQ para que continden el Dt.es.pach‘o
o Ministerial
procedimiento.
Recibe por medio del Despacho Ministerial el
13. | expediente debidamente firmado y lo traslada al Jefe Asistente Administrativo(a)
del DPQ.
Recibe y revisa expediente del acuerdo de
14. | entendimiento debidamente firmado y lo traslada a lefe del DPQ
la Entidad Promotora.
Recibe y revisa el expediente firmado por ambas
1. partes, luego notifica al DPQ instrucciones de
aceptacién e inicio del proyecto vy respectivo Entidad Promotora
desembolso,
Recibe instrucciones de aceptacién e inicio del
16. | proyecto, luego inicia trdmites para el respectivo lefe de! DPQ
desembolso.
Recibe fondos para iniciar con la ejecucion del
17 proyecto, envia notificacion y documentos al Jefe del
DPQ indicando que ya cuenta con los fondos del Agencia Implementadora
proyecto a ejecutar,
Recibe notificacién y documentos de la agencia
18. | implementadora, archiva y notifica al Encargado o
Asesor Ambiental correspondiente que puede iniciar
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| MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:

GOBRIERNO /- : A F DIGARN-DPQ-MP-P1-1
SORTIWALA | Sspunchs DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

L NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

No. ' DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ' ' " RESPONSABLE
con la ejecucion de las actividades del proyecto.

Ejecuta las actividades descritas en el acuerdo Encargado (a) del Area (Convenio
19 tomando en cuenta los tiempos estipulados vy el de Estocolmo/Protocolo de
" | presupuesto aprobado. Montreal) o Asesor(a) Ambiental

(Convenio de Basilea/ SAICM)

Flabora informe final (segin formato establecido en el . )
! , Encargado (a) del Area {Convenio
Acuerdo firmado) con los resultados obtenidos de
. o o de Estocolmo/Protocolo de
20. | todas las actividades y liquidacién de gastos, asi mismo ,
Montreal) o Asesor({a} Ambiental

si fuese necesario por la contraparte del acuerdo . .
(Convenio de Basilea/ SAICM)

suscrito.

Fin del procedimiento
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Cédigo:
MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | -8 Doq mMp-P1-1

GOBIERNO /- | DEAVEENTE | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
CGUATEMALA
i £ Y RECSOS Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

4.1.2 Diagrama de Flujo

_]_E_r:icarg'éfio_(_'a_).d_e_i Area (_Co_ngé_h_lb_@g _Estbfol;rin/szthg:Q!u::':_i_e_"
Mantreal] o Asesarfa) Ambiental [Convenlo de Basilea/SAHM) 1| 00

INICIO

1. Busta Entidad Promotora para
propuesta Qe acuerde de
entendimiento de proyacto.

|

2. Reatiza documento de propuesta de
acuerdo de entendimiente con la Entidad
Promotora seleceionada v lo traslada at Jele
del DPQ para que incorpore observaciones.

S .J..F?T?d.e‘ DFQ Entidad _E:’mfn.é_io'ra R

3. Recthe documento, Incorpora
ohservacionesy per medie de
oficio envia el documento
propuesta del acuerdo de
entendimiento {digital y/o fisice) a
la Entidad Promotera, para
aprobaciin del proyecto,

4, Retibe documento de
propuesta del acuerdo de
entendimiento y elshorael
documento final, firma, y
envia al DPQ para seguir con
los tramites Internos.

5, fedibe ol documento finatde la
entidad Promotora, lo traslada ai
Encargado o Asesor Ambiental

o correspondiente para elaborar

opinidn tenica y continuar cor los
tramites internos ante et Ministerio
de Ambiente y Recursos Naturales.

6. Recibe el documento y emite
opinlén técnica. Luago por medio
de oficio traslada documento de
acuerdo de entendimiento con
opinidn técnica at Jefe del DFQ
para Visto Bueno.

7. Reribe documento con opinidn

técnicay consigna firma de Visto 8, Recihe de la Diraccidn Financlera

Bueno. Luega por medio de oficio y 12 Unidad de Asesoria Juridica los

traslada opinidn técnica o <
pino Y »| dictdmenes correspondientes con

documento a la Direccidn
dacumerto, Integray traslada ol

Financiera ya la Unidad de N
Asesoria Juridica para solicitar fos expediente al Jefe del DPQ

dlctdmenes correspondientes,

9, Redibe y revisa ef expediente
{digiral y fisice), y luego lo traslada
a la Asistente Administrativo(a),
paratrasladar al Despacho
Ministerial

10, Recibe expediente y traslada
por medio de cficlo al Despacho
Ministerlal para revisidn y fisrma de
aprobacidn del Sefier Ministo de
Ambiente y Recursos Naturales,

y
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é}@ﬁl@ﬁg& | DEAVEIENTE DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
e oy Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

- Despacho Winteral heitente Adminitathofs) | efedelOPQ . Entidad Promotora

11, Recibe y revisa el expediente

{Esta de acuerdo?

il

l

12. Firma yaprueba 3 t
. yap . 13, Recibe por medie del Despache 14, Recibe y revisa expediente del 15, Redbe y revisa el expediente
expediente, luego por media . \ o flemado per ambas partes, luego

Regresa a la actividad . Ministerial el expediente acuerdo de entendimiento o . N

de oficio o devuglve al DPQ » ) M, | #| notifica al DPQ instructicnes de

Na.4 o debldamente firmado y lo trastada debidamente firmado y lo traslada s -
para que continden ef al lefe del DFQ 2 la Entidad Promotors aceptacién e inicio del proyecto y

procedimiento. ’ ‘ respectivo desembolso.

“ 16. Recibe y ravisa expediente del

acuerde de entendimiento
debidamente firmado y lo traslada |
ala Entidad Promotora.

l
v
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| MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo: .
SosiegNo - peauwlen'e | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DIGARN-DPQ-MP-P1-1
| ¥ RECURSOS

St | (AT URALES Y RECURSOS NATURALES

Fecha:; Junio 2022

delArea (Convenin de Estocolmo/Protocoio de’
_-_Mpn_tre_'al_}ti sof{a) Ambiental -0 .
“{Convenio de Basileaf SAICVY) 0

" Agencia implementadora

18. Recibe notificacid
17. Recibe fondos para iniciar con 8 be notificacion v
) B , documentos de la agencia ) » .
la ejecucidn del proyecte, envia . . i 19, fjecuta las actividades descritas
A implermentadora, archiva y notifica
notificacién y decumentos al Jefe . en el acuerdo tomando en cuenta
o al Encargado o Asesor Ambiental . .
del DFQindicando que ya cuenta : A fos tiempos estipulados y el
cotrespondiente gue puede iniciar
con los fondosdel preyecto a S . presupuesto aprobado
) con la ejecucién de las actividades
ejecutar.
del proyecte,

¥

20, Elabora informe final {segtin
formato establecido en ef Acuerdo
firmada) con los resultados
obtenidos de todas las actividades
y liguidacion de gastos, asimismo
si fuese necesaric por la
contraparte del acuerdo suscrito,

FIN
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© MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:

GORIERNO /- : A - DIGARN-DPQ-MP-P2-1
GUATEMALA - %é‘gmggf DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Version Pagina:
% DEPARTAMENTO DE COORDINACION PARA EL MANEIO o1 01 de 04
mmo”ﬂ. AMBIENTALMENTE RACIONAL DE PRODUCTOS QUfIVIICOS Y
°”‘““-”“ DESECHOS PELIGROSOS EN GUATEMALA
' " “NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

4.2. EMISION DE OPINION TECNICA DE INSTRUMENTO AMBIENTAL BAJO COMPETENCIA DEL
DEPARTAIMENTO DE COORDINACION PARA EL MANEJO AMBIENTALMENTE RACIONAL DE
PRODUCTOS QUIMICOS Y DESECHOS PELIGROSOS EN GUATEMALA

PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO
Describir las actividades necesarias para documentar, integrar y sistematizar el procedimiento
por medio del cual se emiten Opiniones Técnicas de los instrumentos ambientales bajo
competencia del Departamento de Coordinacién para el Manejo Ambientalmente Racional de
Productos Quimicos y Desechos Peligrosos en Guatemala.

Inicia: Recibe oficio con expediente digital por parte del Departamento de Calidad Ambiental y/o
la Direccién de Coordinacion Nacional.

Finaliza: Realiza el trastado del expediente con Opinién Técnica al Departamento de Calidad
Ambiental y/o la Direccién de Coordinacion Nacional para sus efectos correspondientes.

: NORMATIVA APLICABLE:

a) Constitucién Politica de la Republica de Guatemala.

b) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

c¢) Decreto No. 2-89, “Ley del Organismo Judicial”.

d) Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

e} Decreto No. 3-95, “Aprueba Convenio de Basilea sobre Control de los Movimientos
Transfronterizos de los Desechos Peligrosos y su Eliminacion”.

f) Decreto No. 60-2007, “Aprueba Convenio de Estocolmo sobre Contaminantes Organicos
Persistentes”,

g) Decreto No. 39-87, “Aprabacidn del Convenio de Viena para la Proteccion de la Capa de
Qzono”.

h) Decreto No. 34-89, “Acepta y Aprueba el Protocolo de Montreal Relativo a las Sustancias
Agotadoras de la Capa de Ozono”.

i) Decreto No. 17-2001, “Aprueba las Enmiendas al Protocolo de Montreal Relativo a las
Sustancias Agotadoras de la Capa de Ozono”.

i) Decreto No. 5-2021, "Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos”.

k) Acuerdo Ministerial No. 341-2013, “Aprueba la Politica para la Gestion Ambientalmente
Racional de Productos Quimicos y Desechas Peligros en Guatemala”.

) Acuerdo Ministerial No. 204-2019, “Emite, el Listado Taxativo de Proyectos, Obras
Industrias o Actividades”. ‘

m) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccion de Ge‘

Ambiental y Recursos Naturales”. ‘
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- MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:

GOBIERNO /i - AMEIENTE ; : DIGARN-DPQ-MP-P2-1
GUATEMALA : SEQ?UBAEEL& DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

" i NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

n) Acuerdo Ministerial No. 340-2018, “Crea el Registro de Tecnicos Frigoristas, Empresas
Frigoristas y Entidades Capacitadoras”.

o) Acuerdo Ministerial No. 369-2007, “Reformas al Acuerdo Ministerial nimero 413-2006,
se acuerda establecer los requisitos aplicables a la importacién, comercializacion, uso y
exportacién de sustancias agotadora del ozono e importacién de equipo y articulos que
contengan Clorofluorocarbonos”.

p) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, "Reglamento de Evaluacién, Control y Seguimiento
Ambiental” y sus Reformas.

q) Acuerdo Gubernativo No. 194-2018, “Reglamento para la Gestidn Integral de Bifenilos
Policlorados (PCB) y equipos que lo contienen”.

r) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, Articulo 11 y 12 "Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales".

4
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MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | odige:

GOBIERNO /v : < : DIGARN-DPQ-MP-P2-1
GUATEMALA 5 Eigénuségggt DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL.

| NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

4.2.1 Narrativa de! procedimiento para Emisién de Opinién Técnica de Instrumento Ambiental Bajo
Competencia del Departamento de Coordinacién para el Manejo Ambientalmente Racional de
Productos Quimicos en Guatemala.

No.| ~ DESCRIPCIONDELAACTIVIDAD . - | °  RESPONSABLE -
Recibe expediente digital o fisico del instrumento

ambiental con oficio emitido por el Departamento de
Calidad Ambiental y/o Direccion de Coordinacion i . .
1. . _ Asistente Administrativo(a)
Nacional y traslada al Jefe para designar al Encargado o
Asesor Ambiental correspondiente y emita la opinion

técnica.

Recibe y realiza analisis de Ia informacién contenida en
el expediente, corroborando que esté correcta la| Encargado (a) del Area (Convenio

informacién y que esté bajo competencia del DPQ, de Estocolmo/Protocolo de

2. | ¢{Estd de acuerdo? Montreal) o Asesor(a} Ambiental
No: Se devuelve por medio de oficio el expediente (Convenio de Basilea/
digital a donde corresponde. SAICM/Estocolmo/Protocolo de
Si: Contintia en actividad No. 3. Montreal)

Emite Opinién Técnica de acuerdo al anlisis de la| Encargado (a) del Area {Convenio

informacién contenida en el Instrumento Ambiental y de Estocolmo/Protocolo de
3 luego traslada con Opinién Técnica al Jefe del DPQpara | Montreal} o Asesor{a} Ambiental
" | Visto Bueno. {Convenio de Basilea/
SAICM/Estocolmo/Protocolo de
Montreal)
Recibe y revisa la Opinion Técnica para su validacion.
4. | ¢Estd de acuerdo?
No: Regresa a la actividad No. 3. lefe del DPQ
Si: Continta en actividad No. 5.
Consigna con su firma el visto bueno a la opinion
5. | técnica y la traslada con el expediente digital a la Jefe del DPQ

Asistente Administrativa.

Recibe y traslada expediente digital con opinidn técnica
aprobada al Departamento de Calidad Ambiental y/o ) . )
6. o o, ) Asistente Administrativo{a}
Direccién de Coordinacion Nacional para sus efectos

correspondientes.

Fin del procedimiento
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CoBERNO /- | Lo | DIREGCION DE GESTION AMBIENTAL |2 CARNDFANEEE |

GUATEMALA |
| \ATURAES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

4.2.2. Diagrama de Flujo

Encargado{a) del Area(Conven: i Estocolm Protocalo de :
Montreal]oAsesorta}Ambiental (Con\mmu de BaslleafSAlCM) |

iNICio

1, Retibe expediente digital o fisico

ld?l instf‘umento ambiental con 2. Recibe y realiza analisis de la informacion
olicio emitida por el Departamento contenida en el expediente, corrohorando que
de Calidad Ambiental y/o Direccidn M . , , .

o . esté correcta la informacién y que estéhajo
de Coordinacidn Naclonaly .
competencia de! DPO.

traslada #f lefe para designar al
Encargado o Asesor Amblental
correspondiente y emita la opinidn
técalca,

acuerdo?

Se devuelve por medio de
oficio el expediente digital a Continda en
donde correspenda, Fin del actividad No, 3.

procedimiento

]
()

3. Emite opinién técnica de
acuerdo al andlislsdela
informacidn contenida en el 4, Raclbe y revisa la oginidn técnica
Instrumento Ambiestal y luego para su validacién.
traslada con opinitn téenica al Jefe
del DPQ para Visto Bueno.

3

JEstd de
acuerdo?

Regresaala Cantinda en
................................................. e Mo, 3, wcetoliod Mo 5.

1

6. Reclbe y traslada expediente
digitat con opinién técnica
aprobada al Departaments de
Calidad Ambirntal y/o Direccidn de
Coordinacidn Maclenal para sus
efectos corraspendientes.

5. Consigna con su firma el visto
bueno ala opinidn técnicay la
traslada con el expediente digital a
la Asistente Administrativa.

Fit o
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MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:

COBIERNO 4 1 . : : DIGARN-DPQ-MP-P3-1
Sopesuey, e uonnc| DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

' MATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
| NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Versién | Pdgina:
% DEPARTAMENTO DE COORDINACION PARA EL MANEJO o1 01 de 04
AMBIENTALMENTE RACIONAL DE PRODUCTOS QUIMICOS Y
CUATEMALA DESECHOS PELIGROSOS EN GUATEMALA
" 'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

4.3. EMISION DE OPINION TECNICA BAJO COMPETENCIA DEL DEPARTAMENTO DE
COORDINACION PARA EL MANEJO AMBIENTALMENTE RACIONAL DE PRODUCTOS QUIMICOS Y
DESECHOS PELIGROSOS EN GUATEMALA A SOLICITUD DE INSTITUCIONES Y/O ENTIDADES

- - PROPOSITO DEL PROCEDRIMIENTO
Describir las actividades necesarias para documentar, integrar y sistematizar el procedimiento
por medio del cual se emite Opinién Técnica bajo competencia del Departamento de
Coordinacién para el Manejo Ambientalmente Racional de Productos Quimicos y Desechos
Peligrosos en Guatemala. A solicitud de instituciones y/o entidades bajo competencia del
Departamento de Coordinacién para el Manejo Ambientalmente Racional de Productos
Quimicos y Desechos Peligrosos en Guatemala.

Inicia: Recibe oficio con expediente digital y/o fisico.

Finaliza: Realiza el traslado del expediente con Opinion Técnica.

e NORMATIVA APLICABLE:

a) Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

b) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

c) Decreto No. 2-89, “Ley del Organismo Judicial”.

d) Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

e) Decreto No. 3-95, “Aprueba Convenio de Basilea sobre Control de los Movimientos
Transfronterizos de los Desechos Peligrosos y su Eliminacion”.

f) Decreto No. 60-2007, “Aprueba Convenio de Estocolmo sobre Contaminantes Organicos
Persistentes”.

g) Decreto No. 39-87, “Aprobacién del Convenio de Viena para la Proteccidn de la Capa de
Ozono”.

h) Decreto No. 34-89, “Acepta y Aprueba el Protocolo de Montreal Relativo a las Sustancias
Agotadoras de la Capa de Ozono”.

i) Decreto No. 17-2001, “Aprueba las Enmiendas al Protocolo de Montreal Relativo a las
Sustancias Agotadoras de la Capa de Ozono”.

j) Decreto No. 5-2021, “ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos”.

k) Acuerdo Ministerial No. 341-2013, “Aprueba la Politica para la Gestion Ambientalmente
Racional de Productos Quimicos y Desechos Peligros en Guatemala”. o

) Acuerdo Ministerial No. 204-2019, “Emite, el Listado Taxativo de Proyectos, Obm ,

Industrias o Actividades”.

Ambiental y Recursos Naturales”.
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| MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | S0ido:

GOBIERNO | DE : 2 2 DIGARN-DPQ-MP-P3-1
GUATEMALA - Egséﬁ'ggg[ DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

| MATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

n) Acuerdo Ministerial No. 340-2018, “Crea el Registro de Técnicos Frigoristas, Empresas
Frigoristas y Entidades Capacitadoras”.

o) Acuerdo Ministerial No. 369-2007, “Reformas al Acuerdo Ministerial No. 413-2006, se
acuerda establecer los requisitos aplicables a la importacién, comercializacion, uso y
exportacion de sustancias agotadora del ozono e importacion de equipo y articulos que
contengan Ciorofluorocarbonos”.

p} Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacién, Control y Seguimiento
Ambiental”, y sus Reformas.

q) Acuerdo Gubernativo No. 194-2018, “Reglamento para la Gestion Integral de Bifenilos
Paliclorados (PCB) y equipos que lo contienen”,

r) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, Articulo 11y 12 “Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.
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| MINISTERI MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | Sodige: -
GOBIERNO I, D avbianTe | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL [0 o

- NATORALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

4.3.1 Narrativa del procedimiento para Emision de Opinion Técnica Bajo Competencia del
Departamento de Coordinacién para el Manejo Ambientalmente Racional de Productos
Quimicos y Desechos Peligrosos en Guatemala a Solicitud de Instituciones y/o Entidades.

No.| " DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | RESPONSABLE
Recibe expediente de Solicitud de Opinién Técnica
(digital y/o fisica) de la entidad y/o institucion, y lo
traslada al Jefe del DPQ,

1. Observacion: Asistente Administrativo{a)

La entidad y/o institucién presenta directamente la
solicitud al DPQ o a través de la Direccidn de Gestion
Ambiental.

Recibe y revisa expediente de Solicitud de Opinidn
2. | Técnica, y lo asigna al Encargado o Asesor Ambiental Jefe del DPQ
correspondiente.

Recibe y realiza analisis de la informacion contenida en
el expediente, corroborando que la informacidn

] . , Encargado (a} del Area {Convenio de
solicitada esté bajo competencia del DPQ,

Estocolmo/Protocolo de Montreal) o

3. +Esté de acuerdo? Asesor{a} Ambiental

No: Se devuelve por medio de oficio el expediente a
donde corresponde. Fin del procedimiento
Si: Contintda en actividad Nao. 4.

(Convenio de Basilea/
SAICM/Estocolmo/Protocolo de
Montreal)

Emite Opinién Técnica de acuerdo a la informacién | Encargado (a) del Area (Convenio de
contenida en el expediente y a la opinién solicitada, | Estocolmo/Protocolo de Montreal) o
luego traslada el expediente con Opinidn Técnica al

Asesor(a) Ambiental
Jefe del DPQ para Visto Bueno.

{Convenio de Basilea/
SAICM/Estocolmo/Protocelo de
Montreal)

Recibe, revisa y da Visto Bueno, a la Opinién Técnica,
5. | luego traslada el expediente con Opinidon Técnica al Jefe del DPQ
Asistente Administrativo(a}.

Recibe expediente con Opinion Técnica aprobada, y los
traslada por medio de oficio a la entidad vy/o
6. institucion. (Se traslada directamente la Opinion Asistente Administrativo(a)
Técnica a la entidad y/o institucién o a través de la
Direccion de Gestion Ambiental)

Fin del procedimiento
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GOBIERNO /- | bEAMBIENTE | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
GUATEMALA |
M Y RECURSOS NATURALES

I AVE UA Tl 3 bABSHAL TS ! NATURALES

Fecha: Junio 2022

4.3.2. Diagrama de Flujo

gado fa) del Area {Convenio de Fstocolmo/Protacolo de
“Montreal) o Asesor(a) Ambiental {Convenio de Basilea/SAICM) -

_:.Aszs_tentg A_dm_lril_st_rativo(;)._ i }afe .ﬂel b_F!Q :

1. Recibe expedianta de Solicitud

de opinidn técnica [digital y/o
fisica) de la entidad y/o institucion,
y fo traslada al Jefe del DPQ.

3, Recibe y realiza analisis de ka informacidn
contenida en el expediente, corrabarando que
1a informacién solicitada esté bajo
competencia del DPQ.

2. Recibe y revisa expediente de
Sokicitud de opinidn téenica, y lo
asigna al Encargado o Asesor
Ambiental correspondiente,

(Estdde

Laentidad yfo institucion
acuerdo?

presenta directamente |a solicktud
al DPQ o a través dela Direccion

de Gestidn Ambtental, §i
NO
Se devuelve por medio de
oficio el expediente digital a Continda en
donde corresponde. Fin del actividad No. 4,
procedimienta

] ]
0

b

4, Emite opinion técnicade
acuerdo a lainformacion

6. Recibe y trastada expediente
digital con opinion técnica

5. Recibe, revisa y da Visto Bueno,
ala opinidn téenica, luego traslada

aprobada al Departamento de

Catidad Ambiental v/ Direccién de [

Coordinacién Nacional para sus
efectos correspondientes

FIN o

at Asistente Administrative(a).

contenida en el expedienteyala

N Iyl r hal
el expediente con opinidn técnica

&

opinidn solicitada, luege traslada
el expediente con opinidn técnica
al Jefe del DPG para Visto Bueno,
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. MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:

| GOBIERNO | bt AvenE . : DIGARN-DPQ-MP-P4-1
GUATEMALA | bt AMBENTE | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

O NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Version | Pagina: |
DEPARTAMENTO DE COORDINACION PARA EL MANEJO o1 01 de 07
BB AMBIENTALMENTE RACIONAL DE PRODUCTOS QUIMICOS Y
_ GUATEMALA DESECHOS PELIGROSOS EN GUATEMALA
' " NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

4.4. GESTION PARA LA APROBACIGN DE EXPORTACION DE DESECHOS PELIGROSOS (CONVENIO
DE BASILEA)

PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO
Describir las actividades necesarias para documentar, integrar y sistematizar el procedimiento
por medio del cual se realiza la gestién para la autorizacién o consentimiento de movimientos
transfronterizos de exportacién de Desechos Peligrosos.

Inicia: Empresa exportadora solicita al Asesor{a) Ambiental del Convenio de Basilea los requisitos
para exportacién

Finaliza: Realiza la notificacidn correspondiente y lo archiva.

: - NORMATIVA APLICABLE:
a) Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

b) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.
c) Decreto No. 2-89, “Ley del Organismo Judicial”.

d) Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

e) Decreto No. 3-95, “Aprueba Convenio de Basilea sobre Control de los Movimientos
Transfronterizos de los Desechos Peligrosos y su Eliminacién”.

f) Decreto No. 5-2021, “Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos”.

g) Acuerdo Ministerial No. 341-2013, “Aprueba la Politica para la Gestién Ambientaimente
Racional de Productos Quimicos y Desechos Peligros en Guatemala”.

h) Acuerdo Ministerial No. 204-2019, “Emite, el Listado Taxativo de Proyectos, Obras,
Industrias o Actividades”.

i) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccion de Gestion
Ambiental y Recursos Naturales”.

i) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacion, Control y Seguimiento
Ambiental”, y sus reformas.

k} Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, Articulo 11 y 12 “Reglamento Organico Interno del

Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”,
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4.4.1 Narrativa del procedimiento de la Gestion para la Aprobacién de Exportacion de Desechos
Peligrosos (Convenio de Basilea).

‘No. | ~*" - DESCRIPCION DE LAACTIVIDAD .~ = -  RESPONSABLE
Empresa exportadora solicita al Asesor(a) Ambiental del

Convenio de Basilea los r isi T .
a los requisitos para exportacion de Asesor(a) Ambiental del

1‘ n . . .
desechos peligrosos por medio del Convenio de Basilea Convenio de Basilea

sobre ef Control de los Movimientos Transfronterizos de los
Desechos Peligrosos y su Eliminacion.

Envia informacion de los requisitos para exportacion de
desechos peligrosos por medio del Convenio de Basilea | Asesor(a) Ambiental del
sobre el Control de los Movimientos Transfronterizos de los Convenio de Basilea

Desechos Peligrosos y su Eliminacién.

Empresa exportadora solicita niimero de notificacion del

formularic para exportacién de d h ligrosos por .
P P € desecnos pelig P Asesor(a) Ambiental del

3. medio del Convenio de Basilea sobre el Control de los , ,
Convenio de Basilea

Movimientes Transfronterizos de los Desechos Peligrosos y
su Eliminacion

Recibe el formulario del documento de notificacion con los
documentos de soporte, revisa que sean los establecidos
por el Convenio de Basilea y la Legislacion Nacional
correspondiente y evalla el expediente verificando que
contenga la siguiente informacion:

a} Formulario de documento de notificacion de
movimiento transfronterizo, descargado previamente
en la pagina oficial del Convenio de Basilea

www.baselint y llenarlo con la informacién
Asesor{a) Ambiental del

Convenio de Basilea

4, correspondiente.

b} Contrato compra/venta entre la empresa exportadora y
la empresa importadora.

c) Copia de garantia ambiental, como seguro/pdliza/fianza
gue asegure el movimiento transfronterizo.

d) Informacion general de la empresa transportista que
realizard el movimiento transfronterizo.

e) Tecnologia empleada en el proceso de reciclaje y/o
eliminacion del desecho peligroso a exportar.

f) Ficha de seguridad del desecho peligroso.

g) Plan de emergencia ante contingencia o desastre

e
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durante el movimiento transfronterizo.
h) Declaracién jurada simplificada en fa cual se indique que
toda la documentacién presentada es veridica.

Elahora oficio dirigido al Sefior Ministro de Ambiente,
solicitando  autorizacion y firma del movimiento
transfronterizo vy traslada al Jefe del Departamento para el
Manejo Ambientalmente Racional de Productos Quimicosy
Desechos Peligrosos para visto bueno.

Asesor{a) Ambiental del
Convenio de Basilea

Recibe, analiza y verifica que cumpla con todos los
requisitos obligatorios.

¢Estd de acuerdo?

No: Regresa a la actividad No. 4

Si: Otorga el Visto Bueno al oficio y remite al Asesor(a)
Ambiental del Convenio de Basilea. Continta en actividad
No. 7

Jefe del DPQ

Traslada el oficio dirigido al Sefior Ministro de Ambiente,
para autorizacién y firma del Movimiento Transfronterizo.

Asesor(a) Ambiental del
Convenio de Basilea

Recibe y verifica el expediente para firma del Ministro de
Ambiente y Recursos Naturales. Elabora oficio(s) dirigido
a la Autoridad Competente de transito si aplica, v
Autoridad Compente del pais donde se realizara la
eliminacidn, reutilizacidn o reciclaje y procede a trasladar
el expediente al Ministro de Ambiente y Recursos
Naturales.

Asistente del Despacho
Ministerial

Recibe y revisa el formulario de notificacion del
movimiento transfronterizo y oficios dirigidos a las
Autoridades Compententes correspondientes.

¢Esta de acuerdo?

No: Regresa a la actividad No. 4.

Si: Otorga la firma y traslada a la Asistente del Despacho
Ministerial. Contintia en la actividad No. 10

Ministro de Ambiente y
Recursos Naturales

10.

Traslada expediente al Departamento de Coordinacion
para el Manejo Ambientalmente Racional de Productos

Quimicos y Desechos Peligrosos en Guatemala.

Asistente:_d;e.-l'__pespacho
dinisterial
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11.

Recibe el expediente v lo traslada al Jefe del DPQ.

Asistente Administrativo(a)

12.

Recibe y revisa expediente para traslado al asesor
ambiental del Convenio de Basilea.

Jefe del DPQ

13.

Recibe expediente, formularic de notificacion y oficio,
aprobados, los escanea y los envia via correo electrénico
al Punto Focal o Autoridad Competente del pais
importador y/o de transito.

Asesor(a) Ambiental def
Convenio de Basilea

14,

Establece comunicacion y control de seguimiento a través
de correo electronico con la Autoridad Competente o
Punto Focal del pais importador y verifica si hay
objeciones o si continda tramite expedito en el pais
importador.

Asesor{a) Ambiental del
Convenic de Basilea

15.

Recibe informacién via correc electrénico, del pais
importador sobre el movimiento transfronterizo y verifica
si la solicitud sobre el movimiento transfronterizo de
desechos peligrosos es autorizada o necesita ampliacion
de informacion.

Asesor(a) Ambiental del
Convenio de Basilea

16.

Informa al usuario (exportador) via correo electrénico
sobre decision denegada del pais importador, adjuntando
notificacion de la solicitud denegada, se analiza porque se
niega la solicitud y si es necesario se cambia de ruta y se
inicia nuevamente el procedimiento,

Asesor(a) Ambiental del
Convenio de Basilea

17.

Al cumplir con todas las notificaciones de aceptacion de
las autoridades competentes de los paises en transito y
destino final, se notifica a la empresa exportadora que
puede iniciar con el movimiento transfronterizo.

Asesor(a) Ambiental del
Convenio de Basilea

18.

Elabora oficio para notificar a SAT que se aprobo el
movimiento trasfronterizo, y traslada al Jefe para visto
bueno y firma.

Asesor(a) Ambiental del
Convenio de Basilea

19.

Revisa y firma el oficio para notificar a SAT la aprobacion
del movimiento transfronterizo.

Jefe del Departamento

20.

Envia oficio y documento de notificacion a SAT,
notificando que se autorizé el movimiento. La empresa
exportadora tendra que iniciar con los tramites de licencia
de exportacion.

Asesor{a) Ambiental del

Convenio de Basilea

Fin del Procedimiento
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4.4.2. Diagrama de Flujo

i _-_A#ésé'r(a]._;th_igntél _dei.Co_q've_eg:'_\.it.: de Basile

INICIO

1. Empresa exportadora soficita al
Asesor {a) Ambiental del Convenio
de Basilea los requisitos para
exportacion de desechos
peligrosos por medio del Convenio
de Basilea sobre el Control de los
Maovimientos Transfronterizes de
los Desechos Peligrosos y su
Eliminacidn.

;

2. Envia Informacidn deles
requisitos para exportacion de
desechos peliprosos

¥

3. Fmpresa exportadora solicita
nimere de notificacién dal
formulario para exportacidn.

¥

4, Recibe el formulario del
documento de notificacion con los
documentos de soporte, revisa
qile sean los establecidos por ef
Convenio de Basilea yla
Leglslacidn Nacional
correspondiente y evalda el
expediante verificando que
contenga la informacién n

requerida.

¥

5. Elabora oficie dirlgide al Sefior
Ministro de Amblente, solicitando
autorizacidn y firma del
movimisnto transfronterlzo y
traslad a al Jefe del Departamento
para el Manejo Ambientalmente
Racional de Productos Quimicos y
Desechos Peligrosos para Visto
Bueno.

6. Recike, analiza y verifica
# quecumgpla con todos los
requisitos obligatorios,

JEstd de

7
acuerdo? sl

!

NO
l Otorga Visto Buena y
. remite al Asesor(a)
Represa ala actividad Ambiental del Convenio
No. 4. de Basilea. Continda en
actividad No. 7

I '
[ '

Sl o
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Pstente del Despacho Minsteriel | - Minitro de Ambiente y Recursos Naturales | Asesorla Ambientel el Convenio de Basilea

8. Recibe y verifica el expediente
para firma del Ministro de Ambiente

7. Traslada el oficio dirigido le‘ecurso.s !\I?\turales. Elab‘ora 9, Recibe y revisa el formulario
o e oficios{s) dirigido a la Autoridad o s L
al SeRor Ministro de AR de notificacidn del movimiento
v s Competente cle tednsito s aplica, y ) N
Ambiente, para autorizacion > ) . ¥ transfronterizo y oficios dirigidos
) o Autoridad Competente del pais .
y firma del Movimiento NPT a la Autoridades Competentes
) donde se realizard la eliminacion, ;
Transfronterizo, b s correspondientes.
reutilizacién o reciclaje. Procede a

trasladar el expediente al Ministro
de Ambiente y Recursos Natural

{Esté de
acuerdo?

NO
St
10, Traslada expedlen‘te a!. , Otorga ta firmay
Departamento de Coordinacion .
. . trasladaa la Asistente
para el Manejo Ambientalmente | del Despacho Regresaala
Racional de Productos Quimicos o pacho. actividad MNo. 4.
Besechos Pellarosos € Ministerial. Continda en
y Desechos Feligrosos en la actividad No. 10
Guatemala. l

. e
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' Aseﬁéf_(é} :An'i_bl__é_h;ta! 'g(el'_Cgm)enip_dE Basilea .

Asistente Administeativo(a) S JefedelDPQ

E 13. Recibe expediente, formularic de

11. Recibe el expedienta 12. Recibe y revisa expediente notificacidn y oﬂdo,'apr'obadus, fos
y lo traslada alJefe del » para trasfado al asesor ambiental ~ es’ca.nea y los envia via comea
DPQ. del Convenic de Basilea. alectrdnico al Punto Focal o Auteridad
Competente del pais Importador y/o de
transito.

!

14, Establace comunicacisn y control
de seguimiento & través de correo
electrénico con la Autoridad
Competente o Punto Focat del pais
importador y verifica si hay objeciones
o st continva tramite expedito en el
pais importador,

:

1%, Reclbe infoermacion via correa
electrénico, del pais importador sobre el
movimiento transfronterizo y verifica si
la soficitud sobre el movimiento
trangfronterize de tlesechos peligrosos es
autorizada o necesita ampliacidn de
informacion.

!

16. Informa &l usuario {exportador) via
correo electrénico sobre declsion
denegada del pafs importador,
adjuntande notificacién de la solickud
denegada, se analiza porque se niega la
salicitud v si es necesario se cambia de
ruta y sa inicla nuevamente al
procedimiento.

!

17. Al cumplir con todas fas
notiflcaciones de aceptacldn de las
autoridades competantes de los paises
en trénsito y destine final, se notifica ala
empresa exportadora gue puede inlciar
con el movimiento transfrenterizo.

!

18, Elabora oficio para notificar a SAT
que se aprobé el movimiento
trasfronterizo, y traslada al lefe para
Visto Bueno y firma.

19, Revisa y firma el oficio para notiflcar
a SATka aprobacién del movimiento |4
transfronterizo,

20. Envia oflelo y documente de
notificaclén a SAT, notificando que se
autorizd @) movimiento, La empresa
exportadora tendrd que iniclar con fos
tramites de licencia de exportacidn,

FIN
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4.4.3 ANEXOS

"~ cédigo | Nombre del Formulario -
DIGARN-DPQ-F1-1 Eormulario universal del Convenio de BaSiIea
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| NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Version | Pégina: |
: DEPARTAMENTO DE COORDINACION PARA EL MANEIO o1 01 de 07
AMBIENTALMENTE RACIONAL DE PRODUCTOS QUIMICOS Y
oA DESECHOS PELIGROSOS EN GUATEMALA
' T NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

45,  GESTION PARA LA APROBACION DE IMPORTACION DE DESECHOS PELIGROSOS (CONVENIO
DE BASILEA)

PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO
Describir las actividades necesarias para documentar, integrar y sistematizar el procedimiento
por medio del cual se realiza la gestién para la autorizacion o consentimiento de movimientos
transfronterizos de importacion de desechos peligrosos.

Inicia: Recibe fisicamente, el formulario del documento de notificacion y los documentos de
soporte.

Finaliza: Realiza la notificacion correspondiente y lo archiva.

" "NORMATIVA APLICABLE:

a) Constitucian Politica de la Repdblica de Guatemala.

b) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

c¢) Decreto No. 2-89, “Ley del Organismo Judicial”.

d) Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

e) Decreto No. 3-95, “Aprueba Convenio de Basilea sobre Control de los Movimientos
Transfronterizos de los Desechos Peligrosos y su Eliminacidn”.

f) Decreto No. 5-2021, “ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos”.

g) Acuerdo Ministerial No. 341-2013, “Aprueba la Politica para la Gestién Ambientalmente
Racional de Productos Quimicos y Desechos Peligros en Guatemala”.

h) Acuerdo Ministerial No. 204-2019,” Emite, el Listado Taxativo de Proyectos, Obras,
Industrias o Actividades”.

i) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccion de Gestion
Ambiental y Recursos Naturales”.

i} Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacién, Control y Seguimiento
Ambiental”, y sus Reformas.

k) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, Articulo 11 y 12 “Reglamento Organico Interno del

L Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.
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4.5.1. Narrativa del procedimiento de la gestién para la aprobacion de importacién de desechos

peligrosos (Convenio de Basilea).

No.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD -

RESPONSABLE

Empresa importadora solicita al Asesor(a) Ambiental del
Convenio de Basilea los requisitos para importacién de
desechos peligrosos por medio del Convenio de Basilea
sobre el Control de los Movimientos Transfronterizos de
los Desechos Peligrosos y su Eliminacion.

Asesor(a) Ambiental del
Convenio de Basilea

Envia informacién de los requisitos para importacién de
desechos peligrosos por medio del Convenio de Basilea
sobre el Control de los Movimientos Transfronterizos de
los Desechos Peligrosos y su Eliminacion.

Asesor{a) Ambiental del
Convenio de Basilea

Empresa importadora presenta el formulario de
notificacién y oficio solicitando autorizacién de ingreso de
desechos peligrosos a Guatemala.

Asesor{a) Ambiental del
Convenio de Basilea

L

Recibe el formulario del documento de notificacién con los
documentos de soporte, revisa que sean los establecidos
por el Convenio de Basilea y [a Legislacion Nacional
correspondiente y evalia el expediente verificando que
contenga la siguiente informacion:

a) Formulario de documento de notificacién  de
movimiento transfronterizo, descargado previamente
en la pagina oficial del Convenio de Basilea
www.basel.int, vy llenarlo con la informacién
correspondiente.

b) Contrato compra/venta entre la empresa importadora y
la empresa exportadora.

c} Copia de garantia ambiental, como seguro/poliza/fianza
gue asegure el movimiento transfronterizo,

d) informacién general de la empresa transportista que
realizara el movimiento transfronterizo.

e) Tecnologia empleada en el proceso de reciclaje y/o
eliminacidn del desecho peligroso a exportar.

f) Ficha de seguridad del desecho peligroso.

g) Plan de emergencia ante contingencia o desastre
durante el movimiento transfronterizo.

h} Declaracién jurada simplificada en la cual se indigue
gue toda la documentacién presentada es veridica.

Asesor(a) Ambiental del
Convenio de Basilea
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No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD - RESPONSABLE
Elabora oficio dirigido al Sefior Ministro de Ambiente,
solicitando  autorizacién y firma del movimiento ,
_ Asesor{a) Ambiental del
5. transfronterizo y traslada al Jefe del Departamento para el : .
_ Convenio de Basilea
Manejo Ambientalmente Racional de Productos Quimicos y
Desechos Peligrosos para Visto Bueno.
Recibe, analiza, verifica que cumpla con todos los
requisitos obligatorios.
{Esta de acuerdo?
6. No: Regresa a la actividad No. 4 Jefe del DPQ
Si: Otorga el Visto Bueno al oficio y remite al Asesor(a)
Ambiental del Convenio de Basilea. Continda en actividad
No. 7
Traslada el oficio dirigido al Sefior Ministro de Ambiente,
7 s . - Asesor{a} Ambiental del
. para autorizaciéon y  firma del Movimiento , )
_ Convenio de Basilea
Transfronterizo.

8 Recibe y verifica expediente para firma del Ministro de Asistente del Despacho
Ambiente y Recursos Naturales. Ministerial
Elabora oficio(s) dirigido a la Autoridad Competente

9 autorizando la importacién de desechos peligrosos por Asistente del Despacho
medio del Convenio de Basilea. Procede a trasladar Ministerial
oficio(s) al Ministro de Ambiente y Recursos Naturales.

Recibe y revisa el formulario de natificacion del
Movimiento transfronterizo y oficio{s) dirigidos a la
Autoridad Competente correspondiente.
10. Ministro de Ambiente
{Esta de acuerdo? Y
) Recursos Naturales
No: Regresa a la actividad No. 4.
Si: Otorga la firma y traslada a la Asistente del Despacho
Ministerial. Continta en la actividad No. 11
Traslada expediente al Departamento de Coordinacion
11. para el Manejo Ambientalmente Racional de Productos Asistente del Despacho
Quimicos y Desechos Peligrosos en Guatemala. Ministerial
Recibe el expendiente y lo traslada al Jefe del DPQ.
12. Asistente Administrativo(a).
[
13 Recibe y revisa expediente para traslado al Asesor
" | Ambiental del Convenio de Basilea. Jefe del DP
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No. . 'DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ” "RESPONSABLE
Recibe expediente, formulario de notificacién y oficio,

Asesor(a) Ambiental del

14. aprobados/desaprobado vy lo entrega a la empresa _ _
Convenio de Basilea

importadora.

Si es aprobado elabora oficio para notificar a SAT que se
Asesor{a) Ambiental del

15. aprobé el movimiento trasfronterizo, y traslada al lefe i i
Convenio de Basilea

para visto bueno y firma.

Revisa y firma el oficio para notificar a SAT la aprobacion

16. del movimiento transfronterizo. Traslada al Asesor(a) Jefe del DPQ
Ambiental del Convenio de Basilea.

17 Envia oficio y documento de notificacion a SAT, Asesor({a) Ambiental del
notificando que se autorizé el movimiento. Convenio de Basilea

18. inicia nuevamente el procedimiento. Empresa Importadora
Al cumplir con todas las notificaciones de aceptacion de

19 las autoridades competentes de los paises de Asesor(a) Ambiental del
importacion/exportacién o transito puede iniciar con el Convenio de Basilea
movimiento transfronterizo.

2. Inicia nuevamente con los tramites de la licencia de

Empresa Importadora

importacion.

Fin del Procedimiento

. bl
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4,5.2. Diagrama de Flujo

: Asesg;{a)_.Amb_ '_l_ﬂ:ai del Cdm_ren'!o_d_e_ Ba;:_.i_le:a

1. Empresa importadora solicita al
Asesor {a) Ambiental del Convenio
de Basilea los requisitos para
importacion de desechos
peligrosos por medio del Convenio
de Basilea sobre el Control de los
Movimientos Transfronterizos de
los Desechos Peligresos y su
Eliminacidn.

:

2. Envia informacién de los
requisitos para importacion.

!

3. Empresa importadora presenta
el farmulario de notificacién y
oficio solicttand o autorizacién de
ingreso de desechos pellgrosos a
Gualemala.

¥

4. Recibe el fermulario del o

documento de notificacién con kos
documentos de soporte, revisaque
sean los establecidos por ef

Convenio de Basllea v la Legislacién
Macional correspendiente y evalda

al expedlente verificando que
contenga la Informacidn requerida.

5. Elabora oficio dirigido al Sefior
Ministro de Amklente, solicitando

autorizacidn y firma del
movimiento transfronterizo y
traslada al lefe del Departamento -

6. Recipe, analiza, verifica
que cumpla con todos los

para el Manejo Ambientalmente requisitos ebligatorios.

Racional de Productos Quimicos y
Desechos Peligrosos para Visto
Bueno.

NO

iEsta de
acuerdo?

si

l

Regresa a la actividad
Mo. 4,

{
o

Otorga el Visto Bueno al
oficio y remite al
Asesor{a) Ambiental del
Convenio de Basilea.
Continyia en actividad
No.7

|
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

Y RECURSOS NATURALES

Codigo:

DIGARN-DPQ-MP-P5-1

Fecha: Junio 2022

T ';'-:'As'é_sor(a_]_ Ambental del Convenio de Basilea /1.

"'_Asi_s_tent.e del Despach.é Miri'i'st_erial S

n_istrci.(:il;é_.é_r:{'l_bi.énte y Rgc.é;rsoéNé't.l__{:r:é}:e_s S

7, Trastada el oficie dirigido al
Sefior Ministro de Ambieate, para
autorizacion y firma del
Movimiento Transfronterizo.

8. Recibe y verifica el expediente para
firma del Ministro de Amblente y

Recursos Naturales,

b
9. Flabara ofidio (s} dirigide ala
Autoridad Competente autorizando fa
importacion de desechos peligrosos por

medio del Convenio de Basilea, Procede
atrasledar ofico(s) al Minlstro de
Ambiente y Recursos Naturales.

¥

transfronterizo y

10, Redibe y revisa el formulario
de notificacidn del Movimiento

dirigido a las Autoridad
Competente correspondientes.

oficio(s)

51

l

11. Traslada expediente al
Departamenta de Coordinacion
para el Manejo Ambtentaimente

Racional de Productos Quimicos y
Desechos Peligroses en
Guatemala,

(Tstdde
acuerdo?

NO

|

Otorga la firmay
trastada a la Asistente
del Bespacho
Ministerial, Contindiz en
la actividad No. 11

Regresa a la actividad
No. 4,

l
4

¥
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Cadigo:
oo | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | Sodioe: @ opsq |

GORIERNO ¢ | bE AvBIENTE DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
CUATEMALA ;
e s | Lif&:ff&s Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

:'Ases:i)f[_a} Amh'ieqt_al_:dé]_fenvemo de
v Basllea

._ﬁ:si_sterit'e d:rj'iinistfati'vo(a) efe del DPQ . .ni_p_r_.ﬂ:_s_a !né_pdrtédu;a

14, Recibe expediente,

12. Recibe el expediente 13. Recibe y revisa expediente formulario de notificacién y
y lo traslada al fefe del ¥ para traslado al Asesor Ambiental » oficio, aprobacos/
DPQ, del Convenio de Basilea, desaprobado y lo entrega ale
empresa importadora,
A
16. Revisa y firma el oficio para 18, $i esaprobado elabora oficio
notificar a SAT la aprobacicn del para notificar a SAT que se
movimiento transfronterizo. aprobd el movimiento
Traslada al Asesor(a) Ambiental del trasfronterizo, y traslada al Jefe
Convenio de Basilea. para visto bueno yfirma,

17. Envia oficlo y documento de
notificacidn a SAT, notificando que
se autorizé el movimiento,

.} 18, Inida nuevamente el
procedimiento,

19. Al cumplir con todas las
neftificaclones de aceptacién de las
autoridades competentesdelos |
paises de importacion/exportaciin A
o trénsito puede infciar con el
movimiento transfronterizo.

20, Inicia nuevamente
con los tramites de la
licencia de importacién,

h 4

FiN
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| MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
GOBIERNG /- | ok aMsiENIE | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

Coadigo:
DIGARN-DPQ-MP-P5-1

GUATEMALA |
SRR, | NATORMES Y RECURSOS NATURALES Focha: Junio 2022
4.5.3 ANEXOS
Codigo | Nombre del Formulario e
| DIGARN-DPQ-F1-1 Formulario universal del Convenio de Basﬂea
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| MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | 5008

| GOBIERNG - | DE AMBIENTE : : DIGARN-DPQ-MP-P8-1
GUATEMALA - ?;ggﬁﬁg{: DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

. MATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Versién | Pégina:
DEPARTAMENTO DE COORDINACION PARA EL MANEJO o1 01 de 06
e AMBIENTALMENTE RACIONAL DE PRODUCTOS QUIMICOS ¥
cUaTEMALA DESECHOS PELIGROSOS EN GUATEMALA
" NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

46, GESTION PARA LA APROBACION DE TRANSITO DE DESECHOS PELIGROSOS (CONVENIO DE
BASILEA).

- PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO
Describir las actividades necesarias para documentar, integrar y sistematizar el procedimiento
por medio del cual se realiza la gestion para la autorizacion o consentimiento de movimientos
transfronterizos de importacion de desechos peligrosos.

inicia: Recibe fisicamente, el formulario del documento de notificacién y los documentos de
soporte.

Finaliza: Realiza la notificacion correspondiente y lo archiva.

. NORMATIVA APLICABLE:
a) Constitucién Politica de la Republica de Guatemala.

b} Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

¢) Decreto No. 2-89, “Ley del Organismo Judicial”.

d} Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

e} Decreto No. 3-95, “Aprueba Convenio de Basilea sobre Control de los Movimientos
Transfronterizos de los Desechos Peligrosos y su Eliminacion”.

f) Decreto No. 5-2021, “ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites
Administrativos”.

g) Acuerdo Ministerial No. 341-2013, “Aprueba la Politica para la Gestién Ambientalmente
Racional de Productos Quimicos y Desechos Peligros en Guatemala”,

h) Acuerdo Ministerial No. 204-2019, “Emite, el Listado Taxativo de Proyectos, Obras,
Industrias o Actividades”.

i) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccion de Gestion
Ambiental y Recursos Naturales”.

i) Acuerdo Gubernative No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacion, Contro! y Seguimiento
Ambiental”, y sus Reformas.

k) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, Articulo 11y 12 “Reglamento Orgénico Interno del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.
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o, | NSTERO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OBIERNG - pE AMBIENTE | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
GUATEMALA :

s | RECURSES Y RECURSOS NATURALES

Cadigo:
DIGARN-DPQ-MP-P6-1

Fecha: Junio 2022

4.6.1.

Narrativa del procedimiento de la gestién para la aprobacion
peligrasos (Convenio de Basilea).

de transito de desechos

No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD -~ =1 1 'RESPONSABLE -
Empresa que requiere realizar transito envia al Asesor(a)
Ambiental del Convenio de Basilea la solicitud y documentos para Asesor({a) Ambiental
1. | permiso de transito de desechos peligrosos por el pais, por medio del Convenio de
del Convenio de Basilea sobre el Control de los Movimientos Basilea
Transfronterizos de los Desechos Peligrosos y su Eliminacion.
Recibe y verifica la informacién enviada por la empresa que Asesor(a) Ambiental
2. | solicita realizar transito por el pais. del Convenio de
Basilea
Realiza oficio de traslado al Despacho Superior solicitando | Asesor(a) Ambiental
3. | autorizacién de transito por el Ministro de Ambiente, para del Convenio de
verificacion y Visto Bueno del Jefe del Departamento. Basilea
Recibe, analiza, verifica que cumpla con todos los requisitos
obligatorios.
4. lefe def DPQ
$Esta de acuerdo?
No: Regresa a la actividad No. 1
Si: Otorga Visto Bueno y contintia en actividad No. 5
Traslada el oficio dirigido al Sefior Ministro de Ambiente, para Asesor(a) Ambiental
5. | autorizacion y firma del Movimiento Transfronterizo de del Convenio de
transito. Basilea
6. Recibe y verifica el expediente para firma del Ministro de | Asistente del Despacho
Amhiente y Recursos Naturales, Ministerial
Elabora oficio (s) dirigido a la Autoridad Competente que desea ‘
) ) . , Asistente del Despacho
7. | realizar el transito y traslada el expediente al Ministro de L
_ Ministerial
Ambiente y Recursos Naturales.
Recibe y revisa el formulario de notificacion de transito del
Movimiento transfronterizo y oficio dirigido a la Autoridad
Compentente que requiere realizar el transito.
3. Ministro de Ambiente
¢Esta de acuerdo? y Recursos Naturales
No: Regresa a la actividad No. 1
Si: Otorga firma y traslada a la Asistente del Despacho
Ministerial. Continda en la actividad No. 8

Manual de Procedimientos de la Direccidn de Gestién Ambiental y Recursos Naturales
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- MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:

GOBIERNO /v : : : DIGARN-DPQ-MP-P6-1
GUATEMALA eigg‘uﬂp'zggéﬁ DIRECCION DE GESTION ANMBIENTAL

' 1 NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

Traslada expediente al Departamento de Coordinacién para el

9. | Manejo Ambientalmente Racional de Productos Quimicos vy Asistente despacho
Desechos Peligrosos en Guatemala. Ministerial
10 Recibe el expediente de transito y lo traslada al Jefe del DPQ. Asistente

Administrativo(a)

Recibe v revisa expediente de transito y traslada al asesor

11.
ambiental del Convenio de Basilea. Jefe del DPQ
Recibe expediente de transito, formulario de notificacion y Asesor(a) Ambiental
12. | oficio, aprobados, los escanea y los envia via correo electronico del Convenio de
al Punto Focal o Autoridad Competente del pais de transito. Basilea

Fin del Procedimiento
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Codigo:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | 5ikn noq.mp-pe-1

. MINISTERIO
GOBIERNO /| vE aMaiente | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
GUATEMALA | vRec
rithimmill BNy Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

4.6.2. Diagrama de Flujo

T lefedelDPQ

INICIO

1. Empresa que requiere realizar
transito envia al Asesor (a)

Ambiental del Convenio de Basilea ——o

la solicitud y documentos para

permiso de fransito de desechos

peligrosos por el pais, por medio
del Convenio de Basilea sobre el

Control de los Movimientos
Transfronterizas de los Dasechos
Peligrosos y su Eliminacion.

2. Recibe y verifica la informacién
enviada por la empresa quea solicita
realizar trénsito por el pais.

v

3. Realiza oficio de traslado al
Daspacho Superior selicitando
autorizacion de transito por el

Ministrc de Ambiente, para
verificacidn y Visto Bueno del Jefe
del Departamento.

4. Recibe, analiza, verifica
gue cumpla can todos los
" requisitos obligatorios y da
Visto Buenao.

{Estdde
acuerdo?

si NO

5. Traslada el oficlo dirigido al
Sefior Ministro de Amhiente, para Ctorga Viste Dueno y Regresa a la actividad
autorizacidn y firma del -+ continda en actividad No. 1.
Maovimiento Transfronterizo de No.5

transito. ¢

Pégina 113
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GOBIERNO (- DEAMBIENTE | DJRECCION DE GESTION AMBIENTAL
GUATEMALA ~
o | \ATURALES Y RECURSOS NATURALES Focha: Junio 2022

- Ministro de Ambiente y Recursos Naturales: =

6. Recibe y verifica el expediente para
firma del Ministro de Ambientey
Recursos Naturales.

8. Recibe y revisa el formulario

- _‘ — de notificacién de transito del

7. Elabora oficio (s} dirigido ala Movimiento transfronterizo y
Autoridad Competente que desea ]_, oficio dirigido a la Autoridad
realizar el transito y traslada el Compentente que requiere

expediente al Ministro de Ambiente y realizar el tréansito.
Recursos Naturales.

iEstade
acuerda?

Si _ NO

l

9. Traslada expediente al
Departamento de Otorga firma y traslada a
Coordinacidn para el la Asistente del Rear la actividad
Manejo Ambientaimente [— Despacho Ministerial, c8 esar\? alac hada
Racional de Productos Continda en la actividad O =
Quimicos y Desechos No.9.
Peligrosns en Guatemala.

!
v
v v
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. MINSTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | So0%% o vppe-t
gomeano.l | oc wwienre| DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DIGARN-DP-H

¥ RECURS0S

NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

- Adstente Administeativola) | ofe del0PQ | Asesorla) Amblental del Convenio de Basiea

12. Recibe expediente de trénsito,
11. Recibe y revisa expediente de i ificacid ich
10, Recibe el expediente eclt y _ ] A formulario da notificacion y of cio,
. transito y traslada al asesor aprobados, los escaneay los envia via

de trénsite y lo traslada al . X M o

amblental del Convenio de correo electrdnico al Punto Focal ¢
Jefe del DPQ, . . .
Basilea. Autoridad Competente del pais de
transito.
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. INISTER®O MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
gomemo . ienmeae | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL 21ARNRESHEFT
gk e AT R EG Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
} NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Version Pagina:
g DEPARTAMENTO DE COORDINACION PARA EL MANEJO o1 01 de 04
GOBIEO( AMBIENTALMENTE RACICONAL DE PRODUCTOS QUfMICOS
claTEMAA Y DESECHOS PELIGROSOS EN GUATEMALA
' NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO '

4.7 EMISION DE LICENCIA AMBIENTAL DE IMPORTACION O EXPORTACION DE REFRIGERANTES,
IMPORTACION O EXPORTACION DE EQUIPOS DE REFRIGERACION Y AIRE ACONDICIONADO,
IMPORTACION O EXPORTACION NO ASIDUA (EVENTUAL) DE EQUIPOS DE REFRIGERACION Y

AIRE ACONDICIONADO, IMPORTACION O EXPORTACION DE SUSTANCIAS Y PRODUCTOS
CONTROLADOS POR EL MARN, DISPOSICION FINAL CONTROLADA

PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO
Describir las actividades necesarias para normar, sistematizar e integrar el procedimiento para la
emision de licencias de importacién o exportacion de refrigerantes, equipos de refrigeracion vy
aire acondicionado, sustancias y productos controlados, a cargo del Departamento de
Coordinacion para el Manejo Ambientalmente Racional de Productos Quimicos en Guatemala.

inicia: Recibe Solicitud de Emisién de Licencia por parte del Departamento de Atencion a la
Gestion Ambiental.

Finaliza: Realiza archivo y resguardo de copia de expediente y licencia aprobada.

NORMATIVA APLICABLE:
a) Constitucién Politica de la RepUblica de Guatemala.

h) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

¢) Decreto No. 2-89, “Ley del Organismo Judicial”,

d) Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccién y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

e) Decreto No. 3-95, “Aprueba Convenio de Basilea sobre Control de los Movimientos
Transfronterizos de los Desechos Peligrosos y su Eliminacion”.

f) Decreto No. 60-2007, “Aprueba Convenio de Estocolmo sobre Contaminantes Orgénicos
Persistentes”.

g) Decreto No. 39-87, “Aprobacién del Convenio de Viena para la Proteccion de la Capa de
Ozono”,

h) Decreto No. 34-89, “Acepta y Aprueba el Protocolo de Montreal Relativo a las Sustancias
Agotadoras de la Capa de Ozono”.

i) Decreto No. 17-2001, “Aprueba las Enmiendas al Protocolo de Montreal Relativo a las
Sustancias Agotadoras de la Capa de Ozono”.

j} Decreto No. 5-2021, “Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos”.

k) Acuerdo Ministerial No. 341-2013, “Aprueba la Politica para la Gestién Ambientalmente

Racional de Productos Quimicos y Desechos Pehgros en Guatemala

Industrias o ActNIdades ]
m) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccion de Gessi

s
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GOBIERNO

~ MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

| GUATEMALA | 3%@2’&@2&5 DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

NATURALES Y RECURSOS NATURALES

Codigo:
DIGARN-DPQ-MP-P7-1

Fecha: Junio 2022

Ambiental y Recursos Naturales”.
n) Acuerdo Ministerial No. 369-2007, “Reformas al Acuerdo Ministerial numero 413-2006,
se acuerda establecer los requisitos aplicables a la importacién, comercializacion, uso y

exportacion de sustancias agotadora del ozono e importacién de equipo y articulos que

contengan Clorofluorocarhonos”.

o) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, "Reglamento de Evaluacion, Control y Seguimiento

Ambiental" y sus Reformas.
p) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, Articulo 11 y 12 “Reglamento Orgénico Interno del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

4.7.1 Narrativa del procedimiento para Emisién de Licencia Ambiental de importacion o Exportacién
de Refrigerantes, Importacién o Exportacion de Equipos de Refrigeracion y Aire Acondicionado,
Importacién o Exportacién No Asidua (Eventual) de Equipos de Refrigeracion y Aire
Acondicionado, Importacién o Exportacion de Sustancias y Productos Controiados por el MARN,
Disposicidn Final Controlada.

Controlada”, para validar la solicitud.

¢Es valida la solicitud?
No: Regresa a la actividad No. 1 para devolver por medio de

‘No. | . DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD - RESPONSABLE
Recibe por medio del Departamento de Atencién a la Gestion
1. Ambiental la Solicitud de Emisién de Licencia con sus | Asistente Administrativo(a)
documentos de soporte y traslada el expediente al Asesor
Ambiental correspondiente.
Recibe y revisa expediente para validar lo solicitado de
acuerdo a las competencias del DPQ, en el formato de solicitud
correspondiente:
a) Formato “Solicitud de Licencia de Importacion o
Exportacion de Refrigerantes”.
b) Formato “Solicitud de Licencia de Importacion o
Exportacidon de Equipos de Refrigeracion y Aire
Acondicionado”. Encargado (a) {Convenio de
c) Formato “Solicitud de Licencia de Importacion o Estocolmo/Protocolo de
2. Exportacién No Asidua (eventual) de Equipos de Montreal) o Asesor{a}
Refrigeracion y Aire Acondicionado”. Ambiental (Convenio de
d) Formato “Solicitud de Licencia de Importacion de Basilea/
Sustancias y Productos Controlados por el MARN". SAICM/Estocolmo/Protocol
e) Formato “Solicitud de Licencia de Exportacion de o de Montreal)
Sustancias y Productos Controlados por el MARN”.
f) Formato “Solicitud de Llicencia de Disposicién Final
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g, MMETERO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
GOBIERNO /| DE AMBIENTE | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
GUATEMALA !

benor i I Y RECURSOS NATURALES

Cadigo:
DIGARN-DPQ-MP-F7-1

Fecha: Junio 2022

oficio el expediente con notificaciones correspondientes al
Departamento de Atencién a la Gestién Ambiental.
Si: Continda en la actividad No.3

NOTA: Para solicitar licencia de importacion de refrigerantes,
regulados a través de un calendario de eliminacion o reduccioén
gradual, los usuarios deben solicitar previamente la cuota de
importacién al Departamento de Coordinacion para el Manejo
Ambientalmente Racional de Productos Quimicos y Desechos
Peligrosos en Guatemala.

Traslada el expediente al Asesor Técnico para emision de
Licencia.

Encargado {a) (Convenio de
Estocolmo/Protocolo de
Montreal) o Asesor{a)
Ambiental (Convenio de
Basilea/
SAICM/Estocolmo/Protocol
o de Montreal}

Recibe expediente, registra y emite la Licencia, revisa que la
informacién contenida en la Licencia este correcta, y luego
traslada la Licencia con su expediente al Jefe del DPQ para que
consigne la firma de autorizacion.

Asesor Técnico (a) del DPQ

Recibe la Licencia con su expediente y consigna con su firma la
autorizacién de la Licencia, luego la traslada a la Asistente
Administrativa para que emita providencia.

Jefe del DPQ

Recibe la Licencia con su expediente y emite providencia de
traslado. Luego traslada providencia con Licencia y expediente
al Departamento de Atencidn a fa Gestién Ambiental para que
se notifique al usuario solicitante la aprobacién y entrega de
Licencia.

Asistente Administrativo{a)

Recibe y archiva copia de! expediente y Licencia con firma de
recibido del usuario solicitante, para envio y resguardo al
Departamento de Archivo General.

Encargado (a) {Convenio de
Estocolmo/Protocolo de
Montreal} o Asesor(a)
Ambiental (Convenio de
Basilea/
SAICM/Estocolmo/Protocol
o de Montreal)

Fin del Procedimiento
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Somiemno,l- | o wrere | DIREGCION DE GESTION AMBIENTAL DIGARN-DPQ-MF-P?
St | \ATURALES Y RECURSOS NATURALES Eecha: Junio 2022

4.7.2. Diagrama de Fiujo

Encargado (a) dl .f\re_a_iCo_m{gn_m.de_'Esincp!.ﬂ_w.]!’rpto_col_n'de Mortreal) o Asesor(e) | Aceser Tecncol) el DPQ. e Tofedel Di’Q 1

" Ambtental [Convenio de Basilea/SAICM/EtocolmofProtazolo de Morteeal) :

Adtente m!ngﬂ_rati\.':o(a_]

( INICIO

1. Redibe por medic del
Departamente de Aenckinala
Gestidn Ambiental la Solicitud de
Emision de Licencia con sus ¥
documentos de soporte y iraslada
el expediente al Asesor Amblental

2, Redlbe yrevisa expediente para validar o
solicttade de acuerdo alas competenchas
det DPO, 2n el formato de solicktud
rorrespondiente.

correspondienta,
¢Favilidala
solfcitud? i
m il
Rdegrelsaa!a actw:ﬁa(i' NE{ 1 'panla Cantindaen
evalver pormedio e iclo actividad Ko, 3.
expetiente con notifitacones
correspondientes al Departamento de T '
ftencitn ala Gestidn Amblental, 4. Recibe expediente, regisray emite 5. Recibe Ja tcencla con su
la Licencia, revisa quela informaridn di ; 50
3, Trasladz el expediente . e expecten teircunsegne? o frma
L contenids en la lcencia este corects, la autorizacién de la Ucencia, luzgo
al Asasor Téenico para » ) )
s de cenia v luego trasfada la Licenclacon su latraslada ala Adstente
' expedlente #lJofe del D?PQpara que Administrativa paraque emita
consigne fa firma de autorzacidn, providencia,

!

6. Recibe la ticencia con su
expediente yemite providendia de
traslado, Luego traslada

providencia con Lenciay
expediente 3 Departamento de
Atencidn 3 la Gestitn Amblental
para que se notifique al usuarlo
solicitante la aprobacidn y entrega

de Licencia,

7. Recbey archiva copia del
eypediente y Licencha con firma de
M rachbido del usuario soficitante,

para envio y cesguardo at
Departamento de Archivo General.
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. MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:

GOBIERNO o DIGARN-DPQ-MP-P7-1
SORTEVIALA | Vrecinaos DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

THet HATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

4.7.3 ANEXOS

Cédigo - | Nombre del Formulario. | o
Solicitud de Licencia de Importacuon 0 ExportaCion de
Refrigerantes

Soficitud de Licencia de Importacién o Exportacion de Equipos
de Refrigeracién y Aire Acondicionado

Solicitud de Licencia de importacion o Exportacion No
DIGARN-DPQ-F4-1 Asidua(Eventual) de Equipos de Refrigeracién y Aire
Acondicionado

Solicitud de Licencia de Importacién de Sustancias y Productos
Controlados por el MARN

Solicitud de Licencia de Exportacion de Sustancias y Productos
Controlados por el MARN

DIGARN-DPQ-F7-1 solicitud de Licencia de Disposicién Final Controlada

DIGARN-DPQ-F2-1

DIGARN-DPQ-F3-1

DIGARN-DPQ-F5-1

DIGARN-DPQ-F6-1

Manual de Procedimientos de la Direccién de Gestion Ambiental y Recursos Naturales \Mﬁ‘gvg'iﬁa‘i";zo



GOBIERNO e | MINISTERIO
GUATEMALA | V5 Atheos DIGARN-DPQ-F21_|

DR, ALEIAHORY GIAMMATUE! NATURALES

SOLICITUD DE LICENCIA DE IMPORTACION O EXPORTACION DE

REFRIGERANTES
Nombre de la persona NIT T
individual o juridica
: o Numero de
. o licencla de -
Direccion . importador o
exportador
Correo glectronico "~ Teléfono
' Uso del
Representante Legal ' producto
Reposicion {indicar
motivo, puede usar una
- "hoja adicional si es
necesario)
Marcar con una X si esimportadoro _
" exportador . _ Importador Exportador
BT Productos a importar o exportar
. L . _ Peso | Baea
Tipo de gas Presentacién | Valor unidad Unidades unitario .Peso total . Partida
. refrigerante ' del produc_to _ (@) (Ka) . {Kg) arangelarla_
Peso neto (litros /Kg)
Valor CIF (@) ' Factura
Importador o. '
: S Fecha de arribo . - -
exportador _
Pafs de origen/ . Aduana de Ingreso/
Destino -~  egreso
Pais de procedencia Fecha de solicitud

Documentos leqales a adjuntar a la solicitud

1) Fotocopia de Factura Comercial (PROFORMA)

?) Fotocopia de certificado de embarque (Bill of Lading, Air Waybill o carta de porte)

3) En el caso que la licencia de importador o exportador esté en tramite de registro o renovacion, presentar
fotocopia simple del formulario de solicitud con sello de recibido. :

7 avehida 03-67 zona 13
PRX2423-0500
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MINISTERIO
GOBIERNO e | pg AMBIENTE DIGARN-DPQ-F21 |

NATURALES

Nota: Posterior a la entrega de licencia adjuntar fotocopia de DUCA de la licencia anterior de importacion
emitida, para autorizar la siguiente que se esta solicitando. En el caso de los refrigerantes HCFC (SAO),
colocar un tipo de refrigerante por licencia.

Yo E| infrascrito proponente, declard:

a) Que los datos contenidos en esta solicitud y los anexos, son verdaderos y que conozco
la pena correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideolégica y material, por lo tanto,
someto ante |a autoridad ambiental la presente solicitud.

b) Que de ser aprobada la Licencia Ambiental de Importacién o Exportacion de
refrigerantes me comprometo a cumplir con lo descrito en el mismo, a partir de 1a
notificacién de aprobacion de la licencia antes mencionada, De no ser aprobada la
presente solicitud, me abstengo de realizar actividades en tanto no cuente con ia
aprobacién por parte del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales,

c) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos legales que implican la
presentacion de esta solicitud.

Firma:

Guatemala, de de 20

7 avenida 03-67 zona 13
PBRX:2423-0500
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/., | MINISTERIO
GOBIERNO /0 | plaaiet o

DIGARN-DPQ-F3-1
GUATEMALA | v recursos
NATURALES

SOLICITUD DE LICENCIA DE IMPQRTAC!ON O EXPORTACION DE EQUIPOS
DE REFRIGERACION Y AIRE ACONDICIONADO

Nombre de la NN
empresa NIT
_ Namero de
Licencia de -
Qirecclén importador o
. exportador
Correo electrénico Teléfono
‘Nombre Uso del
representante legal producto
Producto(s) a
importar o exportar

En caso de ser raposicion

Importador Exportador marcar con una X y adjuntar
' : ' una hoja indicando el motivo

Marcar con una X
si es importador o exportador

Productos a importar o exportar

Nimero T | : . Tino de
total de Tipo.de equipo © . Marca _ Modeio. Partida arancelaria refriperante
unidades - ' ' g
Valor CIF {GQ) " Factura numero
Importador o , _ ' .
Exportador Estado de equipo ~ Afo de fabrtqapién
Pais de origen/ destino Nuevo Usado
Pais de procedencia "Facha de arribo ai pais
© Aduana de
Fecha de solicitud Ingresolegreso_
Documentos a adjuntar a la solicitud
1) Fotocopia de factura comercial (PROFORMA)
2) Fotocopia de certificado de embarque (Bill of Lading, Air Waybill o carta de porte)
3) Constancia firmada y sellada del refrigerante que contengan (el o los) equipos {por el
fabricante o empresa importadora)
4) En el caso, que la licencia de importador o exportador esté en tramite de registro o

renovacion, presentar fotocopia simple del formulario de solicitud con sello de recibido.

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500
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MINISTERIO
GOBIERNO (/e leé_J
DE AMBIENTE DIGARN-DPQ-F3-1
: " | NATURALES

Nota: Se permite importar un méaximo de 100 equipos por solicitud y se prohibe la importacion de

equipos de refrigeracion y aire acondicionado que contengan refrigerante del grupo quimico CFC y
HCFC.

Yo E1 infrascrito proponente, declaré:

a) Que los datos contenidos en esta solicitud y los anexos, son verdaderos y que conozeo
la pena correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideoldgica y material, por lo tanto,
someto ante la autoridad amblental fa presente solicitud,

b) Que de ser aprobada |a Licencia Ambiental de Importacién ! Exportacién de equipos de
refrigeracién y aire acondicionado me comprometo a cumplir con lo descrito en el
mismo, a partir de la notificacién de aprobacion de la Licencia antes mencionada. De no
ser aprobada la presente solicitud, me abstengo de realizar actividades en fanto no
cuente con la aprobacién por parte del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

¢} Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos legales que implican la
presentacién de esta solicitud.

Firma:

Guatemala, de de 20

7 avenida 03-67 zona 13
PEX:2423-0500
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GOBIERNO v | TN St e '
GUATEMALA | y pecursos D‘GA“"'”"Q""‘"j
Dt ALEIARDIRD OLAMBATIC NATURALES

SOLICITUD DE LICENCIA DE IMPORTACION O EXPORTACION NO
ASIDUA(EVENTUAL) DE EQUIPOS DE REFRIGERACION Y AIRE

ACONDICIONADO
Nombre de la Empresa NIT J
' Direccién ' Teléfono |
Correo Electrénico Uso del .
. producto
Nombre representante legal
Reposicion {indicar motivo,
puede - usar ~una hoja
adicional si es necesario) .. -
Marcarconuna X o - : : '
si es importador o exportador lm_p_orta:dor _ Expgrtaqor
' o Productos a importar o exportar
Nimero total de - L R ' i ' “Partida. .|~ Tipode
unidades Tipo de equipo Marca . - Modeio arancelaria refrigerante
B _

Valﬁr CIF (Q) ' Numero de Factura y/o lista -
de empadque -
Importador o exportador  Estado de equipo "1 Ao de fabricacién
Pais de origen/ destino - Nuevo | | Usado |
Pais de procedencia Fecha de arribo
‘» Fecha de solicitud ~ Aduana de ingreso/ egreso

Documentos a adjuntar 3 |a solicitud

1. Para los casos de menaje de casa o encomienda:

1.1. Fotocopia de factura comercial {PROFORMA) cuando corresponda a equipos nuevoes o fotocopia de lista de empaque ¢on la firma
de propistario o destinatario si fuese el caso de encomienda o menaje de casa.

1.2, Fotocopia de certificado de embargue {Bilt of Lading, Alr Waybill o carla de porte).

1.3.Fotocopia simple de pasaporte del propietario del menaje, en el caso de extranjeros o guatemailecos que residieron en otro pals y
para jos gue exportaran sus bienes a otro pais, y para encomienda presentar fotocopia del DPI ylo pasaporte, legible y en tamafio
media carta,

1.4.5e requiere una carta firmada de} propietario o destinatario, ya sea por menaje de casa o encomienda, donde se describa el tipo
de refrigerante que utilizan o iralgan ios equipos y una fotografia de la piaca de los mismos (fotografia Unicamente cuando
corresponda a equipos usados).

1.5.Podra importar o exportar por una unica vez en el afio hasta un méxime de 6 unidades de aire acondicionado o blen 3 equipos de
refrigeracion donde haga constar gque ta cantidad de equipos a importar bajo esta modalidad no sea destinada para fines
comerciales.

1.6.Para futuras imporiaciones deberd contar con su licencla ambiental y con su registro de impartador por parte del MARN
(Ministerio de Ambiente y Recursos Nalturales)

1.7.En caso de ser donacion adjuntar documento de la empresa donante, en la cual se indigue & motivo de la donacién y el uso gue
se le dard a Ja misma. T

7 avenida 03-67 zona 13
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GOBIERNO (c | M e
GUATEMALA | y pecunsos | DIGARN-DPQ-F4-1 ]
DR, ALEIAHDRO GIAMMATTE? NATURALES

Nota; Se prohibe la importacién de equipos de refrigeracion y aire acondicionado que contengan
refrigerante del grupo quimico CFC y HCFC.

Yo El infrascrito proponente, deciaro:

a) Que los datos contenidos en esta solicitud y los anexos, son verdaderos y que conozco
la pena correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideoldgica y material, por lo tanto,
someto ante la autoridad ambientai la presente solicitud.

b) Que de ser aprobada la Licencia Ambiental de Importacién o Exportacién no asidua
{eventual) de equipos de refrigeracion y aire acondicionado me comprometo a cumplir
con lo descrito en el mismo, a partir de la notificacién de aprobacién de la Licencia
Ambiental de Importacién oExportacién no asidua (eventual} de equipos de
refrigeracion y aire acondicionado. De no ser aprchada la presente solicitud, me
abstengo de realizar actividades en tanto no cuente con la aprobacién por parte del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

c) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos legales que implican la
presentacion de esta solicitud.

Firma:

Guatemala, de de 20

7 avenida 03-67 zonha 13
PBX:2423-0500

www.narn.gob.gt  Srueos en: a a B




MINISTERIO

533-';%‘&%& DE AMBIENTE
D, ALGIARDIRG GTAMHATTE Y RECURSOS
' NATURALES

DIGARN-DPQ-F5-1

SOLIGITUD DE LICENCIA DE IMPORTACION DE SUSTANCIAS Y
PRODUCTOS CONTROLADOS POR EL MARN

l i \ Nimero de Licencia de Importador l

INFORMACION GENERAL DE LA ENTIDAD

N

Nombre de la

persona individual o '
juridica
3 | Direccion
4. | Correo electrénico
5 | Teléfono
Niamero de licencia .
6 | NIT MARN '
7 | Representante legal
. Productos a importar - Partida L '
8 (Descripcion de mercancias) (Cédigo SAC) Peso unitario Kg. Total Kg.
- Nombre comercial o comin Nimero de Férmula quimica' '
9 CAS .
10 Nombre quimico
Uso del producto (marque con una X para seleccionar y amplié en hoja en blanco adicional si as necesario)
ihsumo Pr?i(:ll;fto Reacondicionamiento Reutillzar yfo reciclar
11 — : : :
o -Otro
{especifique)
: : ' DATOS COMPLEMENTARIOS
12 Exportador
13 " Pais de origen
14 Pais de procedencia Factura
: : Aduana de
15 Fecha de arribo ingreso
' Fecha de
16 Transporte solicitud
Reposicion (indicar
17 motivo,  puede usar
una hoja adicional
si es necesario)

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500
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GOBIERNO (/¢ | MINISTERIO

DE AMBIENTE DIGARN-DPQ-F5-1
GUATEMALA Y RECURSOS r j

NATURALES

PR, ALETANDRO GTAMBATTEL

Documentos a adjuntar a la Solicitud

1) Fotocopia simple de factura comercial

2) Fotocopia simple de certificado de embarque (Bill of fading o air waybill) o carta de porte.

3y En el caso que la licencia de importador o exportador esté en tramite de registro o
renovacion, presentar fotocopia simple del formulario de solicitud con sello de recibido.

Yo £l infrascrito proponente, declaro:

a} Que los datos contenidos en esta solicitud y los anexos, son verdaderos y que conozco
la pena correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideologica y material, por lo tanto,
someto ante la autoridad ambiental la presente solicitud,

b} Que, de ser aprobada la Licencia Amblental de Importacion de Sustancias y Productos
Controlados, me comprometo a cumplir con lo descrito en el mismo, a partir de la
notificacion de aprobacién de ia licencia antes mencionada. De no ser aprobada la
presente solicitud, me abstengo de realizar actividades en tanto no cuente con la
aprobacién por parte del Ministerlo de Amblente y Recursos Naturales.

c) Que he leldo y comprendido los requerimientos técnicos legales gue implican la
presentacién de esta solicitud.

Firma:

Guatemala, de de 20

7 avenida 03-67 zona 13
PRX:2423-0500
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GOBIERNO (/¢
GUATEMALA

DR, ALEIAHDRD GIAMBATTE]

MINISTERIO
DE AMBIENTE
¥ RECURSOS
NATURALES

DIGARN-DPQ—FSA ﬁl

SOLICITUD DE LICENCIA DE EXPORTACION DE SUSTANCIAS Y
PRODUCTOS CONTROLADOS POR EL MARN

ER

Namero de Licencia de Exportador 1

-

INFORMACION GENERAL DE LA ENTIDAD

Nombre de la

2
empresa
3 | Direccion
4 | Correo electronico
5 | Teléfono
\ Niamero de licencia_ |
NIT MARN
7 | Representante legal
Productos a exportar Partida - o . ' _
8 _ (descripcién de mercancias) (codigo SAC) Peso unitario Kg. Total Kg.
Nombre comercial o comin Nun&i'g de -~ Férmula quimica
‘9 '
10 o Nombre quimico - _
Uso del producto(marque con una X para seleccionar y amplié en hoja en blanco adicional si es hecesario)
Insumo : _Pf?ii!;fto _ Reacondicionamiento - Reu_tilizé_r_yio reciclar -
11 . . .
Otro
(especifique)
' DATOS COMPLEMENTARIOS
12 Importador
13 Pals destino .
14 | Pais de procedencia - Factura
45 | Feohade saidadel Aduana de salida
pals
Fecha de
16 Transporte solicitud

Documentos a adjuntar a la Solicitud

1) Fotocopia simple de factura comercial (Proforma)

2) Fotocopia simple de certificado de embargue (Bill of Lading o Air Waybill) o carta de porte,

3) Enelcaso que la licencia de importador o exportador este en tramite de registro o
renovacion, presentar fotocopia simple del formulario de solicitud con sello de recibido.

7 avenlda 03-67 zoha 13
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MINISTERIO
éﬁ E.!F.Eéﬂglﬁ\ DE AMBIENTE DIGARN-DPQ-F6-1
DR, ALEJABDAD GIAMMATIRI v RECURSOS

' ' " | NATURALES

Yo £l infrascrito proponente, declaré:

a) Que los datos contenidos en esta solicitud y los anexos, son verdaderos y que conozco
la pena correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideoléglica y material, por lo
tanto; someto ante ia autoridad ambiental |a presente solicitud.

b) Que de ser aprobada la Licencia Ambiental de Exportacién de sustancias y productos
controlados me comprometo a cumplir con lo descrito en el mismo, a partir de la
notificacion de aprobacion de la licencia antes mencionada. De no ser aprobada la
presente solicitud, me abstengo de realizar actividades en tanto no cuente con la
aprobacion por parte del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

¢) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos legales que implican la
preseniacién de esta solicitud.

Firma:

Guatemala, de de 20

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500
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MINISTERIO
GOBIERNO e DE AMBIENTE DIGARN-DPQ-F7-1

NATURALES

SOLICITUD DE LICENCIA DE DISPOSICION FINAL CONTROLADA

"INFORMACION GENERAL DE LA ENTIDAD

1 Nombre de Ia
empresa
2 | Direccién
3 | Correo electronico
4 | Teléfono _
Namero de Licencia .
5 | NIT MARN .
8 | Representante legal
; ' DESCRIPCION DE MERCANCIAS
8 Cantidad en unidades y/o
bultos N
Peso (Kg) o volumen {litros o metros
9 | cubicos) y densidad (cuando se tenga el
dato)
10 | Motivo de la disposicion final
11 DATOS COMPLEMENTARIOS
Productor ylo
1? expo;tador Pais de origen
13 Pais de procedencia Transporte
14 | Fecha de arribo al pais Aduana de ingreso
15 Empresa responsable Forma de
de la disposicién final disposicién
Ubicacion del Jugar
Fecha de . a
16 . de disposicion
disposicién final final
Providencia de
17 Forma de embalaje SAT |
18 Fecha de solicitud l ~ 'Reposicion.

Documentos a adjuntar a la Solicitud

1) Fotocopia simple de providencia de SAT, cuando aplique (en los casos en que la SAT ordena
el tratamiento a entidades registradas ante el MARN).

2) Cuando la disposicion final sea requerida por orden de juez u otra autoridad competente, se
debera aportar la documentacion correspondiente.

3) Fotocopia simple de embarque (Bill of lading, o air waybiflocarta de porte), cuando se trate de
productos que se disponga eliminar posterior a la importacion o reimportacion.

4) La empresa que realice el tratamiento de gestion ambientalmente racional a las mercancias
(disposicion final) debera contar con licencia ambiental vigente, asl como la actividad debera
de estar registrada en la resolucion aprobatoria.

5) Descripcion de los productos a ser tratados, refiriéndose tanto a sus usos, como a su
composicién, aportando las fichas técnicas de los mismos, en los casos en los gque sea
razonablemente factible disponer de ellas. Adicionalmente proveer informacion sobre la

composicién o naturaleza de los empagues; atendiendo a ello, se debera dar la disposicion .. _

adecuada. Esta descripcion la debe proveer el solicitante de la Licencia de disposicion final

7 avenida 03-67 zona 13
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MINISTERIO
GOBIERNO de | b ymiENTE DIGARN-DPQ-F7-1

GUATEMALA | y pecunsos

B, ALEFAHDAG GIAMMATTE] NATURALES

controlada por medio de una carta, firmada y sellada por el representante legal.

Descripcién del método de tratamiento y disposicion final a dar por cada producto y cada uno
de sus componentes (por la entidad encargada de la gestién de los mismos debidamente
firmada por el representante legal); incluyendo la temperatura de tratamiento (en caso de
incineracién o pirolisis u otro tratamiento térmico), presentando el diagrama de flujo del
proceso y equipos involucrados, incluyendo la gestion de emisiones y manera de disposicion
de residuos,

Se debe informar el destino de los residuos esperados, incluyendo su descripcion (por la
entidad encargada de la disposicion final); asi como el destino de los materiales recuperados
{por la entidad encargada del tratamiento, cuando proceda); es decir, si estos son entregados
a otra entidad (tercera entidad involucrada): recicladora, recuperadora, acopiadora para
disposicién internacional u ofro tipo de gestion ambiental. Todos los involucrados a nivel
nacional, deben contar con el aval del MARN (resolucion aprobatoria y licencia ambiental) y
aportar fotocopias simples de dichos documentos. El documento debera ir firmado por el
representante legal de la entidad involucrada.

NOTA: No se emitiran licencias de disposicion final controlada, para procedimientos no
avalados en el instrumento ambiental que aprueba la operacion de gestion de desechos y
residuocs,

Yo El infrascrito proponente, declaré:

a) Que los datos contenidos en esta solicitud y los anexos, son verdaderos y gque conozco
la pena correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideolégica y material, por lo tanto,
someto ante la autoridad ambiental la presente solicitud,

b} Que de ser aprobada la Licencia Ambiental de disposicién final controlada me
comprometo a cumplir con lo descrito en el mismo, a partir de la notificacion de
aprobacion de Ia licencia antes mencionada. De no ser aprobada la presente solicitud,
me abstengo de realizar actividades en tanto no cuente con la aprobacidn por parte del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

¢} Que he feido y comprendido los requerimientos técnicos legales que implican la
presentacién de esta sollicitud.

Firma:

Guatemala, de de 20

7 avenida 03-67 zoha 13
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MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:

GOBIERNO ¢+ DE AMBIENTE : : DIGARN-DPQ-MP-P8-1
GUATEMALA pe AvBiEnT: | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

MATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Versién Pagina:
DEPARTAMENTO DE COORDINACION PARA EL MANEJO o1 01 de 04

AMBIENTALMENTE RACIONAL DE PRODUCTOS QUIMICOS Y
DESECHOS PELIGROSOS EN GUATEMALA

"+ NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

GORBIERNO o+
GUATEMALA
it MM TERIDH BE.-
i AMBIENTE Y RECYUA!
i HATURALER

4.8. EMISION DE LICENCIA AMBIENTAL DE REGISTRO DE IMPORTADOR, EXPORTADOR DE
SUSTANCIAS, PRODUCTOS Y EQUIPOS CONTROLADOS POR EL MARN, REGISTRO DE
TECNICOS FRIGORISTAS, EMPRESAS FRIGORISTAS Y ENTIDADES CAPACITADORAS
FRIGORISTAS

PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO
Describir las actividades necesarias para normar, sistematizar e integrar el procedimiento para la
Emisidn de Licencia de Registro de Importador, Exportador de Sustancias, Productos y Equipos, ¥
Licencia de Registro de Técnicos Frigoristas, Empresas Frigoristas y Entidades Capacitadoras
Frigoristas, a cargo del Departamento de Coordinacion para el Manejo Ambientalmente Racional
de Productos Quimicos en Guatemala.

Inicia: Recibe Solicitud de Emisién de Licencia por parte del Departamento de Atencién a la
Gestién Ambiental.

Finaliza: Realiza archivo y resguardo de copia de expediente y Licencia aprobada.

: - NORMATIVA APLICABLE:
a) Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

b) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.
¢) Decreto No. 2-89, “Ley del Organismo Judicial”.

d) Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccidén y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

e) Decreto No. 3-95, “Aprueba Convenio de Basilea sobre Control de los Movimientos
Transfronterizos de los Desechos Peligrosos y su Eliminacion”.

f) Decreto No. 60-2007, “Aprueba Convenio de Estocolmo sobre Contaminantes Organicos
Persistentes”.

g) Decreto No. 39-87, “Aprobacion del Convenio de Viena para la Proteccion de la Capa de
Ozono”.

h) Decreto No. 34-89, “Aceptay Aprueba el Protocolo de Montreal Relativo a las Sustancias
Agotadoras de la Capa de Ozono”.

i) Decreto No. 17-2001, “Aprueba las Enmiendas al Protocolo de Montreal Relativo a las
Sustancias Agotadoras de la Capa de Ozono”.

i) Decreto No., 5-2021, “ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos”.

k) Acuerdo Ministerial No. 341-2013, “Aprueba la Politica para la Gestion Ambientalmen

Racional de Productos Quimicos y Desechos Peligros en Guatemala”.
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I} Acuerdo Ministerial No. 204-2019, “Emite, el Listado Taxativo de Proyectos, Obras,
Industrias o Actividades”.

m) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccién de Gestion
Ambiental y Recursos Naturales”.

n) Acuerdo Ministerial 340-2018, “Crea el Registro de Técnicos Frigoristas, Empresas
Frigoristas y Entidades Capacitadoras”.

o) Acuerdo Ministerial No. 369-2007, “Reformas al Acuerdo Ministerial No. 413-2006, se
acuerda establecer los requisitos aplicables a la importacion, comercializacidon, uso y
exportacion de sustancias agotadora del ozono e importacién de equipo y articulos que
contengan Clorofluorocarbonos”.

p) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacion, Control y Seguimiento
Ambiental”, y sus Reformas.

q) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, Articulo 11 y 12 “Reglamento Organico Interno del

Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”. J

4.8.1. Narrativa del procedimiento para Emision de Licencia Ambiental de Registro de Importador,

Exportador de Sustancias, Productos y Equipos Controlados por el MARN, Registro de Técnicos
Frigoristas, Empresas Frigoristas y Entidades Capacitadoras Frigoristas.

No. | T DESCRIPCION DELAACTIVIDAD | = RESPONSABLE -~
Recibe por medio del Departamento de Atencién a la
1 Gestién Ambiental la solicitud de emisién de Licencia con Asistente Administrativo(a)
sus documentos de soporte y traslada el expediente al
Asesor Ambiental correspondiente.
Recibe y revisa expediente para validar lo solicitado de
acuerdo a las competencias del DPQ, en el formato de
solicitud que corresponda:
a) Formato “Solicitud de Registro de Importador, Encargado (a) (Convenio de
Exportador de Sustancias, Productos y Equipos Estocolmo/Protocolo de
Controlados por el MARN”. (También es para Montreal) o Asesor(a)
2. renovacion). Ambiental {Convenio de
b) Formato “Solicitud de Licencia Ambiental de Basilea/
Registro de Técnico Frigorista”. SAICM/Estocolmo/Protocolo
¢) Formato “Solicitud de Licencia Ambiental de de Montreal)
Registro de Empresas Frigoristas Formadas en
Buenas Practicas Ambientales y Buenas Practicas en
Refrigeracion”.
| d} Formato “Solicitud de Autorizacién de Entidades
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No. | = - DESCRIPCION DELAACTIVIDAD = = | RESPONSABLE

Capacitadoras para Impartir el Curso de Buenas
Practicas Ambientales y Buenas Practicas en
Refrigeracion”, para validar la solicitud.

éEs vélida la solicitud?

No: Regresa a la actividad No. 1 para devolver por medio de
oficio el expediente con notificaciones correspondientes al
Departamento de Atencién a la Gestion Ambiental.

Si: Continla en la actividad No.3

Encargado (a) (Convenio de

Traslada el expediente al Asesor Técnico para emision de Estocolmo/Protocolo de
Licencia. Montreal) o Asesor(a)
3. Ambiental (Convenio de
Basilea/

SAICM/Estocolmo/Protocolo
de Montreal)

Recibe expediente, registra y emite la Licencia, revisa que la
informacién contenida en la licencia este correcta, y luego Asesor Técnico (a) del DPQ

* traslada la licencia con su expediente al Jefe del DPQ para
gue consigne la firma de autorizacion.
Recibe la Licencia con su expediente y consigna con su firma
5. la autorizacion de la Licencia, luego la traslada a la Asistente Jefe del DPQ

Administrativa para que emita providencia.

Recibe 1a licencia con su expediente y emite providencia de
traslado. Luego traslada providencia con Licencia vy
6. expediente al Departamento de Atencién a la Gestién Asistente Administrativo(a)
Ambiental para que se notifique al usuario solicitante la
aprobacién y entrega de Licencia.

Recibe y archiva copia del expediente y Licencia con firma Encargado (a) (Convenio de

de recibido del usuario solicitante, para envio y resguardo al Estocolmo/Protocolo de
Departamento de Archivo General. Montreal) o Asesor(a)
7. Ambiental (Convenio de
Basilea/

SAICM/Estocolmo/Protocolo

Fin del Procedimiento
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4.8.2. Diagrama de Flujo

Erite i Venearmary (o) del Aved (Conveno de Estozolmo/Protocolo de Mantreala Asesoral { - v i A et
hsistente Adminitrativola) - ; : B S LRI R LT Amcor Téenisola) del DRQ c Yol dal DR S
s ” ‘Anibiental (Convenlo de Basilea)SAICM/Estocoimo/Protocolo de Montreal) - =] = i _-.[ ] R R S

NICIO
1. Rectbe por medio del
Departamento de Atencién ala . . . )
Gestidn Amblental la solictud de 2 Relebe yrevisa expedienle para vahdallr I
O o solicitado de acuerdo  las competencias
emisidn de Licencia con sus ¥ o
dal DPQ, en el formato de sofictud que
documentos de soporte ytraslada corrasponde
el expediente al Asesor Ambjental pare.
correspondienta,
{ksvalidala
solicitud? i
NG 8
Rdegrelsa ala actw;:aril Ngf'l Par:la Conlinda en
evelver por me o de Ofido 8 activided Mo, 3.
expediente con notificacones
correspondientes al Departamento de T
Atencién ala Gastion Amblental, 4, Recibe exped‘\enle, registray emile 5. Reciba la Licencia con sk
i laLicencia, revisa que la Informacion expediente yconsigna con su firma
3, Traslada el sxpediente . . . o
! contenida en fa Licench este corvetta, a autorizacidn de la licencla, luego
3 Asesor Técnico para , A
e e i luego traslada fa Licencla con su |a traslada a2 Asistente
emision de licencia. - A .
expediente at {efe el CPQ paraque Adainistrativa para que emila
conslgne ta firma de autorizacién, providencia.
B. Reche fa Licencia con su
expediente yemlte providenda de
trasledo, Luego traslada 7. Recthe y archiva copia del
providencia con Licenciay expediente y Licencia con firma de
expediente & Departamento de recibide defusuaria soficitants,
Atencion ala Gestion Ambiental wara envio y respuardo al
para gue se notifigue al usisaric Departamento de Archivo General,
solicitante la aprobacion y entrega
de Lirentia,
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4.8.3 ANEXOS

" codigo. | Nombre del Formulario - o SERE
solicitud de Registro de importador, Exportador de Sustancias,
Productos y Equipos Controlados por el MARN.
DIGARN-DPQ-F9-1 Solicitud de Licencia Ambiental de Registro de Técnico Frigorista
Solicitud de Licencia Ambiental de Registro de Empresas
Frigoristas Formadas en Buenas Practicas en Refrigeracidn.
Solicitud de Autorizacidn de Entidades Capacitadoras para
DIGARN-DPQ-F11-1 Impartir el Curso de Buenas Practicas Ambientales y Buenas
Practicas en Refrigeracion

DIGARN-DPQ-F8-1

DIGARN-DPQ-F10-1
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SOLICITUD DE REGISTRO DE IMPORTADOR, EXPORTADOR DE
SUSTANCIAS, PRODUCTOS Y EQUIPOS CONTROLADOS POR EL MARN.

DRALEITANDNG GIAMMATYEY

INFORMACION GENERAL DE LA ENTIDAD

Primer Licencia | | " Renovacion | B Reposmion ]
1.Nombre -
2. | Direccién
3. | Correo electrénico |
4. | Teiéfono
5. | NIT de Ja empresa

" | Nitmero de expediente y
6| vesolucion aprobatoria -

_|'Ntmero de resolucion de
7 enmienda (si existiera)

s Nombredel brdpiétario

9 Ncmbre del representate Iegal

' Nombreycargo de persona autonzada

19.. ‘para f:rmarsohcutudes

11. Categoria que solicita: previo a seleccionar su categoria verificar lo descrito en la nota de
la presente solicitud, luego_seleccione con una “X” una sola opcién, seglin corresponda.

Importadoroexportadordesustancias, SRR AR Importador ‘- | " Exportador
productosyequiposcontroladospor el MARN R o

11.1 | Importador oexportadorde sustancias peligrosas

11.2 | Importador o exportador de sustancias alternativas :

11.3 | importador o exportador de insumos para reutlllzar '

11.4 | Importador o exportador de refrigerantes

11.5 zlmportador o exportador de equapos de refngerac:on y
+ '} aire acondicionado .

REQUISITOS =

Fotocopia completa y legible del documento personal de identificacion (DPI} del
representante (s} legal (es) o propietaric y de persona auforizada para firmar.

Fotocopia completa y legible del instrumento publico de formacidn de la sociedad, con
su respectiva razdn de inscripcion en el registro que corresponda.

1 Fotocopia completa y legible de patente de comercio y/o empresa

=1 Fotocopia completa y legible de acta notarial de nembramiento del representante legal,
] debidamente inscrita en el registro que corresponda.

| Constancia de inscripcion y modificacién al registro tributario unificado (RTU)

7 avenida 03-67 zona 13
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NOTA: Se otorgara registro de importador o exportador, una vez que la actividad de las categorlas
descritas dentro del inciso 11 de este formulario, estén contemptadas dentro de la resolucion
aprobateria otorgada por el MARN.

Incisos de clasificacién de sustancias, productos y equipos controlados por el MARN de
acuerdo al Reglamento de evaluacién control y seguimiento ambiental (RECSA), verificar a
que categoria corresponde su registro.

11.1 importador o Exportador de sustancias peligrosas

9.1,9.2. 9.25, 9.26, 9.27, 9.28, 9.29, 9.30, 9.31, .32 9.33, 9.34, 9.36, 9.37, 93.8, 9.38, 9.40, 9.41,
9.42,9.43, 9.44, 9.45, 9,46, 9.47, 9.48, 9.49, 9.53, 9.54, 9.55, 9.56, 9.57, 9.58, 9.59, 9.60, 9.62,
9.63, 9.64, 9.64, 9.66, 9.67, 9.68, 989, 9.70, 9.71, 9.72, 9.73, 9.74, 9.75, 9.76 9.80, , 9.81, 982,
9.83, 9.84, 9.85,9.86, 9.87,, 9.92, 9.93, 9.94, 8.95, 9.96

11.2 Importador o Exportador de sustancias alternativas
Todas las sustancias que no aplican a licencia de importacion sino el tramite de oficio.

11.3 Importador o Exportador de insumos para reutilizar
9.50, 9.51, 9.62

11.4 Importador o Exportador de refrigerantes
9.12, 9.18, 9.17, 9.18, 9.19, 9.20, 9.21, 9.22, 9.23, 9.77, 8.78, 9.79, 9.88, 9.89, 8.90, 9.91

11.5 Importador o Exportador de equipos de refrigeracion y aire acondicionado
9.6,9.7, 9.8, 9.9, 9.10, 9.11, 9.13, 8.61

Yo El infrascrito proponente, declaré:

a) Que los datos contenidos en esta solicitud y los anexos, son verdaderos y gue CONOZco
la pena correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideologica y material, por io tanto,
someto ante la autoridad ambiental la presente solicitud.

b) Que, de ser aprobada la Licencia Ambiental de Importador o exportador, me
comprometo a cumplir con lo descrito en el mismo, a partir de la notificacion de la
licencia antes mencionada. De no ser aprobada ia presente solicitud, me abstengo de
realizar actividades en tanto no cuente con la aprobacién por parte dei Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales.

c) Que he leido y comprendide los requerimientos técnicos legales que implican la
presentacion de esta solicitud.

Firma;

Guatemala, de de 20
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SOLICITUD DE LICENCIA AMBIENTAL DE REGISTRO DE TECNICO

FRIGORISTA

DATOS GENERALES DEL TECNICO FRIGORISTA

Técnico especializado - - Técnico empirico - : )

Nombre'comp|eto_r____ T

Dlreccmn

Correo eiectronlco

Numero de - documento_
personal de ldent|f|caclon DPI

Namero de teléfono. -~ NIT. -

Nombre de la mshtucnon educativa en Ia
cual curso sus estudlos técnicos -

Nombre de la institucion capacitadora que
Impartio Ios moduios dldactlcos o

Trabaja en empresa S s ' ‘No ]

Nombre de 1a _empresa R

Direccion.de la empresa

Numero de telefono de laempresa

Primera . Renovamon Reposicion - Fecha de .
| licencia . i solicitud

Documentos legales a adjuntar a la solicitud:

1y Fotocopia de certificado, titulo y/o diploma del curso de refrigeracion emitido por institucion
educativa. (aplica Gnicamente para técnico especializado) (se exceptla para renovacion).

2y Fotocopia de diploma emitido por institucion capacitadora sobre moédulos didacticos, de 30
horas. (registro y/o renovacion)

3) Fotocopia de documento personal de identificacion (DP1) o certificacién de nacimiento. {se
exceptla para renovacion).

Nota:En caso de registro y renovacion de licencia, la misma sera valida Unicamente si el diploma
esta emitido por la institucién capacitadora, sobre modulos didacticos de 30 horas; del aflo 2017 en
adelante.

7 avenida 03-67 zona 13
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Yo

a)

b)

El infrascrito proponente, declard:

Que los datos contenidos en esta solicitud y los anexos, son verdaderos y que conozeo la
pena correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideoldgica y material, por lo tanto,
someto ante la autoridad ambiental la presente solicitud.

Que de ser aprobada la Licencia Ambiental de Técnico Frigorista me comprometo a cumplir
con lo descrito en el mismo, a partir de Ia notificacion de aprobacién de la Licencia antes
mencionada. De no ser aprobada la presente solicitud, me abstengo de realizar actividades
en tanto no cuente con la aprobacién por parte del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales.

Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos legales que implican la
presentacion de esta solicitud.

Firma:

Guatemala, de de 20

GUATEMALA Y RECURSOS ‘DlGARN-DPQ«FQAj
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SOLICITUD DE LICENCIA AMBIENTAL DE REGISTRO DE EMPRESAS
FRIGORISTAS FORMADAS EN BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES Y

BUENAS PRACTICAS EN REFRIGERACION

DATOS GENERALES DE LA EMPRESA FRIGORISTA

Nombre . de la empresa
frigorista (-~ oo

Nombre . del _repfe_sen_tante_

legal de la empresa frigorista -
Direccion =~ o

Correo electronico -

Numero de teléfono = - = CNIT

INFORMACION DE 1.OS TECNICOS FRIGORISTAS ACREDITADOS

" “‘Nombre de los técnicos R ' “NaGmero de licencia
T
5
4
5
- Primera Renovacion Reposicion Fecha de -
“licencia e AR solicitud

Documentos legales a adjuntar a la solicitud:

Previo a obtener su licencia ambiental de empresa frigorista formada en buenas practicas
en refrigeracién debera contar con estudio de impacto ambiental y licencia ambiental
vigente.

Fotocopia simple de la patente de comercio de la empresa o sociedad. (se exceptia para
renovacion)

Fotocopia simple de hombramiento def representante legal de la empresa o sociedad. (se
exceptlia para renovacion)

Fotocopia simple de DP! dei representante legal. {se excepttia para renovacion)

7 avenida 03-67 zona 13
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Yo El infrascrito proponente, declard:

a) Que los datos contenidos en esta solicitud y los anexos, son verdaderos y que CONCZCO
fa pena correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideoldgica y material, por lo tanto,
someto ante la autoridad ambiental la presente solicitud.

b) Que de ser aprobada la licencia ambiental de registro de empresa frigorista formada en
buenas practicas ambientales y buenas practicas en refrigeracion, me comprometo a
cumplir con lo descrito en el mismo, a partir de la notificaciéon de aprobacion de la
licencia antes mencionada. De no ser aprobada la presente solicitud, me abstengo de
realizar actividades en tanto no cuente con la aprobacién por parte del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales.

¢) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos legales que implican la
preseniacion de esta solicitud.

Firma:

Guatemala, de de 20
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SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ENTIDADES CAPACITADORAS
PARA IMPARTIR EL CURSO DE BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES
Y BUENAS PRACTICAS EN REFRIGERACION

DATOS GENERALES
Nombre ' 'de - la ~‘empresa. o
institucion =~
Nombre(s) ' del instructor. - y/o
capacitador {es) sobre buenas
practicas ambientales 'y buenas
practicas en refrigeracion
Nombre_."'del representante legal .
delaempresa ool
Direccion:
Correo electronico
Nﬂmero_de teléfono .. NIT
 Primera - ‘Renovacion Reposicion Fecha de -
“licencia ' - solicitud

Documentos a adjuntar a la solicitud:

1) Previo a obtener su licencia ambiental de entidad capacitadora debera contar con estudio
de impacto ambiental y licencia ambiental vigente.

2) Agregar tabla en hoja simple en la cual se indique el nombre y el nimero de la licencia
ambiental de registro individual técnico frigarista del instructor capacitador. (registro y/o
renoVacion)

3) Fotocopia simple de la patente de comercio de la empresa o sociedad, cuando
corresponda. (se exceptia para renovacion)

4) Fotocopia simple de nombramiento del representante legal cuando corresponda. {se
exceptia para renovacion)

5) Fotocopia simple de DP! del representante legal. {Se excepttia para renovacion)

8) Carta en la cual se compromete a impartir los 3 modulos didacticos establecidos
a) Problema del agotamiento de la capa de ozono, Protocolo de Montreal y sus enmiendas
b) Implementacion de buenas practicas ambientales y buenas practicas en refrigeracion
¢) Practica de recuperacion de refrigerante a un equipo de refrigeracion o aire
acondicionado.
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Yo

Fl infrascrito proponente, declaro:

a) Que los datos contenidos en esta solicitud y los anexos, son verdaderos y que conozco
la pena correspondiente al delito de perjurio, falsedad ideoldgica y material, por lo tanto,
someto ante la autoridad ambiental la presente solicitud.

b} Que de ser aprobada la Licencia Ambiental de entidad capacitadora para impartir el
curso de buenas practicas ambientales y buenas practicas en refrigeracion me
comprometo a cumplir con lo descrito en el mismo, a partir de la notificacién de
aprobacién de la licencia antes mencionada. De no ser aprobada la presente solicitud,
me abstengo de realizar actividades en tanto ne cuente con 1a aprobacion por parte del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

¢) Que he leido y comprendido los requerimientos técnicos legales que implican la
presentacion de esta solicitud.

Firma:

Guatemala, de de 20
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. MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadig
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SoBERNO J. - o ABENT: | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
e et NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
| NOMBRE DEL. PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Version Pagina:
% DEPARTAMENTO DE COORDINACION PARA EL MANEIO o1 01 de 03
Goé!EpNoi AMBIENTALMENTE RACIONAL DE PRODUCTOS QUiMICOS
T“‘ Y DESECHOS PELIGROSOS EN GUATEMALA
- " 'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO )

4.9. EMISION DE LICENCIA AMBIENTAL DE IMPORTACION DE EQUIPOS DE REFRIGERACION Y
AIRE ACONDICIONADO A TRAVES DE LA PLATAFORMA DIGITAL DE LA VENTANILLA AGIL DE
IMPORTACION (VAl) DE AGEXPORT Y MARN

PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO
Describir las actividades necesarias para normar, sistematizar e integrar el procedimiento para la
Emisién de Licencia de Importacion de Equipos de Refrigeracion y Aire Acondicionado a través de
la plataforma digital de la Ventanilla Agil de Importacion (VAI} bajo el Convenio Intersectorial
entre AGEXPORT y MARN, a cargo del Departamento de Coordinacion para el Manejo
Ambientalmente Racional de Productos Quimicos 'y Desechos Peligrosos en Guatemala.

Inicia: Recibe Solicitud de Emisién de Licencia por medio de plataforma digital de la Ventanilla
Agil de Importacion (VAI)

Finaliza: Envia licencia aprobada a solicitante.

- “NORMATIVA APLICABLE:
a) Constitucion Politica de la Reptblica de Guatemala.

b) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

c) Decreto No. 2-89, “Ley del Organismo Judicial”.

d} Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccién y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

e} Decreto No. 39-87, “Aprobacién del Convenio de Viena para la Proteccidn de la Capa de
Ozono”.

f) Decreto No. 34-89, "Acepta y Aprueba el Protocolo de Montreal Relativo a las Sustancias
Agotadoras de la Capa de Ozono”.

g) Decreto No. 17-2001, “Aprueba las Enmiendas al Protocolo de Montreal Relativo a las
Sustancias Agotadoras de la Capa de Ozono”.

h) Decreto No.5-2021, “Ley para la Simplificacién de Requisitos 'y Tramites Administrativos”.

i) Acuerdo Ministerial No. 341-2013, “Aprueba la Politica para la Gestion Ambientalmente
Racional de Productos Quimicos y Desechos Peligros en Guatemala”.

i} Acuerdo Ministerial No. 204-2019, “Emite, el Listado Taxativo de Proyectos, Obras,
Industrias o Actividades”.

k) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccion de Gestion
Ambienta! y Recursos Naturales”.

) Acuerdo Ministerial No. 369-2007, vpeformas al Acuerdo Ministerial nimero 413-2006;, .
se acuerda establecer los requisitos aplicables a la importacion, comercializapiﬁp;psﬁ

;%
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exportacion de sustancias agotadora del ozono e importacion de equipo y articulos que
contengan Clorofluorocarbonos”.

m) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacion, Contro! y Seguimiento
Ambiental”, y sus Reformas,

n) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, Articulo 11 y 12 “Reglamento Orgdnico Interno del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

4.9.1. Narrativa del procedimiento para Emisién de Licencia Ambiental de Importacion de Equipos

de Refrigeracion y Aire Acondicionado a Través de la Plata

de Importacién (VAl) de AGEXPORT y MARN.

forma Digital de la Ventanilla Agil

No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE - |
Recibe la Solicitud de Emisién de Licencia a través de la
plataforma digital de la Ventanilla Agil de Importacion
(VAI), revisa y verifica la informacion y documentos
adjuntos en el formato de solicitud:
1. a) Formato “Solicitud de Licencia de Importacion de Asesor Técnico (a) del DPQ
Equipos de Refrigeracion y Aire Acondicionado”.
¢{Es valida la solicitud?
No: Rechaza solicitud y notifica motivo del rechazo.
Si: Continua en la actividad No.2
Envia la solicitud con documentos adjuntos, al Encargado
2. | o Asesor Ambiental del Convenio del Protocolo de Asesor Técnico (a) del DPQ
Montreal.
Recibe solicitud con documentos adjuntos y valida que
cumpla con lo requerido por el Area del Protocolo de Encargado (a) o Asesor(a)
Montreal. Ambiental
3. (Convenio del Protocolo de
¢Es vélida la solicitud? Montreal)
No: Rechaza solicitud y notifica motivo del rechazo.
Si: Continua en la actividad No.4
Envia la solicitud con documentos adjuntos, al lefe del Encargado (a) o Asesor{a)
4. | DPQ para que genere licencia y consigne firma de Ambiental
aprobacion. {Convenio del Protocolo de
Montreal)
Recibe la solicitud con documentos adjuntos, genera y
5. | firma la licencia, y envia la licencia al usuario solicitante. Jefe del DPQ
Fin del Procedimiento
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4.9.2. Diagrama de Flujo

AsesafTennico(a) deID?Q

| Encargado(a) o Asesorf

“'de Montseal} :

_ai};i\:r_n:l')_le'h't_é'l {Convenio def Protocalo-] -

' NICIC |

1. Reclhe la Soficitud de Emisién de
ticencla a través de la plataferma
digital de la Ventanilla Agil de
Importacién (VAl), revisa y verifica
la informacidn y documentos
adjuntos en el formate de solicitud.|

¢Esvalidala

Nf solicitud? 5
Rechaza solicitud y .
notifica motive de Continta en

rechazo. actividad No, 2.

é -

2. Envia ia solicitud con
documentos adjuntos, al
Encargado o Asesar Ambiental det
Convenio del Protocolo de
Montzeal,

3. Recibe solicitud con documentos
adjuntos y valida que cumpla con

lo requerido por el Area del
Protocolo de Montraal.

{Esvélidala
soficitud?

5. Redbe la solicitud con
documentos adjuntos, genera y

Rechara soficitud y .
notifica motivo del Centintia en
actividad No. 4.
rechazo.
o 4. Envia la solicitud con
documentos adjuntes, al jefe del

DPQ para que genere licencia y
consigne firma de aprebacién.

L ] . . 1l '3
firma ta licencia, y envéa la licencia
al usuario soficitante.
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4.10. REGISTRO DE SISTEMA DE INFORMACION DE BIFENILOS POLICLORADOS (PCB)

S 'PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO
Describir las actividades necesarias para normar, sistematizar e integrar el procedimiento para el
registro de propietario (empresa, institucién o persona individual) y equipos susceptibles de
contener bifenilos policlorados (PCB), para generar inventarios, a cargo del Convenio de
Estocolmo del Departamento de Coordinacién para el Manejo Ambientalmente Racional de
Productos Quimicos y Desechos Peligrosos en Guatemala.

Inicia: Recibe solicitud fisica de registro.

Finaliza: Notifica al solicitante registro y activacion de usuario en el sistema.

| "NORMATIVA APLICABLE:
a) Constitucién Politica de la Reptblica de Guatemala.
b) Decreto No. 114-97, “Ley del Crganismo Ejecutivo”.
c) Decreto No. 2-89, “Ley del Organismo Judicial”.
d) Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.
e) Decreto No. 3-95, “Aprueba Convenio de Rasilea sobre Control de los Movimientos

Transfronterizos de los Desechos Peligrosos y su Eliminacion”.

f) Decreto No. 60-2007, "Aprueba Convenio de Estocolmo sobre Contaminantes Organicos
Persistentes”.

g) Decreto No. 5-2021, “ley para Ia Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos”.

h) Acuerdo Ministerial No. 341-2013, “Aprueba la Politica para la Gestion Ambientalmente
Racional de Productos Quimicos y Desechos Peligros en Guatemata”.

i) Acuerdo Ministerial No. 204-2019, “Emite, el Listado Taxativo de Proyectos, Ohras,
Industrias o Actividades”.

j} Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccién de Gestion
Ambiental y Recursos Naturales”.

k) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacién, Control y Seguimiento
Ambiental”, y sus Reformas.

I} Acuerdo Gubernativo No. 194-2018, “Reglamento para la Gestion Integral de Bifenilos
Policlorados (PCB) y equipos que lo contienen”.

m) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, Articulo 11 y 12 “Reglamento Orga
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.
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4.10.1. Narrativa del procedimiento para Registro de Sistema de Informacién de Bifenilos Policlorados
(PCB).

No. | " DESCRIPCION DELAACTIVIDAD ~ ~ ~“7 = |- RESPONSABLE

Recibe solicitud de registro con documentos adjuntaos por parte del
1. propietario solicitante, y traslada el expediente al Asesor
Ambiental del Convenio de Estocolmo.

Asistente
Administrativo(a)

Recibe vy revisa el expediente, verifica y valida la informacion
contenida y documentos adjuntos en el formato de solicitud:
a) Formato “Solicitud de Registro de Sistema de informacién de

Bifenilos Policlorados (PCB)”. A () Ambiental del
sesor(a je

2.
. . Convenio de Estocolmo

{Es vélida la solicitud?

No: Notifica al propietario las correcciones 0 requerimientos

faltantes a través de via electrénica o telefonica.

Si: Contintia en la actividad No.3.

Registra informacion contenida en ia solicitud en el Sistema de ,

, . o _ i Asesor{a) Ambiental del
3. informacién de Bifenilos Policlorados {PCB) (SIPCB) y notifica el

. . . Convenio de Estocolmo
registro al solicitante para crear usuario.

Recibe la notificacion, ingresa al sistema y crea usuario con .
4. . Solicitante
credenciales.

Revisa el sistema para validar con la solicitud de registro
previamente presentada al DPQ, la informacién y credenciales del

usuario creado por el propietario solicitante.
P Prop Asesor(a) Ambiental del

5.
) Convenio de Estocolmo
{Esta de acuerdo?
No: Rechaza creacién de usuario y notifica motivo de rechazo.
Si: Contintia en la actividad No. 6.
Designa rol de usuario creado por el propietario solicitante.
. . . Asesor(a) Ambiental del
6. ¢Es propietario de equipos? _
. . N . o Convenio de Estocolmo
No: Designa usuario con ro! de “Servicio o Transportista™.
Si: Designa usuario con rol de “Representante”.
Activa el usuario en el sistema con rol designado notifica la _
o o o & Y Asesor(a) Ambiental del
7. activacidn al propietario solicitante.

Convenio de Estocolmo

Fin del Procedimiento
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4.10.2. Diagrama de Flujo

S Asesor {a) 'J_-‘\qi.bil_eht_al_ éel:Cﬁn\ighio'd__e Estocelmo

-"-:.f._S__c'_)l;;mtan;e i

INICKD

1. Reclbe solicitud de registro con
documentos adjuntos por parte del
propietario sclicitante, y traslada el

2. Recibe y revisa el
expediente, verifica y valida

expediente al Asesor Ambiental del
Convenio de Estocelmo.

p lainformacién contenida y
documentos adjuntos en el
formato de solicitud.

iEsvalidala
solickud?

gl

}

NO

|

Notifica al propletario
las correcciones o
raquerimientos faltantes
a través de via

Continta en actividad
Mo. 3.

electrdnica o telefonica.

v

3. Registra informacién contenida en la solicitud en e}
Sistema de informacién de Bifenilos Policlorades

)

(PCB) {SIPCB) y notifica e registro al solicitante para
crear usuario.

5. Revisa el sistema para validar con
la solicitw de registro previamente
presentada al DPQ, la Informacidn y t4—

h 4

4. Reclbe la notificacidn, ingresa al
sisterna y crea usuario con
credenciales.

credenciales del usuario creado por
el propietario solicitante.

iEsta de acuerdo?
NO

l

Rechaza creacitén de
usuario y notifica motive
de rechazo.

g

l

Contindia eh actividad
No. 6.

v

v
4 v
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6. Designa rol de usuario
creado por el propietario
solicitante.

¢Es propietario de
aquipos?

si
Designa usuario con rol
de “Representante”.

NO

|

Designa usuario con rol
de “Servicio o
Transportista”.

l

7. Activa el usuario en el

sistena con rol desighado

y notifica la activacion al
propietario solicitante.

Y

v i

row %
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4.10.3 ANEXOS

" Cédigo | Nombre del Formulario i
Formulario de Solicitud de Registro de Slstema de 1nformac:on
de Bifenilos Policlorados (PCB)

DIGARN-DPQ-F12-1
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FORMULARIO DE SOLICITUD DE REGISTRO DE SISTEMA DE INFORMACION
DE BIFENILOS POLICLORADOS (PCB)

Informacion General del propietario (empresa, insti tucion o persona individual)

Empresa o institucion: *Numero de empleados:

*Numero total de equipos con aceite dieléctrico: NIT:

Direccion fiscal:

Departamento: | Municipio:

Datos de propietario TR iy

*Persona a contactar: \ *Cargo:

*Correo electronico: *Teléfono principal o PBX: Extension
Nimero 1:

Celular de la persona de contacto: Teléfono fijo No.2: Extension
Namero 2:

Otra informacion(Seleccione la que se ajuste-a'su condicion) -

Tipo de Clasificacion
Detalle de empresa | Clasificacion dentro del - - .
empresa o NP . Actividad econdmica principal
R T o institucion para informes sector
institucion o
eléctrico
aeropuerto, agropecuaria, banco,
institucion autonoma, biblioteca, centros médicos, destiladora,
institucién distribucion eléctrica, educacion,
semiautdnoma, el . ferrocarriles, generacion electrica,
instifuciones de empresas d|str1buc'1c')n, geotérmica, gobierno, habitacional,
bi tralizadas municipales, generacion, renta. industria alimentos
Privada gobierno centralizadas, grandes transporte imprenta, industria alimentos,
et Instituciones de . o industria en general, industria textil,
Publica . usuarios, usuario, ) . o
gobierno ! ot ingenio azucarero, mineria,
. ofros usuarios, | servicios en el A ) .
descentralizadas, seclor eléctrico | sector eléctrico muricipalidad, no disponible
empresa individual, Otro
sociedad anonima, produccién de quimicos, puertos
otra maritimos, siderurgia, transporte
eléctrico, turismo

Nota: El apartado de arriba aplica, cuando se esta haciendo registro inicial 0 actualizacion de datos
del propietario, los datos con "*” son obligatorios.

7 avenida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500

www.marn.gehb.gt  Suenos e ﬂ m (ol
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Informacion del usuatio
Nombre del
usuario.

Cotreo
electrénico:

Telefono fijo del usuario: Extension:

Numero de celular del usuario:

Direccion de referencia del usuario:

Nota: El apartado de arriba aplica, cuando se esta haciendo registro de un usuario, todos los datos
son obligatorios.

a st (copies simpes)

PROPIETARIO

Representacion del propietario (nombramiento, mandato, acta de toma de posesion, etc.)
Registro Tributario Unificado (RTU) del Propietaric.

Patente de comercio y de sociedad del propietario.

Documento personal de identificacion del propietario. (DPI)

USUARIO
Documento Personal de Identificacion del propietario y del usuario.

7 avehida 03-67 zona 13
PBX:2423-0500

www.marn.gob.gt  Siuenes o ﬂ m
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YO

{Nombre del Proponente o Representante Legal)
Por este medio hago de conocimiento que:

Advertido de la pena del delito de perjurio y falsedad ideoldgica, autorizo a
identificado con DPI a crear y
modificar los registros correspondientes en el Sistema de informacién de PCB

Firma
(Firma def Proponente o Representante Legal)
DPL:
(DP1 del Proponente o Representante Legal)
Guatemala, de de 20

YO

{Nombre del usuaric autorizado)
Por este medio hago de conocimiento que:

Advertido de la pena del delito de perjurio y falsedad ideologica, bajo juramento declaro que la
informacién vertida en la presente solicitud y documentos que la acompafian es veridica.

Firma
{Firma del usuario autorizado)
DPI:
(DP1 del usuario autorizado)
Guatemala, de de 20

7 avenida 03-G7 zona 13
PBX:2423-0500

WWW.Marn.gop,gt  Stunosun ﬁ m
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DESECHOS PELIGROSOS EN GUATEMALA

‘NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

4.11. GESTION PARA APROBACION DE VISITA Y/O INSPECCION TECNICA A CARGO DEL

DEPARTAMENTO DE COORDINACION PARA EL MANEJO AMBIENTALMENTE RACIONAL
DE PRODUCTOS QUIMICOS Y DESECHOS PELIGROSOS EN GUATEMALA

" PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Describir las actividades necesarias, para documentar, integrar y sistematizar el procedimiento
por medio del cual se aprueban las visitas e inspecciones técnicas, las cuales seran utilizadas
para informes de pais, actualizacién de inventarios de contaminantes organicos persistentes y
movimientos transfronterizos de desechos peligrosos y su eliminacién, bajo competencia del
Departamento de Coordinacién para el Manejo Ambientalmente Racional de Productos
Quimicos y Desechos Peligrosos en Guatemala.

Inicia: Se solicita a la empresa autorizacién para realizar inspeccién y/o visita técnica en las
instalaciones de la misma.

Finaliza: Elabora y entrega reporte de la inspeccion realizada.

NORMATIVA APLICABLE:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

Decreto No. 114-97, "Ley del Organismo Ejecutivo”.

Decreto 2-89 “Ley del Organismo Judicial”.

Decreto No. 68-86, "Ley de Proteccién y Mejoramiento del Medio Ambiente".

Decreto No. 3-95, "Aprueba Convenio de Basilea sobre Control de los Movimientos
Transfronterizos de los Desechos Peligrosos y su Eliminacion”.

Decreto No. 60-2007, “Aprueba Convenio de Estocolmo sobre Contaminantes Organicos
Persistentes”.

Decreto No. 39-87, “Aprobacién del Convenio de Viena para la Proteccion de la Capa de
QOzono”.

Decreto No. 34-89, “Acepta y Aprueba el Protocolo de Montreal Relativo a las Sustancias
Agotadoras de la Capa de Ozono”.

Decreto No. 17-2001, “Aprueba las Enmiendas al Protocolo de Montreal Relativo a las
Sustancias Agotadoras de la Capa de Ozono”. o
Decreto No. 5-2021, "Ley para la Simplificacion de Requisitos vy Tramgtas

Administrativos”.
Acuerdo Ministerial No. 341-2013, “Aprueba la Politica para la Gestién Ambleﬂtai_ \._
Racional de Productos Quimicos y Desechos Peligros en Guatemala”. S

d
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I} Acuerdo Ministerial No. 204-2019,” Emite, el Listado Taxativo de Proyectos, Obras,
Industrias o Actividades”.

m) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccién de Gestion
Ambiental y Recursos Naturales”.

n) Acuerdo Ministerial 340-2018, “Crea el Registro de Técnicos Frigoristas, Empresas
Frigoristas y Entidades Capacitadoras”,

o) Acuerdo Ministerial No. 369-2007, “Reformas al Acuerdo Ministerial nimero 413-2006,
se acuerda establecer los requisitos aplicables a la importacién, comercializacidn, uso y
exportacion de sustancias agotadora del ozono e importacion de equipo y articulos que
contengan Clorofluorocarbonos”.

p) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, "Reglamento de Evaluacién, Control y Seguimiento
Ambiental” y sus Reformas.

q) Acuerdo Gubernativo No. 194-2018, “Reglamento para la Gestién Integral de Bifenilos
Policlorados (PCB) y equipos que lo contienen”.

r) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, Articulo 11 y 12 "Reglamento Orgénico Interno del

Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

4.11.1. Narrativa del procedimiento de la Gestion para Aprobacién de Inspecciones y/o Visitas
Técnicas del Departamento de Coordinacién para el Manejo Ambientalmente Racional de
Productos Quimicos y Desechos Peligrosos en Guatemala.

No. | - *- "DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ' 'RESPONSABLE
Se solicita a la empresa autorizacion para realizar Asesor(a) Ambiental

1. inspeccion y/o visita técnica en las instalaciones de la (Convenio de
misma. Estocolmo/Basilea/Protocolo

de Montreal)

Solicita al lefe del Departamento de Coordinacién para el
Manejo Ambientaimente Racional de Productos Quimicos y Asesor(a) Ambiental

2. Desechos Peligrosos en Guatemala, autorizacidn para (Canvenio de

Estocolmo/Basilea/Protocolo

realizar inspecciones y/o visitas técnicas, y Nombramiento de Montreal)

del mismo.

Solicita al Asistente Administrativo{a) que realice

3.
Nombramiento. lefe del DPQ

Elabora Nombramiento y lo traslada al Jefe del DPQ para
4. gestién de firma y luego se entrega al Asesor que realizara Asistente Administrativo{a). .

la inspeccion y/o visita técnica.

Recibe y firma Nombramiento, luego lo traslada al Asesor
5. Ambiental Nombrado para que continde con lo que lefe del DPQ."
corresponde. ‘
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MINISTERIO DIGARN-DPQ-MP-P11-1

GOBIERNO - e AMBIENTE DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
GUATEMALA
ATE o Y RECURSOS NATURALES

S AL e e

Fecha: Junio 2022

Completa el formulario de Constancia de Informacién sobre
Asesor(a) Ambiental
(Convenio de
Estocolmo/Basilea/Protocolo
de Montreal)

el manejo de desechos peligrosos y procede a realizar el
6. recorrido dentro de [a empresa, con el objetivo de obtener
informacién para actualizar los inventarios e informacién
correspondiente.

Elabora y entrega reporte incluyendo la informacién y datos Asesor{a) Ambiental
{Convenio de
Estocolmo/Basilea/Protocolo

de Montreal})

7. obtenidos en la inspeccion y/o visita técnica, al Asesor
Ambiental correspondiente.

Fin del Procedimiento

4.11.2. Diagrama de Flujo

o

_ mbléntél_(cdn.venlo de Estocolmo/Basilea/: |

“Protocola de Montreal) =550

INICIO

1. 5e solicita a laempresa
autorizacion para realizar
inspeccién y/o visita téenica en las
instalaciones de la misma,

¥

2. Solicita al jefe del Departamento de
Coordinacidn para el Manejo Amhisntalmente
Racional de Productos Quimicos y Desechos
Peligrosos en Guatemala, autorizacidn para
reatizar inspecciones y/o visitas técnicas, y
Nombramiento del mismo.

4. Elahora Nomhramiento ylo
3. Solicita al Asistente traslada al Jefe del DPQ para
Administrativo{a) que realice ¥ gestion de firma y luego se entrega
Nombramiento. al Asesor gue realizaré la
inspeccidn y/ o visita técnica.

h 4

6. Completa el formulario de Constancia de

Infermacidn sobre el maneio de desechas
peligrosos v procede a realizar el recorrido

informacidn para actualizar los inventarios e
informacion correspondiente.

5. Recibe y firma Nombramiente,
luego lo traslada al Asesor

dentro de le empresa, con el obletive de ebtener{”

Y

7. Elabora y entrega reporte incluyendo la

y/a visita téenica, al Asesar Ambiental
correspondiente.

informacion y datos obtenides en la inspeccién

FIN

Ambiental Nombrado para que
continde con lo que corresponde,
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© MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:

GOBIERNDO &+ : DE SNTE z 2 DIGARN-DPL-MP-P1-1
SORTEMALR, | Shiment®  DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

T NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

5. DEPARTAMENTO DE PRODUCCION MAS LIMPIA Y SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL

NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Version | Pagina: |
DEPARTAMENTO DE PRODUCCION MAS LIMPIA Y 01 01 de 05
SORBRE SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL
S T NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

5.1. PLANIFICACION, LOGISTICA Y REUNION DEL COMITE COORDINADOR DE PRODUCCION MAS
LIMPIA
I PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO S

Definir y documentar el procedimiento para la planificacién, logfstica y reunidn para el desarrollo del
plan de trabajo del Comité Coordinador de Produccion Mas Limpia.

El procedimiento aplica para el plan de trabajo del Comité Coordinador de Produccion Mas Limpia,
conformados por los representantes de los sectores: ptblico, privado, académico, asociaciones,
centros de formacién, capacitacion y Organizaciones no Gubernamentales; el cual es coordinado por
el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales a través del Departamento de Produccion Mas
Limpia y Sostenibilidad Ambientai.

Inicia: Elabora el Plan de Trabajo del Comité Coordinador de Produccion Mas Limpia
Finaliza: Seguimiento a las actividades llevadas a cabo el dia de la reunién, con base al Plan de
Trabajo anual del Comité sobre acuerdos y compromisos.
E o NORMATIVA APLICABLE:
a) Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

b) Decreto No. 114-97 “Ley del Organismo Ejecutivo”.

c) Decreto No. 68-86 “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

d) Decreto No. 2-89 “Ley Organismo Judicial”.

e) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacién Control y Seguimiento Ambiental, y
sus reformas” Articulo 99 al 103, “Incentivos en Produccion mas Limpia”

f) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccién de Gestion Ambiental y
Recursos Naturales".

g) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, articulo 11 y 12 “Reglamento Organico del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

h) Acuerdo Ministerial No. 214-2021, articulos del 1 al 5 “Capitulo 1, Las disposiciones internas
relacionadas con las funciones de los Departamentos que conforman las Direcciones del Viceministerio
de Ambiente, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

i} Acuerdo Ministerial No. 402-2021, “Listado Taxativo de Proyectos, Obras, Industrias o Actividades”.

i} Decreto No. 5-2021 “Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos”.

k) Acuerdo Gubernativo No. 258-2010. “Politica Nacional de Produccion mas Limpia“.

1) Acuerdo Ministerial No, 597-2012, “Creacién del Comité coordinador de produccién mas Limpia”

m) Acuerdo Ministerial No. 366-2013, “Reglamento del Comité Coordinador de P_féfélm:’dé;) méf
Limpia”. i

did

e
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oo, | MNSTER MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
GOBIERNO 4 o AMBIENTE | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
GUATEMALA | .

shsienteeiil BNt Y RECURSOS NATURALES

Cadigo:
DIGARN-DPL-MP-P1-1

Fecha: Junio 2022

5.1.1 Narrativa Procedimiento para Planificacion, Logistica y

Produccién Mas Limpia.

Reunion del Comité Coordinador de

No. - 'DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD " RESPONSABLE - T
Elabora el Plan de Trabajo del Comité Coordinador de Produccion | Jefe del Departamento
1. Mas Limpia y asigna de forma interna en el Departamento a un de Produccion Mas
responsable para el seguimiento respectivo. Limpia y Sostenibilidad
Ambiental
Desarrolla todos los temas agendados, para darles seguimiento en Asesor Profesional
2. la préxima reunion del Comité en pleno, conjuntamente con el Jefe v/o Técnico en
del Departamento. . C e
Produccion mas Limpia
Atienden y dan seguimiento a las actividades programadas en el Asesor Profesional
3. Plan de Trabajo anual del Comité para presentarlo en la siguiente y/o Técnico en
reunion. Produccidn mas Limpia
A Realiza solicitud de salén con parqueo para desarrollar el evento. .
. Secretaria
Solicita apoyo a la Unidad de Comunicacién Social para cobertura
3. del evento ceremonial y socializacién y divulgacion en medios de Secretaria
comunicacion del evento,
S es una reunién virtual, crea el link en la plataforma institucional y
6. lo adjunta a la convocatoria, la cual es enviada a firmas del Director Secretaria
de Gestion Ambiental y Recursos Naturales y del Viceministro de
Ambiente.
Elaboran la propuesta de agenda con los puntos del plan de trabajo Asesor Profesional
7. del comité y coordinan el desarrollo de la reunion. y/o Técnico en
Produccion mas Limpia
Aprueba los temas de la agenda, y envia a la Secretaria para que | lefe del Departamento
3. adjunte la convocatoria de la reunion bimensual del Comité de Produccion Mas
Coordinador de Produccién Mas Limpia. Limpia y Sostenibilidad
Ambiental
Envia la Convocatoria por medio de correo electronico a los
9. miembros del Comité y autoridades y confirma su participacion por Secretaria
medio de llamada telefénica.
Realiza tramites en el Departamento de Tesoreria para obtener los
10. | fondos de caja chica, para los requerimientos y compras de Secretaria
insumos necesarios para la reunion,
Da la bienvenida a los participantes y presenta la agenda para | Jefe del Departamentq..
11. desarrollar las actividades planificadas con los coordinadores de de Produ;ciﬁnfmh;? :
comisiones del Comité Coordinador de Produccion Mas Limpia. Limpia y Sostenibitid
Ambiental:’
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© MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:

COBIERNO 4 - DIGARN-DPL-MP-P1-1
GUATEMALA %Qg&iﬁ? DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

| MATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

Informa sobre las actividades a ser presentadas en la proxima | Jefe del Departamento

12, reunién programada asi como lugar y fecha acordado con los de Produccion Mas
miembros del Comité Coordinador de Produccidon Mas Limpia vy Limpia y Sostenibilidad
concluye la reunion, Ambiental
Llevan a cabo el registro de participantes de forma fisica y/o virtual Secretaria y/o Asesor

13. | de los participantes a la reunién ordinaria del Comité Coordinador | Técnico en Produccion
de Produccién Mas Limpia. mas Limpia
Elabora de minuta de la reunidn, para su posterior socializacion

14. | con los miembros del Comité Coordinador de Produccién Mas Secretaria
Limpia.

Dan seguimiento a las actividades llevadas a cabo el dia de la Personal del

15, reunién, con base al Plan de Trabajo anual del Comité sobre Departamento de

acuerdos y compromisos. Produccion Mas Limpia y

Sostenibilidad Ambiental

Fin del Procedimiento

3y
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. MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS codigo: o1
CoBERNO - | b hwente | DIRECGION DE GESTION AMBIENTAL | 2CARNPLAPE ‘

GUATEMALA FC 5
S eaLEs Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022 l

5.1.2 Diagrama de Flujo

Asesor (a) Profesional )
Secretaria

Jefe (a) del Departamento de Produccidn Mas
y/o Fécnico (a} en Produccién mds Limpia

Limpia y Sostenibilidad Ambientai

( INICIO '

h
1. Clabora el Plan de Trabajo el Comité
Coordinador de Produceidn Mas Limpla
y asigna de formainterna en el
Departamentc a un responsable para el
seguimiento respeckivo.

7. Desarrolla todos los temas
agendados, para darles seguimiento en
la préxima reunién del Comité en pleno,

conjuntamente con el lefe del

Departamento.

b4

Y

3. Atienden y dan seguimlento a las
actividades programadas en el Plan de 4, Realiza solicitud de sslén con
Trabajo anual del Comité para parquea para dasarrollar el evento.
presentarlo en 1a siguiente reunidn.

A
5. Soficita apoyo a la Unidad de
Comunicacidn Social para cobertura
dei evento ceremonlaly
sociabizacion y divulgacidn en
medios de comunicacidn del evento.

L

6. Si esupa reuniéa virtual, crea el
fink en ls plataforma instituclonal y
lo adjunta a la convocatoria, la cual
es enviada a firmas del Director de
Gastidn Ambiental y Recursos
Naturalesy del Viceministro de
Ambiente,

7. Elaboran la propuesta de agenda con
8. Aprueba los temas de |a agenda, ¥ prop gen
, X . los puntoes del plan de trabajo del
envia a ks Secretaria para gue adjunte la L. .
. . comité y coordinan el desarrallo de la
convocatoria de la reunién. rounidn

9, Envia 1a Convogatoria por medio
de correo electrénice alos
miembros del Comité y autoridades
vy confirma su particlpacion por
medio de lamada telefdnica.

I

10. Realiza trémites en el
Departamento de Tesoreria para
obtener los fondos de caja chica,

para los requerimientos y compras
de insumos necesarios para la
reunién,
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MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | 50419 \

GOBIERNO (- ENTE : : DIGARN-DPL-MP-P1-1
CUATEMALA | 52?&%‘;@)? DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

e e ATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

jefe (a} del Departamento de Produccién Mas Secretaria y/o Técnice (a) en Produccién més | Departamanto de Produccidn Méas Limpiay
Limpla y Sostenibifidad Ambiental Limpia Sastenibifidad Ambiental

11. Da la bienvenida a los participantes
y presenta la agenda para desarrollar
Jas activid ades planificadas con los
coordinadores de comisiones del
Comité CoordInador de Produccién Mas
Limpia.

¥

12. Informa sobre las actividades a ser
presentadas en la proxima reunin
programada asi como lugar y fecha

acardado con los miembros del Comité
Coordinador de Produccién Mas Limpia
y concluye lareunion,

13. Llevan a cabo el registro de
participantes de forma fisica y/o virtual
de los participantes a la reunidn
ordlnaria del Comité Coordinador de
Produccidn Méas Limpla.

o

b

14, Secretaria elabora de minuta de la
reunidn, para su posterior socializacion
con los miembrosdel Comité
Coordinador de Producciéa Més Limpia.

15, Dan seguimlento a fas
actividades llevadas a cabo el dia de
wt  lateunidn, con base al Plan da
Trabajo anual del Comité sobre

acuerdos y compromisos.

FIN

"
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MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:

g - H - DIGARN-DPL-MP-P1-1
SORIERNO o | bEAvsiNtE ) DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL ' .
e ATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

5.1.3 ANEXOS

‘Cédigo - |'Nombre del Formulario = i
UCOS-F1-1 Registro de Participantes
UCOS-F2-1 Solicitud de Salén para Reuniones de Trabajo
UCOS-F3-1 Solicitud de Cobertura de Eventos
DADM-DCA-F3-1 Solicitud de Compra
DADM-DCA-18-1 Instructivo de Llenado de Solicitud de Compra
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UCOS-F2-1

UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS )
Y PROTOCOLO ( Uso exclusivo de la Unidad

GOBIERNG ' .. ) ‘7Sol' itud No.
GUATEMALA Solicitud de salon ' ©

i para reuniones de trabajo | Encargado:

Nota: Este formulario servira a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar apoyo logistico para eventos
con protocolo y ceremonial.

Unidad/Direccion: it No. Participantes = (|

f

)

Nombre de la reunion: .

(

Fecha: 2 :

ane
e

Horario: |

No. de cejular y/o ext.

i Nombre del responsable: J

)
)
]

Ealc’m Los Bosques [Toido 1 ] [Toldo 2 [j

(Asistencia C\Iimentacién J @)spedaje J Entrega de materiales y/o suministros [:j

Especifique:

@J [ESf:ueia _ .

Tipo U J ( Cuadrado ij {ﬁuditorium @ _[Otros
para ver el diagrama de"_ﬁjg:nta'je_s_'_vis_i:t_é_: S R
. :-wy\_.(w.intra_marn.marn‘gob_.g__t/_d_es_t_:_:a_'_rgas_[mcnt_a_nj_es.pc_if_-

(1apton O} (Coronera 0).

[ Sonide C]J_[Otros E:ﬂ

Uso exclusivo Unidad de Relaciones PUblicas y Protocolo.

Informacion adjunta: | Observaciones:

siOnoO

Firma y sello del solicitante

'lmp'orta'ﬁ_te:f' R R
1dl debera sey piesentada minimo con
w15 dias hébiie_s_ic_i_e_-a_nti_cipac%én.'-;"" S O IR
‘2:50lamente se proporcionaran tos.senvicios descritos en este formulario.”
3. Pata liguidar por medio de formulario es Indispensable tener el listado

1:-Para dar tramite A esta sol

_contribuya con el cuidado del ambiente

" firmado ¥ sellado jpor el ‘Coordinador(a) de la Unldad de Relacjones
w. Publicas y Protocolo, ™ i i L

Recibido en la Unidad de Relaciones F’l:lb_}]: és

& NO—:I‘A o imprima a cotor; reutilice hojas..

Fig
L



UCOS-F3-1

UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS -
Y PROTOCOLS b Usao exclusivo de la Unidad ]
GOBIERNO # . .
GUATEMALA Solicitud de cobertura soficitud No.

Cubre:

de eventos

JJPS—

Nota: Este formutario servird a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar la cobertura de eventos y
documentos de cobertura interna y externa,

Uhidad/biréccién: S

Responsable; 1

PR ‘__.__-..}
o o

E. .
oo

mes

Fecha inico:

Fecha finalizacion:

“E-mail:

Lugar:

Salon:

gegistro fotografico (?rabacic’m de video } [ Grabacion de audio

[ConVOcatoria de medios Eedaccién de boletin J @blicacién web [:]J [Redes sociales [:]]

*Para garantizar una cobertura exitosa le agradeceremos adjuntar informacién detallada de la actividad.

Observaciones;

Especificaciones:
» Sclicitar cobertura de evento con una semana de anticipacion o tres dias como minimo.
» Presentar la bitacora de actividades y sitios especificos de cobertura del evento.

o
a
k=
£
@
A
=
5
o
2
(5]
d
©
£
o

Firma solicitante: Firma RRPP:

f9a con ef cuidado del ambiente



MlNlSTERiO Centro de Costo;
GOBlERNOI : DEAMB%ENTE Ne, de Pedido:
GUATEMALA | YRECURSOS MINISTERIO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

s NS DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
SOLICITUD DE COMPRA

DADM-DCA-F3-1

Facha:

Jefe del Departamento de Compras y Adquisiciones
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales

For este medlo me permﬂo solicilar que se realicen las gesllones correspondsemes a efeclo de adqurnr los b|enes ylo serviclos que descnbo a con\lnuacién:

Presentaclén

cédigo :
: del insumo .

“Insumg

No. _De.sc .pclén del Insuma g ‘1 Autorizada Rengién

3

16

*La columna de Rengldn y de Cédiga de Insumo serdn Hlenadas por 12 Dependencia solicitante o Centro de Costo

JUSTIFICACION:

Observaciones:

Solicitante Vo.Bo. Director

ESTA SECCION ES DEUSO EXCLUS}VO DE DIRECGION DE;

'DIRECCION ADMINISTRATIVA;
ADQUISICIONES " R

"DEPARTAMENTO DE COMPRAS.Y -

Preorden No.{ l Consolidacion No.r T

Liguidacion No.’ ‘ Adjudicacién No.r J

Vo.Bo, Director Administrativo

Original: Departamenta da Compras ¥ Adqulsiciones

Copia: Dependencia salickante




[ pabm-bcads-1 |

| MINISTERIC

GOBIERNOD | DE AMBIENIE

GUATEMALA | vrscunsos INSTRUCTIVO DE LLENADO DE SOLICITUD DE COMPRA

% i NATURALES
Centro de Costos, Numero de Pedido y Fecha:

1.~ Centro de Costo: £l sclicitante deberd colocar el Centro de Costo correspondiente (consultar listado abajo}

7.- Numera de Pedido: deberd ser colocado por el Departamento de Compras y Adquisiciones.

3.- Fecha: Sa registra ja fecha de emision de la Solicitud de Compra. (segiin POA-PAC)

El interesado debera describir 1os insumos solicitados, su cantidad y presentacidn en las columnas
correspondientes.
£l Departamenta de Compras y Adquisiciones colocard la cantidad autorizada y el monto, en las columnas

correspondientes,
La Direccién de Planificacién y Programacion anotardn el Renglén y el Cadigo de insumo en las columnas

corresnondientes.

4.- Descripeion del Insumo: Anotar ias caracterfsticas que provee el catalogo de insumos vigente de! MINFIN

t - Cantidad solicitada: Registrar |a cantidad del bien que se sollcita.

6.~ Cantidad autorizada: Este dato podré ser colocado por el Departamento de Compras y Adquisiciones,
cuando lo considera conveniente, en funcion de la disponibilidad presupuestaria.

7.- Renglén Presupuestario: serd determinado por ef Departamento de Presupuesto y colocado por la Direccidn
de Planificacién y Programacion

8. Codigo del Insumo: serd colocade por la Direccion de Planificacién y Programacién.

g.- Monto: Precio o valor (en quetzales) de los insumos, bienes © servicios a adquirir, serd colocado por el
Departamento de Compras y Adquisiciones

10.- Presentacion del insumo: Se coloca la unidad de medida determina por el insumo segdn Cataidgo de
Insumaos vigente del MINFIN

11.- Justificacion: Anotar que Departamento, Unidad o Proyecto utilizara el bien o servicio; y la razon, causa o
motive por 'a cual se requiere la compra.

12 . Dbservaclones: Describir si hay algin aspecto especial que se reguiera a tomar en cuenta, que no haya
incluido en la descripcién del insumo.

13.- Firma y selio del solicitante.

14.- Firma vy sello de Visto Bueno del Director o la autoridad inmediata del solicitante.

15.- En caso la Solicitud es de bienes materiales e insumas, debe presentarla en el Departamento de Almacén
previamente, para colocar el sello gue indica que No hay existencias.

16220 Administracién

Direccion Administrafiva:

Departamento de Compras y Adquisiciones

Departamento de Servicios Generales

Departamento de Almacén

Deparlamento de Archive General

Direccion de Recursos Humapos:

Departamento de Admision y Seleccion

Deparameanto de Gestion de Personal

Departamento de Nominas

Clinica Médica

14358 Cambio Climatico

Direccitn de Cuencas v Programas Estratégicos:
Departamento de Ecosistemas

Departamento de Recursos Hidricos y Cuencas
Departamento de Lucha contra fa Desertificacion y 'a Sequia
Unidad Especial de Ejecucién para Preyectos de Tratamiento de Aguas Residuales
Viceminislerio de Recursos Naturales y Gambio Climatico
Direccibn de Gambio Climalico:

Departamento de Clencia y Metrica del Cambio Climatico




DADMDCA8-1 |

COBIERNO : :fff’i.ﬂﬁf!ﬁ.a
GUATEMALA i Lfff:ff&s INSTRUCTIVO DE LLENADO DE SOLICITUD DE COMPRA

Deparlamento de Vulnerabilidad y Adaptacion de Gambio Climatico
Proyecto Corredor Seco (KIW)

Unidad de 'nformacion Ambiental del Cambia Climatice
Departamento de Mitigacion def Cambio Climatico y MDL

Proyecto Canje de Deuda (KiW) Adapiacion Cambio Ciimatico
4832 Finanzas

Despacho Superior

Unidad de Cooperacién infernacional

Secretarla General

Direccion Financiera:

Departamento de Presupuesto

Departamento de Contabilidad

Departamento de Tesorarla

Deparlamento de inventarios

Direccion de Informatica:

Departamento de Infraestructura y Telecomunicaciones
Departamento de Investigacion y Desarrollo

Depariamenio de Soporte Técnico

Unidad de Informacion Publica

Viceministerio Administrativo Financiero

Direccitn de Asesoria Juridica

Direccion de Auditoria Interna

Direccién de Planificacian y Programacian

4613 Gestidn Ambiental

Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Nalurales:
Deparlamento ge Manejo de fos Residuos y les Desechos Solidos
Departamento de Ventanillas de Gestién Ambientat

Departamenio de Calidad Ambierial

Departamento de Produccién mas Limpla y Sostenibilidad Ambiental
Departamente Auditoria, Seguimiento y Vigilancla Ambiental
Departamento de Coordinacién del Manejo de Predugcios Quimicos:
Convenio de Basilea

Area dal Convenio de Estocoime COPS

Area del Protocolo de Montreal (Ozono)

Direccion_de Coardinacidn Nacional

Departamente de Descentralizcion y Desconceniracion de la Geslion Ambiental
Departamento de Geslién Integral del Riesgo Ambiental

Direccion de Cumplimiente Ledgal

16221 Recursos Naturales

Direccitn de Polificas:

Departamentc de Politicas y Analisis Econdmico y Social

Direccion de Formacion y Participacion Social;

Departamento de Capacitacion
Unidad de Género
Unidad de Multicutturalidad

2545 Delegacion Departamento de Alta Verapaz
3273 Delegacion Departamento Baja Verapaz
2922 Delegacion Departamental de Chimaltenango

1942 Delegacion Departamental de Chiquimula

10379 Delegacion Departamental de El Progreso

1667 Delegacian Departamental de Escuintla

2914 Delegacién Departamental de Huehuetenango

15744 Delegacién Departamental de Izabal

2260 Delegacion Deparfamental de Jalapa

3287 Delegacion Departamental de Jutlapa

2710 Delegacién Departamentat de Petén

2803 Delegacion Departamental de Quezaltenango

2911 Delegacién Departamental de Quiché

1825 Delegacion Departamental de Sacatepéquez

3206 Delegacion Departamental de San Marcos

1997 Delegacion Departamental de Santa Rosa

3323 Delegacidn Departamental de Solola

2552 Delegacion Departamental de Suchitepequez

2703 Delegacion Departamental de Retalhuleu

2622 Delegacion Departamental de Totonicapan

9923 Delegacion Departamental de Zacapa

§082 Autoridad para el Manejo y Desarrollo Sostenible de la Cuenca del Lago Petén ltza -AMPI-
12698 Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de lzabal y el Ric Dulce -AMASURLI-
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5.2. PROGRAMA INTEGRAL EDIFICIO VERDE SOSTENIBLE

- PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO -~ i R

Definir v documentar el procedimiento para llevar a cabo el Programa Integral Edificio Verde/
Sostenible, como parte de la agenda ambiental del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

El procedimiento aplica para la realizacion del Programa Integral Edificio Verde/Sostenible en el
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Inicia: Se socializa y divulga la base legal y técnica del Programa Integral Edificio Verde/Sostenible.

Finaliza: Implementacién del Programa Integral Edificio Verde Sostenible.

- NORMATIVA APLICABLE: .

a) Constitucién Politica de la RepUblica de Guatemala

b) Decreto No. 114-97 “Ley del Organismo Ejecutivo”.

c) Decreto No. 68-86 “Ley de Proteccién y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

d) Decreto No. 2-89 “Ley Organismo Judicial”.

e) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacién Control y Seguimiento Ambiental,
y sus reformas”. Articulos 99 al 103, “Incentivos en Produccion mas Limpia”.

f) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccién de Gestién Ambiental y
Recursos Naturales".

g) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, articulo 11y 12 “Reglamento Orgénico del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

h) Acuerdo Ministerial No. 214-2021, articulos del 1 al 5 “Capitulo !, Las disposiciones internas
relacionadas con las funciones de los Departamentos que conforman las Direcciones del
Viceministerio de Ambiente, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

i) Acuerdo Ministerial 402-2021, “Listado Taxativo de Proyectos, Obras, industrias o Actividades”

j) Decreto No. 5-2021, “Ley parala Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos”.

k) Acuerdo Gubernativo No. 258-2010, “Politica Nacional de Produccién mads Limpia”.

I) Acuerdo Ministerial No. 291-2021, “Creacién del Programa Integral de Edificio
Verde/Sostenible”.
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5.2.1 Narrativa procedimiento para Programa Integral Edificio Verde/Sostenible.

No. DESCRIPCION DE LA ACTiVIDAD "RESPONSABLE
Coordina la implementacién, socializa y divulga el Acuerdo Jefe del Departamento de
L Ministerial 291-2021 del Programa Integral de Edificio Produccion Mas Limpia y
Verde/Sostenible. Sostenibilidad Ambiental y
Asesor Profesional y/o Técnico
Planifica sobre las actividades del Capitulo 1ll, Metodologia de Jefe del Departamento de
5 los Componentes del “Programa Integral Edificio Produccion Mas Limpia y
© | Verde/Sostenible. Sostenibilidad Ambiental y
Asesor Profesional y/ao Técnico
Desarrolla el analisis y e! diagndstico de la implementacion del Jefe del Departamento de
3 Programa Integral Edificio Verde/Sostenible. Produccién Mas Limpia vy
Sostenibilidad Ambiental y
Asesor Profesional y/o Técnico
Elabora dentro del Plan Operativo Anual de la actividad de la Jefe del Departamento de
A planificacion ~ del  Programa Integral de  Edificio Produccion Mas Limpiay
’ Verde/Sostenible. Sostenibilidad Ambiental y
Asesor Profesional y/o Técnico
Jefe del Departamento, realiza gestiones para la aprobacion y Jjefe del Departamento de
5 autorizacion del Plan Operativo Anual con la Direccién de Produccién Mas Limpia y
Gestion Ambiental y Recursos Naturales y al Viceministerio de Sostenibilidad Ambiental y
Ambiente del MARN. Asesor Profesional y/o Técnico
Gestiona, identifica y lleva a cabo las presentaciones del Jefe del Departamento de
6 Programa a los entes cooperantes que apoyen y adapten la Produccién Mas Limpiay
iniciativa de sostenibilidad a nivel internacional. Sostenibilidad Ambiental y
Asesor Profesional y/o Técnico
Llevan a cabo la gestién presupuestaria, administrativa, técnica | Director de Gestion Ambiental
y operativa para que el Edificio MARN CENTRAL, bajo las | y Recursos Naturales, Jefe del
7. CERTIFICACIONES EDGE Y LEED, con el acompafiamiento del | Departamento de Produccion
Guatemala Green Building Council-Consejo Verde de| MasLimpiay Sostenibilidad
Construccidn, Ambiental, Asesor Profesional
y Consuitoria especifica.
Presentan la propuesta presupuestaria administrativa y técnica | Director de Gestidn Ambiental
a la Direccién Financiera y Administrativa, para la| yRecursos Naturales, jefe del
3. implementacién de la consultoria con profesionales expertos | Departamento de Produccién
en la materia de las certificaciones en construcciones | Mas Limpia y Sostenibilidad
sostenibles. Ambiental, Asesor Profesional
Planifica y desarrolla el Plan de Capacitaciones que
9. conjuntamente con el Comité Técnico del Programa de Edificio
Verde/Sostenible, se opera y lleva a cabo a todo el personal
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del Ministerio. Asesor Profesional, Comité ]
Técnico y Consultaria
especifica
Coordina y desarrolla el Plan de Socializaciony Divulgacién que Jefe del Departamento de
conjuntamente con el Comité Téchico del Programa de Edificio Produccién Mas Limpiay
10. Verde/Sostenible, se opera y lleva a cabo para todas las Sostenibilidad Ambiental,
instituciones publicas y privadas del pais. Asesor Profesional, Comité
Técnico y Consultoria
especifica
DiseRan, elaboran y presentan la propuesta de ia Politica Jefe del Departamento de
Interna del Programa Integral de Edificio Verde/Sostenible, y Produccion Mas Limpiay
11. ! +trasladan borrador a las autoridades para el visto bueno Sostenibilidad Ambiental,
correspondiente. Asesor Profesional, Comité
Técnico
Disefian, elaboran y presentan la propuesta de la Politica | Director de Gestién Ambiental
interna de Patrones de Consumo y Compras Sostenibles y .y Recursos Naturales, Jefe del
12. trasladan borrador a las autoridades para el visto bueno | Departamento de Produccion
correspondiente. Mas Limpia y Sostenibilidad
Ambiental, Asesor Profesional
y Comité Técnico
Opera y realiza el trabajo técnico y presenta informe sobre Jefe del Departamento de
reducciones de huella de carbono con la implementacion del Produccion Més Limpia y
13, Programa Integral de Edificio Verde/Sostenible. Sostenibilidad Ambiental,
Asesor Profesional, Comité
Técnico y Consultoria
especifica
Presenta informe de los indicadores ambientales, para toma Jefe del Departamento de
de decisiones, logros y metas institucionales que genera la Produccién Mas Limpiay
14. implementacion  del  Programa integral de  Edificio Sostenibilidad Ambiental,
Verde/Sostenible. Asesor Profesional, Comité
Técnico y Consultoria
especifica
Planifica las comisiones de trabajo del Comité Tecnico rama Jefe del Departamento de
15. |integral de Edificio Verde/Sostenible, que se derivan de la Produccion Mas Limpia y
metodologia del programa. Sostenibilidad Ambiental
Realizan la logistica de las mesas de trabajo de las comisiones Asesor Profesional
16. | del Comité Técnico del Programa Integral de Edificio | y/o Técnico en Produccion mas
Verde/Sostenible, con base a la planificacion establecida. Limpia :
Llevan a cabo el control y seguimiento del desarrollo, de las Asesor Profesional
17. | mesas de trabajo de las comisiones del Comité Técnico del | y/o Técnico en Prod
Programa Integral de Edificio Verde/Sostenible. Limpia~
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Crean el expediente de toda la metodologia y los componentes Asesor Profesional ]
1. | del Programa de forma fisica, y digital y llevan a cabo controly | y/o Técnico en Produccion mas
seguimiento de la ruta de trabajo con el Comité Técnico vy el Limpia
personal y asesores de este Ministerio.
Se implementa a nivel nacional el Programa Integral de Todo MARN
19. | edificio Verde/Sostenible.

Fin del Procedimiento
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5.2.2 Diagrama de Flujo

lefe del Departamento de Produccidn Mas Limpia y
Sostenibilidad Amblental y Asesar Profesional y/o Técnico

Asesor Prafesional y Consuitoria especifica.

Director de Gestisn Amblental y Recursos Maturales, Jefe del
Departamento de Produccion Mas Limpia v Sostenibilidad Ambiental,

o=

h

1. Coordina la implementacion,
socializa y divulga el Acuerdo
Ministerial 291-2021 del Pragrama
Integral de Ediicio Verde/Sostenible

!

2. Planifica sobre las actividades del
Capitulo 11, Metodologia de los
Componentesdel “Programa Integral
Edificio Verde/Sostenible.

L

3. Desarrolla el andlisis y el diagndstice
de la implementacién del Programa
integral Edificio Verde/Sostenible,

!

4, Elabora dentro del Plan Operativo
Anual de la actividad de la planificacidn
det Programa Integral de Edificio
verdefSostenible.

!

5. Realiza gestiones para la aprobacion
vy autorizacién del Plan Operative Anual
con Autoridades del MARN.

|

6. Gestiona, identifica y lleva a cabo las
presentactones del Programa a los entes

7. Llevan 2 cabo la gestidn
presupuestaria, administrativa, téenicay
operativa para que el Edificio MARN

cooperantes que apoyen y adapten la
iniciativa de sostenibilidad a nivel
internacional.

g, Planifica y desarrolla el Plan de
Capacitaciones gue conjuntamente con el

¥

CENTRAL, bajo las CERTIFICACIONES
EDGE Y LEED, con el acompafiamiento
del Guatemala Green Bullding Council-

Consejo Verde de Construccidn

Yy

F Y

Comité Técnico del Programa de Edificlo
Verde/Sostenible, se operay llevaacabo a
todo el personal del Ministerio.

A
10. Coordina y desarrolla el Plan de
Socializacién y Divuigacién que
conjuntamente cen el Comité Técnlco del
Programa de Edificio Verd a/5ostenible, se
opera ylleva a cabo paratodas las
instituciones puhlicas v privadas del pals.

¥

8. Presentan la propuesta presupuestaria
administrativa y técnica a la Direccidn Financieray
Administrativa, paralaimplementacidn dela
consultaria con profesicnales expertos en la materia
de las certificaciones en construcciones sostenibles.
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R R
Director de Gestlen Ambiental y Recursos Naturaler, Jefe del Departamento

efe d artamento duccid As Limpi
J el Dep ne de Pro n Mas Limpia y de Praduccibn Mas Limpia v 505t nibilidad Amblental, Asesor Profesionat v

Sostenibilidad Ambiental y Asesor Profesional yfo Técnico Cansultaria e specifica.
1. Disefian, elaboran y presentan la o )
e 12. Disefian, elaboran y presentan la propuesta de
ropuesta de la Politica interna del Programa " y
prep & |t Politica Interna de Patrones de Consumo vy

Integral de Edificio Verde/Sostenible, y
trasladan borrador a las avtoridades para el
visto buenc correspondlente.

Compras Sostenibles y trasladan borrador a las
autoridades para el visto bueno correspondiente,

13, Opera y realiza el trabajo téenico y

presenta informe sobre reducciones de

twellade carbono con la *

implementacién del Programa Integral
de Edificio Varde/Sostenible.

3
14, Presenta Informe de fos indicadores
ambientales, para toma de decisiones, logrosy
metas institucionales que genera la
implementacién del Programa Integra! de bdificic
Verde/Sostenible.

|

15, Jefe del Departamento, planifica las
comisiones de trabajo def Comité Técnico
rama integral de Edificio Verde/Sestenible,
gue se derivan de la metodologia del
programa.

¥

16. Asesor Profesional y/o Técnico en
Produccién mas Limpla, realizan |a logistica
de las mesas de trabajo de las comisiones del
Comité Téenico del Programa Integral de
Edificio Verde/Sostenible, con base ala
planificacidn establecida.

;

17, Asesor Profesional y/o Técnico en
Produccidn més Limpla llevan & cabo el
control y seguimientc del desarrolfo, de las
mesas de trabajo de las comisiones del
Comité Técnico del Programa Integral de
Edificlo Verde/Sostenible,

!

18. Asesor Profesional y/o Técnico en Produccién
més Limpia crean el expediente de toda la
metodologia y los componentes del Programa de
forma fisica, v digital y ffevan a cabo cantrol v
seguimiento de la ruta de trabajo con el Comité
Téenico v el personal y asesores de este Ministerio,

¥

19, Implementan a nivel nacional el
Programa Integral de Edificlo Verde/
Sostenible,

FiN
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"~ Cédigo- | Nombre del Formulario ===
UCOS-F2-1 Solicitud de Salén para Reuniones de Trabajo
UCOS-F3-1 Solicitud de Cobertura de Eventos
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UCOS-F2-1

UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS

\
i

Y PROTOCOLO Uso exclusivo de la Unidad |
GOBIERNOQ ¢#- . N solicitud No.
GUATEMALA Solicitud de salén olleftud o
para reuniones de trabajo Encargado: J

Nota: Este formulario servira a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar apoyo logistico para eventos
coh protocolo y ceremonial,

Unldad/D|recc1on T AT RN N'o,"Participantes; [:—_]

Nombre de la reunion::

Fecha: {2

mes
ane
S—

Horarior |

‘ Nembre del responsable: ]U\Io, de celular yfo ext.: l

] (Todo 1 J (Toldo 2 j

{Asistencia [:]] (A}imentacién j (Hospedaje ] (Entrega de rmateriales y/o suministros

Especifique:

[ lm..laér.ié!” : _Cj].:.{.'gs’(;uéla. ] E—,F)o U J'-ffc.'uadrado. @J [ Aud|tor um [:j] [OtI’OS . [DJ

T para ver eI dlagrama de montajes visite.
Wwwwintramarn, marn gob, gt/descargas/montajes pdf

[Lapt.cp Cﬁ.[téﬁo.nera :.:
(Sonido DJ [Otros (:]]_::.

Uso exclusive Unidad de Relaciones Publicas y Protocolo.

—

Informacion adjunta: | Observaciones:

SfDﬂOD

Firma y sello del solicitante

5 dfas hablles de antlmpacion :

2 ~Solamente se proporcionaran los ser\ncios desc ;

3. Para liquidar porimedio de formulario es |nduspensab|e tener el Ilstado
Cfirmado y sellade por el C:oordma a) de Ia Unldad de Relacmnes L

Pahblicasy Protocolo : IR A R

i/

"
Recibido en la Unidad de Relaciones Publicas y Protocoio%

I: reutilice hojas.

contribiys-con.éltiidade del ambiente

3
St

o



UCOS-F3-1

UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS

Y PROTOCOLO Uso exclusive de la Unidad
GOBIERNO (- L -
GUATEMALA Solicitud de cobertura Seliciiud No.

de eventos Cubre:

Nota: Este formulario servird a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar la cobertura de eventos y
documentos de cobertura interna y externa.

2
o

U'hi'd:ad/Dire_ccié'h: 2y #ééha;'

Respansable

Nombre dlel Evento: -

mas B

s

g
T

Fecha finalizacion:

E
T.

afo

Teléfono: s Emaik

\[Sa%én Los osqes EjJ [Tolo 1 ] . Toldo 2 }

l.ugar:

Salon: Direccion:

C]] [ Grabacidn de video ) ( Crabacién de audio J

[Convacatoria de medios {:]J [ Redaccion de boletin C]J [Publicacién web J [Redes sociales ]

*Para garantizar una cobertura exitosa le agradeceremos adjuntar informacion detailada de la actividad.

Observaciones;

Especificaciones:
» Solicitar cobertura de evento con una semana de anticipacion o tres dias como minimo.
» Presentar |a bitdcora de actividades y sitios especificos de cobertura del evento.

Firma solicitante: Firma RRPP:

T NOTA No Imprima a color: reutilice hojas..

Fa
=

.contribuya con &f cuidade del ambiente

o
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5.3. LOGISTICA PARA EL DIA NACIONAL DE PRODUCCION MAS LIMPIA

: PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO |
Definir y documentar el procedimiento para la ejecucion de la celebracion del Dia de Produccion
Mas Limpia.

El procedimiento aplica para la logistica de realizacién del evento de celebracién del Dia de
Produccion Mas Limpia conjuntamente con el Comité Coordinador de Produccién Mas Limpia.

Inicia: Organizacion del evento de celebracion del Dia de Produccidon Mas Limpia.
Finaliza: Conmemoracion del Dia de Produccion Mas Limpia.

T L - NORMATIVA APLICABLE: -

a) Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

b) Decreto 114-97 No. “Ley del Organismo Ejecutivo”.

c) Decreto 68-86 No. “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

d) Decreto 2-89 No. “Ley Organismo Judicial”.

e} Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacion Control y Seguimiento Ambiental,
y sus reformas”, Articulo 99 al 103, “Incentivos en Produccidén mas Limpia”

f} Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccién de Gestién Ambiental y
Recursos Naturales".

g) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, articulo 11 y 12 “Reglamento Organico del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

h) Acuerdo Ministerial No. 214-2021, articulos del 1 al 5 “Capitulo |, Las disposiciones internas
relacionadas con las funciones de los Departamentos que conforman las Direcciones del
Viceministerio de Ambiente, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

i} Acuerdo Ministerial No. 402-2021, “Listado Taxativo de Proyectos, Obras, Industrias o Actividades”.
j) Decreto No. 5-2021 “Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos”.

k) Acuerdo Gubernativo No. 258-2010, “Politica Nacional de Produccién mas Limpia”

I} Acuerdo Ministerial No. 156-2016, “Dfa Nacional de Produccién mas Limpia”.
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5.3.1 Narrativa procedimiento para Logistica para el Dia Nacional de Produccion Mas Limpia.

No. | = = DESCRIPCIONDELAACTIVIDAD . | - RESPONSABLE -
Propone a las autoridades del MARN, el lugar donde
sera el evento y coordina la logistica para el Dia de Jefe del Departamento de
1 Produccién Mas Limpia, en conjunto con el Comité Produccién Mds Limpia y
Coordinador. El evento sera de forma presencial, o Sostenibilidad Ambiental

virtual segn indique la Autoridad Superior del MARN.

Organiza la logistica y elabora convocatoria,
propuesta de agenda, con temas de la Comisiones de
trabajo del Comité Coordinador de Produccién Mas
2. Limpia, caso de éxito, taller seminario, visita de
campo, entre otros. Lleva a cabo la reunion virtual
con miembros, previo al evento para definir detalles

Jefe del Departamento de
Produccion Mas Limpia y
Sostenibilidad Ambiental y/o
Asesor Profesional

de las actividades a desarrollar el Dia de Produccion o Tecnico
Mas Limpia.
Solicita apoyo a la Unidad de Comunicacién Social Secretaria
3. para cobertura del evento ceremonial.
Continda con el proceso administrativo del Dia de Asesor Profesional
a Produccion Mas Limpia, para ser presentada a l0s | /o Técnico en Produccién méas
miembros del Comité Coordinador de Produccion Mas Limpia
Limpia.
Crea y actualiza la base de datos para elaborar las
invitaciones de los miembros del Comité Coordinador Secretaria
5. de Produccion Mas Limpia, asi como los

representantes de los sectores industriales del pais y
del sector publico,

Propone agenda y listado de invitados, traslada para Jefe del Departamento de
6. autorizacién y revision. Produccion Mas Limpia y
Sostenibilidad Ambiental
7. Imprime registro de participantes para llevar el Secretaria
control correspondiente el dia del evento.
El dia del evento, apoyan con las diferentes
8. actividades planificadas. Personal del Departamento

Fin del Procedimiento
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NATURALES Y RECURSOS NATURALES

5.3.2 Diagrama de Flujo

Jefe del Departamento de Produccidn Mas Limpia y Secretar]
Sostenibilidad Ambiental y Asesor Profesional y/o Técnico ecretaria

Departamento de Produccion Mas
Limpia y Sostenibilidad Ambiental

INICIO

y
1. Jefe del Departamente Propone alas
autoridades del MARN, &l lugar donde saré
el evento y coordina la fogistica para el Dia
de Produccidn Méas Limpia, en conjunto
con el Comité Coordinador.

v

2. Organizala logisticay elabora
convocatoria, propuesta de agenda, con 3. Solicita ef apoyo correspondiente
temas de la Comislones de trabaje del JalaUnidad de Comunicacldn Social
Comité Coordinador de Produccidn Mas para cohertura del avento
Limpia, caso de éxito, taller seminario, ceremonial.
visita de campo, entre otros

A

— 5. Creay actualiza la hase de datos
4, Asesor Profesional y/o Téenico en y ..
L . para elaborar las invitaciones de los
Produccidn mas Limpia contindian con el . s .
L ) ) miembros del Comité Coordinador
proceso administrative del Dia de » ., K A
e e e de Produccidn Mas Limpia, asé
Produccidn Mas Limpla, para ser
. e coma los representantes de los
presentada a los miembros del Comité

tores industriales del pais y det
Caordinador de Producddn Mds Lmpia. sectores o neRasy
sector publico.

7. Imprime registro de
participantes para llevar el
contro! correspondiente el

dia del evento,

6. lefe del departamento propone agenda
y listado de invitados, traslada para
autorizacidn y revision.

8. Eldia del evento, apoyan
con las diferentes
actividades pianificad as.

k4

' TR
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MINSTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:

|
GOBIERNO J‘,, | 9 A 13 4 ’ DIGARN-DPL-MP-P3-1
GUATEMALA | :fgé‘gﬂuﬂéigy DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
L T T

| NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha' Junio 2022

5.3.3 ANEXOS

i cédigo | Nombre del Formulario
UCOS-F1-1 Registro de Participantes
UCOS-F2-1 Solicitud de Salén para Reuniones de Trabajo
UCOS-F3-1 Solicitud de Cobertura de Eventos
UCOS-Fa-1 Solicitud f:le Apoyo Logistico para Eventos con Protocolo y
Ceremonial
UCOS-F5-1 Solicitud de Disefio
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Y PROTOCOLO Uso exclusivo de la Unidad
GORIERNG - . . » Solicitud No.
GUATEMALA Solicitud de salén ormere
et para reuniones de trabajo t Encargade:

UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS

UCOos-F2-1

Nota: Este formulario servira a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar apoyo logistico para eventos

con protocolo y ceremonlai

Umdad/DJrecc:[on

No.Participantes: C:]

[

Normbre de la resnion: -

(

mes
aho
—

Fecha: = |2

Horario: = [ J

[ Nombre del responsable:

F\Jo. de celular v/o ext. }

Saldn Los Bosgues ] [Toldo 1 C]J [Toldo 2 [:]]

[Asmtenma -] [Alimentacién ] {Hospedaje C]J [Entrega de materiales y/o suministros J

Especlflque.

[ Impetial ] [ Escuela DJ (Tlpo u ] [ Cuadrado C:)} [ Audltorlum D] [Otros (DJ
SRR para ver el diagrama de montajes visite L ST
CWWW. intramarn marn.gohb, gt/descargas/montajes pdf

[Laptop @} [Canone.r.a C]] (
(Sontdo D] [Otros QJ l

Uso exclusivo Unldad de Relaclenes Publicas y Protocolo,

-

Informacion adjunta: | Observaciones:

si( Jne (D)

Firma vy sello del solicitante

'I Pare dar tramite a esta soilcitud ehera ser presentada mlnzmo ccn
\5.dlas habiles de anttcipacion 5
2 Solaments se proporcionaran. Jos s

firmado y sellado por al Coordinador(a) de Ia Umdad de Relac:ones:_

L Publicas v Protoco!o

cios descntos ) este formu%ano
3,-Para liquidar par medio de. formulario’es indispensable tener el listade

o imprima a color; reutilice hojas..

S

H

ontfibuya con el cuidado del amblente

Recibido en la Unidad de Relaciones Pubilca y



. UCOS-£3-1
UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS oo v o
Y PROTOCOLO | Uso exclusivo de ia Unidad ]

GOBIERNG ok . olic .
GUATEMALA Solicitud de cobertura Solicitud No

de eventos Cubre:

Nota: Este formulario servira a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar la cobertura de eventos y
documentos de cobertura interna y externa,

e R N
Responsable : . o
Nombrede! :Eve.n.t'o: o

Fecha inicarfs - J1 e Fechafinalizacients Hora:

Teléfono: i Emall

Lugarn

[::]] ( Grabacion de audio J

(Convocatoria de medios ] [Redaccic’m de beletin J (Publicacién web [DJ [ Redes scciales

*Para garantizar una cobertura exitosa le agradeceremos adjuntar informacion detallada de la actividad.

Observaciones:

Especificaciones:
» Solicitar cobertura de evento con una semana de anticipacién o tres dias como minimeo.
» Presentar la bitdcora de actividades y sitios especificos de cobertura del evento.

OTA-Ne Imprima 2 colorn reutiice hojas..
contribuya con el culdade del ambiente

Firma solicitante: Firma RRPP:




UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS
Y PROTOCCLO

UCOS-F4-1

Uso exclusivo de la Unidad

GOBIERNO
cu LA

Solicitud de apoyo logistico para
eventos con protocolo y ceremonial

Solicitud Na.

Encargado:

Nota: Este formulatic servira a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar apoyo logistico para eventos

con protocolo y ceremonlal

Unldad/Dwecclon

No. Participantes;. =

(

Nombre de la reunién:.

mes
aho
e’

Fecha: |8

e

Horario:

Nombre del responsable:

H No. de celular yfo Ext.

Especigue:

[Asistencla J (Aiimentacic’m [jj [Hospedaje J [Entrega de materiales y/o suministros | - ‘J

Especifique:

)

[

{ Tarjetas de SItIO

para ver e dlagrama de inontales visite : s
‘www.intrarnarn.marn.gob. gtfdescargas/montajes pdf :

(Im.ﬁ)e.ria = J { Tipo U CJ] (Recepc:lon de invitados (7] ](Maest;o de ceremonhias [::]J
[ Cuadrado DJ 1 Auditorium DJ [ Otros C}J g:ompaﬁamiento ) }{ Otro J
(Banderas: Especifique:

Uso exclusive Unidad de Relaciones Pablicas y Pratocolo.

-

Informacién adjunta: | Observaciones:

sf@hoo

Firma y sello del solicitante

1 Para dar tram|te aesta SO|ICltud debera ser presentada minlmo con
'5 dias habiles de antimpacion

2 Solamente se propofcionardn los. serwcnos descntos en este formularao :

3. Para Jiquidar por medio de formulario es indispensable tener el listado
firmado 'y sellado por, ei Coordlnador{a) de la Umdad de. Reiaclones
Pub!lcasy Protccolo TR

-contribuya con ef cuidado del ambiente

H NGTA: No imprima a color; reutilice hojas...

&
T



UCOS-F5-1

- R
. Uso exclusivo de la Unidad
UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS —
él?ﬂ%\.?ﬂiﬁ Y PROTOQCOLO SOIICi-‘EEd No.
' Solicitud de disefio DiseAador:
Nota: Este forrmulario servira a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar disefios y diagramacion de
documentos a nivetl interno o externc, basados en una edicion previa realizada per el solicitante.
Unidad/Direccion: - Fecha: 1|8 _.lf:i 5
Responsable:
Telefono s E4m85|
L
Digital: Impreso: Cantidad:

iagraacin . (aﬁche J [boletin C]J (foileto [j]] [bifoliar J [trifoliar J
[diploma [:H[manta )[banner )[tarjeta de presentacion D](diseﬁo web [:]J[otro ]

Especifique {otro)

Nombre det eventoftema:
Medidas:

Digital: impreso: Cantidad:

Nembre del evento:

Hora: Lugan
Salén: Direccion:

L

g
Especificaciones:

» Ef tiempo de entrega de los trabajos solicitados estan sujetos a la complejidad del material recuerido y solicitudes en espera,

» Los textos que se utilicen en la elaboracidn de materiales, deben ser entregados en en formatec digital (Word).

» Las graficas y/o tablas que incluya el documento, deben entregarse en formato Excel.

» Las imagenss que se entreguen para la efaboracién de materiales graficos deben presentarse en formato digital PG a 200 dpi, en Una carpeta digital.

Nota:
» Las imagenes pegadas en documentes Word no son Gtiles para la diagramacidn final, ya que solo sirven come referencla para ef disefio,
Por o tanta es necesario entregar las fotos en formato digital JPG a 200 dpi, en una carpeta digital por separado.
¥ Los botradores para disefio deben ser entregados en el formato en el que fueron elaborados para que puedan editarse.
» Los textos a diagramar se recibirdn con la previa revision técnica del departamento gue solicita, con correcciones ortograficas, gramaticales y de
redacclon, debldo a gue agregar texto o modificarle a un documente diagramado, retrasa, altera y perjudica el trabaje ya realizado.

* La desatencitn a estas especificaciones y restricciones, puede afectar en gran medida el tiempo de entrega dei producto final.

Uso exclusivo Unidad de Relaciones Pablicas y Protocolo.

Informacién adjunta: si () no () Fecha recepcién de informacion: Entrega arte final:

Observaciones;

Firma solicitante: Firma RRPP:

contribuya con el cuidado del ambiente

NOTA: No imprima a color reutilice hojas..

73
Lo



Codigo:
sttt | ATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
- NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Versiéon Pagina:
DEPARTAMENTQ DE PRODUCCION MAS LIMPIA Y 01 01 de 03
Sosme SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL
~"NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

5.4, PROGRAMA DE CAPACITACION EN PRODUCCION MAS LIMPIA Y SOSTENIBILIDAD
AMBIENTAL

PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO R

Definir y documentar el procedimiento para la planificacion y ejecucién de capacitaciones, charlas
y talleres por parte del Departamento de Produccion Mas Limpia y Sostenibilidad Ambiental.

El procedimiento aplica para la realizacion de capacitaciones, charlas y talleres presenciales y
virtuales que sean autorizados por parte de la Direccion de Gestion Ambiental y Recursos
Naturales del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, a través del Departamento de
Produccién Mas Limpia y Sostenibilidad Ambiental.

Inicia: Disefio del programa y cronograma de los diferentes temas para los talleres de capacitacion.

Finaliza: Realizacién de los talleres de capacitacidn, liquidacion y listados.

NORMATIVA APLICABLE: =~~~ o0

a) Constitucién Politica de la Republica de Guatemala

b) Decreto No. 114-97 “Ley del Organismo Ejecutivo”.

¢) Decreto No. 68-86 “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.
d} Decreto No. 2-89 “Ley Organismo Judicial”.

e) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacién Control y Seguimiento Ambiental,
y sus reformas”. Artfculos 9 al 103, “Incentivos en Produccion mas Limpia”

f) Acuerda Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccion de Gestion Ambiental y
Recursos Naturales”.

g) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, artfcuio 11 y 12 “Reglamento Orgénico del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

h) Acuerdo Ministerial No. 214-2021, articulos del 1 al 5 “Capitulo 1, Las disposiciones internas
relacionadas con las funciones de los Departamentos que conforman las Direcciones del
Viceministerio de Ambiente, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

i} Acuerdo Ministerial No. 402-2021, “Listado Taxativo de Proyectos, Obras, Industrias o Actividades”
j) Decreto No. 5-2021 “Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos”.

k) Acuerdo Gubernativo No. 258-2010, “Politica Nacional de Produccion mas Limpia de fecha. 07
septiembre de 2010”.

de,
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| MNISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | Cld8% o) e ps.
SomemNo.l  oc wwiEvTe | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DIGARN-DPLMP-P4-¢
v A ATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

5.4.1 Narrativa Procedimiento para Programa de Capacitacion en Produccién Mas Limpia y
Sostenibilidad Ambiental.

No. ~ DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD - . 'RESPONSABLE -
Elabora el disefio del programa y cronograma de los diferentes | jefe del Departamento de
1. temas para los talleres de capacitacidn internos y externos del Produccion Mas Limpia v
MARN, los cuales son de forma presencial y virtual, Sostenibilidad Ambiental
Crea y lleva a cabo la logistica para la implementacion del Asesor Profesional y/o
2. programa de capacitacién de forma presencial o virtual. Técnico en Produccién mas
Limpia
Invita a grupos meta, miembros del Comité Coordinador y/o Asesor Profesional y/o
3. personal del MARN a los talleres propuestos sobre los| Técnico en Produccién mas
diferentes temas de capacitacién de forma presencial o virtual. Limpia
Solicita apoyo a la Unidad de Comunicacion Social para )
4. . Secretaria
cobertura del evento ceremonial.
Con be?se en Ial progrea,m.aCton de las . capaata’cmnes Jefe del Departamento de
5. presenciales se realiza la logistica de nombramientos, asi como produccién Mas Limpia y
la so‘ltct”cud de viaticos con “Nombramiento de Comision al sostenibilidad Ambiental
Interior”.
Asisten a reuniones con miembros del Comité Coordinador de ,
. i Asesor Profesional y/o
Produccion M4ds Limpia y encargados de los sectores . . .
6. ) . ) Técnico en Produccion mas
productivos del pais, para los temas que se desarrollaran en Limoia
los talleres de capacitacion de forma presencial o virtual. P
Divulgan y socializan la planificacién de los talleres de Asesor Profesional y/o
7. capacitacion de forma presencial y virtual a los diferentes | Técnico en Produccion mas
sectores industriales, comerciales y agricolas del pafs. Limpia
Flabora plan logistico para el dia de cada taller, en conjunto Asesor Profesional
8. con la secretaria, segin planificacion realizada. y/o Técnico en Produccion
mas Limpia
9. Rea!llz:a registro de participacion el dia del evento, Registro de Secretaria
participantes,
Imparten talleres de capacitacion de forma presencial o virtual | lefe del Departamento de
internos y externos y elaboran el archivos y expedientes de Produccion Mas Limpia y
10 todos los talleres, cursos impartidos y trasladan listados de Sostenibilidad Ambiental
" | participaciones a la secretaria del Departamento. Asesor Profesional y/o
Téchico en Produccién mas
Limpia
Unifica los listados de los talleres internos y externos, para los
11. | controles de capacitaciones en el POA del periodo y apoya con
la liquidacion de los vidticos correspondientes.
Fin del Procedimiento
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GOBIERNO:  bEAMBENTE | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL [ CARN-DPLAE

GUATEMALA ECURS
Tt arRALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

5.4.2 Diagrama de Flujo

Asesor Profesional .
Secretaria

lefe del Departamento de Produccidn Mas Umple y
Sestenibiidad Ambiental y/o Técnico en Produccidn mas Limpia

INICIO

1. Elabors el disefio del programay
cronograma de los diferentes temas para
los talleres de capacitacion Internosy
extarnos cdel MARN, los cuales son de
forma presenclat y virtual

I

2. Crganiza la logistica y elabora - .
convecatoria, propuesta de agenda, con 3.invitaa grupos meta, miembrosdel
 Propt gencs, Comité Coordinador y/o personal del 4. Solicita apoyo a la Unidad de
temas de la Comisicnes de trabajo del o :
. . . . | MARN a lostalleres propuestos sobre los ¥ Comunicacidn Social para cobertura
Comité Coordinador de Produccidn Mas ) . . 1
A . - diferentes temas de capacitacion de forma del evento ceremonial
lLimpia, caso de éxite, taller seminario, . R .
presencial o virtuak

visita de campo, entre otros

5, Con base en la programacion de las
capacitaciones presenciales se realiza la
logistica de nomhbramientos, asf como la

solicitud de vidticos correspandlentes can [
formato DFIN-F30-1 “Nombramiento de
Comisidn al Interior”,

6. Aslsten areuntones con miembros del
Comité Coordinador de Produccion Mas
Limpia y encargadesde los sectores
productivos del pais, para los temas que se
desarrollardn en los talleres de
capacitacién de forma presencial o virtual.

:

¥

7. Divulgan y soclalizan la plantficacién de .
sany ] p' 8. Elabora plan loglstico para el diade
los talleres de capacitacidn de forma
- | . cada taller, en conjunto con la
presencial y virtual a los diferentes > . . I
. . . secretaria, segun planificacion
sactores industriales, comercialesy A
realizada,

agricolas del pais.

10. lefe del Departamento, Asesor
Profesional y/o Técnico en Produccidén mas 3
Limpia Imparten talteres de capacitacion, 9, Realiza reglstro de participacidn el
< dia del evento, Registro de

elaboran archivosy expedientes de todos

los talleres, cursos impartidos y trasladan

listados de participaciones a la secretaria
del Departamento

participantes.

11, Secretaria unifica los listados de
las tallares internos y externos, para
los controles de capacitaciones en el
i POA del perfodo y apoya ¢on a
liguidacion de los vidticos
correspondientes.

FIN
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- MNISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | Codigo:

COBIERNG /| 1o . : DIGARN-DPL-MP-P4-1
GUATEMALA Sigyuﬂéggy DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

| NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

5.4.3 ANEXOS

LCodigo ‘Nombre del Formulario = -
UCOS-F1-1 Registro de Participantes
UCOS-F2-1 Solicitud de Salén para Reuniones de Trabajo
UCOS-F3-1 Solicitud de Cobertura de Eventos
DFIN-F30-1 Nombramiento de Comisién al Interior
UCOS-F5-1 Solicitud de Disefio
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UCOS-F2-1

UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS

| Y PROTOCOLO Uso exclusivo de 1a Unidad
GOBIERNO /- . . . Solicitud No.
GUATEMALA Solicitud de salén oreia 7o _
para reuniones de trabajo _Encargado:

Mota: Este formulario servira a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar apoyo logistice para eventos
coh protocclo y ceremomai
Unldad/D|recclon AR No. Participantes: '+ E:]

Nombre de la reunion:

Fecha: (2 : ] Horario: = )
l Nombre del responsable: ][No‘ de celular y/o ext. }

(sat6n Los Bosques () Toldo ()] (fot002 )

(Asistencia [:]] {Allmentacic’m {Hospedaje J Entrega de materiales y/o suministros DJ

Especifique:

[Imperial J '(Escuela ] lepoU ] (Cuadrado ] ﬁudltorlum C)] [Otros Q} '
' S L para; ver el diagrama de montajes visite S T oA
o wwwintrarnarn matn.gob. gt/descargas/montajes pdf

[ Lap.tgp. C]J (e;ﬁonéra D] t
[Somdo (3] [Otros [:)J l

Uso exclusivo Unidad de Relaciones Pliblicas y Protocolo.

Informacion adjunta: | Observaciones:

siD noO

Firma y sello del solicitante

Emportante i

1 Para dar tramlte a esta salicitud, deberé ser presentada mfntmo con
15 dias habiies de antlcmacion ;
2 Solamenhte se praporcionaran. 105 servicios descratos en «este formulario,
3.2Para liquidar por medio de formulatio es Indispensable tener el listado
: f‘rmado y -sellado pur el Coordinador(a) de Ia Umdad de Re]acnones
Publicas ¥ Protocoelo. (R TR RIS .

ipriprirna-a color: reutilice hojas...
itribtiva con el cuidade del ambiente

Recibido en la Unidad de Relaciones Publicaé&:{ Prot



UCOS-F3-1

UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS

. Y PROTOCOLO Uso exclusivo de la Unidad
GOBIERNO - L. solic] |
GUATEMALA Solicitud de cobertura olicitud No
RSO NAYTALES de eventos [ Cubre: J

Nota: Este formulario servird a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar la cobertura de eventos y
documentos de cobertura interna y externa.

o~

U'ﬁ'i__c'l_a_d/Dire_cc::iéh: ._31' X

afc

e [“ o

Responsable;

NOmbre del Evento -

]
]

mes

2. Fecha finalizacién:

mas

g
T

Teléfono: i R Eamail

L.

Lugat:

Salém: Direccion:

[:]] [Grabacién de video ] (Grabacic‘m de audio }

[Convocatoria de medios [:]J [Redaccién de boletin ] (Publicacién web J {Redes sociales J

*Para garantizar una cobertura exitosa le agradeceremos adjuntar informacion detallada de [a actividad.

Observaciones:

Especificaciones:
» Solicitar cobertura de evento con una semana de anticipacion o tres dias como minimo.
» Presentar la bitdcora de actividades v sitios especificos de cobertura del evento,

Firma solicitante; Firma RRPP:




DFIN-F30-1

MINISTERIO
GOBIERNO (/v DE AMBIENTE
GUATEMALA Y RECURSOS
DR, ALEJANDRO GIAMMATTEIL NATURALES

NOMBRAMIENTO DE COMISION AL INTERIOR

(Guatemala

NOMBRAMIENTO No:

Cadigo de Dependencia, ndmero correlativo y afio,

El

Ministro, Viceministro, Director, jefe, Coordinador, Delegado

Nombra a:

Nonibre complete de la persona nombrada

NIT Persona nombrada:

Cargo que desempefia:

Dependencia a la que pertenece:

Maotivo de la comision:

Destino donde realiza la comisidn:

Dias de la comision:

Renglén Presupuestario: 011 022 031 081

(f) Persona que emite Nombramiento

Se solicita a Direccidon Financiera: Viaticos

Se solicita a Direccion Administrativa: vehiculo combustible piloto
Observaciones:
Kilometraje estimado: Vo.Bo.:

(f) Director Administrativo’



UCOS-F5-1

Uso exclusivo de la Unidad ]

UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS e
Y PROTOCOLO Saolicitud No.

Solicitud de diseno Disefiador:

GOBIERNC i
GUATEMALA

Nota: Fste formulario servird a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar disefios y diagramacién de
documentos a nivel interno o externo, basados en una edicién previa realizada por el solicitante.

T : ; TS R
Unidad/Direccién: - Fecha: |3 gg e |-
Responsable:'f.i_ .

Teléfonoy = i E-mall
-
Y
ario Digital: Impreso: Cantidad:

(diagramacien ] [aﬁche ) (botetin () (foteto (] (bifotiar ()} (tifoliar ]}
[diploma Cj][manta ](banner C]J[tarjeta de presentacion ][diseﬁoweb C]][otro ]

Especifigue {otro}

Nombre del evento/tema:

~

Medidas:
A
T 1
Digital: Impreso: Cantidad:
Fecha de actividad: | | Nombre del evento:
dia ntes afio

Hora: Lugar:
Salon: Direccion:

A

-~

Especificaciones:;

» El tiempo de entrega de los trabajos solicitados estan sujetos & la complsjidad def material requerido v solicitudes en espera,

» Los textos que se Utilicen en la ejaboracién de materiales, deben ser entregados en en formato digital (Word).

» Las graficas y/o tablas que incluya el documento, deben entregarse en formato Excel.

» Las Imagenes que se entreguen para la elaboracién de materiales graficos deben presentarse en formato digital JPG a 200 dpi, en una carpeta digital.

Nota:
» Eas imdgenes pegadas en documentos Word no son Utiles para la diagramacidn final, ya que solo sirven como referencia para el disefio.
Por o tanto es necesario entregar las fotos en formato digital IPG a 200 dpl. en una carpeta digital por separado,
¥ Los horradores para disefio deben ser entregados en el fermato en el que fueron elaborades para que puedan editarse.
» Los textos a diagramar se recibiran con la previa revision técnica del departamenta que solicita, con correcciones ortograficas, gramaticales y de
redaccion, debido a gue agregar texto & maodificario a un documento diagramade, retrasa, altera y perjudica el trabajo ya reallzado,

* La desatencion a estas especificaciones y restricciones, puede afectar en gran medida el tiempo de entrega del producto final.

Uso exclusivo Unidad de Relaciones Publicas y Protocolo.

N

.

informacion adjunta: si () no () Fecha recepcién de informacion: Entrega arte final:

Obhservaciones:

Firma solicitante: Firma RRPP:

Fi,
3\&

RIGTA: No imprirma a color reutiiice hojas..

_contribuya con el cuidado del ambiente

e



MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo: 0P
SopERNo . | e wweNte | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL DIGARN-DPL-MP-P5
)\ NTURALES Y RECURSOS NATURALES Eocha: Junio 2022

NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE

Version

Pagina:

DEPARTAMENTO DE PRODUCCION MAS LIMPIAY

01

01 de 05

COBIERNG ¢
GUATEMALA

DHUSTERD DE 2

SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL

M HISTE]
RIERTE Y SIECUR

oA
S RATURALES,

$08

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

5.5. PROGRAMA DE ACUERDOS VOLUNTARIOS DE PRODUCCION MAS LIMPIA

PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO  ~ =+

Definir y documentar el procedimiento para la logistica y ejecucién del evento de firma del
Acuerdo Voluntarios de Produccién Mas Limpia en los Sectores Industriales, comerciales y
agricolas del Pais.

£l procedimiento aplica para la identificacion de gremiales y Asociaciones que se suman al
cumplimiento de la normativa ambiental, asi como el desempefio ambiental empresarial y la
realizacién del evento de firma de Acuerdos Voluntarios de Produccién Mas Limpia.

Inicia: Identificar gremiales y asociaciones que se sumen a establecer Acuerdos Voluntarios de
Produccién Mas Limpia.

Finaliza: Firma del Acuerdo Voluntarios de Produccién Mas Limpia e implementacion en el sector.
TR 0 NORMATIVAAPLICABLE: EEEERIR

a) Constitucién Politica de la Republica de Guatemala

b) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”,

c) Decreto No, 68-86 “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.
d) Decreto No. 2-89 “Ley Organismo Judicial”.

e) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacién Control y Seguimiento Ambiental,
y sus reformas”. Articulos 99 al 103, “Incentivos en Produccién mas Limpia”.

f) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direcciéon de Gestién Ambiental y
Recursos Naturales".

g) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, articulo 11y 12 “Reglamento Orgdnico del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

h) Acuerdo Ministerial No. 214-2021, articuios del 1 al 5 “Capitulo 1, Las disposiciones internas
relacionadas con las funciones de los Departamentos que conforman las Direcciones del
Viceministerio de Ambiente, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

i) Acuerdo Ministerial No. 402-2021, “Listado Taxativo de Proyectos, Obras, Industrias o Actividades”.
j} Decreto No. 5-2021, “Ley para |a Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos”.

k) Acuerdo Gubernativo No. 258-2010, “Politica Nacional de Produccion mads Limpia”.

) Norma Técnica Guatemalteca COGUANOR NTG-150001. “Produccién mas Limpia Acuerdo
Voluntario Publico/Privado” Requisitos. ‘

Manual de Procedimientos de la Direccién de Gestién Ambiental y Recursos Naturales Pégiﬁé’lﬁg”




GOBIERNO (/v
GUATEMALA 'y RECURSOS

~ MINISTERIO
| DE AMBIENTE

1AMH AT ¥

i NATURALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
Y RECURSOS NATURALES

Cadigo:
DIGARN-DPL-MP-P5-1

Fecha: Junio 2022

5.5.1 Narrativa procedimiento para Programa de Acuerdos Voluntarios de Produccion Mas Limpia.

“No. " 'DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Identifica y coordina gremiales y asociaciones que se Jefe del Departamento de
1. sumen a establecer Acuerdos Voluntarios de Produccion Produccion Mas Limpia y
Més Limpia con el MARN v el sector Industrial. Sostenibilidad Ambiental
Elabora los documentos del Programa de Acuerdos
2. voluntarios de Produccién Mas Limpia y pone en marcha Asesor Profesional y/o Técnico
fas actividades a desarrollar. en Produccion mas Limpia
Disefia y ejecuta plan logistico para el desarrollo de | Asesor Profesional y/o Téchico
Acuerdos Voluntarios de Produccion Mas Limpia con los | en Produccion mas Limpia
3 sectores industriales, comerciales y agricolas del pais.
' Lleva a cabo presentaciones presenciales y virtuales del
Programa de los Acuerdos Voluntarios de Produccion Mas
Limpia.
Manifiestan interés de realizar y llevar a cabo Acuerdos Sectores Industriales,
4. Voluntarios de Produccién Mas Limpia con este Ministerio. Comerciales y Agricolas
Recibe oficio de manifestacién de interés en el trabajo y Jefe del Departamento de
g operacion del Primer Acuerdo Voluntario en Produccién Produccién Mas Limpia y
' Mas Limpia, en el sector interesado. Sostenibilidad Ambiental
Traslada documento borrador del Primer Acuerdo Jefe del Departamento de
6. Voluntarios de Produccién Mas Limpia del sector Produccién Més Limpia y
interesado a la Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Sostenibilidad Ambiental
Naturales, para el visto bueno correspondiente.
Envia documento borrador del Primer Acuerdo
Voluntarios de Produccion Mas Limpia del sector Jefe del Departamento de
interesado a la Unidad de Asesoria Juridica de este Produccion Mas Limpia v
Ministerio para emitir opinion legal y juridica Sostenibilidad Ambiental
7. correspondiente.
Observacién: La Direccion de Asesoria Juridica emite
Dictamen Juridico y luego de la firma de la Autoridad
Superior del MARN remite copia al Departamento de
Produccién Mias Limpia y Sostenibilidad Ambiental.
Coordina con el sector interesado del Primer Acuerdo Jefe del Departamento de
3 Voluntario en Produccién Mas Limpia la fecha, hora vy Produccion Mas Limpi g
agenda del evento de la firma del Acuerdo Voluntario en Sostenibilidad Ambien
Produccién Mas Limpia con el sector. ?

Manual de Procedimientos de la Direccion de Gestién Ambiental y Recursos Naturales
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| MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS O DPL.MP-P5-1
SoBlERNG . oeuienTe | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
e ATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
Traslada a la DIGARN y Viceministro de Ambiente la lefe del Departamento de
9 propuesta de agenda, fecha y lugar donde se realizara el Produccion Mas Limpia y
' evento de “Firma de Acuerdo para Voluntario de Sostenibilidad Ambiental
Produccién Mas Limpia”.
Elabora el plan logistico del evento, invitacion vy agenda | Asesor Profesional y/o Técnico
10. para ser aprobada por el Viceministro de Ambiente y el en Produccion mas Limpia
Director de Gestién Ambiental y Recursos Naturales para
luego enviarla a los participantes e invitados.
Solicita el apoyo correspondiente a la Unidad de
Comunicacién Social, por medio de las siguientes Secretaria
11. solicitudes: Solicitud de Cobertura de Evento, Solicitud de
Salén para Reuniones de Trabajo, Solicitud de apoyo
logistico para eventos con protocolo y ceremonia.
Desarrollan la logistica, incluyendo el servicio de | Asesor Profesional o Técnico en
12. | alimentacién y otros relacionados al evento. Produccion mas Limpia o
Secretaria
Crea y actualiza la base de datos de los representantes de | Asesor Profesional y/o Técnico
13, los Sectores Industriales del pais y Sector Publico, para en Produccién mas Limpia
enviarles la invitacién correspondiente y la agenda del
evento.
Realiza el registro de participantes el dia del evento y Secretaria
14. | llevas el contro! interno en los archivos del departamento.
Participan y lievan a cabo las actividades del evento de | Personal del Departamento de
15. | firma del Primer Acuerdo Voluntario de Produccién Mas Produccién Mas Limpia y
Limpia, con el sector interesado. Sostenibilidad Ambiental
Realizan implementacion en el sector industrial, comercial | Personal del Departamentoy
16. | o agricola de la metodologia de los Acuerdos Voluntarios Sector
en Produccion mas Limpia.
Fin del Procedimiento

Manual de Procedimientos de la Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales
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MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

¥ RECURSOS

s | \ATURALES Y RECURSOS NATURALES

GOBIERNO /| DE AMBIE : -
CUATEMALA | b AMBIENTE | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

Cadigo:
DIGARN-DPL-MP-P5-1

Fecha: Junio 2022

5.5.2 Diagrama de Flujo

p
3. Dlsefia y ejecuta plan logistico para el
desarrofle de Acuerdos Veluntarios de

Jefe del Departamento de Produccidn Mas Limplay Asesar Profesicnal N .
s N , ] , Sectores Industrialesy Agricolas
Sostenibilidad Ambiental y/o Técnico en Produccién mas Limpla
‘ INICIO ’
A
1. Identifica y coordina gremiates y 2. Elabora Ios documentos del Programa
asoclaciones que se sumen a establecer N de Acuerdes Voluntarios de Produccidn
Acuerdos Voluntarios de Produccidn Mas Mas Limpla y pone en marcha las
Lirmpia con el MARN y al sector Industrial. actividades a desarrollar.

Produccldn Mds Limpia con lassectores
industrisles, comerciales y agricolas del
pais.

5. Recibe oficio de manifestacion de
interés en el trabajo y operacidn del

&, Maniftestan interés de realizar
y llavar a cabo Acuerdos
Voluntarios de Produccidn Més
Limpla con este Ministerio.

-
Primer Acuerds Voluntario en Produccién "
Mas Limpla, en el sector interesado.

+

6. Traslada documento borrader dei
Primer Acuerda Veluntarios de Produccion
Mas timpla del sector interesado a la
Direccidn de Gestién Amblental y Recursos
Naturaies, para el visto bueno
correspondiente.

7. Envla documento borrador del Primer
Acuerda Veluntarios de Produccion Mas
Limpia del sector interesado a la Unldad de
Asesoria juridica

+

8. Coordina con el sector interesado del
Primer Acuerdo Voluntario en Produceldn
Miés Limpia la fecha, hora v agenda del
evento de la firma del Acuerdo Voluntarie
en Produccidn Mas Limpia con ef sector.

L 4
g, Traslada a la DIGARN y Viceministro de
Ambiente la propuesta de agenda, fechay
lugar donde se realizard el evento de
“Firma de Acuerdo para Voluntario de
Produccién Mas Limpla™.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Gestion Ambiental y Recursos Naturales
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MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadlgo:

COBIERNO i : - : DIGARN-DPL-MP-P5-1
GUATEMALA | 3%2‘2‘?&?&5 DIRECC!ON DE GESTION AMBIENTAL

e NATURALES Y RECURSOS NATURALES Focha: Junio 2022

Asesor Profesional T 3 Persanal del{Dep?rtsmento de Personat del Departamento y
.. L, . Secretaria Produccién Mas Umplay
yfa Técnico en Produccién méas Limpia Sostenibilidad Ambiantal Seclor
10. Elabora el plar logistico det evento,
invitaclén y agenda para ser aprobada por
el Viceministro de Ambiente y el Director 11. Sclicita el apnyo cerrespondiente
de Gestién Ambiental y Recursos Naturales | ataUnidad de Comunicaclén Social
paraluego enviarle a los participantes e
invitados,
12, Desarrollan la logistica, incluyendo el
servide de  alimentacidn  y  otros
refaclonades al evento.
¥ 16. Realizan
15, Participan y llevan a A
13, Crea y actualiza la base de datos de los " - - P . Y implementacién en el
. 14, Realiza el registro de participantes cabo las actividadesdel
representantes de los Sectores Industriales . sector Industrial, comerclal
o X abdla del evento y llevas el controi eventa de firma del Primer
del pais y Sector Péblico, para enviaries la » i » > oagricoladela
. interno en los archivos del Acuerdo Voluntario de .
ivitacidn correspondiente v la agenda del i Lo matodologia de los
departamento. Produccion Mas Limpia, ton
eventa. Acuerdos Voluntarios en
el sector interesade. : U
Produccidn mas Limpia,
Fid
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| MINISTERIO
GOBIERNO /- | DE AMBIENTE
GUATEMALA Y RECURSOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
Y RECURSOS NATURALES

Codigo:
DIGARN-DPL-MP-P5-1

| NATURALES Fecha: Junio 2022
" cédigo | Nombre del Formulario =
UCOS-F1-1 Registro de Participantes
UCOS-F2-1 Solicitud de Saldn para Reuniones de Trabajo
UCOS-F3-1 Solicitud de Cobertura de Eventos
UCOS-EA-1 Solicitud Fie Apoyo Logistico para Eventos con Protocolo y
Ceremonial
UCOS-F5-1 Solicitud de Disefio

Manual de Procedimientos de la Direccién de Gestion Ambiental y Recursos Naturales




1oueds3 (7 ‘BN (27 eamIuRdsn (g2 w0 .L [Ee "oxsuma), {12 “ssuadexedis (5T ‘owwnndeNes (67 " eba.3 {81 Yeaofir D {£T TN

‘welUORGg 16T ‘Uedowy (2T WEAIET AU 12T ENtpbe (1T * qoiog/SuaLeseEs (0T “Ia (5 ety I8 eungren/niruues (7 Trud {g JuouD IS ‘oxSUYINEYD (E ONFIENRsYY (F OusENY (T !

01
3
8
L
g
1
¥
€
T
T
: @ - o oy
s : b -
g e . i Il - E A Flz |2z (3 |E :
.. : E ; ds, S " - g la e e 22150 iE FIFE IS (& aoemuedio L . : e .
FEMIFEC UOISDALLL © RUIS = / euaweiledag OIMEIRATE H3L0T Y | U suesat ERT=H R ol mnm s g |7 gz IE - : e SPIAET A JQWOH - o
: 2 ag -
) . oMWY avas 3 omane | ox3s’
OIEI0K ue3n] elpad
TPEPIALTY E] 9P DARRIG0
TPEPINILSY €] 3P SJQWCH
5=
T-T4-5020N 08p03 VISHZIOD

SILNYL41D1LEYd IQ OYLSIDIY




UCOS~F2—1

UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS e
Y PROTOCOLO ( Uso exclusivo de 1a Unidad

GOBIERNO /- . s Solicitud No.
GUATEMALA Solicitud de saldn

Yo pcames para reuniones de trabajo Encargado: y

Nota: Este formulario servird a Jas Unidades Administrativas del MARN para solicitar apcyo logistico para eventos
coh protocoloy ceremonlal

Unidad/Direccién: i No. Participantes: - :]

Nombre de la reunion: =

Fecha ::::E ] Hérarib;”:.:"'- : ﬁ

[Nombre del responsable: “No. de celular yfo ext.:

C

mes
ano

U

(Salén Los Bosgues ) ﬁldo 1 (Toldo 2 CJ

_Solicitud de listados
(o

istencia @imentacién J [Hospedaje @rega de materiales yfo suministros

Especifique:

} [TipO U | (:]J rCuadrado @ (Audltonumg Fros

: para Ver el dsagrama de montajes Vislte
3 'www intramarn marn.gob. gt!dascargas/montajes pdf

[ Escuela

[ Imperial .

Gpto; é;_,_]J_.[.C.ar%o.n;ra [:)J I
lgomdo C]J @ms @ l

Uso exclusivo Unidad de Relaciones Publicas y Protocolo.

—

Informacion adjunta: | Observaciones:

stnoD _

Firma vy sello del sohcltante

lmportante I s

:‘i Para dar tramite a esta solicitud debera ser ples ntada m|n|mo ccm
'S dias hablles de anticipacian. -

2 Solamente sg proporcaonasén Ios ser\rlcuos descrltos en'este formuiario

3 .Para liquidar por medio de formulario s indispensable tener el listado
..firmado y sellade ‘por _Coordmador(a) de Ia Unidad de Relaclones
PUblicas y Protocolo, -7 : =

Recibido en la Unidad de Relaciones Publica




UCOS-F3-1

UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS

Y PROTOCOLO | Usoexclusivo de la Unidad
GOBIERNO i . -
GUATEMALA Solicitud de cobertura Soficitud No. e
k ' de eventos cubre:

Nota: Este formulario servird a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar la cobertura de eventos y
documentos de cobertura interna y externa.

Uhi.d.ade:iré:cc.i()h;_ '. ERp ; S :.E'. _ .Féc'lr:x_.é: R e }2 _ I% 1
Respohsable L . . . o . AR B .
Nombre del Evento:

Fechaiicof Lt Fecha finiizacenfs L e e

Teléfono: * S L

Lugat:

Saldn: Direccion:

(Registro fotografico J (Grabaciéh de vidao (:]J (Grabacién de audio [::]J

Eonvocatoria de medios [:]J (Redaccic‘)n de boletin (Pubiicacién web [::]] ﬁedes sociales DJ

“para garantizar una cobertura exitosa le agradeceremos adjuntar informacién detallada de la actividad,

Observaciohes:

Especificaciones:
» Solicitar cobertura de evento con una semana de anticipacion o tres dias como minimo.
» Presentar la bitacora de actividades y sitios especificos de ccbertura del evento.

_.contribuya con el cuidado del amblente

o

F% NOTA: No imprima a cotor; reutilice hojas...

&
Y=

Firma solicitante: Firma RRPP:




UcoSs-F4-1

UNIDAD DE RELACIONES DUBLICAS e
Y PROTOCOLO Uso exclusivo de la Unidad |

GOBIERNO . . e Solicitud No.
GUATEMALA Solicitud de apoyo logistico para Sollerud o .

eventos con protocolo y ceremonial | Encargado:

| N

Nota: Este formulario servird a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar apayo logistico para eventos
conh protocelo y cerernonial,

:Un_idad/D:ifé'c'ci'én:l T -_Nb'.:'PartiCip.ahtes;'".
Nombre de la Feunion:: - - e
Fecha: ‘g

Nommbre del responsable: ][No. de celular yfo Ext:

mes

Hé.fé'riO: S F

anc

— UL LD

Salén vos Bosaues C_J) [Tokio 1T D] | | Especiqgue:

@stencia Eklimentacién [::]J @spedaje J gn:rega de materiales y/o suministros [::J

Especifique:

Emperial [:J.-:__.Ecuela [DJ ."[Tipo U (::]J (Recepcio’n de invitados () }Waestro de ceremonilas (DJ

Gadrado C}J :;;f:;'_(Auditorium @ ?(Otros (jj _ gccmpaﬁamiento @J(Otro [::U
[Emderas: J

( )
[_'I'a.r}fa.t..;.{.s de sitios _ J

77 para ver el diagrama de montajesvisite " I
: www.intr_a’marn.marn.gob,gt/descargas/montajes.pdf-3

5 Especifigue:

Uso exclusivo Unidad de Relaciones Plblicas y Protocola,

Informacion adjunta: | Cbservaciones:

s[QhOQ

Firma v sello del solicitante

ST Conimpertante: o
1 Para dat tramite a esta solicitud debera ser-presentada min

5 dias habiles de anticipacion, FEERRE TR B R LTS
2.- Solamente se propotcionaran los sarvicios desctitos en.este formulario.
3.-Para liquidar pormediode formulario es indispensable tener el fistado

‘firmado v sellado por &l Coardinador{a) de la Unidad ‘de Relaciones
i pablicas ¥ Protocola, i n L R S ISR

Recibido eh la Unidad de Relaciones Publicas y'P?ré’tc;&l n



UCOS-F5-1

. Uso exclusivo de {a Unidad
UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS o T

Y PROTOCOLO Solicitud Ne.
Solicitud de disefio [Diseﬁadon

COBIERNQ (4
Gu A

Nota: Este formuiario servird a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar disefios y diagramacion de
documentos a nivel interno o externo, basados en una edicion previa realizada por ei solicitante.

———

Unid_a'd'/Di'récc.iéhi_': Fé(_:_ha ER gl |§ i
Respohé’é_b}e: SR '
ios Digital: Impreso: Cantidad:

diagramacion () (afiche ()] (boletin (folleto () (bifotiar ) (wirotiar )
@ploma J@nta J@anner [:])@eta de presentacion J@eﬁoweb gtro

Especifique {otro)

Nombre del evenioftema:
Medidas:

Digital: Impreso: Cantidad:

Fecha de actividad: | | Nombre del evento:

dia mes afa

Hora: Lugar;

Salom: Direccion:
L

—
Especificaciones: 1

» £l tiempo de entrega de los trabajos salicitados estan sujetos a ia complejidac del material requerido v solicitudies en aspera.

» Los textos que se utificen en |z elaboracion de materiales, deben ser entregados en en formato digital (Word).

» Las graficas yfo tablas que incluya el docurmento, deben entregarse en formato Excel.

» Las imagenes que se entreguen para la elaboracion de materiales graficos dehen presentarse en formato digital JPG a 200 dpi, en una carpeta digital.

MNota:
» Las Imagenes pegadas en documentos Word ho son Gtiles para la diagramacion final, ya que solo sirven como referencia para el disefio.
Por Io tanto es necesatlo entregar las fotos en formato digital IPG a 200 dpi, en una carpeta digital por separado,
P Los horradores para disefio deben ser entregados en el formato en et que fueron elaborades para que puedan editarse.
» Los textos a diagramar se recibiran con la previa revisidn técnica del departamento gue salicita, con correcciones artogréficas, gramaticales y de
redaccién, debide a que agregar texte o modificario a un documento diagramado, retrasa, altera y perjudica el trabajo ya realizado,

* L desatencion a estas especificaciones y restricciones, puede afectar en gran medida el tiempo de entrega de! producto final.

\

Uso exclusivo Unldad de Relaciones Publicasy Protocolo.

—

informacion adjunta: si () ne () Fecha recepcién de informacion: Entrega arte final:

[ ————

lice hojas...

Obsetvaciones:

el imprima a color: reut
~tontribuya con el cuidado del amblents

Firma solicitante: Firma RRPP:
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GOBIERNO /| : : ; DIGARN-DPL-MP-P§-1
GURTENALA | o vEENTs | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

e ATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE | Version Pagina:
DEPARTAMENTO DE PRODUCCION MAS LIMPIAY 01 01 de 03
ORI SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL
. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO =

5.6. FORMULARIO DE SOLICITUD PARA OPTAR A INCENTIVOS EN PRODUCCION MAS LIMPIA

: S : PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO -
Definir y documentar el procedimiento para la logistica sobre optar a los incentivos en Produccion
Mas Limpia en los Sectores Plbicos, Industriales, Comerciales y Agricolas del Pafs.
El procedimiento aplica para la identificacion de Gremiales y Asociaciones que se suman al
cumplimiento de la normativa ambiental, asi como el desempefio empresarial y la realizacién del
evento del Programa de Incentivos, como lo son El Sello Ambiental y el Premio a la Produccion Mas
Limpia.

Inicia: Recepcion y revision del formulario de solicitud.
Finaliza: Revision y analisis del expediente para el tramite a continuar,
T T T NORMATIVA APLICABLE:

a) Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

)

b) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

c) Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.
d) Decreto No. 2-89, “Ley Organismo Judicial”.

e) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacion Control y Seguimiento Ambiental,
y sus reformas”, Articulos No. 99 al 103, “Incentivos en Produccion mas Limpia”.

g) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccién de Gestion Ambiental y
Recursos Naturales”.

h) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, articulo 11 y 12 “Reglamento Organico de! Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

i) Acuerdo Ministerial No. 214-2021, articulos del 1 al 5 “Capitulo 1, Las disposiciones internas
relacionadas con las funciones de los Departamentos que conforman las Direcciones del
Vicerinisterio de Ambiente, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

i) Acuerdo Ministerial No. 402-2021, “Listado Taxativo de Proyectos, Obras, Industrias o Actividades”
k) Decreto No. 5-2021 “Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos”.

) Acuerdo Gubernativo 258-2010, “politica Nacional de Produccién mds Limpia”.

m) Acuerdo Ministerial No 155-2019, “Manual para optar a Incentivos en Produccion Mas Limpia”.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Gestiéon Ambiental y Recursos Naturales
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
pE AvBIENTE | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

Cadigo:
DIGARN-DPL-MP-P6-1

Fecha: Junio 2022

5.6.1 Narrativa Procedimiento de Solicitud para Optar Incentivos en Produccion Mas Limpia.

‘No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD "~ " RESPONSABLE |
Revisa y analiza el contenido de la informacion del Jefe del Departamento de
1. formularic de solicitud para optar a Incentivos en Produccion Mas Limpiay
Produccién mas Limpia a nivel nacional, con base legal vy Sastenibilidad Ambiental,
técnica de forma bianual. Asesor Profesional
Actualiza de forma bianual el formulario de solicitud para Asesor Profesional
2. optar a Incentivos en Produccion Mas Limpia a nivel y/o Técnico en Produccién
nacional. e
mas Limpia
Revisan y actualizan la pagina del portal MARN y sub portal Asesor Profesional
3 de Produccién mas Limpia dentro del cual debe estar el y/o Técnico en Produccion
formulario de solicitud para Incentivos en Produccién mas més Limpia
Limpia en la plataforma digital.
Envia por correo electrénico, redes sociales y los medios Asesor Profesional
4. que correspondan, el formulario de solicitud para optar a y/o Técnico en Produccion
Incentivos en Produccion Mas Limpia a nivel nacional. mas Limpia
Descarga, del portal MARN y sub portal de Produccién mas | Sector, usuario, poblacion en
5. Limpia el formulario de solicitud en la plataforma digital general
para el registro de informacion general correspondiente.
Adjunta el formulario de solicitud al expediente de la | Sector, usuario, poblacion en
6. empresa o institucion que presentara para optar a general
incentivos en Producciéon mas Limpia.
Entrega el expediente que contiene el formulario de | Sector, usuario, poblacion en
7. solicitud para optar a Incentivos en Produccién mas Limpia, general
de la empresa o institucion participante.
Recibe, firma vy sella el expediente que contiene el Asesor Profesional
8. formulario de solicitud para optar a Incentivos en y/o Técnico en Produccion
Produccién més Limpia, de la empresa o institucion mas Limpia
participante.
Revisa v analiza el contenido de la informacién registrada Asesor Profesional
en el formulario de solicitud para optar a Incentivos en y/o Técnico en Produccion
9. Produccién maés Limpia en el expediente y lieva a cabo el

procedimiento que corresponde, segin el Manual para
Optar a Incentivos en Produccion mas Limpia

mads Limpia.

fin del Procedimiento

Manual de Procedimientos de la Direccidn de Gestion Ambiental y Recursos Naturales
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WL A AR VAR T i NATURALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
Y RECURSOS NATURALES

DIGARN-DPL-MP-P§-1

Fecha: Junio 2022

5.6.2 Diagrama de Flujo

S

Jefe del Departamento de Produccidn Mas
Limpia y Sostenibilidad Ambiental

Asesor Profesional

]

y/o Técnico en Produccidn mas Limpia

Sector, usuario, poblacidn en general

INICIO

forma bianual.

1. Revisay analiza el contenido de
la informacion del formulario de
solicitud para optar a Incentivos en
Produccidn mas Limpia a nivel
nacional, con base legal y técnica de

2, Actualiza de forma bianual el

Ll . 3
aptar a Incentivos en Produccion

formulario de sclicltud para

Mds Limpla a nivel nacional,

v

3. Revisan y actualizan la pagina del portal
MARN y sub portal de Produccion més
Limpia dentro del cual debe estar el
formulario de solicitud para Incentivos en
Produccién mas Limpia en la plataforma

digital,

'

solicitud para optar a Incentivos en

4. Envia por correo electronico,
redes sociales y los medios que
correspondan, el formulario de

Preduccidn Mas Limpia a nivel
nacional.

5, Descarga, del portal MARN y sub
portal de Produccién masLimpia el
formulario de solidtud en la
plataforma digital para el registro de
informacidn general
correspondiente.

L

8. Entrega el expediente que contiene el

formulario de solicitud para optar a

Incentives en Produccidn mas Limpia, de la

empresa ¢ institucidn participante,

6. Adjunta el formulario de solicitud
al expediente de la empresao
institucion gue presentara para
optar aincentivos en Produceidn
maés Limpia.

:

7. Entrega e expediente que
contiene el formulario de solicitud
para optar a Incentivos en

Produccidn mas Limpia, de la

!

9. Revisa y analiza el contenido de la

infarmacion registrada en el formularic de

solicitud para optar a Incentivos en

Produccién mas Limpia en el expediente y

lleva a cabo el procedimiento que
corresponde

empresa o institucion participante.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Gestién Ambiental y Recursos Naturales
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GOBIERNO /| DIGARN-DPL-MP-P6-1
SURTEVIRLA | Vrcconeon DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

e NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022

5.6.3 ANEXOS

~Cédigo.. | Nombre del Formulario . - L
Formulario de Solicitud para Optar a Incentivos en Produccaon
Mas Limpia Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

DIGARN-DPL-F2-1
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DIGARN-DPL-F2-1

FORMULARIO DE SOLICITUD PARA OPTAR A INCENTIVOS EN PRODUCCION MAS LIMPIA
MINISTERIO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

Datos Generales

No. Informacion General Descripcién

1 Nombre de la Empresa

2 |Razbn Social de la Empresa

Sector y subsector al que pertence el
proyecto

4  |Direccion del proyecto

5 |Direccion para recibir notificaciones

Nombre del representante legal o
propietario

Numero del Documento Personal de
7 |ldentificacion (DP1) del representante
legal o propietario

8 |Nombre de la persona de contacto

Ntmero telefénico de la persona de
contacto

Correo electrénico de la persona de

10 contacto




GOBIERNO -

i

! DE AMBIENTE
CUATEMALA | v gecursos DIGARN-DPL-F2-1
' . o f MATURALES

MEMISTEREQ

Generalidades Cumplimiento Legal

No. Ambiental Descripcion
11 |NUmero de expediente
12  |Resolucion de aprobacion
13 |Categoria ambiental del instrumento
14 Seguro de caucion (periodo de
vigencia)
15 Licencia ambiental {periodo de
vigencia)
:Cuenta con constancia de
cumplimiento de las acciones Egrca.so de
16 |ambientales emitidas por el SIINO [T i
Departgmento de _Control y de emisién™
Seguimiento Ambiental?
. Qué aspectos considera que lleva a
17 cabo de forma diferenciada en su
gestion ambiental para ser acreedor
al Reconocimiento?
¢+ Cudles son las estrategias de
18 Produccion Mas Limpia que emplea

en sus procesos administrativos y
productivos?

Firma y Sello Representante Legal




Cadigo:
GOBIERNO o E:;Nflxﬂéﬁzﬁm MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIGARN-DPL-MP-P7-1

SORTEMALA Tt | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

e | ATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Version Paginas
DEPARTAMENTO DE PRODUCCION MAS LIMPIA Y
SRR, SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL 01 01 de 03
77 NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO R

5.7. FORMULARIO DE DIAGNOSTICO PARA OPTAR A INCENTIVOS EN PRODUCCION MAS LIMPIA

S 3 PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO "= L
Definir y documentar el procedimiento para la logistica sobre optar a los incentivos en Produccién
Mas Limpia en los Sectores Pubicos, Industriales, Comerciales y Agricolas del Pais.

El procedimiento aplica para la identificacién de Gremiales y Asociaciones que se suman al
cumplimiento de la normativa ambiental, asi como el desempefio empresarial y la realizacion del
evento del Programa de Incentivos, como lo son El Sello Ambiental y el Premio a la Produccién Mas
Limpia.

inicia: Recepcién y revisién del formulario de diagnostico.

Finaliza; Revision y analisis del expediente para el tramite a continuar.

S - " NORMATIVA APLICABLE; -
a) Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

b) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”

¢) Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

d) Decreto No. 2-89, “Ley Organismo Judicial”.

e} Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacion Control y Seguimiento Ambiental, y
sus reformas”, Articulos 99 al 103, “Incentivos en Produccion mas Limpia”.

f) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccién de Gestion Ambiental y
Recursos Naturales",

g) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, articulo 11 y 12 “Reglamento Organico del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

h} Acuerdo Ministerial No. 214-2021, articulos del 1 al 5 “Capitulo I, Las disposiciones internas
relacionadas con las funciones de los Departamentos que conforman las Direcciones del Viceministerio
de Ambiente, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

i} Acuerdo Ministerial No. 402-2021, “|istado Taxativo de Proyectos, Obras, Industrias o Actividades”.

j) Decreto No. 5-2021, “Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos”.

k) Acuerdo Gubernativo No. 258-2010, “Politica Nacional de Produccién mas Limpia”.

1y Acuerdo Ministerial No. 155-2019, “Manual para optar a Incentivos en Produccion Mas Limpia”.

 I——
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| SOBIERNO.I . DEAVBENTE | 1y pECGION DE GESTION AMBIENTAL

| NATURALES Y RECURSOS NATURALES

DIGARN-DPL-MP-P7-1

Fecha: Junio 2022

5.7.1 Narrativa Procedimiento para Diagnéstico para Optar a incentivos en Produccion Mas Limpia.

No. " DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Recibe y analiza el contenido de la informacion del Jefe del Departamento de
L. | formulario de Diagnostico para optar a Incentivos en Produccidn Mas Limpia y
Produccién Mas Limpia a nivel nacional, con base legal v | Sostenibilidad Ambiental, Asesor
técnica de forma bianual. profesional
Actualiza de forma bianual el formulario de diagnostico Asesor Profesional
5| para optar a Incentivos en Produccion Mas Limpia a nivel y/o Técnico en Produccion mas
nacional. N
Limpia
Revisa y Actualiza ia pégiﬁa del portal MARN y sub portal Asesor Profesional
3 de Produccién mas Limpia dentro del cual debe estar el o N ,
formulario de diagnostico para optar a Incentivos en y/o Técnico e.n Pr.oduccmn mas
produccién mas limpia enla plataforma digital. Limpia
Envia por correo electrénico y redes sociales y los medios Asesor Profesional
4. | que correspondan, el formulario de diagndstico para optar o
a Incentivos en Produccién Mas Limpia a nivel nacional. 0 Tecnico
Descarga, del portal MARN vy sub porta! de Produccion
5 mas Limpia, el formulario de diagnostico en la plataforma Sector, usuario, poblacion en
digital para el registro de informacion  técnica general
correspondiente.
Adjunta el formulario de diagnostico al expediente de la Sector, usuario, poblacién en
6. | empresa o institucion que presentara para optar a general
incentivos en Produccion mas Limpia.
Entrega el expediente que contiene el formulario de
;| diagnéstico para optar a Incentivos en Produccién més |  Sector, usuario, poblacion en
Limpia, con el contenido técnico de la empresa o general
institucion participante.
Recibe, firma y sella el expediente que contiene el
g | formulario de diagnostico para optar a Incentivos en Asesor Profesional, Técnico o
Produccién méas Limpia, de la empresa O institucién secretaria
participante.
Revisa v analiza el contenido de la informacion registrada
en el formulario de diagndstico para optar a Incentivos en
9. | produccién Mas Limpia al expediente y lleva a cabo el | Asesor Profesional y/o Técnico
procedimiento gue corresponde, segin el Manual para
Optar a Incentivos en Produccién mas Limpia
Fin de! Procedimiento
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DIRECCION DE GESTION ANBIENTAL
Y RECURSOS NATURALES

Codigo:

DIGARN-DPL-MP-P7-1

Fecha: Junio 2022

5.7.2 Diagrama de Flujo

Jefe del Departamenta de Produccidn Més timpiay
sostenibfidad Amblental

Asesor Profeslonal
y/o Técnico en Produccidn més iimpia

Sector, usuario, peblacién en genersf

1, Recibe y analiza €f cantentdo de Ja
informacién del formularia de Diagndstico

2. Revisay Actualiza la pagina del portal
MARN y sub portal de Produccién mas
Limpia dentro del cual debe estar el

para optar a Incentivos en Predoccidn Mas
Limpla a nivel naclonal, con base legal vy
técnica de forma blanual.

formulario da diagndstico para optar &
Incentivos en produccidn mas impia en la
plataforma digital.

3. Reviza y Actusliza la pagina del portal
MARN y sub portal de Praduccidn mas
Limpia dentro delcual deba estar el
formularic de diagndstico para optar 2
Incentivos en produccién mds limpia en la
plataforma digital.

4. Envia por comeo electrénico y redes
sociales y los medios que correspondan, el
tormulario de dlagndstico para optar &
lncentivas en Produccion Mas Limpia a
nivel nacional,

5. Descarga, del portal MARN y sub portat
de produceidn mds Limpia, e formulario

»l de diagnéstico en la platalorma digltal
para el reglstro de informacién témica
correspondiente.

6. Adjunta &l formularle de disgndstico al
expediente de laempresa o instituddn que
presentaré paraoptar a incentivos en
Produccldn mas timpia,

2. Reclbe, firma y sella el expediente que
contiene el formulario de diagndstico para
optar a lncentivos an Produccion mas
Limpla, de la empresao institucion
partitipante.

7. Reclbe, firma y sella el expediante que
contlene el formulario de diagndstico para

}

9. Revisa y analiza el contenide de la
Informacién registrada en el formularlo de
diagnéstico para optar a Incentivos en
Froduecidn Mas timpin al expedienta y
lleva a cabo el procedimiento gue
corresponde, segdn el Manual para Optar
4 Incentivos en Produccién mas Limpla

FIk

optar a Incentlves en Produccidn méas
Limpia, de laempresao institucién
partlcipante.
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CORERNOL, | DEAMBENE | BIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
e ATURALES Y RECURSOS NATURALES Eecha: Junio 2022

5.7.3. ANEXOS

[ codigo: " | Nombre del R e
L DIGARN-DPL-F1-1 Diaghdstico para Optar a Incentivos en Produccuon IVIas Ltmpia

Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales
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. MHMISTEREIO
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GUATEMALA | y pecursos
o et i aATURALES

DIGARN-DPL-F1-1

DIAGNOSTICO PARA OPTAR A INCENTIVOS EN PRODUCCION MAS LIMPIA MINISTERIO DE
AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

INDICADOR DE
1 No. CRITERIO Sl NO DESEMPERNO
14 |¢La empresa o institucion cuenta con un
sistema de gestion ambiental?
42 |¢Cuenta con documentacion del sistema
de gestion ambiental?
. El sistema de gestion ambiental aplicado
15 18 la empresa o institucion establece
' alcance, objetivos, acciones, resultados e
indicadores?
.Se ha capacitado al personal sobre el
1.4 |sistema de gestion ambiental de la
0 empresa o institucion?
l_"_," . Cuenta con un responsable de la gestion
é 1.5 |ambiental dentro de la empresa o
T institucion?
2 , -
w ;,Cuenta con los procedimientos
O 1.8 |necesarios para darle cumplimiento a su
UO'J sistema de gestién ambiental?
o .Ha identificado la empresa institucién
LLI 17 indicadores de desempefio ambiental
= ' sobre el sistema de gestion ambiental
g implementado?
JLa empresa o institucion valida y revisa
1.8 |periodicamente los indicadores
identificados?
¢Existe un compromiso para hacer vy
19 ejecutar el sistema de gestion ambiental
' por parte de las autoridades de la empresa
o institucion?
1.10 |¢Cuenta con alguna certificacion?
1.11 |;Cuenta con una certificacion ambiental,

socio ambiental o alguna relacionada?




CCOBIER MO /o

. MEIMISTERICY
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: i Fod AT RS 20 L S S

No.

CRITERIO

INDICADOR DE

S NO DESEMPENO

CUMPLIMIENTO DE L EGISLACION AMBIENTAL

2.1

¢Cuenta con licencia ambiental? (indicar
periodo de vigencia)

2.2

. Cuenta con seguro de caucion o fianza?

2.3

;Ha identificado los requisitos legales
ambientales y otros aplicables?

2.4

;Cuenta con informacion documentada
que dé respaldo al cumplimiento de la
legislacion  ambiental aplicable 2 la
empresa o institucion?

2.5

¢ Ha capacitado sobre el tema?

2.6

.Se han identificado los compromisos
legales aplicables relacionados con el agua
potable’?

2.7

.Se ha identificado los compromisos
legales aplicables a sU actividad
relacionados al agua residual?

2.8

.Cuenta con estudio téchico de aguas
residuales?

2.9

,Se han identificado los compromisos
legales relacionados con los residuos y
desechos solidos?

2.10

;Se han identificado los compromisos
legales relacionados con los desechos
peligrosos?

2.11

.Se han identificado los compromisos
legales relacionados con la gestion de
emisiones?

2.12

,Cuales compromisos legales que ha
identificado del punto 2.8, 2.7, 2.9, 210y
2.117?

Si aplica, adjuntar medio de verificacién

2.13

;Cuenta con informacion documentada
que den respaldo al cumplimiento del
punto 2.6, 2.7, 2.9, 210y 2.117

2.14

¢Cuenta con un responsable para el
seguimiento de esta gestion dentro de la
empresa?
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FOTIARALES

No.

CRITERIO

INDICADOR DE

S NO DESEMPENO

AGUA

3.1

indicar fuente de abastecimiento de agua
potable

3.2

(si la respuesta 3.1. es pozo propio,
indicar: ha realizado aforo, llevo a cabo
estudio hidrogeolégico firmado por alguien
competente en el tema, se llevo a caho
estudio fisico-quimico y bacteriolégico)

Si aplica, adjuntar medio de verificacion.

3.3

(si la respuesta 3.1. es pozo propio y es
utilizada para consumo humano, indicar: si
se cumple con lo establecido en Norma
Técnica Guatemalteca -COGUANCR NTG-
29001 {agua para consumo humano)

3.4

. Se mantienen registros del consumo de
agua por actividad o area utilizada en la
empresa o institucion?

3.5

Ha implementado acciones para el uso
racional del agua

3.6

Ha documentado dichas acciones

3.7

Se ha designado un responsable para
implementar las acciones

3.8

Se realizan monitoreos y se mantienen
registros del consumo de agua

3.9

La empresa cuenta con indicadores del
consumo de agua (por ejemplo m3 de
agua por unidad de produccién, m3 de
agua por empleado, etc.)

3.10

Se cuenta con un procedimiento de
mantenimiento preventivo de la tuberia

3.1

Se ha capacitado a los involucrados en
temas concernientes al uso racional del
agua

3.12

Sy empresa o institucion desarrolla
proyectos de captacion agua de lluvia o
bien, recicla o recircula el agua residual
gris

3.13

Su empresa o institucion contempla
metodologias para favorecer a la
infittracion del agua de lluvia

3.14

Se cuenta con un sistema de medicion de

caudal de aguas residuales
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No.

CRITERIO

sl

NO

INDICADOR DE
DESEMPENO

AGUA

3.156

Se cuenta con una caracterizacion de las
aguas residuales

3.16

Poseen registro de mantenimiento de los
sistemas de tratamiento de aguas
residuales

3.17

Se tiene implementado indicadores de
generacion de aguas residuales  (por
ejemplo; m3 de agua residual por unidad
de produccion, m3 de agua residual por
empleado)

3.18

Se ha comprobado la reduccion de la
carga contaminante de las aguas
residuales

3.19

Se han contemplado una mejora en el
consumo de agua cruda para reducir
caudales especificos de generacion de
aguas residuales

3.20

¢ Se cuenta con un funcionamiento de las
metodologias en reduccion de carga
contaminante de aguas residuales de tipo
especial?

3.21

.Cumple con los Limites Maximos
Permisibles establecidos en el Acuerdo
Gubernativo 236-20067

3.22

Ha realizado monitoreos periédicos de
parametros fisico quimicos y
bacteriolégicos a las Aguas residuales

3.23

Se generan lodos en su sistema de
tratamiento de aguas residuales

3.24

Si la pregunta 3.23 es si indique cual es el
manejo que le dan a los lodos provenientes
de los sistemas de tratamiento de aguas
residuales
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No.

CRITERIO

Si

NO

INDICADOR DE
DESEMPENO

ENERGIA ELECTRICA

4.1

La empresa ha desarroliado un plan de
eficiencia energética

4.2

La empresa monitorea los resultados de
esta gestion (registro documentado del
consumo de energia.)

4.3

Se ha designado un responsable para
implementar las acciones del plan de
gestion de la energia eléctrica.

4.4

La empresa cuenta con un sistema de
medicion sectorizado del consumo de
energia eléctrica

4.5

Se han establecido indicadores de
consumo de energia eléctrica (por ejemplo
KWh por unidad de produccion, KwWh por
empleado, etc.)

4.6

Se cuenta con un procedimiento de
mantenimiento preventivo de la
instalaciones eléctricas

4.7

Cuenta con iluminacién natural dentro de
las instalaciones

4.8

Durante el dia la empresa o institucion
aprovecha esa iluminacion natural

4.9

Se implementa iluminacién de bajo
consumo en las instalaciones, sin vulnerar
las condiciones de iluminacion de los
lugares de trabajo, segun lo establece el
Acuerdo Gubernativo 229-2014

4.10

Se cuenta con sistemas inteligentes, y
eficientes  (por ejemplo detector de
movimiento)

4.11

Se ha comprobado la reduccion o el uso
eficiente del recurso energetico

ENERGIA RENOVABLE

412

La energia suministrada es a través de
fuentes renovables

413

La energia sumistrada a través de fuentes
de energia renovables es igual a la
demanda final de energia del edificio,
empresa, efc.
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AT LIRS L ES
INDICADOR DE
5 No. CRITERIO Si NO DESEMPENO
5.1 |4Conoce cudles son los gases de efecto
invernadero? Especifique
52 . Conoce que es Huella de Carbono?
5.3 |La empresa ha desarrollado un plan de
estimacion de huella de carbono
;Cuenta con un responsable para el
5.4 seguimiento de esta gestion dentro de fa
empresa?
La empresa cuenta con un sistema de
5.5 |medicion permanente de su huella de
carbono
]
z
8 56 ., Posee estrategias de reduccion de su
3:,; ) huella de carbono? ¢ Cuales?
&
w
() Se han establecido e implementado
ﬂ 5.7 lindicadores en relacion de ton COZ2eq por
ﬁ cada proceso, procedimiento o producto
2
T
Se cuenta con filtros en las calderas para
58 |minimizar cualguier impacto por la emision
de gases (si aplica)
. Existen actividades dentro de la empresa
5.9 |o institucion que generen particulas en
suspension?
Si la respuesta 5.9 es si, indique: (Se
tienen mediciones sobre la generacion de
5.10 |particulas en suspension, como lo mide y

gue acciones ha realizado para la
disminucion de las mismas?
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No.

CRITERIO

sl

NO

INDICADOR DE
DESEMPENO

5.11

¢ Se cuentan con registro sobre la calidad
de aire?

512

Se realiza un monitoreo de calidad de aire
cada 6 meses en puntos estratégicos de
influencia directa del proyecto o bien en el
proyecto, dichos registros contienen punto
de monitoreo, fecha y hora, y pruebas que
sustenten dicha actividad. Se deberan
tener registros para: CO2, CO, NOx, SOx,
Hidrocarburos, material particulado (PST,
PM10 y PM2.5) (si aplica)

513

. Conoce Qué es Cambio Climatico?

No.

CRITERIO

Si

NO

INDICADOR DE
DESEMPENO

6.1

{a empresa ha desarrollado un Plan de
Gestion integral de residuos y desechos
solidos

6.2

La empresa monitorea los resultados de
esta gestion

6.3

Se ha designado un responsable para
implementar las acciones del Plan de
Gestién integral de residuos y desechos
sélidos

6.4

Se cuenta con un estudio de
caracterizacion de los residuos generados
en cada proceso de la actividad para el
establecimiento de la linea base.

6.5

La empresa cuenta con un sistema de
medicion sectorizada de la cantidad y tipo
de residuos solidos en cada proceso de la
actividad

6.6

Se implementados las 3Rs en los procesos
de la actividad.

6.7

Se ha capacitado a todos involucrados en
temas concernientes a la Gestion integral
de Residuos y Desechos Solidos.
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No.

CRITERIO

Sl

NO

INDICADOR DE
DESEMPENO

6.8

Se han establecido e implementado
indicadores de generacion de residuos sélidos y
desechos solidos (por ejemplo kg de residuo
por unidad de produccion, kg de desecho por
unidad de produccion, kg de residuo por
empleado, kg de desechos solidos  por
empleado, etc)

6.9

Se ha estimado el coste real de los
reSIduos y desechos solidos.

ALTERNATIVAS DE ELIMINACION Y/O TRATAM!ENTO

6.10

La empresa o institucion implementa un
sistema de segregacidn de residuos y
desechos solidos

6.11

Se considera el aprovechamiento de los
residuos organicos por medio de técnicas
de compostaje u otras con el fin de reducir
la cantidad de este tipo de residuos lleguen
al vertedero.

6.12

La empresa o institucidn garantiza que la
disposicion final de sus desechos es
adecuada. (Por ejemplo,
acondicionamiento, disposicion final en un
relleno sanitario, incineracién, etc.)

6.13

Se ha implementado y documentado un
plan de reduccién desde el origen
mediante alternativas de Produccién Mas
Limpia

6.14

La empresa o institucion garantiza que sus
residuos valorizables son reciclados ©
reutilizados

6.15

Se cuenta con un procedimiento especial
para el tratamiento y recuperacion de
residuos en filtros, bombas, trampas de
grasas, etc.

6.16

Se han disefiado nuevos procedimientos,
procesos y/o productos, que son
compatibles con los mejores métodos de
reciclaje y tratamiento
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No.

CRITERIC

Sl NO

INDICADOR DE
DESEMPENO

6.17

Se cuenta con un area de almacenamiento
temporal por tipo de residuo y desecho,
con las condiciones adecuadas para para
gvitar propagacion de contaminacion,
debera ser un area con capacidad para los
residuos producidos, piso y superficie
impermeable, sellado  totalmente sin
posibilidad de fuga o filtracion de agua,
que no tenga conexion al alcantarillado o al
subsuelo, entre otras medidas pertinentes
para el caso.

" RESIDUOS Y DESECHOS

PELIGROSOS

6.18

Se han identificado la cantidad y tipo de
residuos y desechos peligrosos producidos

6.19

Se cuenta con la informacion del tipo y
consumo de las materias primas y bienes
consumibles utilizados por la empresa que
pueden incidir en la generacion de
residuos o desechos peligrosos y sobre los
bienes y servicios ofrecidos

6.20

Se ha implementado un Plan de reduccién
de Desechos Peligrosos

6.21

Se ha estimado el coste real de los
desechos y residuos peligrosos

8.22

Se garantza  documentalmente la
trazabilidad del residuo

6.23

Se cuenta con registros de disposicion final
y/o tratamiento de los residuos peligrosos
producidos

6.24

Se cuenta con un sistema de clasificacion
de residuos peligrosos relacionando con
caracteristicas de peligrosidad de los
residuos, corrosividad, reactividad,
explosividad, toxicidad, inflamabilidad vy
patogenicidad.
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No.

CRITERIO

Sl

NO

INDICADOR DE
DESEMPENO

SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL EMPRESARIAL

7.1

Implementa un programa de Preduccidn
Mas Limpia o un Sistema de Gestidn
Ambiental enfocado en la prevencion en
lugar de la correccion?

7.2

(Existe comunicacion a lo interno 'y
externo de sus Resultados de su Gestion
Ambiental?

7.3

Se aplica efectivamente y se comprueba la
mejora continua en todos los procesos

(administrativos y/o productivos)

7.4

;Cuentan con programas de integracion
comunicativa u otra parecida en el érea de

influencia de su empresa o institucion?

7.5

;Contempla dentro de su proceso de
adquisicion de bienes Y servicios
proveedores que cuenten con licencia
ambiental?

7.6

.Contempla condiciones ambientales en
sus decisiones de compras?

7.7

¢Exige a sus proveedores alglin tipo de

certificacion?

7.8

;Toma en consideracion lo establecido en
el Acuerdo Gubernativo 229-2014, para el
desarrollo de sus actividades?

7.9

; Existen actividades dentro de la empresa

o institucion que generen ruido?

7.10

(Si la respuesta 7.9 es Sh),Indique si se
tienen mediciones sobre el ruido generado,
como lo mide y gue acciones ha realizado
para la disminucion de la generacion de
ruido
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| NATURALES
INDICADOR DE
7 No. CRITERIO Sl NO DESEMPENO
El mantenimiento del equipo de
refrigeracion  y/o aire  acondicionado
utilizado en la operacién del proyecto ser
711 lleva a cabo por un proveedor
especializado autorizado por el Ministerio
que maneje los refrigerantes que estan
2: permitidos. Sl aplica
7 Se cuenta con las hojas de seguridad de
<
& 7.12 |{los quimicos utilizados dentro del proyecto
Y
% (si aplica)
Y Cumple Manual NRD-2 de CONRED (si
- 7.13
ﬁ aplica)
Z Cuenta con buenas practicas de
m 7.14
E almacenamiento (si aplica)
o Cuenta con un Plan de contingencia ante
< 7.16
2 emergencias
i 716 Control de Plagas (si aplica)
ﬁ Existe 0 implementa un Sistema de
3 717 |Gestion Ambiental en sus actividades
«n administrativas (Oficina)?
18 ; Existe un responsable para esta gestion?
7.
719 . Existe Capacitacion sobre el tema?
Cuantifica el uso de insumos de oficina
7.20

como pape!, tinta, y otros?
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A ATURALES Y RECURSOS NATURALES Eecha: Junio 2022
NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Version | Pagina:
DEPARTAMENTO DE PRODUCCION MAS LIMPIA Y 01 01 de 06
S, SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO -

5.8. PROGRAMA DE INCENTIVOS EN PRODUCCION MAS LIMPIA

PROPGSITO DEL PROCEDIMIENTO - 3
Definir y documentar el procedimiento para la logistica sobre optar a los incentivos en Produccién
Mas Limpia en los Sectores Pibicos, Industriales, Comerciales y Agricolas del Pais.
El procedimiento aplica para la identificacion de Gremiales y Asociaciones que se suman al
cumplimiento de la normativa ambiental, asi como el desempefio empresarial y la realizacién del
evento del Programa de Incentivos, como lo son El Sello Ambiental y el Premio a la Produccidén Mas
Limpia.
Inicia: Planificacion de fecha para la convocatoria a sector publico privado.

Finaliza: Entrega de Incentivos en Produccién Mas Limpia al sector publico privado y seguimiento
de areas de mejora.

o R i NORMATIVA APLICABLE:
a) Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

h) Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

¢) Decreto No. 68-86, “Ley de Proteccién y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

d) Decreto No. 2-89 “Ley Organismo Judicial”.

e) Acuerdo Gubernativo No. 137-2016, “Reglamento de Evaluacion Control y Seguimiento Ambiental,
y sus reformas”, Articulos 99 al 103-Incentivos en Produccién mas Limpia.

f) Acuerdo Ministerial No. 12-2020, “Manual Administrativo de la Direccion de Gestién Ambiental y
Recursos Naturales”.

g) Acuerdo Gubernativo No. 73-2021, articulo 11 y 12 “Reglamento Organico del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales”.

h) Acuerdo Ministerial No. 214-2021, articulos del 1 al 5 “Capftulo |, Las disposiciones internas
Arelacionadas con las funciones de los Departamentos que conforman las Direcciones del
Viceministerio de Ambiente, del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

i) Acuerdo Ministerial No. 402-2021, “Listado Taxativo de Proyectos, Obras, Industrias o Actividades”.
i) Decreto No. 5-2021, “Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos”.

k} Acuerdo Gubernativo No. 258-2010, “Politica Nacional de Produccién mas Limpia”.

) Acuerdo Ministerial No 155-2019, “Manual para optar a Incentivos en Produccién Mas Limpia”.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Gestién Ambiental y Recursos Naturales
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Fecha: Junio 2022

5.8.1 Narrativa Procedimiento para Programa de Incentivos en Produccion Mas Limpia.

No. | -~ DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD - : - 'RESPONSABLE
Planifica |a fecha para la convocatoria oficial para optar jefe del Departamento de
1. a Incentivos en Produccién Mds Limpia a nivel nacional. Produccion Mds Limpia y
Sostenibilidad Ambiental
Elaboran la propuesta de la convocatoria para optar a
Incentivos en Produccion Mas Limpia y entregan al Jefe Asesor Profesional
2. del Departamento el cual lieva la fecha final en la cual y/o Técnico en Produccion mas
los sectores publico y privado deben entregar el Limpia
expediente completo.
Revisa y corrige cambios necesarios en el documento Jefe del Departamento de
3 de la convocatoria oficial y envia a la Direccion de Produccion Mas Limpia 'y
Gestion Ambiental y Recursos Naturales para la Sostenibilidad Ambiental
correspondiente autorizacion.
Autoriza convocatoria oficial para optar a Incentivos en | Director de Gestion Ambiental y
4. Produccién Mas Limpia y la eleva al Viceministro de Recursos Naturales
Ambiente para el visto bueno y autorizacion.
Autoriza convocatoria oficial y envia al Departamento
5. de Produccion Mas Limpia y Sostenibilidad Ambientai, Viceministro de Ambiente
para su socializacién y divulgacion a todo el pais.
Recibe y envia a la Unidad de Comunicacion Social la Jefe del Departamento de
6. convocatoria oficial, para revisién, andlisis del disefio y Produccion Mas Limpia y
logos correspondientes que debe contener la Sostenibilidad Ambiental.
convocatoria.
Recibe y realiza el disefio final de la convocatoria oficial Coordinador de la Unidad de
7 para optar a Incentivos en Produccién Mas Limpia, ¥ Comunicacién Social
traslada al Departamento de Produccién Mas Limpia vy
Sostenibilidad Ambiental.
Elaboran el plan de divulgacion y socializacion de la Jefe del Departamento de
convocatoria oficial para todo el pais y solicitan a la Produccion Mas Limpiay
8. Unidad de Comunicacién Social de este Ministerio, | Sostenibilidad Ambiental, Asesor
divulgarlo y socializarlo en todas las redes sociales Profesional y/o Técnico
oficiales, asi como impresiones en documentos fisicos.
Socializan a todo nivel por medio de presentaciones
virtuales y presenciales el Manual para optar a Personal del Departamento de
Incentivos en Produccién Mas Limpia que son: Sello Produccion Mas Limpia y
9. Ambiental y Premio Nacional a la Produccién Mas Sostenibilidad Ambiental,
Limpia, delntro del cual e.sta especifico cada uno de 10s | | _)i42d de Comunicacién Social
procedimientos y requisitos que deben presentar en
este programa.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Gestién Ambiental y Recursos Naturales
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e NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
No. . DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Reciben, analizan y evaltan expedientes de los sectores Jefe del Departamento de
pablicos y/o privados, con base a los requisitos en el Produccion Mas Limpia y
10. manual correspondiente. Toman en cuenta si son Sostenibilidad Ambiental Asesor
huevas propuestas o solicitudes de renovacion. Profesional
y/o Técnico en Produccién mas
Limpia
Reciben expfedt.entes \/ llevan a cabo llstadc’)s de los Jefe del Departamento de
sectores publico privado que obtendran Sello 9 e
Ambiental v el Premio Nacional a la Produccion Mas PI‘O.dl.Jf:CIOH I\/Ias. Limpia y
11. | Limpia. Y propone, las visitas en el lugar de cada Sostenibilidad Ambiental Asesor
P propone, gar Profesional
empresa o institucién para la validacidn de los procesos o . ,
presentados, consulta al Director de Gestiéon Ambiental y/o Técnico e.n Prfnducczon mas
v Recursos Naturales, para la previa autorizacion. Limpia
Realizan visitas en sitio de las instituciones o empresas lefe del Departamento de
que manifestaron interés y optaran a los incentivos en Produccion Mas Limpia y
12 Produccion Méas Limpia. Y presentan informe para la Sostenibilidad Ambiental Asesor
' Junta Evaluadora asignada y que realicen la evaluacion Profesional
correspondiente. y/o Técnico en Produccién mas
Limpia
Propone terna evaluadora para el Comité Interno de lefe del Departamento de
profesionales que revisen, analicen vy validen si el Produccién Mas Limpia y
13, contenido de los requisitos que han presentado en los Sostenibilidad Ambiental,
expedientes esta con base al Manual vy si la propuesta Autoridades MARN
de Produccién Mas Limpia obedece a los
requerimientos en el mismo.
Autoriza y propone terna evaluadora para el Comité Viceministro de Ambiente y
14, Interno de profesionales que lleven a cabo la Director de Gestién Ambiental y
Evaluacién de los expedientes de los sectores publico- Recursos Naturales
privados presentados a este Ministerio.
EvalGan, analizan y aprueban los expedientes que
15. cumplen con todos los requisitos para optar a| 1..naEvaluadora de Profesionales
Incentivos en Produccién Mas Limpia y entregan el
informe oficial, mediante Acta Administrativa.
Propone fecha de entrega de Incentivos en Produccion lefe del Departamento de
16. Mas Limpia, por medio de un evento magno en este Produccién Mas Limpia y
Ministerio, hotel o Palacio Nacional de la Cultura. Sostenibilidad Ambiental
Autoriza evento oficial para entrega de Incentivos en Viceministro de Ambiente y
17, | Produccidn Mas Limpia, previa aprobacion de fechas y |  Director de Gestion Amb:i..e-'t‘l.
agenda de la maxima autoridad y del Sefior Presidente Recursos Naturalés:
de la Republica.

Manua! de Procedimientos de la Direccién de Gestion Ambiental y Recursos Maturales
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No.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

[ RESPONSABLE

se les informa.

Llevan a cabo la logistica y propuesta de agenda para
llevar a cabo el evento magno de entrega de Incentivos a
18. la Produccién Mas Limpia y elaboran informe final y
resumen de areas de mejora al sector ptblico y privado y

Personal del Departamento de
Produccidon Mas Limpia y
Sostenibilidad Ambiental

Fin del Procedimiento

5.8.2 Diagrama de Flujo

jefe del Departamento de Produccién Mas
timplay Sostenibllidad Amblental

Asesor Profesional

y/o Técnico en Produccion més Limpia

Girector de Gestlén Ambiental y
Retursos Naturales

Viceministro de Ambiente

I INICIO )

‘
t. Planifica la fecha para la
convocatoria oficlal para optar g

2. Elaboran la propuesta de la
convotatorla para optar a
Incentivos en Praduccién Mas
Uimpia y entregan al Jefe del

incentivos en Producclén  Més
Umpla a nivel nacional.

Departamento el cual llevaia
facha final en la cual los sectores
ptibkico v privade deben entregar

el axpadiente completo.

v

3. Revisa y corrige cambios
necesarios en e} documento de la
convocatoria oficialy envia a'la

Direccién de Gestidn Amblental y
Recursos Naturates para la
correspondiente autorizacién,

&. Reclbe y envia & la Unidad de
Comunieacién Social la
convocatoria oficlal, para revision,

4. Autoriza convocatoria oficial
para optar a Incentivos en
Produccién Mds Limpia y la eieva
al Vicaministro de Ambiente
para el visto buenoy
autorizacion.

5. Autorkza convocatoria oficial y
envia al Departamento de
Produccidn Mas Limpia y

sostenibilidad Ambiental, para
sy socializacién y divulgacién a
todo el pais.

analisis del disefio y logos
correspondientes que debe
contener la convocataria,

v

S
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MINISTERIO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | o0

DIGARN-DPL-MP-P8-1

Coardinador de Iz Unidad de Comunicacién Sodlal

sefe del Departamento de Produccién Mas Limplay Sostenibifidad Ambiental, Asesor
Profestonal yfo Técnico

7. Reclbe y realiza el disefo final de la
convocatorla oficial para optar a Incentivos,

8. Elaboran el plan de divulgacidn y socializaclon de la convocataria oficlal
para todo el paisy solicitan a la tinidad de Comunicacion Social de este

en Produccidn Més Limpia, y traslada al
Departamento de Produccién Més Limpla y
sostenibilidad Ambiental.

Minlsterio, divulgarlo v socializarlo, asi coma impresiones en documentos
fisicos.

b

9. Socializan Conjuntamente con la Unidad de Com unicacion Social a todo
nivel por medio de presentaciones virtuales y presen ciales el Manual para
optar a Incentivos en Produccion Mas Limpia

h

10. Recdben, analizan y evalian expedientes de los sectores publicos y/o
privados, con base a los requisitos en al manual correspondiente, Toman
en cuenta si son nuévas propuestas o solicitudes de renovacidn.

11. Reclben expedientesy llevan a cabo listados de los sectores pdhblico v/
o privado y proponen, las visitas la empresa o institucién para la
validacién de los procesos presentados, Bl Jefe del Departamento con sulta
al Director De la DIGARN para autarizacién.

12. Realizan wvisitas en sitio de las instituciones o empresas que
manifesiaran interés y optardn a los ingentivos en Praduccién Mas Limpla,
¥ presentan informe para la Junta Evaluadorz asignada y que realicen la
evaluacidn correspondiente,

h

13. lefe del Departamento, Propone tema evaluadora para el Comité
Interno de profesionales que revisen, anallceny validen si el contenido de
los requisitos que han presentade en los expedientes esta con base al
Manual y si la propuesta de Produccidn Més Limpia obedece a los
regquerimientos en el mismo.

v
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Viceministro de Amblente y
Diractor de Gestidn Ambiental y Recursos Terna Evaluadora de Profesionales
Naturales

Departamento de Produccién Mas
Limpia y Sostenibilidad Ambiental
Viceministre de Ambiente

Jefe def Departamento de Produccion
Més Limpia y Sostenibiidad Ambiental

15, Evalian, analizan y aprueban
14, Autoriza y propone terna ,
. los expedientes que cumplen con 16, Propone fecha de entrega de
evaluadora para el Comité Interno - " .
. todos los reguisitos para optar a Incentivos en Produccién Mas
de profesionates que leven a cabo i L
) . # Incentivos en Produccldn Mas M Limpia, por medio de un evento
ia Evaluacidn de los expedientes . : o
\ \ Limpia y entregan af informe magno en este Ministerlo, hotel
de los sectores puklico-privados , )
o oficial, mediante Acta o Palacio Nacional de la Cultura.
presentados a este Ministerlo. s .
Administrativa,

17. Autoriza evento oficial para
entrega de Incentivos en
Produccidn Mas Limpia, previa
aprobactén de fechas y agendade

la mdxima autoridad v del Sefier
presidente de la Reptblica.

18, Llevan acabo la logistica ¥
propuesta de agenda para reallzar
el evento magno e entrega de
Incentivos a la Produccion Méas
"} Limpiay elaboran nforme final y
resumen de ireas de mejora al
sector piblico y privado y se les

informa.

FN

¥
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:

. MINISTERIO
GOBIERNO /| pE ENTE : : DIGARN-DPL-MP-P8-1
GOATEMALA | Vrecunsos | DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
e NATURALES Y RECURSOS NATURALES Fecha: Junio 2022
~ Cédigo | Nombre del Formulario
UCOS-F1-1 Registro de Participantes
UCOS-F2-1 Solicitud de Salén para Reuniones de Trabajo
UCOS-F3-1 Solicitud de Cobertura de Eventos
UCOS-FA4-1 Solicitud Fie Apovyo Logistico para Eventos con Protocolo y
Ceremonial
UCOS-F5-1 Solicitud de Disefio
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UCOS-F2-1

UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS : :
Y PROTOCOLO | Uso exclusivo de fa Unidad

Solicitud MNa.

GOBIERO:A‘ . s +
GUATEMALA Solicitud de salon
para reuniones de trabajo t Encargado:

FANETERIR DE.
YRECURSOS N

Nota: Este formulatio servira a las Unidades Administrativas del MARN para sojicitar apoyo logistico para eventos

con protocolo y cerernonial.
_Un.idad/Direc'c_ién;_' CR RS R ‘No, Pérticipa'hfé's: ey [:j
Nombre de la relnisn: =+ i
Fecha:. (3 forarior [ )

[ Nombre del responsable: Jl No. de celular y/o ext. ]

mes
afo
. —

e O (ceae O

T

iy
5
-t
o
1a |
L
©
Almot
[%e]
o :
o
© |
12

_ﬁuditorium @ '_'F:Jtros
"-'EIZ=P-a*.'é..;.:‘.f;és.r}9.|;‘._3.??9.“'_". a'de montajes vi's_ite-;__-'-._:;'_: L il S .
wwhiint ma_m_.rn_ar_'n_.gQb.gt/descargas/_montaje_s,pdf ' B

[Lap!;op @_Q[C;ﬁoner.a. ] {

(Sonido ) (otres O]

L

Uso exclusivo Unidad de Relaciones Publicas y Protocolo.
-

informacion adjunta: | Observaciones:

si(Jno ()

Firma y sello del solicitante

prima a color: reutilice hojas...

1. Pata dat tramite a.esta solicitud debe
5 dias habiles de’anticipacion, ST
2.-Solamente se propercionaran los servicios desctites en:este formulario,
3. Para liquidar por.medio de formulatio s indispensable. tenér el listado
~firmada y sellado por el :Coordinador(a) de 'la Unidad de Relacianes
“Publicas y Protocolo, B B TR : T

Recibido en la Unidad de Relaciones Publi:




UCOS-F3-1

UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS

o | Y PROTOCOLO Uso exclusivo de la Unidad
GOBIERNO /4 . ici
GUATEMALA Solicitud de cobertura Soficitud No. .
e AL de eventos Cubre:

Nota: Este formularic servirda a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar la cobertura de eventos y
documentos de cobertura interna y externa.

Unidad/bireccién:

N o'r'_nb'r:e _'d elEvento S

@ i
T

Fecha finalizacion:

Jaho L G

Fecha Inico, &g e oa

Lugar:

] Erabaeiéﬁ de video J ( Grabacion de audio J

E)nvocatoria de medios J Eeedaccic'm de boletin [:j} @blicaciéﬂ web J &edes sociales }

“para garantizar Uha cobertura exitosa le agradeceremos adjuntar informacién detallada de la actividad.

Observaciones:

Especificaciones:
» Solicitar cobertura de evento con una semana de anticipacion o tres dias como minimo.
» Presentar la bitacora de actividades y sitios especificos de cobertura del evento.

NOTA: No imprima a color reutilice hojas...

&

Firma solicitante: Firma RRPP:

é?’%f

_contribuya con & cuidado del ambiente

a



GOBIERNO -
GUATEMALA.

Nota: Este formulario servira
con protoco!o v ceremomal

Umdad/Dlreccmn

UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS
Y PROTOCCLO

Solicitud de apoyo logistico para
eventos coh protocolo y ceremonial

UCOS-F4-1

Uso exclusivo de 1a Unldad

Soiicltud No.

Encargado:

a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar apayo logistico para eventos

No. Participantes:

(

J

‘Nombre dela reunion: =

afie

mes

G

Fecha -

T

Horarlo:

Nombre del responsable:

L

NNO. de celular yfo Ext:

{Sah‘,’m Los Bosques (3] [ Taldo 1 D]

Especigue:

[ Toldo 2 C)J [Otro Cj]

[Asistencia

Especifique:

[ Imperial D} ' [ Escuela }:"f'[Tipo U D] {Recepcién de invitados {DJ{ Maestto de ceremonias ¢ ]
(Cuadrado -J ﬁudnorlum [:]J { Otros [:]} : [Acompaﬁamiento R ][ Otro J
{ Bandetras: J | Especifique;
( Tarjetas de sitiox ]
para ver &l dlagrama de montajes visite . : s
WWawwiIntramarn.marn.gob. gt/descargas/montajes.pdf.
w
Uso exclusivo Unidad de Relaciohes Publicas y Protocolo.
N
informacion adjunta: | Observaciones:
st (D no (O J

Firma y sello del solicitante

p'c:i_'r'.tan_te:

5 dias habiles de antlclpacaon. FERRRERN TRy
Salamente se proporcionaran los servlclos des en este foamulario
3
firmado vy seliade par el Coordlnador( i
" “Publicas y Protocol

de la Umdad de Relacmnes

- Pata liguldar pot medio de formulario es ‘indispensable tener el listado -

Recibido en la Unidad de Relaciones Pablicas y Prototolo

£

Tistina a color: reutliice hojas...
.contribuya con el cuidade del ambiente

NOTA: N

g
St

(2



UCOS-F5-1

Uso exclusivo de la Unidad

UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS —
SORTEMALA Y PROTOCOLO Solicitud Ne,

Solicitud de diseno DiseRador:

Nota: Este formulario servira a las Unidades Administrativas del MARN para solicitar disefios y diagramacion de
docurmentos a nivel interno o externc, basados en una edicidn previa realizada por el solicitante.

mes

&

Unidad/Direccion: -

'Resp"o'hfs_a ble: -

L CEmalk

Fos o Digital: Impreso; ____ Cantidad:___
diagramacion ) (aﬁche E:]] @)Ietl’n DJ folleto @foliar J Grifoliar DJ
(diploma JGanta [:]J[banner J(tarjeta de presentacion @eﬁoweb J@o DJ

Especifique {(otro)

Nombre del evento/tema:

Medidas:
Digital: Impreso: Cantidad:
Fecha de actividad: ] | Nombkre det evento:
dfa mes afo
Hora: Lugar:
LSaIc’m; Direccion:

Especificaciones:

P Ei tiempo de entrega de los trabajos solicitados estan sujetos a la complejidad del material requerido y solicitudes en espara,

» Los textos que se utilicen en la elaboracion de materiales, deben ser entregados en en formato digital {Word).

» Las graficas vio tablas que incluya el documento, deben entregarse en formato Excel.

» Las imédgenes que se entreguen para la elaboracién de materiales graficos deben presentarse en formato digital IPG a 200 dpi, en una carpeta digital.

Nota:
» Las imagenes pegadas en documentos Word no son Gtiles para la diagramacion final, ya gue solo sirven como referencia para el disefio.
Por lo tanto es necesario entregar las fotos en formato digital JPC a 200 dpi, en una carpeta digital por separado,
P i os barradores para disefio delken ser entregados en el formato en el que fueron elaborados para gue puedan editarse.
» Los textos a diagramar se recibiradn con la previa revisién técnica del departamento gue salicita, con correcciones ortograficas, gramaticales y de
redaccién, debido a aue agregar texto o modificarlo a un docurmento diagramado, retrasa, aitera y petjudica el trabajo va realizado.

+ La desatencion a estas especificaciones y restricciones, puede afectar en gran medida el tiempo de entrega del producto final.

Uso exclusivo Unidad de Relaciones Plblicas y Protocolo.

—

Informacion adjunta; si (D ro O Fecha recepcion de informacion: Entrega arte final;

Observaciohes:

AN —

Firma solicitante: Firma RRPP:

_contribuya con el cuidado del ambiente

¥ NOTA: Mo imprime & color reutilice hojas.

£
S
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6. DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO AMBIENTAL

El Departamento de Control y Seguimiento Ambiental, es el érgano responsable de realizar
inspecciones de reconocimiento, monitoreos o auditorias ambientales en forma sistematica v
documentada, con la finalidad de verificar el cumplimiento de los compromisos ambientales y las
medidas de control ambiental en todo proyecto, obra, industria o actividad, que cuente con resolucion
aprobatoria vigente y sus subsiguientes resoluciones 3.

Al Departamento de Control y Seguimiento Ambiental, le corresponde los procedimientos siguientes:

6.1 Fase de Planificacién para la Realizacion de Auditorfas Ambientales.

Este procedimiento describe todas las actividades necesarias para documentar, integrar vy
sistematizar el procedimiento de planificacion de auditorias ambientales para que se realice con
criterios v objetivos estandarizados, que permitan verificar el cumplimiento o incumplimiento de los
compromisos ambientales plasmados en el Pian de Gestion Ambiental, Resolucién Aprobatoria,
criterios independientes y normativa vigente de Proyectos, Obras, Industrias o Actividades
realizadas en el pais, aprobados por el MARN. Las etapas de! procedimiento son: Identifica los
instrumentos a auditar, procede a conocer el origen de la solicitud, elabora el “Nombramiento del
Equipo Auditor”, recibe el “Nombramiento del Equipo Auditor”, Revisa, analiza, identifica e
interpreta el Instrumento Ambiental a auditar, determina los criterios referenciados, el cronograma
de actividades, la elaboracion y coordinacion del Plan Preliminar de la AA, realiza visita de
reconocimiento al proyecto a auditar, completa y traslada el “Plan de Auditoria Ambiental”,
recepciona y analiza el “Plan de Auditoria Ambiental”, aprueba y firma de Visto Bueno el “Plan de
Auditoria Ambiental” vy el “Aviso de Auditoria”, prepara el Aviso v el Plan de AA, hace acto de
presencia en el proyecto, obra, industria o actividad después de la notificacion y elabora los

formatos de apoyo necesarios.

3 pecreto No, 73-2021, “Reglamento Organico interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales” Art.12 inciso b}
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6.2 Fase de Ejecucion para la realizacion de Auditorias Ambientales

Se establecen las actividades necesarias para Integrar el nrocedimiento de ejecucién de auditorias
ambientales recopilando en forma sistematica, documental e independiente, las evidencias, sobre
las cuales el Equipo Auditor sustentard los resultados de la Auditoria al proyecto aprobado por el
MARN, Este proceso es aplicable en la fase de ejecucidén de todo proyecto en proceso de ser
auditado por el Departamento de Control y Seguimiento Ambiental del MARN. Los pasos de este
procedimiento son: presentarse en las instalaciones del proyecto a ser auditado y realizar las
actividades descritas en el plan de AA. define y ejecuta la distribucién de trabajo dentro del Equipo
Auditor tanto in situ, como documental, realiza la verificacién in situ, lleva a cabo entrevistas,
registran informacion relevante del formato de apoyo, se realiza reunion, para unificar criterios y
consensuar el resultado de la AA para luego informar al auditado sobre los resultados, realizan
reunién de cierre el Auditor Ambiental, el Equipo Auditor conjuntamente con el equipo Auditado y
el Representante Legal o Proponente para presentar los hallazgos de incumplimiento, permitir a la
parte auditada justificar una situacién, solicitar aclaraciones o descargos.

6.3 FElaboracion del Informe Final de Auditoria Ambiental.

Se describen las actividades necesarias para documentar, integrar, sistematizar, e ilustrar la
elaboracién del mismo, el cual incluye el dictament del proyecto para identificar y demostrar los
impactos ocasionados por el proyecto auditado, como parte del proceso, garantizando de esta
manera un resultado objetivo e imparcial de la Auditoria Ambiental realizado por el Departamento
de Control y Seguimiento Ambiental del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

El proceso da inicio con el analisis de la documentacion de los descargos de los hallazgos
presentados por el auditado, en los cinco (5) dias habiles, posterior a la auditoria ambiental, estas
son revisadas y analizadas, para luego elaborar el informe final de la Auditoria Ambiental. El
resuitado del dictamen puede ser: Favorable, No Favorable, Favorable con Acciones de Mejoray No
Viable. Si es No Favorable, se traslada a la Direccion de Cumplimiento Legal para que proceda como
corresponda, siendo ellos los que analizan los incumplimientos establecidos en el informe final del
resultado de la auditorifa ambiental enviando una copia de recibido a la Direccién de Gestion
Ambiental y Recursos Naturales.

si el dictamen de la auditoria ambiental es determinada como Favorable con Acciones de Mejora, se
enviara un oficio via fisica o digital al Representante Legal del proyecto, adjuntando el dictamen del

resultado final de la auditoria ambiental, otorgando un plazo de dos (2) dias habiles pa_i*féf;i;i

respondido, mediante un sello de recibido del proyecto, indicando la hora y la fecha, £5a acdom
realizard Gnicamente si el oficio es enviado mediante correo electronico. !
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si el resultado es favorable puede ser solicitado por el auditado a través de Acceso a la Informacion
Pablica. Si el resultado es No Viable, se resguarda en el Departamento de Control y Seguimiento
Ambiental hasta nueva orden.

Los Departamentos de Control y Seguimiento Ambiental y Atencion a la Gestion Ambiental
actualmente estan en proceso de estudio, reestructuracidn y aprobacion de puestos, debido a la
implementacion del Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales
aprobado por el Acuerdo Ministerial 73-2021, del 8 de abril de 2021, razdn por la que no se puede
asighar puestos en los procedimientos en esta version del Manual Administrativo de
Procedimientos, por lo tanto al concluir el estudio de aprobacién de puestos y se encuentre vigente,
se realizara la actualizacion de este Departamento®.

' =
4 Manual Administrativo de Funciones de Puestos Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales “MAFOR-DIGAR
MARN" pag,15
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6.4. ANEXOS
~ Cédigo . | Nombre del Formulario -~

DIGARN-DCSA-F1-1 Nombramiento del Equipo Auditor

DIGARN-DCSA-F2-1 Plan de Auditoria Ambiental

DIGARN-DCSA-F3-1 Constancia de Visita de Reconocimiento
DIGARN-DCSA-F4-1 Aviso de Auditoria Ambiental

Reunién de Apertura Lista de Verificacion y Registro de
Participantes

DIGARN-DCSA-F6-1 Notas de Campo

DIGARN-DCSA-F7-1 Nota de Hailazgo

DIGARN-DCSA-F8-1 Acta de Hallazgos preliminares

Reunion de Clausura. Lista de Verificacion y Registro de
Participantes

Guia para la Elaboracién del Informe Final de Auditoria
Ambiental

DIGARN-DCSA-F11-1 | Dictamen Técnico de Auditoria Ambiental
DIGARN-DCSA-E12-1 | Datos Generales del Instrumento Ambiental a Auditar

DIGARN-DCSA-F5-1

DIGARN-DCSA-F9-1

DIGARN-DCSA-F10-1
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MIMISTERIO
GOBIERNO (/- oL atBIENIE I5
GUATEMALA | v recunsos
Tt NATURALES

DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO AMB fase de Planificacion
~ NOMBRAMIENTO DEL EQUIPO AUDITOR DIGARN-DCSA-F1-1

Guatemala, XX de mes de yoxx Nombramiento: 00 - 2022

IENTAL

Auditor Ambiental: 0

Departamento de Control y Segulmiento Ambiental -DCSA-
Direcciéh de Gesticn Ambiental y Recursos Naturales -MARN-
Presente.

De manera atenta me ditijo a usted, para informarle que ha sido designado como AUDITOR LIDER para la realizacion de
Auditorfa Ambiental a el/los siguiente/s Instrumento/s Ambiental/es:

L. Vencimiento
. oy .| Vencimiento
vo. | Expediente no. Proyecto Uhbicacion Categoria L . Seguro de
icencia ..
Caucién
1 - 0 0 '+ S [P R
£l Equipo Auditor, quienes estardn como apoyo para la realizacion de las mismas, estara conformado por:
Nombre
0
0
|Alcance General de la Auditoria Ambiental: |
Verificacion del cumplimiento de las medidas de mitigacion inciuidas en el Plan de Gestion Ambiental del Instrumento Amblental - de los
Compromisos Ambientales plasmados en fa Resolucion 0 y de la legislacion ambiental vigente zplicabte.

Para el ejercicio del presente, y de conformidad con ios Articulos 2,5, 6, 8, 17, 34, 84, 85, 86, 87, 88, 89 y 50 del Acuerdo Gubernativo nimero 137-
2016 vy sus reformas "Reglamento de Evaluacién, Control y Seguimiento Ambiental"; Articulo 173 del Acuerdo Gubernative ndmero 50-2015
“"Reglamento Organico interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturates; Inciso a, numeral 5 del Acuerdo Ministerial nlimero 328-2018
reformas a las "Normas Operativas para el Funcionamiento def Viceministerio de Amblente"; Acuerdo Ministerial 75-2019 Aprobacidn del Manuai
Administrativo del Departamento de Auditorfa, Seguimienta y Vigilancia Ambiental del MARN; y el Acuerdo Ministerial 1¢-2016 "Manual de
Procedimientos del Departamento de Auditerias Ambientales”; Articulo 3 literal ¢} del Acuerdo Guhernative 317-2019, "Reformas at Acuerdo
Gubernativo nimero 117-2016, Reglamento de Evaluacidn, Control y Seguimiento Ambiental"; Articulo 6, 2, 2,1y 2.1.6 del Acuerdo Gubernativo
niimero 73-2021 "Reglamento Qrganico Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”, se deberd de dar cumplimiento a lo establecide
dejando constancia de su actuacidn por medio del informe final de Auditorfa Amhiental,

Atentamente,

Nombramiento: 00 - 2022 _.Pégina 1de 2
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Nombramiento: 00 - 2022



. MINISTERIO
i ‘ DFE AMBIENTE
L ¥ RECUNSOS

DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO ANIBIENTAL Fase de Planificacién

| DIGARN-DCSA-F2-1

NATURALES l

Guatemaia xx del xx de xxxx

Nomshramiente: 00 - 2022

00-2022/DIGARN/DCSA/XXXX/xxxX

2022

Razdn Social

2.1 fExpediente " = 0 T_Categori'a

2.2 [Nombre v 10

2.3 JResolucion .- 0

2.4 Ublcacaon 0

2.5 Coordenadas geogk_éflcas '.'atlt,Ud M IESteX c LS 0
- Jongitud O._‘_

Direccidn p/notnf;car

Representanté legal - .

Representante p/AA

Teléfonos

Codiga |

Co : eo Iectronlco

“Criterios segun instrumento Amblental

Auditorfa Ambiental a la fase de operacién del proyecto. Ejemplo = Verificacion de cumplimiento e incumplimiento de
compramisos adquiridos en el Instrumento Ambiental campleto (incluyendo PGA y Resolucidn aprobatoria).

Pag./Folio | ~ Medio de Verlflcac_:'lon.-.:f-.ij

00-22/01

00-22/02

00-22/03

00-22/04

Plan de AA.
Proyecto:
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00-22/05

00-22/06

00-22/07

00-22/08

00-22/09

00-22/10

00-22/11

00-22/12

00-22/13

00-22/14

Plan de AA,
Proyecto:
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00-22/15

00-22/16

00-22/17

00-22/18

00-22/19

00-22/20

00-22/21

00-22/22

00-22/23

00-22/24

Plan de AA,

Proyecto:

4
+
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00-22/25

_Cédigo. .-;_:.'_'._(_:rit'e'rio_s__$§;g;1_n_Re'_s._oluc'it_f_n_rj: A_proba'tqrié (compromisos ambientales) | Pag./Folio | - Medio de Verificacién . -

00-22/26

00-22/27

00-22/28

00-22/29

Q0-22/30

00-22/31

00-22/32

Plan de AA,
Proyecto:




00-22/33

00-22/34

00-22/35

00-22/36

00-22/37

00-22/38

00-22/39

00-22/40

Plan de AA.
Proyecto:
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00-22/41

00-22/42

00-22/43

00-22/44

00-22/45

00-22/46

00-22/47

00-22/48

Plan de AA.
Proyecto:
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00-22/49

00-22/50

- Cédigo :

|criterios ir'\:d_e:ﬁén'diehtes (poéibiiidades de 'r'r:)'é'jora/acléi'acién de_'ihformécién)

Pag./Folio -

.5.{:_'-'3.Vliedio de \'Ierific'a'é:i_g’a'_n o

00-22/51

00-22/52

Se hace del conocimienta del auditado que se podrdn incluir eriterios de auditoria ambiental, no cansiderados en el presente Plan, gue puedan surgir ante
posibles evidencius que se establezcan durante fa ejecucién de la ouditoria ambiental en las instalaciones del proyecto.

Hora* . "

Actividad

““:Encargado ”

. Formas de apoyo .

9:00 a. m. Reunidn de apertura. , Auditor Lider DIGARN-DCSA-F5-1.,
auditado.
Dietribucion d - del . 1 =
9415 4. m. istribucion de trlabajo el equipo ugar de reum‘on del proyecto Auditor Lider DIGARN-DCSA-F6-1.
auditor, auditado.
Revisidon t jet d ion d t
3:30 3. m. evisidn de documfefw 0s sujetos a Lugar de reum.on el proyecto Equipo Auditor DIGARN-DCSA-F6-1.
evaluacion. auditado.
N/A Entrevista Si aplic iti Equipo Audito DIGARN-DCSA-FE-L.
> aplica, en sitio. quipo " | DIGARN-DCSA-F7-1.
10:45 a. m. | Inspeccién de las instalaciones. Instalaciones del proyecto. Equipo Auditor | DIGARN-DCSA-F6-1.
.. . , Lugar de reunidn del proyecto ) ) DIGARN-DCSA-F7-1.
12: .m. .
2:00p. m Reunion del Equipo Auditor uditado. Equipo Auditor DIGARN-DCSA-F8-1.
L d i6n del t
12;:30 p. m. Reunion de Clausura. ugar de reunion det proyecto Auditor Lider DIGARN-DCSA-F9-1.

auditado.

*Horario aproximada, Puede variar al ser sujeto a revision previa entre las partes {auditor-auditado) y de acuerdo al desarrollo de la ejecucion de la
Auditorfa Ambiental en las instalaciones del proyecto.

: Auditor L

{der

FQUIPG AUDITO

A [Atditor de apayo

- |Auditor de apoyo -

Plan de AA.
Proyecto:
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" lefe del Departamento de Contraly

“'Seguimiento Ambiental. "
'DCSA-DIGARN-MARN

" Auditor Lider

' DCSA-DIGARN-MARN - 1+ " .

S Récib'ido por el auditado

Fecha: Hora:.

Plan de AA.
Proyecto:




I MINISTERIO

DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO AM BIENTAL

Fase de Planificacién

OF AMBIENTE [
v REcunses b

NOCIMIENTO

DIGARN-DCSA-F3-1

MAJURALES

Guatemala, XX del xx de omx

Nombramiento:  00- 2022

00- 2022/D[GARN/DCSA/XXXX/xxxx
: + : ; 0 de
.1:|Expediente - Categoria |
2.2 |Nombre - i
2.3 Resoluclon o =10
2.4 Ublcac:on o
e s e ] atitud N 0 este X 0
e Coordenadas L > fongitud O 0 ceste Y 0

Razon Social

. 0
3.2 |Direccidon:p/notificar. " Jo
3,3 |Representante Legal |0
3.4 Representante p/AA e
3.5 |Teléfonos i e 0 | 0 i 0 | 0 | 0 | 0
Correo electrénico’

Constancia de Visita de Reconocimiento
Proyecto:

3
;’Pégina 1de2



Cargo -

“'Nombre - R S ppl

“Firma y sello

10

= Nombre

quipo

“rFirma y sello

Ne - Cargo bependehcia

1 JAuditor Lider 0 DCSA-MARN 0
2 |Auditor 0 DCSA-MARN 0
3 |Auditor 0 DCSA-MARN 0
4 |Auditor

5 jAuditor

6 JAuditor

7 |Auditor

8  |Asesor

9 JAsesor

10 JAsesor

Constancia de Visita de Reconocimiento
Proyecto:




MSTERIO DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO ANBIENTAL fase de Planificacion
GOBIERNGD /- O AMEIENTE e ————— e -
GUATEMALA ¥ AECUASOS l D UD BlE TA DlGARN"DCSA-Fq'-'l

MATURALES

Guatemala, xx del xx de xxxx Nombraméenta: 00 - 2022

[ OFICIO: | 000-2022/DIGARN/DCSA/XXXX/xxxx_|

Sefior/a

0

Gerente Administrativo y/o Representante Legal
0

Direccion para notificaciones

0

Estimado Representante:

Para e} ejercicio del presente, y de conformidad con los Articules 3, 5, 6, 8, 17, 34, 84, 85, 86, 87, 88, 83y 50 del Acuerdo Gubernativo nimero 137-2016 vy sus
reformas "Reglamento de Evaluacién, Control y Seguimiento Ambiental”; Artfculo 173 del Acuerde Gubernativo nlimero 50-2015 "Reglamento Orgdnico interno
del Ministario de Ambiente y Recursos Naturales; inciso a, numera! 5 del Acuerdo Ministerfal nlmero 328-2018 reformas a las "Normas Operativas para eIF
Funcionamlentc de! Viceministerio de Ambiente”; Acuerde Ministerial 75-2019 Aprobacidn del Manual Administrativo del Departamento de Auditoria,
Seguimiento y Vigilancia Ambiental del MARN; y el Acuerdo Ministerial 10-2016 "Manual de Procedimientos del Departamento de Auditorias Ambientales”,
Acuerdo Gubernativo nimero 317-2019 Reformas al Acuerdo Gubernativo nimero 137-2016, Reglamento de Evaluacién, Control y Seguimiento Ambiental,
Acuerdo Gubernativo ndmero 73-2021, Reglamento Organice Interne dei Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales; Articulo 3 literal ¢) del Acuerdo
Gubernativa 317-2019, "Reformas al Acuerdo Gubernativo nimero 117-2016, Reglamento de Evaluacion, Control y Seguimienta Ambiental"; Articulo 6, 2, 2.1 v
2.1.6 de! Acuerdo Gubernativo nimero 73-2021 "Reglamente Organico Interno det Ministerio de Ambiente y Recurses Naturales", se deberéd de dar cumplimiento
a lo establecido dejando constancia de su actuacién por medic del informe Final de Auditorfa Ambiental hago de su conocimiento que este Ministerio le ejecutara
una Auditoria Ambiental {AA] al proyecto:
0 Expediente: -

Ubicado en: 0

aprobado bajo la Resolucion No.: 0 T T ——

Por lo anterior expuesto, se procederd a verificar et cumplimiento de:

1. Lo plasmado en et instrumento ambiental, en cuante a la descripcidn, procedimientos y actividades descritas.

3. Las medidas de control ambiental aprobadas en e! PGA, y los componentes de manitorea y contrel del riesgo ambiental.
3. La leglslacién y normativa ambiental vigente y aplicable.

4. Compromisos Ambientales estadlecidos en la Resolucion aprobatoria,

5. Medidas para asegurar la mejora continua y la compatibilidad con el ambiente.

6. LOS CRITERIOS INDEPENDIENTES DERIVADOS DE PRINCIPIOS UNIVERSALES Y CONGCIMIENTO GENERAL,

l.a Auditorfz Ambiental serd efectuada el/los dias: { sofx/woe )
en el sitio antes indicado y serd ejecutada por el siguiente equips auditor:

“:Auditor deapoyo
“Auditor de‘apoyo

Se otorga el plazo de dos dias habiles para que Usted dé aviso por medio fisico escrito, en la oficina del Departamenta de Cantrol y Segulmiento Ambiental, o por
via digital a los correos: xoxx@marn.gob.gt, indicando la designacidn de sus representantes para apoyar al equipo Auditor en la logistica y ejecucién de la AA; asi
mismao la confirmacién del dia v hora programada para su ejecucion. Cuaiquier informacion la puede comunicar al ndmero telefdnico 2423-G500 ext. 2604

Solicitando su colaboracion para el éxito de la Auditorfa Ambiental programada y planificada

Atentamente,

Proyecto:




N DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO AMBIENTAL Fase de Ejecucion

GUATEMALA | Vrecunsos. _TISTA DF VERIFICACION Y REGISTRO DE PARTICIPANTES | DIGARN-DCSA-F5-1
Guatemala, xx/xx/xxx Nombramiento: 00 - 2022

NATURALES

ITORIA AMB!ENTAL
1 1 Corre|atlvo

00-2022/DIGARN/DCSA/XXXX/Xxxx
1 2 |Fecha de. Ejecuaon 17

lera, Audltorfa Ambiental

2022

Expediente E
22 ANombre i
2.3 [Resolucian -2 |0

‘JUbicacion T

3. LISTA-DE VERIFICACION-

1 [Presentacién del Auditor Lider y del Equipo.

2 |Presentacisn del Auditado (representante y otros participantes del procesa).
3 |informacion general (descripcién} del Instrumento Ambiental.
4

5

Explicacién de |a imparcialidad, objetividad, confidencialidad y procesc de ejecucion de la AA.

Confirmacion de los Criterios y Alcances de |3 AA,

. Confirmacicn del lugar de reunién para el trabajo del equipo auditor, canales de comuntcaciény personal de enlace que
acompafiara la ejecucion de la AA,

Participacién del Auditado sobre las recomendaciones y principios de seguridad a atender durante la AA.

Confirmacidn del lugar y hora de 1a Reunién de Clausura.

Aclaracion de dudas.

4. RE’G I{STRO.DE PARTICIP.
: S o o . 41ParteAud1tada Ll L T S
‘Ne f o Cargoie e S Nombre R . s P UiFirma y sello

S e SR : 42EquipoAud|tor G L s s e R .
“Neg | i Cargg o) Nomhre: Dependencia ] - oo ouDPL s b Firmay sello g

1 |Auditor Lider 0 DCSA MARN 0

2z {Auditor de apayo o DCSA MARN 0

3 |Auditor de apoyo 0 DCSA MARN 0

Reunion de Apertura
Proyecto:




GUATEMALA l

MINISTERIO
COBIEANG /- DE AMBIEMTE §:

¥ RECURSOS

NATURALES

ONTROL ¥ SEGUIMIENTO AW

Fase de Ejecucion

DIGARN-DCSA-F6-1

Guatemala, xx/xx/xxxx

Nombramiento: 002022

A Ex.pédiente'

1. AUDITORIA AMBIENTAL
{1 Corralativo

00-2022/DIGARN/DCSA/XXXX/xxxx

2.2 |Nombre i

2,3 |Resolucién =i

4 |Ubicagidn: it s

ién'aé"AA "

“Codigo - Medio de Verificacion

3 1 Sobre 305 criterlos e

Anotaciones

3,2 Anotaciones generales .

- Responsable g

Nombre v No Documento Personal de |denttf|cac|on

Firma ysello’

Auditado o
Representante

DPI:

Auditor Lider

DPL:

0

Nota de Campo
Proyecto:




L MINISTERIO
GOBIERNG /- 0E AMBIENTE [}
GUATEMALA ¥ RECURSOS
TR | NATORALES

DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO AMBIENTAL

Fase de Ejecucidn

_ NOTA DE HALLAZGO

DIGARN-DCSA-F7-1

Guatemala, xx/xx/3uxx

Nombramiento:  00- 2022

‘1Expediente

2.2 [Nombre

2.3 ‘|Resolucidn =

Ubicacion:

3 1 Crlteno de Auditorla Ambaental

Crltertos segun el Plan de AA

el Medio de Verificacion

3.2 Hallazgo R

3,3 Evidencia o

S84 Comentarigs o

3,5 Tipo de Incumplimiento .-~

Respohééble Nombre y No, Dacumento Personal de Identificacion “Firma y sello
Auditado o
Representante oPl: :
) 4]
Auditor Lider
DPI; 0 f ot
Auditor del Hallazgo
Pl f,

Nota de Haliazgo.
Proyecto:
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i MINISTERIO

DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIIVIIENTO AMBIENTAL Fase de Ejecucion

GOBIERNG /- | DE AMBIENTE [
QUATEMALA ¥ rRecupsos |G DiGARN' DCSA-F8-1
T et NATURALES

Guatemala, xx/xx/xxxx Nombramiento: 00 - 2022

00-2022/D_|GARN/DCSA/XXXX/xxxx

2.1 |Expediente i L Categoria

2.2 INombre i 0

2.3 JResolucion oo

245 Ub|cac|on R 1]

BEE BN el e et ud N 0 ool este X i} Cizona i 0
2 Bt ' : :g_gogr:.afl_(.:a:s_ longitud O 0 U oeste Y 0 banda

DATOS DEL AUDITADO

3.1 Razon Social - S (4]

3.2 | Direccidn p/notlflcar'-- Jo

3.3 |Representante Legal = {0

3,4 Representante p/AA - = mm s e e

35 |Teléfonos. . . 0 ] 0 I 0 | 0 | 0 ] 0
3.6 ]Correo electronlc i

=

Como resuitado de la AA se presentan los hollozgos preliminares identificados con el cédigo del criterio asignado en el Plan de AA, el codigo
definido en cada Nota de Hallazgo (NH) y con las iniciales del nombre del auditor quien determind cada hallazgo.

Criterio | criterio | Criterio = criterio
1 NH 2| W a[ af e
Auditor Auditor Auditor o Auditor
Criterio Criterio Criterio ' Criterio
sy | 2| wn e i
. Auditer Auditor ':;::.3'; Auditar Auditor
Critero Criterio || Criterio | Criterio
5:9_3 NH 1_6 NH ul N 2|
; Auditor :5._--:: Auditor ':5.:_'_ Auditor Auditor :
Criterio ;;.".: Criterio Criterio ::_f':::_ Criterio I
3| 14 NH 15 NH 6] e
} Auditor Auditor -:_:-:_ Auditor | Auditor
Criterio Criterio =1 Criterio Criterio
' T 18 NH 1| wn 20| M
Auditor Auditor ] Auditor Auditor
Criterio Criterio Criterio 1 criterio
1 NH 22 NH 23 NH 24
Auditor Auditor = Auditor

Acta de Hallazgos Preliminares
Proyecto:




NOTAL: -

Los Hallazgos reportados en la presente acta son de cardcter preliminar, pudiendo ser descargados por el equipo auditor luego
del andlisis correspondiente en relacién a la documentacion presentada por la parte auditada. Los Huallozgos definitivos serdn
la ratificacién de los mismos, que adn cuando se hubiesen presentado pruebas de descargo no responden, con razonamientos
clentifico-técnicos, al criterio de auditoria. Los Hallazgos ratificados son reportados en el Dictamen de Auditoria Ambiental y en
el Informe Final.

ST NOTA 2:

Se concede un periodo mdximo de cinco (5) dias hébiles, a partir de la firma del Acta de Hallazgos Preliminares, para que el
auditado presente las pruebas de descargo correspondientes ante los Hallazgos Preliminares resuftantes de la AA. Las pruebas
podrén ser aclaraciones, documentos o cualquier tipo de evidencia fisica gue considere el auditado oportuno. Estas deberdn ser
enlistadas en documento fisico escrito firmado por el Representante Legal del proyecto o por la persond designada.

T NOTA 3

Los Hallazgos Preliminares se refieren al incumplimiento de los compromisas establecidos en el instrumento de evaluacion
ambiental, resolucién aprobatoria o legislacién aplicable desde su fecha de aprobacidn {notificacién de la Resolucién
Aprobatoria) hasta la fecha de ejecucion de la auditorfa. Por ende, los descargos deben de registrar cumplimiento verificable
desde la aprobacién del instrumento de evaluacion ambiental hasta la fecha anterior al Aviso de AA.

CNOTA R

La firma de la presente acta por parte del auditado no implica la aceptacion de los Hallazgos Preliminares establecidos, sino
que solo servird como contancia de recibido para que la parte auditada prepare las pruebas de descargo correspondientes.

S INOTA S

En el acta de hallazgos preliminares se plasman los resultados que son susceptibles de modificacion, del cual se le deja copia al
auditado quedando pendiente el acta definitiva, que se le entregara al auditado cuando se les comunique para darles el
resultado de la auditoria ambiental en las instalaciones del MARN.

El Informe Final y el Dictamen Técnico de la AA serdn presentados por el Auditor Lider al Jefe del Departamento de Auditorias
Ambientales del MARN para su revision, Este informe serd trasladado a las autoridades correspondientes para el debido
seguimiento.

= FIRMBS Voell

" “Nombre y No. Documento Persanal de Identificacién -

" Responsahle: - Firma y sello

Auditado o
Representante
DPL f.
0
Auditor Lider
DPI: 0 f

Acia de Hallazgos Preliminares
Proyecto:




| raaster DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO AMBIENTAL Fase de Ejecucion
CORERRiA | Sioiity FREUNION DE CLAUSURALISTA DE VERIFICACION Y REGI TICIPANTES] DIGARN-DCSA-F9-1
MATURALES Guatemala, Xx/xx/xxxx | Nombramiento: 00~ 2022
IDITORIA AMBIENTAL 00-2022/DIGARN/DCSA/XXXX/xxxX
1.1 [Correlativo. | tera. Auditoria Ambiental | 1.2 |Fecha de Ejecucion | 0 o 5 T
T 3 IDENTIFICACIONDELPROYECTO — = T
2.1 |Expediente o0 tipo | 0 | No | 0 | afio ] 0 | - categoria ‘| 0
2.2 INombre oo
2.3 *|Resolucién o E |0
2.4 JUbicacién 5 0

. LISTA DE VERIEICACION

= ~ [ Verificado
i fconfirmacién de fecha, hora y lugar de la Reunion de Clausura.

2 |Agradecimiento a la parte auditada por el apoyo en la planificacién y ejecucion de fa AA,

Explicacidn de los objetivos de la AA y aclaracidn de los hatlazgos preliminares, indicando la posibilidad de presentar pruebas de
descarga en el plazo de 5 dias habiles posteriores a la firma delf Acta de Haltazgos Preliminares.

4 |informar si se cumplié @ no con el Plan de AA y el pracedimiente empleado.

5 Jlecturay firma del Acta Preliminar de AA.

6 [Aclaracién de dudas.

N | corgo . ' o e o Firma y sello

“Ne 'Cérgo
1 JAuditor Lider o DCSA-MARN ¢

“Firmay sello

2 JAuditor de apoyo 0 DCSA-MARN 0

3 |Auditor de apoyo 0 DCSA-MARN 0

Reunién de Clausura
Proyecto:




- onsteso DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO AMBIENTAL Fase de Ejecucion
CUATEMALA | Viecomsos | G ORAC NFORME FIN/ A AMBIENTAL | DIGARN-DCSA-F10-1
Guatemala XX del XX de XXHN Nombramlento: 00 - 2022

NATURALES

00- 2022/D|GARN/DCSA/XXXX/XXKK
de .

1 Expédiehté R
2.2 [Nombre © 0
2.3 Resoluaon' PR ERITEI

-. Ublcacm

Contemdo .\)’erificad?

- |Portada. Numero de Auditoria Ambiental, lugar y fecha de realizacidn.

- {Contenido del Informe Final de AA.

- |Dictamen Técnico de Auditoria Ambiental.

1. [INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO, QBRA, INDUSTRIA O ACTIVIDAD,
It. {INFORMACION GENERAL DEL AUDITADQ.,

[Il. [PARTICIPANTES DEL PROCESO.

V. |OBIJETIVOS DE LA AUDITORIA AMBIENTAL,

V. JALCANCES DE LA AUDITORIA AMBIENTAL.

VI, [CRITERIOS DE LA AUDITORIA AMBIENTAL.

RESUMEN DEL PROCESO DE AUDITORIA AMBIENTAL.

VILI Reunién de Apertura.
VILIE Revisidn de la informacidn del proyecto.
VILHI Actividades del Plan de AA no desarrolladas.
Vil VLIV Actividades, no descritas en el Plan de AA, que fueron desarrolladas.
VALV Hallazgos de Incumplimiento encontrados.
VILVI Opiniones o criterios divergentes entre el Equipo Auditor y e} Auditado.
VILVI Elaboracidn del Acta de Hallazgos Preliminares.
VILVIIL  |Reunidn de Clausura.

Vili. JPRESENTACION DE DESCARGO A LOS HALLAZGOS.,

IX. |EVALUACION A LOS DESCARGOS,

X. FCONCLUSIONES GENERALES DE LA AUDITORIA AMBIENTAL,

Xi. |POSIBILIDADES DE MEJORA.

XIl. |FIRMA DEL EQUIPO AUDITOR QUE EJECUTO LA AUDITORIA AMBIENTAL.

XIN. JLISTADO DE ANEXOS.

OBSERVACIONES

Guia para la elaboracion del Informe Final de AA.




oo DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO AMBIENTAL Fase de Ejecucion

SURTEMALA | Veitimor DE AUDITORIA AMBIENTAL “IDIGARN-DCSA-F11-1

Guatemala, w0 de o0 de omx Nombramiento: 00 - 2022

00- 2022/DIGARN/DCSA/XXXX/xxxx
1 2 Fecha de’ Ejecucmn i d 0

1era. Auditoria Amtnental

2022

“|Expediente : i a;?egorf;]7 0
2.2 INombre -
2.3 JResolucién 5
2.4 Ub!cac;on s ofe
-_2_.”5 Coordenadas . geoéféfiéés - 'Igtlt,udN. . 0 U_TM este X ¢ 2on2. 0
SRR longitud-O

3.1 |Razdn Social
3.2 IDireccion p/notlflcar'ir
3.3 |Representante Legal =
3.4::|Representante p/AA B

3.5 |Teléfonos: =t 0 | 0 ] 0 | o | o | 0
3.6 |Correo electrénico =

[=) 3=p K]
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