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GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE SACATEPEQUEZ

El GOBERNADOR DEPARTAMENTAL DE SACATEPEQUEZ, EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO
EN EL ARTICULO 10 NUMERAL 26 DE LALEY DE ACCESC A LA INFORMACION PUBLICA, DECRETO
57-2008 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA:

PUBLICA:

B informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del Archivo, sus sistemas de reglstro v categorias
da Tnformacidn, los procedimientos y facilidodes de deceso al archivo.

I FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO:

El funcionamiento consiste en recibir, diligencias, organizar, dasificar, administrar, resguardar v
conservar la informacién que se genera en la Gobernacién Departamental de Socatepéquez, de
confermidod con los parGmeiros de proteccién estoblecides, en forma fisica. Siende su finalidad
la administracidn eficiente v eficaz de la infermacidn que se resguarde y conserva para lo consulta
de usuarios.

i SISTEMAS DF REG|STRO:

Los expedientes y documentos, son registrados en una base de datos fisica de acverde o Jos siguientes
disposiciones: Alfe-numérico, cronelégico, por institucién, por solicitud o trdmite.

. CATEGORIAS DE INFORMACION;

Poblica, confidencial y/a, reservada.

V. PROCEDIMIENTGS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO:

Ei procedimiente que se lleva en fo Unidad de Informacién Poblica de la Gobernacién Departamental
de Sacetepéquez, para tener focilidad de acceso a la informacion resguardada es ef siguiente:

La consulta y/o accese o ke documentadén que se encuentra en poder del archivo, es de uso interno
y externo, para consultas externas, el usuarlo debe: presentar su solicitud Henande el formulorio
propordionado en fa Unidad de Informacién Poblica de la Gobarnacidn Departamental de Sacatepéquez,
uhicada en la 7°. Calle Poniente No. 37 de ta Antigua Guatemala del departamento de Sacatepéquez,
en &l caso de las solicitudes elecirénicos, pueden ingresar ol sitlc web:
www.gobernacionsacatepequez.gob.gt.

ta Antigua Guetemala, 24 de marzo de 2015
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MUNICIPALIDAD DE JALAPA,
DEPARTAMENTO DE JALAPA

ACTA NUMERO 12-17-03-2015

EL SECRETARIO MUNICIPAL, DEL MUNICIFIG DE JALAPA, DEPARTAMENTS DE JALAPA,
CERTIFICA HABER TENIDD A LA VISTA EL LIBRD DE HOJAS MOVILES DE ACTAS DE
SESIONES DEL CONCEID MUNICIPAL, EN EL CUAL APARECE ASENTADA LA QUE COMADA
EN SU PARTE CONDUCENTE DECE, - mimm i i mimmimimimn o simm o, mumamammim mimy i imim o i imim

ACTA NUMERC 42.17-83-2015, Sesicn PUblica Ofdineriz, cefebrada por & Honorable Conceo
Mu'umpai en la Cabecers Departamental de Jelapa, €l dia Mares dicisiete de: Marzo del afio dos mil
qulnse, slendo las dietinueve horas, relinides an el Saldn de Sesiones de 1a Comporgcidn Municipal d2
esla Ciudad, presidida par el Profeser Elver Leonidas Guera Calderdn, Alsalde Munjcipal, con ol
Sindico Primere Efrain de Jests Salazar Vides, Sindico Segundo Melvin Giovanni Espina Morales v
Sindica Terscero Jovel de Jests Martinez, por los Concejeles Ronnie Danflo Escobar, Mareo Aritopia
Gerclz Hemdndez, Mariane Raiael Lemus Pordiiio, Erick Glovann Molina Osellana, Jorge Ediardo
Godoy Morales, Luis Salvador Urugulla Paima, Juar Manusl Cardllo Barientas, Oswaldo Antonic
Berganza y Berganza, Cados Aduro Cdrczmo Castafisra, Cecliz Amariis Cardona Padila v
Rigoberto Anteriio Marroquin Ramirez, Secratario Municipal, que cerfifica con & proghsite de Nevar @
caba ia presente Sesion Ordinaris prosedidndose asl; PRIMERO: Ei Profesor Elmer Leonidas Guarra
Calderdn, Alcalde Municipal, declara ablerna la presente Sesidn Ordinaria. SEGUNDO! Se dio lectura
@ los puntos de agenda 2 ratar para fa presenie reunion para su respective aprobacion, habisndo sido
aprobady por todos los presentes. TERCERO: Ei Secretario Munizipal da tecturs al acta anterior,
habignde sido aproboda par togoslos presentes. CUARTO:.... QUINTO:..,. SEXTC:.... SEPTIMO:. ..
}OCTAVC:..., NOVENO:.... DECIMO:,... DECIMOQ. PRIMERO:..... DECIMO SEGUNDO' o DECIMO
TERCERO:..... DECIMO CUARTO:..... DECIMO QUINTO:.... DECIMO SEXTO BECIMO
BEPTIMO: Se entro 2 conocer &l Punto de Asunios Varios ASE L) £L CONCEJD MUNICIPAL DE
JALAPS, DEPARTAMENTC DE JALAPA, CONSIDERANDD: Que el articulo 253 de la. Constitucion
Pollfica de lz Replblics estableca 'gue los muriciplos de Js Rapuiblicz de Guatemala. son ngtilimiones
auténomas. Entre otras funclones les corsesponde obtener y disponer de sus recursos, atender los
servicios publicos loczles, 2l ordenamicnte territonial de su jurisdiccidn ¥ el cumplimiento de sus fines
propics. CONSIDERANDO: Que el:adicuin 88 inciso a} del Codige Municipat establece que es una
competencia propia del municipio formular v coordinar politicas, planes v programas relativas @ @
recelection, tratamiento y dispesicién final de deseches y residuos salides hasta su disposleidn final,
CONSIDERANDOQ: Que en &l municipio de Jalapa no se cuenta con un reglemente que regule este
sarvisio, por to que 2s necesario Tegularke. POR TANTO: B! Concejo Municipal, con fundamanio en ios

artfeule 253, 254, 255, 259 de [a Constitucion Politica de'la Replblica de Guatemala v 1.2, %, 8)7, 5,
33, 85, 68 Inciso &} 72, 73, 74, 75,100 ¥ 101 def Codigo Municipal por unanimidad, ACUERDA: 1}
Aprabar &f REGLAMENTO PARA LA ADIMINISTRACION ¥ FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO
MUNICIPAL DE RECOLECCION, TRATAMIENTO Y. DISPOSICION EINAL DE DESECH(S ¥
RESIDUOS SOLIDDS DEL MUNICIPIO . DE JALAPA TITHLO UNICO. DISPOSICIONES
GENERALES Y OPERACION DEL SERVICIO. CAPITULG 1 DISPOSICIONES Gi—:NE LES..
Articuo 1. Gbjeto. Fl prasente reglamento s de observancia general y tisne por objeto remdar la
prestacitn dalserviclo de Tecolesidn, iratariento v disposicién final de desactios y residuos stlides
en &) Municipio de Jatapa. Articuta 2. Naturaleza def servicio. £l senvicio.de recolsccidn, tratatg]ento

y disposicion final de desechos y residuds sélidos es competentia profite d¢ 'a Municipalidad y seré
prestado por ésta, Sin embiarge, cuande &l Concejo Municipal lo considere conveniente, podra aprobar
su prestacidn en forma mancomunada o concesionario & personas Individualas o juridicas, conforme
i estipulado on los arficulos 73, 74 ¥ 75 del Cédigo Municipat v an este ‘Reglamento. Artnc o 3.
Entidad responsatle. La Direccidn Municipa! de Senvicles Peblicos y Transpote, en adelamte l2
Direccién de Servicios Municipales, es 12 responsable de velar por que el regiamenio se aplique

corectamente y sin preferencias ni excepclones de ninguna naturalera. Articulo 4. Obligatoriedad
d2 suseritirse at servicio. Para garantizar una eficiente.y ordenada recoleccidn de los desechos
solides y evitar |2 proliferacidn de besureros clandestines. todios los propietarios, arendetatios o
usufricluarios de inmuebles ubicatios en las dreas del drea whana estdn obligados a suscritfirse ¢
pagar s tash mensual establecida pos ef Conceje Municinal, independiantemente gue hagan o no use
del mismo. Arfitilo 5. Areas pablicas. Comesponde & cads Vacind mantener impia ja acera y [& calie
frente @ su casa, ¥ 2 la.municipalidad, ¢! barrido de s calles, 148 plazas o pargues, &l matcado
muiicipal y demés dreas pilblicas municipales. CAPITULO § OPERACION DEL SERVICIO, Ar?:culo
B, Administracion del servicio por parte de la Municipalidad. La administracién del servicio 1
& cargo de n entargado, quien serd nombrade por =) dleakie municipat y estard bajo la dependencia
de! Direclor Municipal de Seyviclos Pdblicos y Transporte. Contars con & apayo-del persenal del Tren
o¢ Asze y del personal ubicado en Parques y Calzadas para su mantenimiente, ¥ tandra lag siguientes
funciones: g) Velar por fua ¢ gervicio se preste de forma eficiente v ordenada; b) Lisvar un reqistro de
los esuarios del servicie: ¢} Supervisar y coordinar 2 los. empleados municipales. encargados| de ia
prestacién el sendcle; .d) Dirigi los frabajos de tratamiento y disposician final de los despchos
recolecizdos; &) Establecer el harario de recolecsion de:desechos sdlidos, indicande el dra y & hora
por zona, area, banic v similer; %) Slaborar €] presupuesto anual secesario para cumglic cdn sus
cbligaciones, of que debera trastadar al Dirsctor de Servicios | Municipaies, para su Visto Bue@ para
54 trémite carespondiente; g} Velar por el complimiento del presente reglamento;, i) Atend‘;ar las
-solicitudes de senvico presentadas por los vadines; i) Atender, verficar v documentar s dendnclas
que por viokacién 2 este reglamento s presenten; J) Informar af Juez de Asunfos Municipales o al -
gleside en su. defeclo, sobre las violaciones &l presente reglamento que haya verificado y
locumentado. Artfculo 7. Administracicn del Servicio por parte de Empresas Concesionadas. 51
el servicio de Recolecéibn de Desechos Sofidos 25 concesionado, las empresas beneficiatas geberin
presentar a la Municipalidad en la Direction de Senvicios Piblicos, en el mes de enere; & defdlle de
los usuarios del servicio, en diche Informe deberd incluir: ) nnmbres y =pelidos de} usuzn, direccia
axects, monto mensual a cancelar, y otre informacion de importanciz. Artleula 8. Obligacionks de
fos usuarios. Los usuarios del servicio de recoleccion de desechos silidos deberdn cumglir as
siguientes obligacionas: 1) Almacenar y entregar los desechos sdlides en bolsas plasticas cerfades,
fas que colocardn en fs pusrta de su casa, negedio U ofros; e dia y hora indicado por ef regolecior; b)
Velar por que los desechos que enfregue mo taused dafio .o lesiones a las personas que fos
reanipulardn; ¢} No botar basura en ks via piblica o Jugares piblices; d) Pagar desire de los prineras
diez diss de cads mes Ia tasa correspondiente a Ja prestacién del servicio e recalecaidn, 1raie iento
y disposicion de deseches sofides; e} Mantener hmplas las aceras y comedores que c:rculan sujcass;
1} Danunciar 2 la administracion el sewvitio la crescidn de basureros c!anciestmas, de empresqs que
presten el servicio'sin conlar eon 12 auterzacion municipal o de cudlquier obra anomatiz o violacion at
presente Reglamento. Amcuio 8, Establecimientos ablertos al piiblico. Todos los establesimpentos
abiertos al piblico deben colosar, en #reas visibles; reciplantes adectados pama el dep051to dela
basura que generan sus visiantes, Por astatietimientos sbiertos el piblice s2 entiende 3 ios centros
cemerciales, colegios, escuelas, restzurantes, ventas de comida ambulantes ¢ en la calle, merzados,
tientas, supemercadas, igiesias, entre ofros, Articuto 1D, Actividades Socioculturales, depo tivas,
religiosas, oiras, en lugares pdblices. Los representartes de Institiciones que soliciten n;aitzar
algin actvidad en fugares pdblices rmunicipales deberdh cokicer recipientss sdeciados para el
depdsito de basura durante 1a realizacidn de sus actividades, v deberdn garantizer ta |Empre.a del
lugar posteriomente de finalizads 8l events, caso contrario aplicars santién manetaria por.medio G2
mulla. Articule 11. Desechos hospitalarios o toxices. lus hospitales pdbiicos y privados, las
clinicas médicas, los centros de salld y otvas instiuciones simitares, que por su naturaleza empleen o

desschen materiales orgaricos o sustancias toxicas, radiactivas o capaces de diserninar elementes
patogenos, solo podrén almacenar y eliminar esos desechos en los lugares v en fa fonma establecida
en st Reglamenio para et Manejo de los Desechios Sdiidos Hospitalarios, Acverds Guberhati\.q 5094
2061, Articule 12. Desachos agricalas y pecuarios. Los desechos sdfidos prove&ientgs de
actividades agricolas y pecuarias deberadn ser recolectados, transpertados, depositados y elimijados
de acuerdp £on fas nomas y reglamentos especiales gue para ¢ efects emita el gobierne central,
Mientras se emniten dichos reglamentos, guienes Jos desechen deberdn separarios de los desechos
comunes v enlregarics al recolector indicanda que se trata de desechos agricolas yipecusrios.
Articulo 13. Desechos proveniéntes de construcciones. El raslado de fos desechos proven entes
de construcciones, deberd realizado diariamente el propistario o responsable de la construcsisn al
lugar sefialade por-la Municipalidad para gl efecio, ¢aso contrarlo Serg objeto de sancidn mongtaria
mediante una mulfa Articulo 14, Actividades eventualss, Los comerciantes gque habius! .o
eventuaimente desarrollen actividades en (ugares de reunién masiva de personas, tales come centros
educativos, campos depontivos, Jugares de fecreacion v olros andlogos, permanentes o ¢=ventﬁai
como ferias, procesiones y cualesquiera oitos eventos al 2ire fibre, tiensn i obligacion d ftar
recipientes ¥ balsas plaslicas, para depositar la basura, adecuades para el Hipo de desechos que
generen. st actividad.. Asimismo, deben mantener limpiz el &rea ulilizada en su aclividad, La ba§ura y
desechos acurmulados come efecto de esas actividades, deberdn ser svacuaios por & encargao de
fa misma, mdependienternente e su condicién de propietario, anendatario o empleade. TITULO 1L
DISPOSICION FINAL DE DESECHOS Y ASPECTOS FINANCIEROS, CAPITULOD 1. PISPOSICION
FINAL DE LOS DESECHOS SOLIDUS. Arficuio 15. Lugar de disposicion final, Se estahlace pomo
lugar para la disposicidn final de los desechos sdlidos recolectados por ke Municipslidag o por s
tecolectores autorizades por ésta; de conformidad con fas nomas establecidas en el Godige da Salud
¥ reglamentos respectivos, el Vertedero Municipa! {botadere municipaly, Artiewdo. 16. Plan de minejo
del vertedero, La Direccion Municipal de Planificacion, en coordinacidn con fa Cormision de Forthento
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Esondmicn, Turismo, Amblents y Retursas Naturales elaboratd un Flan de Manejo Ambiental General
para. el Veredaro, en el que se establecerdn las commas, matas y los cbjeuvos DR uR sisterna de
monkoreo qua estard sujeto g revisidn v ectuzlizacidn en forma anuel. Articula 17. Reglamento
intarno del verteders. & Concejo Municipal emitird ! Reglamanto Intemo del Vertizdaro Municipal y
de los otros que en @i future autarice, los que serdn de chsenvancia obligatoria para todos los usvarios
de dichas verfederos. Bl funcionarniento de cada vertedaro habilltada por 13 Municipalidad se regira
por o establecido en su comaspondienls Reglameanin! sélo se parmitira el ingresa at vertedero a los
wehiculos debidamente auiorzados ¥ durants las horas de operaciin del mismo v para &1 caso o8
SmMpresas concasionadas. que hayan cepcelade lz correspendients tasa, establecids &n e Plan de
Tasas de t3 Municipalidad de Jaiaps. Articulo 12, Lotes haldios. Los desechos que, pese 2 Jz
prohibicion exislente, fueran depasitados en lotes baldios, estén circulados o no, ¥ no pudiere
determinarse con precisitn al autor o audtores de (@ aceidn o infraccion, deberdn sor re:xrados por e
propietarto. arrendatario, usufructusric o encargado del predio, sepin comespondz, en forma
mancomunade y soliderfa. 8i na lo hiciera an el plazo que se le file, la Municipatidad hara la impieza
correspondients cargando al propietarfo, arrendataric o encargado, los costos que de esa limpieza se
derlven, CAPITULO L ASPECTOS FINANCIEROS. Articulo 19, Destino de ios ingresos. Los
ingresos que genere Bl senicio de recoleccion de desechos sdlidos seran destinades 2 cubir
principalimente s gastos de administracion, operacidn v maniénimienta de diche servisio. Si existiera
remanente despuds de cubrir estes rostos, los fondos sendn utiizsdos principalmente paca melorar &
servicio. Articule 20. Estructura tarifaria del servicie municipal. Por &l servicia de recoleccian v
dispowicion de residuos y desechos se cobrard [a 1asa establecida en el plan de tasas, El servicio se
prastard todos los dias, recondendo dos vetes a la semana Ccaga ssclor, en caso el servicio sea
‘concesicnado las empresas recolecioras deberdn prasentar anualmente en el mes de enero las rutas
¥ crancgramas por cada seckrn Articdlo 21, Desechos provenientes Se otros municipios. Queda
totalmente prohibido que las empresas de recoleccidn de basurz municipsies o privadas trasiaden
hasurs recolectads en oties municipios al vertedsra {botadero) municipal del municipio de Jatapa.
Poded steptarse ta disposicion fingl de deseches solidos de ores municipios en el botaders municipal
de Jalapa, tnicamente cuando exista un cunvenio entre municipaiidades at respecto o por que el
servicio se presia en forma mancomunada. Articule 22. Cobre del servicio. Los usuarios debersn
pagar &n Receptoria Municipal las tasas del servick municipal de recoleccitn de residuos y desechos
salidos, 0 en la caja de Iz empress concesionada, la gue exienderd el comprobante de page en
talonarias avtorzados para = ofecto, Fvie page debe hacerse en jos primeros disz dias habiles de
cada mes. TTULG tif, PROHIBICIONES Y DISPOSICIONES FINALES., CAPITULD |
PROHIBICIONES Y SANCIONES. Articulo 23. Prohibicicnes, Parz 1 prestacitn mgular del
servicio, 1a conservacion del medio ambiente y la pressrvacion det urmiato, se profije 3 la poblaglon:.
) Tirar basura en 1a via pGblica, pargues, plazas o en cualquier otro fugar no auterizado para tat fin, &)
Almacgnar desechos de construccidn en la vz puoblica, saivo lo que al respecto establerca. el
Reglamanto de Construccion scbre-autorizacionas especiales. &) Qrinar o defacar en Iz via plblics. d)
Depasiter cualquier matedal v obisto que estorbe of énsilo de vehiculos o pestones. &) Macer
‘reparaciones, lavar, gesmantelar y abandoner vehleulos de moter, traceiGn animal o manual. f) Arojar
;aguas suctag o residuos sdlidos degde @i intedor de fos inmuebies a la via pobiica, g) Quemar o
incinerar residues solidos: se excluye e lo anterior a las cperaciones nue fa autaridad realice con
-objeie dg eliminar hierba y prevenlt incendios. h) Arrojar caddveres de animales. i) Aloiar sn el area
uripana estabios, porquerizas, galiineros, depdsito de estiéreol v demds que, a juitio de la Dirgecién de
Senvicios Muricipates afecten las condiclones de salubiridad minimes necesarias para los Individues, )
Watar, destazar o cocinar animales en fa via poblica, k) Arrdjar basure o escombres en fefrenos
baldies. [} Sacar ¥s bolsas ton residucs sofidos fimpios v separados en dias distintos =i de
recoleccitn, o despuéds de haber pasade el camion recolactor de senviclas pObficos, m} Tirar basurz en
|z calle desde vualkquier tipa de vehituly, ny Ocupar {2 viz pibiica (banquetas v cales) con musbles y
ohjzios fudra de uso. En general, cusiguler acciin que traiga como sensecusncia ¢l desases de la vie
piblica 0 gue ponga en peligre la saiud de los habitantes def municipio. En este caso. el Juez ge
Asuntos Municipales podrd imponer multas conforme 2 {o establecido en ef Cédigo Municigal. Articule
24. fmpasicion de sanciones. Los agentes-de la Policta Municipat de Transito, podra imponer multas,
sigmpre ¥ cuando demugstre por algun medio 33 nfraceion, € Juer de Asuntos Munlcipales mediante
Rasolucidn deberd multar yfo ordenar la suspensidn del servicio' y emitit ofras sancicnes por fa
infraccién a fas normas contenidas en esie feglaments v demas layes relacionadas, observando para
&l sfeclo, las disposiciones que establece ef Cidigo Municipal. Articulo 25, Responsabilidad te fas
personas gue expenden productes en la viz publica. Las personas que esién. debidamiente
autorizaday pars presgnter especiscules o vender productos en la viz plblica deberdn evacuar
didgriamante sus propios residuoz y desechos en # luger establecids para el efeclo. Qulenes
contravengan esta disposicion, serdn sancicnades con la cancelacion de la autorzacion, rescision det
contrato y Ja multa que determine ef Juex de Asuntos Municipales, de conformided con rl Cidigo
Muricipal. CTAPITULD 1. DISPOSICIONES FINALES. Aricufo, 26. Vigilanciz para evitar la
proliferacién de basureros clandestines, Ef Directer Munlcipal de Ssnigios Poblicos.y Transpore
&3 e} encergade del senvicio y demés personal, con elapoyo de la Policia Municipal, Policia Municipal
de Tréansito y equipa de Monltores deberan mantensr sontrol estricto sobre lns botaderos ilzgales que
hayan sido cerredos y fomar las medidas necesarias para eviter que surjan nuevos, Articule 27,
Polftica de reciclaie. La Comisién de Femento Econdmice, Turlsmo, Ambiente v Recursos Naturates
canjuntamenie con la Direccidn Municipal de Planificagian presentzrd g Conceje Municipat unz
politica de recicigle que deberd contensr come minkme (8 clesiicacitn da deseches sblides, las
propuestas de campefiz de sensihifzacidn y los objstivos del reeictale. Articule 28. Casos oo
previstos, Los casos no previsios en este Reglamento serdn resueiios por el Concein Municigal de
cenforrnidad con el Codigs Municipal ¥ demas leyes selacionadas, pera jo cial podran contar con el
apoyo técnico de las demds dependencias municipales, Articulo 29, Registros, La Municlpalidad de
Julapa, & través del Encargade oeb Registro y Controt de los Servicios Pibiicos, deberd tenes un
regfistro de los usuarios del servicio de recoleccidn o de les empresas concesionadas. Articufo 30,
Derogatoria. $e deroga cualquiar disposicion municipal que haya sido publicada con anterioridad en
el Diario Oficial que se refiera a este servicia. Articuio 31. Vigencia. Este Reglamento entrard en
vigencia quince dias después de su publicacion en el Diario Oficial, I} Certifiquese, i) Publiquese, IV)
Tomplase. Se fnallza 1o presents en el misme lugar v fecha de su inicio, siendo-tas veintidts horas
con treinta minutos, leida y ratificada por quienes en elia intervenimgs. Damos fe,s.v.e v e - im0, e

Y PARA REMITIR A CONDE CORRESPONDE SE CERTIFICA LA PRESENTE EN CINCO HOJAS
DE PAPEL MEMBRETADQ DE\LA JNSTITUCION EN.LA CIUDAD DE.JALAPA A LOS NUEVE DIAS
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