GOBIEENO DF 13 REPE m ICA DE
GURTERALA
MINISTERIO DE AMBIENTE
Y RECURSOS NATUBALES

ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 285-2019

Guatemala, 24 de octubre de 2019

EL MINISTRO DE AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
CONSIDERANDO

Que elarticulo 194 literales a), f) e i}, de la Constitucidn Politica de la Reptiblica de Guatemala,
regula que, el Ministro debe ejercer jurisdiccién sobre todas las dependencias de su
Ministerio, dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con su
Ministerio, y velar por el estricto cumplimiento de las leyes y la probidad administrativa, ast
mismo de conformidad con lo que para el efecto establece el articulo 27 literal m), de la Ley
del Organismo Ejecutivo, Decreto niimero 114-97, del Congreso de la Repiiblica de Guatemala,
es atribucion del Ministro dictar los Acuerdos, Resoluciones, Circulares y otras disposiciones
relacionadas con el despacho de los asuntos de su ramo, conforme la Ley.

CONSIDERANDO

Que el Acuerdo Gubernativo ndmero 50-2015, que contiene el Reglamento Organico Interno
del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales establece en su articulo 5, que son
atribuciones del Ministro entre otras, dictar disposiciones para descentralizar y
desconcentrar actividades, funciones y procesos técnico administrativos; suscribir cuando
estime necesario convenios administrativos; aprobar los diversos manuales organizativos y
operativos y emitir disposiciones internas; dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar las
acciones relacionadas con su Ministerio; crear, suprimir, fusionar, reestructurar, dirigir y
coordinar unidades y dependencias administrativas del Ministerio, asi como administrar sus
recursos financieros, humanos y fisicos, ejerciendo la potestad de gobierno y en consecuencia
disponiendo la actividad de los medios personales y utilizacién de los medios materiales.

PORTANTO

En ejercicio de las funciones que establecen los articulos, 194 literales a), f) e i) de la
Constitucién Politica de la Republica de Guatemala; 27 literales a), f) y m), de Ja Ley del
Organismo Ejecutivo, Decreto nimero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala; 5
y 33 del Acuerdo Gubernativo niimero 50-2015, Reglamento Organico Interno del Ministerio
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de Ambiente y Recursos Naturales.
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Articulo 1. Aprobar el Manual de Procedimientos del Departamento de Lucha contra la
Degradacion de Tierras, la Desertificacién y la Sequfa en Guatemala del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales.

Articulo 2. El Viceministro Administrativo Financiero del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales, bajo su estricta responsabilidad debe girar las instrucciones a donde corresponda
para que se efectien los avisos, registros y actualizaciones necesarias, para darle
cumplimiento a las presentes disposiciones.

Articulo 3. Casos no previstos: Los casos no previstos dentro del Manual objeto de
aprobacién, serdn resueltos por las reglas del Derecho Administrativo.

Articulo 4. Notiffquese el presente Acuerdo Ministerial al Viceministro Administrativo
Financiero, al Viceministro de Recursos Naturales y Cambio Climatico, al Director de Cuencas
y Programas Estratégicos, a.i, al Director de Auditorfa Interna; y, a la Jefe del Departamento
de Lucha contra la Degradacién de Tierras, la Desertificacién y la Sequia en Guatemala, todos
del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

Articulo 5. El presente Acuerdo Ministerial surte sus efectos inmediatamente.

COMUNIQUESE

fael Alonzo Varga

Ministro 2
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I. PRESENTACION

Al Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales le corresponde cumplir y hacer
que se cumpla el régimen concerniente a la conservacion, proteccion,
mejoramiento y desarrollo sostenible del ambiente y los recursos naturales del
pais; debiendo ejercer las funciones normativas, de control y supervision en
materia de ambiente y recursos naturales que por ley le corresponden.

El Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales tiene dentro de sus prioridades
institucionales promover el cumplimiento de la legislaciéon ambiental vigente
tanto a nivel nacional como internacional a través del cumplimiento de los
compromisos ratificados por Guatemala en tratados y convenios
internacionales, como el caso particular del Convenio de las Naciones Unidas
de Lucha contra la Desertificacién -UNCCD-.

Dentro de este contexto, el Departamento de Lucha contra la Degradacion de
Tierras, la Desertificacion y la Sequia en Guatemala tiene como objetivo
promover y facilitar la coordinacion de esfuerzos entre las instituciones,
convenciones e instancias regionales e internacionales de proyectos
nacionales, regionales y otras acciones en materia ambiental a fin de lograr
sinergias efectivas para la implementacion en Guatemala de la referida
Convencion y el Plan de Accidn Nacional contra la Degradacion de Tierras, la
Desertificacion y la Sequia -PLANDYS-.

El presente Manual de Procedimientos se constituye en una herramienta de
orientacion y consulta para cada uno de los procedimientos efectuados por ese
Departamento; asi como también contribuye a realizar dichos procedimientos
en forma oportuna, eficaz, eficiente y documentada.

Para la elaboracién del presente Manual de Procedimientos se contd con el
apoyo Yy revision de la Jefe del Departamento de Lucha contra la Degradacion
de Tierras, la Desertificacion y la Sequia en Guatemala, la Directora de
Cuencas y Programas Estratégicos; asimismo con la validacion técnica del
Viceministro de Recursos Naturales y Cambio Climatico y el Viceministro
Administrativo Financiero, ambos de este Ministerio.

Guatemala, septiembre de 2019
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Il. OBJETIVO

Integrar, sistematizar y documentar adecuadamente los procedimientos
por medio de los cuales, el Departamento de Lucha contra la Degradacion
de Tierras, la Desertificacion y la Sequia en Guatemala promueva
acciones en el pais tendientes a reducir el impacto del deterioro de la
tierra y la mitigacion de los efectos del cambio climatico; asimismo,
documentar los procedimientos por medio de los cuales se le da
seguimiento por parte del MARN, a los Convenios internacionales
relacionados con la materia y al aprovechamiento de las lineas de
cooperacion técnica y/o financiera para proyectos derivados de dichos
Convenios.

[lI. ANTECEDENTES

Tomando en cuenta la importancia de la proteccion del medio ambiente y
los recursos naturales y culturales para el desarrollo sostenible del pais,
garantizando un ambiente propicio para el futuro y crear un marco
institucional favorable para agilizar y normativizar las acciones y politicas
nacionales tendientes a prevenir el deterioro ecolégico y la conservacion
de los Recursos Naturales, el Estado establece la Ley de Proteccion y
Mejoramiento del Medio Ambiente, mediante el Decreto nimero 68-86 del
Congreso de la Republica de Guatemala; con el cual se crea la Comision
Nacional del Medio Ambiente -CONAMA-, la cual estuvo vigente hasta el
afo 2,000.

Dentro de este contexto y con el objeto de contar con un ambito
institucional propio y especifico con jerarquia decisoria definida dentro del
Sector Ambiental, se crea el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales,
mediante el Decreto nimero 90-2000 del Congreso de la Republica de
Guatemala, reformado por el Decreto niumero 91-2000 del Congreso de la
Republica de Guatemala, que a su vez modificé el Decreto nimero 114-97
del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Organismo
Ejecutivo.

Para regular la estructura interna del Ministerio y asignar las atribuciones y
competencias de sus dependencias, mediante Acuerdo Gubernativo
numero 50-2015, de fecha 4 de febrero de 2015, se emite y aprueba el
Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales, el articulo 11 del mismo, establece las funciones de la
Direccién de Cuencas y Programas Estratégicos como 6rgano sustantivo,
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a la cual, esta adscrito el Departamento de Lucha contra la Degradacion
de Tierras, la Desertificacion y la Sequia en Guatemala.

El Acuerdo Ministerial Numero 8-2017 de fecha 6 de enero de 2017
“‘Normas Operativas para el Funcionamiento del Viceministerio de
Recursos Naturales y Cambio Climatico del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales”, en el numeral 3 del articulo 4 establece las
funciones del Departamento de Lucha contra la Degradacion de Tierras, la
Desertificacion y la Sequia en Guatemala.

IV. FUNDAMENTO LEGAL

Los manuales constituyen una herramienta basica administrativa, de la
cual se derivan las funciones de la institucion y de las dependencias que
forman parte del Ministerio, en este caso, la Unidad de Cooperacién
Internacional.

Siendo su fundamento legal el siguiente:

e Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

e Decreto nimero 68-86 del Congreso de la Republica de Guatemala.
“Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

e Decreto nimero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala.
“Ley del Organismo Ejecutivo”.

e Acuerdo Gubernativo numero 50-2015. “Reglamento Interno del
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales”.

Asi mismo, el Articulo 39, del Decreto numero 31-2002 del Congreso de la
Republica de Guatemala, “Ley Organica de la Contraloria General de
Cuentas”, establece:

“La Contraloria General de Cuentas aplicara sanciones pecuniarias que
se expresan en cantidad de salarios o sueldos a los funcionarios y
empleados publicos y demas personas sujetas a su control y
fiscalizacion, que incurran en alguna infraccion de conformidad con
dicho articulo de la presente Ley, en otras disposiciones legales y
reglamentarias de la siguiente manera:

VMAF/IARG
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3. Falta de manuales de funciones y responsabilidades, de clases de
puestos y de normas y procedimientos. El equivalente al 25% del
100% de su salario mensual.

4. Incumplimiento a normas de control interno y de administracion de
personal. El equivalente al 25% del 100% de su salario mensual”.

Los numerales 1.10 y 2.2 del Acuerdo Numero 09-03 de la Contraloria
General de Cuentas “Normas Generales de Control Interno
Gubernamental”, establecen:

“1.10 Manuales de Funciones y Procedimientos

“La maxima autoridad de cada ente publico, debe apoyar y promover
la elaboracion de manuales de funciones y procedimientos para
cada puesto y procesos relativos a las diferentes actividades de la
entidad”.

‘Los jefes, directores y demas ejecutivos de cada entidad son
responsables de que existan manuales, su divulgacion vy
capacitacion al personal para su adecuada implementacion vy
aplicacion de las funciones y actividades asignadas a cada puesto de
trabajo”.

2.2 ORGANIZACION INTERNA DE LAS ENTIDADES

e Delegacion de Autoridad
En funcion de la naturaleza de sus actividades, la maxima autoridad
delegara la autoridad en los distintos niveles de mando, de manera
que cada ejecutivo asuma la responsabilidad en el campo de su
competencia para que puedan tomar decisiones en los procesos de
operacion y cumplir las funciones que les sean asignadas.

e Asignaciéon de Funciones y Responsabilidades

Para cada puesto de trabajo, deben establecerse en forma clara y
por escrito, las funciones, atribuciones y responsabilidades, de tal
manera que, cada persona desempefie un cargo de gestion u
operativo, conozca el rol que le corresponde dentro de la
organizacion”.
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V. MISION?

“Somos la institucion que regula la gestion ambiental y promueve el
desarrollo sostenible en Guatemala, de forma participativa”.

VI. VISION?

“Ser la institucion que ejerza la rectoria ambiental y de los recursos
naturales, buscando el equilibrio del patrimonio natural con pertinencia
cultural y de género”.

VIl. VALORES?®

o “Trabajo en Equipo: Reconocemos la fortaleza de compartir las
cargas de trabajo y responsabilidades, aprovechando la
capacidad de todos nuestros integrantes, estimulando el
crecimiento personal y profesional como parte de un mecanismo
para alcanzar los objetivos y metas institucionales.

° Transparencia: Estamos comprometidos con brindar el acceso a
toda persona individual o juridica, a la informacién publica
relacionada con el manejo y ejecucion de los recursos publicos y
sobre los actos de la administracion publica realizados por el
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

o Ecoeficiencia: Buscamos maximizar la productividad de los
recursos, minimizando desechos y emisiones, y promoviendo una
cultura de preciclaje y reciclaje.

o Viejoramiento continuo: ElI compromiso del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales es mejorar cada dia en sus
procesos que garanticen a la poblacion los servicios publicos que
demandan.

1 Seglin lo establecido en el Plan Estratégico Institucional 2017-2021, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Nimero 195-2017 del MARN

21d1

3 Seguin el Acuerdo Ministerial NGdmero 391-2011.
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Integridad: Somos honestos con ‘nuestros clientes internos vy
externos, desarrollamos nuestras acciones apegados a la ley, la
ética y la moral, como parte de la cultura del Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales.

Responsabilidad: Que nos permite administrar, orientar y valorar
las consecuencias de los actos y conductas humanas de tal modo
que sean compatibles con la permanencia de la vida humana
transgeneracional, para que dentro del plano ético se establezca
la magnitud de dichas acciones y de cémo afrontarlas de manera
positiva e integral, siempre en pro del cumplimiento de las
obligaciones y poniendo cuidado y atenciéon en lo que hace o
decide para el mejoramiento social, cultural y natural. El
cumplimiento responsable en nuestra labor humana, sea cual
fuere, se regiria por altos principios éticos y morales.”
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Y RECURSOS NATURALES CONTROL Y ARCHIVO DE
CORRESPONDENCIA

1.1 OBJETIVO:

Establecer, integrar y documentar el procedimiento para el registro, control y archivo de
correspondencia recibida en el Departamento de Lucha contra la Degradacion de Tierras, la
Desertificacion y la Sequia en Guatemala del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

1.2 ALCANCE:

Este procedimiento aplica para toda la correspondencia que sea recibida en el Departamento de
Lucha contra la Degradacion de Tierras, la Desertificacion y la Sequia en Guatemala.

1.3 RESPONSABILIDAD:

1.3.1  Es responsabilidad de la Secretaria del Departamento recibir, revisar, registrar y trasladar al
Jefe, toda la correspondencia que ingresa; asi como realizar su correspondiente archivo y
resguardo.

1.3.2 Es responsabilidad del Jefe del Departamento revisar la correspondencia y asignar
instrucciones para el seguimiento y atencion correspondiente; asi como también supervisar
que los procedimientos del Departamento se realicen con apego a la legislacion vigente y en
forma oportuna, eficaz y documentada.

1.3.3  Es responsabilidad del Asesor Profesional y/o del Asesor Técnico dar seguimiento a la
correspondencia marginada por el Jefe del Departamento y entregar los informes que le sean
requeridos.

1.3.4 Es responsabilidad de la Direccion de Auditoria Interna verificar el cumplimiento de los
procedimientos vigentes en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

1.4 FUNDAMENTO LEGAL.:

1.4.1  Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

1.4.2  Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

1.4.3 Decreto No. 68-86 “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

1.4.4 Acuerdo Gubernativo No. 50-2015 “Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales”.

1.4.5 Acuerdo Ministerial No. 8-2017 “Normas Operativas para el Funcionamiento del
Viceministerio de Recursos Naturales y Cambio Climatico del Ministerio de Ambiente vy
Recursos Naturales”.

1.4.6  Decreto Ley No. 13-98 “Ratificacion de la Convencion de las Naciones Unidas de Lucha
contra la Desertificacion -UNCCD- por parte de Guatemala.”
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1.5 FORMULARIOS RELACIONADOS:

N/A

1.6 DEFINICIONES:

1.6.1  Correspondencia: Se refiere a la comunicacion escrita o correspondencia cruzada entre los
distintos organismos y oficinas de los gobiernos nacionales, municipales, etc.

1.6.2 DDSQ: Departamento de Lucha contra la Degradacion de Tierras, la Desertificacion y la
Sequia en Guatemala.

1.6.3 Degradacion de Tierras: Reduccion o pérdida de la productividad biologica o econdmica de
las tierras agricolas, ocasionada por la erosion del suelo causada por el agua o el viento y las
actividades humanas de la utilizacién inapropiada de tierras agricolas, deforestacion,
remocion de vegetacion natural, uso frecuente de maquinaria, pastoreo excesivo, rotacion
incorrecta de cultivos y practicas deficientes de riego. Los desastres naturales como sequias,
inundaciones y deslizamiento de tierra, también hacen su aporte.

1.6.4 Desertificacion: Por desertificacion se entiende la degradacion de las tierras de zonas
aridas, semiaridas y subhUmedas secas resultantes de diversos factores, tales como las
variaciones climaticas y las actividades humanas.

1.6.5 DGGA: Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales.

1.6.6  MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

1.6.7  N/A: No aplica.

1.6.8 PLANDYS: Plan de Accion Nacional contra la Degradacion de Tierras, la Desertificacion vy la
Sequia en Guatemala.

1.6.9  Sequia: Por sequia se entiende al fenomeno que se produce naturalmente cuando las lluvias
han sido considerablemente inferiores a los niveles normales registrados, causando un agudo
desequilibrio hidrico que perjudica los sistemas de produccién de recursos de tierras.

1.6.10 UNCCD: Convencion de las Naciones Unidades para la Lucha contra la Desertificacion.

1.6.11 Resguardo: Guarda o custodia de documentos; colocar en lugar seguro documentacion.

1.6.12 Zonas aridas, semiaridas y subhumedas secas: Se entiende aquellas zonas en las que la
proporcion entre la precipitacion anual y la evapotranspiracién potencial esta comprendida
entre 0,05 y 0,65, excluidas las regiones polares y subpolares.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE LUCHA CONTRA LA
DEGRADACION DE TIERRAS, LA
DESERTIFICACION Y LA SEQUIA EN
GUATEMALA

DDSQ-GA-P-001

Version 2 del 23-4-2019

PROCEDIMIENTO: RECEPCION, CONTROL Y
ARCHIVO DE CORRESPONDENCIA

1.7
1.7.1 Descripcion

PROCEDIMIENTOS

PASO #

RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

1

1.1 Secretaria

Recibe la correspondencia dirigida al Departamento,
revisa firmas y sellos de la correspondencia, revisa
documentos, y papeleria adjunta; en caso no esta
completa no la recibe e indica que hace falta; en caso
no es competencia del Departamento, no la recibe. En
caso estd completa, la recibe, firma y sella de recibido.

2.1 Secretaria

Clasifica la correspondencia, segin memorandum,
oficio, providencia, circular, etc., y la entrega a Jefe del
Departamento.

3.1 Jefe del Departamento

Recibe y revisa correspondencia, margina en la misma
las instrucciones que considere convenientes,
asignando al personal respectivo; y, los traslada a
Secretaria.

3.2 Secretaria

Recibe la correspondencia marginada y la entrega a
Asesor Profesional o Asesor Técnico designado, a
efecto que realice las acciones o actividades asignadas
por Jefe de Departamento.

3.3 Asesor Profesional y/o
Asesor Técnico

Brinda seguimiento a las acciones o actividades
asignadas por Jefe del Departamento, elabora la
documentacion y correspondencia respectiva; gestiona
firma y sello del Jefe del Departamento, previo a su
envio a la entidad o dependencia que corresponda y la
traslada a Secretaria.

4.1 Secretaria

Coordina el envio o entrega de la documentacion y
correspondencia a las entidades o dependencias,
verificando que le coloquen firma y sello de recibido en
las copias respectivas.

5.1 Secretaria

Archiva y resguarda la correspondencia y documentos,
en forma cronoldgica.

Fin del procedimiento
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1.7.2 FLUJOGRANIA
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DDSQ-GA-P-002
: DEPARTAMENTO’DE LUCHA CONTRA LA
_ ‘ DEGRADACION DE TlERRAS,' LA Version 2 del 23-6-2017
UMEP I A I A DESERTIFICACION Y LA SEQUIA EN

JAL , GUATEMALA B
Nt PROCEDIMIENTO: EJECUCION DEL

PLANDYS

2.1 OBJETIVO:

Sistematizar y documentar el procedimiento para ejecutar las diferentes actividades del Plan Nacional
de Accion contra la Degradacion de Tierras, la Desertificacion y la Sequia (PLANDYS).

2.2 ALCANCE:

Este procedimiento aplica para la ejecucion de las diferentes actividades del PROANDYS por parte
del Departamento de Lucha contra la Degradacion de Tierras, la Desertificacion y la Sequia en
Guatemala.

2.3 RESPONSABILIDAD:

2.3.1  Es responsabilidad del Asesor Profesional nombrado como Enlace POA, en conjunto con la
Secretaria del Departamento, realizar las tareas del PLANDYS hacia el Plan Operativo Anual
(POA).

2.3.2 Es responsabilidad del Asesor Profesional y/o Asesor Técnico elaborar los informes de las
actividades ejecutadas como parte del PLANDYS y presentarlos al Jefe del Departamento.

2.3.3 Es responsabilidad del Jefe del Departamento analizar los componentes y la estrategia
nacional del PLANDYS; supervisar la ejecucion de las diferentes actividades por parte del
personal a su cargo; asi como velar porque los procedimientos se realicen con apego a la
legislacion vigente, en forma oportuna, eficaz y documentada, alineados a los Objetivos de
Desarrollo Sostenible —ODS- y al Plan K'atun.

2.3.4 Es responsabilidad de la Direccién de Auditoria Interna velar por el cumplimiento de los
procesos y procedimientos establecidos en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

2.4 FUNDAMENTO LEGAL:

2.41  Constitucién Politica de la Republica de Guatemala.

2.4.2  Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

2.4.3 Decreto No. 68-86 “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”

2.4.4  Acuerdo Gubernativo No. 50-2015, “Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales”.

2.4.5 Acuerdo Ministerial No. 8-2017 “Normas Operativas para el Funcionamiento del
Viceministerio de Recursos Naturales y Cambio Climatico del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales”.

2.4.6  Decreto Ley 13-98 “Ratificacion de la Convencion de las Naciones Unidas de Lucha contra la
Desertificacion -UNCCD-.”
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE LUCHA CONTRA LA | DDSQ-GA-P-002
DEGRADACION DE TIERRAS, LA

DESERTIFICACION Y LA SEQUIA EN Version 3 del 23-4-2019
GOBIERNG DY Vl\ REPITBLIGA Dt GUATEMALA
GUATEMALA PROCEDIMIENTO: EJECUCION DEL
MINISTERIO DE AMBIENTE PLANDYS

Y RECURSOS NATURALES

2.5 FORMULARIOS RELACIONADOS:

N/A

2.6 DEFINICIONES:

2.6.1  DDSQ: Departamento de Lucha contra la Degradacion de Tierras, la Desertificacion y la
Sequia en Guatemala.

2.6.2 Degradacion de Tierras: Reduccion o pérdida de la productividad biolégica o econémica de
las tierras agricolas, ocasionada por la erosion del suelo causada por el agua o el viento y las
actividades humanas de la utilizacion inapropiada de tierras agricolas, deforestacion,
remocion de vegetacion natural, uso frecuente de maquinaria, pastoreo excesivo, rotacion
incorrecta de cultivos y practicas deficientes de riego. Los desastres naturales como sequias,
inundaciones y deslizamiento de tierra, también hacen su aporte.

2.6.3 Desertificacion: Por desertificacion se entiende la degradacion de las tierras de zonas
aridas, semiaridas y subhUmedas secas resultantes de diversos factores, tales como las
variaciones climaticas y las actividades humanas.

2.6.4 DDGA: Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales.

2.6.5 MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

2.6.6 N/A: No aplica.

2.6.7 POA: Plan Operativo Anual.

2.6.8 PLANDYS: Plan de accion nacional contra la Degradacion de Tierras, la Desertificacion y la
Sequia.

2.6.9 Sequia: Por sequia se entiende al fendmeno que se produce naturalmente cuando las lluvias
han sido considerablemente inferiores a los niveles normales registrados, causando un agudo
desequilibrio hidrico que perjudica los sistemas de produccion de recursos de tierras.

2.6.10 UNCCD: Convencion de las Naciones Unidades de Lucha contra la Desertificacion.

2.6.11 Zonas aridas, semiaridas y subhtimedas secas: Se entiende aquellas zonas en las que la
proporcion entre la precipitacion anual y la evapotranspiracion potencial estd comprendida
entre 0,05 y 0,65, excluidas las regiones polares y subpolares.
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Version 3 23-04-2019

PROCEDIMIENTO: EJECUCION DEL PLANDYS

2.7 PROCEDIMIENTOS

2.7.1 Descripcion
FASE O RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
ETAPA

1 1.1 Jefe del Departamento | Realiza andlisis de cada componente, la estrategia,
actividades y distribuciones de trabajo para la alineacion
del PLANDYS con el Departamento, los ODS y el Plan
K'atun.

1.2 Jefe del Departamento | Brinda instrucciones al Asesor Profesional y/o Asesor
Técnico sobre la entrega de actividades asignadas a
cada persona.

2 2.1 Secretaria Traslada actividades asignadas por el Jefe del
Departamento al Asesor Profesional y/o Asesor Técnico.

3 3.1 Asesor Profesional y/o | Elabora planificacién de las actividades asignadas por el

Asesor Técnico Jefe del Departamento.
4 4.1 Asesor Profesional y/o | Elabora informes sobre las actividades que seran
Asesor Profesional gjecutadas, para revision del Jefe del Departamento.

5 5.1 Secretaria Recibe los informes del Asesor Profesional y/o Asesor
Técnico lo firma de recibido, efectlia revision ortografica
y de presentacién para que sea remitida al Jefe en el
formato requerido.

6 6.1 Secretaria En conjunto con el enlace POA del Departamento
realiza la integracion de la informacién sobre las
actividades planificadas al Plan Operativo Anual (POA)
del Departamento y traslada informes al Jefe.

7 7.1 Jefe del Departamento | Revisa la informacién; en caso no estd completo o
correcto, devuelve informes con observaciones al
Asesor Profesional y/o Asesor Técnico para lo que
corresponda. En caso estan correctos los informes, los
aprueba y devuelve para su resguardo.

8 8.1 Jefe del Departamento | Define responsables y distribucion del trabajo para la
ejecucion de las actividades aprobadas.

9 9.1 Asesor Profesional y/o | Ejecuta las actividades aprobadas por el Jefe del

Asesor Técnico

Departamento, en cumplimiento del PLANDYS.

Fin del procedimiento
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DDSQ-GA-P-003
: DEPARTANMENTO DE LUCHA CONTRA LA
& , DEGRADACION DE TIERRAS, LA Version 3 del 23-4-2019
DESERTIFICACION Y LA SEQUIA EN
GUAT MALA GUATEMALA
e PROCEDIMIENTO: GESTION A PROPUESTAS
DE PROYECTOS

3.1 OBJETIVO:

Sistematizar y documentar el procedimiento para la gestion relacionada a las propuestas de proyectos
que se reciben en el Departamento de Lucha contra la Degradacion, la Desertificacion y la Sequia en
Guatemala.

3.2 ALCANCE:

Este procedimiento aplica para la gestion de propuestas de proyectos por parte del Departamento de
Lucha contra la Degradacion, la Desertificacion y la Sequia en Guatemala, del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales.

3.3 RESPONSABILIDAD:

3.3.1  Es responsabilidad de la Secretaria del Departamento facilitar la logistica para la realizacion
de actividades relacionadas con elaboracién de perfiles de proyectos en el Departamento.

3.3.2 Es responsabilidad del Asesor Profesional y del Asesor Técnico elaborar perfiles de
proyectos, segun las instrucciones brindadas por el Jefe del Departamento.

3.3.3 Es responsabilidad del Jefe del Departamento revisar y aprobar los perfiles de proyectos,
apoyar las acciones con la UCIN y velar porque los procedimientos del Departamento a su
cargo se realicen con apego a la legislacion vigente, en forma eficaz, oportuna y
documentada, alineados a los Objetivos de Desarrollo Sostenible ~ODS- y al Plan K'atun.

3.3.4 Es responsabilidad de la Direccion de Auditoria Interna velar por el cumplimiento de los
procesos y procedimientos establecidos en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

3.4 FUNDANENTO LEGAL:

3.4.1  Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

3.4.2 Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

3.4.3 Decreto No. 68-86 “Ley de Proteccién y Mejoramiento del Medio Ambiente”

3.4.4  Acuerdo Gubernativo No. 50-2015, “Reglamento Orgéanico Interno del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales”.

3.4.5 Acuerdo Ministerial No. 8-2017 “Normas Operativas para el Funcionamiento del
Viceministerio de Recursos Naturales y Cambio Climatico del Ministerio de Ambiente vy
Recursos Naturales”.

3.4.6  Decreto Ley 13-98 “Ratificacion de la Convencion de las Naciones Unidas de Lucha contra la
Desertificacion -UNCCD-.”
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DESERTIFICACION Y LA SEQUIA EN
GUATEMALA Ligpeechion

sl el PROCEDIMIENTO: GESTION A PROPUESTAS
DE PROYECTOS

3.5 FORMULARIOS RELACIONADOS:
N/A
3.6 DEFINICIONES:

3.6.1  DDSQ: Departamento de Lucha contra la Degradacion de Tierras, la Desertificacion y la
Sequia en Guatemala.

3.6.2  DGGA: Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales.

3.6.3  Desertificacion: Por desertificacion se entiende la degradacion de las tierras de zonas
aridas, semiaridas y subhlimedas secas resultantes de diversos factores, tales como las
variaciones climaticas y las actividades humanas.

3.6.4 MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

3.6.5 NJ/A: No aplica.

3.6.6  Perfil de proyecto: Es una descripcion simplificada de un proyecto. Ademas de definir el
propésito y la pertenencia del proyecto, presenta un primer estimado de las actividades
requeridas y de la inversion total que se necesitara, asi como de los costos operativos
anuales, y, en el caso de proyectos destinados a la generacion de ingresos, del ingreso anual

3.6.7 POA: Plan Operativo Anual.

3.6.8 PLANDYS: Programa de Accion Nacional contra la Degradacion de Tierras, la Desertificacion
y la Sequia.

3.6.9  Proyecto: Un proyecto (del latin proiectus) es una planificacion que consiste en un conjunto
de actividades que se encuentran interrelacionadas y coordinadas. La razén de un proyecto
es alcanzar objetivos especificos dentro de los limites que imponen un presupuesto, calidades
establecidas previamente y un lapso de tiempo previamente definido.

3.6.10 Sequia: Por sequia se entiende al fenémeno que se produce naturalmente cuando las lluvias
han sido considerablemente inferiores a los niveles normales registrados, causando un agudo
desequilibrio hidrico que perjudica los sistemas de produccion de recursos de tierras.

3.6.11 UNCCD: Convencion de las Naciones Unidades de Lucha contra la Desertificacion.

3.6.12 UCIN: Unidad de Cooperacion Internacional del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

3.6.13 Zonas aridas, semiaridas y subhiimedas secas: Se entiende aquellas zonas en las que la
proporcién entre la precipitacion anual y la evapotranspiracion potencial estd comprendida
entre 0,05y 0,65, excluidas las regiones polares y subpolares.
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Versién 3 23-04-2019

PROCEDIMIENTO: GESTION A
PROPUESTAS DE PROYECTOS

3.7 PROCEDIMIENTOS
3.7.1 Descripcion
PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

1 1.1 Jefe del Departamento | Realiza analisis e identificacion de necesidades de
cooperacion internacional e interinstitucional  del
Departamento.

2 2.1 Jefe del Departamento | Realiza coordinacién de actividades necesarias para la
elaboracion de perfiles de proyectos de cooperacion.

3 3.1 Secretaria Facilita la logistica necesaria para llevar a cabo
actividades de elaboracion de perfiles de proyectos,
aprobadas previamente por el Jefe del Departamento.

4 4.1 Secretaria Elabora y divulga convocatoria al personal del
Departamento para la elaboracion de perfiles de
proyectos.

5 5.1 Asesor Profesional y/o | Elabora perfiles de proyectos, en forma coordinada o

Asesor Técnico bien unilateralmente y los presentan.

6 6.1 Secretaria Recibe y firma de recibido perfiles de proyectos y los
traslada al Jefe del Departamento.

7 7.1 Jefe del Departamento | Revisa perfiles de proyectos. En caso esta de acuerdo
aprueba los documentos; en caso de encontrar
inconvenientes, retorna los documentos al Asesor
Profesional o al Asesor Técnico con las observaciones
respectivas.

8 8.1 Jefe del Departamento | Firma oficio de traslado de perfiles de proyectos a la
UCIN.

9 9.1 Jefe del Departamento | Proporciona apoyo en las acciones de cooperacion
internacionales conjuntas con la UCIN.

9.2 Jefe del Departamento | Realiza coordinacién de acciones de cooperacion
internacional con el apoyo de la Secretaria General.

10 10.1 Asesor Profesional y/o | Proporciona seguimiento a los proyectos para los cuales

Asesor Técnico se gestiona cooperacion técnica o financiera nacional e
internacional.

11 11.1 Ministro Autoriza o aprueba mediante Acuerdo Ministerial, los
Convenios de cooperacion nacional y/o internacional
suscritos, a efecto que se ejecuten en el Departamento.
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PROCEDIMIENTO: GESTION A
PROPUESTAS DE PROYECTOS

PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

12 12.1 Jefe del Departamento | Analiza los componentes de la cooperacion y determina
actividades a ser asignadas al equipo técnico.

13 13.1 Jefe del Departamento | Traslada distribucion de tareas para el seguimiento de la
gjecucion de los proyectos por parte del equipo técnico
del Departamento.

14 14.1 Asesor Profesional y/o | Socializa los proyectos de cooperacién a través del

Asesor Técnico Departamento, a la Direccion de Coordinaciéon Nacional
y las distintas dependencias del MARN (A nivel central,
Delegaciones Departamentales, Delegaciones
Regionales, etc.)
15 15.1 Asesor Profesional y/o | Brinda seguimiento a la ejecucion de proyectos de
Asesor Técnico cooperacion.
16 16.1 Asesor Profesional y | Elabora y presenta Informe parcial y final sobre avances
Asesor Técnico de la ejecucion de proyectos de cooperacion.

17 17.1 Secretaria Revisa ortografia y la presentaciéon de Informes de
seguimiento de ejecucién de proyectos de cooperacion
y los traslada al Jefe del Departamento.

18 18.1 Jefe del Departamento | Realiza revision de Informes. En caso esta de acuerdo
los aprueba y los traslada a Secretaria. En caso no esta
de acuerdo los retorna al equipo técnico con las
observaciones correspondientes.

19 19.1 Secretaria Secretaria traslada informes parciales y final del
seguimiento de ejecucion de proyectos de cooperacion
a donde corresponda (UCIN, Despacho Ministerial y/o
Cooperante).

20 20.1 Asesor Profesional y/o | Socializa o publica el informe final de los resultados del

Asesor Técnico

seguimiento a la
cooperacion.

ejecucion de proyectos de

Fin del Procedimiento
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GORIERNG DE LA REPTIBLIGA DF

GUM'EM Al A DESERTIFICACION Y LA SEQUIA EN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DDSQ-GA-P-004
DEPARTAMENTO DE LUCHA CONTRA LA
DEGRADACION DE TIERRAS, LA Version 3 del 23-4-2019

GUATEMALA

MINISTERIO DE AMBIENTE

Y RECURSOS NATURALES PROCEDIMIENTO: REACTIVACION DEL

GRUPO TECNICO INTERINSTITUCIONAL -GTI-

4.1 OBJETIVO:

Establecer el procedimiento por medio del cual el Departamento de Lucha contra la Degradacién de
Tierras, la Desertificacion y la Sequia en Guatemala realiza acciones para mantener activo el Grupo
Técnico Interinstitucional -GTI-.

4.2 ALCANCE:

Este procedimiento aplica en las acciones que realiza el Departamento de Lucha contra la
Degradacion de Tierras, la Desertificacion y la Sequia en Guatemala para reactivar el Grupo Técnico
Interinstitucional -GTI-.

4.3 RESPONSABILIDAD:

4.3.1

4.3.2

4.3.3

4.3.4

4.3.5

Es responsabilidad de la Autoridad Superior del MARN y de las diferentes entidades e
instituciones que conforman el GTI nombrar a sus representantes titulares y suplentes.

Es responsabilidad del Jefe del Departamento definir puntos a tratar en las reuniones del GTI,
aprobar agenda para reuniones y aprobar los informes de las reuniones ordinarias y
extraordinarias.

Es responsabilidad del Asesor Profesional y el Asesor Técnico elaborar los Informes de las
reuniones ordinarias y extraordinarias del GTI.

Es responsabilidad de la Secretaria del Departamento convocar a los representantes del GTlI
a reuniones; asi como dar seguimiento a la logistica de las mismas.

Es responsabilidad de la Direccién de Auditoria Interna velar por el cumplimiento de los
procesos y procedimientos establecidos en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

4.4 FUNDAMENTO LEGAL:

4.4.1
4.4.2
4.4.3
4.4.4

4.4.5

4.4.6

Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

Decreto No. 68-86 “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”

Acuerdo Gubernativo No. 50-2015, “Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales”.

Acuerdo Ministerial No. 8-2017 “Normas Operativas para el Funcionamiento del
Viceministerio de Recursos Naturales y Cambio Climatico del Ministerio de Ambiente vy
Recursos Naturales”.

Acuerdo Ministerial No. 912-2009 “Creacion del Grupo Técnico Interinstitucional para el
Manejo Sostenible de Tierras en Guatemala -GTI-"
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MINISTERIO DE AMBIENTT: PROCE,DINIIENTO: REACTIVACION DEL
HIELUEN O HATE Rk GRUPO TECNICO INTERINSTITUCIONAL -GTI-

4.5 FORMULARIOS RELACIONADOS:

N/A

4.6 DEFINICIONES:

4.6.1
4.6.2

4.6.3

4.6.4

4.6.5
4.6.6
4.6.7
4.6.8

4.6.9
4.6.10

4.6.11

4.6.12

4.6.13
4.6.14
4.6.15

DICN: Direccion de Coordinacién Nacional del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.
DDSQ: Departamento de Lucha contra la Degradacion de Tierras, la Desertificacion vy la
Sequia en Guatemala.

Desertificacion: Por desertificacion se entiende la degradacion de las tierras de zonas
aridas, semiaridas y subhlimedas secas resultantes de diversos factores, tales como las
variaciones climaticas y las actividades humanas.

DGGA: Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales.

GTI: Grupo Técnico Interinstitucional para el Manejo Sostenible de Tierras en Guatemala.
MARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

N/A: No aplica.

Perfil de proyecto: Es una descripcion simplificada de un proyecto. Ademas de definir el
propésito y la pertenencia del proyecto, presenta un primer estimado de las actividades
requeridas y de la inversion total que se necesitara, asi como de los costos operativos
anuales, y, en el caso de proyectos destinados a la generacion de ingresos, del ingreso anual
POA: Plan Operativo Anual.

PLANDYS: Plan de Accion Nacional contra la Degradacion de Tierras, la Desertificacion y la
Sequia.

Proyecto: Un proyecto (del latin proiectus) es una planificacion que consiste en un conjunto
de actividades que se encuentran interrelacionadas y coordinadas. La razon de un proyecto
es alcanzar objetivos especificos dentro de los limites que imponen un presupuesto, calidades
establecidas previamente y un lapso de tiempo previamente definido.

Sequia: Por sequia se entiende al fendmeno que se produce naturalmente cuando las lluvias
han sido considerablemente inferiores a los niveles normales registrados, causando un agudo
desequilibrio hidrico que perjudica los sistemas de produccion de recursos de tierras.

UNCCD: Convencion de las Naciones Unidades de Lucha contra la Desertificacion.

UCIN: Unidad de Cooperacion Internacional del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.
Zonas aridas, semiaridas y subhtimedas secas: Se entiende aquellas zonas en las que la
proporcion entre la precipitacion anual y la evapotranspiracion potencial estd comprendida
entre 0,05 y 0,65, excluidas las regiones polares y subpolares.
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B PROCEDIMIENTO: REACTIVACION DEL GRUPO
TECNICO INTERINTERINSTITUCIONAL -GTI-

4.7 PROCEDIMIENTOS
4.7.1 Descripcidon
PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

1 1.1 Jefe del Departamento | Analiza el listado de instituciones que conforman el GTI.

2 2.1 Jefe del Departamento | Analiza el listado de funcionarios del MARN que deben
conformar el GTI.

3 3.1 Jefe del Departamento | Gestiona ante el Despacho Ministerial que se diligencien
los nombramientos de Representante titular y suplente
de entidades e instituciones ante el GTI.

4 4.1 Ministro Mediante Oficio solicita a las diferentes instituciones
gubernamentales, Organismos No Gubernamentales y
Sociedad Civil que componen el GTI, el nombramiento
de sus Representantes, titular y suplente.

5 5.1 Ministro Recibe nombramientos de Representantes titulares y
suplentes de instituciones y entidades ante el GTI.

6 6.1 Ministro Solicita a diferentes dependencias del Marn, gestionar el
nombramiento de funcionarios para conformar el GTI.

7 7.1 Secretaria Elabora Base de Datos con la informacién de los
Representantes nombrados para el GTI.

8 8.1 Jefe del Departamento | Define puntos a tratar en reuniones ordinarias y
extraordinarias del GTI.

9 9.1 Jefe del Departamento | Delega responsabilidades al equipo de trabajo del
Departamento previo, durante vy posterior a las
reuniones ordinarias y extraordinarias del GTI.

10 10.1 Secretaria Secretaria elabora la agenda para las reuniones
ordinarias y extraordinarias del GTI.

11 11.1 Jefe del | Aprueba la agenda para las reuniones del GT].

Departamento

12 12.1 Secretaria Convoca a los Representantes titular y suplente del GTI
para reuniones ordinarias y extraordinarias.

13 13.1 Secretaria Proporciona seguimiento a la logistica de las reuniones
del GTI.

14 14.1  Asesor Profesional | Elabora minuta e Informe de reuniones ordinarias y

y/o Asesor Técnico

extraordinarias del GTI y lo traslada a la Secretaria del
Departamento.
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MINISTERIO DE AMBITNTE PROCEDIMIENTO: REACTIVACION DEL GRUPO
Y RECURSOS NATURALLS TECNICO INTERINTERINSTITUCIONAL -GTI-
PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
16 15.1 Secretaria Realiza revision ortogréfica y de presentacion del
Informe de reuniones del GTI.
16 16.1 Jefe del | Aprueba Informe de las reuniones ordinarias y
Departamento extraordinarias que ha realizado el GTI.
17 17.1 Asesor Profesional | Socializa Informes del GTI a Representantes, titular y
y/o Asesor Técnico suplente, en oficinas de la sede central del MARN.
Fin del procedimiento
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DEGRADACION DE TIERRAS, LA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTANMENTO DE LUCHA CONTRA LA DDSQ-GA-P-005

GUATEMALA DESERTIFICACION Y LA SEQUIA EN Version 3 del 23-4-2019

MINISTERIO DFE AMBIENTE GUATEMALA

Y RECURSOS NATURALES

PROCEDIMIENTO: INFORME DE PAIS ANTE LA
UNCCD

5.1 OBJETIVO:

Establecer el procedimiento por medio del cual el Departamento de Lucha contra la Degradacion de
Tierras, la Desertificacion y la Sequia en Guatemala elabora el Informe de Pais ante la Convencién de
las Naciones Unidades de Lucha contra la Desertificacion -UNCCD-.

5.2 ALCANCE:

Este procedimiento aplica para las actividades vinculadas a la elaboracion del Informe de Guatemala
ante la Convencion de las Naciones Unidades de Lucha contra la Desertificacion —UNCCD-, mismas
que son elaboradas o realizadas por el Departamento de Lucha contra la Degradacion de Tierras, la
Desertificacion y la Sequia en Guatemala.

5.3 RESPONSABILIDAD:

5.3.1

5.3.2

5.3.3

5.3.4

5.3.5

Es responsabilidad del Ministro de Ambiente y Recursos Naturales aprobar el Informe de Pais
ante la UNCCD y firmar la nota oficial de su traslado.

Es responsabilidad del Jefe del Departamento revisar el informe parcial para integrarse al
Informe de Pais y trasladarlo al Despacho Ministerial para su aprobacion correspondiente.

Es responsabilidad del Asesor Profesional y el Asesor Técnico realizar la verificacion de la
informacion remitida por representantes del GTl y elaborar el informe parcial a reportar en el
Informe de Pais.

Es responsabilidad de la Secretaria brindar el apoyo necesario para la elaboracion del
Informe de pais ante la UNCCD.

Es responsabilidad de la Direccién de Auditoria Interna velar por el cumplimiento de los
procesos y procedimientos establecidos en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

5.4 FUNDANENTO LEGAL.:

5.4.1
5.4.2
5.4.3
5.4.4

5.4.5

5.4.6

Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

Decreto No. 114-97, “Ley del Organismo Ejecutivo”.

Decreto No. 68-86 “Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente”.

Acuerdo Gubernativo No. 50-2015, “Reglamento Organico Interno del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales”.

Acuerdo Ministerial No. 8-2017 “Normas Operativas para el Funcionamiento del
Viceministerio de Recursos Naturales y Cambio Climatico del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales”.

Decreto Ley 13-98 “Ratificacion de la Convencion de las Naciones Unidas de Lucha contra la
Desertificacion -UNCCD-.”
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B _ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
’R DEPARTAMENTO DE LUCHA CONTRA LA DDSQ-GA-P-005
DEGRADACION DE TIERRAS, LA
GUATEMALA DESERTIFICACION Y LA SEQUIA EN Version 3 del 23-4-2019
MINISTERIQ DE AMBIENTE GUATEMALA

Y RECURSOS NATURALES
PROCEDIMIENTO: INFORME DE PAIS ANTE LA
UNCCD

5.5 FORMULARIOS RELACIONADOS:

N/A

5.6 DEFINICIONES:

5.6.1 DDSQ: Departamento de Lucha contra la Degradacion-de Tierras, la Desertificacion y la
Sequia en Guatemala.

5.6.2 Desertificacion: Por desertificacion se entiende la degradacion de las tierras de zonas
aridas, semiaridas y subhUmedas secas resultantes de diversos factores, tales como las
variaciones climaticas y las actividades humanas.

5.6.3 DGGA: Direccion de Gestion Ambiental y Recursos Naturales del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales.

5.6.4 GTI: Grupo Técnico Interinstitucional para el Manejo Sostenible de Tierras en Guatemala.

5.6.5 NMARN: Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

5.6.6 N/A: No aplica.

5.6.7 Perfil de proyecto: Es una descripcion simplificada de un proyecto. Ademas de definir el
propdsito y la pertenencia del proyecto, presenta un primer estimado de las actividades
requeridas y de la inversion total que se necesitara, asi como de los costos operativos
anuales, y, en el caso de proyectos destinados a la generacién de ingresos, del ingreso anual

5.6.8 POA: Plan Operativo Anual.

5.6.9 PLANDYS: Plan de Accion Nacional contra la Degradacion de Tierras, la Desertificacion y la
Sequia.

5.6.10 Proyecto: Un proyecto (del latin proiectus) es una planificacion que consiste en un conjunto
de actividades que se encuentran interrelacionadas y coordinadas. La razon de un proyecto
es alcanzar objetivos especificos dentro de los limites que imponen un presupuesto, calidades
establecidas previamente y un lapso de tiempo previamente definido.

5.6.11 Sequia: Por sequia se entiende al fendmeno que se produce naturalmente cuando las lluvias
han sido considerablemente inferiores a los niveles normales registrados, causando un agudo
desequilibrio hidrico que perjudica los sistemas de produccion de recursos de tierras.

5.6.12 UNCCD: Convencion de las Naciones Unidades de Lucha contra la Desertificacion.

5.6.13 UCIN: Unidad de Relaciones y Cooperacién Internacional.

5.6.14 Zonas aridas, semiaridas y subhtimedas secas: Se entiende aquellas zonas en las que la
proporcion entre la precipitacion anual y la evapotranspiracion potencial esta comprendida |
entre 0,05y 0,65, excluidas las regiones polares y subpolares.
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GUATEMALA GUATEMALA
Y RLCURSOS NATCRALLS PROCEDIMIENTO: INFORME DE PA[S ANTE
LA UNCCD
5.7 PROCEDIMIENTOS
5.7.1 Descripcion
PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO

1 1.1 Secretaria Recibe solicitud y formato para elaboracion del Informe
de Pais ante la UNCCD por parte de la Secretaria.

2 2.1 Jefe del Departamento | Analiza la informacion solicitada en el Informe de Pais; y
traslada a Asesores para contextualizar informacion en
formato.

3 3.1 Asesor Profesional y/o | Contextualiza el formato de Pais a la dinamica

Asesor Técnico guatemalteca.

4 4.1 Jefe del Departamento | En caso estd de acuerdo, aprueba el formato
contextualizado para requerir datos a ser considerados
en el informe de pais. En caso no estd de acuerdo
solicita cambios al Asesor Profesional y/o Asesor
Técnico.

5 5.1 Jefe del Departamento | Socializa el formato contextualizado de Informe de Pais
enviado por la UNCCD a los representantes del GTI.

6 6.1 Asesor Profesional y/o | Brinda seguimiento a la informacion proveniente de las

Asesor Técnico instituciones que conforman el GTI para el Informe de
Pais.
7 7.1 Asesor Profesional y/o | Realiza verificacion de la informacion ante los miembros
Asesor Técnico del GTI.
8 8.1 Asesor Profesional y/o | Elabora informe parcial para la entrega de informacion a
Asesor Técnico reportar.

9 9.1 Secretaria Recibe y firma de recibido el Informe parcial y lo
traslada al Jefe del Departamento para su revision.

10 10.1 Jefe del | Recibe y revisa Informe; en caso encuentra

Departamento inconvenientes devuelve el documento solicitando las
modificaciones correspondientes. En caso esta de
acuerdo, aprueba el Informe parcial para la integracion
del Informe de Pais para su posterior envio para Visto
Bueno del Viceministro de Recursos Naturales vy
Cambio Climatico.

11 11.1 Secretaria Mediante Oficio firmado por Jefe del Departamento con
Visto Bueno del Viceministro de Recursos Naturales y
Cambio Climatico, remite al Despacho Ministerial el
Informe de Pais Integrado, para aprobacion del Ministro.

12 12.1 Ministro Revisa el documento; en caso esta de acuerdo aprueba
el Informe de Pais para su posterior traslado a la
UNCCD. En caso no estd de acuerdo lo devuelve al
Departamento para las modificaciones
correspondientes.
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Y RECURSOS NATURALES
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PASO # RESPONSABLE PROCEDIMIENTO
13 13.1 Ministro Mediante nota oficial remite anualmente a la UNCCD el

Informe de Pais, correspondiente a Guatemala.

Fin del procedimiento
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