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SOLICITUD DE COTIZACION (SDC)
62597
Politicas Ambientales
Para: Referencia 08/2011 ””Adquisicién de Equipo de
Computo”.

Fecha: 26 de Diciembre de 2,011

Tel: 2423-0500, Ext. 2620

Fax: 2423-0500, Ext. 2617

El Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales en su cardcter de Organismo Nacional de Ejecucién, del
Proyecto 62597 “Politicas Ambientales” en adelante, el Proyecto, le invita a cotizar los bienes que se
indican a continuacién:

Lote Breve descripcion Cantidad
No.
1 Adquisiciéon de computadoras personales 9
2 Adquisiciéon de Impresoras 9
Validez minima de la oferta: 30dias [X] 45dias[ ] 60dias[ ]
Términos de adquisicion: Plaza [X] CIP Guatemala[ | Otro[ ]
Lugar de entrega de los bienes: 20 Calle 28-58, Zona 10, Edificio MARN, Torre I, 6to.
Nivel.
Forma de pago: 100% quince dias después de recibir a entera

satisfaccion la totalidad de los bienes.

Facturas emitidas a nombre de: Programa de las
Naciones Unidas Para el Desarrollo, Nit 312583-1

e Para facturas emitidas en Quetzales, el pago del
IVA se hara mediante una constancia de exencidn
emitida por el PNUD por el monto del impuesto
cargado en la factura.

Plazo de la entrega de los bienes: 5 dias posteriores a la recepcion de los bienes

adjudicados.

Lugar para presentacion de ofertas: 20 Calle 28-58, Zona 10, Edificio MARN, Torre Il,
6to. Nivel

Fecha para presentacion de ofertas: Miércoles 04 de Enero de 2,012 hasta las 16:30 hrs.
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Esta invitacidon y la Orden de Compra a suscribir con el proveedor adjudicado podra leerse en la

pagina Web del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales (www.marn.gob.gt).

Favor considerar que la presentacion de una cotizacion implica que el Oferente ha leido y aceptado
todas las condiciones que son parte de esta SDC, incluida la Orden de Compra con sus Condiciones

Generales.

Para fines de evaluacién y comparacion, todos los precios de las cotizaciones expresados en distintas
monedas se convertiran a Délares de los Estados Unidos de América, utilizando para dicho efecto el tipo
de cambio de referencia del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo, vigente en el mes de

presentacion de la oferta.

El resultado de esta SDC sera publicado en la pagina Web antes indicada, por lo que Unicamente el

Oferente adjudicado recibird comunicacién por escrito.

Quedamos a la espera de su cotizacidn.

Atentamente,

SDC 08/2011 “Adquisicién de Equipo de Computo”.
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Seccién 1 - CONDICIONES DE LA SOLICITUD DE COTIZACION (SDC)

El Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales en su caracter de Organismo Nacional de Ejecucién del
Proyecto 62597 “Politicas Ambientales” en adelante, el Proyecto, le invita a cotizar los bienes (y servicios
conexos) motivo del presente proceso de compra.

Este proceso estd siendo llevado a cabo en el marco de las disposiciones establecidas en el “Acuerdo
entre el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo y el Gobierno de la Republica de
Guatemala” suscrito el 20 de julio de 1998 y aprobado por el Congreso de la Republica mediantre
Decreto N2 17-2000, del 29 de marzo de 2000. Los procedimientos para adquisicion de los bienes objeto
de este proceso seran los que el Gobierno de Guatemala y el Programa de la Naciones Unidas para el
Desarrollo (PNUD) han acordado en el respectivo Documento del Proyecto.

1. La oferta a ser presentada debera incluir los documentos indicados a continuacion:

a) Carta de Presentacién firmada por el representante legal de la empresa oferente.

b) Formulario de Oferta y Formulario de Especificaciones Técnicas Minimas Requeridas
debidamente completado y firmado por el representante legal de la empresa y/o propietario.

c) Patente de Comercio de Empresa.

d) Patente de Comercio de Sociedad (si aplica).

e) Copia de nombramiento del representante legal (si aplica).

f) Copia de cédula de vecindad del representante legal o del propietario, seglin corresponda.

2. La difusién de la presente Solicitud de Cotizacién se realiza mediante: Invitacién a empresas y
publicacidn en la pagina web del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

3. Lugary fecha de recepcién de ofertas completas, en sobre cerrado, en un (1) original y dos (2) copias
completas del original:

SDC 08/2011 “Adquisicion de Equipo de Computo”.

20 Calle 28-58, Zona 10, Edificio MARN, Torre I, 6to. Nivel
04 de Enero de 2,012hasta las 16:30 hrs.

4. Las descripciones de los items detallados en la seccién Especificaciones Técnicas son las minimas
exigidas, no seran consideradas las ofertas que no alcancen estos requerimientos.

5. Su oferta debe especificar claramente: descripciéon detallada de los items ofertados, folletos o
literatura descriptiva de los items, precio, plazo de entrega, garantia de los bienes y periodo de
validez de la oferta.

6. Sera responsabilidad de los Oferentes sufragar todos los gastos relacionados con la preparacién y

presentacion de ofertas. El Comprador no serd responsable en ningln caso por dichos costos,
cualquiera sea la forma en que se realice el proceso de compra o su resultado.

SDC 08/2011 “Adquisicién de Equipo de Computo”.
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Todo Oferente que requiera aclaraciéon al presente proceso de compra, podra solicitarla por escrito
(carta o mail) a elutin@marn.gob.gt, a mas tardar 2 dias calendario antes que venza el plazo para
presentacion de ofertas. El documento que consolide las consultas y respuestas seran enviadas a
todas las firmas oferentes a mads tardar 1 dia calendario antes que venza el plazo de presentacion de
ofertas; a partir de la fecha de comunicacién de las respuestas, las mismas formardn parte y serdn
leidas conjuntamente con la Solicitud de Cotizacion.

El Proyecto, podrd por cualquier causa y en cualquier momento antes de que venza el plazo de
presentacion de ofertas, modificar los documentos de la Solicitud de Cotizacion mediante
enmiendas, ya sea a solicitud de Proyecto o en atencidn a aclaraciones solicitadas por los Oferentes.
Precio de la oferta: Los precios cotizados deberdn expresarse en valor unitario y total en quetzales.
Los precios indicados en la oferta incluiran todos los costos, gastos, riesgos, responsabilidades y

obligaciones en que el oferente deba incurrir. No se aceptardn precios reajustables.

Forma de pago al proveedor: para bienes adquiridos los pagos se haran efectivos en quetzales,
mediante cheque o transferencia a la cuenta bancaria que el proveedor indique en su oportunidad.

Los pagos se realizaran de la siguiente forma:

100% a la entrega vy recepcion a entera satisfaccion por parte del Proyecto, de todos los bienes.

Para facturas emitidas en Quetzales, el pago del IVA se hard mediante una constancia de exencion
emitida por el PNUD por el monto del impuesto cargado en la factura. Los pagos a proveedores
ubicados en un pais distinto al del Comprador, el pago se efectuara por medio de transferencia
bancaria. El costo de la transferencia sera deducido del pago ya que es responsabilidad del proveedor
cubrirlo.

El PNUD hard efectivos los pagos antes indicados, dentro de los treinta (15) dias calendario
siguientes que el Proyecto reciba la factura/documentacién correspondiente.

Salvo casos de fuerza mayor debidamente comprobados por el Proyecto, si el proveedor se atrasara
en el cumplimiento de sus obligaciones con relacion al plazo de entrega estipulado en su propuesta,
se le aplicard una multa equivalente al 0.5% del monto total de la orden de compra por cada dia
calendario de atraso, multa que sera descontada de la factura correspondiente de pago, hasta un
maximo de un 10% del valor total del contrato.

A partir de la fecha de firma de la Orden de Compra, el proveedor se obliga al suministro de lo
solicitado a entera satisfaccidn del Proyecto en un plazo maximo de 10 dias calendario. El Proyecto,
podra rechazar el material que no cumpla con las especificaciones minimas exigidas en la presente
Solicitud y que no correspondan a las presentadas en la oferta, asumiendo el proveedor las
responsabilidades totales para su sustitucion.

SDC 08/2011 “Adquisicién de Equipo de Computo”.
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Lugar de entrega de los bienes seglin se indica en la Seccién 2-Formulario de Especificaciones
Técnicas minimas requeridas.

Los oferentes deberan cotizar los lotes completos. La adjudicacién se realizara a nivel de /lote,
pudiéndose adjudicar el mismo en forma total o parcial en funcidn al presupuesto estimado por el
Proyecto. Las condiciones de la oferta presentada por el oferente se considerardn vélidas tanto en
caso de adjudicacion total como adjudicacién parcial.

El Comité de Evaluacion designado para el proceso de evaluacién, verificara en primera instancia, el
cumplimiento de la documentacidn legal, especificaciones técnicas y requerimientos minimos
solicitados, aquellas ofertas que cumplan con lo requerido obtendrdn la habilitaciéon técnica y por
tanto sus ofertas econémicas seran consideradas para adjudicacion. La adjudicacion recaera sobre
el Lote evaluado como mas bajo, esto es, el de menor precio entre las ofertas técnicamente

habilitadas.
El Proyecto, se reserva el derecho de rechazar todas o alguna de las ofertas presentadas.

El Proyecto, se reserva el derecho de aumentar o disminuir al momento de adjudicar el contrato la
cantidad de bienes consignada en la lista correspondiente hasta en un 25% sin que varien los precios
unitarios y otras estipulaciones y condiciones.

El Proyecto, dentro del plazo de vigencia de validez de las ofertas notificara a todos los oferentes los
resultados de la evaluacién. A partir de la fecha de notificacion de resultados, los oferentes
dispondrdn de un plazo de cinco (5) dias habiles para presentar reclamos. Luego de dicho plazo y de
no mediar solicitudes de aclaracion o reclamos se procederd a la firma de la/s correspondiente/s

orden(es) de compra con la/s firma/s adjudicataria/s.

La solucién de controversias se realizara de acuerdo con lo establecido en las Condiciones generales
de la orden de compra.

SDC 08/2011 “Adquisicién de Equipo de Computo”.
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Seccién 2 (a) - ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS Y OFERTADAS DE SDC

e Los bienes que resulten adjudicados deberdn ser entregados en:
20 Calle 28-58, Zona 10, Edificio MARN, Torre Il, 6to. Nivel
2423-0500 Ext. 2620/2634

LOTE 1: Computadoras
Item 1.1
Cantidad: 9

ESPECIFICACIONES TECNICAS

No. ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS REQUERIDAS OFERTADAS
(A llenar por el oferente)

Computadoras Portatiles con las siguientes caracteristicas:
Windows 7 Starter original 32 bit; Procesadores AMD
Ahtlon Il Dual Core E-350, 1,6 GHz; Tipo de Memoria: DDR3
de 2 GB con memoria maxima actualizable hasta DDR3 de 8
GB, con 2 ranuras de memoria 2 DIMM; Unidades internas:
SATA de 500 GB; Monitor: Pantalla LED View de alta
1 definicidn con 29,4 cm (11,6”), Teclado de tamafio

) completo tipo isla, Puertos: 1 VGA; 1 HDMI; 1 combinado
de salida de audifono/entrada de micréfono, 3 USB 2.0;
Interfaz de red: LAN Ethernet Gigabit; Inaldmbrico LAN
inaldmbrica 802.11b/g/n; conexion de red inaldambrica
Bluetooht; Peso maximo: 1,57 kg; Dimensiones
(Ancho*fondo*Alto) 21,4*29*3,07 cm; Garantia como
minimo de 1 afio.

SDC 08/2011 “Adquisicién de Equipo de Computo”.
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LOTE 2:
Item 1.3 Impresoras
Cantidad: 9
ESPECIFICACIONES TECNICAS
No. ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS REQUERIDAS OFERTADAS
(A llenar por el oferente)
Impresora con las siguientes caracteristicas: Inyeccion de

tinta 4 en 1: Impresora, escédner, copiadora y fax Bandeja de
1. |papel de apertura automatica; Pantalla LCD de matriz de
puntos completa; Escaneo a USB; Cartucho FINE con gotas

de tinta de 2 picolitros.

Fecha

Nombre del Oferente

Numero de la Solicitud de Cotizacién

Firma del Oferente

7
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Seccion 2 (b) - LISTA DE PRECIOS DE BIENES Y SERVICIOS CONEXOS DE LA SDC

Nombre del Oferente

Fecha

Numero de la Solicitud de Cotizacidn
Firma del Oferente

Breve descripcion de los bienes (y servicios conexos | Cantid | Precio unitario | Precio total
ofertados) ad Q. Q.
LOTE 1
Computadoras Portatiles con las siguientes
caracteristicas: Windows 7 Starter original 32 bit;
Procesadores AMD Ahtlon Il Dual Core E-350, 1,6
GHz; Tipo de Memoria: DDR3 de 2 GB con memoria
maxima actualizable hasta DDR3 de 8 GB, con 2
ranuras de memoria 2 DIMM; Unidades internas:
SATA de 500 GB; Monitor: Pantalla LED View de alta
definicidn con 29,4 cm (11,6”), Teclado de tamafio 9
completo tipo isla, Puertos: 1 VGA; 1 HDMI; 1
combinado de salida de audifono/entrada de
micréfono, 3 USB 2.0; Interfaz de red: LAN Ethernet
Gigabit; Inaldmbrico LAN inaldmbrica 802.11b/g/n;
conexion de red inaldambrica Bluetooht; Peso
maximo: 1,57 kg; Dimensiones (Ancho*fondo*Alto)
21,4*29*3,07 cm; Garantia como minimo de 1 afio.

Precio Neto

IVA

Precio Total

Precio total en letras

LOTE 2

Impresora con las siguientes caracteristicas:
Inyeccion de tinta 4 en 1: Impresora, escaner,
copiadora y fax Bandeja de papel de apertura 9
automatica; Pantalla LCD de matriz de puntos
completa; Escaneo a USB; Cartucho FINE con gotas
de tinta de 2 picolitros.

Precio neto
IVA

Precio total
Precio total en letras

Nota: En caso de discrepancia entre el precio unitario y el precio total, prevalecera el precio unitario.

SDC 08/2011 “Adquisicién de Equipo de Computo”.
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Seccién 2 (c) - CARTA DE PRESENTACION DE LA SDC

Estimados sefiores:

Tras haber examinado la totalidad de los documentos de SDC No. 05/2011 “Adquisicion de Equipo de
Computo”, los suscritos ofrecemos proveer y entregar los bienes solicitados en los Lotes 1 y 2 indicados
en el Formulario de Especificaciones Minimas requeridas de conformidad con las condiciones y
especificaciones técnicas, por la suma de (indicar monto total de la oferta en palabras y cifras) o el
monto que se determine por adjudicacidn parcial con base al formulario de oferta que se adjunta a la
presente oferta y que forma parte integrante de ella.

Si nuestra oferta es aceptada, nos comprometemos a iniciar las entregas dentro de Cinco (5) dias
calendario y a completar la entrega de todos los articulos dentro de los diez (10) dias calendario
siguiente a la fecha de firma de la orden de compra.

Convenimos en mantener esta oferta por un periodo de treinta (30) dias calendario a partir de la fecha
fijada para la apertura de ofertas, la oferta nos obligara y podrd ser aceptada en cualquier momento
antes de que expire el periodo indicado.

Esta oferta, junto con la aceptacidn por escrito incluida en la notificacién de adjudicacidn, constituird un

contrato obligatorio hasta que se prepare y firme una orden de compra formal.

Fecha:

Nombre y Firma: En calidad de: Representante Legal

Legalmente autorizado para firmar la oferta en nombre de:
(nombre de la empresa)

SDC 08/2011 “Adquisicién de Equipo de Computo”.
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Seccion 3 - MODELO DE ORDEN DE COMPRA DE LA SDC

IMPORTANTE
Toda correspondencia, factura, caja o paquete deben indicar como referencia, el siguiente nimero:
ORDEN DE COMPRA No. 08/2011 62597
. L. Entregar bienes en: 20 Calle 28-58 Zona 10,
N D | :
ombre y Direccion del Comprador Edificio MARN, Torre II, 6to. Nivel
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales Teléfono:  2423-0500 Ext. 2620
20 Calle 28-58, Zona 10, Edificio MARN, Torre Il, 6to. Nivel
Teléfono: 2423-0500, Ext. 2620 Fax: Ext. 2617
Persona Contacto: Via de transporte: No aplica
Nombre y Direccion del Proveedor: La presente orden de compra se regira por
la oferta presentada por el proveedor con
fecha y la Solicitud de
Teléfono: Fax: Cotizacion de Precios
Persona
Contacto:
Térmi . ..
erminos De conformidad con las Condiciones Generales de la Orden de Compra
de Pago:
ftem Plazos de Moneda: Quetzales
Descripcidn del Bien Unidad | Cantidad Precio Precio
No. Entrega o
Unitario Total
Monto total en letras con IVA incluido: Monto total sin IVA incluido

Impuesto al Valor Agregado, IVA

MONTO TOTAL CON IVA
INCLUIDO:

Nombre de los funcionarios que
suscriben Cargo Firma Fecha

Aviso importante para el Proveedor: La presente Orden de Compra queda sujeta a las Condiciones Generales
adjuntas. La copia de confirmacion (adjunta) debe ser firmada y devuelta al Proyecto, con atencién a PC/FOGARCLI,
a la siguiente direccion: 20 Calle 28-58, Zona 10, Edificio MARN, Torre Il, 6to. Nivel

Certifico que los bienes a ser proporcionados bajo la presente orden de compra son nuevos y han sido fabricados
en:

Firmay sello del Proveedor: Fecha:

Nombre de quien autoriza:
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